
ক উটার অপােরটর এবং
া ািমং সহকারী

COMPUTER OPERATOR AND 
PROGRAMMING ASSISTANT

NSQF র - 3

খ  II এর II
ড াক টক াল

(Trade Practical)
স র : IT ਅਤੇ ITES
Sector : IT & ITES

(সংেশািধত িসেলবাস অনুযায়ী জলুাই 2022 - 1200 ঘ া)
(As per revised syllabus July 2022 - 1200 hrs)

পা  ব  নং 3142, CTI ক া াস, ই , চ াই - 600 032.

িডের েরট জনােরল অফ িনং
দ তা উ য়ন ও উেদ া া ম ক

ভারত সরকােরর

জাতীয় িনেদশনামূলক 
িমিডয়া ইনি টউট, চ াই
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(ii)

স র : IT ও ITES
সময়কাল : 1 বছর

ড : COPA - খ  II এর II  - ড াক টক াল  - NSQF র - 3 (সংেশািধত 2022)

িবকিশত ও কািশত 

জাতীয় িনেদশনামূলক িমিডয়া ইনি টউট
পা  ব  নং 3142 িগ , 
চ াই - 600 032. ভারত
ইেমইল: chennai-nimi@nic.in 
ওেয়বসাইট: www.nimi.gov.in

কিপরাইট © 2023 জাতীয় িনেদশনামূলক িমিডয়া ইনি টউট, চ াই

থম সং রণ : ফ য়াির , 2023        কিপ : 1,000

Rs./-

সম  অিধকার সংরি ত .

জাতীয় িনেদশনামূলক িমিডয়া ইনি টউট , চ াই থেক িলিখত অনুমিত ছাড়া এই কাশনার কােনা অংশ ফেটাকিপ , 

রকিডং বা কােনা তথ  স য় ান এবং পুন ার ব ব া সহ কােনা কার বা কােনা উপােয় ইেলক িনক বা যাি কভােব       

পুন ত্পাদন বা রণ করা যােব না।
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(iii)

ফারওয়াড

ভারত সরকার 2020 সােলর মেধ  30 কা ট লাকেক দ তা দােনর এক ট উ ািভলাষী ল  িনধারণ কেরেছ , 

িত চারজন ভারতীেয়র মেধ  একজন , তােদর জাতীয় দ তা উ য়ন নীিতর অংশ িহসােব তােদর চাকির সুরি ত 

করেত সহায়তা করার জন । ই াি য়াল িনং ইনি টউট (আই টআই ) এই য়ায় িবেশষ কের দ  জনশ  

দােনর ে  পূণ ভূিমকা পালন কের। এ ট মাথায় রেখ , এবং িশ ণাথ েদর বতমান িশ  াসি ক 

দ তা িশ ণ দােনর জন , আই টআই পাঠ ম ট স িত িবিভ  কেহা ারেদর সম েয় গ ঠত ম র 

কাউ েলর সহায়তায় আপেডট করা হেয়েছ। িশ , উেদ া া , িশ ািবদ এবং আই টআই-এর িতিনিধরা।

জাতীয় িনেদশনামূলক িমিডয়া ইনি টউট (NIMI), চ াই এখন সংেশািধত পাঠ েমর জন  িনেদশনামূলক 

উপাদান িনেয় এেসেছ  COPA - খ  II এর II - আই ট এবং আই টইএস স ের ড াক টক াল NSQF             

র - 3 (সংেশািধত 2022)। NSQF র - 3 (সংেশািধত 2022) ড াক টক াল িশ ণাথ েদর এক ট 

আ জািতক সমতা মান পেত সাহায  করেব যখােন তােদর দ তার দ তা এবং যাগ তা িব জেুড় যথাযথভােব 

ীকৃত হেব এবং এ ট পূেবর িশ ার ীকৃিতর সুেযাগেকও বািড়েয় তলেব। NSQF র - 3 (সংেশািধত 2022) 

িশ ণাথ রাও আজীবন িশ া এবং দ তা উ য়েনর সুেযাগ পােবন। আমার কান সে হ নই য NSQF র - 3 

(সংেশািধত 2022) আই টআই-এর িশ ক এবং িশ ণাথ রা এবং সম  কেহা াররা এই আইএমিপ িল 

থেক সবািধক সিুবধা অজন করেব এবং NIMI-এর েচ া দেশ বত্ৃিতমূলক িশ েণর মান উ ত করেত অেনক 

দরূ এিগেয় যােব৷

NIMI-এর িনবাহী পিরচালক ও কম রা এবং িমিডয়া ডেভলপেম  কিম টর সদস রা এই কাশনা ট কােশ তােদর 

অবদােনর জন  শংসার দািবদার।

জয় িহ

 অিতির  সে টাির/িডের র জনােরল ( িশ ণ )  

 দ তা উ য়ন ও উেদ া া ম ক , 

 ভারত সরকার।

নতন িদি  - 110 001
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(iv)

পূবভাষ

জাতীয় িনেদশনামূলক িমিডয়া ইনি টউট (NIMI) চ াইেত তৎকালীন িডের েরট জনােরল অফ এম য়েম  
অ া  িনং (D.G.E&T), ম ও কমসং ান ম ক , (বতমােন দ তা উ য়ন ও উেদ া া ম েকর অধীেন ) ভারত 
সরকােরর যু গত সােথ িত ত হেয়িছল। সরকােরর কাছ থেক সহায়তা ফডােরল িরপাবিলক অফ জামািনর। 
এই ইনি টউেটর ধান উে শ  হল কািরগর এবং িশ ানিবশ িশ ণ কে র অধীেন িনধািরত পাঠ ম (NSQF 
লেভল - 4) অনুযায়ী িবিভ  েডর জন  িনেদশমূলক উপকরণ তির করা এবং সরবরাহ করা।

ভারেত NCVT/NAC-এর অধীেন বত্ৃিতমূলক িশ েণর মলূ উে শ েক মাথায় রেখ িনেদশমলূক উপকরণ তির করা 
হেয়েছ , যা একজন ব েক চাকির করার দ তা অজেন সহায়তা করা। িনেদশমলূক উপকরণ িল িনেদশমলূক িমিডয়া 
প ােকজ (IMPs) আকাের তির করা হয়। এক ট আইএমিপ িথওির বই , ব বহািরক বই , পরী া এবং অ াসাইনেম  বই , 
িশ ক গাইড , অিডও িভজু য়াল এইড (ওয়াল চাট এবং তা ) এবং অন ান  সহায়তা সাম ী িনেয় গ ঠত।

ড ব বহািরক বই ট কমশালায় িশ ণাথ েদর ারা স  করা অনুশীলেনর িসিরজ িল িনেয় গ ঠত। এই 
ব ায়াম িল িনধািরত পাঠ েমর সম  দ তােক কভার করা হেয়েছ তা িন ত করার জন  িডজাইন করা হেয়েছ। 
ড িথওির বই ট িশ ণাথ েক চাকির করেত স ম করার জন  েয়াজনীয় তাত্ি ক ান দান কের। পরী া এবং 

অ াসাইনেম িল একজন িশ ণাথ র কম মতা মলূ ায়েনর জন  িশ কেক অ াসাইনেম  িদেত স ম করেব। 
াচীর চাট এবং তা অনন , কারণ তারা ধুমা  িশ কেক এক ট িবষয় কাযকরভােব উপ াপন করেত সাহায  

কের না বরং তােক িশ ণাথ র বাঝার মূল ায়ন করেতও সাহায  কের। িশ ক গাইড িশ কেক তার িনেদেশর 
সময়সূচী পিরক না করেত , কাচঁামােলর েয়াজনীয়তা , িতিদেনর পাঠ এবং দশেনর পিরক না করেত স ম কের।

এক ট ফল সূ প িতেত দ তা স ালেনর জন  িনেদশমূলক িভিডও িল অনুশীলেনর QR কােডর সােথ এই 
িনেদশমূলক উপাদান টেত এমেবড করা হেয়েছ যােত অনুশীলেন দ  প িতগত ব বহািরক পদে েপর সােথ দ তা 
শখার সংহত করা যায়। িনেদশমূলক িভিডও িল ব বহািরক িশ েণর মানেক উ ত করেব এবং িশ ণাথ েদর 
মেনােযাগ িনব  করেত এবং িনিবে  দ তা স াদন করেত অনু ািণত করেব।

আইএমিপ িল কাযকর টম ওয়ােকর জন  েয়াজনীয় জ টল দ তা িলর সােথও কাজ কের। িসেলবােস িনধািরত 
অ ালাইড েডর পূণ দ তার িলেক অ ভ  করার জন ও েয়াজনীয় য  নওয়া হেয়েছ।

এক ট ইনি টউেট এক ট স ূণ িনেদশনামূলক িমিডয়া প ােকেজর উপল তা িশ ক এবং ব ব াপনা উভয়েকই 
কাযকর িশ ণ িদেত সহায়তা কের।

আইএমিপ িল হল NIMI-এর কম  সদস েদর এবং িমিডয়া ডেভলপেম  কিম টর সদস েদর স িলত েচ ার 
ফলাফল যা িবেশষভােব সরকারী ও বসরকারী খােতর িশ , িশ ণ মহাপিরচালক (DGT), সরকাির ও বসরকাির 
আই টআই-এর অধীেন িবিভ  িশ ণ িত ান থেক নওয়া হেয়েছ।

NIMI এই সুেযােগ িবিভ  রাজ  সরকােরর কমসং ান ও িশ েণর পিরচালক , সরকাির ও বসরকাির উভয় ে ই 
িশে র িশ ণ িবভাগ , িড জ ট এবং িড জ ট িফ  ইনি টউেটর আিধকািরক , ফ িরডার , পৃথক িমিডয়া 
ডেভলপারেদর আ িরক ধন বাদ জানােত চায়। সম য়কারী, িক  যােদর স য় সমথেনর জন  NIMI এই উপকরণ িল 
বর করেত স ম হেব না।

চ াই - 600 032        িনবাহী পিরচালক 
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(v)

ীকৃিত

জাতীয় িনেদশনামূলক িমিডয়া ইনি টউট (িনিম ) এই িনেদশনামূলক উপাদান ট বর করার জন  িন িলিখত   
িমিডয়া িবকাশকারী এবং তােদর পৃ েপাষক সং া িলর ারা সািরত সহেযািগতা এবং অবদােনর জন                   

আ িরকভােব ধন বাদ জানায়(ব বহািরক বািণজ )এর বািণেজ র জন  COPA - খ  II এর II - (NSQF র - 3) 
(সংেশািধত 2022) এর অধীেনআই ট ও আই টইএসআই টআই-এর জন  স র।

িমিডয়া ডেভলপেম  কিম টর সদস রা

 ই . এিগলান - জিুনয়র িনং অিফসার , 
   সরকাির আই টআই , প মবা াম , চ াই - 131.

 সরেবাজীত িনেয়াগী - ভােকশনাল ই া র (COPA), 
   IT- নাডাল অিফসার , মিহলােদর জন  NSTI, 
   কলকাতা - 700091.

মতী এম . বানুমতী - অ ািস া  িনং অিফসার , 
   সরকাির আই টআই , আমবাত্তর .

মতী িভ . রবতী - সহকারী িশ ণ আিধকািরক , 
   সরকাির আই টআই , কােয় ােটার

িনিম  কা-অিডেনটর

 িনমাল  নাথ - উপ পিরচালক ,
   NIMI - চ াই- 32.

 জ . মাইেকল জিন - ম ােনজার ,
   NIMI - চ াই- 32.

 ভ র ভৗিমক - সহকারী ম ােনজার ,
   NIMI - চ াই- 32.

NIMI ডটা এি , CAD, DTP অপােরটরেদর এই িনেদশমূলক উপাদােনর িবকােশর য়ায় তােদর চমৎকার এবং 
িনেবিদত পিরেষবার জন  তােদর শংসা রকড কের।

NIMI ধন বাদ সহ অন ান  NIMI কম েদর ারা দওয়া অমূল  েচ ার জন ও ীকার কের যারা এই িনেদশমূলক 
উপাদােনর িবকােশ অবদান রেখেছ।

NIMI সই সকেলর িত কৃত  যারা এই িনেদশমূলক উপাদান তিরেত ত  বা পেরা ভােব সাহায  কেরেছন। 

বাংলা অনুবাদ -  শা নু ঘাষ , মা া্র ,

   ক উটার অপােরটর এবং া ািমং অ ািস া

   গভনেম  ওেমন আই ট আই , কলকাতা
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(vi)

ভূিমকা 

ড ব বহািরক ম ানুয়াল ট ওয়াকশেপ ব বহার করার উে েশ  করা হেয়েছ। এ ট কাস চলাকালীন িশ ণাথ েদর 

ারা স  করা ব বহািরক অনুশীলেনর এক ট িসিরজ িনেয় গ ঠত COPA - খ  II এর II -বািণজ  স ূরক এবং 
অনুশীলন স াদেন সহায়তা করার জন  িনেদশাবলী/তথ  ারা সমিথত। এই অনুশীলন িল NSQF র - 3 (সংেশািধত 
2022) এর সােথ স িতেত সম  দ তা িন ত করার জন  িডজাইন করা হেয়েছ

মিডউল 30 - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

মিডউল 31 - HTML ট াগ অনুশীলন HTML ব বহার কের সহজ া টক ওেয়ব 

মিডউল 32  - জাভা  এইচ টএমএল পেজ জাভা  এে ড ক ন  

মিডউল 33  - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

মিডউল 34 - পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত ই-কমাস সাইট িল াউজ ক ন 

মিডউল 35 - ভাইরাস , াইওয় ার এবং অন ান  িতকারক কাড থেক তথ , 
  ক উটার এবং নটওয়াক িলেক র া ক ন৷

মিডউল 36 - াউড ক উ টং

মিডউল 37 - এক ট অ াি েকশন ডেভলপ ক ন এবং অ াি েকশন 
  ডেভলপেম  লাইফ সাইেকল স াদন ক ন  

মিডউল 38 থেক 42  -  ইেলক টভ মিডউল 1 - পাইথেন া ািমং

মিডউল 38 থেক 42  -  ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

শপ াের দ তা িশ েণর পিরক না করা হেয়েছ িকছ ব বহািরক ক েক ক  কের এেকর পর এক ব বহািরক 
অনুশীলেনর মাধ েম। যাইেহাক , এমন িকছ উদাহরণ রেয়েছ যখােন ত  ব ায়াম কে র এক ট অংশ গঠন কের না।

ব বহািরক ম ানুয়াল ট তির করার সময় িত ট অনুশীলন ত করার জন  এক ট আ িরক েচ া করা হেয়িছল যা 
গড় থেক কম িশ ণাথ র পে ও বাঝা এবং পিরচালনা করা সহজ হেব। তেব উ য়ন দল ীকার কের য আরও 
উ িতর সুেযাগ রেয়েছ। NIMI, ম ানুয়াল ট উ ত করার জন  অিভ  িশ ণ অনুষেদর পরামেশর অেপ ায় রেয়েছ।

বািণজ  ত

বািণজ  তত্ে র ম ানুয়াল কােসর জন  তাত্ি ক তথ  িনেয় গ ঠতকাপবািণজ । িবষয়ব  ড ব বহািরক ম ানুয়াল 
মেধ  অ ভ  ব বহািরক অনুশীলন অনুযায়ী ম করা হয় . িত ট অনুশীলেন যতটা স ব দ তার সােথ তাত্ি ক 
িদক িলেক সংযু  করার চ া করা হেয়েছ। িশ ণাথ েদর দ তা স াদেনর জন  উপলি  মতা িবকােশ 
সহায়তা করার জন  এই সহ-স ক বজায় রাখা হয়।

ব বহািরক বািণজ  সং া  ম ানুয়াল টেত থাকা সংি  অনুশীলেনর সােথ বািণজ  ত  শখােনা এবং িশখেত হেব। 
এই ম ানুয়াল টর িত ট শীেট সংি  ব বহািরক অনুশীলন স েক ইি ত দওয়া হেয়েছ।

দাকােনর াের সংি  দ তা স াদন করার আেগ কমপে  এক ট ােসর িত ট অনুশীলেনর সােথ সংযু  
বািণজ  ত  শখােনা/িশখেত পছ  করা হেব। বািণজ  ত  িত ট অনুশীলেনর এক ট সমি ত অংশ িহসােব িবেবচনা 
করা হয়।

উপাদান ট -িশ ার উে শ  নয় এবং এ টেক িণকে র িনেদেশর পিরপূরক িহসােব িবেবচনা করা উিচত।
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(vii)

 ব ায়াম নং ব ায়াম িশেরানাম িশ ার পৃ া নং 
   ফলাফল 

  মিডউল 30 : এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার 
                       ক ন (Set-up & Configure a Computer Network)

 1.30.101 নটওয়াক সংেযাগ দখুন (View network connections)  1 

 1.30.102 এক ট ক উটারেক এক ট নটওয়ােকর সােথ সংযু  ক ন এবং 
  িডভাইস িল যমন ি ার , ফাইল , ফা ার িল ভাগ  (share)ক ন এবং াইভ 
  (Connect a computer to a network and share Devices i.e. Printers, files,  
  folders and drives) 6 3

 1.30.103 িবিভ  নটওয়াক িডভাইস , সংেযাগকারী এবং তােরর সােথ কাজ ক ন। 
  Straight Cable তির ক ন , Cross Cable তির ক ন , এবং প াচ সেকেট এক ট 
  UTP তােরর পা  ক ন এবং সংেযাগ পরী া ক ন (Work with various 
  Network devices, connectors and cables. Create straight and cross cable 
  and punch a UTP cable in the patch socket and test the connectivity)  8

 1.30.104 IPV4/ IPV6 এর জন  IP অ াে িসং এবং সাবেনট মাি ং এবং পরী া ক ন এবং 
  িপং করার অনুশীলন ক ন নটওয়াক পরী া করার জন । (Practice IP 
  Addressing and Subnet masking for IPV4/ IPV6 and pinging to test networks)  13

 1.30.105 হাব এবং সুইচ কনিফগার করা হে  (Configuring HUB & switch)  17

 1.30.106 কমপে  এক ট ক উটার ল ােব তারযু  এবং বতার ল ান সটআপ এবং 
  কনিফগার ক ন নূ নপে  িতন ট ক উটােরর জন  (Setup and configure 
  wired and wireless LAN in a Computer Lab within at least three computers) 6 18

 1.30.107 তারযু  LAN এবং ই ারেনট ইন ল ও কনিফগার করার জন  প াচ প ােনল এবং 
  I/O ব  ব বহার ক ন এবং এক ট একক িপিস এবং এক ট ল ােন সংেযাগ করা 
  িপিস ই টল ও কনিফগার  ক ন। (Use patch panel & I/O Box for wired LAN 
  and installing & configuring Internet connection in a single PC and in a LAN)  20

 1.30.108 ফায়ারওয়াল সহ এক ট  সাভার/ DHCP সাভার সট আপ ক ন (Set up a 
  proxy server/ DHCP Server with firewall)  24

 1.30.109 ওেপন সাস স ওয় ার ব বহার কের িভিডও কনফাের ং সট আপ করা হে  
  (Setting up video conferencing using open-source software)  27

 1.30.110 ওয় াড এবং ওয় ারেলস উভেয়র জন  নটওয়াক সমস া সমাধান , র ণােব ণ 
  এবং িনরাপ ার জন  িবিভ  সর াম (ওেপন সাস/ি ) ব বহার ক ন (Use 
  various tools (by open source /free) for network troubleshooting,  
  maintenance and security for both Wired and Wireless)  28

 1.30.111 ই ারেনট অ াে স এবং যাগােযাগ সট আপ ক ন (Set up Internet access & 
  communication)  31

 1.30.112 ই ারেনট ব বহার (Use the Internet)  33 

  মিডউল 31 : এইচ টএমএল ট াগ ব বহার কের সহজ া টক ওেয়ব পজ 
                      তির ক ন (Create Simple Static Web Pages using 

                                                  HTML Tags)

 1.31.113 বিসক HTML উপাদান , ট াগ এবং বিশ িলর সােথ অনুশীলন ক ন (Practice 
  with Basic HTML elements, tags and attributes) 7 42

 1.31.114 CSS ব বহার কের সাধারণ া টক ওেয়ব পজ তির ক ন (Create simple static 
  web pages using CSS)  60

িবষয়ব
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(viii)

  মিডউল 32 : জাভা  এইচ টএমএল পেজ জাভা  এে ড ক ন  
                      (JavaScript Embed JavaScript in HTML Pages)

 1.32.115 গিতশীল (Dynamic) এইচ টএমএল পজ তিরেত জাভা  অনুশীলন করা 
  (Practicing the JavaScript in creating dynamic HTML pages) 8 73 

 1.32.116 ওেয়ব পৃ া িলেত তথ  দশন করেত HTML এ জাভা  এে ড ক ন 
  (Embed JavaScript in HTML to Display Information in Web pages) 8 76

 1.32.117 জাভা ে  ট পিরচালনার কৗশল ব বহার ক ন (Use error handling 
  techniques in JavaScript)  78 

 1.32.118 জাভা ে  অবেজ  এবং াস ব বহার ক ন (Use objects and classes in 
  JavaScript)  82

 1.32.119 জাভা  ব বহার কের অ ািনেমশন এবং মাি িমিডয়া বণনা ক ন   
  (Describe Animation and Multimedia using JavaScript)  86

 1.32.120 জাভা  ব বহার কের ডাইনািমক এইচ টএমএল পজ ডেভলপ ক ন 
  (Develop dynamic HTML pages using JavaScript)  90

 1.32.121 আইআইএস ব বহার কের ওেয়ব েজ  াপন ক ন 
  (Deploy web project using IIS)  95

  মিডউল 33 : এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ 
                      (Data Visualization or Analysis using Excel)

 1.33.122 সাধারণ ম াে া তির এবং সংেশাধন ক ন (Create and modify simple macros)  108

 1.33.123 ফম িনয় ণ িল স াদন ক ন এবং ম াে া িলর সােথ সহজ ডটা এি  
  ফম তির ক ন৷ (Perform form controls and create simple data entry form 
  with macros) 9 109

 1.33.124 ফাংশন ব বহার কের ডটা দখুন (Look up data by using functions)  121

 1.33.125 উ ত তািরখ ফাংশন ব বহার ক ন (Use advanced date functions)  124

 1.33.126 উ ত চাট তির এবং সংেশাধন ক ন (Create and modify advanced charts)  141

 1.33.127 PivotTables তির এবং সংেশাধন ক ন (Create and modify PivotTables)  146

 1.33.128 এক ট পাওয়ার কােয়ির , পাওয়ার কােয়ির ফাংশন তির ক ন। পাওয়ার 
  কােয়ির ফাংশন আ ান(invoke) করা এবং িল এক ত করা। ওয়াকবুক 
  িল সংগ ঠত ক ন (Create a Power Query, Power Query Function. 
  Invoking the Power Query function and combining queries. Organize the 
  workbook queries)  149

 1.33.129 সাধারণ ডটা িভজু য়ালাইেজশেনর জন  Power BI ব বহার ক ন (Use Power BI 
  for simple data visualizations)  164 

  মিডউল 34 : পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত ই-কমাস সাইট িল 
                       াউজ ক ন  (Browse E-Commerce Sites to Identify  
                         Products & Services)  

 1.34.130 ই-কমাস সাইট িল দশন ক ন (Demonstrate E-Commerce sites)  176

 1.34.131 ই-কমাস সাইট াউজ ক ন (List features of e-commerce sites)  177

 1.34.132 এক ট আইেটেমর উৎস স ান করেত ই-কমাস সাইট িল ব বহার ক ন 
  (Use e-commerce sites to source an item)  181

 ব ায়াম নং ব ায়াম িশেরানাম িশ ার পৃ া নং 
   ফলাফল 
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(ix)

 ব ায়াম নং ব ায়াম িশেরানাম িশ ার পৃ া নং 
   ফলাফল 

 1.34.133 এক ট ই-কমাস সাইেট লনেদন ক ন (Undertake transactions on an 
  e-commerce site) 10 187

 1.34.134 এক ট ই-কমাস ওেয়বসাইেট পণ  যাগ ক ন (Add product to an e-commerce 
  website)  188

 1.34.135& অডার এবং পেম  য়াকরণ অনুশীলন ক ন 
 136 (Practice order & payment processing)  190 

 1.34.137 সাধারণ িনরাপ া সমস া িল সনা  ক ন (Identify common security issues)  192

  মিডউল 35 :  ভাইরাস, াইওয় ার এবং অন ান  িতকারক কাড থেক 
                       তথ , ক উটার এবং নটওয়াক র া ক ন (Protect   
                          Information, Computers and Networks from Viruses,  
                         Spyware and other Malicious Code)

 1.35.138 ই ারেনট সংেযাগ এবং নটওয়াক িসে েমর জন  ফায়ারওয়াল িনরাপ া দান 
  ক ন (Provide firewall security for internet connection and network system) 11 193

 1.35.139 আই ট আইেনর সােথ স িত ব াখ া কর (Explain compliance with IT Act)  203 

  মিডউল 36 : াউড ক উ টং (Cloud Computing)

 1.36.140 িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের laaS এর সােথ অনুশীলন ক ন 

  (Practice with IaaS using free cloud services)  205 

 1.36.141 িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের PaaS-এর সােথ অনুশীলন ক ন 

  (Practice with PaaS using free cloud services) 12 212

 1.36.142 িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের SaaS এর সােথ অনুশীলন ক ন 

  (Practice with SaaS using free cloud services)  215

 1.36.143 এক ট ি  াউেড এক ট ওেয়বসাইট হা  ক ন (Host a website in a 
  free cloud)  217

  মিডউল 37 : এক ট অ াি েকশন ডেভলপ ক ন এবং অ াি েকশন 
                      ডেভলপেম  লাইফ সাইেকল স াদন ক ন (Develop an 
                         application and perform the Application 
                        Development Life Cycle)

 1.37.144 অ াি েকশন ডেভলপেম  লাইফ সাইেকল এর পযায় িল সনা  ক ন  

  (Identify Phases of the Application Development Life Cycle)  225

 1.37.145 অ াি েকশন িবকাশ জীবন চে র িত ট ধােপ ভূিমকা বণনা ক ন 
  (Describe Roles in each of the phases of Application Development     
  Life Cycle)  226 

  মিডউল 38 to 42 : ইেলক টভ মিডউল 1 - পাইথেন া ািমং 
                               (Elective Module I Programming in Python)

 1.38.01 ইন ল ক ন , পিরেবশ(environment) সট আপ ক ন এবং পাইথন চালান 
  (Install, set up the environment & run Python)  228 

 1.38.02 এক ট পাইথন া াম তির এবং চালােনার জন  কমা  লাইন এবং IDE ব বহার 
  ক ন(Use Command Line and IDE to create and execute a python program)  231
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(x)

 1.39.03 ি  টেম , ম ব (comments), িবিভ  ধরেনর ভিরেয়বল দশেনর জন  
  এক ট পাইথন া াম িলখুন এবং পরী া ক ন (Write and test a python 
  program to demonstrate print statement, comments, different types of 
  variables)  234

 1.39.04 ডটা এবং ডটা টাইপ অপােরশন , ি ং অপােরশন , তািরখ , ইনপুট এবং 
  আউটপুট , আউটপুট ফম া টং এবং অপােরটর িল স াদন করার জন  এক ট 
  পাইথন া াম িলখুন এবং পরী া ক ন (Write and test a python program 13
  to perform data and data type operations, string operations, date, input and 
  output, output formatting and operators)  236

 1.39.05 অপােরটর অ ািধকােরর(operator precedence) উপর িভত্িত কের স াদেনর 
  ম িনধারণ(sequence of execution) ক ন (Determine the sequence of 
  execution based on operator precedence)  240

 1.40.06 এমন কাড সগেম  তির এবং িবে ষণ ক ন যা া ং টেম  ব বহার কের  
  (Construct and analyze code segments that use branching statements)  243

 1.40.07 কাড সগেম িল গঠন কর এবং িবে ষণ কর যা পুনরাবত্ৃিত (iteration) কের 
  (Construct and analyze code segments that perform iteration)  246

 1.41.08 ম ব (comment) এবং ডকুেমে শন ি ং ব বহার কের ডকুেম  কাড সগেম  
  (Document code segments using comments and documentation strings)  250

 1.41.09 List, tuple সট এবং dictionary এর বাধগম তা ,  কাড িবভাগ িল(code 
  segments) তির এবং িবে ষণ ক ন (Construct and analyze code segments 
  that include list comprehensions, tuple, set and dictionary comprehensions)  252

 1.42.10 অ িনিমত মিডউল(built in module) ব বহার কের মৗিলক য়াকলাপ (basic 
  operations) স াদন ক ন (Perform basic operations using built-in modules)  254

 1.42.11 অ িনিমত মিডউল(built-in module)  ব বহার কের জ টল ক উ টং সমস া 
  সমাধান ক ন(Solve complex computing problems by using built-in modules)  257

  মিডউল 38 to 42 : ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা 

                          (Elective Module II Programming in JAVA)

 1.38.01 JAVA ইন ল করা হে  (Installing JAVA)  259 

 1.38.02 াস পাথ সট করা হে  (Setting the Class path)  262

 1.38.03 “HELLO” দশেনর জন  এক ট সাধারণ জাভা া াম লখা এবং Execute করা 
  (Writing and Executing a simple JAVA Program to display “Hello”)  265

 1.39.04 JAVA- ত িবিভ  ধরেনর ডটা ব বহার (Use of various data types in JAVA)  266

 1.39.05 JAVA- ত িবিভ  অপােরটর ব বহার ক ন (Use various operators in JAVA)  267 

 1.39.06 ানীয় , ইন া  এবং াস ভিরেয়বল তির এবং ব বহার ক ন (Create and 
  use of local, Instance and class variables)  268

 1.39.07 ানার াস ব বহার কের কীেবাড থেক পাঠ  পড়ুন কনেসাল াস ব বহার কের 
  কীেবাড থেক পাঠ  পড়ুন (Read text from the keyboard using scanner class 
  read text from keyboard using console class)  270

 1.40.08 if tge if এবং if ... else টেম  ব বহার ক ন 
  (Use if tge if and if ... else  statement)  272

 ব ায়াম নং ব ায়াম িশেরানাম িশ ার পৃ া নং 
   ফলাফল 
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(xi)

 1.40.09&12 সুইচ টেম  এবং ক এবং কন টিনউ কীওয়াড ব বহার ক ন (Use of the 
  Switch Statements & Break and continue keywords)  274

 1.40.10 Do... while এর ব বহার এবং while - do loops 
  (Use of the Do... While and while-do loops)  276

 1.40.11 ফর লুেপর ব বহার (Use of the For Loop)  277

 1.40.13 JAVA ক াের ার াস প িতর(Methods) ব বহার 
  (Use of the JAVA Character Class Methods) 14 278

 1.40.14 জাভােত ক াের ার াস প িত (Character class methods in JAVA)  280

 1.40.15 জাভােত ি ং াস প িত  (String class methods in JAVA)  281

 1.40.16 অ াের তির ক ন এবং ব বহার ক ন (Create and use array)  282

 1.41.17 জাভােত সাধারণ াস (simple class), অবেজ  এবং প িত (methods) তির এবং 
  ব বহার ক ন(Create and use of simple classes, objects and methods in 
  JAVA)  284

 1.41.18&19 প িতেত (methods) ডটা এবং অবেজ  পাস করা এবং ফরত (return) দওয়া 
  (Passing and returning data and objects to method)  285

 1.41.20 JAVA- ত কন া র ব বহার ক ন (Use constructors in JAVA)  287

 1.41.21 জাভােত ওভারেলােডড প িত তির ক ন এবং ব বহার ক ন 
  (Create and use overloaded methods in JAVA)  289

 1.41.22 জাভােত ওভাররাইড প িত (method) (Override methods in JAVA)  290

 1.41.23 জাভােত সুপার াস , সাব াস তির ক ন এবং ব বহার ক ন 
  (Create and use of Super class, Sub class in JAVA)  291 

 1.42.24&25 ভাচয়াল প িত , JAVA এ িবমূত াস (abstract class) 
  (Virtual methods, abstract class in JAVA)  292

 1.42.26 জাভােত ই ারেফস তির ক ন (Create interfaces in JAVA)  294

 1.42.27 জাভােত ওভাররাইড প িত (methods) (Override method in JAVA)  295

 1.42.28 JAVA- ত ই ারেফস তির এবং েয়াগ ক ন (Create and implement interfaces 
  in JAVA)  296

 1.42.29 জাভােত ই ারেফস সািরত (extend) ক ন (Extend interfaces in Java)  297

 1.42.30 এক ট প ােকজ তির ক ন এবং ব বহার ক ন 
  (Create and use a package in JAVA)  298

 ব ায়াম নং ব ায়াম িশেরানাম িশ ার পৃ া নং 
   ফলাফল 
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(xii)

িশখন / মূল ায়নেযাগ  ফলাফল

এই বই ট স ূণ হেল আপিন স ম হেবন

    নং.                               িশ ার ফলাফল                ব ায়াম নং

 6 Install, setup/confi gure, troubleshoot, and secure computer network      
  including Internet. (Mapped NOS: SSC/N3022) 1.30.101 - 1.30.112

 7 Develop web pages using HTML and CSS. (Mapped NOS: SSC/N0503,      
  SSC/N0501) 1.31.113 - 1.31.114

 8 Develop web pages using JavaScript. (Mapped NOS: SSC/N0503,      
  SSC/N0501) 1.32.115 - 1.32.121

 9 Create workbooks with advanced formulas, macros, charts, pivot tables      
  and demonstrate ability to use Power tools. (NOS: SSC/N9402) 1.33.122 - 1.33.129

 10 Browse, select, and transact using E- commerce websites      
  (NOS: SSC/N9403) 1.34.130 - 1.34.137

 11 Secure information from Internet by using cyber security concept.      
  (NOS: SSC/N9404) 1.35.138 - 1.35.139

 12 Explain Cloud concepts &services and Describe Application Development      
  Life Cycle. (NOS: SSC/N9405) 1.36.140 - 1.37.145

 13 Write programs using Python language. (NOS: SSC/N9406) 1.38.01 - 1.42.11

 14 Writing programs using JAVA. (SSC/N9407) 1.38.01 - 1.42.30© N
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.101
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

নটওয়াক সংেযাগ দখুন (View network connections)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• আপনার ক উটাের উপল  নটওয়াক সংেযােগর অব া দখেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট   
ওয়ািকং িপিস  - 1 No.

•  নটওয়াক কােনি িভ ট (তারযু /  
ওয় ারেলস )  - 1 No.

•  নটওয়াক সুইচ - 1 No.

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: আপনার ক উটােরর আইিপ ঠকানা(IP ADDRESS) দখুন এবং পিরবতন ক ন

1 নটওয়াক আইকন চয়ন ক ন এবং ড টপ থেক ডান 
ি ক(right click) ক ন . 

ব : এক ট মনু যমন েন দিশত হেব 
আকার  Fig 1 

Fig 1

2 “ বিশ ”(Properties)চয়ন ক ন 

ব : এক ট “আপনার মৗিলক নটওয়াক তথ  
এবং সটআপ সংেযাগ দখুন” Fig 2-এ দিশত 
হেব।

3  Fig 2-এ দখােনা “অ াডা ার স টং পিরবতন ক ন” 
িবকে  ি ক ক ন।

ব : এক ট মনু পদায় দিশত হয়

4 এখােন আপিন উপল  নটওয়াক সংেযাগ িল সনা  
করেত পােরন ( তারযু  - ইথারেনট / ওয় ারেলস 
- ওয়াইফাই ) তারপর য কানও “ লাকাল এিরয়া 
সংেযাগ”(Loacal Area Connection) চয়ন ক ন এবং 
ডান ি ক ক ন৷ (Fig 3)

5 ি ক ক ন”ি িত”(Status)- যখােন আপিন নটওয়াক 
সংেযােগর অব া (সংযু  / সংেযাগ িব ) এবং 
অন ান  িববরণ দখেত পােরন (িচ  3)

6 ি ক ক ন”িব ািরত”(Details) নটওয়াক সংেযােগর 
আইিপ ঠকানা পেত। (Fig 4 & 5)

Fig 2
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Fig 3

Fig 4 Fig 5

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.101
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.102
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

এক ট ক উটারেক এক ট নটওয়ােকর সােথ সংযু  ক ন এবং িডভাইস িল 
যমন ি ার, ফাইল, ফা ার িল ভাগ (share)ক ন৷ এবং াইভ (Connect a 

computer to a network and share Devices i.e. Printers, files, folders and drives)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• নটওয়ােকর সােথ ি ার, ফা ার এবং াইভ শয়ার করেত 
• ানীয় নটওয়ােক িনিদ  ফাইল বা ফা ার শয়ার করেত
• িকভােব শয়াড ি ার বা ফা ার কােন  করেবন

েয়াজনীয়তা (Requirements) 

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট   
ওয়ািকং িপিস  - 1 No.

•  নটওয়াক কােনি িভ ট (তারযু /  
ওয় ারেলস )  - 1 No. 

•  নটওয়াক সুইচ - 1 No. 
•  নটওয়াক ি ার - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: নটওয়ােকর সােথ ি ার, ফা ার এবং াইভ শয়ার ক ন

1 িন প ি ার প ােনল ভাগ(share) ক ন :

 Start->কে াল প ােনল হাডওয় ার এবং সাউ  িডভাইস 
এবং ি ার  ক ন। 

ব : সখােন আপিন িচ  1 এর মেতা আপনার 
িপিসেত ইন ল করা সম  বািহ ক(External) 
িডভাইস সহ এক ট তািলকা দখেত পােবন।

Fig 1

2 আপিন য ি ার ট ভাগ(share) করেত চান স ট 
িনবাচন ক ন , এ টেত ডান ি ক ক ন এবং ি ার 
বিশ  (Properties)িনবাচন ক ন৷ .

ব : এখন আপিন সম  ি ার বিশ  
সহ এক ট উইে া দখেত পােবন। আপনার 
ি ােরর মেডল এবং এর াইভােরর উপর 
িনভর কের, আপিন িবক িলর িবিভ  সট 
দখেত পােরন। 

3 শয়ািরং ট ােব ি ক ক ন।

ব : সখােন, আপনার কােছ Fig 2 এর মেতা 
িকছ িবক  থাকেব।

Fig 2
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4 ‘এই ি ার ট ভাগ(share) ক নʼ বেল য কানও চক 
ব  িনবাচন ক ন৷

ব : তারপর, আপিন ি ার শয়ােরর নাম 
স াদনা(edit) করেত পােরন যা বিশরভাগ 

ে , আপনার ি ার মেডেলর নােমর সােথ 
উইে াজ ারা িডফ ভােব স  হয়। আপিন 
যিদ এ ট পিরবতন করেত চান তেব আপিন য 
নাম ট ব বহার করেত চান তা টাইপ ক ন।

ব  : “ ােয়  ক উটাের সম  ি  
কাজ র ার ক ন” ক উটাের কম মতার 
রেক(Performance level) রাখেত সাহায  

করেত পাের যখােন ি ার াগ ইন করা হয়, 
িবেশষ কের যখন বড় ি ি ং কাজ িল অডার 
করা হয়। যখন এই িবক ট চক করা হয়, তখন 
সম  ি  জব সই ক উটাের র ার করা 
হয় যা ি  জব অডার কের, য ক উটাের 
ি ার াগ করা আেছ সই ক উটাের নয়।

5 OK এ ি ক ক ন

ব : এখন ি ার ট আপনার নটওয়ােকর 
ক উটার িলর সােথ ভাগ(share) করা হেব৷

টা  2: ানীয় নটওয়ােক িনিদ  ফাইল বা ফা ার শয়ার ক ন

1 উইে ােত , অনুস ান ক ন এবং ফাইল এ ে ার খুলুন।

2 আপিন য ফা ার বা ফাইল শয়ার করেত চান স ট 
াউজ ক ন৷

Fig 1

3 আপিন য ফাইল/ ফা ার ট ভাগ(share) করেত চান 
তার উপর ডান-ি ক ক ন তারপের অ াে স িদন বা 
ফা ার টেত ডান-ি ক ক ন এবং বিশ (properties) 
িবক ট িনবাচন ক ন। শয়ািরং ট ােব ি ক ক ন এবং 
শয়ার বাতাম ট িনবাচন ক ন।

4 ফাইল শয়ািরং উইে ােত ব বহারকারীর অ াকাউ  
( েত েক )(Everyone) িনবাচন ক ন যােদর সােথ 
আপিন ফাইল শয়ার করেত চান (পড়ুন/পড়ুন িলখুন ) 
এবং শয়ার বাতােম ি ক ক ন।

Fig 2

Fig 3

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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5 ফা ােরর নটওয়াক পাথ(path) িন ত ক ন যা অন  
ব বহারকারীেদর নটওয়ােকর িবষয়ব  অ াে স করেত 
হেব এবং স (Done) বাতােম ি ক ক ন।

Fig 4

টা  3: িকভােব শয়াড ি ার কােন  করেবন

আপনার শয়াড ি ার সট আপ করার পের , আপিন এ টর 
সােথ একািধক উপােয় সংেযাগ করেত পােরন৷ এই প িত ট 
িডভাইস এবং ি ােরর মেধ  থেক।

িনয় ণ (Control)প ােনল খুলুন এবং িডভাইস এবং ি ার 
অপশেন যান

1 অ াড ি ার বাতােম ি ক ক ন , তারপর িলে  ি ক 
ক ন , আিম য ি ার ট চাই তা তািলকাভ  নয়। নাম 
রিডও ব  ারা এক ট শয়াড ি ার িনবাচন ক ন , 
আপনার নটওয়ােক ি াের াউজ ক ন এবং খুলুন 
(Open)ি ক ক ন৷

Fig 1

2 আপনােক াইভার ই টল করেত বলা হেব। ি ার 
ইন েলশন স ূণ করেত পরবত (Next) ি ক ক ন।

Fig 2

3 ি ার ট এখন িডভাইস এবং ি ার িলেত এক ট 
ানীয়(Local) িডভাইস িহসােব দিশত হেব৷

Fig 3

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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4 অন  যভােব আপিন এক ট শয়াড নটওয়াক ি ােরর 
সােথ সংেযাগ করেত পােরন তা হল ফাইল এ ে ারার 
থেক। নটওয়াক ফা ার ট খুলুন , শয়াড ি ােরর 
ক উটার াউজ ক ন , এ টেত রাইট ি ক ক ন , 
তারপর সংেযাগ(connect) ি ক ক ন

Fig 4

টা  4: শয়াড ফা ার িলেক কীভােব সংযু  করেবন

1 টা বার বা াট মনু থেক ফাইল এ ে ারার খুলুন , 
অথবা উইে াজ লােগা কী + E টপুন। 

2 বাম ফলক(Left Pane) থেক এই িপিস ট িনবাচন ক ন। 
তারপের , ক উটার ট ােব , MAP নটওয়াক াইভ 
িনবাচন ক ন।

Fig 1

3 াইভ তািলকায় , এক ট াইভ অ র(letter) িনবাচন 
ক ন৷ ( যেকান উপল  letter চলেব )

4 ফা ার বাে , ফা ার বা ক উটােরর পাথ টাইপ 
ক ন , অথবা ফা ার বা ক উটার খুেঁজ পেত 
াউজ িনবাচন ক ন। িতবার আপনার িপিসেত সাইন 

ইন করার সময় সংেযাগ করেত , সাইন-ইন করার সময় 
পুনরায় সংেযাগ(Reconnect) িনবাচন ক ন।

5 সমাি (Finish) িনবাচন ক ন৷

Fig 2

6 নটওয়াক অব ােন নটওয়াক াইভ িহসােব এই 
িপিসেত  সংযু  শয়াড ফা ার উপল  আেছ।

Fig 3

7 ভাগ করা(Shared) ফা ার সংেযাগ িব  করেত , 
ফাইল এ ে ারাের াইেভ ডান-ি ক ক ন এবং 
“সংেযাগ িব  ক ন” (Disconnect)িনবাচন ক ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.103
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

িবিভ  নটওয়াক িডভাইস, সংেযাগকারী এবং তােরর সােথ কাজ ক ন। Straight 
Cable তির ক ন, Cross Cable তির ক ন, এবং প াচ সেকেট এক ট UTP তােরর 
পা  ক ন এবং সংেযাগ পরী া ক ন (Work with various Network devices, 
connectors and cables. Create straight and cross cable and punch a UTP cable 
in the patch socket and test the connectivity)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• নটওয়ািকং-এ ব ব ত িবিভ  নটওয়াক িডভাইস, তার এবং সংেযাগকারী সনা  করেত
• সাজা এবং স কবল তির করেত এবং প াচ সেকেট এক ট UTP তােরর পা  করেত
• ল ান ট ােরর সােথ তােরর সংেযাগ পরী া করেত 
• ওয়াক প তির করেত এবং নটওয়াক সংেযাগ িল পরী া করেত 
• এক ট ানীয় নটওয়ােক এক ট হাম প তির করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements) 

উপাদান/উপাদান (Materials/components)

•  UTP তােরর (CAT6 /6e) - চািহদা অনুযায়ী।
•  RJ45 জ াক - চািহদা অনুযায়ী। 
•  পাতলা সমা ীয় তােরর(Thin    

Co-axial Cable) RG48 - চািহদা অনুযায়ী। 
•  BNC সংেযাগকারী - 1 No. 
• ট সংেযাগকারী  -1 No.
• টািমেনটর  - 1 No.

টল/সর াম/য

• সম  উপল  নটওয়াক িডভাইস  - 1 No.
• িমং টল - 1 No.
• তােরর কতনকারী (Cable Cutter) - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: নটওয়াক িডভাইস / তার এবং সংেযাগকারী সনা  ক ন

1 টিবল 1 উে খ কের এক ট লেবলযু  উপাদান সনা  
ক ন এবং রকড শীেট িবশদ িববরণ রকড ক ন। 

2 আপনার িশ ক ারা কাজ চক ক ন এবং রকড 
িশেট নিথ ভ  ক ন। 

রেকর্ড শীট - টেবিল 1

 নেটওয়ার্ক ডিভাইস উপলব্ধ পোর্ট সংখ্যা বন্দরের নাম দিন

 হাব  

 সুইচ  

 মডেম  

 ফায়ারওয়াল  

 প্রবেশপথ(Gateway)  

 ব্রড ব্যান্ড মডেম  

 ফাইবার মডেম
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রেকর্ড শীট - টেবিল 2

 তার / সংযোগকারী লেবেল সংক্ষিপ্ত আবেদন

 ইউটিপি কেবলের পিনের নম্বর কালার কোড প্রিন্টেড মার্ক  

 সমাক্ষ তারের(Co-axial Cable)  

 RJ 45 সংযোগকারী পিনের সংখ্যা  

 টি সংযোগকারী(connector)  

 অভ্যন্তরীণ এবং বাইরের কোরের মধ্যে টার্মিনেটর প্রতির      
 োধ(Resistance)

টা  2: ইট এবং স ক াবল তির ক ন এবং প াচ সেকেট এক ট UTP ক াবল পা  ক ন িশ কেক নাট 

ক ন: িশ কেক অবশ ই েয়াজনীয় দেঘ র স তােরর 
ব ব া করেত হেব , ংেয়র জন  টল এবং সংেযাগ 
তিরর জন  দু ট ক উটার Fig 1-এ দখােনা হেয়েছ।

Fig 1

1 ং টল ব বহার ক ন (Fig 2 ত দখােনা হেয়েছ ) 
এক ট তােরর মধ  িদেয় কাটা এবং ক াবল ি পার/ 

ং ব বহার কের তােরর জ ােকট/ইনসুেলশন কাটা।

Fig 2

ব :  টল দু ট ড আেছ . এক ট তােরর 
কাটার জন  এবং অন ট জ ােকট ফালা করার 
জন  িডজাইন করা হেয়েছ। তােরর ি িপং করার 
সময় খয়াল রাখেত হেব যন অভ রীণ তার েলা 
কেট না যায়। এক ই  লংথ এর জ ােকট 
িনেরাধক(insulator) সরান। যখন জ ােকেটর 
িনেরাধক অপসারণ করা হেব তখন আপিন 
দখেত পােবন আট ট তার ,চার ট জাড়ায় পচঁােনা 

(Fig 3 এর মেতা CAT 5 তােরর জন ) এবং Fig 3a ত 
দখােনা CAT 6 তােরর িভতের এক ট িবভাজক।

 

Fig 3aFig 3

 

Fig 3a

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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2 িবভাজক ট কেট ফলুন এবং তার িলেক জ ােকেটর 
এক-অ ম ই র মেধ  িফিরেয় আনুন 

3 তার িলেক বাম থেক ডােন সাজান যােত স িল  
করা হয়। স তােরর জন  াভািবক ং অডার 
Fig 4 এবং Fig 4 a দখােনা হেয়েছ

Fig 4

Fig 4a

ব : স তােরর উভয় াে র জন  রেঙর 
কাড ওয় ািরং ম িভ  থােক।

• তােরর উপর িদেয় অিত ম ক ন

• এক া  (Fig 4)

• অন  া  (Fig 4a)

4 আপনার আ ুেলর মেধ  তার িল দৃঢ়ভােব আকঁেড় 
ধ ন এবং কাকঁড়া দরূ করেত তােদর সমতল ক ন।

ব : তার িলেক সমতল রাখেত হেব এবং 
যথাস ব ঘিন ভােব মানুসাের এক ত 
করেত হেব। সমা  হেল তােরর Fig 5 এর মত 
দখেত হেব

 

Fig 5

5 দৃঢ়ভােব ধের রাখার সময় কেয়ক িমিম কাটন , যােত তারা 
Fig 6-এ দখােনা মেতা একই দেঘ র হয়। 

7 সম  তার িল স ঠক েম আেছ িকনা তা যাচাই ক ন , 
এবং ং টেল কােন র ঢাকান এবং Fig 8 দখােনা 
িহসােব াই  করেত টপুন।

 

Fig 6

 

Fig 7

6 তার তিরেত RJ45 সংেযাগকারীেক াইড ক ন িন ত 
ক ন য তার িল সািরব  থাকেব।

ব : িত ট তারেক সংেযাগকারীর েট 
িফট করার চ া ক ন এবং িত ট তারেক 
তার েটর শষ াে  পৗেছ দওয়ার 
চ া ক ন। ক াবল জ ােকট/ইনসুেলশন ট 

Fig 7-এ দখােনা  পেয়ে র ঠক শষ 
াে  পৗছােনা উিচত।

Fig 8

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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ব : এখন অেধক কাজ শষ। তােরর Fig 9 
এর মত দখেত হেব। তােরর অন  াে র জন  

য়া ট অবশ ই পুনরাবৃতি্ত করেত হেব। 
যাইেহাক, Fig10-এ দখােনা স তােরর জন  
রেঙর কাড ওয় ািরং অডার পিরবতন হয়।

Fig 9

Fig 10

ব : একইভােব সরাসির তােরর মাধ েম এবং 
িশ েকর সাহােয  তােরর রাল ওভার ত 

করা যেত পাের। রেঙর কাড ওয় ািরং অডার 
Fig 11 এ দখােনা হেয়েছ।

 

Fig 11

1 সবুজ সাদা

2 সবুজ

3 কমলা সাদা

4 নীল

5 নীল সাদা

6 কমলা

7 বাদামী সাদা

8 াউন

ব : দু ট হাে র (িপিস) মেধ  সংেযাগ 
করেত স ওভার কবল ব বহার করা হয়। 
এক ট সুইেচর সােথ হা  সংেযাগ করার সময় 
এক ট নটওয়ােক ইট-  ক াবল ব বহার 
করা হয়। এক ট রালওভার কবল এক ট 
নট কােজর পিরেবেশ ব ব ত হয় যখােন 
এক ট ক উটার থেক এক ট বাইেরর/সুইচ 
কনিফগার করেত হয়। এক া  একিদেক 
তারযু  িক  অন  িদেক এ ট িবপরীত হয়। 
আপিন সাধারণত এক ট িপিসেত িসিরয়াল 
পােট এক ট া  এবং অন ট সুইচ/রাউটােরর 
কনেসাল পােট ব বহার করেবন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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টা  3: ল ান ট ার িদেয় তােরর পরী া করা হে

1 স ক াবেলর এক া  (টা  1-এ ত ) এক ট সেকেট 
এবং অন  া ট LAN পরী েকর সেকেট াগ ইন 
সেকেট ঢাকান যমন Fig 12-এ দখােনা হেয়েছ।

Fig 12

ব : তােরর পরী েকর(cable tester) মেধ  
লাড করা ব াটািরর জন  পরী া ক ন।

2 ল ান ট ার ট ‘চালুʼ ক ন।

3  ল  ক ন য মানুসাের LAN পরী েকর উভয় 
প ােনেল LED লেছ তা Fig 13-এ দখােনা ম 
অনুসাের হওয়া উিচত।

 যিদ LED এর আেলা না েল , তাহেল তােরর মেধ  এক ট 
িবরিত (break)আেছ।

One side      other side
Fig 13

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.104
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

IPV4/ IPV6 এর জন  IP অ াে িসং এবং সাবেনট মাি ং এবং পরী া ক ন এবং িপং 
করার অনুশীলন ক ন নটওয়াক পরী া করার জন । (Practice IP Addressing 
and Subnet masking for IPV4/ IPV6 and pinging to test networks)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• IPV4/IPV6 ঠকানা এবং সাবেনট মা  কনিফগার করেত
• নটওয়াক পরী া করেত িপং করা• ল ান ট ােরর সােথ তােরর সংেযাগ পরী া করেত 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: IPv4 অ াে িসং এর িবিভ  াস বরা  (Assign) ক ন

1 Fig 1 অনুযায়ী RJ45 কবল ব বহার কের সুইচ িদেয় িপিস 
সংযু  ক ন। 

Fig 1

2 িপিস এবং নটওয়াক সুইচ চালু ক ন।

3 PC1 এ অনুস ােন নটওয়াক সংেযাগ টাইপ ক ন। 
(Fig 2)

Fig 2

4 “ নটওয়াক সংেযাগ িল দখুন”(View Network Con-
nections) িনবাচন ক ন৷ (Fig 3)

Fig 3

5 ইথারেনেট রাইট ি ক ক ন এবং বিশ  (properties)
িনবাচন ক ন। (Fig 4)

Fig 4

6 ই ারেনট ােটাকল সং রণ 4 (TCP/IPv4) িনবাচন 
ক ন এবং Fig 5 অনুযায়ী বিশ িলেত ি ক ক ন।

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট   
ওয়ািকং িপিস  - 1 No.

•  নটওয়াক কােনি িভ ট (তারযু /  
ওয় ারেলস )  - 1 No.

•  নটওয়াক সুইচ - 1 No. 
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Fig 5

7 িন িলিখত আইিপ ঠকানা ব বহার ক ন  এবং IPV4 
বরা  ক ন উদাহরণ প : াস A IP ঠকানা - 10.0.0.1 
এবং সাবেনট মা  255.0.0.0 (Fig 6)

8 অন ান  PC িলেত 10.0.0.2, 10.0.0.3 এবং 10.0.0.4  IP 
ঠকানা বরা  ক ন।

9 সম  িপিসেত একই সাবেনট মা  বরা  ক ন।

Fig 6

টা  2: ক উটােরর মেধ  সংেযাগ পরী া ক ন

1 মৗিলক নটওয়াক কমা  ব বহার কের ক উটােরর 
মেধ  সংেযাগ পরী া করার জন ।

2 কমা  ট খুলুন এবং ipconfig কমা  ব বহার কের 
আইিপ কনিফগােরশন পরী া ক ন। (Fig 7)

Fig 7

3 িসে েমর আইিপ কনিফগােরশন নাট ক ন।

4 তারপর িপং কমা  ব বহার কের িসে েমর মেধ  
সংেযাগ (connectivity)পরী া ক ন

5 িনেজর আইিপ িপং করার জন  থম -পরী া(Self 
test)। যমন : 10.0.01 িপং ক ন এবং ফলাফল ট নাট 
ক ন। (Fig 8)

6 তােদর IP ঠকানা ব বহার কের অন ান  িসে েমর সােথ 
সংেযাগ পরী া ক ন এবং ফলাফল ট নাট ক ন৷ 

Fig 8

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.104
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7 সম  িপিসর আইিপ ঠকানা এবং সাবেনট মা  পিরবতন 
ক ন  াস-িব অনুযায়ী।

8 উদাহরণ :172.16.0.1 থেক 172.16.0.2 এবং এর সােথ 
ইত ািদসব িপিসেত সাবেনট মা  255.255.0.0। 9 
নটওয়াক পরী া করেত ধাপ 2 থেক 6 পুনরাবত্ৃিত 
ক ন।

10 এর আইিপ ঠকানা এবং সাবেনট মা  পিরবতন 
ক নসম  িপিসর  াস-িস অনুযায়ী।

11 উদাহরণ :192.168.0.1 থেক 192.168.0.2 ইত ািদর সােথ 
সব িপিসেত সাবেনট মা  255.255.255.0। 12 নটওয়াক 
পরী া করেত ধাপ 2 এবং 6 পুনরাবত্ৃিত ক ন।

13 PC1-এর IP ঠকানা পিরবতন কের B ণীেত রাখুন এবং 
অন ান  সম  িসে মেক াস A- ত রাখুন। 

14 Ping কমা  ব বহার কের PC1 থেক অন  িসে েম 
সংেযাগ পরী া ক ন।

15 ফলাফল নাট ক ন।

16 িবিভ  ােস IP ঠকানা পিরবতন কের 13 থেক 15 
ধােপর পুনরাবত্ৃিত ক ন।

টা  3: IPV6 ঠকানা এবং পরী া কনিফগার ক ন

1 কে াল প ােনল খুলুন এবং নটওয়াক এবং ই ারেনট-
নটওয়াক connection নিভেগট ক ন৷

2 “ নটওয়াক সংেযাগ িল দখুন” (View network con-
nection)িনবাচন ক ন৷

3 ইথারেনেট ডান ি ক ক ন এবং বিশ  িনবাচন ক ন।

4 ই ারেনট ােটাকল সং রণ 6 (TCP/IPv6) িনবাচন 
ক ন এবং Fig 9 িহসােব দখােনা বিশ িলেত ি ক 
ক ন

Fig 9

5 DCHP থেক অ াসাইন িহসােব য়ং য়ভােব(auto-
matically) এক ট IPV6 ঠকানা া  িনবাচন ক ন বা 

া টক অ াসাইন ম ানুয়ািল িহসােব িন িলিখত IPV6 
ঠকানা ট ব বহার ক ন।

Fig 10

6 সম  িপিসেত আইিপ ঠকানা বরা  ক ন 2001:DB8:AB-
CD:12::1, 2001:DB8:ABCD:12::2 এবং 2001:DB8:AB-
CD:12::3 ইত ািদ।

7 সাবেনট ি িফ  দঘ : 64 এবং সম  িপিসেত একই 
বরা  ক ন।

8 া টক IPV6 ঠকানা সংর ণ করেত ওেক ি ক ক ন।

9 সংেযাগ পরী া করেত , CMD েট PING কমা  
ব বহার ক ন। িপং 2001:DB8:ABCD:12::1

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.104
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Fig 11 Fig 12

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.104
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.105
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

হাব এবং সুইচ কনিফগার করা হে  (Configuring HUB & switch)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• হাব এবং সুইচ ইন ল এবং কনিফগার করেত 

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  সুইচ যাক - 1 No.
• প াচ প ােনল   - 1 No.
•  নটওয়াক সুইচ / হাব - 1 No. 

• UTP Cat6 / 6e কবল  - েয়াজন অনুযায়ী।
• ান পা ং টল  - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: হাব এবং সুইচ কনিফগার ক ন 

1 HUB/Switch িনবাচন ক ন।

2 সুইচ যাক িনবাচন ক ন৷

3 স্ক্রু ারা সুইচ যােক HUB/ সুইচ িফট ক ন।

4 সুইচ র ্যােক সম  LAN কবল ঢাকান৷

5 প াচ প ােনল পাট িলেত LAN কবল িলেক কালার 
কাড অনুসাের পা ং টলস ারা পা  ক ন 

6 প াচ প ােনেলর সম  সংযু  পাট িলেক HUB/ সুইচ 
পাট িলর সােথ প াচ ক াবল ারা সংযু  ক ন৷ 

7 HUB/ Switch এর পাওয়ার সাস সংযু  ক ন।

8 এখন এ ট ব বহােরর জন  ত। 
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.106
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

কমপে  এক ট ক উটার ল ােব তারযু  এবং বতার ল ান সটআপ এবং 
কনিফগার ক ন নূ নপে  িতন ট ক উটােরর জন  (Setup and configure 
wired and wireless LAN in a Computer Lab within at least three computers)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• সটআপ তারযু  ইথারেনট নটওয়াক সট আপ করেত। 
•  ল ােনর জন  বতার নটওয়াক সটআপ করেত।

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট   
ওয়ািকং িপিস - 1 No.

• MS Office 2019 / সবেশষ   - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: তারযু  ইথারেনট নটওয়াক সটআপ ক ন 

1 িন ত ক ন য সম  ক উটার এক ট চািলত 
বদু িতক আউটেলেট াগ করা আেছ এবং চালু আেছ৷ 

2 িন ত ক ন য রাউটার , হাব বা সুইচ এক ট চািলত 
বদু িতক আউটেলেট াগ করা আেছ এবং চালু আেছ৷

বিশরভাগ রাউটার, হাব এবং সুইেচর পাওয়ার 
আেলা আেছ যা িনেদশ কের য তারা কাজ 
করেছ।

3 িন ত ক ন য আপনার ইথারেনট RJ45 জ াক প াচ 
ক াবল আপনার ক উটাের ইথারেনট পােট াগ করা 
আেছ। 4 িন ত ক ন য অন  া ট এক ট রাউটার , 
হাব বা সুইেচ াগ করা আেছ৷

5 িন ত ক ন য আপনার নটওয়ােকর সম  
ক উটােরর একই ওয়াক প বা ডােমন নাম আেছ৷ 6 
িন ত ক ন য সম  ক উটাের DHCP বা া টক 
ারা IP ঠকানা বরা  করা হেয়েছ৷

7 িন ত ক ন য সম  ক উটাের একই সাবেনট মা  
সহ অনন  (unique)(আইিপ ঠকানা রেয়েছ৷

8 PING কমা  ব বহার কের সংেযাগ পরী া ক ন।

9 কােনি িভ ট িত ত হেল সব কাজ করার জন  ত।

হাম নটওয়াক িলর জন , IP ঠকানা িল 
192.168.N.N হওয়া উিচত যখােন N হল 
এক ট সংখ া যা আপিন 0 এবং 254 এর মেধ  
বরা  কেরন৷ থম N আপনার নটওয়ােকর 
সম  ক উটােরর জন  একই হওয়া উিচত 
এবং ি তীয় N ট আপনার নটওয়ােকর সম  
ক উটােরর জন  আলাদা হওয়া উিচত৷

ক উটার এক ট অ াড-ইন ইথারেনট কাড িচনেত 
পাের না৷

1 ব  ক ন এবং আপনার ক উটার পুনরায় চালু ক ন।

2 িন ত ক ন য আপিন েয়াজনীয় স ওয় ার ইন ল 
কেরেছন৷

3 কাড িরেসট ক ন
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টা  2: ওয় ারেলস নটওয়াক সটআপ ক ন

1 িন ত ক ন য সম  ক উটার এক ট চািলত 
বদু িতক আউটেলেট াগ করা আেছ এবং চালু আেছ৷ 

2 িন ত ক ন য ওয়াইফাই রাউটার বা অ াে স পেয়  
এক ট চািলত বদু িতক আউটেলেট াগ করা আেছ এবং 
চালু আেছ৷

বিশরভাগ ওয়াইফাই রাউটার এবং অ াে স 
পেয়  রেয়েছ পাওয়ার লাইট যা িনেদশ কের য 
তারা কাজ করেছ।

3 সুরি ত ক ন WI-FI Routerবা এে স পেয়  এন  
করা পাসওয়াড সহ কনিফগার করা SSID নাম আেছ।

4 িন ত ক ন য আপনার ক উটাের ওয়াইফাই চালু 
বা স য় আেছ।

5 িন ত ক ন য আপনার ক উটার সফলভােব 
এন  করা পাসওয়াড সহ একই SSID এর সােথ 
সংযু  হেয়েছ 

6 িন ত ক ন য আপনার নটওয়ােকর সম  
ক উটােরর একই ওয়াক প বা ডােমন নাম রেয়েছ৷ 

7 িন ত ক ন য সম  ক উটাের DHCP বা া টক 
ারা IP ঠকানা বরা  করা হেয়েছ৷

8 িন ত ক ন য সম  ক উটাের একই সাবেনট মা  
সহ অনন  আইিপ ঠকানা রেয়েছ৷ 

9 PING কমা  ব বহার কের সংেযাগ পরী া ক ন।

10 যিদ কােনি িভ ট ািপত হয় তাহেল সব কাজ করার 
জন  ত।

আেরা িব ািরত জানেত Ex.no দখুন। 1. 4.19 
টা  2
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.107
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

তারযু  LAN এবং ই ারেনট ইন ল ও কনিফগার করার জন  প াচ প ােনল এবং 
I/O ব  ব বহার ক ন এবং এক ট একক িপিস এবং এক ট ল ােন সংেযাগ করা 
িপিস ই টল ও কনিফগার  ক ন। (Use patch panel & I/O Box for wired LAN 
and installing & configuring Internet connection in a single PC and in a LAN)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• িকভােব প াচ প ােনল ব বহার কের নটওয়ািকং ইন ল এবং কনিফগার করা যায়। 
•  িকভােব IO বে  Cat5e/Cat6 ক াবল ব  ও ইন ল করেবন।

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  যেকান আকােরর মাউ েযাগ      
যাক - 1 No.

• প ািচং প ােনল 24 পাট   - 1 No.
•  Cat6 / Cat 6e UTP তােরর - েয়াজন িহসােব।
•  24 পাট L2 সুইচ  - 1 No.
• প াচ কবল  - েয়াজন িহসােব। 
•  পা ং টল  - 1 No.

• UTP কবল ট ার  - 1 No.
•  ল ান ট ার - 1 No. 
•  IO পাট  - 1 No.
•  আইও ব াক প ােনল - 1 No. 
•  আইও  প ােনল  - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: প াচ প ােনল ব বহার কের কীভােব নটওয়ািকং ইন ল এবং কনিফগার করেবন

1 প াচ প ােনল এবং সুইচ কাথায় ইন ল করা উিচত তা 
িনধারণ 

 ক ন অপাের টং পিরেবেশর মূল ায়ন ক ন , এমন 
এক ট জায়গা যখােন সর াম এবং উপাদান িল 
ভালভােব র ণােব ণ করা যায় এবং সহেজই অ াে স 
করা যায়। বাধাহীন বায়ু বাহ এবং ভ িল পূণ।

Fig 1

2 ি -টািমেনেটড প াচ কড তির বা য় ক ন

 প াচ কেডর দেঘ র পাশাপািশ ইন েলশেনর জন  
েয়াজনীয় পিরমাণ িনধারণ ক ন। যিদ অনুপযু  দঘ  

বাছাই করা হয় , অত িধক িঢেলঢালা তার িল কবল 
উপাদান এবং ইন েলশেনর খরচই বাড়ােব না উপর  
তােরর ব ব াপনােকও বাধা দেব।

Fig 2

3 পাট িল ম াপ ক ন  

 কান সুইচ পাট কান প াচ প ােনল পােটর সােথ 
সংেযাগ করেছ তা িনধারণ ক ন , এ ট কের ইন েলশেনর 
সময় কমােত পাের।

4 প াচ প ােনল মাউ  ক ন এবং সুইচ ক ন

 িন ত ক ন য সাভার র ্যােক আপনার উপাদান িলর 
আকারেক সাম স  কের রাখা যােব (EIA া াড 19” 

 সবেচেয় সাধারণ )।
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• প াচ প ােনল ঠক করেত ওয়াল মাউি ং  র ্যােক বা 
া  র ্যােকর আকার চয়ন ক ন৷

Fig 3

• ডান এবং বাম িদেক স্ক্রু ব বহার কের র ্যােক প াচ 
প ােনল িফ  ক ন।

Fig 4

Fig 5

• Cat6e প াচ প ােনেলর িপছেন 110- শলী (Style)পা  
ডাউন সংেযাগকারী িল পরী া ক ন৷ 

• িত টর তােরর শষ থেক বাইেরর জ ােকট মু  ক ন

Fig 6

• কবেলর তার িল ছিড়েয় িদন।

Fig 7

• প াচ প ােনল সংেযাগকারী িলেত তার িল সট ক ন৷ 
দু ট রেঙর প াটান রেয়েছ T568A এবং T568B। িন ত 
ক ন য তােরর উভয় পাশ একই প াটােন ব বহার করা 
হেয়েছ , তেযাগ  T568B। 

• পা ং টল ব বহার কের িত ট তােরর সমাি   
ক ন

5 প াচ সংেযাগ ক ন

 সুইেচর প ােনল ত প াচ কেডর সােথ , ধাপ 3-এ তির 
পাট ম ািপং অনুসরণ ক ন এবং তার িল প াচ ক ন।

6 তােরর ব ব াপনা ইন ল ক ন

Fig 8

Fig 9

 তােরর সংগ ঠত করার জন  অনুভূিমক(horizontal) 
এবং উ (vertical)তােরর ব ব াপনা এবং তােরর ব ন 
ব বহার করা ভিবষ েতর পিরবতন এবং আপে ড িলেক 
সহজ করেত সাহায  করেত পাের।

7 তােরর লেবল ক ন

 িত ট তােরর উভয় া  একই ট াগ ক ন ; এ ট 
প াচ প ােনল এবং সুইেচর মেধ  আপনার এ -ট-এ  
সংেযােগর সমস া সমাধােন সহায়তা করেত পাের।
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Fig 10

টা  2: িকভােব IO বে  Cat5e/Cat6 কবল টািমেনট এবং ইন ল করেবন
ধাপ 1

েয়াজনীয় ি প দেঘ  ি িপং টেল কবল ট ঢাকান। 
জাড়া েলােক স ঠকভােব শষ করার জন  যতটকু তােরর 
জ ােকট েয়াজন ঠক ততটকুই খুেল ফলুন ( জাড়া ব  
করার জন  1 থেক 1.5 ই  যেথ  হওয়া উিচত ) 

টেলর কােছ তার ট ধের রেখ , তােরর চারপােশ কেয়কবার 
টল ট ঘারান। বাইেরর জ ােকট ট সামান  বাকুঁন এবং 
ম ানুয়ািল কাটা টকেরা ট সিরেয় ফলুন বা কাটা বাইেরর 
জ ােকট ট ি পার িদেয় াইড ক ন।

Fig 11

ধাপ ২

তােরর উপর িরপকড , বাই ার বা স-ওেয়ব িফলার 
কাশ করেত িত ট জাড়ােক এক িদেক বাকুঁন। িরপকড , 

বাই ার , বা স-ওেয়ব িফলার যিদ কবেল উপি ত থােক 
তেব কবল তােরর পচঁােনা জাড়া ছেড় িদন।
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Fig 12

ধাপ 3

সমাি র িব রু যতটা স ব কাছাকািছ তােরর জাড়া মাচড় 
সংর ণ ক ন। জ াক এবং াগ সংেযাগ করার সময় , 
Cat5e, Cat6 এবং Cat6a তােরর জন  0.5 ই র বিশ তােরর 
খাচঁা দেবন না।

উদাহরণ প T568B ওয় ািরং ি েমর সম  চার ট জাড়া 
ব  ক ন।

ধাপ 4

সংেযাগকারীেত পা  করার আেগ িন ত ক ন য পা -
ডাউন টল ট সাজা। 

Fig 13

টেলর কাট সাইড বাইেরর িদেক মুখ কের আেছ তা িন ত 
ক ন। আইিডিস টািমনাল িলেত তার িল স ূণভােব 
িনযু  রেয়েছ এবং স িল স ঠকভােব কাটা হেয়েছ তা 
যাচাই করেত সংেযাগকারী ট পিরদশন ক ন৷ 

সুর ার জন  জ ােকর উপর এক ট ধুেলার আবরণ রাখুন৷

Fig 14

এক ট ওয়াল ট বা কীে ান জ াক প ােচ সি েবশ করার 
জন  ত প ােনল

ধাপ 5

IO ব াক প ােনল ট দওয়ােল মাউ  ক ন এবং পা ড IO 
ান টেক ফস েট িফ  ক ন তারপর দওয়ােল মাউ  

করা ব াক প ােনেল মুখ স্ক্রু ক ন।

Fig 15

Fig 16

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.107
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.108
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

ফায়ারওয়াল সহ এক ট  সাভার/ DHCP সাভার সট আপ ক ন (Set up a 
proxy server/ DHCP Server with firewall)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• এক ট  সাভার সটআপ করেত 
•  সােফাস ফায়ারওয়াল িদেয় এক ট DHCP সাভার কনিফগার করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট ও   
য়ািকং িপিস - 1 No.

• MS Office 2019 / সবেশষ   - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: এক ট  সাভার সটআপ ক ন 

উইে াজ 10 এ  সাভার সটআপ ক ন 

এক ট য়ং য় কনিফগােরশন  ব বহার কের এক ট 
 সট করেত , এই পদে প িল অনুসরণ ক ন :

1 স টংস খুলুন।

2 নটওয়াক এবং ই ারেনট ি ক ক ন।

3  ি ক ক ন .

4 য়ং য়  সটআপ িবভােগ , ব বহার সটআপ 
 সুইচ চালু ক ন। 

5  ঠকানা িলখুন য ট আপনােক দওয়া হেয়িছল ; 
তারপর save ি ক ক ন।

6 স টংস ব  ক ন।

7 এক ট য়ং য়  কনিফগােরশন  সট আপ 
করা।

ম ানুয়ািল এক ট  সট আপ ক ন (Fig 1)

8 স টংস খুলুন।

9 নটওয়াক এবং ই ারেনট ি ক ক ন।

নটওয়াক- এবং ই ারেনট-স িকত স টংেসর তািলকা 
দিশত হেব।

10  ি ক ক ন।

Fig 1

উপল   স টংেসর তািলকা দিশত হেব৷

11 ম ানুয়াল  সটআপ িবভােগ , এক ট  সাভার 
ব বহার সুইচ চালুন (ON) ক ন।

12 ঠকানা (address) ে , IP ঠকানা টাইপ ক ন।

13 পাট িফে , পাট টাইপ ক ন।

14 সভ  ি ক ক ন ; তারপর স টংস উইে া ব  ক ন।
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টা  2: Sophos ফায়ারওয়াল িদেয় এক ট DHCP সাভার কনিফগার ক ন

আপিন যখন Sophos ফায়ারওয়ালেক DHCP সাভার িহসােব 
কনিফগার কেরন , তখন এ ট িডফ  গটওেয় , সাবেনট মা , 
DNS সাভার এবং WINS সাভার িল DHCP ােয় েদর IP 
ঠকানা এবং নটওয়াক প ারািমটার দান কের। ভূিমকা এই 
পিরি িতেত , আমরা সাভােরর সাবেনেটর মেধ  ােয় েদর 
আইিপ ঠকানা িল িলজ করার জন  DHCP সাভার িহসােব 
Sophos Firewall কনিফগার কির। 

িন প ক ন:

• DHCP সাভার স টংস িনিদ  ক ন৷

• েয়াজন হেল া টক আইিপ ঠকানা যাগ ক ন।

• েয়াজেন DHCP সাভার চালু ক ন।

• সাভার ারা িলজ দওয়া আইিপ ঠকানা িল পরী া 
ক ন৷

DHCP সাভার স টংস িনিদ  ক ন

 সরাসির এ পেয়  িডভাইেস ডায়নািমক আইিপ 
অ াে স িলজ িদেত DHCP সাভার িহেসেব Sophos Fire-
wall কনিফগার ক ন এবং সাভােরর নটওয়ােকর মেধ  
এক ট পরী া( test server) সাভােরর এক ট া টক 
আইিপ ঠকানা িদন

1 নটওয়াক > DHCP-এ যান।

2 সাভােরর অধীেন , ADD  ি ক ক ন।

3 িন িলিখত স টংস এক ট উদাহরণ . আপনােক অবশ ই 
আপনার নটওয়ােকর স টংস িনিদ  করেত হেব

Fig 2

4  সভ ি ক ক ন .

এখােন এক ট উদাহরণ:

DHCP সাভার  ক ন

1 িসে ম পিরেষবা(Service) > পিরেষবা িলেত (Services) 
যান৷

2 DHCP সাভােরর জন , েয়াজন হেল াট ি ক ক ন।

এখােন এক ট উদাহরণ:

িলজড আইিপ ঠকানা িল পিরচালনা ক ন

আপিন DHCP সাভার ারা  িলস দওয়া IP ঠকানা িলর জন  
 এবং শেষর সময় দখেত পােরন৷ আপিন ােয়ে র 

MAC ঠকানা এবং হা নামও দখেত পােরন।

1 িলজড আইিপ ঠকানার তািলকা দখেত , নটওয়ােক—
িডএইচিসিপ যান।

Fig 3

2 IPv4 িলজ এবং IPv6 িলেজর অধীেন তািলকাভ  IP 
ঠকানার র িল দখুন৷

এখােন এক ট উদাহরণ:

ব : সম  DSC ড ব া  রাউটাের স য় 
করার জন  DHCP িবক  রেয়েছ। একই 
কনিফগােরশন স ািলত করা যেত পাের।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.108
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Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.108
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.109
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

ওেপন সাস স ওয় ার ব বহার কের িভিডও কনফাের ং সট আপ করা হে  
(Setting up video conferencing using open-source software)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  Skype ব বহার কের িভিডও কনফাের ং সট করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট ও   
য়ািকং িপিস - 1 No.

• াইপ সফটওয় ার   - 1 No. 
•  ওেয়ব ক ােমরা - 1 No.  

•  মাইে ােফান বা হডেসট - 1 No.  
•  ই ারেনট সংেযাগ - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

ব : ভাল ািফক অ াডা ার এবং উ  গিতর ই ারেনট সংেযাগ সহ ক উটাের এই ব বহািরক  
করার আেগ িশ েকর উিচত ওেয়ব ক াম এবং মাইে ােফান সংেযাগ করা। 

কায ম 1: াইপ ব বহার কের িভিডও কনফাের ং সট ক ন
1 খুলুন Skype.com

2 ডাউনেলাড াইপ িনবাচন ক ন।

3 যমন িডভাইস িনবাচন ক ন ক উটার যখােন 
আপিন এ ট ইন ল করেত চান। (Fig 1 দখুন )

Fig 1

4 ডাউনেলাড করার পর ই টল ক ন।

5 এখন এ ট চালান। (Fig 2)

6 আপনার অ াকাউে  সাইন ইন ক ন/ আপনার 
অ াকাউ  তির ক ন।

7  অ াকাউ  তির হেল ফম ট পূরণ ক ন এবং জমা িদন।

8 এখন াইেপ লগ ইন ক ন।

9 আপনার পিরিচিত তািলকার উপেরর ডানিদেক “এক ট 
পিরিচিত যাগ ক ন” (Add a contact) িনবাচন কের 
এবং এক ট াইপ ব বহারকারীর নাম েবশ কের 
পিরিচিত(user name) যাগ ক ন৷

Fig 2

10 আপনার পিরিচিত তািলকা (contact list) থেক এক ট 
অনলাইন পিরিচিত িনবাচন ক ন৷

11 এক ট িভিডও কল  করেত “িভিডও কল” িনবাচন 
ক ন৷

12 িভিডও কনফােরে  আরও াইপ পিরিচিত যাগ করেত 
“+” িচে  ি ক ক ন তারপর “ লােক যু  ক ন” (add 
people) এ ি ক ক ন৷
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.110
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

ওয় াড এবং ওয় ারেলস উভেয়র জন  নটওয়াক সমস া সমাধান, র ণােব ণ 
এবং িনরাপ ার জন  িবিভ  সর াম (ওেপন সাস/ি ) ব বহার ক ন(Use various 
tools (by open source /free) for network troubleshooting, maintenance and 
security for both Wired and Wireless)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  নটওয়াক সমস া সমাধােনর টল ব াখ া করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট ও   
য়ািকং িপিস - 1 No.

• নটওয়াক মিনটর সফটওয় ার   - 1 No. 

•  ই ারেনট সংেযাগ - 1 No. 

প িত

নটওয়াক সমস া সমাধােনর সর াম 

1 নীেচর িল  থেক িবনামূেল  3 িডভাইস নটওয়াক 
মিনটর স ওয় ার ডাউনেলাড ক ন :https://www.
manageengine.com/ network monitoring/down-
load-free.html

2 স ওয় ার ইন ল ক ন - ManageEngine_OpMan-
ager_ Free_64bit.exe

ManageEngine OpManager – অ িনিমত(in built) 
ওয়াকে া অেটােমশন সহ এক ট শ শালী নটওয়াক 
সমস া সমাধানকারী স ওয় ার

এখােন OpManager-এ উপল  িকছ নটওয়াক সমস া 
সমাধােনর সর াম রেয়েছ :

1 PING (ICMP/ SNMP/ Proxy)

2 Tracert/ Traceroute

3 াউজ ক ন

4 টলেনট/এসএসএইচ

5 দরূবত  ড টপ(remote desktop)

6 টািমনাল

1 PING  টল িল

ICMP ping টল হল এক ট মৗিলক নটওয়াক সমস া 
সমাধােনর টল যা আপনােক মূল ায়ন করেত দয় য 
নটওয়ােক এক ট িডভাইস পৗছােনা যায় িকনা। এ ট 
প ােকট লস , রাউ প-টাইম ইত ািদর মেতা টর 
িবষেয় িরেপাট কের। সাধারণ িপং অনুেরাধ িল ICMP ইেকা 
অনুেরাধ ােটাকেলর উপর িভত্িত কের। িপং অনুেরােধর 
অন ান  বিচ  রেয়েছ যমন SNMP িপং এবং  িপং।

Fig 1

SNMP িপং: এ ট এক ট নটওয়াক িডভাইেস সাধারণ 
নটওয়াক ম ােনজেম  ােটাকল (SNMP) স ম িকনা তা 
পরী া করেত ব ব ত হয়। যিদ SNMP স ম করা থােক , 
িডভাইস ট মৗিলক তেথ র(basic information) এক ট 
সেটর সােথ িত য়া জানায় যমন DNS নাম , িসে েমর 
নাম , অব ান , িসে েমর ধরন , িসে েমর িববরণ ইত ািদ।

 িপং: এ ট এক ট র িপছেন এক ট গ ব  িডভাইস 
িপং করেত ব ব ত হয়। মূলত , ping করা িডভাইস ট গ ব  
িডভাইেস এক ট ICMP ইেকা অনুেরাধ( Request)

পাঠােত  রাউটাের এক ট SNMP SET কমা  পাঠায়। 
িত য়া(response)  িডভাইস ারা সং হ করা হয় . 

এই িত য়া SNMP GET কমা  ব বহার কের আনা হয়। 
এই িপং-এর জন   িডভাইেস িলখেত স দায়(write 
community ) ি ং স ম কের SNMP স য় করা েয়াজন।

এই িপং কমা িল আইিপ সমস া এবং নটওয়াক সংেযাগ 
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সমস া িল িনণয় করেত কাযকর যা টযু  ই ারেফস , 
LAN সমস া , অনুপল  পাট , কনিফগােরশন সমস া 
ইত ািদর কারেণ হেত পাের এবং বিশরভাগই সারউট 
নটওয়াক সমস া সমাধােনর ইউ টিল টর সােথ একে  
ব ব ত হয়।

2 Tracert / স ট: Tracert (Windows) বা traceroute 
(Linux) হল এক ট নটওয়াক ডায়াগনি ক এবং সমস া 
সমাধােনর(Trouble Shooting) টল যা এক ট নটওয়ােক 
ডটা প ােকেটর ট দখেত এবং ান জট িবল (delay) 
পিরমাপ কের। এ ট টাইম ট লাইভ (TTL) মান পিরবতন 
কের , হপ সীমা ধারণার উপর িভত্িত কের উৎস এবং 
গ ব  িডভাইেসর মেধ  হপ সংখ া দশন কের।

 এক ট সারউট টল এক ট নটওয়ােক িত য়া িবল  
(উ  িবল  [High Latency]), রাউ টং লুপ এবং ব থতার(-
failure)পেয়  বা প ােকট িত(loss) সনা  করেত 
দরকারী।

Fig 2

Fig 3

3 াউজ ক ন: াউজ আপনােক এক ট ‘http/httpsʼ 
অনুেরাধ ব বহার কের বিশরভাগ নটওয়াক িডভাইেসর 
অ িনিমত GUI এর সােথ সংেযাগ করেত দয়। এ ট 
আপনােক সহেজই নটওয়াক সমস া সমাধােনর জন  
িডভাইস স টংস বা কনিফগােরশন অ াে স করেত 
দয়।

4 টলেনট/এসএসএইচ: টলেনট বা িসিকউর শল 
(এসএসএইচ ) ইউ টিল ট আপনােক িলনা /ইউিন  
িডভাইেসর সােথ এক ট CLI সশন াপন কের সমস ার 
সমাধান করেত দয়।

Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.110
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এ ট এক ট সহজ িক  কাযকর নটওয়াক সমস া সমাধােনর 
টল যা আপনােক L1/L2 নটওয়াক সমস া সমাধােনর জন  
CLI কমা  কাযকর করার মাধ েম যেকােনা সতকতার সােথ 
কাজ করেত স ম কের।

5 দরূবত  ড টপ (Remote Desktop):িরেমাট ড টপ 
ইউ টিল ট আপনােক OpManager-এর ইউজার 
ই ারেফস (UI) থেক নটওয়ােকর যেকােনা দরূবত  
উইে াজ িডভাইেসর ড টপ পিরেবশেক মাণীকরণ(-
authenticate) এবং অ াে স করেত দয়। এ ট 
িলনা /ইউিন  িভত্িতক িডভাইেসর জন  টলেনট/
এসএসএইচ-এর মেতা ত নটওয়াক সমস া সমাধােনর 
অনুমিত দয়।

6 টািমনাল :টািমনাল আপনােক দরূবত  িডভাইেসর সােথ 
এক ট সুরি ত এবং এন  করা সংেযাগ াপন 
করেত দয় িবিভ  কমা  কাযকর করেত , নটওয়াক 
সমস া িনণয় এবং সমস া সমাধােনর জন ।

টািমনােল , একজন নটওয়াক অ াডিমিনে টর ম ানুয়ািল 
সম  সমিথত কমা  চালােত পাের , যােক ব াপকভােব 
মৗিলক নটওয়াক সমস া িবে ষণ ও সমাধােনর সর াম 
িহসােব ব াখ া করা হয় , যমন ping, tracert/trace route, 
ipconfig/ifconfig, netstat, nslookup, pathping/MTR, 
route ইত ািদ। সমস া সমাধােনর সমস া ছাড়াও, নটওয়াক 
অি মাইেজশান স ালন করাও পূণ।

Fig 5

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.110
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.111
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

ই ারেনট অ াে স এবং যাগােযাগ সট আপ ক ন (Set up Internet access & 
communication)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  সট আপ ই ারেনট সংেযাগ
• সট আপ িড জটাল যাগােযাগ

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট ও   
য়ািকং িপিস - 1 No.

• নটওয়াক কােনি িভ ট (তারযু /   
ওয় ারেলস )  - 1 No. 

• FTTH রাউটার / DSL মেডম - 1 No. 
•  প াচ ক াবল - 1 No. 

প িত

কায ম 1: ই ারেনট সংেযাগ সট আপ ক ন এক ট বতার রাউটার সংযু  ক ন 

আপনার িনজ   Wi-Fi নটওয়াক তির করেত , আপনার 
এক ট ওয় ারেলস রাউটার েয়াজন।

Fig 1

1 এ টেক আপনার িবদ মান (existing)ই ারেনট মেডেমর 
সােথ সংযু  ক ন৷

2 আপনার মেডম থেক ওয় ারেলস রাউটাের এক ট 
ইথারেনট কবল সংযু  ক ন (এই উে েশ  সাধারণত 
আপনার ওয় ারেলস রাউটােরর সােথ এক ট ছাট 
ইথারেনট কবল দওয়া থােক )।

3 ওয় ারেলস রাউটােরর জন  পাওয়ার তােরর াগ ইন 
ক ন।

4 কমপে  30 থেক 60 সেক  অেপ া ক ন , এবং 
িন ত ক ন য আপনার রাউটােরর আেলা িল 
স ঠকভােব কাজ করেছ৷

আপনার রাউটার কনিফগার ক ন

পরবত , আপনােক আপনার রাউটােরর িডফ  স টংস 
কনিফগার করেত আপনার ক উটার ব বহার করেত হেব। 

1 আপনার ওেয়ব াউজার ব বহার কের , ঠকানা বাের 
রাউটােরর িডফ  আইিপ ঠকানা িলখুন , তারপর 
এ ার টপুন। আপনার রাউটােরর সবেচেয় সাধারণ 
ঠকানা িলর মেধ  রেয়েছ 192.168.0.1, 192.168.1.1 
এবং 192.168.2.1।

2 রাউটােরর সাইন-ইন পৃ া ট দিশত হেব। বিশরভাগ 
রাউটার এক ট আদশ ব বহারকারীর (standard user 
name)নাম এবং পাসওয়াড সম য় ব বহার কের , 
যমনঅ াডিমনএবংপাসওয়াড .

3 রাউটােরর স টংস চয়ন ক ন এবং নটওয়াক স টং 
িনবাচন ক ন , তারপর এক ট SSIB নটওয়াক নাম 
িলখুন৷

4 নটওয়াক পাসওয়াড স টং িনবাচন ক ন , এবং এক ট 
এন পশন িবক  চয়ন ক ন৷ WPA2 সুপািরশ ক ন , 
যা সাধারণত সবেচেয় িনরাপদ বেল মেন করা হয়।

5 আপনার কা ত পাসওয়াড িলখুন। অন  কউ আপনার 
নটওয়াক অ াে স করেত পারেব না তা িন ত করেত 
এক ট শ শালী পাসওয়াড ব বহার করা িন ত ক ন।

6  সনা  ক ন এবং আপনার স টংস সংর ণ(save) 
করেত সংর ণ (save) বাতাম িনবাচন ক ন৷
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Fig 2 Fig 3

সংেযাগ!

এটাই! এখন আপিন আপনার Wi-Fi নটওয়াক এর সােথ 
সংেযাগ করেত ত৷ এবং িন ত ক ন য এ ট কাজ 
করেছ।

1  আপনার ক উটােরর নটওয়াক স টংস সনা  ক ন , 
এবং অনুস ান ক ন৷ কাছাকািছ Wi-Fi নটওয়ােকর 
জন ।

2 আপনার নটওয়াক িনবাচন ক ন , এবং আপনার 
পাসওয়াড িলখুন৷

3 সংেযাগ সফল হেল , আপনার ওেয়ব  াউজার খুলুন এবং 
www এর মত এক ট ওেয়বেপেজ নিভেগট করার চ া 
ক ন। যমন ,  google.com পৃ া ট লাড হেল , এর অথ 
আপনার Wi-Fi৷ সংেযাগ স ঠকভােব কাজ করেছ।

টা  2: িড জটাল যাগােযাগ সট আপ ক ন

ই ারেনট পিরেষবার ধরন: ই ারেনট পিরেষবার ধরন

আপিন য ই ারেনট পিরেষবা ট বেছ নেবন , তা মূলত 
িনভর করেব আপনার এলাকায় দানকারীর(ISPs) ওপর 
এবং িক  কােরর  পিরেষবা   তারা অফার কের তার ওপর। 
এখােন িকছ সাধারণ ধরেনর ই ারেনট পিরেষবা  বলা হল-

• ডায়াল-আপ : ডায়াল-আপ ই ারেনট আপনার ফান 
লাইন ব বহার কের

• DSL: DSL পিরেষবা এক ট ডব া  সংেযাগ ব বহার 
কের , যা এ টেক ডায়াল-আেপর চেয় অেনক ত কাজ 
কের

• কবল : কবল পিরেষবা কবল টিভর মাধ েম 
ই ারেনেটর সােথ সংেযাগ কের৷

• স ােটলাইট : এক ট স ােটলাইট সংেযাগ ডব া  ব বহার 
কের িক  তােরর বা ফান লাইেনর েয়াজন হয় না ; 
এ ট পিৃথবীেক দি ণকারী স ােটলাইেটর মাধ েম 
ই ারেনেটর সােথ সংযু  কের। 

•  3G এবং 4G: 3G এবং 4G পিরেষবা সাধারণত মাবাইল 
ফােন ব ব ত হয় এবং এ ট আপনার ISP-এর 
নটওয়ােকর মাধ েম তারিবহীনভােব সংেযাগ কের৷

েয়াজনীয় হাডওয় ার

মেডম: আপিন য ধরেনর ই ারেনট অ াে স চয়ন কেরন 
তা িনধারণ করেব আপনার েয়াজনীয় মেডেমর ধরন। 
ডায়াল-আপ অ াে স এক ট টিলেফান মেডম ব বহার 
কের , িডএসএল পিরেষবা এক ট িডএসএল মেডম ব বহার 
কের , কবল অ াে স এক ট কবল মেডম ব বহার কের 
এবং স ােটলাইট পিরেষবা এক ট স ােটলাইট অ াডা ার 
ব বহার কের।

Fig 1

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.111
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.112
COPA - এক ট ক উটার নটওয়াক সট আপ এবং কনিফগার ক ন

ই ারেনট ব বহার (Use the Internet)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  ওেয়ব াউজার, ই- মইল, সাশ াল িমিডয়ার মাধ েম এক ট ওেয়বসাইট াউজ করেত
• অনলাইন কায েমর জন  ফান ব বহার করেত 

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ এক ট ও   
য়ািকং িপিস - 1 No.

• নটওয়াক কােনি িভ ট (তারযু /   
ওয় ারেলস )  - 1 No. 

• ই ারেনট সংেযাগ - 1 No. 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: ওেয়ব াউজােরর মাধ েম এক ট ওেয়বসাইট াউজ ক ন 

খালার থম উপায়

1 Edge বা াম াউজার চয়ন ক ন এবং এ ট খুলুন।

Fig 1
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টা  2: এক ট ইেমল অ াকাউ  ব বহার ক ন

1 যেকােনা াউজার বেছ িনন এবং এ ট খুলেত ি ক 
ক ন।

2 “Google” হাম পেজ “Gmail” এ ি ক ক ন।

ব : আপনার িনেজর ব গত ইেমল 
অ াকাউ  তির ক ন যেকান ি  ইেমল 
অ াকাউ  সািভেস। ( যমন জেমইল, ইয়া , 
আউটলুক, হটেমইল ইত ািদ।)

3 ি ক ক ন “CREATE AN ACCOUNT”

4 থম এবং শষ নাম বাে  আপনার নােমর িবশদ িববরণ 
টাইপ ক ন।

5 আপনার ব বহারকারীর নাম চয়ন ক ন কারণ আপিন 
সুরি ত থাকেবন।

6 পাসওয়াড এবং আবার টাইপ ক ন “আপনার িন ত 
ক ন পাসওয়াড”

ব : পাসওয়াড টাইপ করার সময় পাসওয়াড 
ব  শ শালী বাঝােত হেব।

7 মাবাইেল মাবাইল ন ের ব গত িববরণ চয়ন ক ন 
ন র , এবং িবক  ইেমল আইিড যিদ আপনার থােক।

8 দ  উদ্ধিৃত টাইপ ক ন “ ভ ইউ নট অ ান রাবট” 
ব

9 “India” িহসােব অব ান িনবাচন ক ন 

10 “আিম Google এর সােথ স ত” এবং ব গতকরণ  
স েক এক ট বাে  ি ক ক ন৷ বা ” যমন িচ  5 এ 
দখােনা হেয়েছ।

Fig 1

Fig 2

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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11 “পরবত  ধাপ” এ ি ক ক ন

ব : অ াকাউ  সফলভােব তির ক ন!

Fig 3

Fig 4

Fig 5

Fig 6

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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12 “ Continue to Gmail” এ ি ক ক ন

ব : েন এক ট নতন জেমইল অ াকাউ  
মইল উইে া দিশত হেব যখােন Google 
টেমর িতন ট মইল দিশত হেব।

ইেমল রচনা(compose) করার চ া ক ন এবং 
অন েদর পাঠােনা এবং অন েদর কাছ থেক 
হণ করার চ া ক ন।

Fig 7

টা  3: সামা জক নটওয়াক সাইট ব বহার ক ন

1 াউজার  খুলুন।

2 ঠকানা িলখুন www.facebook.com

3 লগইন করেত আপনার জেমইল আইিড এবং পাসওয়াড 
িলখুন।

4 লগইন আইিড না থাকেল , ফম ট পূরণ ক ন এবং সাইন 
আপ ক ন।

5 ব ু েদর যাগ ক ন .

6 ব ু র অনুেরাধ পাঠান।

7 ঠক আেছ ি ক ক ন .

8 এখন এক ট ছিব সহ িকছ বাতা পা  ক ন।

9 ব ু েদর তািলকা খুলুন।

10 ি ক কের তািলকা থেক িকছ ব ু  িনবাচন ক ন .

11 ব ু েদর ফসবুেক িকছ পা  ক ন .

12 লগআউট ি ক ক ন .

Fig 1

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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টা  4: অনলাইন কায েমর জন  ফান ব বহার ক ন

াম ইন ল ক ন

1 আপনার অ া েয়ড ফান বা ট াবেলেট , ে াের যান 
এবং গল াম অনুস ান ক ন৷

2  ইন ল ক ন আলেতা চাপুন৷

3  ীকার(Accept) ক ন আলেতা চাপুন৷

4 াউ জং  করেত , হাম বা সম  অ াপ পৃ ােত যান৷ 
Chrome অ ােপ আলেতা চাপুন৷

Fig 1

আপনার সাচ ই ন , পপ-আপ বা াম আপেডট িলর 
সােথ বিশরভাগ সমস া সমাধান করেত Chrome আনইন ল 
ক ন এবং পুনরায় ইন ল ক ন৷

মাবাইল িডভাইেসর জন  জেমইল সটআপ ক ন

আপনার যিদ এক ট মাবাইল িডভাইস থােক , তাহেল 
আপনার Gmail অ াকাউ  অ াে স করার দু ট ধান উপায় 
রেয়েছ : 

• িবক  1: আপনার িডভাইেস ন টভ ইেমল অ াপ

• িবক  2: অিফিসয়াল Gmail মাবাইল অ াপ , উপল  
iOS এবং Android এর জন ।

ন টভ ইেমল অ ােপর সােথ জেমইল সট আপ 
করেত: 

ক অ া েয়ড 11

ধাপ 1: িব ি  শড স ূণ েপ সািরত করেত উপের 
থেক এক ট আঙল নীেচ টেন আনুন এবং তারপের কগ 
আইকেন আলেতা চাপুন৷ এ ট অ া েয়ড স টংস প ােনল 
খােল।

ধাপ 2: িনেচ াল ক ন এবং অ াকাউ  আলেতা চাপুন।

ধাপ 3: িন িলিখত েন  অ াড অ াকাউ  যাগ ক ন  
আলেতা চাপুন।

Fig 2

Fig 3

Fig 4

ধাপ 4: গেল ট াপ ক ন।

ধাপ 5: আপনার মুখম ল , আঙল বা িপন ব বহার কের 
আপনার পিরচয় যাচাই ক ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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ধাপ 6: আপনার Google অ াকাউে র ঠকানা িলখুন এবং 
তারপের আলেতা চাপুন Next. 

ধাপ 7: আপনার Google অ াকাউে র পাসওয়াড িলখুন 
এবং তারপের Next  আলেতা চাপুন।

Fig 5

Fig 6

ধাপ 8: Google পিরেষবার শতািদ ীেন আিম স িতেত ( I 
Agree) ট াপ ক ন।

ধাপ 9: অনুেরাধ করা হেল , কনাকাটার জন  এক ট িডট 
কাড যাগ ক ন বা না ধন বাদ আলেতা চাপুন। 

একবার শষ হেয় গেল , আপনােক স টংেস অ াকাউে  
িফিরেয় দওয়া হেব। আপিন য অ াকাউ িল যাগ 
কেরেছন বা মুছেত চান স িল দখেত চাইেল , ধু Google 
এ আলেতা চাপুন৷

ইেমইল িলখ

1  আপনার Android ফান বা ট াবেলেট , Gmail অ াপ 
খুলুন।

2 নীেচ ডানিদেক ,   পন   আলেতা চাপুন৷

Fig 7

Fig 8

Fig 9

3 “ িত”(To ) ে , াপকেদর যাগ ক ন। এছাড়াও 
আপিন াপকেদর যাগ করেত পােরন :

• “Cc” এবং “Bcc” িলেত৷

• আপিন যখন এক ট “+ িচ ” বা “@mention” এবং পাঠ  
ে  পিরিচিতর নাম সহ এক ট বাতা রচনা কেরন৷
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Fig 10

4  এক ট িবষয় যাগ ক ন।

Fig 11

5 আপনার বাতা িলখুন .

Fig 12

6 পৃ ার শীেষ , send আলেতা চাপুন৷

পরামশ: ফম া টং যাগ করেত , যমন বা  করা বা পােঠ র 
রঙ পিরবতন করা , আপিন য পাঠ  িবন াস করেত চান তা 
িনবাচন ক ন , তারপের আলেতা চাপুন৷

ব গত ইেমল অ াকাউ  সটআপ:

ধাপ 1- জেমইল অ াপ খুলুন 

আপনার অ া েয়ড িডভাইেস জেমইল অ াপ খুলুন।

ধাপ 2- স টংস এ যান

1 স টংস খুলেত উপেরর বাম কােণ মনুেত ি ক ক ন।

2 য মনু ট খােল তার নীেচ স টংেস আলেতা চাপুন৷

Fig 13

Fig 14

Fig 15

ধাপ 3- অ াড একাউ  ি ক ক ন

সটআপ  করেত   অ াড অ াকাউ  ি ক ক ন।

ধাপ 4- অন  িনবাচন ক ন ি ক ক ন

আপিন য অ াকাউ ট সট আপ করেত চান স িহসােব 
অন  িনবাচন ক ন(Other) ি ক ক ন।

পরামশ: আপিন যিদ মাবাইল িসে র(Sync) সােথ আপনার 
ইেমল সট আপ করেত চান তেব পিরবেত এ েচ  বেছ 
িনন।
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Fig 16

Fig 17

ধাপ 5- আপনার  ই - মইল ঠকানা িলখুন

1 আপিন য  ইেমল ঠকানা সট আপ করেত চান , িলখুন .

2 Next ি ক ক ন।

ধাপ 6- IMAP িনবাচন ক ন

অ াকাউে র ধরন িহসােব IMAP িনবাচন ক ন

ধাপ 7- আপনার পাসওয়াড িলখুন

1  আপনার ইেমল পাসওয়াড টাইপ ক ন , য ট আপিন 
ওেয়বেমইেল লগ ইন করেত ব বহার কেরন। 

Fig 18

Fig 19

2 Next ি ক ক ন।

ধাপ 8- ইনকািমং সাভােরর জন  imap.one.com িলখুন

1 ইনকািমং সাভার িহসােব imap.one.com এ টাইপ ক ন।

2 Next ি ক ক ন।

ধাপ 9- বিহগামী সাভােরর জন  send.one.com িলখুন

1 বিহগামী সাভার িহসােব send.one.com এ টাইপ ক ন।

2 Next ি ক ক ন।
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Fig 22

Fig 20

Fig 21

ধাপ 10- অ াকাউ  িবক  িনবাচন ক ন

এখােন আপিন সট ক ন য কত ঘন ঘন Gmail নতন 
ইেমল িল স ান করেব , যখন আপিন িব ি িল পােবন 
এবং আরও অেনক িকছ পােবন৷ আপিন চান না এমন 
কােনা িবক  থেক টক িচ  মু  ক ন এবং চািলেয় যেত 
পরবত (Next) ি ক ক ন।

Fig 23

ধাপ 11- স !

আপনার অ াকাউ  এখন সট আপ এবং চালু হেত ত!

Fig 24
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.31.113
COPA - HTML ট াগ অনুশীলন HTML ব বহার কের সহজ া টক ওেয়ব

পজ তির ক ন (Practice HTML)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• HTML া াম ব বহার কের এক ট ট ট বাতা দশন করেত

• নাটপ াড  - 1 নং।

• াউজার  - 1 নং।

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন

• উইে াজ ওএস সহ এক ট কম ম 

 িপিস  - 1 নং।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: HTML া াম ব বহার কের পাঠ  বাতা দশন ক ন

1 এক ট নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম টাইপ 
ক ন .

 <html>

 <head>

 <title>First HTML program</title>

 </head>

 <body>

 WELCOME TO COPA TRADE

 </body>

 </html>

2 িহসােব সংর ণ ক ন (save it as)

3 ই ারেনট এ ে ারারʼ  াউজার খুলুন এবং ফাইল ট 
খুলুন

4 আউটপুট িন প হেব। (p1)

• স ঠক আউটপুট দিশত না হেল , িন িলিখত িল ক ন৷

• HTML া ােমর ট িল দখেত কনেসাল উইে া 
খুলেত Ctrl G টপুন। • ট িল নাট ক ন

• ট িল সংেশাধন করেত এবং এ ট সংর ণ করেত 
নাটপ ােড া াম খুলুন।

• াউজাের যান এবং পৃ া ট িরে শ করেত বা াউজাের 
ফাইল করা সংরি ত

• খুলেত F5 টপুন।

5 িশ েকর ারা যাচাইকৃত আউটপুট পান।

টা  2 : পাঠ , অনুে দ এবং লাইন িবরিত এবং HTML ট াগ া াম ব বহার কের সহজ ওেয়ব পৃ া িডজাইন ক ন

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> HEADING TAGS </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <h1>This is heading 1</h1>

 <h2>This is heading 2</h2>

 <h3>This is heading 3</h3>

 <h4>This is heading 4</h4>

 <h5>This is heading 5</h5>

 <h6>This is heading 6</h6>

 </BODY>

 </HTML>
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আউটপুট

আউটপুট

আউটপুট

 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> PARAGRAPH TAG </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <P>
 HTML is the standard markup language for creating
 Web pages.
 HTML stands for Hyper Text Markup Language.
 HTML describes the structure of Web pages using
 markup.
 HTML elements are the building blocks of HTML
 pages.
 HTML elements are represented by tags.
 </P>
 </BODY>
 </HTML>

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> LINE BREAK </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <P>

 HTML is the standard markup language for

 creating Web pages.<br>HTML describes the

 structure of Web pages using markup.<br>HTML

 elements are the building blocks of HTML

 pages.<br> HTML elements are represented by

 tags.

 </P>

 </BODY>

 </HTML>

টা  3 : ট ট ফরম াট ক ন, াউ  কালার পিরবতন ক ন এবং ওেয়ব পজ া ােম ছিব  যাগ (Insert) ক ন

আউটপুট

 HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> FORMATTING TEXT</TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <PRE>
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 <CENTER> <U> <B> FORM CONTROLS </ B> </

 U> </CENTER>

 <BIG> Check Box </BIG>
 <SMALL> Text Box</SMALL>

 <STRONG> Option button </STRONG>

 <I> Command Button <I>

 <EM> Toggle Button <EM> LOG<SUB>2</SUB>10

 (A+B)<SUP>2</SUP>

 </PRE>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

 Note

 <center> - center text

 <u> - underline text

 <b> - Bold text

 <strong> - Important text

 <i> - Italic text

 <em> - Emphasized text

 <big> - <big text>

 <small> - Small text

 <sub> - Subscript text

 <sup> - Superscript text

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> FONTTAG</TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <FONT COLOR=”BLUE” SIZE=”20” FACE = 

 “ALGERIAN”>

 World Wide Web

 </FONT>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> BACKGROUND TAG </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “AQUA”>

 <BIG> Nice Background Color </BIG>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায ম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> INSERT IMAGE </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <IMG SRC=”C:\Users\Public\Documents\iti-logo-
 1.JPG” ALT = “ITI SYMBOL”>
 </BODY>
 </HTML>
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আউটপুট

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>
 <TITLE> ADD SYMBOLS </TITLE>

 </HEAD>
 <BODY>
 <PRE>
 (A &gt B) and (A &gt C) (X &lt Y) and (X &lt Z) (A+B)
 &AMP&AMP (C+D)
 </PRE>
 </BODY>
 </HTML>

টা  4: টিবল এবং তািলকা সহ সাধারণ ওেয়বেপজ িডজাইন ক ন

কায ম

 HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> ORDERED LIST </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <B><U> PROTOCOLS </U></B>
 <OL TYPE = “1”>
 <LI> FTP </LI>
 <LI> HTTP </LI>
 <LI> SMTP </LI>
 <LI> TCP/IP </LI>
 <LI> UDP </LI>
 </OL>
 </BODY>
 </HTML>

আউটপুট

ব : <OL> ট ােগর টাইপ অ া িবউট, 
তািলকা আইেটম িচি তকারীর ধরন সং ািয়ত 
কের:

টাইপ=”A” - তািলকার আইেটম িল A, B, C,…

type=”a” - তািলকার আইেটম িল a, b, c,…

type=”I” - তািলকার আইেটম িল I,II,III,IV,…

type=”i” - তািলকার আইেটম িল i,ii,iii,iv,… 
িদেয় সংখ া করা হেব।

কায ম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> UNORDERED LIST </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <B><U> CABLES USED FOR NETWORKING </
 U></ B>
 <UL TYPE = “square”>
 <LI> Sheilded Twisted Pair Cable </LI>
 <LI> Unsheilded Twisted Pair Cable </LI>
 <LI> Fibre Optic Cable </LI>
 </UL>
 </BODY>
 </HTML>
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আউটপুট

Note: The type attribute of the <UL> tag, 
defines

the type of the list item marker:

type=”disc” - Sets the list item marker to a

bullet (default)

type=”circle “ - Sets the list item marker to a

circle

কায ম
 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> DESCRIPTION LIST </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <B><U> MS OFFICE </U></B>

 <dl>

 <dt>MSWORD</dt>

 <dd>- Microsoft Word or MS-WORD (often called

 Word) is a graphical word processing program that

 users can type with. It is made by the computer

 company Microsoft. Its purpose is to allow users

 to type and save documents. Similar to other

 word processors, it has helpful tools to make

 documents.<dd>

 <dt>MSEXCEL</dt>

 <dd>- Microsoft Excel is a spreadsheet developed

 by Microsoft for Windows, macOS, Android and

 iOS. It features calculation, graphing tools, pivot

 tables, and a macro programming language called

 Visual Basic for Applications.</dd>

 <dt>MSACCESS</dt>

 <dd>- Microsoft Access is a database management

 system (DBMS) from Microsoft that combines the

 relational Microsoft Jet Database Engine with a

 graphical user interface and software-development

 tools. It can also import or link directly to data stored

 in other applications and databases.</dd>

 </dl>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> NESTED LIST </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <B><U> MS OFFICE </U></B>

 <ul>

 <li>INPUT DEVICES

 <ul>

 <li>KEYBOARD</li>

 <li>MOUSE</li>

 <li>SCANNER</li>

 </ul>

 <li>OUTPUT DEVICES

 <ul>
 <li>PRINTER</li>
 <li>PLOTTER</li>
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 <li>MONITOR</li>

 </ul>

 <li>MEMORY DEVICES</li>

 </ul>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> TABLE 1 </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <B> PARTICULARS OF GOVERNMENT ITI

 (WOMEN) </B> <BR> <BR>

 <table BORDER=”5” CELLPADDING=”5”

 CELLSPACING=”10”>

 <tr>

 <th>SNO</th>

 <th>NAME OF THE TRAINEE</th>

 <th>TRADE</th>

 <th>SEMESTER</th>

 </tr>

 <tr>

 <td>1.</td>

 <td>ANITHA.C</td>

 <td>COPA</td>

 <td>II</td>

 </tr>

 <tr>

 <td>2.</td>

 <td>VENI.T</td>

 <td>IT</td>

 <td>II</td>

 </tr>

 <tr>

 <td>3.</td>

 <td>PRIYA.S</td>

 <td>ICTSM</td>

 <td>II</td>

 </tr>

 </table>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> TABLE 2 </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <H1> TRADE : COPA </H1>

 <H2> PRACTICAL MARK LIST </H2>

 <TABLE BORDER=”5”

 B O R D E R C O L O R = ” G R E E N ”

 BGCOLOR=”ORANGE” WIDTH=”50%”>

 <tr> <td>1</td> <td>AMBIKA.S</td> <td>98< 
td>

 </tr>

 <tr> <td>2</td> <td>VIJI.K</td> <td>98</td>
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 </tr>

 <tr> <td>3</td> <td>ANU.D</td> <td>97</td>

 </tr>

 <tr> <td>4</td> <td>MAMTA.B</td> <td>96</ 
td>

 </tr>

 <tr> <td>5</td> <td>JORONA.S</td> <td>95</ 
td>

 </tr>

 </TABLE>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

ব : টিবেলর বডার রঙ সবুেজ সট করা 
হেয়েছ এবং পটভূিমর রঙ(background color) 
কমলােত সট করা হেয়েছ।

টা  5: ওেয়বেপজ িডজাইন করার জন  মািক(marquees), হাইপারিল  এবং মল ব বহার ক ন

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE>MARQUEE TAG</TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <H1> <FONT TYPE=”broadway”>

 <MARQUEE>

 NATIONALINSTRUCTIONALMEDIAINSTITUTE,

 CHENNAI

 </MARQUEE>

 </H1> </FONT>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

আউটপুট হেব “ন াশনাল ইন াকশনাল িমিডয়া

ইনি টউট, চ াই” যা বাম িদেক াল করেছ।

 Directorate General of Employment & Training
 (DGE&T)
 </MARQUEE>
 </FONT>
 </BODY>
 </HTML

আউটপুট
1 আউটপুট হেব “িডের েরট জনােরল অফ এম য়েম  

অ া  িনং (DGE&T)” যা ডানিদেক ত াল করা 
 কের। টা  3:BGCOLOR এবং WIDTH বিশ িল 

<MARQUEE> ট ােগ সট ক ন।

 কায ম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> MARQUEE WITHATTRIBUTES-1 </
 TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <FONT SIZE=”25” COLOR=”Blue”>
 <MARQUEE BEHAVIOR=”scroll” DIRECTION =
 “right” SCROLLAMOUNT=”40”>
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কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> MARQUEE WITHATTRIBUTES-2 </

 TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <FONT SIZE=”25”>

 <MARQUEE BEHAVIOR=”alternate” BGCOLOR =

 “yellow” WIDTH = “70%”>

 National Council for Vocational Training (NCVT)

 </MARQUEE>

 </FONT>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

1 আউটপুট হেব “ন াশনাল কাউ ল ফর ভােকশনাল 
িনং (NCVT)” যা বাম িদেক াল করা  কের এবং 

70% ীন ে  হলুদ ব াক াউ  কালার িদেয় সামেন 
িপছেন বাউ  কের।

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> MARQUEE WITHATTRIBUTES-3 </

 TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <FONT SIZE=”40”>

 <MARQUEE DIRECTION = “UP” HEIGHT=”100%”

 SCROLLAMOUNT = “40%” LOOP=”-1”>

 The Ministry of Labour and Employment

 </MARQUEE>

 </FONT>

 </BODY>

আউটপুট

1 আউটপুট হেব “ ম ও কমসং ান ম ণালয়” যা 3 বার 
(লুপ ) িদেক াল করা  কের।

কায ম

 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> MARQUEE IMAGE </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <MARQUEE BEHAVIOUR=”slide”
 SCROLLAMOUNT=”20%”>
 <IMG SRC=”TRAIN.PNG” alt=”TRAIN”>
 </MARQUEE>
 </FONT>
 </BODY>

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113
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আউটপুট

কায ম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> Hyperlink </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <!— link to Home page of NIMI website —>
 <A Href=”http://nimi.gov.in/”> Visit to NIMI website
 </a>
 </BODY>
 </HTML>

আউটপুট

কায ম

 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> Hyperlink </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <!— Opens the link in new window —>
 <a href=”https://www.google.co.in/” TARGET = “_
 blank”>Visit Google</a>
 </BODY>
 </HTML>

আউটপুট

কায ম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> Hyperlink </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <p> An image as a link:</p>

 < a h r e f = ” h t t p s : / / e n . w i k i p e d i a . o r g

 / w i k i / Brihadeeswarar_Temple#/media”>

 <img src = “Brihadeswara_Temple_Landscape.

 jpg” height=100” width=”100”>

 </a>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট
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কায ম

 <html>

 <head>

 <title> Mail to Link </title>

 </head>

 <body>

 <p>

 This is an email link:

 <ahref=”mailto:gititn@mail.com”target=”_

 top”>Send Mail</a>

 </p>

 </body>

 </html>

আউটপুট

1 মল ট িল  হল এক ধরেনর এইচ টএমএল িল  যা 
ই- মইল পাঠােনার জন  ক উটাের িডফ  মল 
ােয় েক স য় কের। ওেয়ব াউজােরর িনজ 

ক উটােরএক ট িডফ  ই- মইল েয়াজন ই- মইল 
ােয়  স য় করেত। আপনার যিদ মাইে াস  

আউটলুক  থােক আপনার িডফ  মল ােয়  িহসােব , 
 মল িল  চাপেল এক ট নতন মইল উইে া খােল।

টা  6: ম তির ক ন, এবং শলী (Style) এবং িডজাইন লআউট যাগ ক ন

1 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং PRG1.HTML িহসােব সংর ণ ক

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> PRG1 for VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “CCAABB”>

 <H1>

 <OL> MEMORY DEVICES

 <BR><BR>

 <LI>PRIMARY MEMORY</LI>

 <BR><BR>

 <LI>SECONDARY MEMORY</LI>

 </OL>

 </BODY>

 </HTML>

2 আউটপুট িন প হেব। (আকার 1)

3 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং PRG2.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113
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 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> PRG2 for VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “AABBCC”>

 <H1>

 <OL TYPE = “A”> PRIMARY MEMORY

 <BR><BR>

 <LI>RANDOM ACCESS MEMORY</LI>

 <BR><BR>

 <LI>READ ONLY MEMORY</LI>

 </OL>

 </BODY>

 </HTML>

3 আউটপুট িন প হেব। (িচ  2)

4 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং PRG3.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> PRG3 for VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “CCBBAA”>

 <H1>

 <OL TYPE=”a”> SECONDARY MEMORY

 <BR><BR>

 <LI>HARD DISK</LI>

 <BR><BR>

 <LI>DVD</LI>

 </OL>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 এক ট নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ 
ক ন এবং এ ট HORFRAME.HTML িহসােব সংর ণ 
ক ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> HORIZONTAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <frameset ROWS=”35%,30%,*”>

 <frame src=”PRG1.html”>

 <frame src=”PRG2.html”>

 <frame src=”PRG3.html”>

 </frameset>

 </HTML>

5 নাটপ াড ফাইেল ভা টকাল মেসট তির করেত 
িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন এবং এ ট VERFRAME.
HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <frameset cols=”35%,30%,*”>

 <frame src=”PRG1.html”>

 <frame src=”PRG2.html”>

 <frame src=”PRG3.html”>

 </frameset>

 </HTML>

আউটপুট
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আউটপুট

টা  7:  iframes  া াম ব বহার কের এক ট ওেয়বপৃ ার মেধ  এক ট ওেয়বপৃ া দশন 

ক ন

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 এক ট নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং এ টেক MIXFRAME.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> MIXED FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <frameset COLS=”40%,*”>

 <frame src=”PRG1.html”>

 <frameset ROWS=”50%,*”>

 <frame src=”PRG2.html”> frame src=”PRG3.html”>

 </frameset>

 </HTML>

আউটপুট

1 এক ট নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ 
ক ন এবং এ ট STYLE.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> STYLE </TITLE>

 </HEAD>

 <body style=”background-color:yellow;”>

 <h1 style=”font-size:300%;text- align:center;color:i

 ndigo;”>ROUTER</h1>

 <p style=”color:blue;font-family:comic sans MS;”>

 A ROUTER IS A DEVICE THAT FORWARDS DATA

 PACKETS ALONG NETWORKS. A ROUTER IS

 CONNECTED TO

 ATLEAST TWO NETWORKS, COMMONLY TWO

 LANS OR WANS OR A

 LAN AND ITS ISPʼS NETWORK. ROUTERS ARE

 LOCATED AT

 GATEWAYS, THE PLACES WHERE TWO OR

 MORE NETWORKS CONNECT.

 </p>

 </body> </HTML>

আউটপুট

 <html>
 <head>
 <title>Opening Links in an iFrame</title>
 <style>
 iframe {
 width: 50%;
 height: 500px;
 }

 </style>

 </head>

 <body>

 <iframe src=”https://nimi.gov.in/index.html”

 name=”myFrame”></iframe>

 </body>

 </html>
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আউটপুট:

টা  8: ওেয়বেপেজ ট টব , চক ব  এবং কে া ব  ঢাকান

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

কায ম

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 <form action=”/action_page.php”>
 Trainee Name: <input type=”text” name=”Trainee
 Name” value=”Rhitika”><br><br>
 Father Name : <input type=”text” name=”Father
 Name” value=”Velliangiri”><br><br>
 Mother Name : <input type=”text” name=”Mother
 Name” value=”Rajeshwari”><br><br>
 <input type=”submit” value=”Submit”>
 </form>
 <p><b>Click the “Submit” button and the formdata
 will be sent to a page on the server called “/
 action_page.php”.</b></p>
 </body>
 </html>
আউটপুট

কায ম

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”>

 <p> Known Softwares </p>

 <input type=”checkbox” name=”software1”

 value=”windows”>Windows OS

 <br>

 <input type=”checkbox” name=”software2”

 value=”msoffice”>Microsoft Office

 <br>

 <input type=”checkbox” name=”software3”

 value=”html”>Hyper Text Markup Language

 <br>

 <input type=”checkbox” name=”software4”

 value=”css”>Cascaded Style Sheet

 <br>

 <br>

 <input type=”submit”>

 </form>

 </body>

 </html>
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কায ম

টা  9 : ওেয়ব পেজ জমা িদন এবং িরেসট বাতাম ঢাকান.

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং এ টেক RESET.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”

 method=”get”> User Name: <input type=”text”

 name=”userid”><br><br>

 Password : <input type=”password”

 name=”psw”><br><br>

 <button type=”submit” value=”Submit”>Submit</

 button>

 <button type=”reset” value=”Reset”>Reset</

 button>

 </form>

 </body>

 </html>

কায ম

আউটপুট

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <p>You can preselect an option with the selected

 attribute.</p>

 <form action=”/action_page.php”>

 <select name=”semester”>

 <option value=”s1”>Semester 1</option>

 <option value=”s2”>Semester 2</option>

 <option value=”s3” selected>Semester 3</ option>

 <option value=”s4”>Semester 4</option>

 </select>

 <br><br><br><br><br><br>

 <input type=”submit”>

 </form>

 </body>

 </html>

আউটপুট
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টা   10 :  ওেয়ব পেজ রিডও বাতাম ঢাকান.

কায ম

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং এ টেক RADIOBTN.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”>

 <input type=”radio” name=”gender” value=”male”

 > Male<br>

 <input type=”radio” name=”gender” value=”female”

 checked> Female<br>

 <input type=”radio” name=”gender” value=”other”>

 Other<br><br>

 <input type=”submit”>

 </form>

 </body>

 </html>© N
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টা  11 :  াশ ফাইল, অিডও এবং িভিডও ফাইল যাগ কের এক ট ওেয়বেপজ িডজাইন ক ন

আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং এ ট FLASH.HTML িহসােব সংর ণ ক ন

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <object width=”300” height=”300” data=”panda.

 swf”>

 </object>

 </body>

 </html>

ব : যেহত SWF ফাইল ট অ ােডাব াশ 
িদেয় তির,  এ ট এক ট অ ািনেমশন যা াশ 
য়ার ারা বা াশ াগ ইন ইন ল করা 

ওেয়ব াউজার িদেয় চালােনা যায়। এেত ট ট, 
ভ র এবং রা ার ািফ  এবং অ াকশন 
ে  লখা ই ােরি ভ কে  থাকেত 

পাের।কায ম

আউটপুট

আউটপুট

1 নাটপ াড ফাইেল িন িলিখত া াম ট টাইপ ক ন 
এবং এ ট AUDIO.HTML িহসােব সভ ক ন

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 <audio controls>
 <source src=”horse.ogg” type=”audio/ogg”>
 <source src=”horse.mp3” type=”audio/mpeg”>
 Your browser does not support the audio element.
 </audio>
 </body>
 </html>

কায ম

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 <video width=”320” height=”240” controls>
 <source src=”C:\Users\mdc5\Downloads\Beautiful
 Nature.mp4” type=”video/mp4”>
 <source src=”movie.ogg” type=”video/ogg”> Your
 browser does not support the video tag.
 </video>
 </body>
 </html>

ব : বতমােন, <িভিডও> উপাদান টর জন  
3 ট সমিথত িভিডও ফম াট রেয়েছ: MP4, 
WebM এবং Ogg:

MP4 = H264 িভিডও কােডক এবং AAC অিডও 
কােডক সহ MPEG 4 ফাইল

• WebM = VP8 িভিডও কােডক এবং Vorbis 
অিডও কােডক সহ WebM ফাইল

• Ogg = Theora িভিডও কােডক এবং Vorbis 
অিডও কােডক সহ Ogg ফাইল

আউটপুট
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উপাদান াম IE ফায়ারফ সাফাির অেপরা

<িভিডও> 4.0 9.0 10.5 4.0 10.5

টা  12 : HTML ট াগ ব বহার কের ফম এবং ফম িনয় ণ সহ ওেয়বপৃ া িডজাইন ক ন

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

কায ম

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”>

 <h1> STUDENT INFORMATION SYSTEM</H1>

 <br><br>

 <b>Name:</b> &emsp; &emsp; &emsp; <input

 type=”text” name=”name”><br><br>

 <b>Fatherʼs name :</b> <input type=”text”

 name=”fname”><br><br>

 <b>Motherʼs name :</b> <input type=”text”

 name=”mname”><br><br>

 <b>Date of Birth:</b>

 <input type=”date” name=”bday”><br><br>

 <b>Gender:</b> <br>

 &emsp; &emsp; <input type=”radio” name=”gender”

 value=”male” > Male <br> &emsp; &emsp; <input

 type=”radio” name=”gender” value=”female”

 checked> Female<br>

 &emsp; &emsp; <input type=”radio” name=”gender”

 value=”other”> Other<br><br>

 <b>Communication Address:<br>

 <textarea rows=”6” cols=”50”>

 </textarea><br><br>

 <b>TRADE :</b> &emsp;

 <select name=”trade”>

 <option value=”t1”>COPA</option>

 <option value=”t2” selected>Information

 Technology</option>

 <option value=”t3”>Informtion Communication

 Technology & System Maintenance</option>

 <option value=”t4”>Computer Hardware & Network

 Maintenance</option>

 </select>

 <br><br><br><br><br><br>

 <b>Languages you know:</b><BR><br>&emsp;

 &emsp; &emsp;

 <SELECT NAME=”language” MULTIPLE>

 <OPTION VALUE=”tamil”SELECTED>Tamil

 <OPTION VALUE=”hindi”>Hindi

 <OPTION VALUE=”english” SELECTED>English

 <OPTION VALUE=”malayalam”>Malayalam

 <OPTION VALUE=”kannada”>Kannada

 </SELECT>

 <br><br>

 <b>Computer Knowledge:</b><br><br> &emsp;

 &emsp; &emsp; &emsp;

 <input type=”checkbox” name=”software1”

 value=”windows”>Windows OS

 <br>

 &emsp; &emsp; &emsp; &emsp;

 <input type=”checkbox” name=”software2”

 value=”msoffice”>Microsoft Office

 <br>

 &emsp; &emsp; &emsp; &emsp;

 <input type=”checkbox” name=”software3”

 value=”html”>Hyper Text Markup Language

 <br>

 &emsp; &emsp; &emsp; &emsp;
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আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

 <input type=”checkbox” name=”software4”

 value=”css”>Cascaded Style Sheet

 <br>

 <br>

 <input type=”submit” value=”Submit”>

 <input type=”reset”>

 </form>

 </body>

 </html>

 Note: &nbsp; - adds a single space &ensp; - adds

 two spaces &emsp; - adds four spaces
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.31.114
COPA - HTML ট াগ অনুশীলন HTML ব বহার কের সহজ া টক ওেয়ব

CSS ব বহার কের সাধারণ া টক ওেয়ব পজ তির ক ন (Create simple static 
web pages using CSS)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন ঃ-
• HTML া াম ব বহার কের এক ট ট ট বাতা দশন করেত
• HTML া াম ব বহার কের এক ট অনুে দ দশন করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন

• উইে াজ সহ এক ট ওয়ািকং িপিস

 ওএস(OS)   - 1 নং।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: CSS িসনট া , রং যাগ করা, ফ , ব াক াউ , ইেমজ বডার, ট ট অ ালাইনেম , ট ট 
া ফেমশন, িল  ইত ািদ
কায ম:

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<!-- Style of h1 selector for color, text-align,
background and border -->
<!-- Style of p selector for Paragraph -->
<!-- Style of body selector for body -->
<!-- Style of bordering selector for border image
-->
<!-- Style of div selector for text-transform -->

    <style> 

     h1  {color: Orange;    

         text-align: center;   

  background-color:DodgerBlue;

  border: 2px solid Tomato;}

 p {background-color:Violet} 

    body{  background-color: lightblue;}

 #borderimg1 {

   border: 10px solid transparent;

    padding: 15px;

   border-image: url(border.png) 50 round;}

 #borderimg2 {

    border: 10px solid transparent;

    padding: 15px;

   border-image: url(border.png) 20% round;}

 #borderimg3 {

    border: 10px solid transparent;

    padding: 15px;

    border-image: url(border.png) 30% round; }

div.a {  text-transform: uppercase;}

div.b {  text-transform: lowercase;}

div.c {  text-transform: capitalize;}

    </style>

</head>

<body>

    <h1>Welcome to National Instructional Media 
Institute</h1>

<p id=”borderimg1”> National Instructional Media 
Institute (NIMI) was set up in the name of Central 
Instructional Media Institute (CIMI) in Chennai in 
December 1986 by the Government of India.</p>

 <p id=”borderimg2”> It as a Subordinate 
under Directorate General of   Employment 
and Training (DGE&T) with the assistance from 
Government of   Germany through 
GTZ (German Agency for Technical Co-operation) 
as the  executing agency. </p>

<img id=”borderimg3” src=”1.jpg”  alt=”Mountains” 
width=”300” height=”200”> 

<div class=”a”>Thank You </div>

<div class=”b”>Thank You </div>

<div class=”c”>Thank You </div>

</body>

</html>
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আউটপুট

আউটপুট

টা   2: 3 ধরেনর CSS

Inline CSS

ইনলাইন CSS এ উপাদােনর সােথ সংযু  বিড সকশেন CSS 
পা ট থােক যা ইনলাইন CSS নােম পিরিচত

 <!DOCTYPE html>
 <html>
    <head>
        <title>Inline CSS</title>
    </head>
    <body>
        <p style = “color:#009900; font-size:50px;
                font-style:italic; text-align:center;”>
            Welcome to NIMI
        </p>
    </body>
 </html>  
 Output:

অভ রীণ(Internal) বা এমেবেডড িসএসএস

এ ট ব বহার করা যেত পাের যখন এক ট একক HTML নিথ 
ত ভােব াইল করা আবশ ক। CSS িনয়ম সট ধান 

িবভােগ(Head Section)  HTML ফাইেলর মেধ  থাকা উিচত।

<!DOCTYPE html>
<html>
 <head>
  <title>Internal CSS</title>
  <style>
   .a {
    text-align:center;
      }
   .b{
    color:#009900;
    font-size:50px;
    font-weight:bold;
      }
   .c {
    font-style:bold;
    font-size:20px;
      }
  </style>
 </head>
 <body>
  <div class = “a”>
<div class =”b”>National Instructional Media Institute 

(NIMI) </div>
   <div class =”c”>
    a NIMI portal for Online Books
   </div>
  </div>
 </body>
</html>   
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আউটপুট

বািহ ক(External)  CSS

এ টানাল িসএসএেস আলাদা িসএসএস ফাইল থােক যা 
ট াগ অ া িবউেটর সাহােয  ধুমা  াইল পা ট ধারণ 
কের। CSS পা ট .css এ েটনশন সহ এক ট পথৃক ফাইেল 
লখা এবং িল  ট াগ ব বহার কের HTML নিথেত িল  
করা উিচত। এর মােন হল য িত ট উপাদােনর জন , 
শলী(Style) ধুমা  একবার সট করা যেত পাের এবং এ ট 
ওেয়ব পৃ া িলেত েয়াগ করা হেব।

উদাহরণ :িনেচ দওয়া ফাইল টেত CSS পা ট রেয়েছ।

এই ফাইল ট .css এ েটনশন িদেয় সংর ণ ক ন। যমন : 
sty.css

body { background-color:powderblue;}
.a { text-align:center; }
.b {
color:#009900;
font-size:50px;
font-weight:bold;}
#c {
font-style:bold;
font-size:20px;}
• িল  ট াগ ট এইচ টএমএল ওেয়বেপেজর সােথ বিহরাগত 

াইল শীট িল  করেত ব ব ত হয়।
• বািহ ক াইল শীট ফাইেলর অব ান িনিদ  করেত href 

অ া িবউট ব বহার করা হয়।

মূল া াম

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
  <link rel=”stylesheet” href=”sty.css”/>
 </head>
 <body>
  <div class = “a”>
   <div class =”b”>National Instructional 

Media Institute (NIMI)</div>
   <div id =”c”>
    a NIMI portal for Online Books
   </div>
  </div>
 </body>
</html>

আউটপুট

টা  3: এক ট নিভেগশন বার যাগ করা (উ /অনুভূিমক বার)

উ (Vertical) বার মনু:

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <head>

 <style>

 body {

 margin: 0;
 }

 ul {
 list-style-type: none;
 margin: 0;
 padding: 0;
 width: 25%;
 background-color: #f1f1f1;
 position: fixed;
 height: 100%;
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   auto;
}
li a {
  display: block;
  color: #000;
  padding: 8px 16px;
  text-decoration: none;
}
li a.active {
  background-color: #04AA6D;
  color: white;
}
li a:hover:not(.active) {
  background-color: #555;
  color: white;
}

 </style>
 </head>
 <body>
 <ul>
  <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
  <li><a href=”#news”>News</a></li>
  <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
  <li><a href=”#about”>About</a></li>
 </ul>
 <div style=”margin-left:25%;padding:1px 

16px;height:1000px;”>
  <h2>National Instructional Media Institute (NIMI)</

h2>
  <h3>Objective</h3>
  <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency to 

develop Instructional Materials,  e - c o n t e n t , 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable  translation of books into Hindi 
and other regional languages, network with  other 
vocational stakeholders, create resource centers for 
vocational  courses, promote research in the  
of development of instructional  materials and 

 consultancy services.</p>
  <h3>Vision</h3>
  <p>Nimi envisages to scale global benchmarks in 

vocational education as a Nodal  
   Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item   development 
for vocational courses in the country.</p>

  <h3>Mission</h3>
  <p>Nimi proposes to accelerate vocational training in 

the country through systemic   
curriculum development, production, dissemination 
of instructional media   packages and 
training on instructional media by closely interacting 
with the   State / UT Governments., 
Industries, ITIs and Organizations involved in  
Vocational Training.</p>

 </div>
 </body>
 </html>

আউটপুট

অনুভূিমক(Horizontal)  বার মনু:
 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 ul {
  list-style-type: none;
  margin: 0;
  padding: 0;
   hidden;
   background-color: #333;
 }
 li {
   left;
   border-right:1px solid #bbb;
 }
 li:last-child {
    border-right: none;
 }
 li a {
   display: block;
   color: white;
   text-align: center;
   padding: 14px 16px;
   text-decoration: none;
 } 
 li a:hover:not(.active) {
   background-color: #111;
 }
 .active {
   background-color: #04AA6D;
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <ul>
  <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
  <li><a href=”#news”>News</a></li>
  <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
  <li  href=”#about”>About</a></

li>
 </ul>
<div style=”margin-left:0%;padding:1px 

16px;height:1000px;”>
  <h2>National Instructional Media Institute (NIMI)</

h2>
  <h3>Objective</h3>
  <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency to 

develop Instructional Materials,  e - c o n t e n t , 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable  translation of books into Hindi 
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আউটপুটand other regional languages, network with  other 
vocational stakeholders, create resource centers for 
vocational  courses, promote research in the  
of development of instructional  materials and 

 consultancy services.</p>
  <h3>Vision</h3>
  <p>Nimi envisages to scale global benchmarks in 

vocational education as a Nodal  
   Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item   development 
for vocational courses in the country.</p>

  <h3>Mission</h3>
  <p>Nimi proposes to accelerate vocational training in 

the country through systemic   
curriculum development, production, dissemination 
of instructional media   packages and 
training on instructional media by closely interacting 
with the   State / UT Governments., 
Industries, ITIs and Organizations involved in  
 Vocational Training.</p>

</div>
</body>
</html>

টা  4 : CSS প ডাউন এবং ফম

Task3 থেক প ডাউন যাগ ক ন

কায ম:

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 ul {
  list-style-type: none;
  margin: 0;
  padding: 0;
   hidden;
  background-color: #333;
 }
 li {
   left;
  border-right:1px solid #bbb;
 }
 li:last-child {
  border-right: none;
 }
 li a {
  display: block;
  color: white;
  text-align: center;
  padding: 14px 16px;
  text-decoration: none;
}

 li a:hover:not(.active) {
  background-color: #111;
 }
 .active {
  background-color: #04AA6D;
 }
 li a:hover, .dropdown:hover .dropbtn {
  background-color: green;
 }
 li.dropdown {
  display: inline-block;
 }
 .dropdown-content {
   display: none;
   position: absolute;
   background-color: #f9f9f9;
   min-width: 160px;
   box-shadow: 0px 8px 16px 0px rgba(0,0,0,0.2);
   z-index: 1;
 }
 .dropdown-content a {
   color: green;
   padding: 12px 16px;
   text-decoration: none;
   display: black;
   text-align: left;
 }
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 .dropdown-content a:hover {background-color: #f1f1f1;
 }
 .dropdown:hover .dropdown-content {
  display: block;
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <ul>
  <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
  <li><a href=”#news”>News</a></li>
  <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
  <li  href=”#about”>About</a></

li>
  <li class=”dropdown”>
    <a href=”javascript:void(0)” 

class=”dropbtn”>Admission</a>
    <div class=”dropdown-content”>
      <a href=”#”>Details</a>
      <a href=”#”>List of Trades</a>
      <a href=”#”>Facility</a>
 </ul>
 < d i v s t y l e = ” m a r g i n - l e f t : 0 % ; p a d d i n g : 1 p x 

16px;height:1000px;”>
  <h2>National Instructional Media Institute (NIMI)</

h2>
 </div>
 </body>
 </html>

input[type=text], select, textarea {
  width: 100%;
  padding: 12px;
  border: 1px solid #ccc;
  border-radius: 4px;
  resize: vertical;
}
label {
  padding: 12px 12px 12px 0;
  display: inline-block;
}
input[type=submit] {
  background-color: #04AA6D;
  color: white;
  padding: 12px 20px;
  border: none;
  border-radius: 4px;
  cursor: pointer;
   right;
}
input[type=submit]:hover {
  background-color: #45a049;
}
.container {
  border-radius: 5px;
  background-color: #f2f2f2;
  padding: 20px;
}
.col-25 {
   left;
  width: 25%;
  margin-top: 6px;
}
.col-75 {
   left;
  width: 75%;
  margin-top: 6px;
}
/* Clear  after the columns */
.row:after {
  content: “”;
  display: table;
  clear: both;
}
/* Responsive layout - when the screen is less than

600px wide, make the two columns stack on top of
each other instead of next to each other */

@media screen and (max-width: 600px) {
  .col-25, .col-75, input[type=submit] {
    width: 100%;

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
* {
  box-sizing: border-box;
}
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    margin-top: 0;
  }
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <h2>Responsive Form</h2>
 <p>Resize the browser window to see the  

When the screen is less than 600px wide, make the 
two columns stack on top of each other instead of 
next to each other.</p>

<div class=”container”>
  <form action=”/action_page.php”>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”fname”>First Name</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <input type=”text” id=”fname”  

placeholder=”Your name..”>
    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”lname”>Last Name</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <input type=”text” id=”lname” name=”lastname” 

placeholder=”Your last name..”>
    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”country”>Country</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <select id=”country” name=”country”>
        <option value=”australia”>Australia</option>
        <option value=”canada”>Canada</option>
        <option value=”usa”>USA</option>
      </select>

    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”subject”>Subject</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <textarea id=”subject” name=”subject” 

placeholder=”Write something..” 
style=”height:100px”></textarea>

    </div>
  </div>
  <br>
  <div class=”row”>
    <input type=”submit” value=”Submit”>
  </div>
  </form>
 </div>
 </body>
 </html>

আউটপুট
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টা  5: CSS কাউ ার এবং ওেয়বসাইট লআউট, একািধক ব াক াউ  এবং এক ট পৃথক ফাইেল াইলশীট রাখা

CSS counters
 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 body {
  counter-reset: section;

 }
 h1 {
  counter-reset: subsection;
 }
 h1::before {
  counter-increment: section;
  content: “Section “ counter(section) “. “;

 } 
 h2::before {
  counter-increment: subsection;
  content: counter(section) “.” counter(subsection) “ “;
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <h1>HTML/CSS Tutorials</h1>
 <h2>HTML</h2>
 <h2>CSS</h2>
 <h2>Bootstrap</h2>
 <h2>W3.CSS</h2>
 <h1>Scripting Tutorials</h1>
 <h2>JavaScript</h2>
 <h2>jQuery</h2>
 <h2>React</h2>
 <h1>Programming Tutorials</h1>
 <h2>Python</h2>
 <h2>Java</h2>
 <h2>C++</h2>
 </body>
 </html>

আউটপুট 

CSS ওেয়বসাইট লআউট

এক ট ওেয়বসাইট ায়ই হডার , মনু , িবষয়ব (Content) 
এবং এক ট ফুটাের িবভ  হয় :

িবষয়ব  িবভাগ : িবষয়ব  িবভাগ হল ওেয়বসাইেটর ধান 
অংশ। ব বহারকারী n-কলাম লআউেট িবষয়ব  িবভাগেক 
ভাগ করেত পােরন।

সবেচেয় সাধারণ লআউট হল :

• 1-কলাম লআউট : এ ট বিশরভাগ মাবাইল লআউেটর 
জন  ব ব ত হয়।

• 2-কলাম লআউট : এই ওেয়বসাইট লআউট ট 
বিশরভাগ ট াবেলট বা ল াপটেপর জন  ব ব ত হয়।
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• 3-কলাম লআউট : এই ওেয়বসাইট লআউট ট 
বিশরভাগ ড টেপর জন  ব ব ত হয়।

ব বহারকারী এক ট িত য়াশীল(Responsive) লআউটও 
তির করেত পাের যখােন ীেনর আকার অনুযায়ী 
লআউট পিরবতন করা হেব। নীেচর উদাহরণ ট িবেবচনা 
ক ন যখােন েনর  600px এর বিশ হেল 3-কলােমর 
িবন াস থাকেব এবং যিদ পদার  400px থেক 600px এর 
মেধ  হয় তেব 2-কলােমর িবন াস থাকেব এবং যিদ পদার 
আকার 400px এর কম হয় তেব 1-কলাম লআউট দিশত 
হেব।
কায ম:

   h2 {
    color:green;
    text-align:center;
   }
   /* Media query to set website layout
   according to screen size */
   @media screen and (max-width:600px) 

{
    .columnA, .columnB, .columnC 

{
     width: 50%;
    }
   }
  @media screen and (max-width:400px) {
   .columnA, .columnB, .columnC {
     width: 100%;
    }
   }
  </style>
 </head>
 <body>
  <!-- header of website layout -->
  <div class = “header”>
   <h2 style = “color:white;font-

size:100%”>
    National Instructional Media 

Institute (NIMI)
   </h2>
  </div>
  <!-- navigation menu of website layout -->
  <div class = “nav_menu”>
   <a href = “#”>Home</a>
   <a href = “#”>About</a>
   <a href = “#”>Contact</a>
  </div>
  <!-- Content section of website layout -->
  <div class = “row”>
   
   <div class = “columnA”>
    <h2>Column A - Objective</

h2>
 <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency 

to develop Instructional Materials, e-content, 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable translation of books into Hindi 
and other regional languages, network with other 
vocational stakeholders, create resource centers 
for vocational courses, promote research in the  
of development of instructional materials and  
consultancy services.</p>

   </div>
   <div class = “columnB”>

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.114

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
  <title>
   Website Layout
  </title>
  <style>
   * {
    box-sizing: border-box;
   }
   
   /* CSS property for header section */
   .header {
    background-color: green;
    padding: 15px;
    text-align: center;
   }
   
   /* CSS property for navigation menu */
   .nav_menu {

 hidden;
    background-color: #333;
   }
   .nav_menu a {

 left;
    display: block;
    color: white;
    text-align: center;
    padding: 14px 16px;
    text-decoration: none;
   }
   .nav_menu a:hover {
    background-color: white;
    color: green;
   }
   /* CSS property for content section */
   .columnA, .columnB, .columnC {

 left;
    width: 31%;
    padding: 15px;
    text-align:justify;
   }
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    <h2>Column B - Vision</h2>
    <p>Nimi envisages to scale 

global benchmarks in vocational education as a 
Nodal Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item development for vocational 
courses in the country.</p>

   </div>
   <div class = “columnC”>
    <h2>Column C - Mission</h2>
 <p>Nimi proposes to accelerate vocational 

training in the country through systemic curriculum 
development, production, dissemination of 
instructional media packages and training on 
instructional media by closely interacting with the 
State / UT Governments., Industries, ITIs and 
Organizations involved in Vocational Training.</p>

   </div>
  </div>
 </body>
</html>    

কায ম:

একািধক ব াক াউ  এবং এক ট পৃথক ফাইেল 
াইলশীট রাখা

একািধক পটভূিম CSS বিশ  পথৃক ফাইল িহসােব তির : 
ফাইল টেক stys.css িহসােব সংর ণ ক ন

  }
  #GFG {
   background-image:
   url(3.jpg),
   url(2.jpg);
   background-position: center, center;
   background-repeat: no-repeat, no-

repeat;
  background-size: 400px 300px, 500px 400px;
   padding:25px;
   height:400px;
  }
Main Program: 
<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
 <link rel=”stylesheet” href=”stys.css”/>
</head>
<body>
 <div id = “GFG”>
  <h1>Welcome to NIMI</h1>
  <h2>Set Multiple Backgrounds</h2>
  <p>
  Element contains two background images
  </p>
 </div>
 </body>
 </html>   

কায ম:

 body {
   text-align:center;
  }
  h1 {
   color: green;
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টা  6:CSS অ ািনেমশন এবং CSS বাতাম
 CSS অ ািনেমশনউদাহরণ 1:

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 #a {
  animation-name: color;
  animation-duration: 10s;
  padding-top: 30px;
  padding-bottom: 30px;
  font-family: Times New Roman;
  }
 #a1{
  animation-name: text;
         animation-duration: 5s;
        animation-iteration-count: 
 }
 #b {
  font-size: 40px;
  text-align: center;
  font-weight: bold;
  color: #090;
  padding-bottom: 5px;
 }
 #c {
  font-size: 17px;
  font-weight: bold;
  text-align: center;
 }
 @keyframes color {
  0% {
   background-color: red;
  }
  50% {
   background-color: orange;
  }
  100% {
   background-color: green;
  }
 }

 @keyframes text {
         from {
             margin-top: 400px;
         }
         to {

             margin-top: 0px;
         }
 </style>
</head>

<body>
 <div id=”a1”>
  <div id=”a”>
  <div id=”b”>Welcome to NIMI</div>
  <div id=”c”>a NIMI portal for Online Books</

div>
  </div>
 </div>
</body>
</html>

কায ম:

উদাহরণ 2

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 .a {
  font-size: 40px;
  text-align: center;
  font-weight: bold;
  color: #090;
  padding-bottom: 5px;
  font-family: Times New Roman;
 }
 .b {
  font-size: 17px;
  font-weight: bold;
  text-align: center;
  font-family: Times New Roman;
 }
 h2 {
  width: 550px;
  animation-name: text;
  animation-duration: 4s;
  animation-iteration-count: 
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  background-color: rgb(255, 210, 85);
 }
 #one {
  animation-timing-function: ease;
 }
 #two {
  animation-name: color;
         animation-duration: 10s;
 }
 #three {
  animation-name: color;
         animation-duration: 2s;
        animation-iteration-count: 
 }
 #four {
  animation-direction: reverse;
 }

 {
    animation-direction: alternate-reverse;
 }
 @keyframes text {
  from {
   margin-left: 100%;
  }
  to {
   margin-left: 0%;
  }
 }
 @keyframes color {
         from {
             background-color: red;
         }
         to {
             background-color: green;
         }
 </style>
 </head>
 <body>
 <div class=”a”>Welcome to NIMI</div>
 <div class=”b”>a NIMI portal for Online Books</div>
 <h2 id=”one”>This text for ease animation-timing-

function</h2>
 <h2 id=”two”>This text for animation-delay</h2>
 <h2 id=”three”>This text for animation delay 

h2>
 <h2 id=”four”>This text for animation reverse</h2>

 <h2  text for animation alternate-
reverse</h2>

 </body>
 </html>

কায ম:

CSS বাতাম

উদাহরণ 1:

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<title> button background Color </title>
<style>
.button {
 background-color: red;
 color: white;
 text-align: center;
 font-size: 20px;
}
.b1 {
 /* Set border property */
 border: none;
}
.b2 {
 /* Set border property */
 border: 2px black solid;
}
.b3 {
 /* Set border property */
 border: 2px black dashed;
}
.b4 {
 /* Set border property */
 border: 2px black double;
}
.b5 {
 /* Set border property */
 border: 2px black groove;
}
</style>

</head>
<body>

<button class=”button b1”>None</button>
<button class=”button b2”>Solid</button>
<button class=”button b3”>Dashed</button>
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 <button class=”button b4”>Double</button>
 <button class=”button b5”>Groove</button>
 </body>
 </html>

কায ম:

উদাহরণ 2:

 
 .b3 {
  background-color: green;
  border-radius: 10px;
 }
 
 .b4 {
  background-color: yellow;
  border-radius: 20px;
 }
 
 .b5 {
  background-color: orange;
  border-radius: 50%;
 }
 </style>
 </head>

 <body>
 <button class=”b b1”>3px </button>
 <button class=”b b2”>6px</button>
 <button class=”b b3”>10px</button>
 <button class=”b b4”>20px</button>
 <button class=”b b5”>50%</button>
 </body>
 </html>

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <title> button border-radius property </title>
 <style>
 .b {
  padding: 15px 32px;
  border: none;
  font-size: 16px;
 }
 
 .b1 {
  background-color: red;
  border-radius: 3px;
 }
 
 .b2 {
  background-color: blue;
  border-radius: 6px;
 }

কায ম:
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.32.115
COPA - জাভা  এইচ টএমএল পেজ জাভা  এে ড ক ন 

গিতশীল(Dynamic) এইচ টএমএল পজ তিরেত জাভা  অনুশীলন করা 
(Practicing the JavaScript in creating dynamic HTML pages)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• HTML পৃ ার < হড> িবভােগ জাভা  কাড তির করেত
• HTML পৃ ার <Body> িবভােগ জাভা  কাড তির করেত
• HTML পৃ ার <Head> এবং <Body> িবভােগ জাভা  কাড তির করেত
• নমুনা জাভা  কাড তির এবং চালােত

প িত (PROCEDURE)
কায ম 1 :HTML পৃ ার < হড> িবভােগ জাভা  কাড তির ক ন

িশ েকর জন  নাট: জাভা  চালােনার জন , যেকােনা আধুিনক াউজার ইন ল করা উিচত 
কারণ সম  আধুিনক াউজার িডফ েপ জাভা  চালােত পাের।

<html>

<head>

<script>

function myFunction() {

document.write("hello");

document.write(" world");

}

</script>

</head>

<body>

<h1>My Web Page</h1>

<button type="button" onclick="myFunction()">Try
it</button>

</body>

</html>

3 সংর ণ(Save) ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম page1.html িহসােব টাইপ ক ন।

5 সম  ফাইল(All Files) িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন 
ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন। Save  
ি ক ক ন।

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 এখন ফাইেলর গ েব  যান।

9 এ ট চালােনার জন  ডাবল ি ক ক ন .

10 াউজার আপনােক এক ট সতকতা দখােত পাের। 
(Fig 1)

Fig 1

Fig 2

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন .

11 যিদ সতকতা দখােনা হয় , হলুদ সতককরণ বাের ি ক 
ক ন।

12 অব  িবষয়ব র(Blocked Content) অনুমিত িদন 
িনবাচন ক ন।

13 এক ট িনরাপ া সতকতা দখােনা যেত পাের (Fig 2)।

14 হ া ঁি ক ক ন।

15 এখন পৃ ায় জাভা  কাড চালােনার জন  “এ ট চ া 
ক ন(Try it)” ি ক ক ন। 
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Fig 3

টা  2: HTML পৃ ার <Body> িবভােগ Javasscript কাড তির ক ন

1 িন িলিখত কাড িলখুন এবং সভ ক ন  access.html 
নাম িদেয় 

<html>

<p id="p1">Hello World!</p>

<script>

<body>

document.getElementById("p1").innerHTML = "New
text!";

</script>

</body>

</html>

2 এই ফাইেলর নােম ডাবল ি ক কের এ ট চালান।

3 এ ট িন িলিখত আউটপুট দখােব।

নতন লখা!

টা  3: এক ট HTML পৃ ার <Head> এবং <Body> িবভােগ জাভা  কাড তির ক ন।

1 িন িলিখত জাভা  কাড তির ক ন এবং চালান।

<!DOCTYPE html>

<head>

<title> Script in head and body section </title >

<script type = “text/javascript”>

document.writeln(“Good Morning”);

</script>

</head>

<body>

<script type = “text/javascript”>

alert(“Good Evening”);

</script>

</body>

</html>

2 কাড ট চালান এবং আউটপুট পরী া ক ন।

টা  4: নমুনা জাভা  কাড তির ক ন এবং চালান।

1 িন িলিখত জাভা  কাড তির ক ন এবং চালান।

2 িন িলিখত জাভা  কাড তির ক ন এবং চালান।

3 এক ট বিশে র মান পিরবতন ক ন (Value of an At-
tibute)

To change the value of an HTML attribute, use this
syntax:

document.getElementById(id).attribute=new value

16 Hello World আউটপুট িহসােব দখােনা হেব। (Fig 3)।
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<!DOCTYPE html>

<html>

<body>

<h1 id="header">Old Header</h1>

<script>

var element = document.getElementById("header");

element.innerHTML = "New Header";

</script>

</body>

</html>

<!DOCTYPE html>

<html>

<body>

<img id="myImage" src="smiley.gif">

<script>

document.getElementById("myImage").src =
"landscape.jpg";

</script>

</body>

</html>
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী1.32.116
COPA - জাভা  HTML পৃ া িলেত জাভা  এে ড ক ন

ਵੈੱਬ ਪੰਿਨਆਂ ਿਵੱਚ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ HTML ਿਵੱਚ JavaScript ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ 
(Embed JavaScript in HTML to Display Information in Web pages)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• HTML-এ বিহরাগত জাভা  ফাইল ব বহার ক ন
• জাভা  িদেয় তথ  দশন ক ন।

প িত (PROCEDURE)

টা  1: এইচ টএমএল এ এ টানাল জাভা  ফাইল ব বহার করা

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন .

 function myFunction() {

 document.write(“hello”);

 document.write(“ world”);

 }

3 সংর ণ ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম myscript.js িহসােব টাইপ ক ন।

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন। Save 
এ ি ক ক ন।

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 আবার নাটপ াড খুলুন।

9 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন . (িচ  2)

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript” src=” myscript.js”> </

 script>

 </head>

 <body>

 <h1>My Web Page</h1>

 <button type=”button” onclick=”myFunction()”>Try

 it</button>

 </body>

 </html>

10 সংর ণ ি ক ক ন .

11 ফাইেলর নাম js2102.html টাইপ ক ন

12 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন।

13 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন। Save এ 
ি ক ক ন।

14 নাটপ াড ব  ক ন।

15 এখন ফাইেলর গ েব  যান।

16 এ ট চালােনার জন  ডাবল ি ক ক ন।

17 িচ  1 এবং িচ  2 এ দখােনা আউটপুট দখুন।

Fig 1

Fig 2
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টা  2: জাভা  িদেয় তথ  দশন ক ন

1 কাড ট িলখুন এবং jc21021.html িদেয় সংর ণ ক ন।

 <html>

 <head>

 <title>A Web page</title>

 <script type=”text/javascript”>

 function anotherAlert(textAlert) {

 alert(textAlert);

 }

 anotherAlert(“This is a alert”);

 </script>

 <body>

 <h1>Web Page with Alert</h1>

 </body>

 </html>

2 কাড ট চালান এবং আউটপুট দখুন। (Fig 3)

Fig 3
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.117
COPA - HTML পৃ া িলেত JavaScript এে ড জাভা  

জাভা ে  ট পিরচালনার কৗশল ব বহার ক ন (Use error handling 
techniques in JavaScript)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন 
• জাভা ে  াই-ক াচ ব বহার করেত
• অবেশেষ জাভা  ব বহার করেত
• জাভা ে  া ব বহার করেত
• জাভা ে  onerror() প িত ব বহার ক ন।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: জাভা ে  াই-ক াচ ব বহার ক ন

1 নাটপ াড খুলুন

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 `var a = 100;

 try {

 alert(“Value of variable a is : “ + a );

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e.description );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 সভ ি ক ক ন

4 ফাইেলর নাম ErrorHandling1.html টাইপ ক ন

5 সম (All) ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান অব ান িনবাচন ক ন। Save এ 
ি ক ক ন

7 নাটপ াড ব  ক ন

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (Fig-1)

9 ি ক িম বাতােম ি ক ক ন (Fig-2)

 Fig 1
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টা  2: অবেশেষ জাভা  ব বহার ক ন

1 নাটপ াড খুলুন

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 var a = 100;

 try {

 alert(“Value of variable a is : “ + a );

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e.description );

 }

 finally {

 alert(“Finally block will always execute!” );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 সভ ি ক ক ন

4 ErrorHandling2.html িহসােব ফাইেলর নাম টাইপ ক ন 

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন।

6 ড টপ বা অন  কান অব ান িনবাচন ক ন। Save 
ি ক ক ন

7 Close Notepad এ ি ক ক ন

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (Fig - 3) 

9 ি ক িম বাতােম ি ক ক ন (Fig-4)

টা  3: জাভা ে  া ব বহার ক ন

1 নাটপ াড খুলুন 2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন

Fig 3

Fig 4
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 <html>
 <head>
 <script type=”text/javascript”>
 function myFunc()
 {
 var a = 100;
 var b = 0;
 try{
 if ( b == 0 )
 {
 throw( “Divide by zero error.” );
 }
 else
 {
 var c = a / b;
 }
 }
 catch ( e ) {
 alert(“Error: “ + e );
 }
 }

 </script>
 </head>
 <body>
 <p>Click the following to see the result:</p>
 <form>
 <input type=”button” value=”Click Me”
 onclick=”myFunc();” />
 </form>
 </body>

 </html>

3 সংর ণ(save) ি ক ক ন
4 ErrorHandling3.html িহসােব ফাইেলর নাম টাইপ ক ন
5 সম  ফাইল(All Files) িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন 

ক ন।
6 ড টপ বা অন  কান অব ান িনবাচন ক ন। click 

Save 
7 Close Notepad এ ি ক ক ন
8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (Fig-5) 

9 ি ক িম বাতােম ি ক ক ন (Fig-6)

Fig 5

Fig 6

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.117
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টা  4: জাভা ে  onerror() প িত ব বহার ক ন

1 নাটপ াড খুলুন

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 window.onerror = function () {

 alert(“An error occurred.”);

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 সংর ণ(save) ি ক ক ন

4 ErrorHandling4.html িহসােব ফাইেলর নাম টাইপ ক ন 

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন।

6 ড টপ বা অন  কান অব ান িনবাচন ক ন। Click 
Save 

7 Close Notepad এ ি ক ক ন

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (Fig-7) 

9 ি ক িম বাতােম ি ক ক ন (Fig-8)

Fig 7

Fig 8

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.117
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.32.118
COPA - জাভা  HTML পৃ া িলেত জাভা  এে ড ক ন 

জাভা ে  অবেজ  এবং াস ব বহার ক ন (Use objects and classes in 
JavaScript)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• দশন ফাংশন ব বহার কের দু ট সংখ া যাগ করেত
• ট ফাংশন ব বহার কের ইনপুট িনেত
• িন ত প িত ব বহার কের িন তকরণ িনন
• াবাল ভিরেয়বল ব বহার কের।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: ফাংশন ব বহার কের দু ট সংখ া যাগ ক ন

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন .

 <html>

 <head>

 <title>Adder</title>

 <script>

 var a=4;

 var b=6;

 var c=add(a,b);

 alert(c);

 function add(a,b) {

 return a+b;

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 সংর ণ(save) ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম add1.html টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন। Save 
এ ি ক ক ন।

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান। 
(Fig 1 দখুন )

টা  2: ট ফাংশন ব বহার কের ইনপুট িনন

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন.

 <html>

 <head>

 <title>Prompt</title>

 <script>

 var a=prompt(“Enter a Number:”);

 var b=prompt(“Enter another Number:”);

 var ch=+prompt(“1->Add 2->Sub 3->Mul 4->Div

 Enter Choice:”);

 var r=0,fl=0;

 switch(ch) {

Fig 1
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 case 1:

 r=add(a,b);

 break;

 case 2:

 r=sub(a,b);

 break;

 case 3:

 r=mul(a,b);

 break;

 case 4:

 r=div(a,b);

 break;

 default:

 fl=1;

 }

 if(fl)

 document.write(“Invalid choice”);

 else

 document.write(“Result is “+r);

 function add(a,b) {

 return a+b;

 }

 function sub(a,b) {

 return a-b;

 }

 function mul(a,b) {

 return a*b;

 }

 function div(a,b) {

 return a/b;

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 সভ  ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম calcul1.html িহসােব টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন।   
সভ ি ক ক ন। 

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান। (Fig 2 
থেক Fig 5)

Fig 2

Fig 3

Fig 4

Fig 5
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টা  3: িন তকরণ প িত ব বহার কের িন তকরণ িনন

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন .

 <html>

 <head>

 <title>Confirm</title>

 <script>

 var a=confirm(“Want to play a game?”);

 if(a)

 document.write(“We will play a game now!”);

 else

 document.write(“May be next time”);

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 সংর ণ (save) ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম conf1.html টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন।  সভ 
ি ক ক ন। 

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান। (Fig 6 
থেক Fig 8)

যিদ Ok িনবাচন করা হয়।

বািতল িনবাচন করা হেল

টা  4: াবাল ভিরেয়বল ব বহার কের

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন .

 <html>

 <body>

 <script>

 function m()

 {

 window.value=100;//declaring global variable by

 window object

 }

 function n(){

 alert(value);//accessing global variable from other

 function

 }

 m();

 n();

 </script>

 </body>

 </html>

Fig 6

Fig 7

Fig 8

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.118
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3 সভ ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম vari1.html িহসােব টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন। 
সংর ণ ক ন(save) ি ক ক ন।

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান। (Fig 9)

Fig 9
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.119
COPA - জাভা  এইচ টএমএল পেজ জাভা  এে ড ক ন 

জাভা  ব বহার কের অ ািনেমশন এবং মাি িমিডয়া বণনা ক ন (Describe 
Animation and Multimedia using JavaScript)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• ম ানুয়াল অ ািনেমশন
• য়ং য় অ ািনেমশন
• এক ট মাউস ইেভে র সােথ রালওভার।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1 :ম ানুয়াল অ ািনেমশন

1 খুলুন নাটপ াড .

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



87

3 সভ ি ক ক ন

4 ফাইেলর নাম animation1.html িহসােব টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  অব ােন গ ব  িনবাচন ক ন। সভ 
ি ক ক ন

7 নাটপ াড ব  ক ন

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (Fig 1 
দখুন )

আউটপুট

Fig 1 

টা  2: য়ং য় অ ািনেমশন

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন1 খুলুন নাটপ াড .

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.119
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3 সভ  ি ক ক ন

4 ফাইেলর নাম animation2.html িহসােব টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  অব ােন গ ব  িনবাচন ক ন। সভ 

7 াজ নাটপ াড ি ক ক ন

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (Fig 2 
দখুন )

আউটপুট

Fig 2 

টা  3: এক ট মাউস ইেভ  সে  রালওভার

1 খুলুন নাটপ াড . 2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.119
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3 সংর ণ(save)  ি ক ক ন

4 ফাইেলর নাম animation3.html িহসােব টাইপ ক ন

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  অব ােন গ ব  িনবাচন ক ন। সভ 

7 াজ নাটপ াড ি ক ক ন

8 এখন ফলাফল দখেত html ফাইল ট চালান (িচ :3 
দখুন )

আউটপুট
Fig 3 
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.120
COPA - জাভা  এইচ টএমএল পেজ জাভা  এে ড ক ন 

জাভা  ব বহার কের ডাইনািমক এইচ টএমএল পজ ডেভলপ ক ন 
(Develop dynamic HTML pages using JavaScript)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• জাভা  ব বহার কের ডায়নািমক এইচ টএমএল পজ ডেভলপ করেত ।

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

• উইে ােজর সােথ এক ট কম ম িপিস
 O.S., ট ট এিডটর ( নাটপ াড ) এবং
 াউজার - 1 ন র/ব াচ।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1:এইচ টএমএল জাভা 

1 নাটপ াড খুলুন।

2 িন িলিখত কাড টাইপ ক ন .

3 সভ  ি ক ক ন .

4 ফাইেলর নাম page1.html িহসােব টাইপ ক ন।

5 সম  ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনবাচন ক ন৷

6 ড টপ বা অন  কান ােন গ ব  িনবাচন ক ন। সভ  
ি ক ক ন।

7 নাটপ াড ব  ক ন।

8 এখন ফাইেলর গ েব  যান।

9 এ ট চালােনার জন  ডাবল ি ক ক ন .

10 াউজার আপনােক এক ট সতকতা দখােত পাের।

11 যিদ সতকতা দখােনা হয় , হলুদ সতককরণ বাের ি ক 
ক ন।

12 অব  িবষয়ব র অনুমিত িদন িনবাচন ক ন।

13 এক ট িনরাপ া সতকতা দখােনা যেত পাের .

14 হ া ঁি ক ক ন।

15 এখন পৃ ায় জাভা  কাড চালােনার জন  “এ ট চ া 
ক ন” (Try It)ি ক ক ন।

16 হ ােলা ওয়া  আউটপুট িহসােব দখােনা হেব

আউটপুট

<HTML>

<head>

<title>

Method of a JavaScript

</title>

</head>

<body>

<script type="text/javascript">

document.write("JavaTpoint");

</script>

</body>

</html>
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টা  2: জাভা  এবং এইচ টএমএল ইেভ

রফ ধাপ 1 থেক 16 - টা  1

 <html>

 <head>

 <title>

    

     DHTML with JavaScript

 </title>

 <script type=”text/javascript”>

 function dateandtime()

 { alert(Date());

 }

 </script>

 </head>

 <body bgcolor=”orange”>

 <font size=”4” color=”blue”>

 <center> <p>

 Click here # <a href=”#” onClick=”dateandtime();”>

 Date and Time </a>

 # to check the todayʼs date and time.

 </p> </center>

 </font>

 </body>

 </html>

    

আউটপুট

টা  3: জাভা  এবং এইচ টএমএল ডম(DOM)

রফ ধাপ 1 থেক 16 - টা  1

<html>

 <head>

 <title> Check Student Grade

 </title>

 </head>

 <body>

 <p>Enter the percentage of a Student:</p>

 <input type=”text” id=”percentage”>

 <button type=”button” onclick=”checkGrade()”>

 Find Grade

 </button>

 <p id=”demo”></p>

 <script type=”text/javascript”>

 function checkGrade() {

 var x,p, text;

 p = document.getElementById(“percentage”).value;

 x=parseInt(p);

 if (x>90 && x <= 100) {

 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A1”;

 } else if (x>80 && x <= 90) {
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 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A2”;

 } else if (x>70 && x <= 80) {

 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A3”;

 } 

 }

 </script>

 </body>

 </html>

আউটপুট

টা  4: DHTML-এ JavaScript সহ CSS

রফ ধাপ 1 থেক 16 - টা  1

<html>

 <head>

 <title>

 getElementById.style.property example

 </title>

 </head>

 <body>

 <p id=”demo”> This text changes color when click

 on the following different buttons. </p>

 <button onclick=”change_Color(‘green’);”> Green </

 button>

 <button onclick=”change_Color(‘blue’);”> Blue </

 button>

 <script type=”text/javascript”>

 function change_Color(newColor) {

 var element = document.get ElementById

 (‘demo’).style.color = newColor;

 }

 </script>

 </body>

 </html>

আউটপুট

টা  5: িডএইচ টএমএল িসএসএস

রফ ধাপ 1 থেক 16 - টা  1

<html>

 <head>

 <title>

 Changes current HTML element

 </title>
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 </head>

 <body>

 <center>

 <h1 onclick=”this.style.color=’blue’”> This is a

 JavaTpoint Site </h1>

 <center>

 </body>

 </html>

আউটপুট

টা  6: DHTML ইেভ

রফ ধাপ 1 থেক 16 - টা  1

<html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of onclick event  

 </title>  

 <script type=”text/javascript”>  

 function ChangeText(ctext)  

 {  

 ctext.innerHTML=” Hi JavaTpoint! “;  

 }  

 </script>  

 </head>  

 <body>  

 <font color=”red”> Click on the Given text for 
changing it: <br>  

 </font>  

 <font color=”blue”>   

 <h1 onclick=”ChangeText(this)”> Hello World! </h1>  

 </font>  

 </body>  

 </html>

আউটপুট

 <html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of onsubmit event  

 </title>  

 </head>  

 <body>  

 <form onsubmit=”Submit_Form()”>  

 <label> Enter your name: </label>  

 <input type=”text”>  

 <label> Enter your Roll no: </label>  

 <input type=”Number”>  

 <input type=”submit” value=”submit”>  

 </form>  

 <script type=”text/javascript”>  

 function Submit_Form()  
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 {  

 alert(“ Your form is submitted”);  

 }  

 </script>  

 </body>  

 </html>

টা  7: DHTML DOM

রফ ধাপ 1 থেক 16 - টা  1

 <html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of DHTML DOM  

 </title>  

 </head>  

 <body>  

 <font color = “blue”>  

 <p id=”demo”> This text changes color when the 
page loaded. </p>  

 </font>   

 <script type=”text/javascript”>  

 document.getElementById(‘demoʼ).style.color = 
“red”;  

 </script>  

 </body>  

 </html>

আউটপুট

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.120

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



95

আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.121
COPA - জাভা  এইচ টএমএল পেজ জাভা  এে ড ক ন

আইআইএস ব বহার কের ওেয়ব েজ  াপন ক ন (Deploy web project using 
IIS)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• Windows 10 অপাের টং িসে েম IIS কনিফগার করেত
• ানীয়ভােব IIS-এ ওেয়বসাইট কাশ করেত
• IIS-এ ওেয়ব সাইট কাশ করেত

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: Windows 10 অপাের টং িসে েম IIS কনিফগার ক ন

1 ি ক া াম (Fig 2)

Fig 1

Fig 2
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2 উইে া বিশ  চালু বা ব  ি ক ক ন (Fig 3)

3 ই ারেনট তথ  পিরেষবা এবং এর সােথ স িকত পরী া 
ক ন৷ নতন পপআপ উইে ােত বিশ  (Fig 4)

 Fig 3

Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.121

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



97

ই ারেনট তথ  পিরেষবার ( Internet Information Services)
অধীেন  িন িলিখত ফা ার িল পরী া ক ন : (Fig 5)

- FTP সাভার

- ওেয়ব ম ােনজেম  টলস

- ওয়া  ওয়াইড ওেয়ব পিরেষবা

- অ াি েকশন উ য়ন বিশ

- সাধারণ HTTP বিশ

- া  এবং ডায়াগনি কস

- পারফরম া  বিশ

- িনরাপ া

4 তারপর নতন বিশ িলর ইন েলশন স ূণ করেত 
ওেক ি ক ক ন।

Fig 5

Fig 6
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5 IIS বিশ  ইন েলশন স ূণ করেত ব  ি ক ক ন .

6 াউজার খুলুন , url http://localhost টাইপ ক ন 7 ই ারেনট তথ  পিরেষবা (IIS) সফলভােব কনিফগার করা 
হেয়েছ (Fig 8)

Fig 7

Fig 8
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টা  2: ানীয়ভােব IIS ওেয়ব সাভাের ওেয়বসাইট কাশ ক ন

1 যেকান ওেয়ব পজ িডজাইন টল ব বহার কের 
ওেয়বসাইেটর জন  এক ট হাম পজ তির ক ন

2 IIS-এর ওেয়ব কাশনা িডের ির inetpub/wwwroot-এ 
হাম পজ ট অনুিলিপ ক ন

3 ব বহারকারীর সাইেট পৗছােনার জন  াউজােরর ঠকানা 
বাের হাম পেজর নাম অনুসরণ কের ব বহারকারীর 
ক উটােরর নাম বা ক উটােরর সংখ াসূচক আইিপ 
ঠকানা টাইপ ক ন।

টা  3: IIS এ এক ট নতন ওেয়ব সাইট কাশ ক ন

1 কটানা(Cortana) অনুস ােন টাইপ ক ন IIS Manger 2 ই ারেনট ইনফরেমশন সািভেসস (IIS) ম ােনজাের ি ক 
কের IIS ম ােনজার খুলুন। (Fig 10)

Fig 9

Fig 10

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.121

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



100

3 সাইট িলেত রাইট ি ক ক ন এবং অ াড ওেয়বসাইট এ ি ক ক ন। (Fig 11)

4 ওেয়বসাইট যু (Add Website) ডায়ালগ খােল। (Fig 12)

Fig 11

Fig 12
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5 েয়াজনীয় িববরণ পূরণ ক ন এবং ক াইল করা কাড 
অবি ত ফা ার িনবাচন ক ন। (িচ  13) যমন :C:\
Nigel\Publish 

6 েয়াজনীয় পাট িনবাচন ক ন। (Fig 13)

7 হা  নােমর িবশদ িববরণ িলখুন (যিদ আপিন LAN 
পরী া করেছন বা ব বহার করেছন তেব হাে র নােমর 
িববরণ িলখেবন না )।

8 ঠক আেছ(OK)  ি ক ক ন , ওেয়বসাইট তির হেব এবং 
এ ট সাইট িলর অধীেন দখােব (Fig 14)

Fig 13

 Fig 14
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9 ওেয়বসাইেটর নােমর উপর রাইট ি ক ক ন তারপর 
ওেয়বসাইট পিরচালনা ক ন এবং তারপর াউজ ি ক 
ক ন। (Fig 15)

10 ফায়ারওয়াল িনয়েম পিরবতেনর জন  Cortana-এ 
ফায়ারওয়াল টাইপ ক ন। (Fig 16)

Fig 15

Fig 16
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11 উইে াজ ফায়ারওয়ােল ি ক ক ন (Fig 17)

12 উ ত(Advanced) স টংেস ি ক ক ন। (Fig 18)

Fig 17

Fig 18

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.121

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



104

13 বাম িদেক ইনবাউ  িনয়েম ি ক ক ন। (Fig 19)

14 ডান পােশর মনুেত নতন িনয়েম ি ক ক ন। (Fig 20)

 Fig 19

Fig 20
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15 নতন ইনবাউ  িনয়ম উইজােড পাট িনবাচন ক ন এবং পরবত  ি ক ক ন। (Fig 21)

16 িনিদ  ানীয় পাট ট টবে  পাট ন র িলখুন , তারপর পরবত  ি ক ক ন (Fig 22)

Fig 21

Fig 22
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17 খালা(Opened) অ াকশন ফেম সংেযােগর অনুমিত িদন িনবাচন ক ন এবং পরবত  ি ক ক ন। (Fig 23)

18 াফাইল ফেম েয়াজনীয় িল িনবাচন ক ন এবং পরবত  ি ক ক ন৷ (Fig 24)

    Fig 23

       Fig 24
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19 ফায়ারওয়াল িনয়েমর নাম এবং িববরণ িদন , তারপর শষ ি ক ক ন। (Fig 25)

টা  3: ানীয়ভােব IIS ওেয়ব সাভাের িবষয়ব  কাশ ক ন

1 যেকান ওেয়ব পজ িডজাইন টল ব বহার কের 
ওেয়বসাইেটর জন  এক ট হাম পজ তির ক ন

2 IIS-এর ওেয়ব কাশনা িডের ির inetpub/wwwroot-এ 
হাম পজ ট অনুিলিপ ক ন 

3 ব বহারকারীর সাইেট পৗছােনার জন  াউজােরর ঠকানা 
বাের হাম পৃ ার নাম অনুসরণ কের ব বহারকারীর 
ক উটােরর নাম বা ক উটােরর সংখ াসূচক আইিপ 
ঠকানা টাইপ ক ন।

Fig 25
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.33.122
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

সাধারণ ম াে া তির এবং সংেশাধন ক ন (Create and modify simple macros)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• রাজ  ম াে া তির করেত
•  রা  এক ট ম াে া পিরবতন করেত

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: এক ট ম াে া তির ক ন

আপিন এক ট ম াে া রকড করার আেগ

ম াে া এবং VBA সর াম িল িবকাশকারী(Developer) 
ট ােব পাওয়া যেত পাের , যা িডফ েপ লুকােনা থােক , 
তাই থম পদে প ট এ ট স ম করা। আরও তেথ র জন , 
িবকাশকারী(developer)  ট াব দখান দখুন।

ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਿਰਕਾਰਡ ਕਰੋ

এক ট ম াে া রকড ক ন

1 িবকাশকারী(developer) ট ােব কাড েপ , রকড 
ম াে ােত ি ক ক ন।

2 ঐ কভােব , ম াে া নাম বাে  ম াে ার জন  এক ট 
নাম িলখুন , শটকাট কী বাে  এক ট শটকাট কী , এবং 
িববরণ বাে  এক ট িববরণ িলখুন , এবং তারপর রকিডং 

 করেত ওেক ি ক ক ন৷

3  আপিন য য়া িল য়ং য় করেত চান তা স াদন 
ক ন , যমন বয়লারে ট পাঠ  েবশ করােনা বা ডটার 
এক ট কলাম পূরণ করা।

4 developer  ট ােব , রকিডং ব  ক ন ি ক ক ন।

ম াে া ট ভালভােব দখুন

আপিন এক ট ম াে া স াদনা কের িভজু য়াল বিসক 
া ািমং ভাষা স েক িকছটা িশখেত পােরন।

এক ট ম াে া স াদনা করেত , িবকাশকারী(developer) 
ট ােবর কাড েপ , ম াে ােত ি ক ক ন , ম াে ার নাম 
িনবাচন ক ন এবং স াদনা ি ক ক ন। এ ট িভজু য়াল 
বিসক এিডটর  কের।

আপনার রকড করা য়া িল কাড িহসােব কীভােব 
উপি ত হয় তা দখুন৷ িকছ কাড স বত আপনার কােছ 
পির ার হেব , এবং এর িকছ িকছটা রহস ময় হেত পাের।

কাড ট িনেয় পরী া ক ন , িভজু য়াল বিসক এিডটর ব  
ক ন এবং আবার আপনার ম াে া চালান। এবার দখুন 
িভ  িকছ হয় িক না!

টা  2: এক ট ম াে া পিরবতন ক ন

1 িবকাশকারী ট ােব , কাড েপ , ম াে ােত ি ক ক ন।

2 ম াে া নাম বাে , আপিন য ম াে া ট স াদনা করেত 
চান স টেত ি ক ক ন।

3 স াদনা ি ক ক ন . িভজু য়াল বিসক এিডটর উপি ত 
হয়।

পরামশ :আপিন যখন িভজু য়াল বিসক এিডটের কাজ 
করেছন তখন সাহায  পেত , হ  মনুেত , Microsoft Visual 
Basic Help-এ ি ক ক ন বা F1 টপুন।

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন

• MS-OFFICE সহ এক ট কম ম িপিস - 1 ন র।
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.33.123
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

ফম িনয় ণ িল স াদন ক ন এবং ম াে া িলর সােথ সহজ ডটা এি  ফম 
তির ক ন৷ (Perform form controls and create simple data entry form with 

macros)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• িববরণ ফম িনয় ণ করেত
•  সাধারণ ডটা এি  ফম তির করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন

• MS-OFFICE সহ এক ট কম ম িপিস - 1 ন র।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: ফম িনয় ণ

এক ট নতন ওয়াকশীেট , H1:H20 পিরসের িন িলিখত 
আইেটম িল টাইপ ক ন :
H1 : রালার টস H2 : VCR H3 : ড
H4 : মগ H5 : গািড় H6 : ধায়া
 মিশন
H7 : রেকট H8 : বাইক H9 : ফান
ল ার
H10: মামবািত H11: ক া  H12: কার
H13: পাষাক H14: ক ল H15: ায়ার
H16: িগটার H17: ায়ার H18: টল সট
H19: VCR H20: হাড িড
1 সল A1-এ , িন িলিখত সূ ট টাইপ ক ন :
=INDEX(H1:H20,G1,0)
তািলকা বা  উদাহরণ

1  Excel 2007 এবং পরবত  সং রণ িলেত এক ট তািলকা 
বা  যু  করেত , িবকাশকারী(developer) ট ােব ি ক 
ক ন , িনয় ণ গা েত সি েবশ(insert in the controls 
group) ি ক ক ন এবং তারপের ফম িনয় েণর অধীেন 
তািলকা(list) বা  ফম (িনয় ণ )(control) ি ক ক ন৷

2  এে ল 2003 এবং এে েলর পূববত  সং রণ িলেত 
এক ট তািলকা বা  যাগ করেত , ফম টলবাের তািলকা 
বা (list box) বাতােম ি ক ক ন। যিদ ফম টলবার 
দৃশ মান না হয় , তাহেল িভউ মনুেত টলবার িল িনেদশ 
ক ন এবং তারপের ফম িলেত ি ক ক ন।

3  ওয়াকশীট অব ােন ি ক ক ন যখােন আপিন তািলকা 
বাে র উপেরর-বাম কাণ ট দিশত হেত চান , এবং 
তারপর তািলকা বা টেক টেন আনুন যখােন আপিন 
তািলকা বাে র নীেচর-ডান কােণ থাকেত চান৷ এই 
উদাহরেণ , এক ট তািলকা বা  তির ক ন যা B2:E10 
কাষ িলেক (cells) কভার কের।
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4  কে াল েপ , বিশ  (properties) ি ক ক ন।

5  ফরম াট অবেজ  উইে ােত , িন িলিখত তথ  টাইপ 
ক ন , এবং তারপর ওেক ি ক ক ন। তািলকার জন  
পিরসীমা িনিদ  করেত , ইনপুট পিরসর(range) বাে  
H1:H20 টাইপ ক ন।

b  সল G1 এ এক ট সংখ া মান রাখেত (তািলকায় কান 
আইেটম ট িনবাচন করা হেয়েছ তার উপর িনভর 
কের ), সল িল  বে  G1 টাইপ ক ন।

ব : স ঠক তািলকা আইেটম ফরত িদেত 
INDEX() সূ ট G1-এর মান ব বহার কের।

c  িনবাচেনর কােরর(selection type) অধীেন , িন ত 
ক ন য একক িবক ট(single option) িনবািচত 
হেয়েছ।
ব : মাি  এবং এ েটনড িবক িল 
ধুমা  তখনই উপেযাগী যখন আপিন তািলকার 

মান িল ফরত দওয়ার জন  অ াি েকশন 
প িতর জন  এক ট Microsoft Visual Basic 
ব বহার করেছন৷ এছাড়াও নাট ক ন য 3-িড 
শিডং চক ব  তািলকা বাে  এক ট মা ক 
চহারা যাগ কের।

6  তািলকা বাে  (List box) আইেটম িলর তািলকা দশন 
করা উিচত। তািলকা বা ট ব বহার করেত , যেকােনা 
ঘের ি ক ক ন যােত তািলকা বা ট িনবাচন করা না 
হয়। আপিন যিদ তািলকার এক ট আইেটম ি ক কেরন , 
সল G1 এমন এক ট সংখ ায় আপেডট করা হয় যা 
তািলকায় িনবািচত আইেটেমর অব ান িনেদশ কের। 
ক  A1-এর INDEX সূ ট আইেটেমর নাম দশন 
করেত এই সংখ া ট ব বহার কের।

কে া বে র উদাহরণ

1 Excel 2007 এবং পরবত  সং রণ িলেত এক ট কে া ব  
যাগ করেত , িবকাশকারী(developer) ট ােব ি ক ক ন , 
সি েবশ(insert) ি ক ক ন এবং তারপের ফম কে ােলর 
অধীেন কে া বে  ি ক ক ন৷

2 Excel 2003 এবং Excel এর পূববত  সং রণ িলেত এক ট 
কে া ব  যাগ করেত , ফম টলবাের কে া ব  বাতােম 
ি ক ক ন৷

3  ওয়াকশীট অব ােন ি ক ক ন যখােন আপিন কে া 
বাে র উপেরর-বাম কাণ ট দিশত হেত চান এবং 
তারপের কে া ব টেক টেন আনুন যখােন আপিন 
তািলকা বাে র নীেচর-ডান কােণ থাকেত চান৷ এই 
উদাহরেণ , এক ট কে া ব  তির ক ন যা B2:E2 কাষ 
কভার কের।

4  কে া বে  রাইট-ি ক ক ন এবং তারপর ফরম াট 
কে াল ি ক ক ন।

5 িন িলিখত তথ  টাইপ ক ন , এবং তারপর ওেক ি ক 
ক ন :
a তািলকার জন  পিরসীমা িনিদ  করেত , ইনপুট 

পিরসর বাে  H1:H20 টাইপ ক ন।
b সল G1 এ এক ট সংখ া মান রাখেত (তািলকায় কান 

আইেটম ট িনবাচন করা হেয়েছ তার উপর িনভর 
কের ), সল িল  বে  G1 টাইপ ক ন।
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ব : স ঠক তািলকা আইেটম ফরত িদেত 
INDEX সূ  G1-এর মান ব বহার কের।

c  প ডাউন লাইন বাে , 10 টাইপ ক ন। এই এি ট 
িনধারণ কের য কত িল আইেটম দিশত হেব তার 
আেগ আপনােক অন ান  আইেটম িল দখার জন  
এক ট াল বার ব বহার করেত হেব।

ব : 3-িড শিডং চক ব  ঐ ক। এ ট 
পডাউন বা কে া বে  এক ট মা ক চহারা 
যাগ কের।

6  প-ডাউন ব  বা কে া ব  আইেটম তািলকা দশন 
করা উিচত . প-ডাউন ব  বা কে া ব  ব বহার করেত , 
যেকােনা ঘের ি ক ক ন যােত ব ট িনবাচন না হয়। 
যখন আপিন প-ডাউন ব  বা কে া বে  এক ট 
আইেটম ি ক কেরন , সল G1 এমন এক ট সংখ ায় 
আপেডট করা হয় যা িনবািচত আইেটেমর তািলকায় 
অব ান িনেদশ কের। ক  A1-এর INDEX সূ ট 
আইেটেমর নাম দশন করেত এই সংখ া ট ব বহার 
কের।
ন বাতােমর উদাহরণ

1  Excel 2007 এবং পরবত  সং রণ িলেত এক ট ন 
বাতাম যু  করেত , িবকাশকারী (developer) ট ােব ি ক 
ক ন , সি েবশ(insert) ি ক ক ন এবং তারপের ফম 
িনয় েণর অধীেন ন বাতােম ি ক ক ন৷

এে ল 2003 এবং এে েলর পূববত  সং রণ িলেত এক ট 
নার যাগ করেত , ফম টলবাের নার বাতােম ি ক 

ক ন।
2  ওয়াকশীেটর অব ােন ি ক ক ন যখােন আপিন ন 

বাতােমর উপেরর-বাম কাণ ট দিশত হেত চান এবং 
তারপের ন বাতাম ট টেন আনুন যখােন আপিন 

ন বাতােমর নীেচর-ডান কােণ থাকেত চান৷ এই 
উদাহরেণ , এক ট ন বাতাম তির ক ন যা B2: B3 
কাষ িলেক কভার কের।ਿਵੱਚ, ਇੱਕ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਬਣਾਓ ਜੋ 
ਸੈੱਲ B2: B3 ਨੂੰ ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ।
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3  ন বাতােম ডান-ি ক ক ন , এবং তারপর ফম াট 
কে াল ি ক ক ন।

4  িন িলিখত তথ  টাইপ ক ন , এবং তারপর ওেক ি ক 
ক ন :
a  বতমান মান বাে , 1 টাইপ ক ন।
 এই মান ট ন বাতাম ট  কের যােত INDEX 

সূ ট তািলকার থম আইেটম টেক িনেদশ কের। 
b  নূ নতম মান(minimum value) বাে , 1 টাইপ ক ন।
 এই মান ট তািলকার থম আইেটেমর মেধ  ন 

বাতােমর শীেষ সীমাব  কের।
c  সবািধক মান বাে , 20 টাইপ ক ন।
 এই সংখ া ট তািলকার সেবা  সংখ ক এি  উে খ 

কের।
d  ইন েম াল চ  বে , 1 টাইপ ক ন।
 এই মান িনয় ণ কের য ন বাতাম িনয় ণ 

বতমান মানেক কতটা বৃ  কের। 
e  সল G1 এ এক ট সংখ ার মান রাখেত (এর উপর 

িনভর কের
 তািলকায় কান আইেটম ট িনবাচন করা হেয়েছ ), 

সল িল  বাে  G1 টাইপ ক ন।

5  যেকােনা ঘের ি ক ক ন যােত ন বাতাম ট িনবাচন 
না হয়। আপিন যখন ন বাতােম আপ কে াল 
বা ডাউন কে াল ি ক কেরন , সল G1 এমন এক ট 
সংখ ায় আপেডট হয় যা ন বাতােমর বতমান মান 
াস বা মাইনাস ন বাতােমর মবধমান পিরবতন 

িনেদশ কের। এই ন র ট পরবত  বা পূববত  আইেটম ট 
দখােনার জন  ক  A1-এ INDEX সূ  আপেডট কের।

ন বাতােমর মান পিরবতন হেব না যিদ বতমান মান 1 
হয় এবং আপিন ডাউন কে াল ি ক কেরন , অথবা যিদ 
বতমান মান 20 হয় এবং আপিন আপ িনয় েণ ি ক কেরন।

াল বােরর উদাহরণ
1  Excel 2007 এবং পরবত  সং রণ িলেত এক ট াল 

বার যু  করেত , িবকাশকারী(developer) ট ােব ি ক 
ক ন , সি েবশ(insert) ি ক ক ন এবং তারপের ফম 
িনয় েণর অধীেন াল বাের ি ক ক ন৷

 এে ল 2003 এবং এে েলর পূববত  সং রণ িলেত 
এক ট াল বার যু  করেত , ফম টলবাের াল বার 
বাতােম ি ক ক ন।

2  ওয়াকশীট অব ােন ি ক ক ন যখােন আপিন াল 
বােরর উপেরর-বাম কাণ ট দিশত হেত চান , এবং 
তারপর াল বার ট টেন আনুন যখােন আপিন াল 
বােরর নীেচর-ডান কােণ থাকেত চান৷ এই উদাহরেণ , 
এক ট ল বার তির ক ন যা B2:B6 ক িলেক কভার 
কের এবং যা কলােমর ে র ায় এক-চতথাংশ।

3  াল বাের ডান-ি ক ক ন , এবং তারপর ফম াট 
কে াল ি ক ক ন।
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4  িন িলিখত তথ  টাইপ ক ন , এবং তারপর ওেক ি ক 
ক ন :
a  বতমান মান বাে , 1 টাইপ ক ন।
 এই মান ট ল বারেক আর  কের যােত INDEX 

সূ ,তািলকার থম আইেটম টেক িনেদশ কের।

 b  নূ নতম মান বাে , 1 টাইপ ক ন।

 এই মান ট তািলকার থম আইেটম টেত াল বােরর 
শীেষ সীমাব  কের।

c  সবািধক মান বাে , 20 টাইপ ক ন। এই সংখ া ট 
তািলকায় সবািধক সংখ ক এি  িনিদ  কের। 

d  ইন েম াল চ  বে , 1 টাইপ ক ন।

 এই মান িনয় ণ কের কত সংখ া াল বার িনয় ণ 
বতমান মান বৃ  কের।

e  পৃ া পিরবতন বাে , 5 টাইপ ক ন। এই মান ট 
িনয় ণ কের য আপিন াল বে র উভয় পােশর 
ল বােরর িভতের ি ক করেল বতমান মান কতটা 

বৃ  পােব )।

f  সল G1 এ এক ট সংখ া মান রাখেত (তািলকায় কান 
আইেটম ট িনবাচন করা হেয়েছ তার উপর িনভর 
কের ), সল িল  বে  G1 টাইপ ক ন।

ব : 3-িড শিডং চক ব  ঐ ক। এ ট ল 
বাের এক ট মা ক চহারা যাগ কের।

5  যেকােনা ঘের ি ক ক ন যােত াল বার ট 
িনবাচন না হয়। আপিন যখন ল বােরর উপের বা 
িনেচর িনয় েণ ি ক কেরন , সল G1 এমন এক ট 
সংখ ায় আপেডট হয় যা ল বােরর বতমান মান 
াস বা িবেয়াগ ল বােরর মবধমান পিরবতন 

িনেদশ কের। এই সংখ া ট বতমান আইেটেমর পােশ 
বা আেগ আইেটম ট দখােনার জন  ক  A1-এর 
INDEX সূে  ব ব ত হয়। আপিন মান পিরবতন 
করেত াল ব ট টেন আনেত পােরন বা াল 
বে র উভয় পােশর াল বাের ি ক কের 5 (পৃ া 
পিরবতেনর মান ) বৃ  করেত পােরন। বতমান মান 1 
হেল এবং আপিন ডাউন কে াল ি ক করেল াল 
বার পিরবতন হেব না , অথবা যিদ বতমান মান 20 হয় 
এবং আপিন আপ কে ােল ি ক কেরন।ਟਾਸਕ 

টা  2: ম াে া িদেয় সহজ ডটা এি  ফম তির ক ন
1  QAT এর ডানিদেক ছাট িনেচর তীর টেত(down arrow) 

ি ক ক ন এবং তারপের পপআপ মনুেত আরও 
কমা  িনবাচন ক ন।

2 এে ল অপশন ডায়ালগ বে  য ট খােল , Choose 
commands from এর অধীেন , All Commands বা 
Commands Not in the Ribon িসেল  ক ন।

3  বাম িদেকর কমাে র তািলকা িনেচ াল ক ন যত ণ 
না আপিন ফম দখেত পাে ন ... এবং এ টেত ি ক 
ক ন। 

4  ডানিদেক QAT কমাে র তািলকায় ফম সরােত মাঝখােন 
যাগ বাতােম ি ক ক ন।

5  পিরবতন িল সংর ণ(save) করেত ও ডায়ালগ ব  
করেত ওেক ি ক ক ন৷ ফম আইকন ট অিবলে  

আপনার ত অ াে স টালবাের দিশত হেব এবং 
আপনার সম  ওয়াকবুেক উপল  হেব৷

িব াস ক ন বা না ক ন , আপিন সফলভােব মূল চ ােল ট 
মাকােবলা কেরেছন। একবার ফম টল ট আপনার এে েল 
চেল গেল , যেকান টিবেলর জন  এক ট ডটা এি  ফম 
তির করেত (এক ট নতন বা িবদ মান(existing)) ধুমা  
এক ট বাতাম ি ক করেত হেব।
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পরামশ: অনু প ফ াশেন , আপিন ফম টল ট িরবেনর উপর 
রাখেত পােরন। িব ািরত িনেদশাবলীর জন , দখুনিকভােব 
এে ল িরবেন এক ট বাতাম যাগ করেবন।

িকভােব Excel এ ডটা এি  ফম তির করেবন

এক ট ডটা এি  ফম ধুমা  এক ট স ূণ কাযকরী এে ল 
টিবেলর জন  উপল । ফম ট পেত , আপনােক কবল 
এক ট টিবেল আপনার ডটা রাখেত হেব এবং ফম বাতােম 
ি ক করেত হেব৷ িব ািরত পদে প নীেচ অনুসরণ ক ন :

1 আপনার ওয়াকশীেট , যথারীিত উপেরর সািরেত 
কলােমর িশেরানাম টাইপ ক ন। আপিন যিদ এক ট 
িবদ মান(existing) ডটা সেটর জন  এক ট ইনপুট ফম 
চান তেব এই ধাপ ট এিড়েয় যান৷

2  আপনার ডটােসেটর যেকােনা সল িনবাচন ক ন এবং 
একই সােথ Ctrl + T কী িলেত ি ক ক ন। এ ট সম  
ডটা িনবাচন করেব এবং এক ট টিবেল পা র করেব।

3  টিবেলর মেধ  য কান জায়গায় কাসার রাখুন এবং ফম 
বাতােম ি ক ক ন। স !
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জিনস িল সহজ রাখেত , আসুন এই ছাট টিবল টেক 
এক ট উদাহরণ িহসােব তির কির :

ফম বাতােম ি ক করা য়ং য়ভােব আপনার 
টিবেলর জন  কলাম িশেরানাম িলর সােথ স িকত 

িলর(Fields) সােথ এক ট ডটা এি  ফম তির কের :
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আপিন দখেত পাে ন , এে ল ইনপুট ফম টেত বশ 
কেয়ক ট িবিভ  বাতাম রেয়েছ। িত ট বাতাম কী কের 
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তার এক ট সংি  ব াখ া এখােন দওয়া হল :

•  ট াব - পরবত  িফে  যান।

•  Shift + Tab - আেগর িফে  যান।

•  িলখুন - বতমান রকড সংর ণ ক ন এবং এক ট নতন 
 ক ন।

কীভােব এক ট নতন রকড যু  করেবন
ডটা এি  ফম ব বহার কের আপনার টিবেল এক ট নতন 
রকড যাগ করেত , এই পদে প িল স াদন ক ন :

1  আপনার টিবেলর যেকােনা ঘর িনবাচন ক ন।

2  ত অ াে স টলবাের বা িরবেন ফম বাতােম ি ক 
ক ন৷

3  ইনপুট ফেম , নতন বাতােম ি ক ক ন।

4  উপযু  িলেত তথ  টাইপ ক ন।

5  হেয় গেল , এ ার কী টপুন বা আবার নতন বাতােম 
ি ক ক ন। এ ট টিবেল রকড যাগ করেব এবং 
পরবত  রকেডর জন  এক ট ফাকঁা ফম পােব।

পরামশ: ত িনিদ  তথ  েবশ করেত , আপিন একই 
শটকাট িল ব বহার করেত পােরন যা আপিন আপনার 
ওয়াকশীেট ব বহার কেরন৷ উদাহরণ প :
•  Ctrl + ;  টপুন , আজেকর তািরখ ঢাকােত।
•  Ctrl + Shift +; টপুন , বতমান সমেয় েবশ করেত।
রকড অনুস ান িকভােব
এেকর পর এক রকেডর মধ  িদেয় যেত , আপিন পূববত  
খুজঁনু(Find Prev) এবং পরবত  খুজঁনু(Find Next) বাতাম 
বা উ (Vertical) াল বার ব বহার করেত পােরন। িনিদ  
শত পূরণ কের এমন রকড খুেঁজ পেত , মানদ  বাতাম ট 
(Criteria Button) ব বহার ক ন। উদাহরণ প , িডজাইন 
িডপাটেমে  বরা কৃত সম  ক িল সনা  করেত , 
িডপাটেম  িফে  িডজাইন টাইপ ক ন এবং পরবত  
খুজঁনু টপুন :
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ওয়াই কাড অ র আপনােক সাচ সািরত করেত সাহায  
করেত পাের। উদাহরণ প , েজে র নােমর য কান 
জায়গায় “skill” ধারণ কের এমন েজ িল আিব ার 
করেত , েজ  িফে  *skill* টাইপ ক ন।

সংখ া এবং তািরখ িনেয় কাজ করার সময় , লজক াল 
অপােরটর যমন (>), কম (<), সমান (=), সমান নয় (<>) 
এর মেতা এবং অন ান িল কােজ আেস। উদাহরণ প , 
রকড িল দখেত যখােন র তািরখ 1-Mar-2021-
এর আেগ , মানদে র(criteria) জন  “<1-Mar-2021” বা 
“<3/1/2021” ব বহার ক ন :

ব : এক ট ডটা ফেমর মানদ  কস 
সংেবদনশীল (sensitive) নয়। বলুন, িডজাইন 
িবভাগ অনুস ান করার সময়, “DESIGN” এবং 
“design”ও পাওয়া যােব।

কীভােব রকড িল আপেডট এবং পুন ার করেবন

যিদ িকছ এি  পুরােনা হয় বা ভল তথ  থােক , আপিন রকড 
পেত মানদ (criteria) বা নিভেগশন বাতাম ব বহার 
করেত পােরন , ভল  আপেডট করেত পােরন এবং 
টিবেল আপেডট করা ডটা কিমট করেত এ ার টপুন।

আপিন যিদ িকছ দুঘটনাজিনত(accidental) পিরবতন 
কের থােকন িক  এখনও এ ার কী টেপন না , তাহেল 
আপিন পুন ার(Restore) বাতােম ি ক কের আসল 
রকেড িফের যেত পােরন। আপিন যিদ ইিতমেধ  এ ার 
টপুন এবং পিরবতন িল টিবেল চেল যায় , টপুনCtrl + 
Zপূবাব া(undo)
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ডটা এি  ফেমর সােথ ডটা যাচাইকরণ কীভােব ব বহার 
করেবন
ব বহারকারীর ইনপুটেক এক ট িনিদ  ডটা টাইেপর মেধ  
সীমাব  করেত , আপিন আপনার টিবেল এক বা একািধক 
কলােমর জন  এক ট ডটা যাচাইকরণ িনয়ম সট আপ 
করেত পােরন এবং আপনার িনয়ম িল য়ং য়ভােব ডটা 
এি  ফেম চেল যােব৷
উদাহরণ প , এক ট দ  পিরসের বােজটেক সংখ ায় 
সীমাব  করেত , আমরা এই িনয়ম ট তির কির :

যিদ কউ এমন এক ট মান েবশ করার চ া কের যা আপনার 
সট করা িনয়েমর সােথ স িতপূণ নয় , এক ট ট সতকতা

(error alert) দিশত হেব (হয় মান বা আপনার কা ম 
অনুসাের ):

সীমাব তা: প ডাউন তািলকা এক ট ফেম 
অনুপল (unavailable)

ইনপুট ফম িলর সােথ ডটা যাচাইকরেণর এক ট সীমাব তা 
রেয়েছ - প ডাউন তািলকা িল ডটা এি  ে  উপি ত 
হয় না৷ িক  যিদও এক ট প-ডাউন তািলকা ফেমর িভতের 
দিশত হয় না , তবুও এর িবিধিনেষধ িল কাযকর রেয়েছ৷ 

আপিন যিদ তািলকায় নই এমন এক ট মান সি েবশ কেরন , 
তেব ফম ট এ টেক ত াখ ান করেব ঠক যমন ডটা বধতা 
সাধারণত কের।
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তথ  এি  ফম সূ (Formulas)

আপনার টিবেলর এক বা একািধক কলাম সূ  ারা গণনা 
করা হেল , আপিন ফম ট ব বহার কের সই সূ িল 
পিরবতন করেত পারেবন না কারণ সূে র ফলাফল পাঠ  
িহসােব দিশত হেব , স াদনােযাগ   িহসােব নয়৷ 
যিদও এ ট অন  সীমাব তার মেতা শানােত পাের , আসেল 
এ ট এক ট কারেণ করা হয়। আপিন যখন এক ট কে  এক ট 
টিবেলর সূ  পিরবতন কেরন , একই কলােমর অন ান  
সম  কে র সূ  য়ং য়ভােব পিরবিতত হয়। আপনার 
ডটার  গালমালএড়ােত , ইনপুট ফেম সূ  স াদনা ক 
করা হেয়েছ।

উদাহরণ প , 5% শেহাে র উপর িভত্িত কের কৃত 
খরচ বােজেটর িনেচ , বিশ বা এর মেধ  আেছ িকনা তা 
জানেত আপিন িন িলিখত সূ ট ব বহার করেত পােরন :

সূ আপিন যিদ এক ট Microsoft 365 সাব পশন ব বহার 
কেরন এবং িবটা চ ােনল (অিফস ইনসাইডার ) এর জন  
সাইন আপ কেরন , তাহেল আপিন উপেরর সূ ট িনেচর মত 
LET ফাংশেন মাড়ােনা(wrap) করেত পােরন। এ ট আপনার 
সূ টেক আরও কমপ া , সহেজ বাঝা এবং ত গণনা 
করেত সাহায  করেব :

ডটা এি  ফেম , আপিন ধুমা  এক ট অ-স াদনােযাগ  
গণনা করা ফলাফল দখেত পােবন , সূ ট নয় :

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.123
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প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুল/সরঞ্জাম/মেশিন (ਂTools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একটি কর্মক্ষম পিসি  - 1 নম্বর।

প িত (PROCEDURE)
LOOK UP ডটা 
LOOKUP ব বহার ক ন , এক ট লুকআপ এবং রফাের  
ফাংশন , যখন আপনােক এক ট একক সাির বা কলােম 
দখেত হেব এবং ি তীয় সাির বা কলােম একই অব ান 

থেক এক ট মান খুেঁজ বর করেত হেব।
উদাহরণ প , ধরা যাক আপিন এক ট অেটা পােটর পাট 
ন র জােনন , িক  আপিন দাম জােনন না। যখন আপিন 
সল H1-এ য়ং য় অংশ ন র িলখেবন তখন আপিন সল 

H2-এ মূল  ফরত িদেত LOOKUP ফাংশন ব বহার করেত 
পােরন।
এক ট সাির বা এক ট কলাম অনুস ান করেত LOOKUP 
ফাংশন ব বহার ক ন। উপেরর উদাহরেণ , আমরা কলাম 
D-এ দাম িল অনুস ান করিছ।
পরামশ :আপিন কান সং রণ ট ব বহার করেছন তার উপর 
িনভর কের এক ট নতন লুকআপ ফাংশন িবেবচনা ক ন।
•  এক ট সাির বা কলাম অনুস ান করেত বা একািধক সাির 

এবং কলাম অনুস ান করেত (এক ট টিবেলর মেতা ) 
VLOOKUP ব বহার ক ন৷ এ ট LOOKUP-এর অেনক 
উ ত সং রণ। িকভােব VLOOKUP ব বহার করেবন স 
স েক এই িভিডও ট দখুন। • আপিন যিদ Microsoft 
365 ব বহার কেরন , তাহেল XLOOKUP ব বহার ক ন - 
এ ট ধু ত নয় , এ ট আপনােক যেকােনা িদেক (উপর , 
িনেচ , বাম , ডান ) অনুস ান করেত দয়।

LOOKUP ব বহার করার দু ট উপায় রেয়েছ : ভ র ফম এবং 
অ াের ফম
• ভ র ফম : এক ট মােনর জন  এক ট সাির(row) বা 

এক ট কলাম অনুস ান করেত LOOKUP এর এই ফম ট 
ব বহার ক ন৷ ভ র ফম ট ব বহার ক ন যখন আপিন 
সই পিরসর ট িনিদ  করেত চান যােত আপিন য 
মান িল মলােত চান স িল রেয়েছ৷ উদাহরণ প , 
যিদ আপিন কলাম A- ত এক ট মান অনুস ান করেত 
চান , 6 নং সািরেত।

• অ াের ফম :আমরা জারােলাভােব অ াের ফেমর 
পিরবেত VLOOKUP বা HLOOKUP ব বহার করার 
পরামশ িদই৷ VLOOKUP ব বহার স েক এই িভিডও ট 
দখুন। অ াের ফম ট অন ান  ডশীট া াম িলর 
সােথ সাম েস র জন  সরবরাহ করা হেয়েছ , তেব এ টর 
কাযকািরতা সীিমত।।

আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী1.33.124
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

ফাংশন ব বহার কের ডটা দখুন ੋ(Look up data by using functions)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  ডটা লুক আপ ট করেত।

এক ট অ াের হল সাির এবং কলােমর মান িলর এক ট 
সং হ ( যমন এক ট টিবল ) যা আপিন অনুস ান করেত 
চান। উদাহরণ প , যিদ আপিন কলাম A এবং B অনুস ান 
করেত চান , তাহেল 6 নং সাির পয । LOOKUP িনকটতম 
িমল ট িফিরেয় দেব। অ াের ফম ব বহার করেত , আপনার 
ডটা সাজােত(sorted)  হেব।
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ভ র ফম

LOOKUP-এর ভ র ফম ট এক ট মােনর জন  এক ট এক-
সাির বা এক-কলাম পিরসের দখায় (এক ট ভ র িহসােব 
পিরিচত ) এবং এক ট ি তীয় একেরা বা এক-কলাম পিরসের 
একই অব ান থেক এক ট মান দান কের।

বাক  গঠন

LOOKUP ফাংশন ভ র ফম িসনট াে  িন িলিখত 
আ েম  রেয়েছ :

•  lookup_value আবশ ক। এক ট মান যা LOOKUP থম 
ভ ের অনুস ান কের। Lookup_value এক ট সংখ া , 
পাঠ , এক ট যৗ ক মান(logical value), বা এক ট নাম 
বা রফাের  হেত পাের যা এক ট মানেক িনেদশ কের।

• lookup_vector আবশ ক। এক ট ব াি  যখােন ধুমা  
এক ট সাির বা এক ট কলাম রেয়েছ৷ lookup_vector-এর 
মান িল পাঠ , সংখ া বা যৗ ক মান হেত পাের।

পূণ: লুকআপ_ ভ েরর মান িল অবশ ই 
মবধমান েম াপন করেত হেব : ..., -2, -1, 0, 1, 2, ..., 

A-Z, FALSE, TRUE; অন থায় , LOOKUP স ঠক মান নাও 
িদেত পাের। বড় হােতর এবং ছাট হােতর লখা সমান।

• ফলাফল_ ভ র ঐ ক। এক ট ব াি  যখােন ধুমা  
এক ট সাির বা কলাম রেয়েছ৷ ফলাফল _ ভ র 
আ েম ট লুকআপ_ ভ েরর মেতাই হেত হেব। এ ট 
একই আকার হেত হেব।

ম ব

•  যিদ LOOKUP ফাংশন lookup_value খুেঁজ না পায় , 
তাহেল ফাংশন ট lookup_ ভ েরর সবেচেয় বড় মােনর 
সােথ মেল যা lookup_value-এর থেক কম বা সমান।

•  যিদ lookup_value lookup_vector-এর ু তম মােনর 
থেক ছাট হয় , LOOKUP #N/A ট মান দান কের।

ভ র উদাহরণ

LOOKUP ফাংশন কীভােব কাজ কের তা িশখেত আপিন 
িনেজর এে ল ওয়াকশীেট এই উদাহরণ িল চ া কের 
দখেত পােরন।

থম উদাহরেণ , আপিন এক ট ডশীট িদেয় শষ করেত 
যাে ন যা দখেত এই টর মেতা :

অ াের ফম

টপ: আমরা জারােলাভােব অ াের ফেমর পিরবেত 
VLOOKUP বা HLOOKUP ব বহার করার পরামশ িদই৷ 
VLOOKUP স েক এই িভিডও ট দখুন ; এটা উদাহরণ 
দান কের . LOOKUP এর অ াের ফম ট অন ান  ডশীট 
া াম িলর সােথ সাম েস র জন  সরবরাহ করা হেয়েছ , 

তেব এর কাযকািরতা সীিমত।

LOOKUP এর অ াের ফম ট িনিদ  মােনর জন  এক ট 
অ ােরর থম সাির বা কলােম দখায় এবং অ ােরর শষ 
সাির বা কলােম একই অব ান থেক এক ট মান দান 
কের। LOOKUP-এর এই ফম ট ব বহার ক ন যখন আপিন 
য মান িল মলােত চান তা অ ােরর থম সাির বা কলােম 
থােক।

বাক  গঠন

LOOKUP ফাংশন অ াের ফম িসনট াে  এই আ েম  
রেয়েছ :

•  lookup_value আবশ ক। এক ট মান যা LOOKUP এক ট 
অ ােরেত অনুস ান কের৷ lookup_value আ েম  হেত 
পাের এক ট সংখ া , পাঠ , এক ট যৗ ক মান , অথবা 
এক ট নাম বা রফাের  যা এক ট মানেক িনেদশ কের৷

•  যিদ LOOKUP lookup_value-এর মান খুেঁজ না পায় , 
তাহেল এ ট অ ােরর সবেচেয় বড় মান ব বহার কের যা 
lookup_value-এর থেক কম বা সমান।

•  যিদ lookup_value-এর মান থম সাির বা কলােমর 
ু তম মােনর থেক ছাট হয় (অ ােরর মা ার উপর 

িনভর কের ), LOOKUP #N/A ট মান দান কের।

•  অ াের েয়াজনীয়। কে র এক ট পিরসর যখােন পাঠ , 
সংখ া বা যৗ ক মান রেয়েছ যা আপিন lookup_value-
এর সােথ তলনা করেত চান৷

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.124
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LOOKUP এর অ াের ফম HLOOKUP এবং VLOOKUP 
ফাংশেনর সােথ খুব িমল। পাথক  হল HLOOKUP থম 
সািরেত lookup_value-এর মান অনুস ান কের , VLOOKUP 
থম কলােম অনুস ান কের এবং LOOKUP অ ােরর মা া 

অনুযায়ী অনুস ান কের।

•  যিদ অ াের এক ট এলাকা কভার কের যা এ ট ল া (সািরর 
চেয় বিশ কলাম ) এর চেয় চওড়া , তাহেল LOOKUP 
থম সািরেত lookup_value-এর মান অনুস ান কের।

•  যিদ এক ট অ াের বগাকার হয় বা এ ট চওড়া (কলােমর 
চেয় বিশ সাির ) থেক ল া হয় , তাহেল থম কলােম 

LOOKUP অনুস ান কের।

•  HLOOKUP এবং VLOOKUP ফাংশন িলর সােথ , আপিন 
নীেচ বা জেুড় সূচী করেত পােরন , িক  LOOKUP সবদা 
সাির বা কলােমর শষ মান ট িনবাচন কের।

পূণ: অ ােরর মান িল অবশ ই ঊ  েম াপন 
করেত হেব : ..., -2, -1, 0, 1, 2, ..., A-Z, FALSE, TRUE; অন থায় , 
LOOKUP স ঠক মান নাও িদেত পাের। বড় হােতর এবং ছাট 
হােতর লখা সমান।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.124
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)     অনুশীলনী1.33.125
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

উ ত তািরখ ফাংশন ব বহার ক ন (Use advanced date functions)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• DATE,DATEIF, DATEVALUE, DAY, DAYS, DAYS360
• EDATE , EOMONTH, HOUR,ISOWEEKNUM, MINUTE, MONTH, NETWORKDAYS, NETWORKDAYS.INTL,
NOW, SECOND, TIME, TIMEVALUE
• TODAY, WEEKDAY, WEEKNUM,WORKDAY, WORKDAY.INTL, YEAR, YEARFRAC.

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশনਾ (ਂTools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ এক ট কম ম িপিস  - 1 ন র।

প িত  (PROCEDURE)
তািরখ
DATE ফাংশন এক ট িনিদ  তািরেখর িমক ন র দান 
কের।

বাক  গঠন
DATE (বছর , মাস , িদন )

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

YEAR বছেরর আ েমে র মান এক থেক চার ট সংখ া অ ভ  করেত 
পাের। এে ল আপনার ক উটার ব বহার করা তািরখ িসে ম 
অনুযায়ী বছেরর যু  ব াখ া কের।
িডফ েপ , উইে ােজর জন  Microsoft Excel 1900 তািরখ িসে ম 
ব বহার কের।
নীেচর নাট দখুন .

েয়াজন

MONTH এক ট ধনা ক বা ঋণা ক পূণসংখ া 1 থেক 12 (জানুয়াির থেক 
িডেস র ) বছেরর মাসেক িতিনিধ  কের।
নীেচর নাট দখুন .

েয়াজন

DAY এক ট ধনা ক বা ঋণা ক পূণসংখ া 1 থেক 31 মােসর িদনেক 
িতিনিধ  কের।

নীেচর নাট দখুন .

েয়াজন

যু

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



125

DATEIF
DATEDIF ফাংশন দু ট তািরেখর মেধ  িদন , মাস বা বছেরর 
সংখ া গণনা কের। এই ফাংশন ট Lotus 1-2-3-এর সােথ 
সাম েস র জন  দান করা হেয়েছ।

ম ব
• এে ল তািরখ িলেক িমক , িমক সংখ া িহসােব 
সংর ণ কের যােত স িল গণনায় ব বহার করা যায়। 
জানুয়ারী 1, 1900 হল িমক ন র 1 এবং 1 জানুয়ারী , 
2008 হল িমক ন র 39448 কারণ এ ট 1 জানুয়ারী , 
1900 এর পের 39,447 িদন

•  DATEDIF ফাংশন ট সূ িলেত উপেযাগী যখােন  
আপনােক বয়স গণনা করেত হেব।

উদাহরণ

বাক  গঠন
DATEDIF ( _তািরখ , শষ_তািরখ , ইউিনট )

যু বণনা েয়াজনীয়/ 
ঐ ক

র তািরখ(Start_
date)

এক ট তািরখ যা সময়কােলর থম , বা র তািরখেক িতিনিধ  
কের। তািরখ িল উদ্ধিৃত িচে র মেধ  পাঠ  ি ং িহসােব েবশ 
করা যেত পাের ( যমন “2001/1/30”), িমক ন র িহসােব ( যমন 
36921, যা 30 জানুয়ারী , 2001 িতিনিধ  কের , যিদ আপিন 1900 
তািরখ িসে ম ব বহার কেরন ), বা ফলাফল িহসােব অন ান  সূ  বা 
ফাংশন ( যমন DATEVALUE (“2001/1/30”)।

েয়াজন

শষ তািরখ(End_Date) এক ট তািরখ যা সময়কােলর শষ , বা শেষর তািরখেক িতিনিধ  
কের।

েয়াজন

ইউিনট(Unit) আপিন য ধরেনর তথ  ফরত চান।
নীেচ দওয়া ইউিনট টিবল দখুন।

েয়াজন

যু

ইউিনট িরটানস

"Y" সমেয়র মেধ  স ূণ বছেরর সংখ া।

"M" সমেয়র মেধ  স ূণ মােসর সংখ া।

"D" সমেয়র মেধ  িদেনর সংখ া।

"MD" র_তািরখ এবং শষ_তািরেখর িদেনর মেধ  পাথক । তািরেখর মাস এবং বছর উেপ া করা হয়।

"YM" র_তািরখ এবং শষ_তািরেখর মােসর মেধ  পাথক । তািরেখর িদন এবং বছর উেপ া করা হয়

"YD" র_তািরখ এবং শষ_তািরেখর িদেনর মেধ  পাথক । তািরেখর বছর উেপ া করা হয় .

ইউনিট টেবিল
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DATEVALUE
DATEVALUE ফাংশন পাঠ  আকাের এক ট তািরখেক 
িসিরয়াল ন ের পা র কের (এে েলর তািরখ-সময় 
কাড )। DATEVALUE ফাংশন ট পাঠ  িহসােব সংরি ত 
এক ট তািরখেক এক ট িসিরয়াল ন ের পা র কের যা 
এে ল এক ট তািরখ িহসােব ীকৃিত দয়৷ উদাহরণ প ,

=DATEVALUE (“1/1/2008”)

39448 িরটান কের , 1/1/2008 তািরেখর িমক ন র।
বাক  গঠন
DATEVALUE (তািরখ_পাঠ )

DAY

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

date_text পাঠ  যা এক ট এে ল তািরখ িবন ােস এক ট তািরেখর িতিনিধ  কের , 
অথবা এক ট সেলর এক ট রফাের  যখােন পাঠ  রেয়েছ যা এক ট 
এে ল তািরখ িবন ােস এক ট তািরখেক উপ াপন কের৷ উদাহরণ প , 
“1/30/2008” বা “30-Jan-2008” হল উদ্ধিৃত িচে র মেধ  text ি ং যা 
তািরখ িলেক উপ াপন কের৷
নীেচর নাট দখুন .

েয়াজন

DAY ফাংশন এক ট তািরেখর িদন দান কের , এক ট 
িসিরয়াল ন র ারা িতিনিধ  কের৷ িদন ট 1 থেক 31 
পয  পূণসংখ া িহসােব দওয়া হয়।

বাক  গঠন
DAY ( িমক ন র )

যুক্তি

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Serial 
number

আপিন য িদেনর তািরখ খুেঁজ বর করার চ া করেছন। তািরখ িল 
DATE ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল 
িহসােব েবশ করা উিচত।
উদাহরণ প , ম 2008 এর 23 তম িদেনর জন  DATE (2008,5,23) 
ব বহার ক ন৷ তািরখ িল text িহসােব েবশ করােল সমস া হেত পাের৷

েয়াজন

যু

উদাহরণ

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.125

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



127

িদন
DAYS ফাংশন দু ট তািরেখর মেধ  িদেনর সংখ া দান কের।

বাক  গঠন
DAYS (end_date, start_date)

ਦਲੀਲਾਂ

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

শষ তািরখ     
(End_date)

র_তািরখ এবং শষ_তািরখ হল দু ট তািরখ যার মেধ  
আপিন কত িদেনর সংখ া জানেত চান।

েয়াজন

র তািরখ
(Start_date)

র_তািরখ এবং শষ_তািরখ হল দু ট তািরখ যার মেধ  
আপিন কত িদেনর সংখ া জানেত চান।।

েয়াজন

DAYS360

DAYS360 ফাংশন ট 360-িদেনর বছেরর (বােরা ট 30-িদেনর 
মাস ) উপর িভত্িত কের দু ট তািরেখর মেধ  িদেনর সংখ া 
দান কের , যা অ াকাউি ং গণনায় ব ব ত হয

বাক  গঠন

DAYS360 ( _তািরখ , শষ_তািরখ , [প িত ])

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

শষ তািরখ
(End_date)

য দু ট তািরেখর মেধ  আপিন িদেনর সংখ া 
জানেত চান।

েয়াজন

র তািরখ
(Start_date)

যিদ start_date শষ_তািরেখর পের হয় , 
DAYS360 ফাংশন এক ট ঋণা ক সংখ া 
দান কের।

তািরখ িল DATE ফাংশন ব বহার কের িলখেত 
হেব , অথবা অন ান  সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল 
থেক া ।
তািরখ িল পাঠ  িহসােব েবশ করােল সমস া 
হেত পাের।

েয়াজন

প িত
(Method)

এক ট যৗ ক মান যা গণনায় মািকন বা 
ইউেরাপীয় প িত ব বহার করেব িকনা তা 
িনিদ  কের। নীেচর প িত টিবল দখুন।

ঐ ক

উদাহরণ
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প িত টিবল

প িত সং ািয়ত

FALSE or omitted মািকন (NASD) প িত। যিদ র তািরখ ট এক ট মােসর শষ িদন হয় , তাহেল এ ট 30 
এর সমান হেয় যায়মএকই মােসর িদন। যিদ শষ তািরখ ট এক ট মােসর শষ িদন হয় 
এবং র তািরখ ট এক ট মােসর 30 তম িদেনর আেগ হয় , তাহেল শষ তািরখ ট পরবত  
মােসর 1ম িদেনর সমান হেব ; অন থায় , সমাি র তািরখ একই মােসর 30 তম িদেনর সমান 
হেয় যায়।

TRUE ইউেরাপীয় প িত। এক ট মােসর 31 তম িদেন  হওয়া এবং শেষর তািরখ িল একই 
মােসর 30 তম িদেনর সমান হেয় যায়৷

EDATE
EDATE ফাংশন ট িমক ন র দান কের যা তািরখ ট িতিনিধ  
কের যা এক ট িনিদ  তািরেখর আেগ বা পের মাস িলর 
িনেদিশত সংখ া (start_date)। পিরপ তার(maturity) তািরখ বা 

িনধািরত(due) তািরখ িল গণনা করেত EDATE ব বহার ক ন 
যা ইসু  করার তািরখ িহসােব মােসর একই িদেন পেড়।

বাক  গঠন

EDATE ( _তািরখ , মাস )
যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

র তািরখ
(Start_date)

এক ট তািরখ যা র তািরেখর িতিনিধ  কের৷ তািরখ িল 
DATE ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  সূ  বা ফাংশেনর 
ফলাফল িহসােব িলখেত হেব৷।

েয়াজন

মাস(Months)

তািরখ িল পাঠ  িহসােব েবশ করােল সমস া হেত পাের। 
start_date এর আেগ বা পের মােসর সংখ া। মােসর জন  এক ট 
ইিতবাচক মান এক ট ভিবষ েতর তািরখ দান কের ; এক ট 
নিতবাচক মান এক ট অতীত তািরখ দান কের।

েয়াজন

উদাহরণ

উদাহরণ
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EMONTH

EOMONTH ফাংশন মােসর শষ িদেনর জন  িমক ন র 
দান কের যা start_date এর আেগ বা পের মােসর িনেদিশত 

সংখ া।

বাক  গঠন

EOMONTH ( _তািরখ , মাস )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

র তািরখ 
(Start_date)

এক ট তািরখ যা র তািরেখর িতিনিধ  কের। 
তািরখ িল DATE ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  সূ  বা 
ফাংশেনর ফলাফল িহসােব েবশ করা উিচত। তািরখ িল 
পাঠ  িহসােব েবশ করােল সমস া হেত পাের।

েয়াজন

মাস(Months) start_date এর আেগ বা পের মােসর সংখ া। মােসর জন  
এক ট ইিতবাচক মান এক ট ভিবষ েতর তািরখ দান কের। 
এক ট ঋণা ক মান এক ট অতীত তািরখ দান কের।

েয়াজন

ঘ া

HOUR ফাংশন এক ট সমেয়র মােনর ঘ া দান কের। 
ঘ া ট 0 (12:00 A.M.) থেক 23 (11:00 P.M.) পয  পূণসংখ া 
িহসােব দওয়া হয়।

বাক  গঠন

HOUR ( িমক_সংখ া )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

িমক সংখ া
(Serial_number)

সময় য ঘ া ধারণ কের , আপিন খুেঁজ পেত চান . সময় enter 
করা যেত পাের

• উদ্ধিৃত িচে র মেধ  পাঠ  ি ং িহসােব ( যমন “6:45 PM”)
• দশিমক সংখ া িহসােব ( যমন 0.78125, যা 6:45 PM 

িতিনিধ (represents) কের )
• অন ান  সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব ( যমন TIME 

VALUE(“6:45 PM”)

েয়াজন

উদাহরণ
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উদাহরণ

ISOWEEKNUM

ISOWEEKNUM ফাংশন এক ট দ  তািরেখর জন  বছেরর 
ISO স ােহর সংখ া দান কের।

বাক  গঠন

ISOWEEKNUM (তািরখ )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Date তািরখ হল তািরখ এবং সময় গণনার জন  এে ল ারা 
ব ব ত তািরখ-সময় কাড।

েয়াজন

উদাহরণ

িমিনট

MINUTE ফাংশন এক ট সময় মােনর িমিনট দান কের। 
িমিনট ট 0 থেক 59 পয  পূণসংখ া িহসােব দওয়া হয়।

বাক  গঠন

MINUTE ( িমক_সংখ া )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

িমক সংখ া
(Serial_number)

সময় য িমিনট ধারণ কের , আপিন খুেঁজ পেত চান . 
সময় enterকরা যেত পাের

• উদ্ধিৃত িচে র মেধ  পাঠ  ি ং িহসােব ( যমন 
“6:45 PM”) েয়াজন

• দশিমক সংখ া িহসােব ( যমন 0.78125, যা 6:45 
PM িতিনিধ  কের )

• অন ান  সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব ( যমন 
TIMEVALUE

(“6:45 PM”))

েয়াজন
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উদাহরণ

MONTH

MONTH ফাংশন এক ট িমক সংখ া ারা উপ ািপত 
এক ট তািরেখর মাস দান কের৷ মাস ট 1 (জানুয়াির ) থেক 
12 (িডেস র ) পয  পূণসংখ া িহসােব দওয়া হয়।

বাক  গঠন

মাস ( িমক_সংখ া )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

িমক সংখ া
Serial_number)

আপিন খুেঁজ বর করার চ া করেছন মােসর তািরখ . 
তািরখ িল DATE ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  
সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব েবশ(enter) করা 
উিচত। তািরখ িল পাঠ  িহসােব েবশ করােল সমস া 
হেত পাের।

েয়াজন

উদাহরণ

NETWORKDAYS

NETWORKDAYS ফাংশন start_date এবং end_ date এর 
মেধ  পুেরা কাযিদবেসর সংখ া দান কের। কমিদবস 
স াহাে  এবং ছ টর িদেন িচি ত যেকােনা তািরখ বাদ 
দয়।

বাক  গঠন

নটওয়াকিদন ( _তািরখ , শষ_তািরখ , [ছ টর িদন ])
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যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Start_Date এক ট তািরখ যা র তািরেখর িতিনিধ  কের। েয়াজন

End_date এক ট তািরখ যা শষ তািরেখর িতিনিধ  কের। েয়াজন

Holidays

কােজর ক ােল ার থেক বাদ দওয়ার জন  এক বা 
একািধক তািরেখর ঐ ক পিরসর(Optional Range, 
যমন রাজ  এবং ফডােরল ছ ট এবং ভাসমান(floating) 
ছ ট।

ঐ ক

উদাহরণ

NETWORKDAY.INTL

NETWORKDAY.INTL ফাংশন ট সা ািহক ছ টর িদন িল 
কান ট এবং কত িদন তা িনেদশ করেত পরািমিত ব বহার 
কের দু ট তািরেখর মেধ  পুেরা কাযিদবেসর সংখ া দান 
কের৷ সা ািহক ছ টর িদন এবং ছ টর িদন িহসােব িনিদ  করা 
য কানও িদনেক কমিদবস িহসােব িবেবচনা করা হয় না।

বাক  গঠন

নটওয়াকিদন ( _তািরখ , শষ_তািরখ , [ছ টর িদন ])

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ 
ঐ ক

শষ তািরখ (End_date) র_তািরখ শেষর_তািরেখর চেয় আেগর , একই রকম বা পের 
হেত পাের।

েয়াজন

র তািরখ (Start 
Date)

য তািরখ িলর জন  পাথক  গণনা করা হেব৷ েয়াজন

স াহাে
(Weekend)

স ােহর িদন িল িনেদশ কের য িল স াহাে র িদন এবং _
তািরখ এবং শষ_তািরেখর মেধ  স ূণ কাযিদবেসর সংখ ার মেধ  
অ ভ  নয়৷ উইকএ  হল এক ট উইকএ  সংখ া বা ি ং যা িনিদ  
কের কখন উইকএ  হয়। উইকএ  ন র দখুন - উইকএ  ডস 
টিবল নীেচ দওয়া হেয়েছ।

ঐ ক

ছ টর িদন
(Holidays)

এক বা একািধক তািরেখর এক ট ঐ ক সট যা কম িদবেসর 
ক ােল ার থেক বাদ িদেত হেব।
ছ ট থাকেব
• তািরখ িল ধারণ কের এমন ক িলর এক ট পিরসর৷
• িসিরয়াল মান িলর এক ট অ াের বক যা সই তািরখ িলেক 
উপ াপন কের
ছ টর িদেন তািরখ বা িমক মােনর ম িনিবচাের হেত পাের।

ঐ ক
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স াহাে র ি ং মান সাত ট অ র দীঘ এবং ি ংেয়র 
িত ট অ র সামবার থেক  কের স ােহর এক ট 

িদনেক িতিনিধ  কের। 1 এক ট অ-কমিদবস এবং 0 

এক ট কমিদবস িতিনিধ  কের। ি ং টেত ধুমা  1 এবং 
0 অ র অনুেমািদত। 1111111 ব বহার করেল সবসময় 0 
ফরত আসেব।

এখন

NOW ফাংশন বতমান তািরখ এবং সমেয়র িসিরয়াল ন র 
দান কের।

বাক  গঠন

এখন ()

যু

NOW ফাংশন িসনট াে র কান আ েম  নই।

উদাহরণ

(Weekend Number) স াহাে র সংখ া -স াহাে র িদন টিবল(Weekend Days Table)

স াহাে র সংখ া স াহাে র িদন

1 বা বাদ দওয়া হেয়েছ শিনবার রিববার

2 রিববার সামবার

3 সামবার ম লবার

4 ম লবার বুধবার

5 বুধবার বহৃ িতবার

6 বহৃ িতবার বার

7 বার শিনবার

11 ধুমা  রিববার

12 ধুমা  সামবার

13 ধুমা  ম লবার

14 ধুমা  বুধবার

15 ধুমা  বহৃ িতবার

16 ধুমা  বার

17 ধুমা  শিনবার

উদাহরণ
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SECOND

SECOND ফাংশন এক ট সমেয়র মােনর সেক  দান 
কের। ি তীয় ট 0 (শনূ ) থেক 59 পিরসের এক ট পূণসংখ া 
িহসােব দওয়া হেয়েছ।

বাক  গঠন

SECOND ( িমক_সংখ া )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

িমক সংখ া 
(Serial_number)

িতিন সময় য সেক  ধারণ কের , আপিন খুেঁজ পেত 
চান . সময় − িহসােব েবশ করা যেত পাের

• উদ্ধিৃত িচে র মেধ  ট ট ি ং ( যমন “6:45 PM”) 
• দশিমক সংখ া ( যমন 0.78125, যা 6:45 PM 
িতিনিধ  কের )

• অন ান  ফলাফল

েয়াজন

উদাহরণ

TIME

TIME ফাংশন এক ট িনিদ  সমেয়র জন  দশিমক সংখ া 
দান কের। ফাংশন ট েবশ করার আেগ যিদ ঘেরর 

িবন াস ট সাধারণ িছল , ফলাফল ট তািরখ িহসােব ফম াট 
করা হয়। TIME ারা ত াবিতত দশিমক সংখ া হল 0 (শনূ ) 

থেক 0.99988426 পয  এক ট মান , যা 0:00:00 (12:00:00 
AM) থেক 23:59:59 (11:59:59 P.M.) সমেয়র িতিনিধ  
কের

বাক  গঠন

TIME (ঘ া , িমিনট , সেক )
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TIMEVALUE

TIMEVALUE ফাংশন এক ট পাঠ  ি ং ারা উপ ািপত 
সমেয়র দশিমক সংখ া দান কের। দশিমক সংখ া হল 0 
(শনূ ) থেক 0.99988426 পয  এক ট মান , যা 0:00:00 
(12:00:00 AM) থেক 23:59:59 (11:59:59 P.M.) পয  
সমেয়র িতিনিধ  কের।

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Hour 0 (শনূ ) থেক 32767 পয  এক ট সংখ া ঘ া িতিনিধ  
কের।
23-এর চেয় বড় যেকােনা মানেক 24 ারা ভাগ করা হেব 
এবং অবিশ টেক ঘ ার মান িহসােব গণ  করা হেব।

েয়াজন

Minute 0 থেক 32767 পয  এক ট সংখ া িমিনেটর িতিনিধ  
কের। 59-এর চেয় বিশ যেকােনা মান ঘ া এবং িমিনেট 
পা িরত হেব।

েয়াজন

Second 0 থেক 32767 পয  এক ট সংখ া ি তীয় টর িতিনিধ  
কের। 59-এর বিশ যেকােনা মান ঘ া , িমিনট এবং সেকে  
পা িরত হেব।

েয়াজন

উদাহরণ

বাক  গঠন

TIMEVALUE (সময়_পাঠ )

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

(Time_text) এক ট ট ট ি ং যা মাইে াস  এে ল টাইম 
ফম ােটর যেকােনা এক টেত এক ট সময়েক 
িতিনিধ  কের।

েয়াজন

উদাহরণ
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TODAY

TODAY ফাংশন বতমান তািরেখর িমক ন র দান কের। 
িমক ন র হল তািরখ এবং সময় গণনার জন  Excel ারা 

ব ব ত তািরখ-সময় কাড। ফাংশন ট েবশ করার আেগ 
যিদ সল িবন াস ট সাধারণ হয় ,
এে ল সল ফরম াট তািরেখ পিরবতন কের। আপিন যিদ 
িসিরয়াল ন র দখেত চান , তাহেল আপনােক অবশ ই সল 
ফরম াট ট সাধারণ বা ন ের পিরবতন করেত হেব।

বাক  গঠন

আজ ()

যু

টেড ফাংশন িসনট াে র কান আ েম  নই।

WEEKDAY

WEEKDAY ফাংশন এক ট তািরেখর সােথ স িকত স ােহর 
িদন দান কের। িডফ েপ 1 (রিববার ) থেক 7 (শিনবার ) 
পয  িদন টেক পূণসংখ া িহসােব দওয়া হয়

বাক  গঠন

WEEKDAY ( িমক_সংখ া , [িরটান_টাইপ ])

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

িমক সংখ া 
(Serial_number)

এক ট অনু িমক সংখ া যা আপিন য িদন ট খুেঁজ বর করার চ া করেছন 
তার তািরেখর িতিনিধ  কের।
তািরখ িল DATE ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল 
িহসােব েবশ করা উিচত।

েয়াজন

িরটান_টাইপ 
(Return_type)

এক ট সংখ া যা িরটান মােনর কার িনধারণ কের। িনেচ দওয়া িরটান টাইপ 
টিবল ট দখুন।

ঐ ক

িরটান টাইপ টিবল

িরটান_টাইপ ন র ফরত

1 বা বাদ দওয়া 
হেয়েছ

সংখ া 1 (রিববার ) থেক 7 (শিনবার )। মাইে াস  এে েলর পূববত  সং রণ িলর মেতা আচরণ কের।

2 সংখ া 1 ( সামবার ) থেক 7 (রিববার )।

3 সংখ া 0 ( সামবার ) থেক 6 (রিববার )।

11 সংখ া 1 ( সামবার ) থেক 7 (রিববার )।

12 সংখ া 1 (ম লবার ) থেক 7 ( সামবার )।

13 সংখ া 1 (বুধবার ) থেক 7 (ম লবার )।

14 সংখ া 1 (বহৃ িতবার ) থেক 7 (বুধবার )।

15 সংখ া 1 ( বার ) থেক 7 (বহৃ িতবার )।

16 সংখ া 1 (শিনবার ) থেক 7 ( বার )।

17 সংখ া 1 (শিনবার ) থেক 7 ( বার )।

উদাহরণ
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WEEKNUM

WEEKNUM ফাংশন এক ট িনিদ  তািরেখর স ােহর সংখ া 
দান কের। সংখ া ট িতিনিধ  কের যখােন স াহ ট 

এক বছেরর মেধ  সাংিখ কভােব পেড়। এই ফাংশেনর জন  
দু ট িসে ম ব ব ত হয় - •িসে ম 1 −1 জানুয়ারী স িলত 
স াহ ট বছেরর থম স াহ , এবং স াহ 1 সংখ া করা হয়৷ 
িসে ম 2 −বছেরর থম বহৃ িতবার স িলত স াহ ট 

উদাহরণ

বছেরর থম স াহ , এবং স াহ 1 িহসােব সংখ া করা হয়। 
এই িসে ম ট ISO 8601-এ িনিদ  প িত , যা সাধারণত 
ইউেরাপীয় স ােহর সংখ া প িত িহসােব পিরিচত।

বাক  গঠন

WEEKNUM ( িমক_সংখ া , [িরটান_টাইপ ])

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

িমক সংখ া (Se-
rial_number)

স ােহর মেধ  এক ট তািরখ। তািরখ িল DATE 
ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  সূ  বা ফাংশেনর 
ফলাফল িহসােব েবশ করা উিচত। তািরখ িল 
পাঠ  িহসােব েবশ করােল সমস া হেত পাের।

েয়াজন

িরটান_টাইপ এক ট সংখ া যা িনধারণ কের য স াহ ট কান 
িদন  হেব৷ িডফ  হল 1৷
নীেচ দওয়া স ােহর_  িদেনর টিবল ট 
দখুন।

ঐ ক

স ােহর র িদন টিবল

িরটান_টাইপ ন র ফরত প িত

1 বা বাদ দওয়া হেয়েছ রিববার 1

2 সামবার 1

11 সামবার 1

12 ম লবার 1

13 বুধবার 1

14 বহৃ িতবার 1

15 বার 1

16 শিনবার 1

17 রিববার 1

21 সামবার 2
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WORKDAY

WORKDAY ফাংশন এমন এক ট সংখ া দান কের যা এক ট 
তািরেখর িতিনিধ  কের যা এক ট তািরেখর আেগ বা পের 
(  করার তািরখ ) িনেদিশত কাযিদবেসর সংখ া। কমিদবস 
স াহাে  এবং ছ টর িদন িহসােব িচি ত যেকান তািরখ বাদ 
দয়। আপিন যখন চালােনর শষ তািরখ , ত ািশত িবতরেণর 

উদাহরণ

সময় বা স ািদত কােজর িদেনর সংখ া গণনা কেরন তখন 
স াহা  বা ছ টর িদন িল বাদ িদেত WORKDAY ব বহার 
ক ন।
বাক  গঠন

কমিদবস ( _তািরখ , িদন , [ছ ট ])

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Start_date এক ট তািরখ যা র তািরেখর িতিনিধ  কের। েয়াজন

Days start_date এর আেগ বা পের নন-উইকএ  এবং ছ টহীন িদেনর 
সংখ া।
িদেনর জন  এক ট ইিতবাচক মান এক ট ভিবষ েতর তািরখ দান 
কের। এক ট ঋণা ক মান এক ট অতীত তািরখ দান কের।

েয়াজন

Holidays কােজর ক ােল ার থেক বাদ দওয়ার জন  এক বা একািধক 
তািরেখর ঐ ক তািলকা , যমন রাজ  এবং ফডােরল ছ ট এবং 
ভাসমান ছ ট।
তািলকা ট হয় ঘেরর এক ট পিরসর হেত পাের যােত তািরখ িল থােক 
বা তািরখ িলেক উপ াপন কের িসিরয়াল ন র িলর এক ট অ াের 
বক৷

ঐ ক

উদাহরণ

WORKDAY.INTL

WORKDAY.INTL ফাংশন কা ম উইকএ  প ারািমটার সহ 
এক ট িনিদ  সংখ ক কমিদবেসর আেগ বা পের তািরেখর 
িমক ন র দান কের। স াহাে র পরািমিত িল িনেদশ 

কের য কান ট এবং কত িদন স াহাে র িদন। সা ািহক 

ছ টর িদন এবং ছ টর িদন িহসােব িনিদ  করা য কানও 
িদনেক কমিদবস িহসােব িবেবচনা করা হয় না।

বাক  গঠন

WORKDAY.INTL ( _তািরখ , িদন , [স াহা ], [ছ ট ])
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যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Start_date র তািরখ , পূণসংখ ায় কাটা হেয়েছ। েয়াজন

Days start_date এর আেগ বা পের কােজর িদেনর সংখ া। • এক ট 
ইিতবাচক মান এক ট ভিবষ েতর তািরখ দান কের
• এক ট নিতবাচক মান এক ট অতীত তািরখ দান কের
• এক ট শনূ  মান start_date দয়
ড-অফেসট এক ট পূণসংখ ােত কাটা হয়।

েয়াজন

Weekend স ােহর িদন িল িনেদশ কের য িল স াহাে র িদন এবং 
কােজর িদন িহসােব িবেবিচত হয় না৷
উইকএ  হল এক ট উইকএ  সংখ া বা ি ং যা িনিদ  কের 
কখন উইকএ  হয়।
নীেচ দওয়া উইকএ -সংখ া-িদেনর টিবল ট দখুন। 
স াহাে র ি ং মান সাত ট অ র দীঘ এবং ি ংেয়র িত ট 
অ র সামবার থেক  কের স ােহর এক ট িদনেক 
িতিনিধ  কের।

1 এক ট অ-কমিদবস এবং 0 এক ট কমিদবস িতিনিধ  কের।
ি ং টেত ধুমা  1 এবং 0 অ র অনুেমািদত।

ঐ ক

Holidays এক বা একািধক তািরেখর এক ট ঐ ক সট যা কম িদবেসর 
ক ােল ার থেক বাদ িদেত হেব। ছ টর িদন িল এমন এক ট 
কে র পিরসর হেত হেব যােত তািরখ িল থােক , বা সই 
তািরখ িলেক িতিনিধ  কের এমন িসিরয়াল মান িলর এক ট 
অ াের বক৷ ছ টর িদেন তািরখ বা িমক মােনর ম িনিবচাের 
হেত পাের।

ঐ ক

উদাহরণ

YEAR

YEAR ফাংশন এক ট তািরেখর সােথ সংি  বছর দান 
কের। বছর ট 1900-9999 পিরসের এক ট পূণসংখ া িহসােব 
িফের আেস।

বাক  গঠন

YEAR ( িমক_সংখ া )
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যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Serial_number আপিন য বছেরর তািরখ ট খুেঁজ পেত চান। তািরখ উিচত DATE 
ফাংশন ব বহার কের বা অন ান  সূ  বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব 
েবশ করােনা হেব।

তািরখ িল পাঠ  িহসােব েবশ করােল সমস া হেত পাের।

েয়াজন

উদাহরণ

YEARFRAC
YEARFRAC ফাংশন ট বছেরর ভ াংশ গণনা কের যা দু ট 
তািরেখর ( _তািরখ এবং শষ_তািরখ ) মেধ  পুেরা িদেনর 
সংখ া ারা উপ ািপত হয়। এক ট িনিদ  ময়ােদ বরা  

করার জন  পুেরা বছেরর সুিবধা বা বাধ বাধকতার অনুপাত 
সনা  করেত YEARFRAC ওয়াকশীট ফাংশন ট ব বহার 
ক ন।
বাক  গঠন
YEARFRAC ( _তািরখ , শষ_তািরখ , [িভত্িত ])

যু

যু বণনা েয়াজনীয়/ ঐ ক

Start_date এক ট তািরখ যা র তািরেখর িতিনিধ  কের। েয়াজন

End_date এক ট তািরখ যা শষ তািরেখর িতিনিধ  কের। েয়াজন

Basis িদেনর গণনার ধরন ব বহার করেত হেব।  ঐ ক

নীেচ দওয়া িদন গণনা িভত্িত সারণী দখুন .

িদন গণনা িভতি্ত টিবল

িভতি্ত িদন গণনা িভতি্ত

0 বা বাদ দওয়া হেয়েছ US (NASD) 30/360

1 কৃত/বা ব(Actual/actual)

2 কৃত/360

3 কৃত/ 365

4 ইউেরাপীয় 30/360

উদাহরণ
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.33.126
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

উ ত চাট তির এবং সংেশাধন ক ন ੋ(Create and modify advanced charts)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• এক ট চাট তির করেত
•  এক ট চাট পিরবতন করেত

প্রয়োজনীয় তাਂ (Requirements)
টুল/সরঞ্জাম/মেশিন (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একটি 
 কর্মক্ষম পিসি  - 1 নম্বর।

প িত  (PROCEDURE)

কায ম 1: Excel এ এক ট নতন চাট তির ক ন

•  িচ  1 এর নীেচ দখােনা ডটা িলখুন।

• নীেচ দখােনা িহসােব এক ট মৗিলক কলাম চাট তির 
ক ন। আপিন যিদ এক ট মৗিলক (basic)চাট তির 
করেত না জােনন , তাহেল চােটর িনব ট পড়ুন।
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ধাপ 2: এখন , সময় এেসেছ আমােদর চাট এবং এে েলর 
জ টল াফ িল মৗিলক িবষয় িলর বাইের িনেয় যাওয়ার৷ 
ািফক িতিনিধ কারী কমলা বার িনবাচন ক ন .

কায ম  2: এক ট চাট পিরবতন ক ন

ধাপ 1: িনেচর িচে র মত পিরবতন চাট টাইপ এ ি ক ক ন
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•  আপিন িন িলিখত ডায়ালগ উইে া পােবন

ধাপ 2: কে া িনবাচন ক ন এবং ,

1 া ার করা কলােম ি ক ক ন

2  লাইন চাট িনবাচন ক ন

3  OK বাতােম ি ক ক ন
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অিভন ন , আপিন দুই ধরেনর চাট সহ এক ট 
সজৃনশীল(creative) এে ল চাট তির কেরেছন।

এখন আমােদর চােট এক ট গৗণ অ  (seconday axis) যাগ 
করা যাক যােত এ টেক আরও উপ াপনেযাগ  দখায়। 

•  চাট িনবাচন ক ন

•  চাট টেলর অধীেন িডজাইেন ি ক ক ন এবং চােটর 
ধরন পিরবতন ক ন

1  সাইট িভ জটর-এর অধীেন সেক াির অ া স চক 
বে  ি ক ক ন

2  OK বাতােম ি ক ক ন

 এখন চাট , াইমাির এবং সেক াির অে র 
িশেরানাম িল নীেচ দখােনা িহসােব স াদনা করা 
যাক।
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1  চাট উপাদান যাগ ক ন

2  অ  িশেরানাম(axis titles) ি ক ক ন

3  াথিমক উ  (primary verticals)িনবাচন ক ন৷

4 চােটর িশেরানােম ডাবল ি ক ক ন এবং িশেরানাম 
স াদনা (edit)ক ন

সাইট ািফক বনাম মািসক কািশত িনব  িলখুন। আপনার 
স ূণ চাট এখন িন িলিখত িহসােব দখা উিচত

আপিন উপেরর স ূণ চাট থেক দখেত পাে ন , আমরা 
দু ট ডটা সট এক ত কেরিছ এবং স িলেক এমনভােব 
ক না কেরিছ যােত এ ট সহেজই এে ল াফ ব বহার কের 
এক ট ডটা সেটর ভাব অন টর উপর দখায়।
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)            অনুশীলনী1.33.127
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

PivotTables তির এবং সংেশাধন ক নো (Create and modify PivotTables)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• িপভট টিবল তির এবং সংেশাধন করেত

প িত (PROCEDURE)
কায ম 1: এক ট িপভট টিবল তির ক ন

1  আপিন য ঘর িল থেক এক ট PivotTable তির করেত 
চান তা িনবাচন ক ন৷

ব : আপনার ডটা এক ট একক(single) 
হডার সাির সহ কলােম সংগ ঠত হওয়া উিচত।

2  Insert > PivotTable িনবাচন ক ন।

3  এ ট এক ট িবদ মান(existing) টিবল বা পিরসেরর উপর 
িভত্িত কের এক ট PivotTable তির করেব।

ব : ডটা মেডেল এই ডটা যাগ ক ন িনবাচন 
করেল এই PivotTable-এর জন  ব ব ত টিবল বা 
পিরসর ওয়াকবুেকর ডটা মেডেল যাগ করেব। 
আরও জানুন।

4  আপিন PivotTable িরেপাট ট কাথায় রাখেত চান তা চয়ন 
ক ন৷ এক ট নতন ওয়াকশীট বা িবদ মান ওয়াকশীেট PivotTa-
ble াপন করেত নতন ওয়াকশীট িনবাচন ক ন এবং যখােন 
আপিন িপভটেটবল ট দিশত হেত চান তা িনবাচন ক ন।

5  ঠক আেছ ি ক ক ন .

টাস্ক 2: অন্যান্য উৎস থেকে PivotTables

বাতােমর িনেচর তীর টেত ি ক কের , আপিন আপনার 
PivotTable-এর জন  অন ান  স াব  উৎস থেক িনবাচন 
করেত পােরন। এক ট িবদ মান সারণী বা পিরসর ব বহার 
করার পাশাপািশ , আপনার PivotTable পপুেলট করার জন  
আপিন িনবাচন করেত পােরন এমন আরও িতন ট উত্স 
রেয়েছ৷

ব : আপনার িত ােনর আই ট স টংেসর উপর 
িনভর কের আপিন বাতাম টেত আপনার িত ােনর 
নাম অ ভ  দখেত পােবন। উদাহরণ প, 
“পাওয়ার িবআই (মাইে াস  থেক”

এ টানাল ডাটা সাস থেক পান

প্রয়োজনীয় তাਂ (Requirements)
টুল/সরঞ্জাম/মেশিন (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একটি 
 কর্মক্ষম পিসি  - 1 নম্বর।
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ডটা মেডল থেক পান
এই িবক ট ব বহার ক ন যিদ আপনার ওয়াকবুেক এক ট 
ডটা মেডল থােক , এবং আপিন একািধক টিবল থেক 
এক ট PivotTable তির করেত চান , কা ম পিরমােপর 
সােথ PivotTable উ ত করেত চান , বা খুব বড় ডটােসেটর 
সােথ কাজ করেত চান।

পাওয়ার িবআই থেক পান
এই িবক ট ব বহার ক ন যিদ আপনার সং া Power 
BI ব বহার কের এবং আপিন আপনার অ াে স থাকা 
অনুেমািদত াউড ডটােসট িল আিব ার করেত এবং 
সংেযাগ করেত চান৷

আপনার PivotTable তির করা হে
1  আপনার PivotTable এ এক ট  যাগ করেত , Pivot-

Tables িফ স প ােন  নাম চকব  িনবাচন ক ন।
ব : িনবািচত িল তােদর িডফ  

এলাকায় যাগ করা হয়: অ-সংখ াসূচক 
িল সািরেত যাগ করা হয়, তািরখ এবং 

সময় অনু ম িল কলাম িলেত যাগ করা হয়, 
এবং সংখ াসূচক িল মান িলেত যাগ 
করা হয়।

2  এক ট েক এক এলাকা থেক অন  অ েল সরােত , 
টেক টােগট এলাকায় টেন আনুন।

PivotTables িরে শ করা হে
আপিন যিদ আপনার PivotTable ডটা উৎেস নতন 
ডটা যাগ কেরন , সই ডটা উৎেস িনিমত য কােনা 

PivotTables ক িরে শ করেত হেব। ধুমা  এক ট Piv-
otTable িরে শ করেত আপিন PivotTable রে র য 
কান জায়গায় ডান-ি ক করেত পােরন , তারপর িরে শ 
িনবাচন ক ন। আপনার যিদ একািধক PivotTables থােক , 
তাহেল থেম যেকান PivotTable-এ যেকােনা ঘর িনবাচন 
ক ন , তারপর িরবেন PivotTable Analyze-এ যান > িরে শ 
বাতােমর িনেচ তীর টেত ি ক ক ন এবং Refresh All 
িনবাচন ক ন।

PivotTable মান িলর সােথ কাজ করা
মান সংি করণ ারা
িডফ েপ , মান এলাকায় াপন করা PivotTable িল 
SUM িহসােব দিশত হেব। যিদ Excel আপনার ডটােক 
পাঠ  িহসােব ব াখ া কের , তাহেল এ ট এক ট COUNT িহসােব 
দিশত হেব৷ এই কারেণই এ ট িন ত করা এত পূণ 
য আপিন মান ে র জন  ডটা কার িল িমি ত 
করেবন না। আপিন থেম ে র নােমর ডানিদেকর 
তীর টেত ি ক কের িডফ  গণনা পিরবতন করেত পােরন , 
তারপর মান  স টংস িবক ট িনবাচন ক ন।

এরপের , সারসংে প মান ারা িবভােগ গণনা পিরবতন ক ন। 
মেন রাখেবন য আপিন যখন গণনার প িত পিরবতন করেবন , 
তখন Excel য়ং য়ভােব কা ম নাম িবভােগ এ টেক যু  করেব , 
যমন “সম

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.127
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FieldName”, িক  আপিন এ ট পিরবতন করেত পােরন। আপিন 
যিদ ন র িবন াস বাতাম ট ি ক কেরন , আপিন পুেরা ে র 
জন  ন র িবন াস পিরবতন করেত পােরন।

পরামশ : যেহত সারসংে প মান ারা িবভােগ , গণনা পিরবতন 
করা হেল PivotTable ে র নাম পিরবতন হেব , আপনার Pivot-
Table সট আপ না করা পয  আপনার PivotTable ে র নাম 
পিরবতন না করাই ভােলা। এক ট কৗশল হল Find & Replace 
(Ctrl+H) >Find what > “Sum of”, তারপর Replace with > সবিকছ 
ম ানুয়ািল পুনরায় টাইপ করার পিরবেত একবাের িত াপন করেত 
ফাকঁা রেখ িদন।

িহসােব মান দখান

ডটা সংি  করার জন  এক ট গণনা ব বহার করার পিরবেত , 
আপিন এ টেক এক ট ে র শতাংশ িহসােবও দশন করেত 
পােরন। িন িলিখত উদাহরেণ , আমরা মান িলর যাগফেলর 
পিরবেত া  মােটর % িহসােব দশন করেত আমােদর 
পিরবােরর ব েয়র পিরমাণ পিরবতন কেরিছ।

একবার আপিন মান (Field) স টং ডায়ালগ ট খুলেল , আপিন 
মান িহসােব দখান ট াব থেক আপনার িনবাচন করেত পােরন।

এক ট গণনা এবং শতাংশ উভয় িহসােব এক ট মান দশন ক ন

কবলমা  আইেটম টেক মান িবভােগ দুবার টেন আনুন , তারপের 
িত টর জন  মান িলেক সংি  ক ন এবং মান িলেক িবক  

িহসােব দখান।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.127

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



149

আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.33.128
COPA -  এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

এক ট পাওয়ার কােয়ির, পাওয়ার কােয়ির ফাংশন তির ক ন। পাওয়ার কােয়ির 
ফাংশন আ ান(invoke) করা এবং িল এক ত করা। ওয়াকবুক িল 
সংগ ঠত ক ন (Create a Power Query, Power Query Function. Invoking the 
Power Query function and combining queries. Organize the workbook queries)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন 
• এক ট পাওয়ার কােয়ির, পাওয়ার কােয়ির ফাংশন তির করেত। পাওয়ার কােয়ির ফাংশন আ ান করেত এবং 

িল এক ত করেত। ওয়াকবুক িল সংগ ঠত করেত
• সাধারণ ডটা িভজু য়ালাইেজশেনর জন  Power BI ব বহার করেত

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

• MS-OFFICE সহ এক ট কম ম িপিস  - 1 ন র।

প িত (PROCEDURE)

পাওয়ার কােয়িরর স ূণ গাইড

পাওয়ার কােয়ির িক?

পাওয়ার কােয়ির হল এে ল-এ উপল  এক ট ব বসািয়ক 
বু ম ার সর াম(intelligence tool) যা আপনােক 
িবিভ  উৎস থেক ডটা আমদািন করেত এবং তারপর 
েয়াজন অনুসাের আপনার ডটা পির ার(clean), 
পা র(transform) এবং পুনরায় আকার (reshape )িদেত 
দয়।

এ ট আপনােক একবার এক ট ক ায়ারী সট আপ করেত 
এবং তারপর এক ট সাধারণ িরে েশর সােথ পুনরায় ব বহার 
করেত দয়৷ এ টও বশ শ শালী। পাওয়ার কােয়ির পের 
িবে ষেণর জন  ডটা মেডেল ল  ল  সাির আমদািন এবং 
পির ার করেত পাের। ইউজার ই ারেফস ট াত এবং 
ভালভােব সাজােনা তাই এ ট তালা সিত ই সহজ। সূ  বা 
VBA এর মত অন ান  এে ল টেলর সােথ তলনা করেল এ ট 
এক ট অিব াস ভােব ছাট শখার ব েরখা।

এ ট স েক সবেচেয় ভাল অংশ , এ টর কান ট করার 
জন  আপনােক কান কাড িশখেত বা ব বহার করেত 
হেব না। পাওয়ার ক ায়ারী এিডটর ধােপ ধােপ আপনার 
সম  পা র রকড কের এবং স িলেক আপনার জন  
এম কােড পা র কের , যমন VBA এর সােথ ম াে া 
রকডার।

আপিন যিদ িনেজর এম কাড স াদনা করেত বা িলখেত 
চান তেব আপিন অবশ ই করেত পােরন , তেব আপনার 
অবশ ই েয়াজন নই। অনুসরণ করার জন  এই পাে  
ব ব ত ডটা পান।

ক না ক ন য আপিন আপনার িসে ম থেক এক ট 
ট ট ফাইেল এক ট মািসক িভত্িতেত এক ট িব য় 
িতেবদন পােবন যা দখেত এইরকম।

িত মােস আপনােক ফাইল ট আপেলাড করা ফা াের 
যেত হেব এবং ফাইল ট খুলেত হেব এবং এে েল 
িবষয়ব িল কিপ করেত হেব।

তারপের আপিন নতন কলােম ডটা িবভ  করেত পাঠ  
থেক কলাম বিশ ট ব বহার ক ন।

িসে ম ট ধুমা  িব য় ব র আইিড আউটপুট কের , 
তাই আপনােক ডটােত এক ট নতন কলাম যাগ করেত 
হেব এবং িত ট আইিডর সােথ সংি  িব য়কম  পেত 
এক ট VLOOKUP ব বহার করেত হেব। তারপর আপনােক 
িব য়কম  ারা িব য় সংি  করেত হেব এবং অথ 
দােনর জন  কিমশন গণনা করেত হেব।

আপনােক পেণ র আইিড ট পণ  িবভােগর সােথ িল  করেত 
হেব তেব পেণ র কােডর থম 4 ট সংখ া পণ  িবভােগর 

পাওয়ার কােয়ির িক করেত পাের?
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সােথ স িকত। আপিন পণ  কােডর থম 4 সংখ া পেত 
LEFT ফাংশন ব বহার কের অন  এক ট কলাম তির ক ন , 
তারপর পণ  িবভাগ পেত এ টেত এক ট VLOOKUP ব বহার 
ক ন৷ এখন আপিন িবভাগ ারা ডটা সংি  করেত 
পােরন।

হেত পাের এ ট করেত মােস মা  এক ঘ া সময় লােগ , িক  
এ ট বশ বু হীন কাজ যা আন দায়ক নয় এবং আপিন 
ডটা িবে ষণ এবং অথপূণ অ দৃ  তির করেত সময় ব য় 
করেত পােরন।

পাওয়ার কােয়িরর সাহােয , এই সব িল এক ট মািসক 
িভত্িতেত িরে শ বাতােমর ি েক য়ং য় হেত পাের। 

আপনােক যা করেত হেব তা হল একবার ক ায়ারী তির 
ক ন এবং এ ট পুনরায় ব বহার ক ন , িত মােস এক ঘ া 
কাজ বাচঁান!

পাওয়ার কােয়ির কাথায়?

পাওয়ার কােয়ির এে ল 2010 এবং 2013 এর জন  
ডাউনেলাড এবং ইন ল করার জন  এক ট অ াড-ইন 
িহসােব উপল  এবং পাওয়ার কােয়ির লেবলযু  িরবেন 
এক ট নতন ট াব িহসােব উপি ত হেব৷ 2016 সােল এ টর 
নাম পিরবতন কের Get & Transform করা হেয়িছল এবং 
কােনা অ াড-ইন ইন ল করার েয়াজন ছাড়াই ডটা 
ট ােব দিশত হয়।

পাওয়ার কােয়ির িদেয় আপনার ডটা আমদািন করা 
হে
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POWER QUERY র মাধ েম ডটা আমদািন করা খুব সহজ।

এে ল , ডটা ট াব থেক অ াে সেযাগ  এবং Get Data 
কমা  থেক পাওয়া যেত পাের এমন অেনক সাধারণ ডটা 
সংেযাগ দান কের।

• এে ল ওয়াকবুক , ট ট বা CSV ফাইল , XML এবং JSON 
ফাইেলর মেতা এক ট একক ফাইল থেক ডটা পান৷ 
আপিন এক ট দ  ফা ােরর মেধ  থেক একািধক 
ফাইল আমদািন করেত পােরন।

• SQL সাভার , মাইে াস  অ াে স , িবে ষণ পিরেষবা , 
SQL সাভার িবে ষণ সাভার , ওরাকল , IBM DB2, MySQL, 
PostgreSQL, Sybase, Teradata এবং SAP HANA 
ডটােবস িলর মেতা িবিভ  ডটােবস থেক ডটা পান৷

• Microsoft Azure থেক ডটা পান

• Sharepoint, Microsoft Exchange, Dynamics 365, 
Facebook এবং Salesforce এর মেতা অনলাইন 
পিরেষবা িল থেক ডটা পান৷

• বতমান ওয়াকবুেকর িভতের এক ট টিবল বা রে র 
মেতা অন ান  উত্স থেক ডটা পান , ওেয়ব থেক , 
এক ট Microsoft Query, Hadoop, OData িফড , ODBC 
এবং OLEDB.

• আমরা এসিকউএল-এ দু ট ে  (query) যাগদােনর 
মেতাই দু ট েক এক ত করেত পাির।

• আমরা এসিকউএল-এ দু ট ে র িমলেনর(union) 
অনু প অন  এক ট ে র সােথ এক ট ক ায়ারী যু  
করেত পাির।

ব : উপল  ডটা সংেযাগ িবক িল 
আপনার Excel এর সং রেণর উপর িনভর 
করেব।

ডটা ট ােবর Get & Transform িবভােগ পাওয়া িরবন 
কমাে র শীষ ের আরও সাধারণ ক ায়ারী ধরেনর 
কেয়ক ট পাওয়া যায়। এখান থেক আমরা সহেজই ট ট/
CSV, ওেয়ব থেক এবং টিবল/ র  কােয়ির িল অ াে স 
করেত পাির। ব বহােরর সুিবধার জন  এ িল কবলমা  Get 
Data কমাে র বাইের নকল করা হেয়েছ , যেহত আপিন 
স বত এই িল আরও ঘন ঘন ব বহার করেবন।
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আপিন কান ধরেণর ডটা সংেযাগ চয়ন কেরন তার উপর 
িনভর কের , এে ল আপনােক সংেযাগ সট আেপর মাধ েম 
গাইড করেব এবং য়া চলাকালীন িনবাচন করার জন  
বশ কেয়ক ট িবক  থাকেত পাের।

সটআপ য়া শেষ , আপিন ডটা ি িভউ উইে ােত 
আসেবন। আপিন যা আশা করেছন তা িন ত করেত 

আপিন এখােন ডটার এক ট পূব প দখেত পােরন। 
তারপের আপিন লাড বাতাম টেপ যমন ডটা লাড 
করেত পােরন , অথবা আপিন স াদনা বাতাম টেপ 
যেকােনা ডটা পা র পদে প িল েয়াগ করেত 
ক ায়ারী এিডটের যেত পােরন।

এক ট এে ল ফাইেল ডটা আমদািনর এক ট সহজ 
উদাহরণ

চলুন এক ট এে ল ওয়াকবুক থেক িকছ ডটা ইে াট 
করার িদেক নজর দওয়া যাক। আমরা অিফস সরবরাহ 
িব য় data.xlsx নােম এক ট এে ল ফাইল আমদািন করেত 
যা । এ ট িব য় ডটা নােম এক ট শীেট িব য় ডটা এবং 
াহক ডটা নামক আেরক ট শীেট াহক ডটা রেয়েছ। 

উভয় ডটা শীট ক  A1 এ  হয় এবং ডটার থম 
সািরেত কলাম হডার থােক।

ডটা ট ােব যান এবং Get & Transform Data িবভােগ Get 
Data কমা  িনবাচন ক ন। তারপের ফাইল থেক যান এবং 
ওয়াকবুক থেক িনবাচন ক ন।

এ ট এক ট ফাইল িপকার মনু খুলেব যখােন আপিন য 
ফাইল ট আমদািন করেত চান সখােন নিভেগট করেত 
পারেবন। ফাইল ট িনবাচন ক ন এবং আমদািন বাতাম 
টপুন।
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আপিন য ফাইল ট আমদািন করেত চান স ট িনবাচন 
করার পের , ডটা ি িভউ নিভেগটর উইে া খুলেব। এ ট 
আপনােক ওয়াকবুক থেক আমদািন করার জন  উপল  
সম  ব র এক ট তািলকা দেব। একািধক আইেটম িনবাচন 
করেত বাে  চক ক ন যেহত আমরা দু ট িভ  শীট থেক 
ডটা আমদািন করব৷ এখন আমরা াহক ডটা এবং িব য় 
ডটা উভয়ই পরী া করেত পাির।

আপিন যখন ওয়াকবুেকর যেকােনা এক ট object এ ি ক 
কেরন , তখন আপিন নিভেগটর উইে ার ডানিদেক এ টর 
জন  ডটার এক ট পূব প(preview) দখেত পােবন। 
আপিন স ঠক ফাইল পেয়েছন তা িন ত করার জন  এ ট 
এক ট দুদা  পরী া ।
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যখন আপিন স  হন য আপিন ওয়াকবুক থেক আপনার 
েয়াজনীয় সম  িকছ পেয়েছন , আপিন হয় স াদনা 

বা লাড বাতাম টপুন। স াদনা বাতাম ট আপনােক 
কােয়ির স াদেক(query editor) িনেয় যােব যখােন আপিন 
এ ট লাড করার আেগ আপনার ডটা পা র(transform) 
করেত পােরন। লাড বাতাম টপেল ওয়াকবুেকর নতন 
শীেট টিবেল ডটা লাড হেব।

এই সাধারণ উদাহরেণ , আমরা স াদকেক(editor) বাইপাস 
করব এবং সরাসির এে েল ডটা লাড করেত যাব। লাড 
ট িবক িল অ াে স করেত লাড বাতােমর পােশর ছাট 

 স াদক

1 িফতা ট(The Ribbon) -স াদেকর জন  ইউজার 
ই ারেফস ট এে েলর মেতাই এবং এক ট িভজু য়াল 
িরবন শলী কমা  স ার ব বহার কের। এ ট ডাটা 
া ফরেমশন কমা  এবং অন ান  পাওয়ার কােয়ির 

অপশনেক 5 ট ধান ট ােব সংগ ঠত কের।
2  তািলকা(Query List) -এই অ ল ট বতমান 

ওয়াকবুেকর সম  ে র তািলকা কের। আপিন এ ট 

তীর ট টপুন। এ ট আপনােক আরও কেয়ক ট লািডং িবক  
দেব।

আমরা এক ট নতন শীেট এক ট টিবেল ডটা লাড করেত 
বেছ নব , তেব আরও বশ কেয়ক ট িবক  রেয়েছ। আপিন 
সরাসির এক ট িপভট টিবল বা িপভট চােট ডটা লাড করেত 
পােরন , অথবা আপিন ডটা লাড করা এড়ােত পােরন এবং 
ডটার সােথ এক ট সংেযাগ তির করেত পােরন।

এখন টিবল িল এে েল নতন শীট িলেত লাড করা হেয়েছ 
এবং আমােদর কােছ দু ট  রেয়েছ যা মূল ওয়াকবুেকর 
ডটা আপেডট করা হেল ত িরে শ করা যেত পাের।

স াদনা  করেত এই এলাকা থেক যেকান ে  
নিভেগট করেত পােরন৷

3 ডটা ি িভউ(Data Preview) -এই এলাকা ট যখােন 
আপিন বতমােন েয়াগ করা সম  পা র পদে প 
সহ ডটার এক ট পূব প দখেত পােবন৷ আপিন এখােন 
কলাম িশেরানােমর িফ ার আইকন থেক বা কলাম 
িশেরানােম ডান ি ক কের অেনক িল পা র কমা  
অ াে স করেত পােরন।
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4 সূ  বার(Formula Bar) -এখােন আপিন বতমান পা র 
ধােপর M কাড দখেত এবং স াদনা করেত পােরন। 
আপনার ডটােত আপনার করা িত ট পা র রকড 
করা হয় এবং েয়াগ করা পদে েপর ে  এক ট ধাপ 
িহসােব দিশত হয়।

5 বিশ (Properties) -এখােন আপিন আপনার ে র নাম 
িদেত পােরন। আপিন যখন এে ল টিবেল ক ায়ারী ট 
ব  কের লাড কেরন , তখন পাওয়ার ক ায়ারী তার 
সাস কােয়িরর মেতা একই নােমর এক ট টিবল তির 
করেব যিদ টিবেলর নাম ট আেগ থেক নওয়া না হয়। 
ক ায়ারী নাম ট হল িকভােব M কাড এই ক ায়ারী টেক 
রফাের  করেব যিদ আমােদর এ টেক অন  কান ে  
জ াসা করেত হয়।

6 েয়াগকৃত পদে প(Applied Steps)-এই এলাকা ট 
ডটােত েয়াগ করা সম  পা র পদে েপর এক ট 
কালানু িমক তািলকা। আপিন এখােন ধাপ িল 
অিত ম করেত পােরন এবং ডটা ি িভউ এলাকায় 
পিরবতন িল দখেত পােরন। এছাড়াও আপিন এখােন 
ক ায়ারীেত যেকােনা ধাপ মুছেত , পিরবতন করেত বা 
পুনিবন াস করেত পােরন।

 তািলকা

ক ায়ারী িলে  ধুমা  বতমান ওয়াকবুেকর সম  ক ায়ারী 
তািলকাভ  করা ছাড়া অন ান  মতা রেয়েছ।

ক ায়ারী তািলকার এক ট াথিমক কাজ হল নিভেগশন। 
আপিন কান ক ায়ারীেত কাজ করেছন তা পিরবতন করেত 
ক ায়ারী এিডটর থেক ান করার কান েয়াজন নই। 
আপিন সু ইচ করেত যেকান ে র উপর বাম ি ক করেত 
পােরন। আপিন বতমােন য ক ায়ারী টেত আেছন তা 
হালকা সবুজ রেঙ হাইলাইট করা হেব।

যখন আপিন শষ পয  াজ এবং লাড বাতাম িদেয় 
স াদক থেক ান করেবন , আপনার স াদনা করা 
সম  ে র পিরবতন িল সংর ণ করা হেব৷

ডটা ি িভউেয়র জন  আরও জায়গা তির করেত আপিন 
ক ায়ারী তািলকা লুিকেয় রাখেত পােরন। লুকােনা এবং 
দৃশ মান তািলকা ট টগল করেত উপেরর ডানিদেকর ছাট 
তীর টেত বাম ি ক ক ন।

আপিন যিদ তািলকার যেকান ে র উপর রাইট ি ক 
কেরন , সখােন িবিভ  অপশন পাওয়া যায়।
• কিপ এবং প  -কিপ ক ন এবং এক ট ক ায়ারী প  

ক ন এ টর আেরক ট কিপ করেত।
• মুেছ ফলা(delete) - ট মুছন। আপিন যিদ ভলবশত 

এক ট ক ায়ারী মুেছ ফেলন , তাহেল কােনা পূবাব ায় 
ফরার বাতাম নই , িক  আপিন আপনার ক ায়ারী 
পুন ার করেত াজ এবং লােডর মাধ েম সভ না 
কের ক ায়ারী এিডটর থেক ান করেত পােরন।

• নাম পিরবতন ক ন(rename) -আপনার ক ায়ারী 
পুনঃনামকরণ ক ন . এ ট স াদেকর বাম িদেকর 
বিশ  িবভাগ থেক এ টর নাম পিরবতন করার মেতাই।

• নকল(duplicate) - ে র আেরক ট অনুিলিপ তির 
ক ন। এ ট অনুিলিপ এবং পে র মেতাই িক  

য়া টেক এক ধােপ পিরণত কের।
• েপ যান(move to group)-তািলকা বড় হেয় গেল 

স িলেক সংগ ঠত রাখেত কাঠােমার মেতা ফা াের 
আপনার িল রাখুন৷

• উপের সরান এবং নীেচ সরান(move up and move 
down) -আপনার সাংগঠিনক েচ া যাগ করার জন  
তািলকায় বা ফা ার গা র মেধ  আপনার িল 
দিশত ম ট পুনরায় সাজান। এ ট এক ট নতন 

অব ােন ক ায়ারী টেন এবং প কেরও করা যেত 
পাের।

• ফাংশন তির ক ন(create function) -আপনার 
ক ায়ারী টেক এক ট ক ায়ারী ফাংশেন পিরণত ক ন। 
তারা আপনােক ক ায়ারীেত এক ট প ারািমটার পাস 
করার অনুমিত দয় এবং পাস করা প ারািমটােরর উপর 
িভত্িত কের ফলাফল ফরত দয়।

• প ারািমটাের পা র ক ন(convert to parameter) 
-আপনােক প ারািমটার িলেক ে  বা িলেক 
প ারািমটাের পা র করেত দয়৷

• উ ত স াদক(advanced editor) - ে র জন  এম 
কাড স াদনা করেত উ ত স াদক খুলুন। • বিশ  

-আপনােক কােয়িরর নাম পিরবতন করেত , এক ট 
বণনার পাঠ  যাগ করেত এবং কােয়িরর জন  ত ডটা 
লাড িবক  স ম করেত দয়।
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আপিন যিদ ক ায়ারী তািলকার কােনা খািল জায়গায় ডান ি ক 
কেরন , আপিন এক ট নতন ক ায়ারী তির করেত পােরন।

ডটা ি িভউ

ডটা ি িভউ এলাকার ধান কাজ হল আপনার ডটােত 
পা র পদে প িল েয়াগ করা এবং আপিন য 

পদে প িল েয়াগ করেছন তার এক ট পূব প দখান৷

• থম কলাম িশেরানােম এক ট বাম ি ক কের একািধক 
সংল  কলাম িনবাচন ক ন , তারপের Shift ধের রাখুন 
এবং শষ কলাম িশেরানােম বাম ি ক ক ন।

• Ctrl ধের রেখ একািধক অ-সংল  কলাম িনবাচন ক ন 
তারপর আপিন িনবাচন করেত চান এমন যেকােনা 
কলাম িশেরানােম বাম ি ক ক ন।

তারপের আপিন ্িরবন থেক িনবািচত কলাম িলেত য 
কানও াসি ক ডটা পা র পদে প িল েয়াগ করেত 
পােরন বা কলাম িশেরানােম ডান ি েকর মাধ েম িনিদ  
পদে প িল অ াে স করা যেত পাের। আপনার িনবািচত 
কলাম বা কলাম িলেত উপল  নয় এমন কমা িল 
িরবেন ধূসর আউট দিশত হেব।

ডটা ি িভউ এলাকায় , আপিন কেয়ক ট িভ  প িত সহ 
কলাম িনবাচন করেত পােরন। এক ট কলাম িনবাচন করা 
হেল হালকা সবুজ রেঙ হাইলাইট করা হেব।

• কলাম িশেরানােম বাম ি ক কের এক ট একক কলাম 
িনবাচন ক ন।
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িত ট কলােমর কলাম িশেরানােমর বাম িদেক এক ট 
ডটা টাইপ আইকন রেয়েছ। আপিন কলােমর ডটা টাইপ 
পিরবতন করেত এ টেত বাম ি ক করেত পােরন।

আপিন দশিমক সংখ া , মু া , পূণ সংখ া , শতাংশ , তািরখ 
এবং সময় , তািরখ , সময় , সময় অ ল , সময়কাল , পাঠ , 
বুিলয়ান এবং বাইনাির থেক চয়ন করেত পােরন।

Locale অপশন ব বহার কের আপিন িবিভ  অব ান থেক 
কনেভনশন ব বহার কের ডটা টাইপ ফরম াট সট করেত 
পারেবন। উদাহরণ প , আপিন যিদ সাধারণ dd/mm/
yyyy এর পিরবেত আেমিরকান m/d/yyyy ফরম ােট তািরখ 
দশন করেত চান তাহেল আপিন করেত পােরন লােকল 

িহসােব মািকন যু রা  িনবাচন ক ন।

ডটা ি িভউেয়র উপেরর বাম িদেকর কাণায় এক ট ছাট 
টিবল আইকন রেয়েছ , আপিন পুেরা টিবলেক ভািবত 
কের এমন িবিভ  অ াকশন অ াে স করেত এ টেক ডান 
ি ক বা বাম ি ক করেত পােরন।

য কােনা কলাম িশেরানাম পুনঃনামকরণ সিত ই সহজ . 
যেকােনা কলাম িশেরানােম ডাবল বাম ি ক ক ন তারপর 
আপনার নতন নাম টাইপ ক ন এবং আপনার কাজ শষ 
হেল এ ার টপুন।

আপিন বাম ি ক এবং াগ অ াকশেনর মাধ েম যেকােনা 
কলােমর ম পিরবতন করেত পােরন। দু ট কলােমর মেধ  
সবুজ সীমানা ট টেন আনা কলােমর নতন অব ােন পিরণত 
হেব যখন আপিন বাম ি ক ট ছেড় দেবন।

িত ট কলােমর ডানিদেক এক ট িফ ার টগলও রেয়েছ। 
আপনার ডটা সাজােত এবং িফ ার করেত এ টেত বাম 
ি ক ক ন। এই িফ ার মনু ট িনয়িমত ডশীেট পাওয়া 
িফ ার িলর মেতা এবং একইভােব কাজ করেব৷

দখােনা আইেটম িলর তািলকা ডটার এক ট নমুনার উপর 
িভত্িত কের তাই ডটােত সম  উপল  আইেটম নাও 
থাকেত পাের। আপিন নীল রেঙর Load more লখা টেত 
ি ক কের আরও লাড করেত পােরন।

িরবন মনুেত পাওয়া অেনক পা র কলাম িশেরানােম 
ডান ি ক ব বহার কের ডটা ি িভউ এলাকা থেকও 
অ াে সেযাগ । এই ডান ি ক মনু থেক আপনার িনবাচন 
করা িকছ কম বতমান কলাম িত াপন করেব। আপিন যিদ 
এক ট নতন কলাম িভত্িতক তির করেত চান তেব পিরবেত 
কলাম যাগ ক ন ট াব থেক এক ট কমা  ব বহার ক ন।
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েয়াগকৃত পদে প

আপনার ডটােত আপিন য কােনা পা র করেবন তা 
েয়াগ করা পদে েপর ে  এক ট ধাপ িহসােব দিশত 

হেব। এ ট আপনােক আপনার ে র মাধ েম নিভেগট 
করার অনুমিত দয়। যেকােনা ধােপ বাম ি ক ক ন এবং 
ডটা ি িভউ আপেডট হেব এবং সই ধাপ ট সহ সম  
পা র দখােব।

আপিন পূববত  ধাপ ট িনবাচন কের এবং তারপর ডটা 
ি িভউেত পা র তির কের যেকান সমেয় কােয়িরেত 
নতন ধাপ সি েবশ করেত পােরন। পাওয়ার কােয়ির তখন 
জ াসা করেব য আপিন এই নতন ধাপ ট সি েবশ করেত 
চান িকনা। যিদও সতক থাকুন , কারণ এ ট িন িলিখত 
পদে প িল ভ  করেত পাের যা আপনার পিরবিতত িকছ 
উে খ কের।

আপিন েয়াগকৃত পদে প এলাকায় ধােপর নােমর বাম 
িদেক X ব বহার কের েয়াগ করা হেয়েছ এমন যেকােনা 
পদে প মুেছ ফলেত পােরন। যিদও সতকতা েয়াজন , 
যমন িনেচর য কােনা ধাপ আপিন য ধাপ ট মুেছ ফলার 
চ া করেছন তার উপর িনভর কের , আপিন আপনার 
ক ায়ারী ভে  ফলেবন। এখােনই ডান ি ক মনু থেক 

Delete Until End সুিবধাজনক হেত পাের।

িফ ার েয়াগ কেরন , তাহেল আপিন পের িস া  িনেত 
পােরন য পেনর সমান নয় এমন সম  আইেটম দখােনার 
জন  আপনােক এই িফ ার পদে প ট পিরবতন করেত 
হেব। আপিন েয়াগ করা ধাপ এলাকা(Applied Step area)
থেক এই স াদনা করেত পােরন .

িকছ ধােপর ডানিদেক এক ট ছাট িগয়ার আইকন থাকেব। 
এ ট আপনােক সই ধােপর ইনপুট এবং স টংস স াদনা 
করেত দয়।

আপনার ক ায়ারীেত য ধাপ িল স ািদত হয় আপিন সই 
ম ট পুনরায় সাজােত পােরন। যেকােনা ধােপ বাম ি ক 

ক ন এবং এ টেক এক ট নতন অব ােন টেন আনুন। 
ধাপ িলর মেধ  এক ট সবুজ লাইন নতন অব ান িনেদশ 
করেব। এ ট অন  এক ট যা আপনােক সতকতা অবল ন 
করেত হেব কারণ অেনক িল পদে প পূববত  পদে েপর 
উপর িনভর করেব এবং এর কারেণ অডার পিরবতন করা 

ট তির করেত পাের।
িবক িলর এক ট মনু অ াে স করেত যেকােনা ধােপ 
ডান ি ক ক ন।
• স টংস স াদনা(Edit Settings) -এ ট আপনােক 

ধােপর ডানিদেক িগয়ার আইকন ব বহার করার মেতা 
পদে েপর স টংস স াদনা করেত দয়।

• নাম পিরবতন ক ন(Rename) -এ ট আপনােক প 
লেবেলর নাম পিরবতন করেত দয়। “িফ ার করা সাির” 
এর মেতা জেনিরক নাম দশন করার পিরবেত , আপিন 
এই দশন ট “কলম িলেত িফ ার করা পণ  সাির” এর 
মেতা িকছ রাখেত পােরন যােত আপিন সহেজই সনা  
করেত পােরন য পদে প ট কী করেছ৷

• মুেছ ফলা (delete)-এ ট ধােপর বাম িদেকর X-এর মেতা 
বতমান ধাপ টেক মুেছ দয়।

• শষ পয  মুছন(Delete until End) -এ ট আপনােক 
বতমান ধাপ এবং শষ পয  সম  ধাপ মুেছ 
ফলার অনুমিত দয়। যেহত পদে প িল পূববত  
পদে প িলর উপর িনভর করেত পাের , তাই এক ট 
পদে েপর পের সম  পদে প মুেছ ফলা য কানও 

ট এড়ােত এক ট ভাল উপায়।
• পের ধাপ সি েবশ ক ন (Insert Step After)- এ ট 

আপনােক বতমান ধােপর পের এক ট নতন ধাপ সি েবশ 
করেত দয়।

পাওয়ার ক ায়ারীেত উপল  চর পা র ধােপ িবিভ  
ব বহারকারীর ইনপুট পরািমিত এবং তােদর সােথ যু  
অন ান  স টং থাকেব। আপিন যিদ পন িদেয়  না হওয়া 
সম  আইেটম িল দখােনার জন  পেণ র কলােম এক ট 
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• উপের সরান এবং নীেচ সরান(Move up and move 
down) - এ ট আপনােক ািগং এবং িপং প িতর 
মেতা ক ায়ারী ধাপ িলেক পুনরায় সাজােত দয়৷

• পূববত  িন াশন(Extract previous) - এ ট এক ট সিত ই 
দরকারী িবক  হেত পাের . এ ট আপনােক িনবািচত ধাপ 
পয  ে র এক ট নতন অনুিলিপ তির করেত দয়।

সূ  বার

যখন আপিন েয়াগকৃত পদে প এলাকায় পা র 
য়ার িবিভ  ধােপ ি ক কেরন , তখন সূ  বার ট সই 

ধােপর জন  তির করা M কাড দখােনার জন  আপেডট 

আপিন উ ত স াদক(advanced editor) খালার েয়াজন 
ছাড়াই সূ  বার(formula bar) থেক সরাসির এক ট ধােপর 
জন  M কাড স াদনা করেত পােরন। এই উদাহরেণ , 
আমরা ফমুলা বাের টাইপ কের এবং তারপের এ ার টেপ বা 
পিরবতন িন ত করেত বাম িদেক চক মাক ব বহার কের 
আমােদর িফ ার টেক “ পন” থেক “ চয়ার”-এ পিরবতন 
কেরিছ। Esc টপুন বা যেকােনা পিরবতন বািতল করেত বাম 
িদেকর X ব বহার ক ন।

ফাইল ট াব

• ব  ক ন এবং লাড ক ন(Close and load) -এ ট 
আপনার িলেক সংর ণ করেব এবং ওয়াকবুেকর 
এক ট এে ল টিবেল আপনার বতমান ক ায়ারী লাড 
করেব।

• ব  ক ন এবং এেত লাড ক ন (Close and load to)-
এ ট িনবাচন করার জন  িবিভ  ডটা লািডং িবক  সহ 
আমদািন ডটা মনু খুলেব৷

• বািতল এবং ব  ক ন(Discard & close) -এ ট স াদেক 
আপনার অিধেবশন চলাকালীন িলেত করা 
যেকােনা পিরবতন বািতল করেব এবং স াদক ট ব  
করেব।

ব , আপিন যিদ ওয়াকবুক ট ব  কের 
দন তাহেল আপনােক এখনও িনয়িমতভােব 
ওয়াকবুক ট সংর ণ(Save) করেত হেব।

াজ এবং লাড এবং াজ এবং লাড ট কমা িল হাম 
ট াব থেকও উপল ।

ডটা লাড করার িবক

আপিন যখন স াদক থেক ান করার জন  াজ এবং 
লাড ট িবক ট ব বহার কেরন , তখন এ ট আমদািন ডটা 
মনু খুলেব।

আপিন এক ট টিবল , িপভট টিবল , িপভট চােট 
ক ায়ারী লাড করেত বা ধুমা  কােয়িরর জন  এক ট 
সংেযাগ(connection) তির করেত বেছ িনেত পােরন। 
ধুমা  সংেযােগর(connection only)  িবক টর অথ হল 

ওয়াকবুেক কােনা ডটা আউটপুট নই , িক  আপিন 
এখনও এই ক ায়ারী ট অন ান  কােয়িরেত ব বহার করেত 
পােরন। এ ট এক ট ভাল িবক  যিদ ট ডটা পা র 

য়ার এক ট মধ বত  পদে প হয়।

হয়। উৎপ  এম কাড ট সূ  বােরর চেয় দীঘ হেল , আপিন 
ডানিদেক তীর টগল ব বহার কের সূ  বার ট সািরত করেত 
পােরন।

ফাইল ট ােব আপনার ক ায়ারীেত করা যেকােনা পিরবতেনর 
পাশাপািশ পাওয়ার ক ায়ারী অপশন এবং স টংস সংর ণ 
করার জন  িবিভ  িবক  রেয়েছ।
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অন ান  ডটা মেডল কাযকািরতা ব বহার করার অনুমিত 
দেব। ডটা মেডল এে েলর িবপুল পিরমাণ ডটা সংর ণ 
এবং ব বহার করার নতন কাযকরী উপায়।

 এবং সংেযাগ উইে া

আপিন যিদ পূববত  িবভােগ এক ট টিবল , িপভট টিবল বা 
িপভট চাট িনবাচন কেরন তেব আপিন আপনার ওয়াকবুেক 
লাড করার জন  অব ান িনবাচন করেত স ম হেবন। 
আপিন এক ট িবদ মান ওয়াকশীেট এক ট সল চয়ন করেত 
পােরন বা এ টেক এক ট নতন শীেট লাড করেত পােরন যা 
Excel আপনার জন  য়ং য়ভােব তির করেব৷

আপিন য অন  িবক ট পান তা হল ডটা মেডেল এই ডটা 
যাগ ক ন। এ ট আপনােক পাওয়ার িপভেট ডটা আউটপুট 
ব বহার করেত এবং টিবেলর মেধ  স ক তির করার মেতা 

আপিন যখন পাওয়ার ক ায়ারী এিডটেরর বাইের কাজ 
করেছন , আপিন ক ায়ারী এবং কােনকশন উইে ার মাধ েম 
ওয়াকবুেকর সম  ক ায়ারী দখেত এবং ই ারঅ া  করেত 
পারেবন। এ ট খুলেত , িনয়িমত এে ল িরবেনর ডটা ট ােব 
যান , তারপের  এবং সংেযাগ িবভােগ পাওয়া Queries & 
Connections কমা  বাতাম টপুন।

খালা হেল এ ট ওয়াকবুেকর ডানিদেক ডক করা হেব। 
আপিন িশেরানােম বাম ি ক কের এবং এ ট টেন আনডক 
করেত পােরন। আপিন এ টেক বাম িদেক টেন আনেত 
পােরন এবং এ টেক সখােন ডক করেত পােরন বা এ টেক 
ভাসেত রাখেত পােরন৷ আপিন বাম ি ক কের এবং া িল 
টেন উইে া টর আকার পিরবতন করেত পােরন।
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এ ট স াদেকর ক ায়ারী তািলকার সােথ খুব িমল এবং 
আপিন যেকান ক ায়ারীেত ডান ি ক কের একই রকম 
অেনক কাজ করেত পােরন।

এক ট িবক  যা কােয়ির তািলকার ডান ি ক মনুেত নই 
তা হল লাড ট িবক । এ ট আপনােক যেকােনা ে র 

আেরক ট িবষয় ল ণীয় য আপিন যখন মাউস কাসার িদেয় 
এক ট ে র উপর হাভার কেরন , তখন এে ল এক ট িপক 
ডটা ি িভউ তির করেব। এ ট আপনােক ক ায়ারী স েক 
িকছ াথিমক তথ  দখােব।

• ডটা ি িভউ -এ ট ডটার এক ট লাইভ পূব প যা 
থমবার এক ট ক ায়ারী সট আপ করার সময় অনু প।

জন  লািডং িবক ট পিরবতন করার অনুমিত দেব , যােত 
আপিন ওয়াকবুেকর এক ট এে ল টিবেল লাড করার জন  
ধুমা  সংেযােগর কােনা  পিরবতন করেত পােরন।

• কলাম -এ ট আপনােক কু েয়িরর চূড়া  ফলাফেল থাকা 
সম  কলােমর এক ট তািলকা দেব এবং কত িল 
কলাম রেয়েছ তার এক ট গণনা দেব৷ যেকান এক টেত 
ি ক করেল ডাটা ি িভউেত কলাম হাইলাইট হেব।

• সবেশষ (Last) িরে শড -এ ট আপনােক জানােব কখন 
ডটা সবেশষ িরে শ করা হেয়িছল।
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• লাড অব া(Status) -এ ট দশন কের য ডটা এক ট 
টিবল , িপভট টিবল , িপভট চােট লাড করা হেয়েছ বা 
ধুমা  এক ট সংেযাগ।

• তথ  সূ  (data source)-এ ট আপনােক ফাইেলর সংখ ার 
গণনার সােথ ডটার উত্স দখােব যিদ আপিন এ ট 
এক ট ফা ার কােয়ির হন।

• ওয়াকশীেট দখুন(view in worksheet) -যিদ কােনা 
টিবল , িপভট টিবল বা িপভট চােট ক ায়ারী লাড করা 
হয় তাহেল এ টেত ি ক করেল আপনােক আউটপুট 
টিবেল িনেয় যােব।

আপিন ক ায়ারীেত ডান ি ক কের এবং উঁিক দখান 
িনবাচন কের এই িপক িভউ অ াে স করেত পােরন।

এছাড়াও িত ট ে র জন  ক ায়াির এবং সংেযাগ 
উইে ােত িকছ দরকারী বাতা দিশত হয়। এ ট আপনােক 
দখােব য ক ায়ারী ট ধুমা  এক ট সংেযাগ িকনা , 
ক ায়ারী ট শষবার চালােনার সময় কান ট িছল িকনা বা 
কত িল সাির লাড হেয়েছ।

1 ব (Close) -আপিন এখান থেক াজ এবং লাড 
এবং াজ এবং লাড ট িবক িল অ াে স করেত 
পােরন। এ িল ফাইল ট াব মনুেতও পাওয়া যায়।

2 (query) -আপিন বতমান ক ায়ারী বা সম  
ক ায়ারী সংেযােগর জন  ডটা ি িভউ িরে শ 
করেত পােরন। আপিন বতমান ে র জন  বিশ  
স টংস এবং উ ত স াদক খুলেত পােরন এবং 
বতমান ক ায়ারী ট মুেছ ফলা , নকল বা উে খ করার 
জন  পিরচালনা বাতােমর অধীেন িবক  রেয়েছ।

3 কলাম পিরচালনা ক ন(manage columns) -আপিন 
িনিদ  কলাম িলেত নিভেগট করেত পােরন এবং 
কলাম িল রাখা বা সরােনা চয়ন করেত পােরন৷

4 সাির াস ক ন (reduce rows)- আপিন এই িবভাগ থেক 
ডটার সাির পিরচালনা করেত পােরন। হয় িনিদ  সাির 
রাখা বা িনিদ  সাির অপসারণ করার জন  চর িবক  
রেয়েছ। উপেরর N সাির , নীেচর N সাির , সাির িলর এক ট 
িনিদ  পিরসর , পযায় েম সাির , ডি েকট সাির বা ট 
সহ সাির িল রাখুন বা সরান৷ ধুমা  সাির অপসারেণর 
জন  উপল  এক ট িবক  হল ফাকঁা সাির িল সরােনা।

হাম ট াব

হাম ট ােব সম  য়া , পা র এবং স টংস রেয়েছ যা 
পুেরা টিবলেক ভািবত করেব।
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5 সাজান(sort) -আপিন য কােনা কলামেক 
ঊ মুখী বা অবেরাহী েম সাজােত পােরন।

6 পা র(transform) -এই িবভােগ দরকারী 
পা র িবক িলর এক ট িম ণ রেয়েছ।

• িবভ  কলাম(split columns) -এ ট আপনােক 
এক ট িডিলিমটার বা অ েরর দেঘ র উপর িভত্িত 
কের এক ট কলােম ডটা িবভ  করেত দয়।

• প অনুসাের(group by) -এ ট আপনােক 
এসিকউএল-এ প বাই-এর মেতা আপনার 
ডটা গা  এবং সংি  করার অনুমিত দয়। 

• ডটা টাইপ-এ ট আপনােক যেকােনা 
কলােমর ডটা টাইপ পিরবতন করেত দয়।

• হডার িহসােব থম সাির ব বহার ক ন(use first row as 
headers) -এ ট আপনােক ডটার থম সাির টেক কলােমর 
িশেরানােম চার করেত বা কলােমর িশেরানাম িলেক 
ডটার এক ট সািরেত অবনিমত করেত দয়৷

• মান িত াপন ক ন (Replace values)-এ ট 
আপনােক এক ট কলাম থেক যেকােনা মান 
খুেঁজ পেত এবং িত াপন করেত দয়।

7 এক ত ক ন (Combine)-এই িবভােগ অন ান  
ে র সােথ আপনার ক ায়ারীেত যাগদােনর 

জন  সম  কমা  রেয়েছ। ফা ার ক ায়ারী 
থেক কাজ করার সময় আপিন মাজ , কােয়ির 
যাগ করেত বা ফাইল এক ত করেত পােরন।

8 পরািমিত(parameters) -পাওয়ার কােয়ির আপনােক 
আপনার ে র জন  প ারািমটার তির করেত দয়। 
উদাহরণ প ফা ার কােয়ির থেক এক ট সট আপ 
করার সময় , আপিন ফা ার পাথ ট এক ট প ারািমটার 
িহসােব চাইেত পােরন যােত আপিন সহেজই অব ান 
পিরবতন করেত পােরন। আপিন এই িবভাগ থেক 
িবদ মান পরািমিত তির এবং পিরচালনা করেত পােরন।

9 তথ  সূ (Data source)-এই িবভােগ অ াে স করার 
জন  পাসওয়াড েয়াজন এমন যেকােনা ডটা উত্েসর 
অনুমিত ব ব াপনা সহ ডটা উত্স স টংস রেয়েছ৷

10 নতন (new query) -আপিন এই িবভাগ 
থেক নতন ডটা উত্স বা পূেব ব ব ত ডটা 
উত্স থেক নতন  তির করেত পােরন৷
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.33.129
COPA - এে ল ব বহার কের ডটা িভজু য়ালাইেজশন বা িবে ষণ

সাধারণ ডটা িভজু য়ালাইেজশেনর জন  Power BI ব বহার ক ন (Use Power BI 
for simple data visualizations)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• সাধারণ ডটা িভজু য়ালাইেজশেনর জন  িব ািরত পাওয়ার BI

েয়াজনীয়তা (Requirements)

টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)
•  MS-OFFICE সহ এক ট কম ম িপিস - 1 ন র।

প িত (PROCEDURE)

সাধারণ ডটা িভজু য়ালাইেজশেনর জন  পাওয়ার BI 
ব বহার ক ন

আপনার ডটা কাযকরভােব উপ াপন করেত 
িভজু য়ালাইেজশন ব বহার করা হয় এবং এ ট যেকােনা 
ব বসািয়ক বু ম ার টেলর(intelligence tool) মৗিলক 

িব ং ক। পাওয়ার BI- ত িবিভ  িডফ  ডটা 
িভজু য়ালাইেজশন উপাদান রেয়েছ যার মেধ  রেয়েছ সাধারণ 
বার চাট থেক পাই চাট থেক মানিচ , এবং এছাড়াও জ টল 
মেডল যমন জল পাত , ফােনল , গজ এবং অন ান  
অেনক উপাদান।

পাওয়ার BI- ত , আপিন দু ট উপােয় িভজু য়ালাইেজশন 
তির করেত পােরন। থেম ডান পােশর ফলক থেক 
িরেপাট ক ানভােস যাগ কের। িডফ েপ , এ ট টিবল 
টাইপ িভজু য়ালাইেজশন , যা পাওয়ার BI- ত িনবািচত হয়। 

আেরক ট উপায় হল িভজু য়ালাইেজশেনর অধীেন ডান 
পােশর বার থেক অ  এবং মান অে  িল টেন 
আনা। আপিন েয়াজন অনুযায়ী িত ট অে  একািধক 

 যাগ করেত পােরন।
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পাওয়ার BI- ত , িরেপা টং ক ানভােস আপনার 
িভজু য়ালাইেজশনেক ি ক কের এবং তারপের টেন 
িনেয় যাওয়াও স ব। এছাড়াও আপিন িভজু য়ালাইেজশন 
প ান থেক িবিভ  ধরেণর চাট এবং িভজু য়ালাইেজশেনর 
মেধ  সু ইচ করেত পােরন। পাওয়ার BI আপনার িনবািচত 

িলেক যতটা স ব ঘিন ভােব(closely) নতন 
িভজু য়াল টাইেপ পা র করার চ া কের।

মানিচ  িভজু য়ালাইেজশন তির করা
পাওয়ার BI- ত , আমােদর কােছ দু ট ধরেণর ম াপ 
িভজু য়ালাইেজশন রেয়েছ - বুদবুদ মানিচ (bubble map)  
এবং আকৃিতর মানিচ (shape map)। আপিন যিদ এক ট 
বুদ্বুদ মানিচ  তির করেত চান , তাহেল িভজু য়ালাইেজশন 
ফলক থেক মানিচ  িবক ট িনবাচন ক ন।

এক ট বুদবুদ মানিচ  ব বহার করেত , মানিচ টেক 
িভজু য়ালাইেজশন থেক িরেপাট ক ানভােস টেন আনুন৷ 

মান দশন করেত , আপনােক অে র সােথ যেকােনা 
অব ান ব  যাগ করেত হেব।
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মান িলেত(value fields), আপিন দখেত পােরন য 
এ ট শহর এবং রােজ র মেতা মান অ  হণ কের এবং 
অথবা আপিন ািঘমাংশ(longiturde) এবং অ াংশ (lati-
tude)মান িলও যাগ করেত পােরন। বুদবুেদর আকার 

পিরবতন করেত , আপনােক মান অে  এক ট  যাগ 
করেত হেব। আপিন ডটা িভজু য়ালাইেজশেন এক ট ভরাট 
মানিচ ও ব বহার করেত পােরন , ধু ভিত মানিচ টেক 
িরেপাট ক ানভােস টেন িনেয়।

নাট -আপিন যিদ আপনার মানিচে র িভজু য়ালাইেজশেনর 
উপের এক ট সতকতা িচ  দখেত পান , তাহেল এর মােন 
হল য আপনােক আপনার মানিচে র চােট আরও অব ান 
যাগ করেত হেব।

কি েনশন চাট ব বহার কের

ডটা িভজু য়ালাইেজশেন , এক ট একক চােট একািধক ব ব া 
ট করারও েয়াজন হয়। পাওয়ার BI িবিভ  কি েনশন 

চােটর ধরনেক ট মান পিরমােপর জন  সমথন কের। 

আসুন আমরা বিল আপিন এক ট চােট রাজ (revinue) এবং 
ইউিনট_িব য় (units sold) ট করেত চান। কি েনশন চাট 
এই ধরেনর েয়াজেনর জন  সবেচেয় উপযু  িবক ।

পাওয়ার BI-এর সবেচেয় সাধারণ কি েনশন চাট হল লাইন 
এবং াকড কলাম চাট। আসুন আমরা বিল আমােদর 
এক ট রাজ   রেয়েছ এবং আমরা এক ট নতন ডটা 
উত্স যু  কেরিছ যােত াহক-িভত্িতক ইউিনট পিরমাণ 
রেয়েছ এবং আমরা এ টেক আমােদর িভজু য়ালাইেজশেন 
ট করেত চাই৷

একবার আপিন এক ট ডটা উত্স যাগ করেল , এ ট 
ডান িদেকর িলর তািলকায় যাগ করা হেব। িনেচর 
নশেট দখােনা িহসােব আপিন কলাম অে  ইউিনট যাগ 

করেত পােরন। আপনার কােছ অন  ধরেনর ক াইন চাট 
রেয়েছ যা আপিন পাওয়ার BI - লাইন এবং া ারড কলােম 
ব বহার করেত পােরন।
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টিবল ব বহার কের
পাওয়ার BI- ত , যখন আপিন আপনার িভজু য়ালাইেজশেন 
এক ট ডটােসট যাগ কেরন , তখন এ ট িরেপাট ক ানভােস 
এক ট টিবল চাট যাগ কের। আপিন িতেবদেন যাগ 
করেত চান এমন িলেক টেন আনেত পােরন। 

িরেপাট এলাকায় যাগ করেত আপিন িত ট ে র সামেন 
চকব  িনবাচন করেত পােরন।
এক ট টিবেল সংখ াসূচক মান িলর সােথ , আপিন নীেচর 
অংেশ মান িলর এক ট যাগফল দখেত পােরন৷
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আপিন কলােমর শীেষ এক ট তীর কী ব বহার কের 
টিবেল এক ট সাজােনার কাজও করেত পােরন। আেরাহী/
অবেরাহী(ascending/descending) (সাজােনার জন , ধু 

এক ট টিবেলর কলােমর ম ডানিদেকর মান 
বালিতর(bucket) ম ারা িনধািরত হয়। আপিন যিদ ম 

এছাড়াও আপিন সারণীেত সংখ াসূচক মােনর উপর 
সংি করণ পূবাব ায় বা িবিভ  সম গত ফাংশন েয়াগ 
করেত পােরন। এক তকরেণর ধরন পিরবতন করেত , 

তীরিচে  ি ক ক ন , এবং কলােমর মান িল সাজােনা 
হেব।

পিরবতন করেত চান , আপিন যেকােনা কলাম মুেছ ফলেত 
পােরন এবং অন ট যাগ করেত পােরন।

পিরমােপর সামেন মান বালিতেত(value bucket) তীর টেত 
ি ক ক ন এবং আপিন ব বহার করা যেত পাের এমন 
সূ িলর এক ট তািলকা দখেত পােবন।
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পাওয়ার BI- ত আেরক ট টিবেলর ধরন হল ম া  টিবল 
যা অেনক িল বিশ  যমন অেটা সাই জং , কলাম টিবল 
এবং স টং কালার ইত ািদ দান কের।

চােট রং পিরবতন ক ন

পাওয়ার BI- ত , আপিন চােটর রঙ িলও পিরবতন করেত 
পােরন। আপিন যখন কানও িভজু য়ালাইেজশন িনবাচন 
কেরন , তখন এ টর রঙ পিরবতন করার িবক  থােক। 
ফরম াট ট ােবর অধীেন িন িলিখত িবক িল উপল

• িকংবদি (legend)

• ডটা রং(data colors)

• িব ািরত লেবল(detail label)

• িশেরানাম(Title)

• পটভূিম(background)

• লক দৃ ভি (Lock aspect)

• সীমানা(border)

• সাধারণ(general)

এই িবক িল খুলেত , িন িলিখত নশেট দখােনা ফম াট 
ট ােব যান। একবার আপিন ি ক করেল , আপিন উপল  
সম  িবক  দখেত পােবন।
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যখন আপিন িকংবদি  ট(legend field) সািরত 
কেরন , তখন আপনার কােছ এক ট িবক  থােক যখােন 
আপিন িকংবদি  দশন করেত চান। আপিন - িনবাচন 
করেত পােরন
• অব ান (Position)

• িশেরানাম(Title)
• িকংবদি  নাম(Legend Name)
• রঙ(Color)
• অ েরর আকার(Text Size)
• ফ  পিরবার(Font Family)

একইভােব , আপনার ডটা রঙ রেয়েছ। যিদ আপিন কােনা 
ডটা ে র রঙ পিরবতন করেত চান , আপিন এই িবক ট 
ব বহার করেত পােরন। এ ট চােট সম  ব  এবং তােদর 
সংি  রং দখায়।
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টল টেত আপনার অ ানািল ট  বিশ ও রেয়েছ , যখােন 
আপিন ডটা িভজু য়ালাইেজশেন েয়াজন অনুযায়ী 
লাইন আকঁেত পােরন। ডটা িভজু য়ালাইেজশেন আপনার 
িন িলিখত লাইেনর ধরন রেয়েছ -
• বক লাইন (Constant line)

• িমন লাইন(Min line)
• সেবা  লাইন(Max line)
• গড় লাইন(Average line)
• মাঝাির রখা(Median line)

• পারেস াইল লাইন(Percentile line)

আপিন এক ট ড াশড , ডেটড বা এক ট ক ঠন(solid) লাইন 
বেছ িনেত পােরন। আপিন তার র , রঙ এবং লাইেনর 
অব ান িনবাচন করেত পােরন। এছাড়াও আপিন এই 
লাইেনর জন  ডাটা লেবল চালু/ব  করেত পােরন।

আকার, ছিব এবং ট ট ব  যাগ করা হে
কখনও কখনও এ ট আপনার িভজু য়ালাইেজশেন া টক 
ট ট , ছিব বা আকার যাগ করার েয়াজন হয়। যিদ আপিন 
িশেরানাম/পাদেলখ(header/footer) বা কােনা া টক 
া র যাগ করেত চান , ডটা িভজু য়ালাইেজশেন বাতা এই 

িবক ট ব বহার করা যেত পাের।

আপিন ট ট বে  URL যাগ করেত পােরন এবং Power BI 
এ টেক লাইভ করেত সই িল িল ব বহার কের।

আকার , ছিব এবং ট ট ব  যাগ করেত , হাম ট ােব 
নিভেগট ক ন এবং শীেষ আপিন ছিব যাগ করার এক ট 
িবক  পােবন।
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আপিন ডটা িভজু য়ালাইেজশেন িবিভ  আকার সি েবশ 
করেত পােরন। উপল  আকার িল দখেত , আকৃিত 
বাতােমর পােশর তীর টেত ি ক ক ন।

আপিন যখন ট ট বে  ি ক কেরন , তখন এ ট আপনার 
িরেপাট ক ানভােস এক ট ট ট ব  যাগ কের। আপিন 

একইভােব , ডটা িভজু য়ালাইেজশেন লােগা বা অন ান  ছিব 
যু  করেত ডটা িভজু য়ালাইেজশেন ছিব যাগ করা যেত 
পাের। আপিন যখন িচ  িবক ট ি ক কেরন , তখন এ ট 
িচ (image) ফাইল ট পাস করার জন  এক ট পথ জ াসা 
কের।

আপিন পডাউন তািলকা থেক যেকােনা আকৃিত িনবাচন 
কের আকার যাগ করেত পােরন। আপিন িবিভ  িবক  
ব বহার কের এ টর আকার পিরবতন করেত পােরন।

ট ট বে  যেকােনা ট ট িলখেত পােরন এবং ফম া টং 
পিরবতন করেত িরচ ট ট এিডটর ব বহার করেত পােরন।
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াইিলং িরেপাট
Power BI- ত , আপনার কােছ পৃ ার িবন াস এবং ফম া টং 
যমন অিভেযাজন(orientation) এবং আপনার িতেবদেনর 
পৃ ার আকার সাম স  করার জন  নমনীয়(flexible) িবক  
রেয়েছ। হাম ট াব থেক পজ িভউ মনুেত নিভেগট ক ন 
এবং িন িলিখত িবক িল দান করা হেয়েছ। 

• পৃ ায় িফট ক ন(Fit to page)

• ে  িফট ক ন(Fit to width)

• স ঠক আকার(Actual size)

িডফ েপ , এক ট িতেবদেন পৃ ার আকার হল 16:9; 
যাইেহাক , আপিন িরেপােটর পৃ ার আকার পিরবতন করেত 
পােরন। পৃ ার আকার পিরবতন করেত , িভজু য়ালাইেজশন 
প ােন নিভেগট ক ন এবং পই  াশ িনবাচন ক ন।
নাট -পৃ ার আকার পিরবতন করেত , িতেবদেনর 
ক ানভােস কােনা িভজু য়ালাইেজশন যাগ করা উিচত নয়। 
পৃ া লআউট(Page Layout) - এর অধীেন আপনার কােছ 
িন িলিখত িবক িল উপল  রেয়েছ
• পৃ া তথ (Page Information)
• পাতার আকার(Page Size)

• পৃ ার পটভূিম(Page Background)

পৃ া তেথ র অধীেন , নাম এবং ে া র আেছ।

পৃ ার আকােরর অধীেন , আপিন িন িলিখত থেক িনবাচন 
করেত পােরন

িবক িল -

• কার(Type)

• (Width)

• উ তা(Height)

পৃ া পটভূিমর অধীেন , আপিন িন িলিখত িবক িল থেক 
িনবাচন করেত পােরন :

• রঙ(Color)

• তা(Transparency)

• ছিব যাগ কর(Add Image)
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নকল িরেপাট(Duplicating Report)
িকছ পিরি িতেত , আপিন িবিভ  পৃ ার জন  একই লআউট 
এবং িভজু য়াল ব বহার করেত চাইেত পােরন। পাওয়ার BI 
পৃ ার এক ট অনুিলিপ তির করার জন  এক ট িবক  দান 
কের। আপিন যখন ডি েকট পৃ া িবক ট ব বহার কেরন , 
তখন অনু প লআউট এবং িভজু য়াল সহ এক ট নতন 
পৃ া যু  করা হয়।

এক ট পৃ ার নকল করেত , পৃ া টেত ডান-ি ক ক ন এবং 
ডি েকট পৃ া িবক ট িনবাচন ক ন। এ ট নাম সহ একই 
পৃ ার এক ট অনুিলিপ তির করেব - পৃ া 1 এর ডি েকট৷
এখন , আপিন যিদ এক ট িবদ মান পৃ ার নাম পিরবতন 
করেত চান বা এক ট পৃ া মুছেত চান , তাহেল উপেরর 
নশেট দখােনা অন ান  িবক িল ব বহার করেত 

পােরন।

যারা ড াশেবােড নতন তােদর জন  থেম ড াশেবাড 
স েক বাঝার জন  এ ট আদশ হেব। এই অধ ােয় , আপিন 
ড াশেবােডর সং া , কীভােব এ টর নাম পল , কীভােব তারা 
আই ট- ত জনি য় হল , কী ম , ড াশেবােডর সুিবধা , 
ড াশেবােডর ধরন , ড াশেবাড ডটা এবং ফরম াট এবং 
ড াশেবােড লাইভ ডটা জানেত পারেবন।

তথ  যু েত , এক ট ড াশেবাড হল এক ট সহজ পঠনেযাগ , 
ায়শই একক পৃ া , িরেয়ল-টাইম ইউজার ই ারেফস , 

যা বতমান অব ার ািফকাল উপ াপনা ( াপশট ) এবং 
এক ট িত ােনর বা িবভােগর মূল কম মতা সূচক িলর 
ঐিতহািসক বণতা িলেক তাত্ িণক এবং অবিহত করেত 
স ম কের।

এক নজের িস া  িনেত হেব

ড াশেবাড অেটােমাবাইল ড াশেবাড থেক তােদর নাম 
নয়। আপনার গািড়র েডর িনেচ , এমন শত শত য়া 
থাকেত পাের যা আপনার গািড়র কম মতােক ভািবত 
কের। আপনার ড াশেবাড িভজু য়ালাইেজশন ব বহার কের 
এই ইেভ িলেক সংি  কের যােত আপিন িনরাপেদ 
আপনার যানবাহন পিরচালনায় মেনািনেবশ করেত মানিসক 
শাি  পান। একইভােব , ব বসার ড াশেবাড িল সহেজই 
িত ােনর কম মতা দখেত এবং/অথবা িনরী ণ করেত 

ব ব ত হয়।
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িড জটাল ড াশেবােডর ধারণা ট 1970 এর দশেক িস া  
সমথন িসে েমর অধ য়ন থেক উদ্ভূত হেয়িছল। ব বসািয়ক 
ড াশেবাড িল থম 1980-এর দশেক তির করা হেয়িছল , 
িক  ডটা িরে িশং এবং পিরচালনার সমস া িলর কারেণ , 
স িলেক শে  রাখা হেয়িছল৷ 1990-এর দশেক , তথ  
যুগ ত গিত এবং ডটা দামজাতকরণ(warehousing), 
এবং অনলাইন িবে ষণা ক য়াকরণ (OLAP) 
ড াশেবাড িলেক পযা ভােব কাজ করার অনুমিত দয়। 
যাইেহাক , ড াশেবােডর ব বহার জনি য় হেয় ওেঠিন যত ণ 

না কী পারফরম া  ই েকটর (KPIs) এর উ ান এবং রবাট 
এস .ক া ান এবং ডিভড িপ . নটেনর ব ােল ড ারকােডর 
বতন ঘেট। আজ , ড াশেবােডর ব বহার িস া  হেণর 

এক ট পূণ অংশ।
আজেকর ব বসািয়ক পিরেবেশ , বণতা িবগ ডটার িদেক। 
আধুিনক ব বসািয়ক সাফেল র মূল চািবকা ঠ হল সই সম  
ডটা থেক কৃত মান পিরচালনা এবং িন াশন(extract) 
করা। এক ট ভাল-পিরকি ত ড াশেবাড হাল এক ট 
অসাধারণ তথ  ব ব াপনা টল।
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.34.130
COPA - পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত ই-কমাস সাইট িল াউজ ক ন 

ই-কমাস সাইট িল দশন ক ন
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• ই-কমাস সাইট দশন করেত

প িত  (PROCEDURE)
িবিভ  স ের পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত 
িন িলিখত ই-কমাস সাইট িল াউজ ক ন 

1 পণ  য়-িব য়
https://www.amazon.in/
https://www.flipkart.com/
https://www.olx.in/
https://www.cars24.com/

2 পিরবহন

https://www.irctc.co.in/nget/train-search
https://www.uber.com/in/en/ride/
https://www.olacabs.com/

3 িবেনাদন

https://in.bookmyshow.com/
https://www.ticketnews.com/

4 খাদ

https://www.swiggy.com/
https://www.zomato.com/

5 মণ ও পযটন

https://www.makemytrip.com/
https://www.cleartrip.com/

6 িরেয়ল এে ট
https://www.99acres.com/
https://www.nobroker.in/

7 চাকির
https://www.naukri.com/
https://www.linkedin.com/

8 ব াংিকং
https://www.axisbank.com/
https://www.icicibank.com/

9 ফােমিস
https://www.1mg.com/
https://pharmaasy.in/

10 ানীয় তথ  অনুস ান
https://www.justdial.com/
https://www.whitepages.com/

11 িশ া
https://byjus.com/
https://unacademy.com/

নং . সাইেটর নাম সাইেটর উে শ
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.34.131
COPA - ই-কমাস সাইট িলর পণ  ও পিরেষবার তািলকা বিশ  সনা  

করেত ই-কমাস সাইট াউজ ক ন
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবনঃ-
• ইেব (ebay)র বিশ িল াউজ এবং  পযেব ণ করেত  
• আমাজন(amazon) ওেয়বসাইট াউজ এবং পযেব ণ করেত
• Flipkart াউজ এবং তািলকাভ  করেত
• OLX াউজ এবং তািলকাভ  করেত
• QuikR াউজ এবং তািলকাভ  করেত
• িন িলিখত টিবেলর িভতি্তেত টক িচ  ারা ওেয়বসাইট এবং বিশ িল তলনা করেত 

প িত  (PROCEDURE)
কায ম 1: ইেব এর বিশ িল াউজ ক ন এবং পযেব ণ ক ন

1 ওেয়ব পজ অ াে স করার জন  ওেয়ব াউজার খুলুন।

2 িচ  1-এর মেতা “http://www.ebay.in” িহসােব ঠকানা 
বাের টাইপ ক ন৷

3 ধান উইে া থেক িন িলিখত সারণীেত তািলকাভ  
বিশ িল নাট ক ন।

Fig 1

আইেটম বসােনা ি ক এ

সাইেটর নাম/ লােগা

পণ  ক াটালগ

অফার

ব বহারকারী লগ - ইন

িবে তা লগইন

শতাবলী
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টা  2: অ ামাজেনর বিশ িল াউজ ক ন

1 ওেয়ব পজ অ াে স করার জন  ওেয়ব াউজার খুলুন।

2 িহসােব ঠকানা বার টাইপ ক নhttp://www.amazon.
inFig.2 িহসােব

3 ধান উইে া থেক িন িলিখত সারণীেত তািলকাভ  
বিশ িল নাট ক ন।

Fig 2

আইেটম বসােনা ি ক এ

সাইেটর নাম/ লােগা

পণ  ক াটালগ

অফার

ব বহারকারী লগ - ইন

িবে তা লগইন

শতাবলী

টা  3: Flipkart এর বিশ িল াউজ ক ন

1 ওেয়ব পজ অ াে স করার জন  ওেয়ব াউজার খুলুন।

2 িহসােব ঠকানা বার টাইপ ক নhttp://www.flipkart.
comFig.3 িহসােব

3 ধান উইে া থেক িন িলিখত সারণীেত তািলকাভ  
বিশ িল নাট ক ন।

Fig 3
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আইেটম বসােনা ি ক এ

সাইেটর নাম/ লােগা

পণ  ক াটালগ

অফার

ব বহারকারী লগ - ইন

িবে তা লগইন

শতাবলী

টা  4: OLX এর বিশ িল াউজ ক ন

1 ওেয়ব পজ অ াে স করার জন  ওেয়ব াউজার খুলুন।

2 িচ  4-এর মেতা “http://www.olx.in” িহসােব ঠকানা 
বাের টাইপ ক ন৷

3 ধান উইে া থেক িন িলিখত সারণীেত তািলকাভ  
বিশ িল নাট ক ন।

Fig 4

আইেটম বসােনা ি ক এ

সাইেটর নাম/ লােগা

পণ  ক াটালগ

অফার

ব বহারকারী লগ - ইন

িবে তা লগইন

শতাবলী
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টা  5: QuikR এর বিশ িল াউজ ক ন

1 ওেয়ব পজ অ াে স করার জন  ওেয়ব াউজার খুলুন।

2 িচ  5-এর মেতা “http://www.quikr.com” িহসােব 
ঠকানা বাের টাইপ ক ন৷

3 ধান উইে া থেক িন িলিখত সারণীেত তািলকাভ  
বিশ িল নাট ক ন।

Fig 5

আইেটম বসােনা ি ক এ

সাইেটর নাম/ লােগা

পণ  ক াটালগ

অফার

ব বহারকারী লগ - ইন

িবে তা লগইন

শতাবলী

টা  6: িন িলিখত টিবেলর িভত্িতেত টক িচ  ারা ওেয়বসাইট এবং বিশ িল তলনা ক ন

নং সাইট
নাম

কনা িব য় ব ব ত
মাল

ত াবতন/
ফরত

COD িত য়া অফার আপেডট
ইেমইল

1 ebay

2 amazon

3 flipkart

4 OLX

5 QuikR

ব : এই চাট ট িবিভ  ই-কমাস ওেয়বসাইেট 
ব বহারকারীেদর জন  উপল  সুিবধার তলনা 
কের, যা িনিদ  সাইেটর পিরেষবা িলর 
ব বহারেযাগ তা বাড়ায়। আরও সুিবধা, আরও 
দশক, যা ইকমাস সাইট িলেত মাগত িব য় 
চালায়। আই ট ও আই টইএস
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.34.132
COPA - পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত ই-কমাস সাইট িল াউজ

ক ন এক ট আইেটেমর উৎস স ান করেত ই-কমাস সাইট িল ব বহার ক ন
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• Amazon-এ এক ট কা ত পণ  িকনেত

প িত (PROCEDURE)

ই-কমাস সাইট থেক এক ট আইেটেমর উৎস স ান য়া:

1 আপনার ই-কমাস সাইট অ াকাউে  সাইন ইন ক ন।

2 department এর উপর হাভার ক ন এবং এক ট িবভােগ(category) ি ক ক ন। আপিন যখন আপনার 
পছে র এক ট আইেটম খুঁেজ পােবন, তখন স টেত ি ক ক ন।

3 আইেটম পযােলাচনা ক ন, এবং কাট যাগ ক ন(Add to cart) ি ক ক ন.

4 চকআউট করেত এিগেয় যান(proceed to checkout) ি ক ক ন।

5 এক ট িশিপং ঠকানা িলখুন এবং চািলেয় যান (continue)ি ক ক ন৷

6 এক ট অথ দােনর প িত(payment method) চয়ন ক ন এবং continue ি ক ক ন৷

7 আপনার অডার স(place your order) ি ক ক ন

কায ম 1: আমাজেন এক ট পছ সই পণ  কনা

1 আপনার অ ামাজন অ াকাউে  সাইন ইন ক ন।

আপনার ওেয়ব াউজাের www.amazon.com-এ যান এবং 
লগ ইন ক ন৷ এ ট করেত , আপনার মাউসেক “হ ােলা , 
সাইন ইন” এর উপর িনেয় যান এবং সাইন ইন ি ক ক ন৷ 
তারপের নীেচর ডান নশেট হাইলাইট করা বা িলেত 

ি ক ক ন এবং যথা েম আপনার ইেমল ঠকানা এবং 
অ াকাউে র পাসওয়াড টাইপ ক ন। অবেশেষ , আমােদর 
িনরাপদ সাভার ব বহার কের(using our secure server) 
সাইন ইন ি ক ক ন। 

2 িবভাগ িলর(departments) মাধ েম অনুস ান ক ন।

ধ ন , আপিন এক ট নতন টা ার খুজঁেছন।
চলুন  করা যাক িডপাটেমে র উপর মাউস িনেয় , তারপর 

হাম , গােডন এবং টলস , এবং তারপের রা াঘর(kitchen) 
এবং ডাইিনং এ ি ক ক ন।
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3 এক ট িনিদ  িবভাগ খুজঁনু।

এখন , ওেভন এবং টা াের ি ক ক ন এবং তারপের 
টা াের ি ক ক ন , জিনস িলেক আরও িকছটা যথাযথ 
করেত।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.132

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



183

4 এক ট আইেটম দখুন এবং িনবাচন ক ন৷

আপিন এখন িব েয়র জন  উপল  টা ার িলর এক ট 
তািলকা দখেত পােবন৷

েনর বাম-পােশ , আপিন িবক িলর এক ট িসিরজ 
দখেত পােবন যা আপিন আপনার অনুস ানেক আরও 
যথাযথ করেত ি ক করেত পােরন। উদাহরণ প , আপিন 
এক ট পণ  দখেত পােরন :

• এক ট িনিদ  রেঙ

• এক ট িনিদ  কা ািন বা া  থেক

• অ ামাজন াহকরা কতটা ভােলাভােব পযােলাচনা 
কেরেছন তার উপর িভত্িত কের

• এক ট িনিদ  মূল  সীমার মেধ

• ক এটা িব  করেছ তার উপর িভত্িত কের

অন ান  জিনেসর মেধ  পেণ র তথ  িনেজই আপনােক 
দখােব :

• পণ ট দখেত কমন , এবং যিদ কান দখার মত 
বিচ   থােক , আপিন দখেত পােরন

• পণ টেক কী বলা হয়

• আপিন যখন এ ট িকনেবন তখন এর দাম (এবং 
আপিন খুচরা মূল  থেক িকছ সংর ণ করেত 
পারেছন িক না

• আপিন কখন এ ট পাওয়ার আশা করেত পােরন , বা 
কত িল েক আেছ

• অন ান  াহকরা পণ  স েক িক বলেছন

আপিন যখন আপনার পছে র এক ট পণ  খুেঁজ পান , তখন 
তার নােমর উপর ি ক ক ন।

5 আপনার কােট আইেটম যাগ ক ন .

আপিন যিদ িস া  িনেয় থােকন য এ ট আপিন চান , 
তাহেল এই পণ টর কত িল আপিন চান তা িনবাচন করেত 
“QTY” িচি ত পডাউন মনুেত ি ক ক ন৷ তারপর Add 
to Cart এ ি ক ক ন।

6 অ ামাজন চকআউেট এিগেয় যান।

আপিন যিদ এই একমা  জিনস ট িকনেত চান তেব 
চকআউেট এিগেয় যান(proceed to checkout)  ি ক 
ক ন।
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7 এক ট িশিপং ঠকানা িলখুন৷

আপনার ডিলভাির পাঠােনার জন  আপনােক এখন এক ট 
ঠকানা বেছ িনেত হেব। আপনার যিদ ঠকানা না থােক তেব 
আপনােক এক ট নতন কের তির করেত হেব৷

“এক ট নতন িশিপং ঠকানা িলখুন”(enter an new shipping 
address) এর নীেচ িত ট বাে  বা প-ডাউন মনুেত ি ক 
ক ন এবং টাইপ ক ন বা িনবাচন ক ন :

• আপনার পূণ নাম

• আপনার রা ার ঠকানা

• আপনার ইউিনেটর ঠকানা (যিদ আপিন এক ট 
অ াপাটেম , কনেডা , ইত ািদেত থােকন )

• আপিন য শহের বাস কেরন

 আপিন য রাজ , েদশ বা অ েল বাস কেরন

• আপনার মইিলং কাড (ইউ .এস . Z.I.P. কাড হেত হেব 
না )

• আপিন য দেশ বাস কেরন

• আপনার ফান ন র

“ঐ ক ডিলভাির পছ িলর” নীেচ অিতির  িবক  
রেয়েছ , যখােন আপিন ি ক করেত পােরন :

• ডিলভার করা প ােকজ িল পাওয়ার জন  আপিন 
উইকএে  উপল  িকনা তা চয়ন ক ন 

• আপনার অ াপাটেম  কমে  বা গেটড কিমউিন টেত 
(যিদ আপনার অনুমিত দওয়া হয় ) অ ামাজনেক 
অ াে স কাড সরবরাহ ক ন যােত একজন ডিলভাির 
ব  েবশ করেত পােরন

• আপনার আইেটম য ঠকানায় পাঠােনা হেব সই 
ঠকানায় আপিন আপনার িবল পেত  চান িকনা তা বেছ 
িনন

আপিন যখন আপনার সম  তথ  enter করান , তখন এিগেয় 
যেত অিবরত(Contineu to move on)  ি ক ক ন।
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8 আপনার অডার সারাংশ দখুন এবং িন ত ক ন .

বাম িদেক , আপিন আপনার অডােরর সারাংশ দখেত 
পােবন। ডানিদেক , আপিন িক ধরেনর িশিপং চান তা িনবাচন 
করেত বলা হেব (যিদ েযাজ  হয় )। আপিন য ধরেনর চান 

তার পােশর বাতােম ি ক ক ন। সাধারণত , িশিপংেয়র গিত 
যত ত হেব , তত বিশ খরচ হেব। আপনার হেয় গেল , 
চািলেয় যান(continue) ি ক ক ন।

9 এক ট অথ দােনর প িত চয়ন ক ন৷

আপনােক এখন আপনার েয়র জন  অথ দােনর এক ট 
প িত িনবাচন করেত হেব৷

ডিবট/ িডট কাড যাগ ক ন:
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এই টউেটািরয়ােলর উে েশ , আমরা ধের নব য আপিন 
এক ট িডট কাড ব বহার কের অথ দান করেত চান। 
এক ট নতন িডট কাড যাগ করেত :

• “ িডট বা ডিবট কাড” বেল সকশেন িনেচ াল 
ক ন।

• “কােডর উপর নাম”( Name on Card) লখা বাে  ি ক 
ক ন এবং আপনার িডট কােড দিশত নাম ট টাইপ 
ক ন৷ 

• “কাড ন র” লখা বাে  ি ক ক ন এবং আপনার 
িডট কাড ন র টাইপ ক ন ( কান স ছাড়াই )।

• আপনার িডট কােডর ময়াদ শষ হওয়ার মাস 
এবং বছর িনবাচন করেত “ ময়াদ শষ হওয়ার তািরখ” 
লেবলযু  দু ট প-ডাউন মনুেত ি ক ক ন।

• এই িডট কাড টেক পেমে র িবক  িহেসেব যাগ 
করেত আপনার কাড যাগ ক ন(add your card) ি ক 
ক ন।

আপনার হেয় গেল , এই িডট কাড ট য়ং য়ভােব 
এক ট অথ দােনর িবক  িহসােব িনবািচত হেব , যােত 
আপিন কবল চািলেয় যান(continue) ি ক করেত পােরন৷

10 িন ত ক ন এবং আপনার অডার রাখুন।

পরবত  েন , আপিন আপনার অডার পযােলাচনা করেত 
পােরন এবং আপনার পছে র িশিপংেয়র ধরন সহ যেকােনা 
চূড়া  পিরবতন করেত পােরন। আপনার কােছ যা আেছ 
তােত আপিন খুিশ হেল , আপনার অডার িদন-এ ি ক ক ন।

আপিন ইেমেলর মাধ েম এক ট িন তকরণ(confirmation) 
রিসদ পােবন। এখন যা বািক আেছ তা হল আপনার 
আইেটম ট আসার জন  অেপ া করা!
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.34.133
COPA - পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত ই-কমাস সাইট াউজ ক ন 

এক ট ই - কমাস সাইেট লনেদন ক ন
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন 
• গৃহীত অথ দােনর প িতর িববরণ করেত

প িত (PROCEDURE)

গৃহীত অথ দান প িত (Accepted Payment Methods)

িনিদ  ধরেণর িডট এবং ডিবট কাড ব বহার কের 
ই-কমাস সাইেট অথ দান করা যেত পাের।

RBI-এর নতন িনেদিশকা অনুসাের , 30 শ সে র 2022 
থেক , ধুমা  কাড নটওয়াক (VISA/Mastercard ইত ািদ ) 
এবং/অথবা ইসু কারী ব া িল িডট/ ডিবট কােডর 
িবশদ সংর ণ(store) করেত পারেব। আপিন 1লা অে াবর 
2022 থেক সংরি ত কাড িল দখেত পারেবন না যিদ না 
আপিন কাড টােকনাইেজশেনর জন  Amazon- ক স িত  
দন।

পেম  করার জন  আপনার জন  িন িলিখত পেম  
প িত উপল :

• ডিলভািরেত অথ দান ক ন

• িডট / ডিবট কাড

• নট ব া ং

• ইউিনফাইড পেম  ই ারেফস (UPI)

• সহজ মািসক িক  (EMI)।

ভারেত ইসু  করা িন িলিখত কাড িল ব বহার করা যেত 
পাের :
• িডট কাড : Visa, Mastercard, American Express, 

Diners Club, এবং RuPay

• ডিবট কাড : িভসা , মা ারকাড , RuPay এবং Maestro

উে খ ক ন: Ex.1.34.132 ধাপ 9. অথ দােনর 
প িত এবং িবকে র জন  এক ট আইেটম উৎস 
স ান করেত ই-কমাস সাইট ব বহার ক ন।
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.34.134
COPA - পণ  এবং পিরেষবা িল সনা  করেত ই-কমাস সাইট াউজ 

ক ন এক ট ই-কমাস ওেয়বসাইেট পণ  যাগ ক ন
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• OLX.in ওেয়বসাইেট এক ট পণ  িব  করেত

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: OLX.in ওেয়বসাইেট এক ট পণ  িব  ক ন

1 এক ট াউজাের ওেয়বসাইট খুলুনhttp://www.olx.
in(আকার 1)

Fig 1

2  এক ট ণীব  িব াপন পা  করেত এক ট 
িবনামূেল র িব াপন জমা িদন এ ি ক ক ন

 (িচ  2)

Fig 2

3 িব াপেন এক ট িশেরানাম যাগ ক ন , যথা , ল াপটপ 
হডেফান বলুন এবং িবভাগ িনবাচন ক ন , িচ  3-এর 
মেতা ‘আনুষি ক- মাবাইলʼ বলুন। 

5 পেণ র জন  মূল  িদন।

Fig 3

6 িচ  4-এর মেতা ‘ল াপটপ এবং মাবাইেলর সােথ 
সাম স পূণ সমৃ  বেসর সােথ সরা সাউ  কায়ািল টʼ-
এর মেতা পেণ র সােথ িমল করার জন  এক ট িববরণ 
িলখুন।

Fig 4
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7 পেণ র ফেটা ােফর িভউ আপেলাড ক ন (ছিবর 5 িভউ 
বিশ আকষণ করেব ) (িচ  5)।

Fig 5

8 িবে তার নাম , ফান ন র এবং শহর িলখুন এবং স ূণ 
করেত জমা িদন(submit to complete) টপুন। (ছিব 6)।

9 িব াপন স য় করার েয়াজন হেল ও টিপ পুনরায় 
িলখুন।

Fig 6

ব : পা  করা িব াপন এক ট া াড 
টাইম ম পয  স য় থাকেব অথাৎ নূ নতম 
15 িদন, তারপর পুননবীকরেণর েয়াজন হেত 
পাের।
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আইটি ও আইটিইএস  অনুশীলনী 1.34.135 & 136
COPA - পণ্য শনাক্ত করতে ই-কমার্স সাইট ব্রাউজ করুন 

অনুশীলনের আদেশ
উদ্দেশ্য:এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেনঃ-
• লগইন করে এবং একটি পছন্দসই পণ্য কিনতে।
প িত (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: লগইন করুন এবং একটি পছন্দসই পণ্য কিনুন

1 চিত্র 1 এর মতো তৈরি করা অ্যাকাউন্টে লগইন
করুন।

Fig 1

2 আজকের ডিল ট্যাবে ডিলগুলি দেখুন, এটি কেনার 
জন্য মিল পাবেন।

3 চিত্র 2-এর মতো সাইটের শীর্ষে “অনুসন্ধান” 
(search) ট্যাবে কেনার জন্য প্রয়োজনীয়  আইটেমটি 
লিখুন৷

4 কম থেকে বেশি বা নতুন এবং জনপ্রিয়  ইত্যাদির 
মূল্য হিসাবে পণ্যের তালিকার অর্ডার পেতে “বাছাই 
অনুসারে”(sort by) নির্বাচন করুন। 

5 প্রয়োজনীয় তার সাথে মেলে এমন পণ্য নির্বাচন 
করুন। (চিত্র 3)

Fig 2

Fig 3

Fig 4

6 চিত্র 4 এর মতো পণ্যটির বিশদ দৃশ্য পেতে 
পছন্দসই পণ্যটিতে ক্লিক করুন।

7 নির্বাচন এবং কেনাকাটা শেষ করতে “এখনই কিনুন” 
বা আরও আইটেম কেনার জন্য চালিয়ে যেতে “কার্টে 
যোগ করুন” এ ক্লিক করুন। (এখানে ধরে নিন, 
অর্ডারটি সম্পূর্ণ করতে এখনই কিনুন  ক্লিক করা 
হোলো) (চিত্র 5)।

8 জিজ্ঞাসা করা হলে, পাসওয়ার্ড লিখুন।

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



191

Fig 5

9 পৃষ্ঠায়  শিপিং ঠিকানার বিবরণ লিখুন। (ছবি 6)।

Fig 6

10 উপলব্ধ বিকল্পগুলি থেকে অর্থপ্রদানের পদ্ধতি 
নির্বাচন করুন। (চিত্র 7)

দ্রষ্টব্য: একটি ডেবিট কার্ড ব্যবহার করুন 
যার জন্য পেমেন্ট সম্পূর্ণ করার জন্য একটি 
OTP প্রয়োজন বা COD যদি উপলব্ধ থাকে যা 
ডেলিভারির সময়  অর্থ প্রদানের অনুমতি দেয় 

Fig 7

11 অর্ডারটি সম্পূর্ণ করুন এবং সেই  অর্ডারের 
বর্তমান অবস্থা জানতে একটি ট্র্যাক-অর্ডার পান।
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.34.137
COPA - পণ্য শনাক্ত করতে ই-কমার্স সাইট ব্রাউজ করুন 

সাধারণ নিরাপত্তা সমস্যা চিহ্নিত করুন
উদ্দেশ্য: এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
•  ব্যক্তিগত তথ্য শেয়ারিং নিরাপদ করতে
• পেমেন্ট অপারেশন অনলাইন  নিরাপদ করতে

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: ব গত তথ  শয়ািরং িনরাপদ ক ন

নিম্নলিখিত টেবিলটি একটি নিরাপদ ই-কমার্স অনুশীলন 
নিশ্চিত করে

ক অনলাইন কনাকাটার জন  কখনই পাবিলক ই ারেনট/ওয়াইফাই ব বহার করেবন না

খ সংি  অ াকাউ  সুরি ত করেত লগআউট করেত ভলেবন না

গ কােনা ওেয়বসাইেট পাসওয়াড বা িপন সহ ডিবট কাড/ব া ং িবশদ সংর ণ করেবন না 
কারণ এ ট সহেজই হ াক হেত পাের

d কখেনাই সু /অনুমানেযাগ  পাসওয়াড ব বহার করেবন না

e অনলাইন পেমে র ঝ াট এড়ােত ক াশ অন ডিলভাির িবক  পছ  করেত পােরন

f কােনা ওেয়বসাইেট লগইন করেত ব গত/ গাপনীয় তথ  শয়ার করেবন না

টাস্ক 2: পেমেন্ট অপারেশন অনলাইন  নিরাপদ করুন

নিম্নলিখিত পয়েন্টগুলি নিরাপদ হতে অনলাইন পেমেন্ট 
করে।

ক পেম  গটওেয়র শতাবলীেত ি ক কের িন ত ক ন য পেম  গটওেয় ট PCI 
স িতপূণ   শত পৃ া ।

খ িন ত ক ন , অথ দােনর লনেদন িল এন  করা হেয়েছ , কারণ এন  করা ডটা 
ানা েরর সময়  হািকং থেক সুরি ত থােক।

গ িন ত ক ন , অথ দােনর লনেদন িল এন  করা হেয়েছ , কারণ এন  করা ডটা 
ানা েরর সময়  হািকং থেক সুরি ত থােক।

ঘ অথ দােনর জন  ই-ওয়ােলট ব বহার ক ন কারণ , স ে  সবসময় ব া ং বা কােডর 
িববরণ এবং পিরমাণ কাশ করার েয়াজন হয় না এবং ই ওয়ােলট এর অথ ধুমা  
িনরাপেদই ব য় করা হয়।

ব : িশ েকর সােথ সাধারণ িনরাপ া 
ব বহার কের এক ট তািলকা আেলাচনা 
ক ন।

নং নিরাপত্তা ব্যবহার কারণ
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.35.138
COPA - ভাইরাস, াইওয় ার এবং অন ান  িতকারক কাড থেক তথ , 
ক উটার এবং নটওয়াক র া ক ন

ই ারেনট সংেযাগ এবং নটওয়াক িসে েমর জন  ফায়ারওয়াল িনরাপ া দান 
ক ন
উে শ : এই পােঠর শেষ আপিন স ম হেবন
• উইে াজ 10 এর ফায়ারওয়াল স টংস স ম বা িন য় করেত
• উইে াজ িডেফ ার ব বহার কের িসে ম র া করেত

প িত

কায ম 1: উইে াজ 10 এর ফায়ারওয়াল স টংস স ম বা অ ম ক ন

1 িচ  1 এর মত উইন কী → স টংস → নটওয়াক এবং 
ই ারেনট ব বহার কের উইে াজ ফায়ারওয়াল অ াে স 
ক ন।

Fig 1

Fig 2

2 উইে াজ খালার জন  উপল  িবক িলর মেধ  
উইে াজ ফায়ারওয়াল িনবাচন ক ন - িচ  2-এর মেতা 
িডেফ ার সুর া ক

3 িচ  3-এর মেতা ডােমন নটওয়াক , াইেভট 
নটওয়াক এবং পাবিলক নটওয়ােকর জন  

“ফায়ারওয়াল” চালু আেছ তা িন ত ক ন।

ব : (স য়) অব া বতমান উপল  
নটওয়াক এর সং া দান কের।

4 িচ  4-এর মেতা “ফায়ারওয়াল িলেক িডফে  
পুন ার ক ন”(Restore firewalls to default) ি ক 
কের ফায়ারওয়াল টেক িডফে  িরেসট ক ন৷

Fig 3

Fig 4

5 যেকােনা নটওয়ােক ি ক ক ন এবং পরবত  
উইে ােত , ফায়ারওয়াল িন য় করেত উইে াজ 
িডেফ ার ফায়ারওয়াল াটাস ব  ক ন।

ব : ফায়ারওয়াল অ ম (disable) করেবন 
না যিদ না এ ট িবেশষভােব েয়াজন হয়।
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টা  2: উইে াজ িডেফ ার ব বহার কের িসে মেক সুরি ত ক ন

1 িচ  5 এর মেতা বাম প ােনেল ভাইরাস এবং মিক 
সুর া(virus & Threat protection) িবকে  ি ক ক ন।

Fig 5 Fig 6

Fig 7

2 ফাইল ান করেত মিকর ইিতহােস “এখনই ান 
ক ন”(Scan now) এ ি ক ক ন। িবক ভােবএক ট 
নতন উ ত ান চালান িচ  6 এর মেতা সবেশষ মিক 
(latest threat types) কার িল পির ার করার জন  
চেল।

3 িচ  7-এর মেতা সুর া ব ব ােক আপ ট ডট করেত 
স টংস বা আপেডেটর ারা েয়াজনীয় যেকান 
য়াকলাপ চালান ।

িবিভ  ই ারেনট মিকর িব ে  ক উটারেক র া ক ন
উে শ : এই পােঠর শেষ আপিন স ম হেবন

• সাধারণ ই ারেনট মিক িচি ত করেত
• িনরাপদ ঝঁুিক সুরি ত ই ারেনট িসে ম করেত

টা  1: সাধারণ ই ারেনট মিক িচি ত ক ন

ট টাইপ ফাংশন

বটেনট নেট এক ট রাবট ভাইরাস সংযু  সহ াম মইল

হ ািকং অননুেমািদত অ াে স এবং িসে ম থেক তথ  চির

ম ালওয় ার িসে ম থেক িতর তথ  এবং সং মেণর জাল সতকতা

ফারিমং ান করা/অৈবধ ওেয়বসাইট িলেত িব াি কর

িফিশং িডট কাড স েক ব বহারকারীেদর কাছ থেক তথ  সং হ করা ক ঠন

Ransomware লক িসে ম/ াইভ অপসারেণর জন  টাকা দািব কের

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.131IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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াম ব বহারকারীেদর কাছ থেক সরাসির তথ  পেত জা  মল

িুফং াম মল পাঠায় এবং এক ট আইিন সাইেটর তথ  ান কের

াইওয় ার পপআেপর সােথ যাগােযােগর তথ , ব বহারকারীর নাম এবং পাসওয়াড চির 
ক ন

ােজন হস ফাইল মুছন , িসে েমর তথ  এবং ব বহারকারীর অপােরশন হ াক ক ন

Worms অবাি ত ফাইল ছিড়েয় িদন এবং মমিরর পাশাপািশ িড  স ডা  
ক ন

ভাইরাস াটআেপর সময় িবলি ত কের এবং অবাি ত লুকােনা ফাইল এ িকউশন 
কের , ফাইল/ ফা ার লুকায়

টাস্ক 2: হুমকি থেকে সিস্টেমকে রক্ষা করার জন্য চেকলিস্ট

1 িন িলিখত টিবল থেক িসে ম এবং িনরাপদ 
অপােরশন িলেক সুরি ত করার প িত িল খুজঁনু 
এবং িসে ম ট সুরি ত িকনা তা িনধারণ করেত হ া/ঁনা 
িনবাচন ক ন৷

প িত সুর া ব ব া াটাস

পাসওয়াড জ টল পাসওয়াড সহেজই ব বহারকারীর তথ  অ াে স 
করার প িত কিমেয় দয়

তির | তির হয়িন

অ াি -ভাইরাস স ওয় ার যা িসে মেক মিক থেক র া কের ইন ল করা | ইন ল করা না

ফায়ারওয়াল এ ট স য় করা তৃতীয় প /বািহ ক িসে ম থেক 
আ মণেক র া কের

স য় | স য় না

াউজার স টংস সুরি ত াগ-ইন যু  িনরাপদ াউ জং সহ আপেডট করা 
াউজার

ইন ল করা | ইন ল করা না

ওএস আপেডট অপাের টং িসে ম আপেডট করা িবদ মান(existing) কম 
সুরি ত মিডউল িলেত প াচ িলেক আরও িনরাপদ কের 
তােল

আপেডট করা | আপেডট 
করা হয়িন

ওয়াইফাই িনরাপ া SSID এবং পাসওয়াড িদেয় ব গত ওয়াইফাই সুরি ত 
ক ন এবং িনরাপ া িভত্িতক লনেদেনর জন  পাবিলক 
ওয়াইফাই এিড়েয় চলুন

স  | শষ না

িনরাপ া ডাউনেলাড ক ন অবাি ত ডাউনেলাড িল এিড়েয় চলুন এবং িন ত 
ক ন য ধুমা  াসি ক ফাইল িল ডাউনেলাড করা 
হেয়েছ। অ াি -ভাইরাস/িডেফ ারেক ডাউনেলাড করা 
ফাইল িলেত মিকর (threat)জন  ান করার অনুমিত 
িদন

স য় | স য় না

ব : িসে মেক যেকােনা ধরেনর মিক 
থেক র া করেত উপেরর সম  কাজ িল 
স  ক ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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নিরাপদ ওয়াইফাই নেটওয়ার্ক এবং অ্যাক্সেস নিয় ন্ত্রণ

উদ্দেশ্য: এই পাঠের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• একটি নিরাপদ WLAN কনফিগার করতে
• MAC ঠিকানা ব্যবহার করে ফিল্টার অ্যাক্সেস করতে
• সীমিত অধিকার সহ ব্যবহারকারীর অ্যাকাউন্ট তৈরি করতে।

কার্যক্রম 1: একটি নিরাপদ WLAN কনফিগার করুন

1 রাউটারের ইন্টারনেট পোর্টকে আগত ইন্টারনেট 
সংযোগকারীর সাথে সংযুক্ত করুন চিত্র 1-এর 
মতো।

Fig 1

ব : িলজড লাইেনর ে , এ ট এক ট RJ45 
সংেযাগকারী হেব এবং ডব া  / DSL-এর 

ে  এ ট এক ট ফানলাইন হেব৷

2 মডেমের পোর্ট 1 এর সাথে LAN তারের সাথে 
সংযোগ করুন এবং অন্য প্রান্তটি সিস্টেমের LAN 
সংযোগের সাথে সংযুক্ত করুন।

3 কমান্ড প্রম্পট চালান এবং ‘ipconfigʼ টাইপ করুন 
এবং এন্টার টিপুন, যা চিত্র 2-এর মতো উপলব্ধ 
বিকল্পগুলির একটি তালিকা নিয়ে আসবে।

4 ডিফল্ট গেটওয়ে খুঁজুন (যেমন 192.168.0.1) এবং চিত্র 
3 এর মতো ইন্টারনেট ব্রাউজার ব্যবহার করে এটি 
অ্যাক্সেস করুন।

5 মডেমের কনফিগারেশন সেটিংস অ্যাক্সেস করতে 
লগইন করতে এবং কনফিগারেশন সেটিংসে প্রবেশ 
করতে মডেমের সাথে প্রদত্ত ব্যবহারকারীর নাম 
এবং পাসওয়ার্ড টাইপ করুন।

Fig 3

Fig 2

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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6 নেটওয়ার্ক ট্যাবে ক্লিক করুন এবং WAN সেটিংসে, 
নেটওয়ার্ক অ্যাক্সেস করার জন্য উপযুক্ত IP 
মোড বা PPPoE মোড নির্বাচন করুন এবং চিত্র 
4-এর মতো (ইন্টারনেট) অ্যাক্সেস করার জন্য 
প্রদত্ত ব্যবহারকারীর নাম এবং পাসওয়ার্ড প্রদান 
করুন।

7 বেতার (wireless)পোর্ট সহ আবদ্ধ(Bound) 
পোর্টের তালিকা নির্বাচন করুন এবং আবেদন করুন।

8 WLAN / ওয়্যারলেস ট্যাব নির্বাচন করুন, চিত্র 5 এর 
মতো নিম্নলিখিত আইটেমগুলি সেট করুন।

Fig 4

Fig 5

a  SSID : <ওয়াইফাই নটওয়ােকর নাম>

 স ম ক ন(Enable) এ ট অন েদর অ াে স করার 
জন ।

 স চার(Broadcast) এ ট ারা সনা  করা উিচত 
িহসােব স য় করা হয় অন  য েলা .

b  WLAN িনরাপ া িবকে  িন িলিখত িনবাচন ক ন :

এন পশন মাড : WPA-PSK;

WPA2-PSK

এন পশন মাড 2  : TKIP-AES

WPA পছে র কী িবন াস : পাসওয়াড

WPA ি - শয়ারড কী : <এখােন সট ক ন 

পাসওয়াড WiFi  

অ াে স করেত>

ব : উপেরর স টংস ট SSID ব বহার কের 
WLAN অ াে স করেত এবং অ াে স করার 
পের, সংেযােগর জন  পাসওয়াড দান কের। 
সংেযােগর জন  ব বহার করা মেডম/রাউটার 
অনুযায়ী নশট পিরবিতত হেত পাের তেব 
স টংস সখােন থাকেব।

টা  2: ম াক(Mac) ঠকানা ব বহার কের িফ ার অ াে স

1 ঠকানা বাের ওেয়ব াউজার এবং ঠকানা খুলুন (িডফ  
হল http://192.168.0.1 বাhttp://192.168.1.1) িচ  6 এর 
মত এ ার টপুন।

Fig 6

2 আইিপ এবং ম াক বাই ং->এআরিপ তািলকা পৃ ায় 
যান , িচ  7-এর মেতা রাউটােরর সােথ সংযু  সম  
িডভাইেসর MAC ঠকানা খুজঁনু।

Fig 7

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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3 ওয় ারেলস->ওয় ারেলস MAC িফ ািরং পৃ ােত যান , 
িচ  8-এর মেতা নতন যাগ ক ন বাতােম ি ক ক ন। 

4 আপিন য MAC ঠকানা ট রাউটার অ াে স করার 
অনুমিত িদেত চান বা অ ীকার করেত চান স ট টাইপ 
ক ন এবং িচ  9-এর মেতা এই আইেটেমর জন  এক ট 
িববরণ িদন।

5 িচ  10-এর মেতা িফ ািরং িনয়ম স েক ওয় ারেলস 
MAC িফ ািরং ফাংশন স ম ক ন এবং অনুমিত িদন/
অ ীকার ক ন।

ব : Allow এই সংেযােগ ম াক ঠকানা অ াে স 
করেত স ম কের এবং Deny সংেযাগ করেত 
অ ীকার কের।

Fig 8

Fig 9

Fig 10

টা  3: ত  ব বহারকারী (user) অ াকাউ  তির ক ন

1 কে াল প ােনেল যান এবং িচ  11-এর মেতা ব বহারকারী 
অ াকাউ (user accounts) িনবাচন ক ন।

Fig 11
Fig 12

2 িচ  12-এর মেতা ব বহারকারীেদর তািলকা িবকে  
েবশ করেত অন  অ াকাউ  পিরচালনা (manage an-

other account) িবকে  ি ক ক ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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Fig 14

3 িচ  13-এর মেতা এক ট নতন উইে াজ ব বহারকারী 
তির করেত Add a new user-এ ি ক ক ন।

Fig 13

Fig 14

4 িচ  14-এর মেতা এক ট নতন ব বহারকারী যাগ করেত 
িপিসেত Add someone এ ি ক ক ন।

5 িচ  15-এর মেতা ি ক কের পরবত  উইে ােত ইেমল 
িবক ট এিড়েয় যান এবং পরবত েত ি ক ক ন।

Fig 15

6 িচ  16-এর মেতা এক ট কা ম নােমর ব বহারকারীেক 
এিগেয় িনেত Microsoft অ াকাউ  ছাড়া ব বহারকারী 
যু  ক ন-এ ি ক ক ন।

Fig 16

7 িচ  17-এর মেতা এক ট নতন অ াকাউ  তির করার 
জন  িতন ট িনরাপ া ে র উ র সহ ব বহারকারীর 
নাম এবং পাসওয়াড টাইপ ক ন।

Fig 17

8 ব বহারকারী তির স ূণ ক ন এবং ব বহারকারী 18 
িচে র মেতা লগইন করার জন  উপল  হেব।

9 ানীয় ব বহারকারী(Local User)/ শাসক(Administra-
tor) িহসােব ব বহারকারীর ধরন পিরবতন করেত এবং 
নতন ব বহারকারী যাগ করার জন  ব বহারকারীর নােমর 
উপর ি ক ক ন , একই পদে প িল পুনরাবত্ৃিত 
ক ন এবং িশ েকর সােথ পির ার হেয় যান।

Fig 18

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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গুরুত্বপূর্ণ ফাইল, ডেটা এবং তথ্যের ব্যাকআপ কপি তৈরি করুন

উদ্দেশ্য: এই পাঠের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• এ টানাল হাড াইভ ব বহার কের ফাইেলর ব াকআপ িনেত
• Google াইভ ব বহার কের ব াকআপ ফাইল করেত
• এক ট ানীয় পুন ার পেয় (Local restoration point) তির ক ন এবং ব থতা(failure) / টেত(malfunction) 
পুন ার ক ন।

কায ম 1: বািহ ক হাড াইভ ব বহার কের ফাইেলর ব াকআপ

1 িচ .1 এর মত বিহরাগত হাড াইভ অ াে স করেত 
USB সংেযাগকারী ঢাকান

Fig 1

Fig 2

ব : সাধারণত াগ করা হাড াইভ 
য়ং য়ভােব বরা  করা এক ট নতন াইভ 

অ র ব বহার কের দখােনা হয়। াইেভর নাম 
পিরবতন কের ‘ব াকআপʼ ক ন যােত এ ট িচ  
2-এর মেতা সহেজই িচি ত করা যায়।

2 ব াক আপ নওয়ার জন  েয়াজনীয় ফাইল িল িনবাচন 
ক ন , স িলেক কিপ ক ন এবং িচ  3-এর মেতা 
বািহ ক হাড াইেভ আটকান৷

ব : ফাইেলর আকার খুব বড় হেল, এ ট Paste 
করেত অেনক সময় লাগেত পাের (িচ  4)। 
ত কিপ করেত USB 3.0 ব বহার করা ভাল। 

এছাড়াও িনরাপ া সতকতার জন  িনয়িমত 
িবরিতেত আপেডট করা ব াকআপ িনন।

Fig 3

Fig 4
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টা  2: গল াইভ ব বহার কের ব াকআপ ফাইল

1 িচ  1-এর মেতা “http://www.google.com/drive/
download” থেক Google াইভ অ াি েকশন 
ডাউনেলাড এবং ইন ল ক ন।

Fig 1

2 িসে েম Google াইভ ইন ল করেত ডাউনেলাড 
করা exe ফাইল ট খুলুন (5 িমিনট সময় লাগেব এবং 
বিশ িল ডাউনেলাড করেত ই ারেনট েয়াজন ) 
িচ  2-এর মেতা।

Fig 2

3 Google অ াকাউে  লগইন ক ন যা িচ  3 এর মেতা 
ব াকআেপর সােথ যু ।

Fig 3

4 িচ  4 এর মেতা ব াকআেপ েবশ করার আেগ িসে েম 
ব াক আপ করার জন  ফা ার িলেক ঠক ক ন৷

Fig 4

5 ‘My System/Laptopʼ থেক  ফা ার যাগ ক ন গল 
াইভ এ পাঠােত , তারপর NEXT টপুন। 

6 িচ  5 এর মেতা াইেভ ব াক আপ  করেত START 
টপুন।

7 পযায় িমক ব াকআপ সট করেত দিনক , সা ািহক 
ইত ািদর মেতা সময় িনধারণ ক ন।

Fig 4

Fig 5
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টা  3: ব থতা পুন ােরর জন  ানীয় পুন ার পেয়
1  িরে ার পেয়  তির ক নʼ অনুস ান করেত কটানায় 

‘িরে ার পেয় ʼ টাইপ ক ন

2 িচ  6 এর মেতা ‘এক ট পুন ার পেয়  তির ক নʼ 
পেত িবক ট িনবাচন ক ন।

Fig 6

3 িচ  7-এর মেতা ম ানুয়ািল এক ট পুন ার পেয়  
তির করেত ‘ তির ক নʼ(create) িবক ট বেছ িনন।

4 পেয়  সনা করেণ িববরণ যাগ ক ন , বলুন ‘ওয়াডে স 
ইন ল করার আেগʼ

ব : তির পুন ার পেয়  
অ াি েকশন িলর এক ট ব াকআপ তির 
কের কারণ এ ট কাজ করেছ এবং স িকত 
ফাইল িল স ঠকভােব কাজ করেছ তা িন ত 
করেত।

5 িচ .8 এর মেতা ব াকআেপর সময় ফাইল িলর কাজ 
করার জন  িসে ম পুন ার করেত িসে ম পুন ার 
ব বহার ক ন

Fig 7

Fig 8
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আই ট ও আই টইএস  অনুশীলনী 1.35.139
COPA - ভাইরাস, াইওয় ার এবং অন ান  দিূষত(malicious) কাড থেক তথ , 
ক উটার এবং নটওয়াক র া ক ন

আই ট আইেনর সােথ স িত ব াখ া কর
উে শ : এই পােঠর শেষ আপিন স ম হেবন
•  তথ  গাপনীয়তার জন  পদে প িল িচি ত করেত
• সাধারণ সাইবার অপরাধ এবং েযাজ  শা  িচি ত করেত

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: তথ  গাপনীয়তার জন  পদে প সনা  ক ন
সংেবদনশীল ব গত তথ  বা তথ  (SPDI) য়াকরণ। 
গাপনীয়তা িবিধ SPDI- ক একজন ব র সােথ স িকত 
ব গত তথ  বাঝােত সং ািয়ত কের :

• পাসওয়াড।

• আিথক তথ , ব া  অ াকাউ , িডট কাড , ডিবট 
কাড এবং অন ান  পেম  কাড সং া  তথ  সহ।

• শারীিরক , শারীরবৃ ীয় , বা মানিসক া ।

• যৗন অিভেযাজন।

ব : িশ েকর সােথ আেলাচনা ক ন এবং 
আই ট আইন অনুযায়ী সংেবদনশীল ব গত 
তেথ র তািলকা পান।

• মিডেকল রকড এবং ইিতহাস।

• বােয়ােম ক তথ ।

তািলকাভ  করা এবং িচি ত করা তথ িলর মেধ  কান ট 
“সংেবদনশীল ব গত তথ ” বা নয়।

S.No তেথ র নাম তেথ র ধরন সংেবদনশীল অব া (হ া ঁ/ না )

টা  2: সাধারণ সাইবার অপরাধ এবং েযাজ  শা  িচি ত ক ন
তথ  যু  আইন , 2000 অনুযায়ী অপরােধর তািলকা এবং 
সংি  শা

অধ ায় অপরাধ পনাি
65 ক উটার সাস ডকুেমে র সােথ কারচিপ 

করা
িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
200,000

66 ক উটার িসে ম িদেয় হ ািকং িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
500,000

66B চির হওয়া ক উটার বা যাগােযাগ িডভাইস 
হণ করা

িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

66C অন  ব র পাসওয়াড ব বহার করা িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

66D ক উটার িরেসাস ব বহার কের তারণা 
করা

িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000
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66ই অন েদর ব গত ছিব কাশ করা িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
200,000

66F সাইবার স ােসর কাজ যাব ীবন কারাদ ।

67 ইেলক িনক আকাের অ ীল তথ  কাশ 
করা।

পাচঁ বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
1,000,000

67A যৗন কাযকলাপ স িলত ছিব কাশ করা সাত বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
1,000,000

67C রকড বজায় রাখেত ব থতা িতন বছর পয  কারাদ , বা/এবং জিরমানা।

68 আেদশ মেন চলেত ব থতা/অ ীকৃিত 2 বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

৬৯ ডটা িড  করেত ব থতা/অ ীকৃিত সাত বছর পয  কারাদ  এবং স াব  জিরমানা।

70 অ াে স সুরি ত করা বা সুরি ত িসে েম 
অ াে স সুরি ত করার চ া করা

দশ বছর পয  কারাদ , বা/এবং জিরমানা।

71 ভল উপ াপন 2 বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

72 গাপনীয়তা এবং গাপনীয়তার ল ন 2 বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

72A বধ চ  ল ন তথ  কাশ 3 বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
500,000

73 ইেলক িনক া র শংসাপ  কাশ িকছ 
িববরণ িমথ া

2 বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

74 তারণামূলক উে েশ  কাশনা 2 বছর পয  কারাদ , বা/এবং টাকা পয  জিরমানা। 
100,000

ব : িশ েকর সােথ আেলাচনা ক ন এবং 
তথ  যু  আইন, 2000 অনুযায়ী অপরােধর 
তািলকা এবং সংি  শা   পান।

নং অধ ায় অপরাধ পনাি

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.35.139
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.140
COPA - াউড ক উ টং

িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের laaS এর সােথ অনুশীলন ক ন (Practice 
with laaS using free cloud services)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• মাইে াস  অ াজেুর িবনামূেল  াউড পিরেষবা অ াকাউ  তির করেত 
• আপনার সদস তা বািতল করার প িত বলেত 
• azure ভাচয়াল মিশন তির করা।

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  ড টপ / ল াপটপ িপিস 
• OS (উইে াজ / িলনা )   

• উ  গিতর ই ারেনট ( ডব া  / FTTH) 

প িত

কায ম 1: মাইে াস  অ াজেুর কীভােব ি  াউড পিরেষবা অ াকাউ  তির করেবন 

1 Azure হাম পেজ যান। যেকােনা সবেশষ াউজাের 
িনেচর িল ট ব বহার ক ন। 

 https://azure.microsoft.com/en-in/

2 উপেরর ডানিদেক কাণায় Free Azure অ াকাউে  ি ক 
ক ন। (Fig 1)

Fig 1

3 ি ক ক ন িবনামূেল   ক ন(Start Free)z (Fig 2)

• এক ট ইেমল ঠকানা এবং পাসওয়াড ব বহার কের 
এক ট Microsoft অ াকাউে র জন  সাইন-ইন/
সাইন-আপ ক ন (Fig 3) 

4 আপনার যিদ ইিতমেধ  না থােক তেব OneNew Micro-
soft অ াকাউ  তির ক ন বেছ িনন

5 অ াকাউ  তির ক ন চয়ন ক ন (Fig 4)

6  মাইে াস  অ াকাউ  তির করার জন  আমােদর 
কােছ 3 ট িবক  রেয়েছ

a এক ট িবদ মান ইেমল আইিড যমন জেমইল বা  
অন  কােনা মল আইিড ব বহার ক ন।

b ফান ন র ব বহার ক ন

c গ নতন মাইে াস  (আউটলুক / হটেমইল ) ইেমল 
ঠকানা তির ক ন।

Fig 2

Fig 3
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7 এখােন আমরা িবদ মান জেমইল আইিড ব বহার কের 
মাইে াস  অ াকাউ  তির করিছ , আপনার জেমইল 
আইিড িদন এবং পরবত  িনবাচন ক ন 

8 অ াকাউে র জন  নতন পাসওয়াড তির ক ন।

9 ইেমল ঠকানায় া  যাচাইকরণ(verification) কাড 
িলখুন এবং পরবত  ি ক ক ন।

10 িন ত ক ন য আপিন রাবট নন এবং আপনার েন 
য ক াপচা দখেছন তা টাইপ ক ন এবং পরবত েত 
ি ক ক ন। ািবত উপযু  পছ  চয়ন ক ন .

11 আপনােক Azure সাইন-আপ পৃ ায় পুনঃিনেদিশত করা 
হেব। আপনার অ ল , নাম , ফান ন র , ইেমল ঠকানা 
িলখুন।

ব : Azure সাইন-আপ এবং Microsoft 
অ াকাউে র জন  আপনার একই ইেমল 
ঠকানা ব বহার করা উিচত

 

Fig 4 12 Text Me বা Call Me-এ ি ক কের আপনার ফান ন র 
যাচাই ক ন এবং া  যাচাইকরণ কাড ট িলখুন।

13 অথ দােনর িববরণ িলখুন। িন ত ক ন য আপনার 
কােছ এক ট মা ার কাড/আেমিরকান এ ে স/িভসা 

িডট কাড আেছ এবং আ জািতক অথ দান চালু 
করা আেছ।

14 শতাবলী পরী া ক ন এবং সাইন আপ ি ক ক ন।

15 আপিন সফলভােব এক ট Microsoft Azure িবনামূেল  
অ াকাউ  তির কেরেছন এখন যার একমুেঠা
(lumpsum) ব ােল  $200 ভারতীয় িপ 14500 এর 
সমান।

16 েনর উপেরর ডানিদেক পাটােল ি ক ক ন 
আপনােক Azure পাটােল পুনঃিনেদিশত করা হেব।

17 আপিন যিদ আপনার িবনামূেল র িডট শষ কের 
ফেল থােকন তাহেল আপনােক সাব পশন নীিতেত 
যেত হেল প-এ যেত হেব।

18 আপিন যিদ সীমা বা সময়সীমা অিত ম কের থােকন 
তাহেল আপিন পােবন “আপনার সাব পশন িন য় 
করা হেয়েছ এবং এ ট পুনরায় স য় না হওয়া পয  
অপােরশন করেত পারেবন না”

19 আপিন একািধক Microsoft azure িবনামূেল র অ াকাউ  
তির করেত পারেবন না বা এক ট অ াকাউে র ময়াদ 
শষ হেয় যাওয়ার পের এক ট িডট কাড ব বহার কের 
িবনামূেল  িডট পাওয়ার জন  অন  অ াকাউ  করেত 
পারেবন না।

টা  2: আপনার সদস তা বািতল ক ন

 আপনার িডট শষ হেয় গেল আপিন কীভােব 
আপনার সদস তা বািতল করেবন তা িশখেবন।

1  azure পাটাল অ াকাউ  থেক আপনার সাব পশন 
দখেত যেকােনা পিরেষবা চ া করার জন  অবিশ  

িডট দখুন বাছাই ক ন , অথবা আপনার 
অ াকাউে র সােথ অ ভ  িবনামূেল র পিরেষবা িল 
াউজ ক ন। (Fig 5)

Fig 5
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2 সাব পশন বািতল ক ন-এ যান এবং যেকােনা সময় 
আপনার সদস তা বািতল ক ন-এ ি ক ক ন। (Fig 6)

3 এখন , ধু সাব পশন িন ত ক ন এবং বািতেলর 
জন  ি ক ক ন। (Fig 7)

Fig 6

টা  3: Azure ভাচয়াল মিশন তির করা

Fig 7

1 িবনামূেল  অ াকাউ  সহ https://portal.azure.
com/#home এ লগইন ক ন।

2 আপনার ি  Azure পাটােল াউজ ি  সািভেস ি ক 
ক ন (Fig 8)

3 এক ট Windws VM তির করার জন  Windows Vir-
tual Machine িবভােগর অধীেন তির িবক ট িনবাচন 
ক ন। (Fig 9)

4  তারপর আপনার েয়াজন অনুযায়ী িন িলিখত িববরণ 
যাগ ক ন : (Fig10 Fig 11)

•  ভাচয়াল মিশেনর নাম ট ট বে  ভাচয়াল মিশেনর 
নাম িলখুন : VMWindows10 

•  অ ল ট িনবাচন ক ন : এিশয়া প ািসিফক মধ  ভারত

•  িনরাপ ার ধরন : া াড

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.140
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Fig 8

Fig 9

Fig 10

•  আপিন য উইে াজ মিশন ট ব বহার করেত চান তার 
ছিব িনবাচন ক ন : Windows10 Pro, Version 21H2 –
Gen 1 (ি  সািভস যাগ )

• উপল  আকার িনবাচন ক ন : Standard_B1s-1vcpu,
 1GiB মমির (Rs.589/মাস ) (ি  সািভস যাগ )

• আপনার সুিবধা অনুযায়ী মাণীকরেণর ধরন িনবাচন 
ক ন।

Fig 11

• শাসক অ াকাউ :

 ব বহারকারীর নাম : copaadmin

 পাসওয়াড : াগতম@1234

• অনুেমািদত পাট িনবাচন ক ন (SSH {22}, HTTP {80},
 HTTPS {443} , RDP {3389})

•  আপনার েয়াজন অনুযায়ী ট াগ যাগ ক ন

•  লাইেস ং : স ত হেত চক ব  িনবাচন ক ন [আিম 
িন ত করিছ I মাি েটন া  সহ এক ট যাগ  Win-
dows 10/11 লাইেস  ও হাি ং অিধকারআেছ ।]

5  VM তিরর েয়াজনীয় আকার অনুযায়ী িড  যু  ক ন 
(Fig 12)
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Fig 12

6  নটওয়ািকংেয়র জন  িডফ  স টং িনবাচন ক ন 
(Fig 13)

7 ব ব াপনা(management), উ ত(advanced) এবং ট াগ 
িডফ  স টংস সহ। (Fig 14)

8  িরিভউ + তির বাতােম ি ক ক ন , তারপর াপনা(de-
ployment)  করেত তিরেত(create) ি ক ক ন। 
(Fig 15) 

9  াপনার অ গিত (Fig 16)

10 াপনা(deployment)  স  হেয়েছ (Fig 17)

11 াপনা(deployment)  স ূণ হওয়ার পর , ভাচয়াল 
মিশন টেক আপনার ানীয় মিশেন সংযু  করার জন  
নতন তির ভাচয়াল মিশেনর ভাচয়াল মিশন িবভােগ 
যান। (Fig18)

12 সবজনীন(public) আইিপ ঠকানা নাট ক ন : 
20.207.200.239 ( িত ট ভাচয়াল মিশেনর জন  
পাবিলক আইিপ অনন (unique) হেব ) (Fig 19)

13 এরপর , াট মনু খুলুন এবং “িরেমাট ড টপ 
সংেযাগ” অনুস ান ক ন , “িরেমাট ড টপ সংেযাগ” 
অ াি েকশন ট চালু ক ন।

14  আপনার উইে াজ ভাচয়াল মিশেনর সবজনীন(public) 
IP ঠকানা এবং ব বহারকারীর নাম িলখুন এবং সংেযাগ 
ি ক ক ন৷

Fig 13

Fig 14
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Fig 15

Fig 16

Fig 17

Fig 18

Fig 19

15 আপনার উইে াজ ভাচয়াল মিশন অ াে স করেত 
পাসওয়াড িলখুন (Fig 20)

16 আপনার উইে াজ ি  ভাচয়াল মিশন সংেযাগ
(connect) এবং ব বহার(use) করেত এিগেয় যান।
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Fig 20 17 ভাচয়াল মিশন বুট করা (Fig 21)

Fig 21

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.140

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



212

আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.141
COPA - াউড ক উ টং

িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের PaaS-এর সােথ অনুশীলন ক ন (Practice 
with PaaS using free cloud services)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের PaaS-এর সােথ অনুশীলন করেত।

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  ড টপ / ল াপটপ িপিস 
• OS (উইে াজ / িলনা )   

• উ  গিতর ই ারেনট ( ডব া  / FTTH) 

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: এক ট Azure স য় িডের ির ডােমন পিরেষবা পিরচািলত ডােমন  তির এবং কনিফগার ক ন 

Azure পাটােল সাইন ইন ক ন

1 Azure পাটােল সাইন ইন ক ন - Azure পাটাল 
ব বহার কের পিরচািলত(managed) ডােমন তির এবং 
কনিফগার ক ন।

2  করেত , থেম Azure পাটােল সাইন ইন ক ন 
এবং িবনামূেল  অ াকাউ  সহ https://portal.azure.
com/#home-এ লগইন ক ন।

এক ট পিরচািলত(managed) ডােমইন তির ক ন

3 চালু করেত এক ট পিরচািলত ডােমইন তির ক নAzure 
AD ডােমন পিরেষবা িল স ম ক ন৷উইজাড , 
িন িলিখত পদে প িল স ূণ ক ন : (Fig 1)

a  Azure পাটাল মনুেত বা থেক home পৃ া , িনবাচন 
ক ন এক ট resource তির ক ন(Create a resource)।

b অনুস ান বাের ডােমন পিরেষবা িল েবশ করান , 
তারপের অনুস ান পরামশ িল(suggestions) থেক 
Azure AD ডােমন পিরেষবা িল চয়ন ক ন৷

c Azure AD ডােমন পিরেষবা পৃ ায় , িনবাচন ক ন cre-
ate.দ Azure AD ডােমন পিরেষবা িল স ম ক ন৷  
উইজাড চালু করা হয়।

d িনবাচন ক ন Azure সাব পশনেযখােন আপিন 
পিরচািলত ডােমন তির করেত চান। 

e িনবাচন ক ন স দ(Resource) পযার সােথ 
পিরচািলত ডােমন ট অ গত হওয়া উিচত। বেছ নাও 
নতন তরী করা(create new) অথবা এক ট িবদ মান 
স দ (existing resource) গা  িনবাচন করা।

4  এক ট পিরচািলত ডােমন তির করেত Azure পাটােলর 
বিসক উইে ােত িল স ূণ ক ন : 

Fig 1

5 আপনার পিরচািলত ডােমেনর জন  এক ট DNS ডােমন 
নাম িলখুন , পূববত  পেয় িল িবেবচনায় িনেয়।

6 Azure অব ান চয়ন ক ন যখােন পিরচািলত ডােমন 
তির করা যােব। আপিন যিদ Azure উপল তা অ ল 
সমথন কের এমন এক ট অ ল বেছ নন , তেব Azure 
AD DS সং ান িল অিতির  অ েয়াজনীয়তার জন  
জান জেুড় ছিড়েয়(distributed) থাকেব।

7 SKU কম মতা এবং ব াকআপ ি েকােয়  িনধারণ 
কের। আপনার ব বসার চািহদা বা েয়াজনীয়তা 
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পিরবিতত হেল পিরচািলত ডােমন তির হওয়ার পের 
আপিন SKU পিরবতন করেত পােরন। আরও তেথ র 
জন , Azure AD DS SKU ধারণা িল দখুন।

8  এক ট ফের  হল এক ট যৗ ক গঠন যা স য় 
িডের ির ডােমন পিরেষবা ারা এক বা একািধক 
ডােমনেক গা ব (group) করেত ব ব ত হয়। 
িডফ েপ , এক ট পিরচািলত ডােমন এক ট 
ব বহারকারী ফের  িহসােব তির করা হয়। এই ধরেনর 
ফের  Azure AD থেক সম  অবেজ েক িসে ানাইজ 
কের , যার মেধ  এক ট অন-ি িমেসস AD DS environ-
ment তির করা যেকােনা ব বহারকারীর অ াকাউ ও 
রেয়েছ।

 এক ট িরেসাস ফের  ধুমা  Azure AD- ত সরাসির 
তির করা ব বহারকারী এবং গা েক িসে ানাইজ কের। 
িরেসাস ফের  স েক আরও তেথ র জন , আপিন 
কন এক ট ব বহার করেত পােরন এবং কীভােব অন-
ি িমেসস AD DS ডােমন িলর সােথ বন া  তির 
করেত পােরন , Azure AD DS িরেসাস ফের  ওভারিভউ 
দখুন।

9 ত এক ট পিরচািলত ডােমন তির করেত , আপিন 
অিতির  িডফ  কনিফগােরশন িবক িল হণ 
করেত review + create িনবাচন করেত পােরন। আপিন 
যখন এই তির িবক ট চয়ন কেরন তখন িন িলিখত 
িডফ িল কনিফগার করা হয় :

• aadds-vnet নােম এক ট ভাচয়াল নটওয়াক তির কের 
যা 10.0.2.0/24 এর IP ঠকানা পিরসর ব বহার কের। 
• 10.0.2.0/24 এর IP ঠকানা পিরসর ব বহার কের 
aadds-subnet নােম এক ট সাবেনট তির কের। • Azure 
AD থেক সম  ব বহারকারীেক পিরচািলত ডােমেন 
িসে ানাইজ কের।

10 এই িডফ  কনিফগােরশন িবক িল হণ করেত re-
view + create  িনবাচন ক ন৷

পিরচািলত ডােমন াপন ক ন

11 পিরচািলত ডােমন তির করেত , select create িনবাচন 
ক ন৷ এক ট নাট দিশত হয় য িনিদ  কনিফগােরশন 
িবক িল যমন DNS নাম বা ভাচয়াল নটওয়াক 
পিরবতন করা যােব না একবার Azure AD DS পিরচািলত 
হেয় গেল। চািলেয় যেত , OK িনবাচন ক ন।

12 আপনার পিরচািলত ডােমেনর ব ব া করার য়া ট 
এক ঘ া পয  সময় িনেত পাের৷ পাটােল এক ট িব ি  
দিশত হয় যা আপনার Azure AD DS াপনার অ গিত 
দখায়। াপনার িব ািরত অ গিত দখেত িব ি (no-

tification) িনবাচন ক ন। (Fig 2)

13 আপনার িডের িরেত নতন সং ান তির সহ াপনা 
য়ার আপেডট সহ পৃ া ট লাড হেব।

14  আপনার িরেসাস প িনবাচন ক ন , যমন myRe-
source- Group, তারপর Azure িরেসােসর তািলকা 
থেক আপনার পিরচািলত ডােমন বেছ িনন , যমন 

aaddscontoso.com। ওভারিভউ ট াব দখায় য 
পিরচািলত ডােমন ট বতমােন াপন করা হে । 
স ূণ েপ িবধান(provisioned) না হওয়া পয  
আপিন পিরচািলত ডােমন কনিফগার করেত পারেবন 
না।

15 যখন পিরচািলত ডােমন ট স ূণ েপ িবধান(provi-
sioned) করা হয় , ওভারিভউ ট াব ট ডােমেনর ি িতেক 
চলমান িহসােব দখায়।

Azure ভাচয়াল নটওয়ােকর জন  DNS স টংস 
আপেডট ক ন
16  আপনার পিরচািলত ডােমেনর জন  ওভারিভউ ট াব  

দখায় িকছ েয়াজনীয় কনিফগােরশন পদে প। 
থম কনিফগােরশন ধাপ হল আপনার ভাচয়াল 
নটওয়ােকর জন  DNS সাভার স টংস আপেডট করা। 
একবার DNS স টংস স ঠকভােব কনিফগার করা হেল , 
এই ধাপ ট আর দখােনা হয় না। (Fig 3)

Fig 2

Fig 3

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.141
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17 তািলকাভ  ঠকানা িল ভাচয়াল নটওয়ােক ব বহােরর 
জন  ডােমন কে ালার। এই উদাহরেণ , সই ঠকানা িল 
হল 10.0.2.4 এবং 10.0.2.5৷ আপিন পের এই আইিপ 
ঠকানা খুেঁজ পেত পােরন বিশ  (properties) ট াব এ 
।

18  ভাচয়াল নটওয়ােকর জন  DNS সাভার স টংস 
আপেডট করেত , কনিফগার বাতাম ট িনবাচন 
ক ন। DNS স টংস য়ং য়ভােব আপনার ভাচয়াল 
নটওয়ােকর জন  কনিফগার করা হয়৷

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.141
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.142
COPA - াউড ক উ টং

িবনামূেল  াউড পিরেষবা ব বহার কের SaaS এর সােথ অনুশীলন ক ন (Practice 
with SaaS using free cloud services)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• এক ট িবনামূেল  অিফস 365 অ াকাউ  তির করেত এবং ব বহারকারীেদর পিরবতন করেত (সাইন আউট )। 

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  ড টপ / ল াপটপ িপিস 
• OS (উইে াজ / িলনা )   

• উ  গিতর ই ারেনট ( ডব া  / FTTH) 

প িত

কায ম 1: এক ট িবনামূেল  অিফস 365 অ াকাউ  তির ক ন এবং ব বহারকারীেদরপিরবতন ক ন (সাইন 
আউট) 

ধাপ 1:

•  account.microsoft.com এ যান , সাইন ইন িনবাচন ক ন 
এবং তারপের এক ট তির ক ন(create) িনবাচন ক ন!

•  যিদ আপিন এক ট নতন ইেমল ঠকানা তির করেত 
চান , create a  Microsoft account িনবাচন ক ন , next  
িনবাচন ক ন এবং তারপর িনেদশাবলী অনুসরণ ক ন৷ 
(Fig 1)

Fig 1

এক ট মাইে াস  অ াকাউ  তির ক ন :

ধাপ 2: ি কএক ট তরী কর(Create one)

ধাপ 3: আপিন তির করেত চান এমন এক ট ইেমল ঠকানা 
িলখুন এবং ি ক ক নপরবত (next)

ধাপ 4:আপনার পছে র এক ট পাসওয়াড িলখুন এবং ি ক 
ক নপরবত (next)

ধাপ: 1-4

া ন নং দখুন: 01.44.140

এ ট আপনার Office365 অ াকাউ  তির করেব। Office 
365 সাইন ইন করেত ব বহারকারীর নাম এবং পাসওয়াড 
সংর ণ ক ন।

অন  ব বহারকারীর অ াকাউে  সু ইচ করেত:

ধাপ 1: উপেরর ডান কােণ ব বহারকারী আইকেন ি ক 
ক ন।

ধাপ 2: এক ট িভ  অ াকাউ  িদেয় সাইন ইন এ ি ক ক ন 
(Fig 2)।

ধাপ 3: ইেমইল ঠকানা িলখুন এবং পরবত  ি ক ক ন . 
(Fig 3)

ধাপ 4:পাসওয়াড িলখুন এবং সাইন ইন ি ক ক ন। (Fig 4)

অিফস 365 সমথন এবং অ াে স

একবার আপিন আপনার অ াকাউ  তির করেল আপিন 
https://support.office.com/ এ িগেয় আপনার ইেমল 
এবং পাসওয়াড েবশ কের অিফস 365 অ াে স করেত 
পারেবন।

Fig 2
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Fig 3 Fig 4

অিফস 365 ব বহাের সহায়তার জন  ওেয়বসাইেট িবিভ  
িল  রেয়েছ। 

1 অ াি েকশন িলেত িশ েণর জন  িশ ণ 
(Training) িলে  ি ক ক ন। (Fig 5) 

2 সই া াম ট খুলেত অিফস অ ােপর এক ট িলে  
ি ক ক ন।

Fig 5

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.142
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.143
COPA - াউড ক উ টং

এক ট ি  াউেড এক ট ওেয়বসাইট হা  ক ন (Host a website in a free cloud)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• াউড ােরজ সহ গল াউেড এক ট া টক ওেয়বসাইট হাে র িববরণ িদেত। 

েয়াজনীয়তা (Requirements)
টল/সর াম/ মিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  ড টপ / ল াপটপ িপিস 
• OS (উইে াজ / িলনা )   

• উ  গিতর ই ারেনট ( ডব া  / FTTH) 

প িত

কায ম 1: াউড ােরজ সহ Google াউেড এক ট া টক ওেয়বসাইট হা  ক ন 

1 পিরিচিত : িত ট ছাট-ব বসার মািলেকর এক ট 
ডােমন নাম এবং ওেয়বসাইট থাকা উিচত –যার মাধ েম 
তারা তােদর াে র িভত্িত এবং স াব  াহকেদর সােথ 
যাগােযাগ করেত পাের।

2 আপনার ডােমন নাম এবং ওেয়বসাইট হল াথিমক 
উপায় িলর মেধ  এক ট য িল লােকরা আপনার 
ব বসােক খুেঁজ পান , আপিন কান পণ  এবং পিরেষবা িল 
অফার কেরন তা আিব ার কেরন , আপনার যাগােযােগর 
িবশদ িল খুেঁজ পান এবং এমনিক আপনার সােথ 
ব বসায় লনেদন কেরন (ই কমাস লনেদন )৷

3 আপিন যিদ এখনই আপনার ব বসা  কেরন , তাহেল 
আপিন খুব বিশ ািফক আশা করেছন না , তাই আপিন 
এক ট সাধারণ ওেয়বসাইট হা  করেত চান। আপিন 
Google াউেড এ ট করেত পােরন , যা য়া টেক খুব 
ত , সহজ এবং স া কের তােল৷

আপিন যা িশখেবন

• িকভােব এক ট CNAME রকড তির করেবন

• কীভােব সই CNAME রকড টেক াউড ােরেজ 
িনেদশ করেবন

• কীভােব আপনার ডােমেনর মেতা এক ট াউড 
ােরজ বােকট তির করেবন

• িকভােব আপেলাড করেবন এবং আপনার ওেয়বসাইেটর 
া টক ফাইল িলেত অনুমিত সট করেবন

• কীভােব আপনার ওেয়বসাইট পরী া করেবন

পূবশত

•  আপনােক আপনার ডােমেনর মািলক/ শাসক
(administrator) হেত হেব।

•  আপনার এক ট Google অ াকাউ  েয়াজন৷

এেকর পর এক িন িলিখত ধাপ িল স ূণ ক ন :

2 সটআপ

Google অ াকাউ  এবং নতন ক

1 আপনার যিদ ইিতমেধ  এক ট Google অ াকাউ  না 
থােক , তাহেল আপনােক অবশ ই এক ট তির করেত 
হেব৷ াউড কনেসােল সাইন ইন ক ন এবং এক ট নতন 
ক (project) তির ক ন। (আকার 1)

এছাড়াও আপিন স াদনা করেত পােরন ক  আইিড
(Project ID)।
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ডােমেনর মািলকানা বা অ াডিমন অিধকার

পূবশত িলেত উি িখত িহসােব , আপনার এক ট ডােমন 
েয়াজন যা আপনার মািলকানা বা পিরচালনায় থাকেব।

আপনার যিদ এক ট িবদ মান ডােমন না থােক , তাহেল 
এমন অেনক পিরেষবা রেয়েছ যার মাধ েম আপিন এক ট 
নতন ডােমন িনব ন(Register) করেত পােরন , যমন 
Google ডােমন।

িন িলিখত টউেটািরয়াল ট www ডােমন ব বহার কের। 
cookingincloudhipster.com, যা Google Domains এবং 
admin.google.com এর মাধ েম পিরচািলত হয়

1  যাচাই ক ন য আপিন য ডােমন ট ব বহার করেবন 
তার মািলক বা পিরচালনা করেছন৷ িন ত ক ন য 
আপিন শীষ েরর ডােমন যাচাই করেছন , যমন 
cookingincloudhipster.com, এবং এক ট সাবেডােমন 
নয় , যমনwww.cookingincloudhipster.com.

ব : আপিন যিদ ডােমেনর মািলক হন যা 
আপিন এক ট বােকেটর সােথ সংযু  করেছন, 
তাহেল আপিন হয়ত অতীেত এই পদে প ট 
ইিতমেধ ই স াদন কেরেছন৷ আপিন যিদ 
Google Domains-এর মাধ েম আপনার ডােমন 
িকেন থােকন, তাহেল যাচাইকরণ য়ং য়।

2 গল সাচ কনেসােল যান। আপনার ডােমইন নাম 
িলখুন এবং চািলেয় যান (continue) টপুন। (Fig 2)

3 আপিন যিদ আপনার ডােমন নাম কনার জন  Google 
Domains ব বহার কেরন , তাহেল এ ট য়ং য়ভােব 
মািলকানা যাচাইেয়র অনুমিত দেব। যাইেহাক , আপিন 
যিদ অন  র জ ার ব বহার কেরন , তাহেল আপনার 
আরও কেয়ক ট ধাপ থাকেত পাের। (Fig 3)

Fig 2

Fig 3

3 এক ট CNAME রকড তির ক ন: ওেয়েব , এমন 
অেনক িসে ম রেয়েছ যা আপনােক যখােন যেত হেব তা 
িন ত করেত ব বহার করা হয়। এই জ টল িসে ম িলর 

মেধ  এক ট হল ডােমন নম সািভেসস (DNS), যা www-
এর মেতা মানুেষর-পাঠেযাগ  নাম িল অনুবাদ করেত 
সাহায  কের৷ যমন , cookingincloudhipster.com সাভােরর 
সাংিখ ক আইিপ ঠকানা ন ের পিরবিতত কের য 
ওেয়বসাইট ট হা  কের।
DNS-এর মেধ , স ঠকভােব কনিফগার করা অন ান  
পিরেষবা িলেক সাহায  করার জন  DNS এি েত রকড 
যাগ করার মতা রেয়েছ। সাধারণ িকছ হল MX বা Mail ex-

hange RECORDs, যা ইেমল িসে মেক কাজ করেত সাহায  
কের। এই িবভােগ , আপিন এক ট CNAME তির করেবন , 
যা এক ট ক ােনািনকাল নম রকড বা alias রকড রকড , 
যােত কউ ধুমা  cookingincloudhipster.com িলখেল , 
“www” ছাড়াও—এ ট এখনও স ঠক সাভাের িনেয় যােব।
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এই পদে প িল অনুসরণ ক ন:

1 Google Domains-এ যান। “My domains” টাে  ি ক 
ক ন। আপিন যিদ সাইন-ইন করেত চান বা আপিন 
যিদ থমবার ব বহারকারী হন , তাহেল লগ ইন করেত 
আপনার ইেমল ঠকানা ব বহার ক ন। আপনার ডােমন 
খুজঁনু— www.cookingincloudhipster.com। (িচ  4)

2 “ম ােনজ” এ ি ক ক ন , তারপর “DNS” এ ি ক ক ন।

3 DNS স টংস ীন। নীেচর িদেক , 

“কা ম সং ান(custom resource records) “স ান ক ন 
রকড” প ােনল।

4  এক ট CNAME রকড যাগ ক ন। এক ট CNAME 
রকড হল এক ধরেনর DNS রকড। এ ট ািফকেক 
িনেদশ কের যা আপনার ডােমন থেক এক ট URL 
এর জন  অনুেরাধ কের সই  উৎস িলেত যা আপিন 
পিরেবশন করেত চান৷ এই ে , স িল হাল আপনার 
াউড ােরজ বােকেট থাকা ব । আরও তেথ র জন , 

CNAME পুনঃিনেদশ দখুন।

 NAME TYPE ডটা

 www.cookingincloudhipster.com CNAME c.storage.googleapis.com

আপিন স  হেল , এ ট এই মত দখান উিচত

4 এক ট াউড ােরজ বােকট তির ক ন

এর পের , আপিন আপনার া টক সাইট ফাইল িলেক ধের 
রাখেত এক ট াউড ােরজ বােকট তির করেবন।

এই পদে প িল অনুসরণ ক ন :

1 াউড কনেসােল যান। বামিদেকর মনুেত , ােরজ 
িবভােগ াল ক ন এবং ােরজ টাে  ি ক ক ন।

2 Create Bucket এ ি ক ক ন।

3 আপনার সাইেটর নাম , যা www. cookingincloudhip-
ster.com.

• আপনার ডটা কাথায় সংর ণ করেবন তা চয়ন 
ক ন :মাি ির জয়ন িনবাচন ক ন যােত একািধক 
াউড অ ল থেক সাম ী পাওয়া যায়।

• আপনার ডটার জন  এক ট িডফ  ােরজ াস 
বেছ িনন : া াড িনবাচন ক ন। আরও তেথ র 
জন , ােরজ াস দখুন।

Fig 4

• ব র অ াে স িকভােব িনয় ণ করেবন তা চয়ন 
ক ন :পুেরা বােকট এবং এর িবষয়ব র জন  বােকট 
অনুমিত সট ক ন। তেথ র জন , অ াে স কে াল 
তািলকা (ACLs) দখুন।

•  তির ক ন (create) ি ক ক ন।

এখন পয  এই কাডল ােব , আপিন াউড কনেসাল 
ািফক াল ইউজার ই ারেফস ব বহার করেছন। যাইেহাক , 

আপিন াউড শল সহ Google াউড িনয় ণ করেত 
পােরন , যা আপনােক সরাসির আপনার াউজার থেক 
আপনার াউড সং ান িলেত কমা -লাইন অ াে স 
সরবরাহ কের।

এই ডিবয়ান-িভত্িতক ভাচয়াল মিশন ট আপনার 
েয়াজনীয় সম  িবকােশর সর াম িলর সােথ লাড করা 

হেয়েছ। এ ট এক ট মাগত 5GB হাম িডের ির অফার 
কের এবং Google াউেড চেল , যা নটওয়াক কম মতা 
এবং মাণীকরণেক ব াপকভােব উ ত কের। এর মােন হল 
এই কাডল ােবর জন  আপনার যা দরকার তা হল এক ট 
াউজার (হ া ,ঁ এ ট এক ট Chromebook এ কাজ কের )
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1 াউড কনেসাল থেক াউড শল স য় করেত , 
কবলমা  অ াি েভট াউড শল-এ ি ক ক ন 

(এ ট কবলমা  পিরেবেশর সােথ সংেযাগ করেত এবং 
সরবরাহ করেত কেয়ক মুহতূ িনেত হেব )। (Fig 5)

Fig 5

একবার াউড শেলর সােথ সংযু  হেয় গেল , আপিন 
দখেত পােবন য আপিন ইিতমেধ ই মাণীকৃত(authenti-

cated) এবং ক ট ইিতমেধ ই আপনার PROJECT_ID- ত 
সট করা আেছ৷

কমা , আউটপুট

ব : gcloud কমা -লাইন টল ট াউড শল-
এ পূেবই ইন ল করা আেছ এবং আপিন অবশ ই 
ট াব স ূণ করার জন  এর সমথন(support) 
উপেভাগ করেবন। আরও তেথ র জন , gcloud 
কমা -লাইন টল ওভারিভউ দখুন।

কমা , আউটপুট

যিদ , কান কারেণ , ক ট সট করা না হয় , কবল 
িন িলিখত কমা ট জাির ক ন :

কমা , আউটপুট

আপনার PROJECT_ID খুজঁেছন? সটআপ ধােপ আপিন 
কান আইিড ব বহার কেরেছন তা দখুন বা াউড কনেসাল 
ড াশেবােড দখুন : (Fig 6)

াউড শল িডফ েপ িকছ এনভায়রনেম  ভিরেয়বলও 
সট কের , যা আপনার ভিবষ ত কমা  চালােনার সময় 
কাযকর হেত পাের।

কমা , আউটপুট

2  অবেশেষ , িডফ  জান এবং ক  কনিফগােরশন সট 
ক ন।

gcloud কনিফগােরশন সট compute/zone us-central1-f

আপিন িবিভ  জান িবিভ  চয়ন করেত পােরন . আরও 
তেথ র জন , Regions এবং Zone দখুন।

ব : আপিন যখন আপনার িনেজর মিশেন 
gcloud চালান, কনিফগার স টংস সশন জেুড় 
বজায় থাকেব। িক  াউড শেল, আপনােক 
িত ট নতন সশন বা পুনঃসংেযােগর জন  এ ট 
সট করেত হেব।

এখােন “বােকট তির ক ন”(Create Bucket) এর কমা -
লাইন সং রণ রেয়েছ। gsutil mb gs://www.cookingin-
cloudhipster.com

5  আপনার ওেয়বসাইেটর ফাইল এবং ছিব আপেলাড 
ক ন

এখন , আপনার ওেয়বসাইট ডেভলপার বা মােক টং টেমর 
কাছ থেক া টক ফাইল িল পান। আপিন যিদ এ ট 
িনেজ কের থােকন তেব এইচ টএমএল এবং িসএসএস-এ 
চর দুদা  টউেটািরয়াল রেয়েছ। তারপের , আপিন িতন ট 

উপােয়র এক টেত তির করা বােকেট া টক ফাইল িল 
আপেলাড ক ন।

াউড কনেসাল িদেয় ফাইল আপেলাড ক ন

1 াউড কনেসােল যান। বামিদেকর মনুেত , ােরজ 
িবভােগ ি ক ক ন , তারপর ােরজ ি ক ক ন। 

2 বােকট নােমর উপর ি ক ক ন , যা www. cookingin-
cloudhipster.com.

3 বােকেটর িববরেণর অধীেন , আপেলাড ফা াের ি ক 
ক ন।

4 আপনার ওেয়বসাইেটর ফা ার এবং ফাইল আপেলাড 
ক ন।

Fig 6
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ফাইল িলেক টেন এেন প কের আপেলাড ক ন৷

আপিন ফাইল িলেক টেন এেন প কেরও আপেলাড 
করেত পােরন৷

gsutil rsync ব বহার কের ফাইল আপেলাড ক ন

আপিন আপনার ানীয় মিশন থেক াউড ােরেজ 
চর সংখ ক ফাইল কিপ করেত gsutil rsync কমা ও 

িদেত  পােরন। আপিন ডাইের ির  পুনরাবৃ ভােব(recur-
sively) অনুিলিপ করেত -R িবক ট ব বহার করেত পােরন। 
উদাহরণ প , ানীয়-dirর নােম এক ট ানীয় িডের িরেক 
এক ট বােকেটর সােথ িসে ানাইজ করেত , িন িলিখত িল 
ব বহার ক ন :

gsutil rsync -R local-dir gs://www.cookingincloudhip-
ster.com

6  অ াে েসর অনুমিত সট ক ন৷

1 আপিন হয় আপনার বােকেট থাকা সম  ফাইল 
সবজনীনভােব অ াে সেযাগ  করেত পােরন বা আপনার 
ওেয়বসাইেটর মাধ েম অ াে সেযাগ  হেত পথৃক ব  
সট করেত পােরন। সাধারণত , আপনার বােকেট থাকা 
সম  ফাইল অ াে সেযাগ  করা সহজ এবং ত।

2 যিদ আপিন পথৃক ফাইল িলর অ াে িসিবিল ট িনয় ণ 
করেত চান , তাহেল আপিন আপনার বােকেটর জন  
িডফ  অবেজ  ACL সট করেত পােরন যােত আপনার 
বােকেট  আপেলাড করা পরবত  ফাইল িল িডফ েপ 
ভাগ করা যায়।

ব : এক ট অপাবিলক বা অ হীন ফাইেলর 
URL অনুেরাধ করার সময় দশকরা এক ট HTTP 
403 িত য়া কাড পান৷ HTTP 404 িত য়া 
কাড ব বহার কের এমন এক ট ট পৃ া 
কীভােব যু  করেবন স স েক তেথ র জন  
পরবত  িবভাগ ট দখুন।

বােকট- েরর(bucket level) অ াে েসর অনুমিত

1 স ূণ েপ বােকেট স ূণ  অ াে েসর অনুমিত েয়াগ 
ক ন। এ ট িনরাপদ এবং , এ ট এক ট ি র(static) 
ওেয়বসাইট হওয়ায় , সাইেটর স ঠকভােব লাড করার 
জন  স বত সম  িবষয়ব  পাঠেযাগ  হেত হেব৷

2 যিদ আপনার িকছ িডজাইেনর মটােডটা থােক (অথবা 
লুকােনা ফাইল যমন .DS_Store, যা Macintosh-এ 
ব ব ত হয় , এ ট এমন এক ট ফাইল যা তার ধারণকারী 
ফা ােরর কা ম বিশ  সংর ণ কের , যমন 
আইকন িলর অব ান বা এক ট পটভূিম(background) 
িচে র পছ । ) স িলেক ত ভােব লুকােনা বা মুেছ 
ফলা যায়।

1  বালিত িববরণ ি ক ক ন , তারপর অনুমিত ি ক ক ন . 
(Fig 7)

2 সদস  যাগ ক ন ি ক ক ন। (Fig 8)

Fig 7

Fig 8

3 ােরজ অবেজ  িভউয়ার অিধকার সহ সম  
ব বহারকারীেদর যাগ ক ন (Fig 9)

Fig 9

4  যাচাই ক ন য আপিন িন িলিখত িল দখেত পাে ন : 
(Fig 10)

ফাইল েলা এখন সাধারণ মানুেষর কােছ দৃশ মান। রের!

7 ওেয়বসাইট কনিফগােরশন স াদনা ক ন

1  শষ ধাপ হল এক ট সূচী পৃ া ত য় বরা  করা , যা 
MainPageSuffix বিশ  ারা িনয়ি ত হয় এবং এক ট 
কা ম ট (Error)পৃ া , যা NotFoundPage িবেশষ  
ারা িনয়ি ত হয়।
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Fig 10

2  হয় বরা  করা ঐ ক , িক  এক ট সূচী পৃ া(index page) 
ছাড়া , ব বহারকারীরা যখন আপনার শীষ েরর(top 
level) সাইট অ াে স কের তখন িকছই পিরেবশন করা 
হয় না , এই ে -http://www.cookingincloudhipster. 
সে /.

সূচী পাতা (index pages)

1 এক ট সূচী পৃ া (এক ট ওেয়ব সাভার িডের ির সূচীও 
বলা হয় ) হল এক ট ফাইল যা দশকেদর কােছ পিরেবশন 
করা হয় যখন তারা এমন এক ট URL এর জন  অনুেরাধ 
কের যার সােথ স িকত ফাইল নই।

2 যখন আপিন এক ট MainPageSuffix বরা  কেরন , 
াউড ােরজ সই নােমর এক ট ফাইল এবং এক ট 

উপসেগর(prefix) স ান কের যা িভ জটর অনুেরাধ করা 
URL এর সােথ মেল।

3 উদাহরণ প , ধরা যাক আপিন আপনার া টক 
ওেয়বসাইেটর MainPageSuffix index.html সট 
কেরেছন। অিতির ভােব , ধরা যাক  আপনার বােকট 
www.cookingincloudhipster.com এ , আপনার কােনা 
ফাইল নােমর িডের ির নই

4  এই   পিরি িতেত ,   যিদ কানও    ব বহারকারী     URL 
http://www.cookingincloudhipster.com/directory-
এর অনুেরাধ কের , াউড ােরজ ফাইল ট পিরেবশন 

করার চ া কের  www.cookingincloudhipster. com/
directory/index.html েপ।

5  যিদ সই ফাইল টও িবদ মান না থােক , াউড ােরজ 
এক ট ট পৃ া ফরত দয়।

6 ব বহারকারীরা টপ- লেভল সাইেটর অনুেরাধ করেল 
MainPageSuffix সাভ করা ফাইল টেকও িনয় ণ কের।

7 উপেরর উদাহরণ টর সূ  ধের বলা যায় , যিদ একজন 
ব বহারকারী অনুেরাধ কেরhttp://www.cookingin-
cloudhipster.com, াউড ােরজ ফাইল ট পিরেবশন 
করার চ া কেরwww.cookingincloudhipster.com/in-
dex.html.

য ে  সূচী পৃ া ট পিরেবিশত হয় স স েক আরও 
তেথ র জন , ওেয়বসাইট কনিফগােরশন উদাহরণ িল 
দখুন।
ট পৃ া(Error Page)

1  ট পৃ া হল আপনার া টক সাইেটর দশকেদর কােছ 
ফরত দওয়া ফাইল যারা এক ট URL এর জন  অনুেরাধ 
কের যা এক ট িবদ মান ফাইেলর সােথ স িতপূণ নয়।

2  যিদ আপিন এক ট MainPageSuffix বরা  কের থােকন , 
তাহেল াউড ােরজ ধুমা  ট পৃ া ট ফরত 
দয় যিদ অনুেরাধকৃত নােমর কােনা ফাইল না থােক বা 
কােনা েযাজ  সূচক পৃ া না থােক। (Fig 11)
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Fig 11

3 এক ট ট পৃ া ফরত দওয়ার সময় , HTTP 
িত য়া(response) কাড হল 404. কান ফাইল ট ট 

পৃ া িহসােব কাজ করেব তা িনয় ণ কের এমন বিশ  
হল NotFoundPage.আপিন যিদ NotFoundPage সট 
না কেরন , তাহেল ব বহারকারীরা এক ট জেনিরক ট 
পৃ া পােবন। (Fig 12)

4  িন িলিখত নমুনায় , MainPageSuffix, index.html এ সট 
করা হেয়েছ এবং NotFoundPage, 404.html এ সট করা 
হেয়েছ : gsutil web set -m index.html -e 404-Page.
html gs://www.example.com

8  আপনার ওেয়বসাইট পরী া ক ন

1  এখন , এক ট াউজার খুলুন এবং আপনার ওেয়বসাইেট 
যান— www.cookingincloudhipster.com। (Fig 13) 

2  িন ত ক ন য আপিন িন িলিখত পৃ া এবং একক 
পণ  পৃ া িল দখেত পাে ন :

িন িলিখত Google াউড সং ান িল মুছন:

• াউড ােরজ বােকট

• CNAME রকড

9 অিভন ন!

আপিন এক ট া টক ওেয়বসাইট তির কেরেছন এবং এ ট 
Google াউেড হা  কেরেছন!

Fig 12
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Fig 13
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী1.37.144
COPA - এক ট অ াি েকশন ডেভলপ ক ন এবং অ াি েকশন ডেভলপেম  
লাইফ সাইেকল স াদন ক ন

অ াি েকশন ডেভলপেম  লাইফ সাইেকল এর পযায় িল সনা  ক ন
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  অ াি েকশন িবকােশর জীবনচে র পযায় িল িচি ত ক ন।

েয়াজনীয়তা Requirements

টল/সর াম/ মিশন
• ড টপ / ল াপটপ িপিস  - 1 নং।
•  OS (উইে াজ/িলনা )  - 1 নং।

পদ্ধতি  (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: অ্যাপ্লিকেশন বিকাশ জীবন চক্রের পর্যায় গুলি সনাক্ত করুন
1 অ াি েকশন িবকাশ জীবন চে র পযায় িল সনা  

ক ন ੋ (Fig 1)

2  িত ট পযায় সনা  ক ন এবং িলখুন  ੋ(Fig 2)

Fig 1

Fig 2
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.37.145
COPA - এক ট অ াি েকশন ডেভলপ ক ন এবং অ াি েকশন ডেভলপেম  
লাইফ সাইেকল স াদন ক ন

অ াি েকশন িবকাশ জীবন চে র িত ট ধােপ ভূিমকা বণনা ক ন (Describe 
Role in each of the phases of Application Development life Cycle)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• অ াি েকশন িবকাশ জীবন চে র িত ট ধােপর ভূিমকা বণনা করেত

Fig 1

Fig 2

Fig 3

Fig 4

েয়াজনীয়তা Requirements

টল/সর াম/ মিশন
• ড টপ / ল াপটপ িপিস  - 1 নং।
•  OS (উইে াজ/িলনা )  - 1 নং।

প িত (PROCEDURE)

কায ম 1: অ াি েকশন িবকাশ  জীবন চে র িত ট ধােপ ভূিমকা বণনা 

ক ন1 িত ট ভূিমকা বণনা ক ন এবং য়া চােট িলখুন।

িবে ষণ (Fig 1)

পণ  নকশা (PRODUCT DESIGN)  (Fig 2)

সফটওয় ার ডেভলপেম  (Fig 3)

পণ  পরী া(PRODUCT TESTING)  (Fig 4)
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Fig 5

র ণােব ণ (MAINTENANCE) (Fig 6)

Fig 6

াপনা(DEPLOYMENT)  (Fig 5)
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.38.01
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

ইনস্টল করুন, পরিবেশ(environment) সেট আপ করুন এবং পাইথন চালান (In-
stall, set up the environment & run Python)
উদ্দেশ্য:এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• পাইথন ইনস্টল করতে
• পরিবেশ(environment) পাথ সেটআপ বা যাচাই করুন
• পাইথন চালান।

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•  উইন্ডোজ ওএস  - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ  - 1 No.

পাইথন আইডিএলই (ইন্টিগ্রেটেড ডেভেলপমেন্ট লার্নিং এনভায় রনমেন্ট) এর 3.10.5 বা সর্বশেষ 
সংস্করণটি পাইথন কোড তৈরি এবং চালানোর জন্য ব্যবহৃত হয় । এটা www.python.org ওয়েব রিসোর্স 
থেকে ডাউনলোড করা যাবে www.python. org--- > download

পদ্ধতি  (PROCEDURE)
টাস্ক 1: পাইথন ইনস্টল করুন
1 ডাউনলোড হয়ে গেলে ইনস্টলেশন শুরু করার জন্য  

পাইথন ইনস্টলারটি চালান (python- 3.10.5-amd64.
exe)।

2 নিশ্চিত করুন যে আপনি সমস্ত ব্যবহারকারীর জন্য 
ইনস্টল লঞ্চার নির্বাচন করেছেন এবং PATH 
চেকবক্সে Python 3.10 যোগ করেছেন (আকার 1)

দ্রষ্টব্য: Python-এর পুরানো সংস্করণগুলি 
Add Python to Path চেকবক্সকে সমর্থন করে 
না।

3  ডিফল্ট ইনস্টলেশন অবস্থান (location) সহ এখনই 
ইনস্টল করুন(install now) চয় ন করুন৷

দর্ষ্টব্য: পাইথনের সাম্পর্তিক সংস্করণগুলির 
জন্য, প্রস্তাবিত ইনস্টলেশন বিকল্পগুলির 
মধ্যে রয়েছে পিপ এবং আইডিএলই। পুরানো 
সংস্করণে এই ধরনের অতিরিক্ত বৈশিষ্ট্য 
অন্তর্ভুক্ত নাও হতে পারে।

4  ইনস্টলেশন চলছে...........

Fig 1

5  পরবর্তী ডায়ালগ আপনাকে পথের দৈর্ঘ্যের সীমা(path 
length limit) নিষ্ক্রিয়  করতে হবে কিনা তা নির্বাচন 
করতে অনুরোধ করবে।
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 এই বিকল্পটি বেছে নেওয়ার ফলে পাইথন 
260-অক্ষরের MAX_PATH সীমাকে বাইপাস করতে 
পারবে। কার্যকরভাবে, এটি পাইথনকে দীর্ঘ পথের নাম 
ব্যবহার করতে সক্ষম করবে।

টাস্ক 2: পরিবেশ পাথ (environment path)সেটআপ বা যাচাই(verify) করুন

Fig 2

Fig 3

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.38.01

6  সেটআপ সম্পূর্ণ করতে Close এ ক্লিক করুন।

1  এনভায় রনমেন্ট ভেরিয়েবলে পাইথন পাথ যোগ করুন
2  আমরা আপনাকে এই ধাপটি অতিক্রম করার পরামর্শ 

দিচ্ছি যদি আপনার পাইথন ইনস্টলারের সংস্করণে 
PATH-এ Python যোগ করুন চেকবক্স অন্তর্ভুক্ত 
না থাকে বা আপনি যদি সেই বিকল্পটি নির্বাচন না করে 
থাকেন।

3 সিস্টেম ভেরিয়েবলে পাইথন পাথ সেট আপ করা সম্পূর্ণ 
পাথ ব্যবহারের প্রয়োজনীয় তা হ্রাস করে। এটি 
উইন্ডোজকে নির্দেশ দেয়  “পাইথন” এর জন্য সমস্ত 
PATH ফোল্ডারগুলি দেখতে এবং python.exe ফাইলটি 
যে  ইনস্টল ফোল্ডারে আছে, সেটি খুঁজে বের করতে৷

i   স্টার্ট মেনু খুলুন এবং রান অ্যাপ চালু করুন। (চিত্র 2)

ii  ਟਾਈਪ ਕਰੋ sysdm.cpl ਅਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਠੀਕ ਹੈ। ਇਹ 
ਸਿਸਟਮ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਵਿੰਡੋ ਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹਦਾ ਹੈ.

iii  ਐਡਵਾਂਸਡ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਵਾਤਾਵਰਣ ਵੇਰੀਏਬਲ 
ਚੁਣੋ।

iv  ਉਪਭੋਗਤਾ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੇ ਅਧੀਨ, ਪਾਥ ਵੇਰੀਏਬਲ ਲੱਭੋ ਅਤੇ 
ਚੁਣੋ।

v  ਸੰਪਾਦਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

vi ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ ਕਿ ਪਾਇਥਨ ਸਥਾਪਿਤ ਸਥਾਨ ਦਾ ਮਾਰਗ ਇੱਥੇ 
ਜੋੜਿਆ ਗਿਆ ਹੈ, ਜੇਕਰ ਨਹੀਂ ਤਾਂ ਵੇਰੀਏਬਲ ਵੈਲਯੂ ਫੀਲਡ 
ਪਾਥ ਨੂੰ ਜੋੜਨ ਲਈ ਨਵਾਂ ਚੁਣੋ ਜਿੱਥੇ ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ py-
thon.exe ਫਾਈਲ ਸੈਮੀਕੋਲਨ (;) ਦੇ ਨਾਲ ਪਹਿਲਾਂ ਸਥਾਪਿਤ 
ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ।

 ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਤਸਵੀਰ ਵਿੱਚ, ਅਸੀਂ “;C:\Py-
thon34” ਜੋੜਿਆ ਹੈ। (ਚਿੱਤਰ 3)

vii ਓਕੇ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਾਰੀਆਂ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਬੰਦ ਕਰੋ। ਇਸ ਨੂੰ 
ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਕੇ, ਤੁਸੀਂ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ ਨੂੰ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਚਲਾ 
ਸਕਦੇ ਹੋ: Python script.py

ਇਸ ਦੀ ਬਜਾਏ: C:/Python34/Python script.py© N
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টাস্ক 3 : পাইথন চালান

1  Python IDLE আহ্বান(invoke) করা হচ্ছে

2  নিম্নলিখিত কমান্ডটি উইন্ডো OS থেকে পাইথন 
আইডিএল চালু করতে ব্যবহার করা যেতে পারে। Start 
 all programs  পাইথন 3.x  IDLE (পাইথন 3.x) (বা)

3  যদি উপলব্ধ থাকে ,তাহলে ডেস্কটপে পাইথন আইকনে 
ক্লিক করুন।

4  এখন Python IDLE উইন্ডো প্রদর্শিত হবে যেমন 
চিত্রে দেখানো হয়েছে (চিত্র 4)।

 MENU BAR   TITLE BAR

পাইথন প্রম্পট (>>>)

পাইথন আইডিএল উইন্ডো :প্রম্পট (>>>) নির্দেশ করে 
যে interpreter নির্দেশাবলী গ্রহণ করতে প্রস্তুত। অতএব, 
স্ক্রিনে এই প্রম্পটের অর্থ হল IDLE ইন্টারেক্টিভ মোডে 
কাজ করছে।

Fig 4

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.38.01
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.38.02
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

একটি পাইথন প্রোগ্রাম তৈরি এবং চালানোর জন্য কমান্ড লাইন এবং IDE 
ব্যবহার করুন (Use Command Line and IDE to create and execute a python 
program)
উদ্দেশ্য :এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
• IDE ইন্টারেক্টিভ মোড এক্সিকিউশন করতে
• কমান্ড লাইন স্ক্রিপ্ট মোড এক্সিকিউশন করতে

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 
Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি   - 1 No.

•  উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

  

পাইথনে, ইন্টারেক্টিভ মোড এবং স্ক্রিপ্ট মোড নামে দুটি উপায়ে প্রোগ্রাম লেখা যায় । 
ইন্টারেক্টিভ মোড আমাদেরকে পাইথন কমান্ড প্রম্পটে (>>>) কোড লিখতে দেয়  যেখানে স্ক্রিপ্ট 
মোডে প্রোগ্রামগুলি .py এক্সটেনশনের সাথে আলাদা ফাইল হিসাবে লেখা ও সংরক্ষণ করা যায়  এবং 
কার্যকর(execute) করা যায় । পাইথন সোর্স ফাইল তৈরি এবং সম্পাদনা করতে স্ক্রিপ্ট মোড ব্যবহার 
করা হয় ।

পদ্ধতি (PROCEDURE)
টাস্ক 1 : IDE ইন্টারেক্টিভ মোড এক্সিকিউশন

1  ইন্টারেক্টিভ মোড প্রোগ্রামিং

 ইন্টারেক্টিভ মোডে পাইথন কোড সরাসরি টাইপ 
করা যায়  এবং ইন্টারপ্রেটার অবিলম্বে ফলাফল(গুলি) 
প্রদর্শন করে। ইন্টারেক্টিভ মোড একটি সাধারণ 
ক্যালকুলেটর হিসাবেও ব্যবহার করা যেতে পারে।

 নিম্নলিখিত কমান্ডটি উইন্ডো OS থেকে পাইথন 
আইডিএল চালু করতে ব্যবহার করা যেতে পারে।

 শুরু(start)  সমস্ত প্রোগ্রাম(all programs) 
পাইথন 3.x  IDLE (পাইথন 3.x) (বা)

2 যদি পাওয়া যায়  তাহলে ডেস্কটপে পাইথন আইকনে 
ক্লিক করুন।

3  এখন Python IDLE উইন্ডো প্রদর্শিত হবে যেমন 
চিত্র 1 এ দেখানো হয়েছে।

 মেনু বার টিল্ট বার

 পাইথন প্রম্পট (>>>)

 পাইথন আইডিএল উইন্ডো

 প্রম্পট (>>>) নির্দেশ করে যে, interpreter 
নির্দেশাবলী গ্রহণ করতে প্রস্তুত।

উদাহরণ 1:
>>>print (“Python Programming Language”)
Python Programming Language
>>>x=5
>>>y=10
>>>z=x + y
>>>print (“The Sum”, z)

The Sum = 15
Fig 1
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টাস্ক 2 : কমান্ড লাইন স্ক্রিপ্ট মোড এক্সিকিউশন

মূলত, একটি স্ক্রিপ্ট হল একটি পাঠ্য ফাইল যাতে 
পাইথন স্টেটমেন্ট থাকে। পাইথন স্ক্রিপ্টগুলি পুনরায়  
ব্যবহারযোগ্য কোড। একবার স্ক্রিপ্ট তৈরি হয়ে গেলে, 
এটি পুনরায়  টাইপ না করেই বারবার চালানো যেতে পারে। 
স্ক্রিপ্ট সম্পাদনাযোগ্য(editable)

পাইথনে স্ক্রিপ্ট তৈরি করা

1  ফাইল  নতুন ফাইল(new file) চয় ন করুন বা পাইথন শেল 
উইন্ডোতে Ctrl + N টিপুন

2  একটি শিরোনামহীন ফাঁকা স্ক্রিপ্ট পাঠ্য সম্পাদক(unti-
tled blank script text editor) স্ক্রিনে প্রদর্শিত হবে যেমন 
চিত্র 2-এ দেখানো হয়েছে।

Fig 2

 চিত্র xx.  শিরোনামহীন, ফাঁকা পাইথন স্ক্রিপ্ট 
সম্পাদক(untitled blank python script editor)

3  স্ক্রিপ্ট এডিটরে নিম্নলিখিত কোডটি টাইপ করুন
a =100

 b = 350

 c = a+b

 print (“The Sum=”, c) (Fig 3)

Fig 3

 চিত্র xx– পাইথন নমুনা কোড

4  ফাইল নির্বাচন করুন (choose file) সংরক্ষণ 
করুন(save) বা Ctrl + S টিপুন

5  এখন, Save As  ডায়ালগ বক্সটি স্ক্রিনে প্রদর্শিত 
হবে যেমন চিত্র xx (চিত্র 4) এ দেখানো হয়েছে।

Fig 4

চিত্র xx – Save As Dialog Box
6  সেভ অ্যাজ ডায়ালগ বক্সে, আপনি যেখানে আপনার 

পাইথন কোড সংরক্ষণ করতে চান সেটি নির্বাচন করুন 
এবং ফাইলের নাম বাক্সে ফাইলের নাম টাইপ করুন। 
পাইথন ফাইলগুলি ডিফল্টভাবে .py এক্সটেনশনের 
সাথে সংরক্ষিত থাকে। সুতরাং, পাইথন স্ক্রিপ্ট 
এডিটর ব্যবহার করে পাইথন স্ক্রিপ্ট তৈরি করার 
সময় , ফাইল এক্সটেনশন নির্দিষ্ট করার প্রয়োজন 
নেই।

7  অবশেষে, আপনার পাইথন স্ক্রিপ্ট সংরক্ষণ করতে 
সংরক্ষণ(save) বোতামে ক্লিক করুন।

পাইথন স্ক্রিপ্ট চালানো হচ্ছে

1  রান  রান মডিউল বাছুন বা F5 টিপুন
2  যদি আপনার কোডে কোনো ত্রুটি থাকে, তাহলে 

এটি IDLE উইন্ডোতে লাল রঙে দেখানো হবে এবং 
পাইথন বর্ণনা করে যে কি ধরনের ত্রুটি  ঘটেছে। 
ত্রুটিগুলি সংশোধন করতে, স্ক্রিপ্ট এডিটরে ফিরে 
যান, সংশোধন করুন, Ctrl + S বা ফাইল  সেভ দিয়ে 
ফাইলটি সেভ করুন এবং এটিকে আবার কার্যকর(exe-
cute) করুন।

3  সমস্ত ত্রুটিমুক্ত কোডের জন্য, আউটপুট পাইথনের 
IDLE উইন্ডোতে প্রদর্শিত হবে যেমন চিত্র xx (চিত্র 
5) 

চিত্র xx - পাইথন স্ক্রিপ্ট আউটপুট উইন্ডো

কমান্ড প্রম্পট দ্বারা পাইথন স্ক্রিপ্ট চালানো

1  Start Run-- > Using Windows Key + R (চিত্র 6)

2  CMD টাইপ করুন এবং এন্টার করুন

3  কমান্ড প্রম্পট প্রদর্শিত হবে তারপর যেখানে 
পাইথন প্রোগ্রাম সংরক্ষণ(save) করা হয়েছে 
সেখানে নেভিগেট করুন

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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4  “python <filename.py>” কমান্ড ব্যবহার করে পাইথন 
প্রোগ্রামটি চালান তারপর চিত্রে দেখানো অনুযায়ী 
আউটপুট পরবর্তী লাইনে প্রদর্শিত হবে। (চিত্র 7)

চিত্র xx – পাইথন স্ক্রিপ্ট সিএমডি প্রম্পট আউটপুট 
উইন্ডো

Fig 5

Fig 6

Fig 7

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.39.03
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

প্রিন্ট স্টেটমেন্ট, মন্তব্য(comments), বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল প্রদর্শনের 
জন্য একটি পাইথন প্রোগ্রাম লিখুন এবং পরীক্ষা করুন (Write and test a py-
thon program to demonstrate print statement, comments, diff erent types of 
variables)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
•  প্রিন্ট স্টেটমেন্ট লিখতে
•  মন্তব্য লিখতে
•  বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল লিখতে

•  উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1: প্রিন্ট স্টেটমেন্ট

1 চিত্র 1-এ দেখানো হিসাবে প্রিন্ট স্টেটমেন্ট 
প্রদর্শিত হবে

2 আউটপুট (চিত্র 2)

Fig 1

Fig 2

টাস্ক 2: ਟਿੱਪਣੀ ਬਿਆਨ

1  উদাহরণ1: একক লাইন কমেন্ট (চিত্র 3)

2  আউটপুট 60 (চিত্র 4)

3  উদাহরণ 2: একাধিক লাইন কমেন্ট (চিত্র 5)

4  আউটপুট 60 (চিত্র 6)

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

Fig 6

টাস্ক  3: বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল1 

1  বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল(Figs 7 & 8)

Fig 7

Fig 8

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.03
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.39.04
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

ডেটা এবং ডেটা টাইপ অপারেশন, স্ট্রিং অপারেশন, তারিখ, ইনপুট এবং 
আউটপুট, আউটপুট ফর্ম্যাটিং এবং অপারেটরগুলি সম্পাদন করার জন্য একটি 
পাইথন প্রোগ্রাম লিখুন এবং পরীক্ষা করুন (Write and test a python program 
to perform data and data type operations, string operations, date, input and 
output, output formatting and operators )
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
•  ডেটা টাইপ অপারেশন
•  স্ট্রিং অপারেশন
•  তারিখ অপারেশন
•  ইনপুট এবং আউটপুট
•  স্টেট আউটপুট ফরম্যাটিং
• আউটপুট বিন্যাসের(format)অপারেটরগুলির ব্যবহার

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•  উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1: ডেটা টাইপ অপারেশন

1 ডেটা টাইপ অপারেশন চিত্র 1 এবং 2 এ দেখানো হয়েছে।

Fig 1

Fig 2
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টাস্ক 2: ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ

Fig 3

Fig 4

1  উদাহরণ 1: স্ট্রিং তৈরি (Fig 3) 2  আউটপুট (Fig 4)

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.04

উদাহরণ 2: পাইথন স্ট্রিং-এর ক্যারেকটরগুলি অ্যাক্সেস 
করা

# Python Program to Access
# characters of String 
String1 = “WelcometoNIMI”
print(“Initial String: “)
print(String1)  
# Printing First character
print(“\nFirst character of String is: “)

print(String1[0])  
# Printing Last character

print(“\nLast character of String is: “)

print(String1[-1])
Output:
Initial String:

WelcometoNIMI 

উদাহরণ 3: একটি স্ট্রিং বিপরীত করা
First character of String is: 
W
Last character of String is: 
I

#Program to reverse a string
gfg = “welcometoNIMI”
print(gfg[::-1])
Output:
IMINotemoclew
Example4: Formatting of Strings
Python Program for
# Formatting of Strings 
# Default order
String1 = “{} {} {}”.format(‘Welcome’, ‘to’, ‘NIMI’)

উদাহরণ 4: স্ট্রিং ফরম্যাটিং
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print(“Print String in default order: “)

print(String1)  

# Positional Formatting

String1 = “{1} {0} {2}”.format(‘Welcome’, ‘to’, ‘NIMI’)

print(“\nPrint String in Positional order: “)

print(String1)  

# Keyword Formatting

String1 = “{l} {f} {g}”.format(g=’NIMI’, f=’to’, l=’Welcome’)

print(“\nPrint String in order of Keywords: “)

print(String1)

Output:

Print String in default order: 

Welcome to NIMI

Print String in Positional order: 

to Welcome NIMI

Print String in order of Keywords: 

Welcome to NIMI

টাস্ক 3 : তারিখ অপারেশন
Example1:

import datetime

x = datetime.datetime.now()

print(x)

Output:

2022-07-09 16:05:52.588848

Example 2:

import datetime

x = datetime.datetime.now()

print(x.year)

print(x.strftime(“%A”))

Output:

2022

Saturday

Example3:

import datetime

x = datetime.datetime(2020, 5, 17)

print(x)

Output:

 2020-05-17 00:00:00

টাস্ক 4 : ইনপুট এবং আউটপুট

Example for Input:

x = int (input(“Enter Number 1: “))

y = int (input(“Enter Number 2: “))

print (“The sum = “, x+y)

Output:

Enter Number 1: 5

Enter Number 2: 10

The sum =  15

Example for Output:

print (“Welcome to Python Programming”)

x = 5

y = 6

z = x + y

print (z)

print (“The sum = “, z)

print (“The sum of “, x, “ and “, y, “ is “, z)

Output:

Welcome to Python Programming

11

The sum =  11

The sum of  5  and  6  is  11

Example for Input and Output:

# Python p rogram showing how t o multiple i nput and 
output using split

# taking two inputs at a time

x, y = input(“Enter two values: “).split()

print(“Number of boys: “, x)

print(“Number of girls: “, y)

print()  

# taking three inputs at a time

x, y, z = input(“Enter three values: “).split()

print(“Total number of students: “, x)

print(“Number of boys is : “, y)

print(“Number of girls is : “, z)

print()

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.04
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# taking two inputs at a time

a, b = input(“Enter two values: “).split()

 p rint(“First number i s {} and second number i s {}”.
format(a, b))

print()  

# taking multiple inputs at a time 

# and type casting using list() function

x = list(map(int, input(“Enter multiple values: “).split()))

print(“List of students: “, x)

output:

Enter two values: 10 15

Number of boys:  10

Number of girls:  15

Enter three values: 10 15 20

Total number of students:  10

Number of boys is :  15

Number of girls is :  20

Enter two values: 10 15

First number is 10 and second number is 15

Enter multiple values: 10 15 12 13 15 

List of students:  [10, 15, 12, 13, 15]

# Python p rogram showing use o f format() m ethod 
using format() method

print(‘Welcome {} to “{}!”’.format(‘NIMI’, ‘NIMI’)) 

# using format() method and referring  a position of the 
object

print(‘{0} and {1}’.format(‘NIMI’, ‘Portal’))

 print(‘{1} and {0}’.format(‘NIMI’, ‘Portal’))  

# the above f ormatting can a lso be done b y using 
f-Strings Although, this features work only with python 

 print(f”Welcome {‘nimi’} for \”{‘NIMI’}!\””) 

# using format() method and referring  a position of the 
object

print(f”{‘NImi’} and {‘Portal’}”)

Output:

Welcome NIMI to “NIMI!”

NIMI and Portal 

Portal and NIMI

Welcome nimi for “NIMI!”

NImi and Portal

টাস্ক 5 : আউটপুট বিন্যাস(formatting)

টাস্ক 6 : আউটপুট বিন্যাসের অপারেটরগুলি
# Python program showing how to use

# string modulo operator(%) to print

# fancier output 

print(“Integer : %2d, Float : %5.2f” % (1, 2.0)) 

# print integer value

print(“Integer: %3d, Boys : %2d” % (240, 120)) 

# print octal value

print(“Octal: %7.3o” % (25)) 

# print exponential value

print(“Exponential: %10.3E” % (356.08977))

Output:

Integer :  1, Float :  2.00

Integer: 240, Boys : 120

Octal:     031

Exponential:  3.561E+02

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.39.04
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.39.05
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

অপারেটর অগ্রাধিকারের(operator precedence) উপর ভিত্তি করে সম্পাদনের 
ক্রম নির্ধারণ(sequence of execution) করুন(Determine the sequence of exe-
cution based on operator precedence)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
• পাইথনে  গাণিতিক(arithmatic) অপারেটর
•  তুলনা(comparision) অপারেটর 
•  লজিক্যাল অপারেটর
•  বিটওয়াইজ অপারেটর
•  নিয়োগ (assignment) অপারেটর
• অপারেটর অগ্রাধিকার (operator precedence) 
• অপারেটর সহযোগীতা( operator associativity)

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)

•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি   - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : পাইথনে arithmatic অপারেটর

# Examples of Arithmetic Operator

a = 9

b = 4  

# Addition of numbers

add = a + b  

# Subtraction of numbers

sub = a - b  

# Multiplication of number

mul = a * b  

div1 = a / b  

div2 = a // b  

# Modulo of both number

mod = a % b  

# Power

p = a ** b  

# print results

print(add)

print(sub)

print(mul)

print(div1)

print(div2)

print(mod)

print(p)

Output:

13

5

36

2.25

2

1

6561

1 টি গাণিতিক ক্রিয়াকলাপ নিম্নরূপ:
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টাস্ক  2 : তুলনা (comparison)অপারেটর

1  তুলনা (comparison) অপারেটর নিম্নরূপ:
# Examples of Relational Operators

a = 13

b = 33

# a > b is False

print(a > b)

# a < b is True

print(a < b)

# a == b is False

print(a == b)

# a != b is True
print(a != b)

# a >= b is False

print(a >= b)

# a <= b is True

print(a <= b)

Output:

False

True

False

True

False

True

টাস্ক  3 : লজিক্যাল অপারেটর

ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ 1 ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਆਪਰੇਟਰ:

# Examples of Logical Operator

a = True

b = False

# Print a and b is False

print(a and b)

# Print a or b is True

print(a or b)

# Print not a is False

print(not a)

output: 

False

True

False

টাস্ক  4 : বিটওয়াইজ  

অপারেটর 

বিটওয়াইজ অপারেটর নিম্নরূপ:
# Examples of Bitwise operators

a = 10

b = 4

# Print bitwise AND operation

print(a & b)

# Print bitwise OR operation

print(a | b)

# Print bitwise NOT operation

print(~a)

# print bitwise XOR operation

print(a ^ b)

# print bitwise right shift operation

print(a >> 2)

# print bitwise left shift operation

print(a << 2)

Output:

0

14

-11

14

2

40

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.39.05
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টাস্ক 5 : অ্যাসাইনমেন্ট অপারেটর1 

# Examples of Assignment Operators

a = 10

# Assign value

b = a

print(b)

# Add and assign value

b += a

print(b)

# Subtract and assign value

b -= a

print(b)

# multiply and assign

b *= a

print(b)

# bitwise lishift operator

টাস্ক 6 : অপারেটরের অগ্রাধিকার

b <<= a

print(b)

Output:

10

20

10

100

102400

# Examples of Operator Precedence

# Precedence of ‘+’ & ‘*’

expr = 10 + 20 * 30

print(expr)

# Precedence of ‘or’ & ‘and’

name = “Alex”

age = 0

if name == “ Alex” o r name == “ John” and age > = 2: 
print(“Hello! Welcome.”)

else:

print(“Good Bye!!”)

Output:

610

Hello! Welcome.

টাস্ক 7 : অপারেটর সহযোগীতা 

# Examples of Operator Associativity

# Left-right associativity

# 100 / 10 * 10 is calculated as

# (100 / 10) * 10 and not

# as 100 / (10 * 10)

print(100 / 10 * 10)

# Left-right associativity

# 5 - 2 + 3 is calculated as

# (5 - 2) + 3 and not

# as 5 - (2 + 3)

print(5 - 2 + 3)

# left-right associativity

print(5 - (2 + 3))

# right-left associativity

# 2 ** 3 ** 2 is calculated as

# 2 ** (3 ** 2) and not

# as (2 ** 3) ** 2

print(2 ** 3 ** 2)

Output

100.0

6

0

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.05

অ্যাসাইনমেন্ট অপারেটর নিম্নরূপ:

1  অপারেটরের অগ্রাধিকার

1  অপারেটর সহযোগীতা নিম্নরূপ:
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.06
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

এমন কোড সেগমেন্ট তৈরি এবং বিশ্লেষণ করুন যা ব্রাঞ্চিং স্টেটমেন্ট 
ব্যবহার করে  (Construct and analyze code segments that use branching 
statements)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন এ গুলি ব্যবহার করতে
•  if statement
•  if-else
•  nested if 
•  if-elif-else

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ  - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : if  statement

i = 10

if (i < 15): print(“10 is less than 15”)

print(“Welcome to If Statement”)

Output:

 10 is less than 15

Welcome to If Statement

Example 2:

i = 10

if (i > 15): print(“10 is less than 15”)

print(“Welcome to If Statement”)

Output:

Welcome to If Statement

1  যদি নিম্নরূপ বিবৃতি:

উদাহরণ 1:

টাস্ক 2 :  if-else

1  if-else নিম্নরূপ:

উদাহরণ 1:

উদাহরণ 2: একটি স্ট্রিং প্যালিনড্রোম কিনা তা পরীক্ষা 
করুন

না (চিত্র 1)

# python program to illustrate If else statement

#!/usr/bin/python

i = 20

if (i > 15):

    print(“i is smaller than 15”)

    print(“I’m in if Block”)

else:

    print(“i is greater than 15”)

    print(“I’m in else Block”)

print(“I’m not in if and else Block”)

Output:

 is smaller than 15

i’m in if Block

i’m not in if and else Block
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Output

Fig 1

টাস্ক 3 : নেস্টেড- if

1  নেস্টেড-if  নিম্নরূপ:

উদাহরণ 1:

# python program to illustrate nested If statement

#!/usr/bin/python

i = 10

if (i == 10):

 #  First if statement

 i f (i < 15):

  print(“i is smaller than 15”)

 #  Nested - if statement

 #  Will only be executed if statement above

 #  it is true

 i f (i < 12):

  print(“i is smaller than 12 too”)

 e lse:

  print(“i is greater than 15”)

Output:

i is smaller than 15

i is smaller than 12 too

টাস্ক 4 : if-elif-else

1  if-elif-else নিম্নরূপ:

উদাহরণ 1 :

# Python program to illustrate if-elif-else ladder

#!/usr/bin/python

i = 20

if (i == 10):

 p rint(“i is 10”)

elif (i == 15):

 p rint(“i is 15”)

elif (i == 20):

 p rint(“i is 20”)

else:

 p rint(“i is not present”)

Output:  

 i  is 20

উদাহরণ 2 : তিনটি সংখ্যার মধ্যে সবচেয়ে বড়  খুঁজুন

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.06
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Output

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.06
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.07
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

কোড সেগমেন্টগুলি গঠন কর এবং বিশ্লেষণ কর যা পুনরাবৃত্তি (iteration) 
করে (Construct and analyze code segments that perform iteration)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন নিম্নলিখিতগুলি বলতে
•  for loop statememt
•  while loop statement
•  while loop এর  সাথে else statement
•  nested loop
•  break, continue এবং pass statement

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস        - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক  1 : for লুপের  প্রদর্শন

1 টি উদাহরণ ১:

N সংখ্যার যোগফল (চিত্র 1)

Fig 1

আউটপুট: (চিত্র 2)

Fig 2

উদাহরণ 2: একটি সংখ্যার ফ্যাক্টরিয়াল খুঁজুন (চিত্র 3)

আউটপুট: (চিত্র 4)

উদাহরণ 3: একটি ফ্ল্যাগ ভেরিয়েবল ব্যবহার করে প্রাইম 
নম্বর পরীক্ষা করুন (চিত্র 5)

উদাহরণ 4: for... else স্টেটমেন্ট ব্যবহার করা। (চিত্র ৬ 
ও ৭)

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

Fig 6

Fig 7

Fig 8

টাস্ক 2 : whlie loop এর প্রদর্শন

উদাহরণ 1: প্রাকৃতিক সংখ্যা(natural number) যোগ 
করার প্রোগ্রাম (চিত্র 9) আউটপুট হবে: (চিত্র 10)

Fig 10

উদাহরণ 2: প্রাকৃতিক সংখ্যার সমষ্টি খুঁজুন (চিত্র 11) 
আউটপুট (চিত্র 12)

উদাহরণ 3: ফিবোনাচি(Fibonacii) সিকোয়েন্স ই (চিত্র 
13) আউটপুট (চিত্র 14) প্রিন্ট করুন

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.07

Fig 9
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Fig 11

Fig 12
Fig 14

Fig 13

টাস্ক 3 while loop এর সাথে  else 
উদাহরণ: (চিত্র 15) আউটপুট: (চিত্র 16)

Fig 16

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.40.07

Fig 15

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



249

টাস্ক 4:নেস্টেড লুপ

উদাহরণ: (চিত্র 17)

Fig 17

আউটপুট: (চিত্র 18)

Fig 18

টাস্ক 5 break, continue এবং pass statement

উদাহরণ: পাইথন ব্রেক (চিত্র 19)
Fig 19

আউটপুট (চিত্র 20)
Fig 20

উদাহরণ 2: পাইথন continue (চিত্র 21)

Fig 21

আউটপুট (চিত্র 22)

Fig 22

উদাহরণ 3: pass স্টেটমেন্ট
a=int (input(“Enter any number :”))

if (a==0):

pass

else:

print (“non zero value is accepted”)

Output:

Enter any number :3

non zero value is accepted                                                         

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.07
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.08
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

মন্তব্য(comment) এবং ডকুমেন্টেশন স্ট্রিং ব্যবহার করে ডকুমেন্ট কোড 
সেগমেন্ট (Document code segments using comments and documentation 
strings)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
•  পাইথন comment ব্যবহার করতে
•  পাইথন  ডকস্ট্রিং ব্যবহার করতে

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•     উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ                - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : পাইথন মন্তব্য (comment)

1 উদাহরণ 1: একক-লাইন(single line) মন্তব্য (চিত্র 1)

Fig 1

2  উদাহরণ2: বহু-লাইন(multi line) স্ট্রিং মন্তব্য (চিত্র 
2)

টাস্ক 2 : পাইথন ডকস্ট্রিং
1  উদাহরণ1: গাও (চিত্র 3)

Fig 3

আউটপুট (চিত্র 4)

Fig 4

উদাহরণ 2: মাল্টি-লাইন ডকস্ট্রিং
def my_function(arg1):
 “””
 S ummary line.
 E xtended description of function.
 P arameters:
 a rg1 (int): Description of arg1
 R eturns:
 i nt: Description of return value
 “””
 r eturn arg1
print(my_function.__doc__)
Output:
    Summary line.
    Extended description of function.
    Parameters:
    arg1 (int): Description of arg1
    Returns:
    int: Description of return value

Fig 2
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উদাহরণ 3: পাইথন ফাংশনের জন্য ডকস্ট্রিংস (চিত্র 5)

Fig 5

আউটপুট (চিত্র 6)

Fig 6

উদাহরণ 4: পাইথন ক্লাসের জন্য ডকস্ট্রিংস (চিত্র 7)

Fig 7

 
Fig 8

Fig 9

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.08
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.09
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

List, tuple সেট এবং dictionary এর বোধগম্যতা,  কোড বিভাগগুলি(code seg-
ments) তৈরি এবং বিশ্লেষণ করুন (Construct and analyze code segments that 
include list comprehensions,tuple, set and dictionary comprehensions)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন নিম্নলিখিতগুলি বলতে 
•  তালিকার বোধগম্যতা(list comprehensions)
•  tuple in list comprehension
•  set comprehensions
• dictionary comprehension

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•     উইন্ডোজ ওএস         - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : তালিকা বোঝা (list comprehensions)

1 উদাহরণ1: তালিকা বোধগম্যতা ব্যবহার করে জোড়  
সংখ্যা খোঁজা

#Using List Comprehension

evenno=[n for n in range(1,11) if n%2==0]

print (evenno)

Output:

[2, 4, 6, 8, 10]

টাস্ক 2 : তালিকা বোঝার মধ্যে Tuple (tuple in list comprehension)

Example2: F inding square of numbers using L ist 
Comprehension

#Using List Comprehension

square=[x*x for x in range(1,11)]

print (square)

Output:

[1, 4, 9, 16, 25, 36, 49, 64, 81, 100]

Example3: Nested List Comprehension

List o f even numbers from 0  t o 10. N ested list 
comprehension will return that expression (list of even 
numbers from 0 to 10) three times(range(3))

#Using List Comprehension

l1=[[n for n in range(10) if n %2==0] for n1 in range(3)]

print (l1)

Output:

[[0, 2, 4, 6, 8], [0, 2, 4, 6, 8], [0, 2, 4, 6, 8]]

1  উদাহরণ 1: দুটি ‘ফরʼ ধারা সহ লিস্ট কম্প্রিহেনশন 
ব্যবহার করে টিপলের একটি তালিকা তৈরি করা:

#Using tuple in List Comprehension

a1=[‘red’,’green’,’blue’]

b1=[0,1,2]

a2=[(a,b) for a in a1 for b in b1]

print (a2)

Output:

[(‘red’, 0), (‘red’, 1), (‘red’, 2), (‘green’, 0), (‘green’, 1), 
(‘green’, 2), (‘blue’, 0), (‘blue’, 1), (‘blue’, 2)]

উদাহরণ 2: উদাহরণ টিপল কম্প্রিহেনশন পাইথন

#Using tuple Comprehension

tuple1 = (1, 6, 5, 9, 9, 1, 25, 76)

tuple2 = tuple((i for i in tuple1 if i % 5 == 0))

print(tuple2)

Output:

(5, 25)
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টাস্ক 3 : set comprehensions
উদাহরণ 1: সেট কম্প্রিহেনশন ব্যবহার করে জোড়  
সংখ্যা কীভাবে খুঁজে পাওয়া যায় 
#Using Set Comprehension

s1={n for n in range(1,11) if n%2==0}

print (s1)

Output:

{2, 4, 6, 8, 10}

উদাহরণ 2: কিভাবে Set ব্যবহার করে সংখ্যার বর্গ বের 
করা যায় 
#Using Set Comprehension

s1={n*n for n in range(1,11)}

#Sets are unordered.

print (s1)

Output:

{64, 1, 4, 36, 100, 9, 16, 49, 81, 25}

টাস্ক 4 :  dictionary comprehension 
উদাহরণ 1: ডিকশনারী কম্প্রিহেনশন ব্যবহার করে 
কিভাবে সংখ্যার বর্গ বের করা যায় ।

#Using Dictionary Comprehension

d1={n:n*n for n in range(1,11)}

print (d1)

Output:

{1: 1, 2: 4, 3: 9, 4: 16, 5: 25, 6: 36, 7: 49, 8: 64, 9: 81, 
10: 100}

উদাহরণ 2: dictionary comprehension  ব্যবহার করে দুটি 
অভিধানের মাধ্যমে কীভাবে পুনরাবৃত্তি করবেন।

#Using Dictionary Comprehension

d1={‘color’,’shape’,’fruit’}

d2={‘red’,’circle’,’apple’}

d3={k:v for (k,v) in zip(d1,d2)}

print (d3)

Output:

{‘shape’: ‘circle’, ‘color’: ‘red’, ‘fruit’: ‘apple’}

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.41.09
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES) অনুশীলনী  1.42.10
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

অন্তর্নির্মিত মডিউল(built in module) ব্যবহার করে মৌলিক 
ক্রিয়াকলাপ(basic operations) সম্পাদন করুনੋ (Perform basic operations using 
built-in modules)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
বিল্ট-ইন মডিউল ব্যবহার করে বেসিক অপারেশনগুলিকে স্টেট করুন।

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 
Machines)
• ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : বিল্ট ইন মডিউল ব্যবহার করে বেসিক অপারেশন

1 উদাহরণ1: ব্যবহারকারী সংজ্ঞায়িত(user defined) 
মডিউল

একটি মডিউল হল পাইথন সংজ্ঞা এবং বিবৃতি(state-
ments) ধারণকারী একটি ফাইল। ফাইলের নাম হল 
মডিউলের নাম যার সাথে .py প্রত্যয় (suffix) যুক্ত করা 
হয়েছে। একটি মডিউলের মধ্যে, মডিউলের নাম (স্ট্রিং 

হিসাবে) গ্লোবাল ভেরিযে়বল __name__ এর মান হিসাবে 
উপলব্ধ। উদাহরণস্বরূপ, নিম্নলিখিত বিষয় বস্তু সহ 
বর্তমান ডিরেক্টরিতে fibo.py নামে একটি ফাইল তৈরি 
করতে আপনার প্রিয়  পাঠ্য সম্পাদক(text editor) ব্যবহার 
করুন: (চিত্র 1)

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডের সাহায্যে এই মডিউলটি import 
করুন: (চিত্র 2)
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Fig 2

উদাহরণ 2: অন্তর্নির্মিত মডিউল গণিত আমদানি 
করা(importing built-in module math)

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডটি দিয়ে এই মডিউলটি আমদানি করুন:

# importing built-in module math

import math  

# using square root(sqrt) function contained 

# in math module

print(math.sqrt(25))   

# using pi function contained in math module

print(math.pi)   

# 2 radians = 114.59 degrees

print(math.degrees(2))    

# 60 degrees = 1.04 radians

print(math.radians(60))    

# Sine of 2 radians

print(math.sin(2))    

# Cosine of 0.5 radians

print(math.cos(0.5))    

# Tangent of 0.23 radians

print(math.tan(0.23))   

# 1 * 2 * 3 * 4 = 24

print(math.factorial(4))

Output:

5.0

3.141592653589793

114.59155902616465

1.0471975511965976

0.9092974268256817

0.8775825618903728

0.23414336235146527

24

উদাহরণ 3: বিল্ট-ইন মডিউল  random আমদানি(import-
ing) করা

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডটি দিয়ে এই মডিউলটি আমদানি করুন:
# importing built in module random

import random  

# printing random integer between 0 and 5

print(random.randint(0, 5))    

print(random.random())    

# random number between 0 and 100

print(random.random() * 100)    

List = [1, 4, True, 800, “python”, 27, “hello”]  

# using choice function in random module for choosing 

# a random element from a set such as a list

print(random.choice(List))   

Output:

0
0.026096725940513155

26.894824199392342

27

উদাহরণ 4: বিল্ট-ইন মডিউল datetime আমদানি করা

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডটি দিয়ে এই মডিউলটি আমদানি করুন:

# importing built in module datetime

import datetime

from datetime import date

import time  

# Returns the number of seconds since the

# Unix Epoch, January 1st 1970

print(time.time())   

# Converts a number of seconds to a date object

print(date.fromtimestamp(454554))  

Output:

1659024623.8910193

1970-01-06

Example5: Directories List for Modules

# importing sys module

>>import sys

# importing sys.path

>>print(sys.path) (Fig 3)

IT & ITES - COPA - (NSQF েেলভলে - 2022) - অনুশীলনী 1.42.10
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Fig 3

উদাহরণ 5: Directories List for Modules

import os

os.mkdir(“d:\\tempdir”)

os.chdir(“d:\\tempdir”)
os.getcwd()

Output: 

উদাহরণ 6.1: বিল্ট-ইন মডিউল OS আমদানি(importing) 
করা

আউটপুট:

D-drive এ উল্লিখিত স্থানে তৈরি হওয়া ফোল্ডারটি চেক করুন

(চিত্র 4)

Fig 4

উদাহরণ 6.2: বিল্ট-ইন মডিউল ওএস আমদানি করা
import os

os.chdir(“..”)

os.getcwd()

os.rmdir(“d:\\tempdir”)

Output: 

Created f older w ill b e deleted from the mentioned 
location. 

Example6.3: importing built-in module OS

import os

os.listdir(“d:”)

mentioned drive or location. 

[‘$MfeDeepRem’, ‘ $RECYCLE.BIN’, 
‘1_5071341518753628456.mkv’, ‘Angamaly_
Diaries_720p.mp4’, ‘Beast.mkv’, ‘Belse w edding’, 
‘Binaries’, ‘CC’, ‘Garden’, ‘GOVT ITI’, ‘I_Am_Legend_
(2007)_720p_Tamil.mp4’, ‘LAPTOP-M1EH6EN’, 
‘MediaID.bin’, ‘msdia80.dll’, ‘NIMI’, ‘Personal_
Agilan’, ‘RRR.mkv’, ‘Sai S tudies’, ‘Sai UKG S chool 
Documents’, ‘SAIMI A cademy’, ‘Software’, ‘System 
Volume I nformation’, ‘The_Pursuit_Of_Happyness_
(2006)_720p_BDRip_[ Tamil_+_ Telugu_+.mp4’ , 
‘VirtualBox VMs’, ‘WebADI.xls’, ‘ WINDOWS OS I SO’, 
‘WindowsImageBackup’, ‘www.TamilBlasters.click - 
K.G.F Chapter 2  (2022) Tamil -  720p HDRip - x264 -  
AAC - 1.4GB - HC ESubs.mkv’,]

IT & ITES - COPA - (NSQF েেলভল - 2022) - অনুশীলনী 1.42.10
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES) অনুশীলনী  1.42.11
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

অন্তর্নির্মিত মডিউল(built-in module)  ব্যবহার করে জটিল কম্পিউটিং 
সমস্যা সমাধান করুন (Solve complex computing problems by using built-in 
modules)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• বিল্ট-ইন মডিউল ব্যবহার করে জটিল কম্পিউটিং সমস্যাগুলিকে সমাধান

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 
Machines)
• ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক  1 : অন্তর্নির্মিত মডিউল ব্যবহার করে জটিল কম্পিউটিং problems 

উদাহরণ 1: একটি এলোমেলো রঙের হেক্স, একটি 
এলোমেলো(random) বর্ণানুক্রমিক স্ট্রিং, দুটি 
পূর্ণসংখ্যার মধ্যে এলোমেলো(random) মান 
(অন্তর্ভুক্ত) এবং 0 থেকে 70 এর মধ্যে 7-এর random 
র্মাল্টিপল তৈরি করতে একটি পাইথন প্রোগ্রাম লিখুন
import random

import string

print(“Generate a random color hex:”)

print(“#{:06x}”.format(random.randint(0, 0xFFFFFF)))

print(“\nGenerate a random alphabetical string:”)

max_length = 255

s = “”

for i in range(random.randint(1, max_length)):

    s += random.choice(string.ascii_letters)

print(s)

print(“Generate a random value between two integers, 
inclusive:”)

print(random.randint(0, 10))

print(random.randint(-7, 7))

print(random.randint(1, 1))

print(“Generate a random multiple of 7 between 0 and 
70:”)

print(random.randint(0, 10) * 7)

Output:

Generate a random color hex:

#2566f8

Generate a random alphabetical string:

6

-5

1

Generate a random multiple of 7 between 0 and 70:

35
উদাহরণ 2:। পাইথন প্রোগ্রাম একটি ত্রিভুজের ক্ষেত্র 
খুঁজে বের করার জন্য যার বাহু দেওয়া আছে
import math

s = (a+b+c)/2

area = math.sqrt(s*(s-a)*(s-b)*(s-c))

print(“ Area of the triangle is: “, area)

Output:

Enter the length of side a: 10

Enter the length of side b: 15.5

Enter the length of side c: 23.9

 Area of the triangle is:  51.69470379062058
উদাহরণ 3: একটি দ্বিঘাত সমীকরণের মূল(root) খুঁজে 
পেতে পাইথন প্রোগ্রাম
import math

if (a!=0.0):

    d = (b*b)-(4*a*c) 

    if (d==0.0):

        print(“The roots are real and equal.”) 

        r = -b/(2*a)

        print(“The roots are “, r,”and”, r)

    elif(d>0.0):
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উদাহরণ 4: পাইথন প্রোগ্রাম টার্টল ব্যবহার করে 
বর্গক্ষেত্রের একটি বৃত্ত আঁকতে(circle of squares)

        print(“The roots are real and distinct.”)

        r1 = (-b+(math.sqrt(d)))/(2*a) 

        r2 = (-b-(math.sqrt(d)))/(2*a)

        print(“The root1 is: “, r1)

        print(“The root2 is: “, r2)

    else:

        print(“The roots are imaginary.”)

        rp = -b/(2*a)

        ip = math.sqrt(-d)/(2*a)

        print(“The root1 is: “, rp, “+ i”,ip)

        print(“The root2 is: “, rp, “- i”,ip)

else:

    print(“Not a quadratic equation.”)

Output:

The roots are imaginary.

The r oot1 is:  - 0.5909090909090909 +  i  
1.033928558684211

The r oot2 is:  - 0.5909090909090909 -  i  
1.033928558684211

import turtle

x=turtle.Turtle()

def square(angle):

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle+10)

for i in range(36):

    square(90)

Output: (Fig 1)

আউটপুট: (চিত্র 1)
উদাহরণ 5: 0 এবং 6-এর মধ্যে একটি এলোমেলো(ran-
dom) পূর্ণসংখ্যা(integer) তৈরি করতে একটি পাইথন 
প্রোগ্রাম লিখুন - 6 ব্যতীত, 5 এবং 10-এর মধ্যে random 
পূর্ণসংখ্যা - 10 বাদ দিয়ে, 0 এবং 10-এর মধ্যে random 
পূর্ণসংখ্যা, 3 এর একটি ধাপ(step) সহ এবং দুটি তারিখের 
মধ্যে random তারিখ।

Fig 1

import datetime

print(“Generate a random integer between 0 and 6:”)

print(random.randrange(5))

print(“Generate random i nteger between 5  and 10, 
excluding 10:”)

print(random.randrange(start=5, stop=10))

print(“Generate random integer between 0 and 10, with 
a step of 3:”)

print(random.randrange(start=0, stop=10, step=3))

print(“\nRandom date between two dates:”)

start_dt = datetime.date(2019, 2, 1)

end_dt = datetime.date(2019, 3, 1)

time_between_dates = end_dt - start_dt

days_between_dates = time_between_dates.days

random_number_of_days =  r andom.randrange(days_
between_dates)

random_date = s tart_dt +  datetime.
timedelta(days=random_number_of_days)

print(random_date)

Output: 

Generate a random integer between 0 and 6:

1

Generate random integer between 5 and 10, excluding 
10:

6

Generate random integer between 0 and 10, with a step 
of 3:

0

Random date between two dates:

2019-02-26

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী  1.42.11
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.38.01
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

JAVA ইন ল করা হে  (Installing JAVA)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জানুন িকভােব JAVA ই টল করেত হয় এবং াস পাথ সট করেত হয়, িবিভ  ধরেনর ডাটা টাইপ িশখেত এবং 
এ িকউট করেত হয় এবং

• জাভােত অপােরটর, ভিরেয়বেলর declaration করা
• পযােলাচনা ক ন এবং ম েব র উ র িদন।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভা ইনস্টলেশন

1 টি ব্রাউজার খুলুন, লিঙ্কে যান। জাভা ডাউনলোডের 
জন্য JDK ডাউনলোড এ ক্লিক করুন JDK 8. (চিত্র 1)

Fig 1

2  পরবর্তী, (চিত্র 2)

1  লাইসেন্স চুক্তি স্বীকার করুন (Accept Licence Agree-
ment)

2  আপনার সংস্করণ 32 বিটের জন্য Java 8 JDK 
ডাউনলোড করুন বা JDK 64 বিট ডাউনলোড করুন।

3  ডাউনলোডে ক্লিক করুন (চিত্র 3)

 বিঃদ্রঃ:আপনি ইনস্টলেশন লিঙ্কে ক্লিক 
করলে পপআপটি ওপেন হবে। ওরাকল 
জাভা এসই ডেভেলপমেন্ট কিটের জন্য 
আমি পর্যালোচনা করেছি এবং ওরাকল 
টেকনোলজি নেটওয়ার্ক লাইসেন্স চুক্তি 
স্বীকার করছি-এ ক্লিক করুন এবং আপনাকে 
লগইন পৃষ্ঠায়  পুনঃনির্দেশিত করা হবে। 
আপনার যদি ওরাকল অ্যাকাউন্ট না থাকে, 
তাহলে আপনি সহজেই আপনার মৌলিক 
বিবরণ(basic details) যোগ করে সাইন আপ 
করতে পারেন।
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Fig 2

Fig 3

4  জাভা JDK 8 ডাউনলোড সম্পূর্ণ হলে, JDK ইনস্টল করার 
জন্য exe চালান। পরবর্তী(next) ক্লিক করুন (চিত্র 4)

Fig 4

5  উইন্ডোজে জাভা ইনস্টল করতে PATH নির্বাচন করুন... 
আপনি এটিকে ডিফল্ট রেখে দিতে পারেন। পরবর্তী ক্লিক 
করুন. (চিত্র 5)

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.01

6  আপনি উইন্ডোজে জাভা ইনস্টল করার পরে, বন্ধ ক্লিক 
করুন।
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Fig 5

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.38.01
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.38.02
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

াস পাথ সট করা হে  (Setting the Class path)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  স টং াস পাথ তির করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : সেটিং ক্লাস পাথ তৈরি করুন

1  মাই কম্পিউটারে রাইট ক্লিক করুন এবং 
বৈশিষ্ট্য(properties)নির্বাচন করুন। (আকার 1)

Fig 1

2  উন্নত(advanced) সিস্টেম সেটিংসে ক্লিক করুন। (চিত্র 2)

Fig 2
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3 জাভা রানটাইম পরিবেশ(environment) সেট করতে 
এনভায় রনমেন্ট ভেরিয়েবলে ক্লিক করুন। (চিত্র 3)

Fig 3

4  4 ব্যবহারকারী ভেরিয়েবলের(user variables) নতুন(new) 
বোতামে ক্লিক করুন। (চিত্র 4)

Fig 4

5  ভেরিয়েবল নামে PATH টাইপ করুন। (চিত্র 5)

Fig 5

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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6 বিন ফোল্ডারের path টি অনুলিপি(copy) করুন যা JDK 
ফোল্ডারে ইনস্টল করা আছে। (চিত্র 6)

Fig 6

Fig 7

7  পরিবর্তনশীল মানের(variable value) বিন ফোল্ডারের 
পাথ paste করুন। OK বাটনে ক্লিক করুন। (চিত্র 7)

8  কমান্ড প্রম্পটে যান এবং javac কমান্ড টাইপ করুন। 
(চিত্র 8) যদি আপনি নীচের মত একটি স্ক্রীন দেখতে 
পান, জাভা ইনস্টল করা আছে।

Fig 8

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.38.03
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

“HELLO” দশেনর জন  এক ট সাধারণ জাভা া াম লখা এবং Execute করা 
(Writing and Executing a simple JAVA Program to display “Hello”)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• জাভা া াম িলখেত এবং চালােত
•  জাভােত িবিভ  ডাটা টাইপ ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1:জাভা প্রোগ্রাম লিখুন এবং চালান

ধাপ 1: পাঠ্য সম্পাদক(text editor) খুলুন

ধাপ 2: কোড লিখুন

ধাপ 3: .java এক্সটেনশন দিয়ে ফাইলটি সংরক্ষণ (save)
করুন

ধাপ 4: কমান্ড প্রম্পট খুলুন

ধাপ 5: ফাইল পাথ পরিবর্তন করুন (যেখানে আপনার ফাইল 
বিদ্যমান)

ধাপ 6: javac filename.java কমান্ড দিন (ex:   javac Demo.
java)

ধাপ 7: কমান্ড জাভা ক্লাসনেম দিন (যেমন: জাভা ডেমো)
(চিত্র 1)
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.04
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

JAVA- ত িবিভ  ধরেনর ডটা ব বহার (Use of various data types in JAVA)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• JAVA- ত িবিভ  ধরেনর ডটা ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে বিভিন্ন ডাটা টাইপ ব্যবহার করুন

1  ফাইল তৈরি করুন

SOURCE CODE

public class Main {

    public static void main(String[] args) {

    int myNum = 5;                 // integer (whole number)

    char myLetter = ‘D’;           // character

    boolean myBool = true;         // boolean

    String myText = “Hello”;       // String    

    System.out.println(myNum);

    System.out.println(myFloatNum);

    System.out.println(myLetter);

    System.out.println(myBool);

    System.out.println(myText);

  }

}

Fig 1

2 নিচের কোডটি অনুসরণ করুন এবং কার্যকর করুন
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.05
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

JAVA- ত িবিভ  অপােরটর ব বহার ক ন (Use various operators in JAVA)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত িবিভ  অপােরটর ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে বিভিন্ন অপারেটর ব্যবহার করুন
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.06
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

ানীয়, ইন া  এবং াস ভিরেয়বল তির এবং ব বহার ক ন (Create and use 
of local, Instance and class variables)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত িবিভ  অপােরটর ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee
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কার্যক্রম 1 :  Java ਵਿੱਚ ਵੇਰੀਏਬਲ

ভেরিয়েবল ঘোষণা করা (সৃষ্টি করা)(Declaring(creating) variables

বাক্য গঠন: -

SOURCE CODE
public class VariableExample{

   int myVariable;

   static int data = 30;

   public static void main(String args[]){

      int a = 100;

      VariableExample obj = new VariableExample();

      System.out.println(“Value of instance variable myVariable: “+obj.myVariable);

      System.out.println(“Value of static variable data: “+VariableExample.data);

      System.out.println(“Value of local variable a: “+a);

   }

}

Fig 1

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.39.06
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.07
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

ানার াস ব বহার কের কীেবাড থেক পাঠ  পড়ুন কনেসাল াস ব বহার কের 
কীেবাড থেক পাঠ  পড়ুন (Read text from the keyboard using scanner class 
read text from keyboard using console class)
উে শ :এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  ানার াস ব বহার কের কীে াড থেক পাঠ  পড়েত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

নিচের কোড অনুসরণ করুন:-

SOURCE CODE
import java.util.*;  
class UserInputDemo   
{  
public static void main(String[] args)  
{  

maertstupnidradnatsasini.metsyS//;)ni.metsyS(rennacSwen=csrennacS

int a= sc.nextInt();  
System.out.print(“Enter second number- “);  
int b= sc.nextInt();  
System.out.print(“Enter third number- “);  
int c= sc.nextInt();  
int d=a+b+c;  
System.out.println(“Total= “ +d);  
}  
}  

Fig 1
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SOURCE CODE
import java.io.Console;  
class ReadStringTest{    
public static void main(String args[]){   
Console c=System.console();    
System.out.println(“Enter your name: “);   
String n=c.readLine();    
System.out.println(“Welcome “+n);    
}    

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.39.07
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.08
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

if tge if এবং if ... else টেম  ব বহার ক ন (Use if tge if and if ... else state-
ment)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  ক শনাল টেম  িশখেত যমন if, if.... else, switch টেম ; break এবং continue কীওয়ােডর মেধ  
পাথক  বুঝুন; জাভােত িবিভ  ধরেনর লুপ যমন WHILE, DO-WHILE, FOR Loops.

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

Fig 1

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 :  if এবং if.....else স্টেটমেন্ট, Break এবং Continue কীওয়ার্ড ব্যবহার করুন

If statement

বাক্য গঠন:
if (condition) {

// block of code to be executed if the condition is true

}
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                      If....................else statement

নিচের সিনট্যাক্স অনুসরণ করুন:

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.40.08
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                       অনুশীলনী  1.40.09&12
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

সুইচ টেম  এবং ক এবং কন টিনউ কীওয়াড ব বহার ক ন (Use of the 
Switch Statements & Break and continue keywords)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  সুইচ িববৃিত ব বহার
•  িবরিত এবং কি ন কীওয়ােডর ব বহার

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

Switch statement & break keyword

নিচের সিনট্যাক্স অনুসরণ করুন:

Fig 1
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Continue keyword

বাক্য গঠন: -

SOURCE CODE
//inside the for loop.  
public class ContinueExample {  
public static void main(String[] args) {  
  //for loop  
 for(int i=1;i<=10;i++){  
  if(i==5){  
     //using continue statement  
    continue;//it will skip the rest statement  
       }  
        System.out.println(i);  
   }  
}  
} 

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.40.09&12
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.10
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

Do... while এর ব বহার এবং while - do loops (Use of the Do ... While and while 
- do loops)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  Do... while এবং while - do loops এর ব বহার।

 প্রয়োজনীয় তা  (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

While loop

বাক্য গঠন: -
while (condition){    

//code to be executed   

Increment / decrement statement  

}

Fig 1

Do-While লুপচিত্র 2

বাক্য গঠন: -

do{    
 //code to be executed / loop body  
 //update statement   
 } while (condition);  

    

Fig 2
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.11
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

ফর লুেপর ব বহার (Use of  the For Loop)
উে শ : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত ফর লুেপর ব বহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা  (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি  (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: Loops in Java

For loop

বাক্য গঠন:

for (initialization; condition; increment/decrement) {    

//statement or code to be executed    

}

Fig 1
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.13
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

JAVA ক াের ার াস প িতর(Methods) ব বহার (Use of the JAVA Character 
Class Methods)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  JAVA ক াের ার াস প িতর ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা  (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

জাভা নম্বর ক্লাস (Java Number Class)

জাভা নম্বর ক্লাস একটি বিমূর্ত ক্লাস(abstract 
class) যা java.lang প্যাকেজে রাখা হয় । এটির চারটি 
বিমূর্ত পদ্ধতি(abstract methods) এবং দুটি কংক্রিট 
পদ্ধতি(concrete methods) রয়েছে। বিমূর্ত (abstract) 
শ্রেণীর সংখ্যা হল BigDecimal, BigInteger, Byte, Double, 
Float, Integer, Long, এবং Short ক্লাসের সুপারক্লাস। এই 
ক্লাসে একটি একক কনস্ট্রাক্টর number() রয়েছে।

নম্বর ক্লাস পদ্ধতি

জাভা নম্বর ক্লাস,প্রতিনিধিত্ব করা 
সংখ্যাসূচক(represented numeric value) মানকে বাইট, 
ডাবল, ফ্লোট, int, লং এবং শর্ট টাইপে রূপান্তর(convert) 
করার পদ্ধতি সরবরাহ করে। বিভিন্ন জাভা নম্বর পদ্ধতি 
নিম্নরূপ

ব্রেক স্টেটমেন্টের ফ্লোচার্ট

Java Number byteValue() Method

byteValue() হল জাভা নম্বর ক্লাসের একটি পদ্ধতি যা স্বয়ংক্রিয় ভাবে প্রদত্ত নম্বরটিকে একটি আদিম বাইট(primitive 
byte) টাইপে রূপান্তর করে এবং একটি বাইট হিসাবে নির্দিষ্ট নম্বরের মান প্রদান করে।

বাক্য গঠন:

byteValue() পদ্ধতির declaration :
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রিটার্ন:

byteValue() পদ্ধতি আদিম(primitive) বাইট টাইপে 
রূপান্তরের পরে এই বস্তুর দ্বারা উপস্থাপিত সংখ্যাসূচক 
মান প্রদান করে।

Compatible verson:-

জাভা 1.1 এবং তার উপরে

উদাহরণ 1

উদাহরণ  2

1 public class NumberByteValueExample2 {  

2 public static void main(String[] args) {          

3 Integer i = -123456;  

4 Float f = 435f;  

5 Double d = 65868.685;  

6 //Convert number value into byte type  

7 System.out.println(“Integer Number a s Byte: “+i.
byteValue());  

8 System.out.println(“Float N umber a s Byte: “+f.
byteValue());  

9 System.out.println(“Double Number a s Byte: “+d.
byteValue());  

10 }  

11 }  

1 public class NumberByteValueExample1 {  

2 public static void main(String[] args) {          

3 Integer i = 123456;        

4 //Convert number value into byte type  

5 int Result = i.byteValue();  

6 System.out.println(“Number as Byte: “+Result);  

7 }  

8 }  

Output:
Number as Byte: 64

উদাহরণ  3

Output:
Integer Number as Byte: -64

Float Number as Byte: -77

Double Number as Byte: 76

1 import java.io.IOException;  

2 import java.util.Scanner;  

3 public class NumberByteValueExample3 {  

4 public s tatic void main(String[] args)throws 
IOException {  

5 Scanner scan = new Scanner(System.in);  

6 System.out.print(“Enter the Number Value: “);  

7 Integer num = scan.nextInt();     

8  //Convert number value into byte type  

9 System.out.println(“Integer Number as Byte: “+num.
byteValue());            

10 scan.close();  

11  }  

12 }  

Output:
Enter the Number Value: ABCDEF

Exception in t hread “ main” java.util.
InputMismatchException

 at java.base/java.util.Scanner.throwFor(Scanner.
java:939)

 a t java.base/java.util.Scanner.next(Scanner.
java:1594)

 a t java.base/java.util.Scanner.nextInt(Scanner.
java:2258)

 a t java.base/java.util.Scanner.nextInt(Scanner.
java:2212)

 a t myPackage.NumberByteValueExample3.
main(NumberByteValueExample3.java:9)

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর- 2022) - অনুশীলনী 1.40.13
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.14
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ক াের ার াস প িত (Character class methods in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত অ র ণীর(character class) প িত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে ক্যারেক্টার ক্লাস পদ্ধতি

Fig 1
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.15
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ি ং াস প িত  (String class methods in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত ি ং াস প িত িশখেত

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে স্ট্রিং ক্লাস পদ্ধতি

নীচের উদাহরণ অনুসরণ করুন: -

Fig 1

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



282

আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.16
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

অ াের তির ক ন এবং ব বহার ক ন (Create and use array)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  অ াের তির এবং ব বহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : অ্যারে তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন    

1  একটি অ্যারে ঘোষণা করতে, বর্গাকার বন্ধনী(Square bracket) সহ ভেরিয়েবলের ধরনটি  define করুন।

2  সন্নিবেশিত মান(inserted value) আলাদা করতে কমা ব্যবহার করুন।

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    System.out.println(cars[0]);

    int[] num = {23,12,9,17};

    System.out.println(num[2]);

  }

}

Fig 1

একটি অ্যারে উপাদান পরিবর্তন করুন (Change an Array Element)

একটি নির্দিষ্ট উপাদানের মান পরিবর্তন করতে, সূচক নম্বর পড়ুন।

    System.out.println(“updated value is : “+cars[0]);

  }

}

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    cars[0] = “Opel”;

Fig 2
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একটি অ্যারের কতগুলি উপাদান রয়েছে তা খুঁজে বের করতে, দৈর্ঘ্যের বৈশিষ্ট্যটি(length property) ব্যবহার 
করুন:

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    System.out.println(“Array length : “+cars.length);

  }

}

Fig 3

একটি অ্যারের মাধ্যমে লুপ:

1  use for loop

2  use length property

3  নীচের কোড অনুসরণ করুন

SOURCE CODE

public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    for (int i = 0; i < cars.length; i++) {

      System.out.println(cars[i]);

    }

  }

}

Fig 4

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.40.16
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.17
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত সাধারণ াস (simple class), অবেজ  এবং প িত(methods) তির এবং 
ব বহার ক ন (Create and use of simple classes, objects and methods in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  JAVA- ত সাধারণ াস, অবেজ  এবং প িত তির এবং ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

SOURCE CODE

// Create a Main class
public class Main {
 
  // Create a fullThrottle() method
  public void fullThrottle() {
    System.out.println(“The car is going as fast as it can!”);
  }

  // Create a speed() method and add a parameter
  public void speed(int maxSpeed) {
    System.out.println(“Max speed is: “ + maxSpeed);
  }

  // Inside main, call the methods on the myCar object
  public static void main(String[] args) {
    Main myCar = new Main();     // Create a myCar object
    myCar.fullThrottle();      // Call the fullThrottle() method
    myCar.speed(200);          // Call the speed() method
  }
}

Fig 1

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : JAVA-তে সহজ(simple) ক্লাস, অবজেক্ট এবং পদ্ধতি(method) তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

1  ক্লাস তৈরি করতে, “class” কীওয়ার্ড ব্যবহার করুন।

2  অবজেক্ট তৈরি করতে “new” কীওয়ার্ড ব্যবহার 
করুন।

3  পদ্ধতি(method) ঘোষণা করতে “access_modifier 
return_type function_name()

 ব্যবহার করুন
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                       অনুশীলনী  1.41.18&19
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

প িতেত(methods) ডটা এবং অবেজ  পাস করা এবং ফরত(return) দওয়া 
(Passing and returning data and objects to method)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  প িতেত(methods) ডটা এবং অবেজ  পাস করা এবং ফরত(return) দওয়া

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : পদ্ধতিতে(methods) ডেটা এবং অবজেক্ট পাস করা এবং ফেরত দেওয়া

1  নীচের কোড অনুসরণ করুন

2  ‘.javaʼ এক্সটেনশন দিয়ে এটি save করুন

3  কম্পাইল এবং রান করুন

SOURCE CODE
public class PassByValue {
   static int k =10;
   static void passPrimitive(int j) {
      System.out.println(“the value of passed primitive is “ + j);
      j = j + 1;
   }
   static void passReference(EmployeeTest emp) {
      EmployeeTest reference = emp;
      System.out.println(“the value of name property of our object is “+ emp.getName());
      reference.setName(“Bond”);
   }
   public static void main(String[] args) {
      EmployeeTest ref = new EmployeeTest();
      ref.setName(“James”);
      passPrimitive(k);
      System.out.println(“Value of primitive after get passed to method is “+ k);
      passReference(ref);
      System.out.println(“Value of property of object after reference get passed to method 
is “+          ref.getName());
   }
}
class EmployeeTest {
   String name;
   public String getName() {
      return name;
   }
   public void setName(String name) { 
      this.name = name;
   }
}
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Fig1

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তরੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.40.18&19
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.20
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

JAVA- ত কন া র ব বহার ক ন  (Use constructors in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  JAVA- ত কন া র ব বহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে কনস্ট্রাক্টর ব্যবহার করুন
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1  কন্সট্রাক্টরের নাম অবশ্যই তার ক্লাসের নামের 
মতই হতে হবে

2 একটি কনস্ট্রাক্টরের অবশ্যই কোনো সুস্পষ্ট 
রিটার্ন টাইপ থাকতে হবে না

3 একটি জাভা কনস্ট্রাক্টর বিমূর্ত(abstract), 
স্থির(static), চূড়ান্ত(final) এবং সিঙ্ক্রোনাইজ হতে 
পারে না

 দ্রষ্টব্য: আপনি কনস্ট্রাক্টর ঘোষণা করার 
সময়  অ্যাক্সেস মডিফায়ার ব্যবহার করতে 
পারেন। এটি বস্তুর সৃষ্টি নিয় ন্ত্রণ করে। অন্য 
কথায় , আমাদের জাভাতে ব্যক্তিগত(private), 
সুরক্ষিত(protected), পাবলিক বা ডিফল্ট 
কনস্ট্রাক্টর থাকতে পারে।

SOURCE CODE

// Java program to illustrate Constructor Chaining
// within same class Using this() keyword
class Temp
{
 // default constructor 1
 / / default constructor will call another constructor
 // using this keyword from same class
 Temp()
 {
  // calls constructor 2
  this(5);
  System.out.println(“The Default constructor”);
 }

 // parameterized constructor 2
 Temp(int x)
 {
  // calls constructor 3
  this(5, 15);
  System.out.println(x);
 }

 // parameterized constructor 3
 Temp(int x, int y)
 {
  System.out.println(x * y);
 }

 public static void main(String args[])
 {

//invokes default constructor
  new Temp();
 }
}

Fig1

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.41.20
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.21
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ওভারেলােডড প িত তির ক ন এবং ব বহার ক ন  (Create and use 
overloaded methods in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত ওভারেলােডড প িত তির এবং ব বহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 :  জাভাতে ওভারলোডেড পদ্ধতি তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

জাভাতে পদ্ধতিটি ওভারলোড করার দুটি উপায়  
রয়েছে

1  আর্গুমেন্ট সংখ্যা পরিবর্তন করে

2  ডাটা টাইপ পরিবর্তন করে
 দ্রষ্টব্য: জাভাতে, শুধুমাত্র পদ্ধতির(method) 

রিটার্ন টাইপ পরিবর্তন করে মেথড 
ওভারলোডিং সম্ভব নয় ।

• Method ওভারলোডিং: argument এর 
সংখ্যা পরিবর্তন করা

• পদ্ধতি (method) ওভারলোডিং: 
আর্গুমেন্টের ডেটা প্রকার(types) 
পরিবর্তন

SOURCE CODE
 class Adder{  
 static int add(int a,int b){return a+b;}  
 static int add(int a,int b,int c){return 

a+b+c;}  
 }  
 class TestOverloading1{  
 public static void main(String[] args){  
 System.out.println(Adder.add(11,11));  
 System.out.println(Adder.add(11,11,11));  
 }
 }  

Fig 1

SOURCE CODE
 class Adder{  
 static int add(int a, int b){
     return a+b;
 }  
 static double add(double a, double b){
      return a+b;
 }  
 }  
 class TestOverloading2{  
 public static void main(String[] args){  
 .System.out.println(Adder.add(11,11));  
 . System.out.println(Adder .

add(12.3,12.6)); 
 . }
 }  

Fig 2
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.22
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ওভাররাইড প িত(method)  (Override methods in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত ওভাররাইিডং প িত তির এবং ব বহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে ওভাররাইডিং পদ্ধতি তৈরি এবং ব্যবহার করুন

1  পদ্ধতির অভিভাবক শ্রেণীর(parent class) মতো একই 
নাম থাকতে হবে

2  পদ্ধতিতে প্যারেন্ট ক্লাসের মতো একই প্যারামিটার 

থাকতে হবে।
3 একটি IS-A সম্পর্ক(relationship) থাকতে হবে (inheri-

tence)

SOURCE CODE

Fig 1

//Java Program to demonstrate the real scenario of Java Method Overriding  
//where three classes are overriding the method of a parent class.  
//Creating a parent class.  
class Bank{  
int getRateOfInterest(){return 0;}  

}  
//Creating child classes.  
class SBI extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 8;}  

}  
class ICICI extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 7;}  
}  
class AXIS extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 9;}  
}  
//Test class to create objects and call the methods  
class Test2{  
public static void main(String args[]){  
SBI s=new SBI();  
ICICI i=new ICICI();  
AXIS a=new AXIS();  
System.out.println(“SBI Rate of Interest: “+s.getRateOfInterest());  
System.out.println(“ICICI Rate of Interest: “+i.getRateOfInterest());  
System.out.println(“AXIS Rate of Interest: “+a.getRateOfInterest()); 
}  
}  
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.23
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত সুপার াস, সাব াস তির ক ন এবং ব বহার ক ন  (Create and use 
super class, sub class in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  সুপার াস এবং সাব াস তির এবং ব বহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : সুপার ক্লাস এবং সাব ক্লাস তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

• সাবক্লাস (child) - যে শ্রেণী অন্যের কাছ থেকে 
উত্তরাধিকারসূত্রে প্রাপ্ত

 ক্লাস

•  সুপারক্লাস (parent) - যে শ্রেণী উত্তরাধিকারসূত্রে 
প্রাপ্ত

 একটি ক্লাস থেকে inherit হতে, extends কীওয়ার্ড 
ব্যবহার করুন।

SOURCE CODE
Package inheritance;
public class Parentclass 
{ 
  void m1()
  { 
    System.out.println(“Superclass m1 method”); 
  } 
} 
public class Childclass extends Parentclass 
{ 
  void m2()
  { 
     System.out.println(“Childclass m2 method”); 
  } 
} 
public class Test 
{ 
  public static void main(String[] args) 
  { 
 // Creating an object of superclass. 
  Childclass c  =  new Childclass(); / / Accessing superclass and subclass members using 

subclass object reference variable. 
    c.m1(); 
    c.m2(); 
   } 
 }

Fig 1
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                       অনুশীলনী  1.42.24&25
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

ভাচয়াল প িত, JAVA এ িবমূত াস(abstract class)  (Virtual methods, abstract 
class in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  ড তির করেত এবং ড াস এবং মাি ে িডংেয়র িকছ প িত স েক জানেত
•  ব িত ম িল পিরচালনা করেত। াই-ক াচ, “ া” এবং “ফাইনািল” কীওয়াড, ভাচয়াল মথড এবং অ াব া  

াস এবং মথড স েক জানেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : ভার্চুয়াল পদ্ধতি তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

1 আপনি একই ফাংশনের নাম ব্যবহার করে ইনহেরিটিং 
ক্লাস ফাংশন দিয়ে ভার্চুয়াল ফাংশনকে ওভাররাইড 
করতে পারেন।

2  ভার্চুয়াল ফাংশন derived class এ  define  করা 
অনুমিত হয় । আপনি বেস ক্লাসের রেফারেন্স বা 
পয়েন্টার ব্যবহার করে প্রাপ্ত ক্লাসের(derived 
class) বস্তুর(object) উল্লেখ করে এটিকে কল করতে 
পারেন।

3  একটি ভার্চুয়াল ফাংশনের বেস এবং প্রাপ্ত ক্লাসে 
একই নাম এবং parameter থাকা উচিত।

4 ভার্চুয়াল ফাংশনের জন্য, একটি IS-A সম্পর্ক 
প্রয়োজন, যা উত্তরাধিকারে(inheritance) শ্রেণী 
শ্রেণিবিন্যাস(class hierarchy) সংজ্ঞায়িত(define) 
করতে ব্যবহৃত হয় । ভার্চুয়াল ফাংশন ব্যক্তিগত হতে 
পারে না, কারণ ব্যক্তিগত ফাংশন ওভাররাইড করা যায়  
না।

5  একটি ভার্চুয়াল ফাংশন বা পদ্ধতিও চূড়ান্ত(final) হতে 
পারে না, কারণ চূড়ান্ত পদ্ধতিগুলিও ওভাররাইড করা 
যায়  না। 

6  স্ট্যাটিক ফাংশনগুলিও  ওভাররাইড করা যাবে না; 
সুতরাং, একটি ভার্চুয়াল ফাংশন স্ট্যাটিক হওয়া উচিত 
নয় ।

7  ডিফল্টরূপে, জাভাতে প্রতিটি নন-স্ট্যাটিক পদ্ধতি 
(method)একটি ভার্চুয়াল ফাংশন।

আসুন কিছু উদাহরণ দিয়ে এটি বুঝতে পারি:

Parent.Java :

Child.java:
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টাস্ক 2 : বিমূর্ত শ্রেণী এবং পদ্ধতি(abstract class and methods) তৈরি করুন
1  নিম্নরূপ abstract class and methods তৈরি করুন।

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর- 2022) - অনুশীলনী 1.42.24&25
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.26
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ই ারেফস তির ক ন (Create interfaces in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  JAVA- ত ই ারেফস তির করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে ইন্টারফেস তৈরি করুন
1  একটি ইন্টারফেস ঘোষণা করতে “ইন্টারফেস” কীওয়ার্ড 

ব্যবহার করুন।
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.27
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ওভাররাইড প িত(methods)  (Override method in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত ওভাররাইড প িত করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 :  জাভাতে ওভাররাইড পদ্ধতি

জাভাতে পদ্ধতিটি ওভারলোড করার দুটি উপায়  রয়েছে

1  আর্গুমেন্ট সংখ্যা পরিবর্তন করে.

2  data  টাইপ পরিবর্তন করে।

দ্রষ্টব্য: জাভাতে, শুধুমাত্র পদ্ধতির(method) 
রিটার্ন টাইপ পরিবর্তন করে মেথড 
ওভারলোডিং সম্ভব নয় 

Fig 1
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.28
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

এক ট প ােকজ তির ক ন এবং ব বহার ক ন (Create and implement interfaces 
in JAVA)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
• JAVA- ত এক ট প ােকজ তির এবং ব বহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: JAVA-তে ইন্টারফেস তৈরি এবং প্রয়োগ করুন

1 ইন্টারফেস প্রয়োগ করতে “ইমপ্লিমেন্টস” কীওয়ার্ড 
ব্যবহার করুন।

2  আপনি একটি ইন্টারফেস instantiate করতে পারবেন না।

3  একটি ইন্টারফেসে কোন কনস্ট্রাক্টর থাকে না।

4  একটি ইন্টারফেসের সমস্ত পদ্ধতি abstract।

Fig 1
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.29
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

জাভােত ই ারেফস সািরত (extend) ক ন (Extend interfaces in Java)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন
•  জাভােত ই ারেফস সািরত ক ন।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে ইন্টারফেস প্রসারিত করুন
1  কোন ইন্টারফেস প্রসারিত(extend) করতে “extends” 

কীওয়ার্ড ব্যবহার করুন।

Fig 1
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আই ট ও আই টইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.30
COPA - ইেলক টভ মিডউল II া ািমং ইন জাভা

এক ট প ােকজ তির ক ন এবং ব বহার ক ন (Create and use a package in 
JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA- ত এক ট প ােকজ তির এবং ব বহার করেত

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : জাভাতে একটি প্যাকেজ তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন
1  প্যাকেজ তৈরি করতে “package” কীওয়ার্ড ব্যবহার 

করুন

2  নীচের সিনট্যাক্স অনুসরণ করুন:

Fig 1
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জাভা সমস ার জন  াথিমক সমস া সমাধােনর টপস (Basic troubleshooting 
tips for Java issues)
উে শ  : এই অনুশীলেনর শেষ আপিন স ম হেবন:
•  জাভা ডাউনেলাড এবং ইন ল করেত
•  জাভা ব বহার করেত, জাভা পরী া করেত
•  জাভার পুরােনা সং রণ মুেছ ফলেত
•  জাভা খুঁজেত, সবদা java.com ডাউনেলাড পৃ ায় পুনঃিনেদিশত করেত।

কার্যক্রম 1: জাভা ডাউনলোড এবং ইনস্টল করুন
1 আপনার যদি জাভা সম্পর্কিত সমস্যা হয়  তবে 

নিম্নলিখিত টিপসগুলি আপনাকে কাজ করতে সাহায্য 
করবে৷ 

2 অফলাইন ইনস্টলার প্যাকেজ ব্যবহার করে দেখুন 
(শুধুমাত্র উইন্ডোজ)

3 অফলাইন ইনস্টলার প্যাকেজটি প্রায় শই সফলভাবে 
সম্পন্ন হবে যদিও অনলাইন থাকে।

4 ইনস্টলার প্যাকেজ একটি সমস্যার সম্মুখীন হয়েছে৷ 
অফলাইন ইনস্টলার প্যাকেজ ফাইলটি বড়  এবং 
অনলাইন ইনস্টলারের চেয়ে ডাউনলোড করতে বেশি 
সময়  লাগবে৷

• উইন্ডোজ অফলাইন ইনস্টলার ডাউনলোড করুন

5 কোনো কাজ না করা জাভা ইনস্টলেশন আনইনস্টল 
করুন

6 জাভার পূর্ববর্তী ইনস্টলেশনগুলি (যা আর কাজ করছে 
না) মুছে ফেলুন, আবার ইনস্টল করার চেষ্টা করার 
আগে । 

• উইন্ডোজের জন্য জাভা আনইনস্টল করুন

• Mac এর জন্য Java আনইনস্টল করুন

7 সাময়িকভাবে ফায়ারওয়াল বা অ্যান্টিভাইরাস ক্লায়েন্ট 
বন্ধ করুন

8 সক্রিয়  ফায়ারওয়াল বা অ্যান্টিভাইরাস সফ্টওয়্যার 
জাভাকে সঠিকভাবে ইনস্টল করা থেকে বাধা দিতে 
পারে।

9 আপনার ফায়ারওয়াল বা অ্যান্টিভাইরাস সফ্টওয়্যারটি 
আবার চালু করতে মনে রাখবেন, জাভা ইনস্টল 
সফলভাবে সম্পন্ন করার পর।

10 কেন আমি জাভা ইনস্টলেশনের সময়  ফাইল corrupt 
বার্তা পেতে পারি?

11 এই বার্তাটি সাধারণত Windows XP ব্যবহারকারীরা 
দেখতে পায় ৷ একটি মাইক্রোসফ্ট ইউটিলিটি চালানো 
এবং অফলাইন ইনস্টলার চেষ্টা করা, সমস্যাটি 
সমাধান করতে পারে। আরো বিস্তারিত জানার জন্য 
ইনস্টলশিল্ড FAQ দেখুন।

টাস্ক 2 : জাভা কনফিগারেশন পরীক্ষা করুন এবং যাচাই করুন এবং JAVA পরীক্ষা করুন

1  এই অ্যাপ্লিকেশনটি আপনার কম্পিউটারে জাভা 
সংস্করণগুলি(versions) পরীক্ষা করবে৷

2  আপনার কম্পিউটারে জাভা-এর  পুরানো সংস্করণগুলি 
একটি গুরুতর নিরাপত্তা ঝুঁকি উপস্থাপন করতে পারে। যদি 
পুরানো সংস্করণ পাওয়া যায় , এই টুলটি আপনাকে সেগুলি 
সরাতে সাহায্য করবে৷

3  অ্যাপ্লিকেশন এবং অন্যান্য ব্রাউজার উইন্ডো বন্ধ 
করুন, এবং চালিয়ে যাওয়ার আগে নিশ্চিত করুন যে অন্য 
কোন ইনস্টলেশন বাকি(pending) নেই৷

4 UAC (ইউজার অ্যাকাউন্ট কন্ট্রোল) ডায়ালগ আপনার 
কম্পিউটার থেকে জাভা অপসারণ করার জন্য প্রশাসনিক 
অনুমতির(administrative permissions) প্রয়োজন হয় , যখন 
অ্যাপ্লিকেশন শুরু হয় , তখন উইন্ডোজ একটি সতর্কতা 
ট্রিগার করতে পারে যা প্রশাসক(administrator) হিসাবে 
চালানোর অনুমতির অনুরোধ করে।

টাস্ক 3 : JAVA এর পুরানো সংস্করণগুলি সরান

কেন আমি আমার সিস্টেম থেকে জাভার পুরানো 
সংস্করণ আনইনস্টল করব?

এই নিবন্ধটি প্রযোজ্য:

1 প্ল্যাটফর্ম(গুলি): Windows 10, Windows 7, Win-
dows 8, Windows Vista, Windows XP, Windows 2008 
সার্ভার, Windows Server 2012

2 উইন্ডোজ ব্যবহারকারী: জাভা 8 (8u20 এবং পরবর্তী 
সংস্করণ) ইনস্টল করার সময়  Java এর পুরানো 
সংস্করণগুলি পরীক্ষা করে এবং জাভা আনইনস্টল 
টুল ব্যবহার করে আপনার কম্পিউটারের নিরাপত্তা 
উন্নত করুন।
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3 জাভা এর সর্বশেষ সংস্করণটি সর্বদা প্রস্তাবিত 
সংস্করণ(recommended version) কারণ এতে 
বৈশিষ্ট্য আপডেট(feature updates), দুর্বলতা 
সংশোধন(vulnerability fixes) এবং পূর্ববর্তী 
সংস্করণগুলির কর্মক্ষমতা উন্নতি(performance 
improvements) রয়েছে৷ আপনি নিশ্চিত করতে পারেন 
যে আপনার কাছে জাভা যাচাইকরণ পৃষ্ঠার ( java veri-
fication page)সাথে সর্বশেষ সংস্করণ রয়েছে বা 
ম্যানুয়ালি জাভা সংস্করণটি পরীক্ষা করা রয়েছে।

 আমার কি জাভার পুরানো সংস্করণ আনইনস্টল 
করা উচিত?

 আমরা অত্যন্ত সুপারিশ করি যে আপনি আপনার 
সিস্টেম থেকে Java এর সমস্ত পুরানো সংস্করণ 
আনইনস্টল করুন৷

1  আপনার সিস্টেমে জাভার পুরানো সংস্করণ রাখা 
একটি গুরুতর নিরাপত্তা ঝুঁকি উপস্থাপন করে।

2 আপনার সিস্টেম থেকে জাভার পুরানো সংস্করণ 
আনইনস্টল করা নিশ্চিত করে যে ,আপনার ইনস্টল 
করা জাভা অ্যাপ্লিকেশনগুলি চলবে আপনার  সর্বশেষ 
নিরাপত্তা এবং কর্মক্ষমতা উন্নতির মাধ্যমে।

 আমি কিভাবে জাভার পুরানো সংস্করণ অপসারণ 
করতে পারি?

 উইন্ডোজ ব্যবহারকারীরা নিরাপদে জাভার 
পুরানো সংসক্রণ আনইনস্টল করতে পারেন:

•  Java 8 ইনস্টল করার সময়  (8u20 এবং তার উপরে) বা

•  জাভা আনইনস্টল টুল ব্যবহার করে বা

•  উইন্ডোজের জন্য জাভা ম্যানুয়ালি আনইনস্টল 
করে

টাস্ক 4 : জাভা অ্যাপ সহ একটি পৃষ্ঠা দেখার সময়  সর্বদা Java.com-এ পুনঃনির্দেশিত(redirected) হয় ।

 সর্বশেষ জাভা সংস্করণ ইনস্টল করুন

java.com-এ ক্রমাগত পুনঃনির্দেশ(redirection) একটি 
পরিচিত সমস্যা ছিল যা জাভা সংস্করণ 7u25 এবং তার 
বেশি পুরানোকে প্রভাবিত করত। এই সমস্যাটি জাভার 
7u40 রিলিজের সাথে সংশোধন করা হয়েছে। java.com এ 
পুনঃনির্দেশ রোধ করতে, http://java.com থেকে সর্বশেষ 
জাভা সংস্করণ ডাউনলোড করুন।
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