
কΟѕউটার অপােরটর এবং
έϕাςািমং সহকারী

COMPUTER OPERATOR AND 
PROGRAMMING ASSISTANT

NSQF ѷর - 3

খЦ II এর II
έϊড ϕাকΜটকҝাল
(Trade Practical)

έসЄর : IT ਅਤੇ ITES
Sector : IT & ITES

(সংেশািধত িসেলবাস অনুযায়ী জলুাই 2022 - 1200 ঘлা)
(As per revised syllabus July 2022 - 1200 hrs)

έপাѶ বЊ নং 3142, CTI কҝাѕাস, ვইΝн, έচтাই - 600 032.

িডেরЄেরট έজনােরল অফ έϊিনং
দϠতা উтয়ন ও উেদҝাЅা মϴক

ভারত সরকােরর

জাতীয় িনেদκশনামূলক 
িমিডয়া ইনিѶΜটউট, έচтাই
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(ii)

έসЄর : IT ও ITES
সময়কাল : 1 বছর

έϊড : COPA - খЦ II এর II  - έϊড ϕাকΜটকҝাল  - NSQF ѷর - 3 (সংেশািধত 2022)

িবকিশত ও ϕকািশত 

জাতীয় িনেদκশনামূলক িমিডয়া ইনিѶΜটউট
έপাѶ বЊ নং 3142 িগΝн, 
έচтাই - 600 032. ভারত
ইেমইল: chennai-nimi@nic.in 
ওেয়বসাইট: www.nimi.gov.in

কিপরাইট © 2023 জাতীয় িনেদκশনামূলক িমিডয়া ইনিѶΜটউট, έচтাই

ϕথম সংѴরণ : έফቄয়াির , 2023        কিপ : 1,000

Rs./-

সমѷ অিধকার সংরিϠত .

জাতীয় িনেদκশনামূলক িমিডয়া ইনিѶΜটউট , έচтাই έথেক িলিখত অনুমিত ছাড়া এই ϕকাশনার έকােনা অংশ ফেটাকিপ , 

έরকিডκং বা έকােনা তথҝ সНয়Ѹান এবং পুন჈дার বҝবѸা সহ έকােনা ϕকার বা έকােনা উপােয় ইেলকϊিনক বা যািϴকভােব       

পুন჈ত্পাদন বা έϕরণ করা যােব না।
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(iii)

έফারওয়াডκ

ভারত সরকার 2020 সােলর মেধҝ 30 έকাΜট έলাকেক দϠতা ϕদােনর একΜট উЗািভলাষী লϠҝ িনধ κারণ কেরেছ , 

ϕিত চারজন ভারতীেয়র মেধҝ একজন , তােদর জাতীয় দϠতা উтয়ন নীিতর অংশ িহসােব তােদর চাকির সুরিϠত 

করেত সহায়তা করার জনҝ। ইнািϾয়াল έϊিনং ইনিѶΜটউট (আইΜটআই ) এই ϕΝοয়ায় িবেশষ কের দϠ জনশΝЅ 

ϕদােনর έϠেϏ ვ჈Яপূণ κ ভূিমকা পালন কের। এΜট মাথায় έরেখ , এবং ϕিশϠণাথλেদর বতκমান িশџ ϕাসিДক 

দϠতা ϕিশϠণ ϕদােনর জনҝ , আইΜটআই পাঠҝοমΜট সϸিত িবিভт έѶকেহাўারেদর সমуেয় গΜঠত έমлর 

কাউΝхেলর সহায়তায় আপেডট করা হেয়েছ। িশџ , উেদҝাЅা , িশϠািবদ এবং আইΜটআই-এর ϕিতিনিধরা।

জাতীয় িনেদκশনামূলক িমিডয়া ইনিѶΜটউট (NIMI), έচтাই এখন সংেশািধত পাঠҝοেমর জনҝ িনেদκশনামূলক 

উপাদান িনেয় এেসেছ  COPA - খЦ II এর II - আইΜট এবং আইΜটইএস έসЄের έϊড ϕাকΜটকҝাল NSQF             

ѷর - 3 (সংেশািধত 2022)। NSQF ѷর - 3 (সংেশািধত 2022) έϊড ϕҝাকΜটকҝাল ϕিশϠণাথλেদর একΜট 

আоজκািতক সমতা মান έপেত সাহাযҝ করেব έযখােন তােদর দϠতার দϠতা এবং έযাগҝতা িবѩজেুড় যথাযথভােব 

Ѿীকৃত হেব এবং এΜট পূেব κর িশϠার Ѿীকৃিতর সুেযাগেকও বািড়েয় তΦলেব। NSQF ѷর - 3 (সংেশািধত 2022) 

ϕিশϠণাথλরাও আজীবন িশϠা এবং দϠতা উтয়েনর সুেযাগ পােবন। আমার έকান সেрহ έনই έয NSQF ѷর - 3 

(সংেশািধত 2022) আইΜটআই-এর ϕিশϠক এবং ϕিশϠণাথλরা এবং সমѷ έѶকেহাўাররা এই আইএমিপვিল 

έথেক সব κািধক সিুবধা অজκন করেব এবং NIMI-এর ϕেচѭা έদেশ বত্ৃিতমূলক ϕিশϠেণর মান উтত করেত অেনক 

দরূ এিগেয় যােব৷

NIMI-এর িনব κাহী পিরচালক ও কমλরা এবং িমিডয়া έডেভলপেমл কিমΜটর সদসҝরা এই ϕকাশনাΜট ϕকােশ তােদর 

অবদােনর জনҝ ϕশংসার দািবদার।

জয় িহр

 অিতিরЅ έসেοটাির/িডেরЄর έজনােরল (ϕিশϠণ )  

 দϠতা উтয়ন ও উেদҝাЅা মϴক , 

 ভারত সরকার।

নতΦন িদিѣ - 110 001
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(iv)

পূব κভাষ

জাতীয় িনেদκশনামূলক িমিডয়া ইনিѶΜটউট (NIMI) έচтাইেত তৎকালীন িডেরЄেরট έজনােরল অফ এমъয়েমл 
অҝাн έϊিনং (D.G.E&T), Ϝম ও কম κসংѸান মϴক , (বতκমােন দϠতা উтয়ন ও উেদҝাЅা মϴেকর অধীেন ) ভারত 
সরকােরর ϕযুΝЅগত সােথ ϕিতΜѮত হেয়িছল। সরকােরর কাছ έথেক সহায়তা έফডােরল িরপাবিলক অফ জাম κািনর। 
এই ইনিѶΜটউেটর ϕধান উেгশҝ হল কািরগর এবং িশϠানিবশ ϕিশϠণ ϕকেџর অধীেন িনধ κািরত পাঠҝοম (NSQF 
έলেভল - 4) অনুযায়ী িবিভт έϊেডর জনҝ িনেদκশমূলক উপকরণ ίতির করা এবং সরবরাহ করা।

ভারেত NCVT/NAC-এর অধীেন বত্ৃিতমূলক ϕিশϠেণর মলূ উেгশҝেক মাথায় έরেখ িনেদκশমলূক উপকরণ ίতির করা 
হেয়েছ , যা একজন বҝΝЅেক চাকির করার দϠতা অজκেন সহায়তা করা। িনেদκশমলূক উপকরণვিল িনেদκশমলূক িমিডয়া 
পҝােকজ (IMPs) আকাের ίতির করা হয়। একΜট আইএমিপ িথওির বই , বҝবহািরক বই , পরীϠা এবং অҝাসাইনেমл বই , 
ϕিশϠক গাইড , অিডও িভজҝুয়াল এইড (ওয়াল চাটκ এবং ѾИতা ) এবং অনҝানҝ সহায়তা সামςী িনেয় গΜঠত।

έϊড বҝবহািরক বইΜট কম κশালায় ϕিশϠণাথλেদর еারা সѕт করা অনুশীলেনর িসিরজვিল িনেয় গΜঠত। এই 
বҝায়ামვিল িনধ κািরত পাঠҝοেমর সমѷ দϠতােক কভার করা হেয়েছ তা িনΝѥত করার জনҝ িডজাইন করা হেয়েছ। 
έϊড িথওির বইΜট ϕিশϠণাথλেক চাকির করেত সϠম করার জনҝ ϕেয়াজনীয় তাত্িЯক ϡান ϕদান কের। পরীϠা এবং 
অҝাসাইনেমлვিল একজন ϕিশϠণাথλর কম κϠমতা মলূҝায়েনর জনҝ ϕিশϠকেক অҝাসাইনেমл িদেত সϠম করেব। 
ϕাচীর চাটκ এবং ѾИতা অননҝ , কারণ তারা ზধুমাϏ ϕিশϠকেক একΜট িবষয় কায κকরভােব উপѸাপন করেত সাহাযҝ 
কের না বরং তােক ϕিশϠণাথλর έবাঝার মূলҝায়ন করেতও সাহাযҝ কের। ϕিশϠক গাইড ϕিশϠকেক তার িনেদκেশর 
সময়সূচী পিরকџনা করেত , কাচঁামােলর ϕেয়াজনীয়তা , ϕিতিদেনর পাঠ এবং ϕদশ κেনর পিরকџনা করেত সϠম কের।

একΜট ফলϕসূ পдিতেত দϠতা সНালেনর জনҝ িনেদκশমূলক িভিডওვিল অনুশীলেনর QR έকােডর সােথ এই 
িনেদκশমূলক উপাদানΜটেত এমেবড করা হেয়েছ যােত অনুশীলেন ϕদЫ পдিতগত বҝবহািরক পদেϠেপর সােথ দϠতা 
έশখার সংহত করা যায়। িনেদκশমূলক িভিডওვিল বҝবহািরক ϕিশϠেণর মানেক উтত করেব এবং ϕিশϠণাথλেদর 
মেনােযাগ িনবд করেত এবং িনিব κেБ দϠতা সѕাদন করেত অনুϕািণত করেব।

আইএমিপვিল কায κকর Μটম ওয়ােকκর জনҝ ϕেয়াজনীয় জΜটল দϠতাვিলর সােথও কাজ কের। িসেলবােস িনধ κািরত 
অҝালাইড έϊেডর ვ჈Яপূণ κ দϠতার έϠϏვিলেক অоভΦ κЅ করার জনҝও ϕেয়াজনীয় যЭ έনওয়া হেয়েছ।

একΜট ইনিѶΜটউেট একΜট সѕূণ κ িনেদκশনামূলক িমিডয়া পҝােকেজর উপলѐতা ϕিশϠক এবং বҝবѸাপনা উভয়েকই 
কায κকর ϕিশϠণ িদেত সহায়তা কের।

আইএমিপვিল হল NIMI-এর কমλ সদসҝেদর এবং িমিডয়া έডেভলপেমл কিমΜটর সদসҝেদর সΝљিলত ϕেচѭার 
ফলাফল যা িবেশষভােব সরকারী ও έবসরকারী খােতর িশџ , ϕিশϠণ মহাপিরচালক (DGT), সরকাির ও έবসরকাির 
আইΜটআই-এর অধীেন িবিভт ϕিশϠণ ϕিতѮান έথেক έনওয়া হেয়েছ।

NIMI এই সুেযােগ িবিভт রাজҝ সরকােরর কম κসংѸান ও ϕিশϠেণর পিরচালক , সরকাির ও έবসরকাির উভয় έϠেϏই 
িশেџর ϕিশϠণ িবভাগ , িডΝজΜট এবং িডΝজΜট িফў ইনিѶΜটউেটর আিধকািরক , ቂফ িরডার , পৃথক িমিডয়া 
έডেভলপারেদর আоিরক ধনҝবাদ জানােত চায়। সমуয়কারী, িকᅀ যােদর সΝοয় সমথ κেনর জনҝ NIMI এই উপকরণვিল 
έবর করেত সϠম হেব না।

έচтাই - 600 032        িনব κাহী পিরচালক 
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(v)

Ѿীকৃিত

জাতীয় িনেদκশনামূলক িমিডয়া ইনিѶΜটউট (িনিম ) এই িনেদκশনামূলক উপাদানΜট έবর করার জনҝ িনєিলিখত   
িমিডয়া িবকাশকারী এবং তােদর পѮৃেপাষক সংѸাვিলর еারা ϕসািরত সহেযািগতা এবং অবদােনর জনҝ                  

আоিরকভােব ধনҝবাদ জানায়(বҝবহািরক বািণজҝ )এর বািণেজҝর জনҝ COPA - খЦ II এর II - (NSQF ѷর - 3) 
(সংেশািধত 2022) এর অধীেনআইΜট ও আইΜটইএসআইΜটআই-এর জনҝ έসЄর।

িমিডয়া έডেভলপেমл কিমΜটর সদসҝরা

቉ ই . এিগলান - জিুনয়র έϊিনং অিফসার , 
   সরকাির আইΜটআই , έপ჈মবাЃাম , έচтাই - 131.

቉ সরেবাজীত িনেয়াগী - έভােকশনাল ইхϊাЄর (COPA), 
   IT- έনাডাল অিফসার , মিহলােদর জনҝ NSTI, 
   কলকাতা - 700091.

቉মতী এম . বানুমতী - অҝািসѶҝাл έϊিনং অিফসার , 
   সরকাির আইΜটআই , আমবাত্তΦ র .

቉মতী িভ . έরবতী - সহকারী ϕিশϠণ আিধকািরক , 
   সরকাির আইΜটআই , έকােয়їােটার

িনিম  έকা-অিডκেনটর

቉ িনম κালҝ নাথ - উপ পিরচালক ,
   NIMI - έচтাই- 32.

቉ Νজ . মাইেকল জিন - মҝােনজার ,
   NIMI - έচтাই- 32.

቉ ზভВর έভৗিমক - সহকারী মҝােনজার ,
   NIMI - έচтাই- 32.

NIMI έডটা এিϰ , CAD, DTP অপােরটরেদর এই িনেদκশমূলক উপাদােনর িবকােশর ϕΝοয়ায় তােদর চমৎকার এবং 
িনেবিদত পিরেষবার জনҝ তােদর ϕশংসা έরকডκ কের।

NIMI ধনҝবাদ সহ অনҝানҝ NIMI কমλেদর еারা έদওয়া অমূলҝ ϕেচѭার জনҝও Ѿীকার কের যারা এই িনেদκশমূলক 
উপাদােনর িবকােশ অবদান έরেখেছ।

NIMI έসই সকেলর ϕিত কৃতϡ যারা এই িনেদκশমূলক উপাদান ίতিরেত ϕতҝϠ বা পেরাϠভােব সাহাযҝ কেরেছন। 

বাংলা অনুবাদ - ቉ শাоনু έঘাষ , মাѶা্র ,

   কΟѕউটার অপােরটর এবং έϕাςািমং অҝািসѶҝাл

   গভন κেমл ওেমন আই Μট আই , কলকাতা
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(vi)

ভূিমকা 

έϊড বҝবহািরক মҝানুয়ালΜট ওয়াকκশেপ বҝবহার করার উেгেশҝ করা হেয়েছ। এΜট έকাস κ চলাকালীন ϕিশϠণাথλেদর 

еারা সѕт করা বҝবহািরক অনুশীলেনর একΜট িসিরজ িনেয় গΜঠত COPA - খЦ II এর II -বািণজҝ সѕূরক এবং 
অনুশীলন সѕাদেন সহায়তা করার জনҝ িনেদκশাবলী/তথҝ еারা সমিথ κত। এই অনুশীলনვিল NSQF ѷর - 3 (সংেশািধত 
2022) এর সােথ সљিতেত সমѷ দϠতা িনΝѥত করার জনҝ িডজাইন করা হেয়েছ

মিডউল 30 - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

মিডউল 31 - HTML টҝাগ অনুশীলন HTML বҝবহার কের সহজ ѶҝাΜটক ওেয়ব 

মিডউল 32  - জাভাΝϽц এইচΜটএমএল έপেজ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন  

মিডউল 33  - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

মিডউল 34 - পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত ই-কমাস κ সাইটვিল ϗাউজ ক჈ন 

মিডউল 35 - ভাইরাস , Ѻাইওয়ҝার এবং অনҝানҝ Ϡিতকারক έকাড έথেক তথҝ , 
  কΟѕউটার এবং έনটওয়াকκვিলেক রϠা ক჈ন৷

মিডউল 36 - Љাউড কΟѕউΜটং

মিডউল 37 - একΜট অҝািъেকশন έডেভলপ ক჈ন এবং অҝািъেকশন 
  έডেভলপেমл লাইফ সাইেকল সѕাদন ক჈ন  

মিডউল 38 έথেক 42  -  ইেলকΜটভ মিডউল 1 - পাইথেন έϕাςািমং

মিডউল 38 έথেক 42  -  ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

শপ έэাের দϠতা ϕিশϠেণর পিরকџনা করা হেয়েছ িকছΦ  বҝবহািরক ϕকџেক έক϶ কের এেকর পর এক বҝবহািরক 
অনুশীলেনর মাধҝেম। যাইেহাক , এমন িকছΦ  উদাহরণ রেয়েছ έযখােন Ѿতϴ বҝায়াম ϕকেџর একΜট অংশ গঠন কের না।

বҝবহািরক মҝানুয়ালΜট ίতির করার সময় ϕিতΜট অনুশীলন ϕᄿত করার জনҝ একΜট আоিরক ϕেচѭা করা হেয়িছল যা 
গড় έথেক কম ϕিশϠণাথλর পেϠও έবাঝা এবং পিরচালনা করা সহজ হেব। তেব উтয়ন দল Ѿীকার কের έয আরও 
উтিতর সুেযাগ রেয়েছ। NIMI, মҝানুয়ালΜট উтত করার জনҝ অিভϡ ϕিশϠণ অনুষেদর পরামেশ κর অেপϠায় রেয়েছ।

বািণজҝ তϬ

বািণজҝ তত্েЯর মҝানুয়াল έকােস κর জনҝ তাত্িЯক তথҝ িনেয় গΜঠতকাপবািণজҝ। িবষয়বᄿ έϊড বҝবহািরক মҝানুয়াল 
মেধҝ অоভΦ κЅ বҝবহািরক অনুশীলন অনুযায়ী οম করা হয় . ϕিতΜট অনুশীলেন যতটা সјব দϠতার সােথ তাত্িЯক 
িদকვিলেক সংযুЅ করার έচѭা করা হেয়েছ। ϕিশϠণাথλেদর দϠতা সѕাদেনর জনҝ উপলিѐ Ϡমতা িবকােশ 
সহায়তা করার জনҝ এই সহ-সѕকκ বজায় রাখা হয়।

বҝবহািরক বািণজҝ সংοাо মҝানুয়ালΜটেত থাকা সংিѫѭ অনুশীলেনর সােথ বািণজҝ তϬ έশখােনা এবং িশখেত হেব। 
এই মҝানুয়ালΜটর ϕিতΜট শীেট সংিѫѭ বҝবহািরক অনুশীলন সѕেকκ ইিДত έদওয়া হেয়েছ।

έদাকােনর έэাের সংিѫѭ দϠতা সѕাদন করার আেগ কমপেϠ একΜট Љােসর ϕিতΜট অনুশীলেনর সােথ সংযুЅ 
বািণজҝ তϬ έশখােনা/িশখেত পছр করা হেব। বািণজҝ তϬ ϕিতΜট অনুশীলেনর একΜট সমিуত অংশ িহসােব িবেবচনা 
করা হয়।

উপাদানΜট Ѿ-িশϠার উেгশҝ নয় এবং এΜটেক έϜিণকেϠর িনেদκেশর পিরপূরক িহসােব িবেবচনা করা উিচত।

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



(vii)

 বҝায়াম নং বҝায়াম িশেরানাম িশϠার পৃѮা নং 
   ফলাফল 

  মিডউল 30 : একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার 
                       ক჈ন (Set-up & Configure a Computer Network)

 1.30.101 έনটওয়াকκ সংেযাগ έদখুন (View network connections)  1 

 1.30.102 একΜট কΟѕউটারেক একΜট έনটওয়ােকκর সােথ সংযুЅ ক჈ন এবং 
  িডভাইসვিল έযমন িϕлার , ফাইল , έফাўারვিল ভাগ  (share)ক჈ন এবং όাইভ 
  (Connect a computer to a network and share Devices i.e. Printers, files,  
  folders and drives) 6 3

 1.30.103 িবিভт έনটওয়াকκ িডভাইস , সংেযাগকারী এবং তােরর সােথ কাজ ক჈ন। 
  Straight Cable ίতির ক჈ন , Cross Cable ίতির ক჈ন , এবং পҝাচ সেকেট একΜট 
  UTP তােরর পাН ক჈ন এবং সংেযাগ পরীϠা ক჈ন (Work with various 
  Network devices, connectors and cables. Create straight and cross cable 
  and punch a UTP cable in the patch socket and test the connectivity)  8

 1.30.104 IPV4/ IPV6 এর জনҝ IP অҝােόিসং এবং সাবেনট মািѴং এবং পরীϠা ক჈ন এবং 
  িপং করার অনুশীলন ক჈ন έনটওয়াকκ পরীϠা করার জনҝ। (Practice IP 
  Addressing and Subnet masking for IPV4/ IPV6 and pinging to test networks)  13

 1.30.105 হাব এবং সুইচ কনিফগার করা হেИ (Configuring HUB & switch)  17

 1.30.106 কমপেϠ একΜট কΟѕউটার লҝােব তারযুЅ এবং έবতার লҝান έসটআপ এবং 
  কনিফগার ক჈ন নূҝনপেϠ িতনΜট কΟѕউটােরর জনҝ (Setup and configure 
  wired and wireless LAN in a Computer Lab within at least three computers) 6 18

 1.30.107 তারযুЅ LAN এবং ইлারেনট ইনѶল ও কনিফগার করার জনҝ পҝাচ পҝােনল এবং 
  I/O বЊ বҝবহার ক჈ন এবং একΜট একক িপিস এবং একΜট লҝােন সংেযাগ করা 
  িপিস ইхটল ও কনিফগার  ক჈ন। (Use patch panel & I/O Box for wired LAN 
  and installing & configuring Internet connection in a single PC and in a LAN)  20

 1.30.108 ফায়ারওয়াল সহ একΜট ϕΝЊ সাভκার/ DHCP সাভκার έসট আপ ক჈ন (Set up a 
  proxy server/ DHCP Server with firewall)  24

 1.30.109 ওেপন έসাস κ সьওয়ҝার বҝবহার কের িভিডও কনফােরΝхং έসট আপ করা হেИ 
  (Setting up video conferencing using open-source software)  27

 1.30.110 ওয়ҝাডκ এবং ওয়ҝারেলস উভেয়র জনҝ έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধান , রϠণােবϠণ 
  এবং িনরাপЫার জনҝ িবিভт সরПাম (ওেপন έসাস κ/িϖ ) বҝবহার ক჈ন (Use 
  various tools (by open source /free) for network troubleshooting,  
  maintenance and security for both Wired and Wireless)  28

 1.30.111 ইлারেনট অҝােЊস এবং έযাগােযাগ έসট আপ ক჈ন (Set up Internet access & 
  communication)  31

 1.30.112 ইлারেনট বҝবহার (Use the Internet)  33 

  মিডউল 31 : এইচΜটএমএল টҝাগ বҝবহার কের সহজ ѶҝাΜটক ওেয়ব έপজ 
                      ίতির ক჈ন (Create Simple Static Web Pages using 

                                                  HTML Tags)

 1.31.113 έবিসক HTML উপাদান , টҝাগ এবং ίবিশѭҝვিলর সােথ অনুশীলন ক჈ন (Practice 
  with Basic HTML elements, tags and attributes) 7 42

 1.31.114 CSS বҝবহার কের সাধারণ ѶҝাΜটক ওেয়ব έপজ ίতির ক჈ন (Create simple static 
  web pages using CSS)  60

িবষয়বᄿ
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(viii)

  মিডউল 32 : জাভাΝϽц এইচΜটএমএল έপেজ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন  
                      (JavaScript Embed JavaScript in HTML Pages)

 1.32.115 গিতশীল (Dynamic) এইচΜটএমএল έপজ ίতিরেত জাভাΝϽц অনুশীলন করা 
  (Practicing the JavaScript in creating dynamic HTML pages) 8 73 

 1.32.116 ওেয়ব পѮৃাვিলেত তথҝ ϕদশ κন করেত HTML এ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন 
  (Embed JavaScript in HTML to Display Information in Web pages) 8 76

 1.32.117 জাভাΝϽেц ሺΜট পিরচালনার έকৗশল বҝবহার ক჈ন (Use error handling 
  techniques in JavaScript)  78 

 1.32.118 জাভাΝϽেц অবেজЄ এবং Љাস বҝবহার ক჈ন (Use objects and classes in 
  JavaScript)  82

 1.32.119 জাভাΝϽц বҝবহার কের অҝািনেমশন এবং মািѝিমিডয়া বণ κনা ক჈ন   
  (Describe Animation and Multimedia using JavaScript)  86

 1.32.120 জাভাΝϽц বҝবহার কের ডাইনািমক এইচΜটএমএল έপজ έডেভলপ ক჈ন 
  (Develop dynamic HTML pages using JavaScript)  90

 1.32.121 আইআইএস বҝবহার কের ওেয়ব ϕেজЄ Ѹাপন ক჈ন 
  (Deploy web project using IIS)  95

  মিডউল 33 : এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ 
                      (Data Visualization or Analysis using Excel)

 1.33.122 সাধারণ মҝােοা ίতির এবং সংেশাধন ক჈ন (Create and modify simple macros)  108

 1.33.123 ফম κ িনয়ϴণვিল সѕাদন ক჈ন এবং মҝােοাვিলর সােথ সহজ έডটা এিϰ 
  ফম κ ίতির ক჈ন৷ (Perform form controls and create simple data entry form 
  with macros) 9 109

 1.33.124 ফাংশন বҝবহার কের έডটা έদখুন (Look up data by using functions)  121

 1.33.125 উтত তািরখ ফাংশন বҝবহার ক჈ন (Use advanced date functions)  124

 1.33.126 উтত চাটκ ίতির এবং সংেশাধন ক჈ন (Create and modify advanced charts)  141

 1.33.127 PivotTables ίতির এবং সংেশাধন ক჈ন (Create and modify PivotTables)  146

 1.33.128 একΜট পাওয়ার έকােয়ির , পাওয়ার έকােয়ির ফাংশন ίতির ক჈ন। পাওয়ার 
  έকােয়ির ফাংশন আ҃ান(invoke) করা এবং ϕѨვিল একΝϏত করা। ওয়াকκবুক 
  ϕѨვিল সংগΜঠত ক჈ন (Create a Power Query, Power Query Function. 
  Invoking the Power Query function and combining queries. Organize the 
  workbook queries)  149

 1.33.129 সাধারণ έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেনর জনҝ Power BI বҝবহার ক჈ন (Use Power BI 
  for simple data visualizations)  164 

  মিডউল 34 : পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত ই-কমাস κ সাইটვিল 
                       ϗাউজ ক჈ন  (Browse E-Commerce Sites to Identify  
                         Products & Services)  

 1.34.130 ই-কমাস κ সাইটვিল ϕদশ κন ক჈ন (Demonstrate E-Commerce sites)  176

 1.34.131 ই-কমাস κ সাইট ϗাউজ ক჈ন (List features of e-commerce sites)  177

 1.34.132 একΜট আইেটেমর উৎস সсান করেত ই-কমাস κ সাইটვিল বҝবহার ক჈ন 
  (Use e-commerce sites to source an item)  181

 বҝায়াম নং বҝায়াম িশেরানাম িশϠার পৃѮা নং 
   ফলাফল 
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(ix)

 বҝায়াম নং বҝায়াম িশেরানাম িশϠার পৃѮা নং 
   ফলাফল 

 1.34.133 একΜট ই-কমাস κ সাইেট έলনেদন ক჈ন (Undertake transactions on an 
  e-commerce site) 10 187

 1.34.134 একΜট ই-কমাস κ ওেয়বসাইেট পণҝ έযাগ ক჈ন (Add product to an e-commerce 
  website)  188

 1.34.135& অডκার এবং έপেমл ϕΝοয়াকরণ অনুশীলন ক჈ন 
 136 (Practice order & payment processing)  190 

 1.34.137 সাধারণ িনরাপЫা সমসҝাვিল সনাЅ ক჈ন (Identify common security issues)  192

  মিডউল 35 :  ভাইরাস, Ѻাইওয়ҝার এবং অনҝানҝ Ϡিতকারক έকাড έথেক 
                       তথҝ, কΟѕউটার এবং έনটওয়াকκ রϠা ক჈ন (Protect   
                          Information, Computers and Networks from Viruses,  
                         Spyware and other Malicious Code)

 1.35.138 ইлারেনট সংেযাগ এবং έনটওয়াকκ িসেѶেমর জনҝ ফায়ারওয়াল িনরাপЫা ϕদান 
  ক჈ন (Provide firewall security for internet connection and network system) 11 193

 1.35.139 আইΜট আইেনর সােথ সљিত বҝাখҝা কর (Explain compliance with IT Act)  203 

  মিডউল 36 : Љাউড কΟѕউΜটং (Cloud Computing)

 1.36.140 িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের laaS এর সােথ অনুশীলন ক჈ন 

  (Practice with IaaS using free cloud services)  205 

 1.36.141 িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের PaaS-এর সােথ অনুশীলন ক჈ন 

  (Practice with PaaS using free cloud services) 12 212

 1.36.142 িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের SaaS এর সােথ অনুশীলন ক჈ন 

  (Practice with SaaS using free cloud services)  215

 1.36.143 একΜট িϖ Љাউেড একΜট ওেয়বসাইট έহাѶ ক჈ন (Host a website in a 
  free cloud)  217

  মিডউল 37 : একΜট অҝািъেকশন έডেভলপ ক჈ন এবং অҝািъেকশন 
                      έডেভলপেমл লাইফ সাইেকল সѕাদন ক჈ন (Develop an 
                         application and perform the Application 
                        Development Life Cycle)

 1.37.144 অҝািъেকশন έডেভলপেমл লাইফ সাইেকল এর পয κায়ვিল সনাЅ ক჈ন  

  (Identify Phases of the Application Development Life Cycle)  225

 1.37.145 অҝািъেকশন িবকাশ জীবন চেοর ϕিতΜট ধােপ ভূিমকা বণ κনা ক჈ন 
  (Describe Roles in each of the phases of Application Development     
  Life Cycle)  226 

  মিডউল 38 to 42 : ইেলকΜটভ মিডউল 1 - পাইথেন έϕাςািমং 
                               (Elective Module I Programming in Python)

 1.38.01 ইনѶল ক჈ন , পিরেবশ(environment) έসট আপ ক჈ন এবং পাইথন চালান 
  (Install, set up the environment & run Python)  228 

 1.38.02 একΜট পাইথন έϕাςাম ίতির এবং চালােনার জনҝ কমাн লাইন এবং IDE বҝবহার 
  ক჈ন(Use Command Line and IDE to create and execute a python program)  231
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(x)

 1.39.03 িϕл έѶটেমл , মоবҝ(comments), িবিভт ধরেনর έভিরেয়বল ϕদশ κেনর জনҝ 
  একΜট পাইথন έϕাςাম িলখুন এবং পরীϠা ক჈ন (Write and test a python 
  program to demonstrate print statement, comments, different types of 
  variables)  234

 1.39.04 έডটা এবং έডটা টাইপ অপােরশন , িϾং অপােরশন , তািরখ , ইনপুট এবং 
  আউটপুট , আউটপুট ফম κҝাΜটং এবং অপােরটরვিল সѕাদন করার জনҝ একΜট 
  পাইথন έϕাςাম িলখুন এবং পরীϠা ক჈ন (Write and test a python program 13
  to perform data and data type operations, string operations, date, input and 
  output, output formatting and operators)  236

 1.39.05 অপােরটর অςািধকােরর(operator precedence) উপর িভত্িত কের সѕাদেনর 
  οম িনধ κারণ(sequence of execution) ক჈ন (Determine the sequence of 
  execution based on operator precedence)  240

 1.40.06 এমন έকাড έসগেমл ίতির এবং িবেѫষণ ক჈ন যা ϗাΝНং έѶটেমл বҝবহার কের  
  (Construct and analyze code segments that use branching statements)  243

 1.40.07 έকাড έসগেমлვিল গঠন কর এবং িবেѫষণ কর যা পুনরাবত্ৃিত (iteration) কের 
  (Construct and analyze code segments that perform iteration)  246

 1.41.08 মоবҝ(comment) এবং ডকুেমেлশন িϾং বҝবহার কের ডকুেমл έকাড έসগেমл 
  (Document code segments using comments and documentation strings)  250

 1.41.09 List, tuple έসট এবং dictionary এর έবাধগমҝতা ,  έকাড িবভাগვিল(code 
  segments) ίতির এবং িবেѫষণ ক჈ন (Construct and analyze code segments 
  that include list comprehensions, tuple, set and dictionary comprehensions)  252

 1.42.10 অоিন κিম κত মিডউল(built in module) বҝবহার কের έমৗিলক Νοয়াকলাপ (basic 
  operations) সѕাদন ক჈ন (Perform basic operations using built-in modules)  254

 1.42.11 অоিন κিম κত মিডউল(built-in module)  বҝবহার কের জΜটল কΟѕউΜটং সমসҝা 
  সমাধান ক჈ন(Solve complex computing problems by using built-in modules)  257

  মিডউল 38 to 42 : ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা 

                          (Elective Module II Programming in JAVA)

 1.38.01 JAVA ইনѶল করা হেИ (Installing JAVA)  259 

 1.38.02 Љাস পাথ έসট করা হেИ (Setting the Class path)  262

 1.38.03 “HELLO” ϕদশ κেনর জনҝ একΜট সাধারণ জাভা έϕাςাম έলখা এবং Execute করা 
  (Writing and Executing a simple JAVA Program to display “Hello”)  265

 1.39.04 JAVA-έত িবিভт ধরেনর έডটা বҝবহার (Use of various data types in JAVA)  266

 1.39.05 JAVA-έত িবিভт অপােরটর বҝবহার ক჈ন (Use various operators in JAVA)  267 

 1.39.06 Ѹানীয় , ইনѶҝাх এবং Љাস έভিরেয়বল ίতির এবং বҝবহার ক჈ন (Create and 
  use of local, Instance and class variables)  268

 1.39.07 Ѵҝানার Љাস বҝবহার কের কীেবাডκ έথেক পাঠҝ পড়ুন কনেসাল Љাস বҝবহার কের 
  কীেবাডκ έথেক পাঠҝ পড়ুন (Read text from the keyboard using scanner class 
  read text from keyboard using console class)  270

 1.40.08 if tge if এবং if ... else έѶটেমл বҝবহার ক჈ন 
  (Use if tge if and if ... else  statement)  272

 বҝায়াম নং বҝায়াম িশেরানাম িশϠার পৃѮা নং 
   ফলাফল 
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(xi)

 1.40.09&12 সুইচ έѶটেমл এবং έϗক এবং কনΜটিনউ কীওয়াডκ বҝবহার ক჈ন (Use of the 
  Switch Statements & Break and continue keywords)  274

 1.40.10 Do... while এর বҝবহার এবং while - do loops 
  (Use of the Do... While and while-do loops)  276

 1.40.11 ফর লুেপর বҝবহার (Use of the For Loop)  277

 1.40.13 JAVA কҝােরЄার Љাস পдিতর(Methods) বҝবহার 
  (Use of the JAVA Character Class Methods) 14 278

 1.40.14 জাভােত কҝােরЄার Љাস পдিত (Character class methods in JAVA)  280

 1.40.15 জাভােত িϾং Љাস পдিত  (String class methods in JAVA)  281

 1.40.16 অҝাের ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন (Create and use array)  282

 1.41.17 জাভােত সাধারণ Љাস (simple class), অবেজЄ এবং পдিত (methods) ίতির এবং 
  বҝবহার ক჈ন(Create and use of simple classes, objects and methods in 
  JAVA)  284

 1.41.18&19 পдিতেত (methods) έডটা এবং অবেজЄ পাস করা এবং έফরত (return) έদওয়া 
  (Passing and returning data and objects to method)  285

 1.41.20 JAVA-έত কনϾাЄর বҝবহার ক჈ন (Use constructors in JAVA)  287

 1.41.21 জাভােত ওভারেলােডড পдিত ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন 
  (Create and use overloaded methods in JAVA)  289

 1.41.22 জাভােত ওভাররাইড পдিত (method) (Override methods in JAVA)  290

 1.41.23 জাভােত সুপার Љাস , সাব Љাস ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন 
  (Create and use of Super class, Sub class in JAVA)  291 

 1.42.24&25 ভাচΦ κয়াল পдিত , JAVA এ িবমূত κ Љাস (abstract class) 
  (Virtual methods, abstract class in JAVA)  292

 1.42.26 জাভােত ইлারেফস ίতির ক჈ন (Create interfaces in JAVA)  294

 1.42.27 জাভােত ওভাররাইড পдিত (methods) (Override method in JAVA)  295

 1.42.28 JAVA-έত ইлারেফস ίতির এবং ϕেয়াগ ক჈ন (Create and implement interfaces 
  in JAVA)  296

 1.42.29 জাভােত ইлারেফস ϕসািরত (extend) ক჈ন (Extend interfaces in Java)  297

 1.42.30 একΜট পҝােকজ ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন 
  (Create and use a package in JAVA)  298

 বҝায়াম নং বҝায়াম িশেরানাম িশϠার পৃѮা নং 
   ফলাফল 
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(xii)

িশখন / মূলҝায়নেযাগҝ ফলাফল

এই বইΜট সѕূণ κ হেল আপিন সϠম হেবন

    নং.                               িশϠার ফলাফল                বҝায়াম নং

 6 Install, setup/confi gure, troubleshoot, and secure computer network      
  including Internet. (Mapped NOS: SSC/N3022) 1.30.101 - 1.30.112

 7 Develop web pages using HTML and CSS. (Mapped NOS: SSC/N0503,      
  SSC/N0501) 1.31.113 - 1.31.114

 8 Develop web pages using JavaScript. (Mapped NOS: SSC/N0503,      
  SSC/N0501) 1.32.115 - 1.32.121

 9 Create workbooks with advanced formulas, macros, charts, pivot tables      
  and demonstrate ability to use Power tools. (NOS: SSC/N9402) 1.33.122 - 1.33.129

 10 Browse, select, and transact using E- commerce websites      
  (NOS: SSC/N9403) 1.34.130 - 1.34.137

 11 Secure information from Internet by using cyber security concept.      
  (NOS: SSC/N9404) 1.35.138 - 1.35.139

 12 Explain Cloud concepts &services and Describe Application Development      
  Life Cycle. (NOS: SSC/N9405) 1.36.140 - 1.37.145

 13 Write programs using Python language. (NOS: SSC/N9406) 1.38.01 - 1.42.11

 14 Writing programs using JAVA. (SSC/N9407) 1.38.01 - 1.42.30© N
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.101
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

έনটওয়াকκ সংেযাগ έদখুন (View network connections)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• আপনার কΟѕউটাের উপলѐ έনটওয়াকκ সংেযােগর অবѸা έদখেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট   
ওয়ািকκং িপিস  - 1 No.

•  έনটওয়াকκ কােনিЄিভΜট (তারযুЅ/  
ওয়ҝারেলস )  - 1 No.

•  έনটওয়াকκ সুইচ - 1 No.

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: আপনার কΟѕউটােরর আইিপ Μঠকানা(IP ADDRESS) έদখুন এবং পিরবতκন ক჈ন

1 έনটওয়াকκ আইকন চয়ন ক჈ন এবং έডѴটপ έথেক ডান 
িЉক(right click) ক჈ন . 

ϒѭবҝ: একΜট έমনু έযমন ΝϽেন ϕদিশ κত হেব 
আকার  Fig 1 

Fig 1

2 “ίবিশѭҝ”(Properties)চয়ন ক჈ন 

ϒѭবҝ: একΜট “আপনার έমৗিলক έনটওয়াকκ তথҝ 
এবং έসটআপ সংেযাগ έদখুন” Fig 2-এ ϕদিশ κত 
হেব।

3  Fig 2-এ έদখােনা “অҝাডাцার έসΜটং পিরবতκন ক჈ন” 
িবকেџ িЉক ক჈ন।

ϒѭবҝ: একΜট έমনু পদκায় ϕদিশ κত হয়

4 এখােন আপিন উপলѐ έনটওয়াকκ সংেযাগვিল সনাЅ 
করেত পােরন ( তারযুЅ - ইথারেনট / ওয়ҝারেলস 
- ওয়াইফাই ) তারপর έয έকানও “έলাকাল এিরয়া 
সংেযাগ”(Loacal Area Connection) চয়ন ক჈ন এবং 
ডান িЉক ক჈ন৷ (Fig 3)

5 িЉক ক჈ন”িѸিত”(Status)- έযখােন আপিন έনটওয়াকκ 
সংেযােগর অবѸা (সংযুЅ / সংেযাগ িবΝИт ) এবং 
অনҝানҝ িববরণ έদখেত পােরন (িচϏ 3)

6 িЉক ক჈ন”িবѷািরত”(Details)έনটওয়াকκ সংেযােগর 
আইিপ Μঠকানা έপেত। (Fig 4 & 5)

Fig 2
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Fig 3

Fig 4 Fig 5

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.101
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.102
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

একΜট কΟѕউটারেক একΜট έনটওয়ােকκর সােথ সংযুЅ ক჈ন এবং িডভাইসვিল 
έযমন িϕлার, ফাইল, έফাўারვিল ভাগ (share)ক჈ন৷ এবং όাইভ (Connect a 
computer to a network and share Devices i.e. Printers, files, folders and drives)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• έনটওয়ােকκর সােথ িϕлার, έফাўার এবং όাইভ έশয়ার করেত 
• Ѹানীয় έনটওয়ােকκ িনিদκѭ ফাইল বা έফাўার έশয়ার করেত
• িকভােব έশয়াডκ িϕлার বা έফাўার কােনЄ করেবন

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements) 

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট   
ওয়ািকκং িপিস  - 1 No.

•  έনটওয়াকκ কােনিЄিভΜট (তারযুЅ/  
ওয়ҝারেলস )  - 1 No. 

•  έনটওয়াকκ সুইচ - 1 No. 
•  έনটওয়াকκ িϕлার - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: έনটওয়ােকκর সােথ িϕлার, έফাўার এবং όাইভ έশয়ার ক჈ন

1 িনє჉প িϕлার পҝােনল ভাগ(share) ক჈ন :

 Start->কেϰাল পҝােনল হাডκওয়ҝার এবং সাউн িডভাইস 
এবং িϕлার ზ჈ ক჈ন। 

ϒѭবҝ: έসখােন আপিন িচϏ 1 এর মেতা আপনার 
িপিসেত ইনѶল করা সমѷ বািহҝক(External) 
িডভাইস সহ একΜট তািলকা έদখেত পােবন।

Fig 1

2 আপিন έয িϕлারΜট ভাগ(share) করেত চান έসΜট 
িনব κাচন ক჈ন , এΜটেত ডান িЉক ক჈ন এবং িϕлার 
ίবিশѭҝ (Properties)িনব κাচন ক჈ন৷ .

ϒѭবҝ: এখন আপিন সমѷ িϕлার ίবিশѭҝ 
সহ একΜট উইেнা έদখেত পােবন। আপনার 
িϕлােরর মেডল এবং এর όাইভােরর উপর 
িনভκর কের, আপিন িবকџვিলর িবিভт έসট 
έদখেত পােরন। 

3 έশয়ািরং টҝােব িЉক ক჈ন।

ϒѭবҝ: έসখােন, আপনার কােছ Fig 2 এর মেতা 
িকছΦ  িবকџ থাকেব।

Fig 2
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4 ‘এই িϕлারΜট ভাগ(share) ক჈নʼ বেল έয έকানও έচক 
বЊ িনব κাচন ক჈ন৷

ϒѭবҝ: তারপর, আপিন িϕлার έশয়ােরর নাম 
সѕাদনা(edit) করেত পােরন যা έবিশরভাগ 
έϠেϏ, আপনার িϕлার মেডেলর নােমর সােথ 
উইেнাজ еারা িডফѝভােব সѕт হয়। আপিন 
যিদ এΜট পিরবতκন করেত চান তেব আপিন έয 
নামΜট বҝবহার করেত চান তা টাইপ ক჈ন।

ϒѭবҝ : “Љােয়л কΟѕউটাের সমѷ িϕл 
কাজ έরнার ক჈ন” কΟѕউটাের কম κϠমতার 
ѷরেক(Performance level) রাখেত সাহাযҝ 
করেত পাের έযখােন িϕлার ъাগ ইন করা হয়, 
িবেশষ কের যখন বড় িϕিлং কাজვিল অডκার 
করা হয়। যখন এই িবকџΜট έচক করা হয়, তখন 
সমѷ িϕл জব έসই কΟѕউটাের έরнার করা 
হয় যা িϕл জব অডκার কের, έয কΟѕউটাের 
িϕлার ъাগ করা আেছ έসই কΟѕউটাের নয়।

5 OK এ িЉক ক჈ন

ϒѭবҝ: এখন িϕлারΜট আপনার έনটওয়ােকκর 
কΟѕউটারვিলর সােথ ভাগ(share) করা হেব৷

টাѴ 2: Ѹানীয় έনটওয়ােকκ িনিদκѭ ফাইল বা έফাўার έশয়ার ক჈ন

1 উইেнােত , অনুসсান ক჈ন এবং ফাইল এЊেъার খুলুন।

2 আপিন έয έফাўার বা ফাইল έশয়ার করেত চান έসΜট 
ϗাউজ ক჈ন৷

Fig 1

3 আপিন έয ফাইল/έফাўারΜট ভাগ(share) করেত চান 
তার উপর ডান-িЉক ক჈ন তারপের অҝােЊস িদন বা 
έফাўারΜটেত ডান-িЉক ক჈ন এবং ίবিশѭҝ(properties) 
িবকџΜট িনব κাচন ক჈ন। έশয়ািরং টҝােব িЉক ক჈ন এবং 
έশয়ার έবাতামΜট িনব κাচন ক჈ন।

4 ফাইল έশয়ািরং উইেнােত বҝবহারকারীর অҝাকাউл 
(ϕেতҝেক )(Everyone) িনব κাচন ক჈ন যােদর সােথ 
আপিন ফাইল έশয়ার করেত চান (পড়ুন/পড়ুন িলখুন ) 
এবং έশয়ার έবাতােম িЉক ক჈ন।

Fig 2

Fig 3

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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5 έফাўােরর έনটওয়াকκ পাথ(path) িনΝѥত ক჈ন যা অনҝ 
বҝবহারকারীেদর έনটওয়ােকκর িবষয়বᄿ অҝােЊস করেত 
হেব এবং সѕт(Done) έবাতােম িЉক ক჈ন।

Fig 4

টাѴ 3: িকভােব έশয়াডκ িϕлার কােনЄ করেবন

আপনার έশয়াডκ িϕлার έসট আপ করার পের , আপিন এΜটর 
সােথ একািধক উপােয় সংেযাগ করেত পােরন৷ এই পдিতΜট 
িডভাইস এবং িϕлােরর মেধҝ έথেক।

িনয়ϴণ (Control)পҝােনল খুলুন এবং িডভাইস এবং িϕлার 
অপশেন যান

1 অҝাড িϕлার έবাতােম িЉক ক჈ন , তারপর িলেВ িЉক 
ক჈ন , আিম έয িϕлারΜট চাই তা তািলকাভΦЅ নয়। নাম 
έরিডও বЊ еারা একΜট έশয়াডκ িϕлার িনব κাচন ক჈ন , 
আপনার έনটওয়ােকκ িϕлাের ϗাউজ ক჈ন এবং খুলুন 
(Open)িЉক ক჈ন৷

Fig 1

2 আপনােক όাইভার ইхটল করেত বলা হেব। িϕлার 
ইনѶেলশন সѕূণ κ করেত পরবতλ(Next) িЉক ক჈ন।

Fig 2

3 িϕлারΜট এখন িডভাইস এবং িϕлারვিলেত একΜট 
Ѹানীয়(Local) িডভাইস িহসােব ϕদিশ κত হেব৷

Fig 3

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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4 অনҝ έযভােব আপিন একΜট έশয়াডκ έনটওয়াকκ িϕлােরর 
সােথ সংেযাগ করেত পােরন তা হল ফাইল এЊেъারার 
έথেক। έনটওয়াকκ έফাўারΜট খুলুন , έশয়াডκ িϕлােরর 
কΟѕউটার ϗাউজ ক჈ন , এΜটেত রাইট িЉক ক჈ন , 
তারপর সংেযাগ(connect) িЉক ক჈ন

Fig 4

টাѴ 4: έশয়াডκ έফাўারვিলেক কীভােব সংযুЅ করেবন

1 টাѴবার বা Ѷাটκ έমনু έথেক ফাইল এЊেъারার খুলুন , 
অথবা উইেнাজ έলােগা কী + E Μটপুন। 

2 বাম ফলক(Left Pane) έথেক এই িপিসΜট িনব κাচন ক჈ন। 
তারপের , কΟѕউটার টҝােব , MAP έনটওয়াকκ όাইভ 
িনব κাচন ক჈ন।

Fig 1

3 όাইভ তািলকায় , একΜট όাইভ অϠর(letter) িনব κাচন 
ক჈ন৷ (έযেকান উপলѐ letter চলেব )

4 έফাўার বােЊ , έফাўার বা কΟѕউটােরর পাথ টাইপ 
ক჈ন , অথবা έফাўার বা কΟѕউটার খুেঁজ έপেত 
ϗাউজ িনব κাচন ক჈ন। ϕিতবার আপনার িপিসেত সাইন 
ইন করার সময় সংেযাগ করেত , সাইন-ইন করার সময় 
পুনরায় সংেযাগ(Reconnect) িনব κাচন ক჈ন।

5 সমািч(Finish) িনব κাচন ক჈ন৷

Fig 2

6 έনটওয়াকκ অবѸােন έনটওয়াকκ όাইভ িহসােব এই 
িপিসেত  সংযুЅ έশয়াডκ έফাўার উপলѐ আেছ।

Fig 3

7 ভাগ করা(Shared) έফাўার সংেযাগ িবΝИт করেত , 
ফাইল এЊেъারাের όাইেভ ডান-িЉক ক჈ন এবং 
“সংেযাগ িবΝИт ক჈ন” (Disconnect)িনব κাচন ক჈ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.102
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.103
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

িবিভт έনটওয়াকκ িডভাইস, সংেযাগকারী এবং তােরর সােথ কাজ ক჈ন। Straight 
Cable ίতির ক჈ন, Cross Cable ίতির ক჈ন, এবং পҝাচ সেকেট একΜট UTP তােরর 
পাН ক჈ন এবং সংেযাগ পরীϠা ক჈ন (Work with various Network devices, 
connectors and cables. Create straight and cross cable and punch a UTP cable 
in the patch socket and test the connectivity)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• έনটওয়ািকκং-এ বҝব჊ত িবিভт έনটওয়াকκ িডভাইস, তার এবং সংেযাগকারী সনাЅ করেত
• έসাজা এবং οস έকবল ίতির করেত এবং পҝাচ সেকেট একΜট UTP তােরর পাН করেত
• লҝান έটѶােরর সােথ তােরর সংেযাগ পরীϠা করেত 
• ওয়াকκሸপ ίতির করেত এবং έনটওয়াকκ সংেযাগვিল পরীϠা করেত 
• একΜট Ѹানীয় έনটওয়ােকκ একΜট έহাম ሸপ ίতির করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements) 

উপাদান/উপাদান (Materials/components)

•  UTP তােরর (CAT6 /6e) - চািহদা অনুযায়ী।
•  RJ45 জҝাক - চািহদা অনুযায়ী। 
•  পাতলা সমাϠীয় তােরর(Thin    

Co-axial Cable) RG48 - চািহদা অনুযায়ী। 
•  BNC সংেযাগকারী - 1 No. 
• Μট সংেযাগকারী  -1 No.
• টািম κেনটর  - 1 No.

টΦল/সরПাম/যϴ

• সমѷ উপলѐ έনটওয়াকκ িডভাইস  - 1 No.
• Νοিমং টΦল - 1 No.
• তােরর কতκনকারী (Cable Cutter) - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: έনটওয়াকκ িডভাইস / তার এবং সংেযাগকারী সনাЅ ক჈ন

1 έটিবল 1 উেѣখ কের একΜট έলেবলযুЅ উপাদান সনাЅ 
ক჈ন এবং έরকডκ শীেট িবশদ িববরণ έরকডκ ক჈ন। 

2 আপনার ϕিশϠক еারা কাজ έচক ক჈ন এবং έরকডκ 
িশেট নিথ ভΦЅ ক჈ন। 

রেকর্ড শীট - টেবিল 1

 নেটওয়ার্ক ডিভাইস উপলব্ধ পোর্ট সংখ্যা বন্দরের নাম দিন

 হাব  

 সুইচ  

 মডেম  

 ফায়ারওয়াল  

 প্রবেশপথ(Gateway)  

 ব্রড ব্যান্ড মডেম  

 ফাইবার মডেম
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রেকর্ড শীট - টেবিল 2

 তার / সংযোগকারী লেবেল সংক্ষিপ্ত আবেদন

 ইউটিপি কেবলের পিনের নম্বর কালার কোড প্রিন্টেড মার্ক  

 সমাক্ষ তারের(Co-axial Cable)  

 RJ 45 সংযোগকারী পিনের সংখ্যা  

 টি সংযোগকারী(connector)  

 অভ্যন্তরীণ এবং বাইরের কোরের মধ্যে টার্মিনেটর প্রতির      
 োধ(Resistance)

টাѴ 2: έϾইট এবং οস কҝাবল ίতির ক჈ন এবং পҝাচ সেকেট একΜট UTP কҝাবল পাН ক჈ন ϕিশϠকেক έনাট 

ক჈ন: ϕিশϠকেক অবশҝই ϕেয়াজনীয় ίদেঘ κҝর οস তােরর 
বҝবѸা করেত হেব , ΝοΟѕংেয়র জনҝ টΦল এবং সংেযাগ 
ίতিরর জনҝ দুΜট কΟѕউটার Fig 1-এ έদখােনা হেয়েছ।

Fig 1

1 ΝοΟѕং টΦল বҝবহার ক჈ন (Fig 2 έত έদখােনা হেয়েছ ) 
একΜট তােরর মধҝ িদেয় কাটা এবং কҝাবল িϾপার/ 
ΝοΟѕং বҝবহার কের তােরর জҝােকট/ইনসুেলশন কাটা।

Fig 2

ϒѭবҝ : Νοѕ টΦল দুΜট έѓড আেছ . একΜট তােরর 
কাটার জনҝ এবং অনҝΜট জҝােকট ফালা করার 
জনҝ িডজাইন করা হেয়েছ। তােরর িϾিপং করার 
সময় έখয়াল রাখেত হেব έযন অভҝоরীণ তারვেলা 
έকেট না যায়। এক ইΝН έলংথ এর জҝােকট 
িনেরাধক(insulator) সরান। যখন জҝােকেটর 
িনেরাধক অপসারণ করা হেব তখন আপিন 
έদখেত পােবন আটΜট তার ,চারΜট έজাড়ায় έপচঁােনা 
(Fig 3 এর মেতা CAT 5 তােরর জনҝ ) এবং Fig 3a έত 
έদখােনা CAT 6 তােরর িভতের একΜট িবভাজক।

 

Fig 3aFig 3

 

Fig 3a

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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2 িবভাজকΜট έকেট έফলুন এবং তারვিলেক জҝােকেটর 
এক-অѭম ইΝНর মেধҝ িফিরেয় আনুন 

3 তারვিলেক বাম έথেক ডােন সাজান যােত έসვিল Νοѕ 
করা হয়। οস তােরর জনҝ Ѿাভািবক ΝοΟѕং অডκার 
Fig 4 এবং Fig 4 a έদখােনা হেয়েছ

Fig 4

Fig 4a

ϒѭবҝ: οস তােরর উভয় ϕােоর জনҝ রেঙর 
έকাড ওয়ҝািরং οম িভт থােক।

• তােরর উপর িদেয় অিতοম ক჈ন

• এক ϕাо (Fig 4)

• অনҝ ϕাо (Fig 4a)

4 আপনার আДুেলর মেধҝ তারვিল দৃঢ়ভােব আকঁেড় 
ধ჈ন এবং έকাকঁড়া দরূ করেত তােদর সমতল ক჈ন।

ϒѭবҝ: তারვিলেক সমতল রাখেত হেব এবং 
যথাসјব ঘিনѮভােব οমানুসাের একΝϏত 
করেত হেব। সমাч হেল তােরর Fig 5 এর মত 
έদখেত হেব

 

Fig 5

5 দৃঢ়ভােব ধের রাখার সময় কেয়ক িমিম কাটΦন , যােত তারা 
Fig 6-এ έদখােনা মেতা একই ίদেঘ κҝর হয়। 

7 সমѷ তারვিল সΜঠক οেম আেছ িকনা তা যাচাই ক჈ন , 
এবং ΝοΟѕং টΦ েল কােনЄর έঢাকান এবং Fig 8 έদখােনা 
িহসােব οাইѕ করেত Μটপুন।

 

Fig 6

 

Fig 7

6 তার ίতিরেত RJ45 সংেযাগকারীেক ѽাইড ক჈ন িনΝѥত 
ক჈ন έয তারვিল সািরবд থাকেব।

ϒѭবҝ: ϕিতΜট তারেক সংেযাগকারীর ѽেট 
িফট করার έচѭা ক჈ন এবং ϕিতΜট তারেক 
তার ѽেটর έশষ ϕােо έপৗηেছ έদওয়ার 
έচѭা ক჈ন। কҝাবল জҝােকট/ইনসুেলশনΜট 
Fig 7-এ έদখােনা Νοѕ পেয়েлর Μঠক έশষ 
ϕােо έপৗηছােনা উিচত।

Fig 8

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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ϒѭবҝ: এখন অেধ κক কাজ έশষ। তােরর Fig 9 
এর মত έদখেত হেব। তােরর অনҝ ϕােоর জনҝ 
ϕΝοয়াΜট অবশҝই পুনরাবৃতি্ত করেত হেব। 
যাইেহাক, Fig10-এ έদখােনা οস তােরর জনҝ 
রেঙর έকাড ওয়ҝািরং অডκার পিরবতκন হয়।

Fig 9

Fig 10

ϒѭবҝ: একইভােব সরাসির তােরর মাধҝেম এবং 
ϕিশϠেকর সাহােযҝ তােরর έরাল ওভার ϕᄿত 
করা έযেত পাের। রেঙর έকাড ওয়ҝািরং অডκার 
Fig 11 এ έদখােনা হেয়েছ।

 

Fig 11

1 সবুজ সাদা

2 সবুজ

3 কমলা সাদা

4 নীল

5 নীল সাদা

6 কমলা

7 বাদামী সাদা

8 ϗাউন

ϒѭবҝ: দΜুট έহােѶর (িপিস) মেধҝ সংেযাগ 
করেত οস ওভার έকবল বҝবহার করা হয়। 
একΜট সুইেচর সােথ έহাѶ সংেযাগ করার সময় 
একΜট έনটওয়ােকκ έϾইট-ሼ কҝাবল বҝবহার 
করা হয়। একΜট έরালওভার έকবল একΜট 
έনট কােজর পিরেবেশ বҝব჊ত হয় έযখােন 
একΜট কΟѕউটার έথেক একΜট বাইেরর/সুইচ 
কনিফগার করেত হয়। এক ϕাо একিদেক 
তারযুЅ িকᅀ অনҝ িদেক এΜট িবপরীত হয়। 
আপিন সাধারণত একΜট িপিসেত িসিরয়াল 
έপােটκ একΜট ϕাо এবং অনҝΜট সুইচ/রাউটােরর 
কনেসাল έপােটκ বҝবহার করেবন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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টাѴ 3: লҝান έটѶার িদেয় তােরর পরীϠা করা হেИ

1 οস কҝাবেলর এক ϕাо (টাѴ 1-এ ϕᄿত ) একΜট সেকেট 
এবং অনҝ ϕাоΜট LAN পরীϠেকর সেকেট ъাগ ইন 
সেকেট έঢাকান έযমন Fig 12-এ έদখােনা হেয়েছ।

Fig 12

ϒѭবҝ: তােরর পরীϠেকর(cable tester) মেধҝ 
έলাড করা বҝাটািরর জনҝ পরীϠা ক჈ন।

2 লҝান έটѶারΜট ‘চালুʼ ক჈ন।

3  লϠ ক჈ন έয οমানুসাের LAN পরীϠেকর উভয় 
পҝােনেল LED Мলেছ তা Fig 13-এ έদখােনা οম 
অনুসাের হওয়া উিচত।

 যিদ LED এর আেলা না Мেল , তাহেল তােরর মেধҝ একΜট 
িবরিত (break)আেছ।

One side      other side
Fig 13

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.103
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.104
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

IPV4/ IPV6 এর জনҝ IP অҝােόিসং এবং সাবেনট মািѴং এবং পরীϠা ক჈ন এবং িপং 
করার অনুশীলন ক჈ন έনটওয়াকκ পরীϠা করার জনҝ। (Practice IP Addressing 
and Subnet masking for IPV4/ IPV6 and pinging to test networks)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• IPV4/IPV6 Μঠকানা এবং সাবেনট মাѴ কনিফগার করেত
• έনটওয়াকκ পরীϠা করেত িপং করা• লҝান έটѶােরর সােথ তােরর সংেযাগ পরীϠা করেত 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: IPv4 অҝােόিসং এর িবিভт Љাস বরাг (Assign) ক჈ন

1 Fig 1 অনুযায়ী RJ45 έকবল বҝবহার কের সুইচ িদেয় িপিস 
সংযুЅ ক჈ন। 

Fig 1

2 িপিস এবং έনটওয়াকκ সুইচ চালু ক჈ন।

3 PC1 এ অনুসсােন έনটওয়াকκ সংেযাগ টাইপ ক჈ন। 
(Fig 2)

Fig 2

4 “έনটওয়াকκ সংেযাগვিল έদখুন”(View Network Con-
nections) িনব κাচন ক჈ন৷ (Fig 3)

Fig 3

5 ইথারেনেট রাইট িЉক ক჈ন এবং ίবিশѭҝ (properties)
িনব κাচন ক჈ন। (Fig 4)

Fig 4

6 ইлারেনট έϕােটাকল সংѴরণ 4 (TCP/IPv4) িনব κাচন 
ক჈ন এবং Fig 5 অনুযায়ী ίবিশѭҝვিলেত িЉক ক჈ন।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট   
ওয়ািকκং িপিস  - 1 No.

•  έনটওয়াকκ কােনিЄিভΜট (তারযুЅ/  
ওয়ҝারেলস )  - 1 No.

•  έনটওয়াকκ সুইচ - 1 No. 
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Fig 5

7 িনєিলিখত আইিপ Μঠকানা বҝবহার ক჈ন  এবং IPV4 
বরাг ক჈ন উদাহরণѾ჉প : Љাস A IP Μঠকানা - 10.0.0.1 
এবং সাবেনট মাѴ 255.0.0.0 (Fig 6)

8 অনҝানҝ PC ვিলেত 10.0.0.2, 10.0.0.3 এবং 10.0.0.4  IP 
Μঠকানা বরাг ক჈ন।

9 সমѷ িপিসেত একই সাবেনট মাѴ বরাг ক჈ন।

Fig 6

টাѴ 2: কΟѕউটােরর মেধҝ সংেযাগ পরীϠা ক჈ন

1 έমৗিলক έনটওয়াকκ কমাн বҝবহার কের কΟѕউটােরর 
মেধҝ সংেযাগ পরীϠা করার জনҝ।

2 কমাн ϕѕট খুলুন এবং ipconfig কমাн বҝবহার কের 
আইিপ কনিফগােরশন পরীϠা ক჈ন। (Fig 7)

Fig 7

3 িসেѶেমর আইিপ কনিফগােরশন έনাট ক჈ন।

4 তারপর িপং কমাн বҝবহার কের িসেѶেমর মেধҝ 
সংেযাগ (connectivity)পরীϠা ক჈ন

5 িনেজর আইিপ িপং করার জনҝ ϕথম Ѿ-পরীϠা(Self 
test)। έযমন : 10.0.01 িপং ক჈ন এবং ফলাফলΜট έনাট 
ক჈ন। (Fig 8)

6 তােদর IP Μঠকানা বҝবহার কের অনҝানҝ িসেѶেমর সােথ 
সংেযাগ পরীϠা ক჈ন এবং ফলাফলΜট έনাট ক჈ন৷ 

Fig 8

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.104
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7 সমѷ িপিসর আইিপ Μঠকানা এবং সাবেনট মাѴ পিরবতκন 
ক჈ন  Љাস-িব অনুযায়ী।

8 উদাহরণ :172.16.0.1 έথেক 172.16.0.2 এবং এর সােথ 
ইতҝািদসব িপিসেত সাবেনট মাѴ 255.255.0.0। 9 
έনটওয়াকκ পরীϠা করেত ধাপ 2 έথেক 6 পুনরাবত্ৃিত 
ক჈ন।

10 এর আইিপ Μঠকানা এবং সাবেনট মাѴ পিরবতκন 
ক჈নসমѷ িপিসর  Љাস-িস অনুযায়ী।

11 উদাহরণ :192.168.0.1 έথেক 192.168.0.2 ইতҝািদর সােথ 
সব িপিসেত সাবেনট মাѴ 255.255.255.0। 12 έনটওয়াকκ 
পরীϠা করেত ধাপ 2 এবং 6 পুনরাবত্ৃিত ক჈ন।

13 PC1-এর IP Μঠকানা পিরবতκন কের B έϜণীেত রাখুন এবং 
অনҝানҝ সমѷ িসেѶমেক Љাস A-έত রাখুন। 

14 Ping কমাн বҝবহার কের PC1 έথেক অনҝ িসেѶেম 
সংেযাগ পরীϠা ক჈ন।

15 ফলাফল έনাট ক჈ন।

16 িবিভт Љােস IP Μঠকানা পিরবতκন কের 13 έথেক 15 
ধােপর পুনরাবত্ৃিত ক჈ন।

টাѴ 3: IPV6 Μঠকানা এবং পরীϠা কনিফগার ক჈ন

1 কেϰাল পҝােনল খুলুন এবং έনটওয়াকκ এবং ইлারেনট-
έনটওয়াকκ connection έনিভেগট ক჈ন৷

2 “έনটওয়াকκ সংেযাগვিল έদখুন” (View network con-
nection)িনব κাচন ক჈ন৷

3 ইথারেনেট ডান িЉক ক჈ন এবং ίবিশѭҝ িনব κাচন ক჈ন।

4 ইлারেনট έϕােটাকল সংѴরণ 6 (TCP/IPv6) িনব κাচন 
ক჈ন এবং Fig 9 িহসােব έদখােনা ίবিশѭҝვিলেত িЉক 
ক჈ন

Fig 9

5 DCHP έথেক অҝাসাইন িহসােব Ѿয়ংΝοয়ভােব(auto-
matically) একΜট IPV6 Μঠকানা ϕাч িনব κাচন ক჈ন বা 
ѶҝাΜটক অҝাসাইন মҝানুয়ািল িহসােব িনєিলিখত IPV6 
ΜঠকানাΜট বҝবহার ক჈ন।

Fig 10

6 সমѷ িপিসেত আইিপ Μঠকানা বরাг ক჈ন 2001:DB8:AB-
CD:12::1, 2001:DB8:ABCD:12::2 এবং 2001:DB8:AB-
CD:12::3 ইতҝািদ।

7 সাবেনট িϕিফЊ ίদঘ κҝ : 64 এবং সমѷ িপিসেত একই 
বরাг ক჈ন।

8 ѶҝাΜটক IPV6 Μঠকানা সংরϠণ করেত ওেক িЉক ক჈ন।

9 সংেযাগ পরীϠা করেত , CMD ϕѕেট PING কমাн 
বҝবহার ক჈ন। িপং 2001:DB8:ABCD:12::1

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.104
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Fig 11 Fig 12
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.105
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

হাব এবং সুইচ কনিফগার করা হেИ (Configuring HUB & switch)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• হাব এবং সুইচ ইনѶল এবং কনিফগার করেত 

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  সুইচ য κাক - 1 No.
• পҝাচ পҝােনল   - 1 No.
•  έনটওয়াকκ সুইচ / হাব - 1 No. 

• UTP Cat6 / 6e έকবল  - ϕেয়াজন অনুযায়ী।
• έοান পাΝНং টΦল  - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: হাব এবং সুইচ কনিফগার ক჈ন 

1 HUB/Switch িনব κাচন ক჈ন।

2 সুইচ য κাক িনব κাচন ক჈ন৷

3 স্ক্রু еারা সুইচ য κােক HUB/ সুইচ িফট ক჈ন।

4 সুইচ র ্যােক সমѷ LAN έকবল έঢাকান৷

5 পҝাচ পҝােনল έপাটκვিলেত LAN έকবলვিলেক কালার 
έকাড অনুসাের পাΝНং টΦলস еারা পাН ক჈ন 

6 পҝাচ পҝােনেলর সমѷ সংযুЅ έপাটκვিলেক HUB/ সুইচ 
έপাটκვিলর সােথ পҝাচ কҝাবল еারা সংযুЅ ক჈ন৷ 

7 HUB/ Switch এর পাওয়ার έসাস κ সংযুЅ ক჈ন।

8 এখন এΜট বҝবহােরর জনҝ ϕᄿত। 
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.106
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

কমপেϠ একΜট কΟѕউটার লҝােব তারযুЅ এবং έবতার লҝান έসটআপ এবং 
কনিফগার ক჈ন নূҝনপেϠ িতনΜট কΟѕউটােরর জনҝ (Setup and configure 
wired and wireless LAN in a Computer Lab within at least three computers)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• έসটআপ তারযুЅ ইথারেনট έনটওয়াকκ έসট আপ করেত। 
•  লҝােনর জনҝ έবতার έনটওয়াকκ έসটআপ করেত।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট   
ওয়ািকκং িপিস - 1 No.

• MS Office 2019 / সব κেশষ   - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: তারযুЅ ইথারেনট έনটওয়াকκ έসটআপ ক჈ন 

1 িনΝѥত ক჈ন έয সমѷ কΟѕউটার একΜট চািলত 
ίবদুҝিতক আউটেলেট ъাগ করা আেছ এবং চালু আেছ৷ 

2 িনΝѥত ক჈ন έয রাউটার , হাব বা সুইচ একΜট চািলত 
ίবদুҝিতক আউটেলেট ъাগ করা আেছ এবং চালু আেছ৷

έবিশরভাগ রাউটার, হাব এবং সুইেচর পাওয়ার 
আেলা আেছ যা িনেদκশ কের έয তারা কাজ 
করেছ।

3 িনΝѥত ক჈ন έয আপনার ইথারেনট RJ45 জҝাক পҝাচ 
কҝাবল আপনার কΟѕউটাের ইথারেনট έপােটκ ъাগ করা 
আেছ। 4 িনΝѥত ক჈ন έয অনҝ ϕাоΜট একΜট রাউটার , 
হাব বা সুইেচ ъাগ করা আেছ৷

5 িনΝѥত ক჈ন έয আপনার έনটওয়ােকκর সমѷ 
কΟѕউটােরর একই ওয়াকκሸপ বা έডােমন নাম আেছ৷ 6 
িনΝѥত ক჈ন έয সমѷ কΟѕউটাের DHCP বা ѶҝাΜটক 
еারা IP Μঠকানা বরাг করা হেয়েছ৷

7 িনΝѥত ক჈ন έয সমѷ কΟѕউটাের একই সাবেনট মাѴ 
সহ অননҝ (unique)(আইিপ Μঠকানা রেয়েছ৷

8 PING কমাн বҝবহার কের সংেযাগ পরীϠা ক჈ন।

9 কােনিЄিভΜট ϕিতΜѮত হেল সব কাজ করার জনҝ ϕᄿত।

έহাম έনটওয়াকκვিলর জনҝ, IP Μঠকানাვিল 
192.168.N.N হওয়া উিচত έযখােন N হল 
একΜট সংখҝা যা আপিন 0 এবং 254 এর মেধҝ 
বরাг কেরন৷ ϕথম N আপনার έনটওয়ােকκর 
সমѷ কΟѕউটােরর জনҝ একই হওয়া উিচত 
এবং িеতীয় NΜট আপনার έনটওয়ােকκর সমѷ 
কΟѕউটােরর জনҝ আলাদা হওয়া উিচত৷

কΟѕউটার একΜট অҝাড-ইন ইথারেনট কাডκ িচনেত 
পাের না৷

1 বс ক჈ন এবং আপনার কΟѕউটার পুনরায় চালু ক჈ন।

2 িনΝѥত ক჈ন έয আপিন ϕেয়াজনীয় সьওয়ҝার ইনѶল 
কেরেছন৷

3 কাডκ িরেসট ক჈ন
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টাѴ 2: ওয়ҝারেলস έনটওয়াকκ έসটআপ ক჈ন

1 িনΝѥত ক჈ন έয সমѷ কΟѕউটার একΜট চািলত 
ίবদুҝিতক আউটেলেট ъাগ করা আেছ এবং চালু আেছ৷ 

2 িনΝѥত ক჈ন έয ওয়াইফাই রাউটার বা অҝােЊস পেয়л 
একΜট চািলত ίবদুҝিতক আউটেলেট ъাগ করা আেছ এবং 
চালু আেছ৷

έবিশরভাগ ওয়াইফাই রাউটার এবং অҝােЊস 
পেয়л রেয়েছ পাওয়ার লাইট যা িনেদκশ কের έয 
তারা কাজ করেছ।

3 সুরিϠত ক჈ন WI-FI Routerবা এেЊস পেয়л এনΝοц 
করা পাসওয়াডκ সহ কনিফগার করা SSID নাম আেছ।

4 িনΝѥত ক჈ন έয আপনার কΟѕউটাের ওয়াইফাই চালু 
বা সΝοয় আেছ।

5 িনΝѥত ক჈ন έয আপনার কΟѕউটার সফলভােব 
এনΝοц করা পাসওয়াডκ সহ একই SSID এর সােথ 
সংযুЅ হেয়েছ 

6 িনΝѥত ক჈ন έয আপনার έনটওয়ােকκর সমѷ 
কΟѕউটােরর একই ওয়াকκሸপ বা έডােমন নাম রেয়েছ৷ 

7 িনΝѥত ক჈ন έয সমѷ কΟѕউটাের DHCP বা ѶҝাΜটক 
еারা IP Μঠকানা বরাг করা হেয়েছ৷

8 িনΝѥত ক჈ন έয সমѷ কΟѕউটাের একই সাবেনট মাѴ 
সহ অননҝ আইিপ Μঠকানা রেয়েছ৷ 

9 PING কমাн বҝবহার কের সংেযাগ পরীϠা ক჈ন।

10 যিদ কােনিЄিভΜট Ѹািপত হয় তাহেল সব কাজ করার 
জনҝ ϕᄿত।

আেরা িবѷািরত জানেত Ex.no έদখুন। 1. 4.19 
টাѴ 2

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.106
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.107
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

তারযুЅ LAN এবং ইлারেনট ইনѶল ও কনিফগার করার জনҝ পҝাচ পҝােনল এবং 
I/O বЊ বҝবহার ক჈ন এবং একΜট একক িপিস এবং একΜট লҝােন সংেযাগ করা 
িপিস ইхটল ও কনিফগার  ক჈ন। (Use patch panel & I/O Box for wired LAN 
and installing & configuring Internet connection in a single PC and in a LAN)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• িকভােব পҝাচ পҝােনল বҝবহার কের έনটওয়ািকκং ইনѶল এবং কনিফগার করা যায়। 
•  িকভােব IO বেЊ Cat5e/Cat6 কҝাবল বс ও ইনѶল করেবন।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  έযেকান আকােরর মাউлেযাগҝ     
য κাক - 1 No.

• পҝািচং পҝােনল 24 έপাটκ   - 1 No.
•  Cat6 / Cat 6e UTP তােরর - ϕেয়াজন িহসােব।
•  24 έপাটκ L2 সুইচ  - 1 No.
• পҝাচ έকবল  - ϕেয়াজন িহসােব। 
•  পাΝНং টΦল  - 1 No.

• UTP έকবল έটѶার  - 1 No.
•  লҝান έটѶার - 1 No. 
•  IO έপাটκ  - 1 No.
•  আইও বҝাক পҝােনল - 1 No. 
•  আইও ϖл পҝােনল  - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: পҝাচ পҝােনল বҝবহার কের কীভােব έনটওয়ািকκং ইনѶল এবং কনিফগার করেবন

1 পҝাচ পҝােনল এবং সুইচ έকাথায় ইনѶল করা উিচত তা 
িনধ κারণ 

 ক჈ন অপােরΜটং পিরেবেশর মূলҝায়ন ক჈ন , এমন 
একΜট জায়গা έযখােন সরПাম এবং উপাদানვিল 
ভালভােব রϠণােবϠণ করা যায় এবং সহেজই অҝােЊস 
করা যায়। বাধাহীন বায়ুϕবাহ এবং έভлვিল ვ჈Яপূণ κ।

Fig 1

2 িϕ-টািম κেনেটড পҝাচ কডκ ίতির বা οয় ক჈ন

 পҝাচ কেডκর ίদেঘ κҝর পাশাপািশ ইনѶেলশেনর জনҝ 
ϕেয়াজনীয় পিরমাণ িনধ κারণ ক჈ন। যিদ অনুপযুЅ ίদঘ κҝ 
বাছাই করা হয় , অতҝিধক িঢেলঢালা তারვিল έকবল 
উপাদান এবং ইনѶেলশেনর খরচই বাড়ােব না উপরᅀ 
তােরর বҝবѸাপনােকও বাধা έদেব।

Fig 2

3 έপাটκ ვিল মҝাপ ক჈ন  

 έকান সুইচ έপাটκ έকান পҝাচ পҝােনল έপােটκর সােথ 
সংেযাগ করেছ তা িনধ κারণ ক჈ন , এΜট কের ইনѶেলশেনর 
সময় কমােত পাের।

4 পҝাচ পҝােনল মাউл ক჈ন এবং সুইচ ক჈ন

 িনΝѥত ক჈ন έয সাভκার র ্যােক আপনার উপাদানვিলর 
আকারেক সামПসҝ কের রাখা যােব (EIA Ѷҝাнাডκ 19” 
ϕѸ সবেচেয় সাধারণ )।
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• পҝাচ পҝােনল Μঠক করেত ওয়াল মাউিлং  র ্যােক বা 
Ѷҝাн র ্যােকর আকার চয়ন ক჈ন৷

Fig 3

• ডান এবং বাম িদেক স্ক্রু বҝবহার কের র ্যােক পҝাচ 
পҝােনল িফЊ ক჈ন।

Fig 4

Fig 5

• Cat6e পҝাচ পҝােনেলর িপছেন 110-ίশলী (Style)পাН 
ডাউন সংেযাগকারীვিল পরীϠা ক჈ন৷ 

• ϕিতΜটর তােরর έশষ έথেক বাইেরর জҝােকট মুЅ ক჈ন

Fig 6

• έকবেলর তারვিল ছিড়েয় িদন।

Fig 7

• পҝাচ পҝােনল সংেযাগকারীვিলেত তারვিল έসট ক჈ন৷ 
দুΜট রেঙর পҝাটান κ রেয়েছ T568A এবং T568B। িনΝѥত 
ক჈ন έয তােরর উভয় পাশ একই পҝাটােন κ বҝবহার করা 
হেয়েছ , ϕᄿতেযাগҝ T568B। 

• পাΝНং টΦল বҝবহার কের ϕিতΜট তােরর সমািч ზ჈ 
ক჈ন

5 পҝাচ সংেযাগ ক჈ন

 সুইেচর পҝােনল ϕᄿত পҝাচ কেডκর সােথ , ধাপ 3-এ ίতির 
έপাটκ মҝািপং অনুসরণ ক჈ন এবং তারვিল পҝাচ ক჈ন।

6 তােরর বҝবѸাপনা ইনѶল ক჈ন

Fig 8

Fig 9

 তােরর সংগΜঠত করার জনҝ অনুভূিমক(horizontal) 
এবং উѣї(vertical)তােরর বҝবѸাপনা এবং তােরর বсন 
বҝবহার করা ভিবষҝেতর পিরবতκন এবং আপেςডვিলেক 
সহজ করেত সাহাযҝ করেত পাের।

7 তােরর έলেবল ক჈ন

 ϕিতΜট তােরর উভয় ϕাо একই টҝাগ ক჈ন ; এΜট 
পҝাচ পҝােনল এবং সুইেচর মেধҝ আপনার এн-টΦ -এн 
সংেযােগর সমসҝা সমাধােন সহায়তা করেত পাের।
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Fig 10

টাѴ 2: িকভােব IO বেЊ Cat5e/Cat6 έকবল টািম κেনট এবং ইনѶল করেবন
ধাপ 1

ϕেয়াজনীয় িϾপ ίদেঘ κҝ িϾিপং টΦ েল έকবলΜট έঢাকান। 
έজাড়াვেলােক সΜঠকভােব έশষ করার জনҝ যতটΦ কু তােরর 
জҝােকট ϕেয়াজন Μঠক ততটΦ কুই খুেল έফলুন (έজাড়া বс 
করার জনҝ 1 έথেক 1.5 ইΝН যেথѭ হওয়া উিচত ) 

টΦ েলর কােছ তারΜট ধের έরেখ , তােরর চারপােশ কেয়কবার 
টΦলΜট έঘারান। বাইেরর জҝােকটΜট সামানҝ বাকুঁন এবং 
মҝানুয়ািল কাটা টΦকেরাΜট সিরেয় έফলুন বা কাটা বাইেরর 
জҝােকটΜট িϾপার িদেয় ѽাইড ক჈ন।

Fig 11

ধাপ ২

তােরর উপর িরপকডκ, বাইнার বা οস-ওেয়ব িফলার 
ϕকাশ করেত ϕিতΜট έজাড়ােক এক িদেক বাকুঁন। িরপকডκ, 

বাইнার , বা οস-ওেয়ব িফলার যিদ έকবেল উপিѸত থােক 
তেব έকবল তােরর έপচঁােনা έজাড়া έছেড় িদন।
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Fig 12

ধাপ 3

সমািчর িবрরু যতটা সјব কাছাকািছ তােরর έজাড়া έমাচড় 
সংরϠণ ক჈ন। জҝাক এবং ъাগ সংেযাগ করার সময় , 
Cat5e, Cat6 এবং Cat6a তােরর জনҝ 0.5 ইΝНর έবিশ তােরর 
έখাচঁা έদেবন না।

উদাহরণѾ჉প T568B ওয়ҝািরং িѴেমর সমѷ চারΜট έজাড়া 
বс ক჈ন।

ধাপ 4

সংেযাগকারীেত পাН করার আেগ িনΝѥত ক჈ন έয পাН-
ডাউন টΦলΜট έসাজা। 

Fig 13

টΦ েলর কাট সাইড বাইেরর িদেক মুখ কের আেছ তা িনΝѥত 
ক჈ন। আইিডিস টািম κনালვিলেত তারვিল সѕূণ κভােব 
িনযুЅ রেয়েছ এবং έসვিল সΜঠকভােব কাটা হেয়েছ তা 
যাচাই করেত সংেযাগকারীΜট পিরদশ κন ক჈ন৷ 

সুরϠার জনҝ জҝােকর উপর একΜট ধুেলার আবরণ রাখুন৷

Fig 14

একΜট ওয়াল έъট বা কীেѶান জҝাক পҝােচ সিтেবশ করার 
জনҝ ϕᄿত পҝােনল

ধাপ 5

IO বҝাক পҝােনলΜট έদওয়ােল মাউл ক჈ন এবং পাНড IO 
έοানΜটেক έফস έъেট িফЊ ক჈ন তারপর έদওয়ােল মাউл 
করা বҝাক পҝােনেল মুখ স্ক্রু ক჈ন।

Fig 15

Fig 16
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.108
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

ফায়ারওয়াল সহ একΜট ϕΝЊ সাভκার/ DHCP সাভκার έসট আপ ক჈ন (Set up a 
proxy server/ DHCP Server with firewall)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• একΜট ϕΝЊ সাভκার έসটআপ করেত 
•  έসােফাস ফায়ারওয়াল িদেয় একΜট DHCP সাভκার কনিফগার করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট ও   
য়ািকκং িপিস - 1 No.

• MS Office 2019 / সব κেশষ   - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: একΜট ϕΝЊ সাভκার έসটআপ ক჈ন 

উইেнাজ 10 এ ϕΝЊ সাভκার έসটআপ ক჈ন 

একΜট Ѿয়ংΝοয় কনিফগােরশন ΝϽц বҝবহার কের একΜট 
ϕΝЊ έসট করেত , এই পদেϠপვিল অনুসরণ ক჈ন :

1 έসΜটংস খুলুন।

2 έনটওয়াকκ এবং ইлারেনট িЉক ক჈ন।

3 ϕΝЊ িЉক ক჈ন .

4 Ѿয়ংΝοয় ϕΝЊ έসটআপ িবভােগ , বҝবহার έসটআপ 
ΝϽц সুইচ চালু ক჈ন। 

5 ΝϽц Μঠকানা িলখুন έযΜট আপনােক έদওয়া হেয়িছল ; 
তারপর save িЉক ক჈ন।

6 έসΜটংস বс ক჈ন।

7 একΜট Ѿয়ংΝοয় ϕΝЊ কনিফগােরশন ΝϽц έসট আপ 
করা।

মҝানুয়ািল একΜট ϕΝЊ έসট আপ ক჈ন (Fig 1)

8 έসΜটংস খুলুন।

9 έনটওয়াকκ এবং ইлারেনট িЉক ক჈ন।

έনটওয়াকκ- এবং ইлারেনট-সѕিকκত έসΜটংেসর তািলকা 
ϕদিশ κত হেব।

10 ϕΝЊ িЉক ক჈ন।

Fig 1

উপলѐ ϕΝЊ έসΜটংেসর তািলকা ϕদিশ κত হেব৷

11 মҝানুয়াল ϕΝЊ έসটআপ িবভােগ , একΜট ϕΝЊ সাভκার 
বҝবহার সুইচ চালুন (ON) ক჈ন।

12 Μঠকানা (address)έϠেϏ , IP Μঠকানা টাইপ ক჈ন।

13 έপাটκ িফেў , έপাটκ টাইপ ক჈ন।

14 έসভ  িЉক ক჈ন ; তারপর έসΜটংস উইেнা বс ক჈ন।
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টাѴ 2: Sophos ফায়ারওয়াল িদেয় একΜট DHCP সাভκার কনিফগার ক჈ন

আপিন যখন Sophos ফায়ারওয়ালেক DHCP সাভκার িহসােব 
কনিফগার কেরন , তখন এΜট িডফѝ έগটওেয় , সাবেনট মাѴ , 
DNS সাভκার এবং WINS সাভκারვিল DHCP Љােয়лেদর IP 
Μঠকানা এবং έনটওয়াকκ পҝারািমটার ϕদান কের। ভূিমকা এই 
পিরিѸিতেত , আমরা সাভκােরর সাবেনেটর মেধҝ Љােয়лেদর 
আইিপ Μঠকানাვিল িলজ করার জনҝ DHCP সাভκার িহসােব 
Sophos Firewall কনিফগার কির। 

িনє჉প ক჈ন:

• DHCP সাভκার έসΜটংস িনিদκѭ ক჈ন৷

• ϕেয়াজন হেল ѶҝাΜটক আইিপ Μঠকানা έযাগ ক჈ন।

• ϕেয়াজেন DHCP সাভκার চালু ক჈ন।

• সাভκার еারা িলজ έদওয়া আইিপ Μঠকানাვিল পরীϠা 
ক჈ন৷

DHCP সাভκার έসΜটংস িনিদκѭ ক჈ন

 সরাসির এнপেয়л িডভাইেস ডায়নািমক আইিপ 
অҝােόস িলজ িদেত DHCP সাভκার িহেসেব Sophos Fire-
wall কনিফগার ক჈ন এবং সাভκােরর έনটওয়ােকκর মেধҝ 
একΜট পরীϠা( test server) সাভκােরর একΜট ѶҝাΜটক 
আইিপ Μঠকানা িদন

1 έনটওয়াকκ > DHCP-এ যান।

2 সাভκােরর অধীেন , ADD  িЉক ক჈ন।

3 িনєিলিখত έসΜটংস একΜট উদাহরণ . আপনােক অবশҝই 
আপনার έনটওয়ােকκর έসΜটংস িনিদκѭ করেত হেব

Fig 2

4  έসভ িЉক ক჈ন .

এখােন একΜট উদাহরণ:

DHCP সাভκার ზ჈ ক჈ন

1 িসেѶম পিরেষবা(Service) > পিরেষবাვিলেত (Services) 
যান৷

2 DHCP সাভκােরর জনҝ , ϕেয়াজন হেল Ѷাটκ িЉক ক჈ন।

এখােন একΜট উদাহরণ:

িলজড আইিপ Μঠকানাვিল পিরচালনা ক჈ন

আপিন DHCP সাভκার еারা  িলস έদওয়া IP Μঠকানাვিলর জনҝ 
ზ჈ এবং έশেষর সময় έদখেত পােরন৷ আপিন Љােয়েлর 
MAC Μঠকানা এবং έহাѶনামও έদখেত পােরন।

1 িলজড আইিপ Μঠকানার তািলকা έদখেত , έনটওয়ােকκ—
িডএইচিসিপ যান।

Fig 3

2 IPv4 িলজ এবং IPv6 িলেজর অধীেন তািলকাভΦЅ IP 
Μঠকানার έরПვিল έদখুন৷

এখােন একΜট উদাহরণ:

ϒѭবҝ: সমѷ DSC ϗড বҝাн রাউটাের সΝοয় 
করার জনҝ DHCP িবকџ রেয়েছ। একই 
কনিফগােরশন সНািলত করা έযেত পাের।
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Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.108
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.109
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

ওেপন έসাস κ সьওয়ҝার বҝবহার কের িভিডও কনফােরΝхং έসট আপ করা হেИ 
(Setting up video conferencing using open-source software)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  Skype বҝবহার কের িভিডও কনফােরΝхং έসট করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট ও   
য়ািকκং িপিস - 1 No.

• Ѵাইপ সফটওয়ҝার   - 1 No. 
•  ওেয়ব কҝােমরা - 1 No.  

•  মাইেοােফান বা έহডেসট - 1 No.  
•  ইлারেনট সংেযাগ - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

ϒѭবҝ: ভাল ςািফক অҝাডাцার এবং উЗ গিতর ইлারেনট সংেযাগ সহ কΟѕউটাের এই বҝবহািরক ზ჈ 
করার আেগ ϕিশϠেকর উিচত ওেয়ব কҝাম এবং মাইেοােফান সংেযাগ করা। 

কায κοম 1: Ѵাইপ বҝবহার কের িভিডও কনফােরΝхং έসট ক჈ন
1 খুলুন Skype.com

2 ডাউনেলাড Ѵাইপ িনব κাচন ক჈ন।

3 έযমন িডভাইস িনব κাচন ক჈ন কΟѕউটার έযখােন 
আপিন এΜট ইনѶল করেত চান। (Fig 1 έদখুন )

Fig 1

4 ডাউনেলাড করার পর ইхটল ক჈ন।

5 এখন এΜট চালান। (Fig 2)

6 আপনার অҝাকাউেл সাইন ইন ক჈ন/ আপনার 
অҝাকাউл ίতির ক჈ন।

7  অҝাকাউл ίতির হেল ফম κΜট পূরণ ক჈ন এবং জমা িদন।

8 এখন Ѵাইেপ লগ ইন ক჈ন।

9 আপনার পিরিচিত তািলকার উপেরর ডানিদেক “একΜট 
পিরিচিত έযাগ ক჈ন” (Add a contact) িনব κাচন কের 
এবং একΜট Ѵাইপ বҝবহারকারীর নাম ϕেবশ কের 
পিরিচিত(user name) έযাগ ক჈ন৷

Fig 2

10 আপনার পিরিচিত তািলকা (contact list)έথেক একΜট 
অনলাইন পিরিচিত িনব κাচন ক჈ন৷

11 একΜট িভিডও কল ზ჈ করেত “িভিডও কল” িনব κাচন 
ক჈ন৷

12 িভিডও কনফােরেх আরও Ѵাইপ পিরিচিত έযাগ করেত 
“+” িচেҀ িЉক ক჈ন তারপর “έলােক যুЅ ক჈ন” (add 
people) এ িЉক ক჈ন৷
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.110
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

ওয়ҝাডκ এবং ওয়ҝারেলস উভেয়র জনҝ έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধান, রϠণােবϠণ 
এবং িনরাপЫার জনҝ িবিভт সরПাম (ওেপন έসাস κ/িϖ) বҝবহার ক჈ন(Use various 
tools (by open source /free) for network troubleshooting, maintenance and 
security for both Wired and Wireless)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর টΦল বҝাখҝা করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট ও   
য়ািকκং িপিস - 1 No.

• έনটওয়াকκ মিনটর সফটওয়ҝার   - 1 No. 

•  ইлারেনট সংেযাগ - 1 No. 

পдিত

έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর সরПাম 

1 নীেচর িলВ έথেক িবনামূেলҝ 3 িডভাইস έনটওয়াকκ 
মিনটর সьওয়ҝার ডাউনেলাড ক჈ন :https://www.
manageengine.com/ network monitoring/down-
load-free.html

2 সьওয়ҝার ইনѶল ক჈ন - ManageEngine_OpMan-
ager_ Free_64bit.exe

ManageEngine OpManager – অоিন κিম κত(in built) 
ওয়াকκেэা অেটােমশন সহ একΜট শΝЅশালী έনটওয়াকκ 
সমসҝা সমাধানকারী সьওয়ҝার

এখােন OpManager-এ উপলѐ িকছΦ  έনটওয়াকκ সমসҝা 
সমাধােনর সরПাম রেয়েছ :

1 PING (ICMP/ SNMP/ Proxy)

2 Tracert/ Traceroute

3 ϗাউজ ক჈ন

4 έটলেনট/এসএসএইচ

5 দরূবতλ έডѴটপ(remote desktop)

6 টািম κনাল

1 PING  টΦলვিল

ICMP ping টΦল হল একΜট έমৗিলক έনটওয়াকκ সমসҝা 
সমাধােনর টΦল যা আপনােক মূলҝায়ন করেত έদয় έয 
έনটওয়ােকκ একΜট িডভাইস έপৗηছােনা যায় িকনা। এΜট 
পҝােকট লস , রাউнΜϊপ-টাইম ইতҝািদর মেতা ሺΜটর 
িবষেয় িরেপাটκ কের। সাধারণ িপং অনুেরাধვিল ICMP ইেকা 
অনুেরাধ έϕােটাকেলর উপর িভত্িত কের। িপং অনুেরােধর 
অনҝানҝ ίবিচϏ রেয়েছ έযমন SNMP িপং এবং ϕΝЊ িপং।

Fig 1

SNMP িপং: এΜট একΜট έনটওয়াকκ িডভাইেস সাধারণ 
έনটওয়াকκ মҝােনজেমл έϕােটাকল (SNMP) সϠম িকনা তা 
পরীϠা করেত বҝব჊ত হয়। যিদ SNMP সϠম করা থােক , 
িডভাইসΜট έমৗিলক তেথҝর(basic information) একΜট 
έসেটর সােথ ϕিতΝοয়া জানায় έযমন DNS নাম , িসেѶেমর 
নাম , অবѸান , িসেѶেমর ধরন , িসেѶেমর িববরণ ইতҝািদ।

ϕΝЊ িপং: এΜট একΜট ϕΝЊর িপছেন একΜট গоবҝ িডভাইস 
িপং করেত বҝব჊ত হয়। মূলত , ping করা িডভাইসΜট গоবҝ 
িডভাইেস একΜট ICMP ইেকা অনুেরাধ( Request)

পাঠােত ϕΝЊ রাউটাের একΜট SNMP SET কমাн পাঠায়। 
ϕিতΝοয়া(response) ϕΝЊ িডভাইস еারা সংςহ করা হয় . 
এই ϕিতΝοয়া SNMP GET কমাн বҝবহার কের আনা হয়। 
এই িপং-এর জনҝ ϕΝЊ িডভাইেস িলখেত সϸদায়(write 
community ) িϾং সϠম কের SNMP সΝοয় করা ϕেয়াজন।

এই িপং কমাнვিল আইিপ সমসҝা এবং έনটওয়াকκ সংেযাগ 
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সমসҝাვিল িনণ κয় করেত কায κকর যা ሺΜটযুЅ ইлারেফস , 
LAN সমসҝা , অনুপলѐ έপাটκ , কনিফগােরশন সমসҝা 
ইতҝািদর কারেণ হেত পাের এবং έবিশরভাগই έϊসারউট 
έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর ইউΜটিলΜটর সােথ একেϏ 
বҝব჊ত হয়।

2 Tracert / έϊস ჈ট: Tracert (Windows) বা traceroute 
(Linux) হল একΜট έনটওয়াকκ ডায়াগনিѶক এবং সমসҝা 
সমাধােনর(Trouble Shooting) টΦল যা একΜট έনটওয়ােকκ 
έডটা পҝােকেটর ჈ট έদখেত এবং ϊানΝজট িবলї(delay) 
পিরমাপ কের। এΜট টাইম টΦ  লাইভ (TTL) মান পিরবতκন 
কের , হপ সীমা ধারণার উপর িভত্িত কের উৎস এবং 
গоবҝ িডভাইেসর মেধҝ হপ সংখҝা ϕদশ κন কের।

 একΜট έϊসারউট টΦল একΜট έনটওয়ােকκ ϕিতΝοয়া িবলї 
(উЗ িবলї [High Latency]), রাউΜটং লুপ এবং বҝথ κতার(-
failure)পেয়л বা পҝােকট Ϡিত(loss) সনাЅ করেত 
দরকারী।

Fig 2

Fig 3

3 ϗাউজ ক჈ন: ϗাউজ আপনােক একΜট ‘http/httpsʼ 
অনুেরাধ বҝবহার কের έবিশরভাগ έনটওয়াকκ িডভাইেসর 
অоিন κিম κত GUI এর সােথ সংেযাগ করেত έদয়। এΜট 
আপনােক সহেজই έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর জনҝ 
িডভাইস έসΜটংস বা কনিফগােরশন অҝােЊস করেত 
έদয়।

4 έটলেনট/এসএসএইচ: έটলেনট বা িসিকউর έশল 
(এসএসএইচ ) ইউΜটিলΜট আপনােক িলনাЊ/ইউিনЊ 
িডভাইেসর সােথ একΜট CLI έসশন Ѹাপন কের সমসҝার 
সমাধান করেত έদয়।

Fig 4

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.110
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এΜট একΜট সহজ িকᅀ কায κকর έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর 
টΦল যা আপনােক L1/L2 έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর জনҝ 
CLI কমাн কায κকর করার মাধҝেম έযেকােনা সতকκতার সােথ 
কাজ করেত সϠম কের।

5 দরূবতλ έডѴটপ (Remote Desktop):িরেমাট έডѴটপ 
ইউΜটিলΜট আপনােক OpManager-এর ইউজার 
ইлারেফস (UI) έথেক έনটওয়ােকκর έযেকােনা দরূবতλ 
উইেнাজ িডভাইেসর έডѴটপ পিরেবশেক ϕমাণীকরণ(-
authenticate) এবং অҝােЊস করেত έদয়। এΜট 
িলনাЊ/ইউিনЊ িভত্িতক িডভাইেসর জনҝ έটলেনট/
এসএসএইচ-এর মেতা ሾত έনটওয়াকκ সমসҝা সমাধােনর 
অনুমিত έদয়।

6 টািম κনাল :টািম κনাল আপনােক দরূবতλ িডভাইেসর সােথ 
একΜট সুরিϠত এবং এনΝοц করা সংেযাগ Ѹাপন 
করেত έদয় িবিভт কমাн কায κকর করেত , έনটওয়াকκ 
সমসҝা িনণ κয় এবং সমসҝা সমাধােনর জনҝ।

টািম κনােল , একজন έনটওয়াকκ অҝাডিমিনেϾটর মҝানুয়ািল 
সমѷ সমিথ κত কমাн চালােত পাের , যােক বҝাপকভােব 
έমৗিলক έনটওয়াকκ সমসҝা িবেѫষণ ও সমাধােনর সরПাম 
িহসােব বҝাখҝা করা হয় , έযমন ping, tracert/trace route, 
ipconfig/ifconfig, netstat, nslookup, pathping/MTR, 
route ইতҝািদ। সমসҝা সমাধােনর সমসҝা ছাড়াও, έনটওয়াকκ 
অিцমাইেজশান সНালন করাও ვ჈Яপূণ κ।

Fig 5

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.110
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.111
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

ইлারেনট অҝােЊস এবং έযাগােযাগ έসট আপ ক჈ন (Set up Internet access & 
communication)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  έসট আপ ইлারেনট সংেযাগ
• έসট আপ িডΝজটাল έযাগােযাগ

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট ও   
য়ািকκং িপিস - 1 No.

• έনটওয়াকκ কােনিЄিভΜট (তারযুЅ/   
ওয়ҝারেলস )  - 1 No. 

• FTTH রাউটার / DSL মেডম - 1 No. 
•  পҝাচ কҝাবল - 1 No. 

পдিত

কায κοম 1: ইлারেনট সংেযাগ έসট আপ ক჈ন একΜট έবতার রাউটার সংযুЅ ক჈ন 

আপনার িনজѾ  Wi-Fi έনটওয়াকκ ίতির করেত , আপনার 
একΜট ওয়ҝারেলস রাউটার ϕেয়াজন।

Fig 1

1 এΜটেক আপনার িবদҝমান (existing)ইлারেনট মেডেমর 
সােথ সংযুЅ ক჈ন৷

2 আপনার মেডম έথেক ওয়ҝারেলস রাউটাের একΜট 
ইথারেনট έকবল সংযুЅ ক჈ন (এই উেгেশҝ সাধারণত 
আপনার ওয়ҝারেলস রাউটােরর সােথ একΜট έছাট 
ইথারেনট έকবল έদওয়া থােক )।

3 ওয়ҝারেলস রাউটােরর জনҝ পাওয়ার তােরর ъাগ ইন 
ক჈ন।

4 কমপেϠ 30 έথেক 60 έসেকн অেপϠা ক჈ন , এবং 
িনΝѥত ক჈ন έয আপনার রাউটােরর আেলাვিল 
সΜঠকভােব কাজ করেছ৷

আপনার রাউটার কনিফগার ক჈ন

পরবতλ , আপনােক আপনার রাউটােরর িডফѝ έসΜটংস 
কনিফগার করেত আপনার কΟѕউটার বҝবহার করেত হেব। 

1 আপনার ওেয়ব ϗাউজার বҝবহার কের , Μঠকানা বাের 
রাউটােরর িডফѝ আইিপ Μঠকানা িলখুন , তারপর 
এлার Μটপুন। আপনার রাউটােরর সবেচেয় সাধারণ 
Μঠকানাვিলর মেধҝ রেয়েছ 192.168.0.1, 192.168.1.1 
এবং 192.168.2.1।

2 রাউটােরর সাইন-ইন পѮৃাΜট ϕদিশ κত হেব। έবিশরভাগ 
রাউটার একΜট আদশ κ বҝবহারকারীর (standard user 
name)নাম এবং পাসওয়াডκ সমуয় বҝবহার কের , 
έযমনঅҝাডিমনএবংপাসওয়াডκ.

3 রাউটােরর έসΜটংস চয়ন ক჈ন এবং έনটওয়াকκ έসΜটং 
িনব κাচন ক჈ন , তারপর একΜট SSIB έনটওয়াকκ নাম 
িলখুন৷

4 έনটওয়াকκ পাসওয়াডκ έসΜটং িনব κাচন ক჈ন , এবং একΜট 
এনΝοপশন িবকџ চয়ন ক჈ন৷ WPA2 সুপািরশ ক჈ন , 
যা সাধারণত সবেচেয় িনরাপদ বেল মেন করা হয়।

5 আপনার কাΝГত পাসওয়াডκ িলখুন। অনҝ έকউ আপনার 
έনটওয়াকκ অҝােЊস করেত পারেব না তা িনΝѥত করেত 
একΜট শΝЅশালী পাসওয়াডκ বҝবহার করা িনΝѥত ক჈ন।

6  সনাЅ ক჈ন এবং আপনার έসΜটংস সংরϠণ(save) 
করেত সংরϠণ (save)έবাতাম িনব κাচন ক჈ন৷
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Fig 2 Fig 3

সংেযাগ!

এটাই! এখন আপিন আপনার Wi-Fi έনটওয়াকκ এর সােথ 
সংেযাগ করেত ϕᄿত৷ এবং িনΝѥত ক჈ন έয এΜট কাজ 
করেছ।

1  আপনার কΟѕউটােরর έনটওয়াকκ έসΜটংস সনাЅ ক჈ন , 
এবং অনুসсান ক჈ন৷ কাছাকািছ Wi-Fi έনটওয়ােকκর 
জনҝ।

2 আপনার έনটওয়াকκ িনব κাচন ক჈ন , এবং আপনার 
পাসওয়াডκ িলখুন৷

3 সংেযাগ সফল হেল , আপনার ওেয়ব  ϗাউজার খুলুন এবং 
www এর মত একΜট ওেয়বেপেজ έনিভেগট করার έচѭা 
ক჈ন। έযমন ,  google.com পѮৃাΜট έলাড হেল , এর অথ κ 
আপনার Wi-Fi৷ সংেযাগ সΜঠকভােব কাজ করেছ।

টাѴ 2: িডΝজটাল έযাগােযাগ έসট আপ ক჈ন

ইлারেনট পিরেষবার ধরন: ইлারেনট পিরেষবার ধরন

আপিন έয ইлারেনট পিরেষবাΜট έবেছ έনেবন , তা মূলত 
িনভκর করেব আপনার এলাকায় ϕদানকারীর(ISPs) ওপর 
এবং িক  ϕকােরর  পিরেষবা   তারা অফার কের তার ওপর। 
এখােন িকছΦ  সাধারণ ধরেনর ইлারেনট পিরেষবা  বলা হল-

• ডায়াল-আপ : ডায়াল-আপ ইлারেনট আপনার έফান 
লাইন বҝবহার কের

• DSL: DSL পিরেষবা একΜট ϗডবҝাн সংেযাগ বҝবহার 
কের , যা এΜটেক ডায়াল-আেপর έচেয় অেনক ሾত কাজ 
কের

• έকবল : έকবল পিরেষবা έকবল Μটিভর মাধҝেম 
ইлারেনেটর সােথ সংেযাগ কের৷

• সҝােটলাইট : একΜট সҝােটলাইট সংেযাগ ϗডবҝাн বҝবহার 
কের িকᅀ তােরর বা έফান লাইেনর ϕেয়াজন হয় না ; 
এΜট পিৃথবীেক ϕদিϠণকারী সҝােটলাইেটর মাধҝেম 
ইлারেনেটর সােথ সংযুЅ কের। 

•  3G এবং 4G: 3G এবং 4G পিরেষবা সাধারণত έমাবাইল 
έফােন বҝব჊ত হয় এবং এΜট আপনার ISP-এর 
έনটওয়ােকκর মাধҝেম তারিবহীনভােব সংেযাগ কের৷

ϕেয়াজনীয় হাডκওয়ҝার

মেডম: আপিন έয ধরেনর ইлারেনট অҝােЊস চয়ন কেরন 
তা িনধ κারণ করেব আপনার ϕেয়াজনীয় মেডেমর ধরন। 
ডায়াল-আপ অҝােЊস একΜট έটিলেফান মেডম বҝবহার 
কের , িডএসএল পিরেষবা একΜট িডএসএল মেডম বҝবহার 
কের , έকবল অҝােЊস একΜট έকবল মেডম বҝবহার কের 
এবং সҝােটলাইট পিরেষবা একΜট সҝােটলাইট অҝাডাцার 
বҝবহার কের।

Fig 1

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.111
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.30.112
COPA - একΜট কΟѕউটার έনটওয়াকκ έসট আপ এবং কনিফগার ক჈ন

ইлারেনট বҝবহার (Use the Internet)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  ওেয়ব ϗাউজার, ই-έমইল, έসাশҝাল িমিডয়ার মাধҝেম একΜট ওেয়বসাইট ϗাউজ করেত
• অনলাইন কায κοেমর জনҝ έফান বҝবহার করেত 

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  Windows 10 OS-এর সােথ একΜট ও   
য়ািকκং িপিস - 1 No.

• έনটওয়াকκ কােনিЄিভΜট (তারযুЅ/   
ওয়ҝারেলস )  - 1 No. 

• ইлারেনট সংেযাগ - 1 No. 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: ওেয়ব ϗাউজােরর মাধҝেম একΜট ওেয়বসাইট ϗাউজ ক჈ন 

έখালার ϕথম উপায়

1 Edge বা έοাম ϗাউজার চয়ন ক჈ন এবং এΜট খুলুন।

Fig 1
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টাѴ 2: একΜট ইেমল অҝাকাউл বҝবহার ক჈ন

1 έযেকােনা ϗাউজার έবেছ িনন এবং এΜট খুলেত িЉক 
ক჈ন।

2 “Google” έহাম έপেজ “Gmail” এ িЉক ক჈ন।

ϒѭবҝ: আপনার িনেজর বҝΝЅগত ইেমল 
অҝাকাউл ίতির ক჈ন έযেকান িϖ ইেমল 
অҝাকাউл সািভκেস। (έযমন Νজেমইল, ইয়াቍ, 
আউটলুক, হটেমইল ইতҝািদ।)

3 িЉক ক჈ন “CREATE AN ACCOUNT”

4 ϕথম এবং έশষ নাম বােЊ আপনার নােমর িবশদ িববরণ 
টাইপ ক჈ন।

5 আপনার বҝবহারকারীর নাম চয়ন ক჈ন কারণ আপিন 
সুরিϠত থাকেবন।

6 পাসওয়াডκ এবং আবার টাইপ ক჈ন “আপনার িনΝѥত 
ক჈ন পাসওয়াডκ”

ϒѭবҝ: পাসওয়াডκ টাইপ করার সময় পাসওয়াডκ 
বЊ শΝЅশালী έবাঝােত হেব।

7 έমাবাইেল έমাবাইল নїের বҝΝЅগত িববরণ চয়ন ক჈ন 
নїর , এবং িবকџ ইেমল আইিড যিদ আপনার থােক।

8 ϕদЫ উদ্ধিৃত টাইপ ক჈ন “ቂভ ইউ নট অҝান έরাবট” 
বЊ

9 “India” িহসােব অবѸান িনব κাচন ক჈ন 

10 “আিম Google এর সােথ সљত” এবং বҝΝЅগতকরণ  
সѕেকκ একΜট বােЊ িЉক ক჈ন৷ বাЊ” έযমন িচϏ 5 এ 
έদখােনা হেয়েছ।

Fig 1

Fig 2

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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11 “পরবতλ ধাপ” এ িЉক ক჈ন

ϒѭবҝ: অҝাকাউл সফলভােব ίতির ক჈ন!

Fig 3

Fig 4

Fig 5

Fig 6

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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12 “ Continue to Gmail” এ িЉক ক჈ন

ϒѭবҝ: ΝϽেন একΜট নতΦন Νজেমইল অҝাকাউл 
έমইল উইেнা ϕদিশ κত হেব έযখােন Google 
Μটেমর িতনΜট έমইল ϕদিশ κত হেব।

ইেমল রচনা(compose) করার έচѭা ক჈ন এবং 
অনҝেদর পাঠােনা এবং অনҝেদর কাছ έথেক 
ςহণ করার έচѭা ক჈ন।

Fig 7

টাѴ 3: সামাΝজক έনটওয়াকκ সাইট বҝবহার ক჈ন

1 ϗাউজার  খুলুন।

2 Μঠকানা িলখুন www.facebook.com

3 লগইন করেত আপনার Νজেমইল আইিড এবং পাসওয়াডκ 
িলখুন।

4 লগইন আইিড না থাকেল , ফম κΜট পূরণ ক჈ন এবং সাইন 
আপ ক჈ন।

5 বсুেদর έযাগ ক჈ন .

6 বсুর অনুেরাধ পাঠান।

7 Μঠক আেছ িЉক ক჈ন .

8 এখন একΜট ছিব সহ িকছΦ  বাতκা έপাѶ ক჈ন।

9 বсুেদর তািলকা খুলুন।

10 িЉক কের তািলকা έথেক িকছΦ  বсু িনব κাচন ক჈ন .

11 বсুেদর έফসবুেক িকছΦ  έপাѶ ক჈ন .

12 লগআউট িЉক ক჈ন .

Fig 1

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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টাѴ 4: অনলাইন কায κοেমর জনҝ έফান বҝবহার ক჈ন

έοাম ইনѶল ক჈ন

1 আপনার অҝাϲেয়ড έফান বা টҝাবেলেট , έъেѶাের যান 
এবং ვগল έοাম অনুসсান ক჈ন৷

2  ইনѶল ক჈ন আলেতা চাপুন৷

3  Ѿীকার(Accept) ক჈ন আলেতা চাপুন৷

4 ϗাউΝজং ზ჈ করেত , έহাম বা সমѷ অҝাপ পѮৃােত যান৷ 
Chrome অҝােপ আলেতা চাপুন৷

Fig 1

আপনার সাচκ ইΝПন , পপ-আপ বা έοাম আপেডটვিলর 
সােথ έবিশরভাগ সমসҝা সমাধান করেত Chrome আনইনѶল 
ক჈ন এবং পুনরায় ইনѶল ক჈ন৷

έমাবাইল িডভাইেসর জনҝ Νজেমইল έসটআপ ক჈ন

আপনার যিদ একΜট έমাবাইল িডভাইস থােক , তাহেল 
আপনার Gmail অҝাকাউл অҝােЊস করার দুΜট ϕধান উপায় 
রেয়েছ : 

• িবকџ 1: আপনার িডভাইেস έনΜটভ ইেমল অҝাপ

• িবকџ 2: অিফিসয়াল Gmail έমাবাইল অҝাপ , উপলѐ 
iOS এবং Android এর জনҝ।

έনΜটভ ইেমল অҝােপর সােথ Νজেমইল έসট আপ 
করেত: 

Ѷক অҝাϲেয়ড 11

ধাপ 1: িবϡিч έশড সѕূণ κ჉েপ ϕসািরত করেত উপের 
έথেক একΜট আঙΦল নীেচ έটেন আনুন এবং তারপের কগ 
আইকেন আলেতা চাপুন৷ এΜট অҝাϲেয়ড έসΜটংস পҝােনল 
έখােল।

ধাপ 2: িনেচ έϽাল ক჈ন এবং অҝাকাউл আলেতা চাপুন।

ধাপ 3: িনєিলিখত ΝϽেন  অҝাড অҝাকাউл έযাগ ক჈ন  
আলেতা চাপুন।

Fig 2

Fig 3

Fig 4

ধাপ 4: ვগেল টҝাপ ক჈ন।

ধাপ 5: আপনার মুখমЦল , আঙΦল বা িপন বҝবহার কের 
আপনার পিরচয় যাচাই ক჈ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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ধাপ 6: আপনার Google অҝাকাউেлর Μঠকানা িলখুন এবং 
তারপের আলেতা চাপুন Next. 

ধাপ 7: আপনার Google অҝাকাউেлর পাসওয়াডκ িলখুন 
এবং তারপের Next  আলেতা চাপুন।

Fig 5

Fig 6

ধাপ 8: Google পিরেষবার শতκািদ Ͻীেন আিম সљিতেত ( I 
Agree) টҝাপ ক჈ন।

ধাপ 9: অনুেরাধ করা হেল , έকনাকাটার জনҝ একΜট έοিডট 
কাডκ έযাগ ক჈ন বা না ধনҝবাদ আলেতা চাপুন। 

একবার έশষ হেয় έগেল , আপনােক έসΜটংেস অҝাকাউেл 
িফিরেয় έদওয়া হেব। আপিন έয অҝাকাউлვিল έযাগ 
কেরেছন বা মুছেত চান έসვিল έদখেত চাইেল , ზধু Google 
এ আলেতা চাপুন৷

ইেমইল িলখ

1  আপনার Android έফান বা টҝাবেলেট , Gmail অҝাপ 
খুলুন।

2 নীেচ ডানিদেক ,   έপন   আলেতা চাপুন৷

Fig 7

Fig 8

Fig 9

3 “ϕিত”(To )έϠেϏ , ϕাপকেদর έযাগ ক჈ন। এছাড়াও 
আপিন ϕাপকেদর έযাগ করেত পােরন :

• “Cc” এবং “Bcc” έϠϏვিলেত৷

• আপিন যখন একΜট “+ িচҀ” বা “@mention” এবং পাঠҝ 
έϠেϏ পিরিচিতর নাম সহ একΜট বাতκা রচনা কেরন৷

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.30.112
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Fig 10

4  একΜট িবষয় έযাগ ক჈ন।

Fig 11

5 আপনার বাতκা িলখুন .

Fig 12

6 পѮৃার শীেষ κ, send আলেতা চাপুন৷

পরামশ κ: ফম κҝাΜটং έযাগ করেত , έযমন έবাў করা বা পােঠҝর 
রঙ পিরবতκন করা , আপিন έয পাঠҝ িবনҝাস করেত চান তা 
িনব κাচন ক჈ন , তারপের আলেতা চাপুন৷

বҝΝЅগত ইেমল অҝাকাউл έসটআপ:

ধাপ 1- Νজেমইল অҝাপ খুলুন 

আপনার অҝাϲেয়ড িডভাইেস Νজেমইল অҝাপ খুলুন।

ধাপ 2- έসΜটংস এ যান

1 έসΜটংস খুলেত উপেরর বাম έকােণ έমনুেত িЉক ক჈ন।

2 έয έমনুΜট έখােল তার নীেচ έসΜটংেস আলেতা চাপুন৷

Fig 13

Fig 14

Fig 15

ধাপ 3- অҝাড একাউл িЉক ক჈ন

έসটআপ ზ჈ করেত   অҝাড অҝাকাউл িЉক ক჈ন।

ধাপ 4- অনҝ িনব κাচন ক჈ন িЉক ক჈ন

আপিন έয অҝাকাউлΜট έসট আপ করেত চান έস িহসােব 
অনҝ িনব κাচন ক჈ন(Other) িЉক ক჈ন।

পরামশ κ: আপিন যিদ έমাবাইল িসেВর(Sync) সােথ আপনার 
ইেমল έসট আপ করেত চান তেব পিরবেতκ এЊেচП έবেছ 
িনন।
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Fig 16

Fig 17

ধাপ 5- আপনার  ই - έমইল Μঠকানা িলখুন

1 আপিন έয  ইেমল Μঠকানা έসট আপ করেত চান , িলখুন .

2 Next িЉক ক჈ন।

ধাপ 6- IMAP িনব κাচন ক჈ন

অҝাকাউেлর ধরন িহসােব IMAP িনব κাচন ক჈ন

ধাপ 7- আপনার পাসওয়াডκ িলখুন

1  আপনার ইেমল পাসওয়াডκ টাইপ ক჈ন , έযΜট আপিন 
ওেয়বেমইেল লগ ইন করেত বҝবহার কেরন। 

Fig 18

Fig 19

2 Next িЉক ক჈ন।

ধাপ 8- ইনকািমং সাভκােরর জনҝ imap.one.com িলখুন

1 ইনকািমং সাভκার িহসােব imap.one.com এ টাইপ ক჈ন।

2 Next িЉক ক჈ন।

ধাপ 9- বিহগ κামী সাভκােরর জনҝ send.one.com িলখুন

1 বিহগ κামী সাভκার িহসােব send.one.com এ টাইপ ক჈ন।

2 Next িЉক ক჈ন।
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Fig 22

Fig 20

Fig 21

ধাপ 10- অҝাকাউл িবকџ িনব κাচন ক჈ন

এখােন আপিন έসট ক჈ন έয কত ঘন ঘন Gmail নতΦন 
ইেমলვিল সсান করেব , যখন আপিন িবϡিчვিল পােবন 
এবং আরও অেনক িকছΦ  পােবন৷ আপিন চান না এমন 
έকােনা িবকџ έথেক Μটক িচҀ মুЅ ক჈ন এবং চািলেয় έযেত 
পরবতλ(Next) িЉক ক჈ন।

Fig 23

ধাপ 11- সѕт!

আপনার অҝাকাউл এখন έসট আপ এবং চালু হেত ϕᄿত!

Fig 24
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.31.113
COPA - HTML টҝাগ অনুশীলন HTML বҝবহার কের সহজ ѶҝাΜটক ওেয়ব

έপজ ίতির ক჈ন (Practice HTML)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• HTML έϕাςাম বҝবহার কের একΜট έটЊট বাতκা ϕদশ κন করেত

• έনাটপҝাড  - 1 নং।

• ϗাউজার  - 1 নং।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন

• উইেнাজ ওএস সহ একΜট কম κϠম 

 িপিস  - 1 নং।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: HTML έϕাςাম বҝবহার কের পাঠҝ বাতκা ϕদশ κন ক჈ন

1 একΜট έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςাম টাইপ 
ক჈ন .

 <html>

 <head>

 <title>First HTML program</title>

 </head>

 <body>

 WELCOME TO COPA TRADE

 </body>

 </html>

2 িহসােব সংরϠণ ক჈ন (save it as)

3 ইлারেনট এЊেъারারʼ  ϗাউজার খুলুন এবং ফাইলΜট 
খুলুন

4 আউটপুট িনє჉প হেব। (p1)

• সΜঠক আউটপুট ϕদিশ κত না হেল , িনєিলিখতვিল ক჈ন৷

• HTML έϕাςােমর ሺΜটვিল έদখেত কনেসাল উইেнা 
খুলেত Ctrl G Μটপুন। • ሺΜটვিল έনাট ক჈ন

• ሺΜটვিল সংেশাধন করেত এবং এΜট সংরϠণ করেত 
έনাটপҝােড έϕাςাম খুলুন।

• ϗাউজাের যান এবং পѮৃাΜট িরেϖশ করেত বা ϗাউজাের 
ফাইল করা সংরিϠত

• খুলেত F5 Μটপুন।

5 ϕিশϠেকর еারা যাচাইকৃত আউটপুট পান।

টাѴ 2 : পাঠҝ, অনুেИদ এবং লাইন িবরিত এবং HTML টҝাগ έϕাςাম বҝবহার কের সহজ ওেয়ব পৃѮা িডজাইন ক჈ন

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> HEADING TAGS </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <h1>This is heading 1</h1>

 <h2>This is heading 2</h2>

 <h3>This is heading 3</h3>

 <h4>This is heading 4</h4>

 <h5>This is heading 5</h5>

 <h6>This is heading 6</h6>

 </BODY>

 </HTML>
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আউটপুট

আউটপুট

আউটপুট

 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> PARAGRAPH TAG </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <P>
 HTML is the standard markup language for creating
 Web pages.
 HTML stands for Hyper Text Markup Language.
 HTML describes the structure of Web pages using
 markup.
 HTML elements are the building blocks of HTML
 pages.
 HTML elements are represented by tags.
 </P>
 </BODY>
 </HTML>

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> LINE BREAK </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <P>

 HTML is the standard markup language for

 creating Web pages.<br>HTML describes the

 structure of Web pages using markup.<br>HTML

 elements are the building blocks of HTML

 pages.<br> HTML elements are represented by

 tags.

 </P>

 </BODY>

 </HTML>

টাѴ 3 : έটЊট ফরমҝাট ক჈ন, ςাউн কালার পিরবতκন ক჈ন এবং ওেয়ব έপজ έϕাςােম ছিব  έযাগ (Insert) ক჈ন

আউটপুট

 HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> FORMATTING TEXT</TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <PRE>
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 <CENTER> <U> <B> FORM CONTROLS </ B> </

 U> </CENTER>

 <BIG> Check Box </BIG>
 <SMALL> Text Box</SMALL>

 <STRONG> Option button </STRONG>

 <I> Command Button <I>

 <EM> Toggle Button <EM> LOG<SUB>2</SUB>10

 (A+B)<SUP>2</SUP>

 </PRE>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

 Note

 <center> - center text

 <u> - underline text

 <b> - Bold text

 <strong> - Important text

 <i> - Italic text

 <em> - Emphasized text

 <big> - <big text>

 <small> - Small text

 <sub> - Subscript text

 <sup> - Superscript text

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> FONTTAG</TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <FONT COLOR=”BLUE” SIZE=”20” FACE = 

 “ALGERIAN”>

 World Wide Web

 </FONT>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> BACKGROUND TAG </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “AQUA”>

 <BIG> Nice Background Color </BIG>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায κοম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> INSERT IMAGE </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <IMG SRC=”C:\Users\Public\Documents\iti-logo-
 1.JPG” ALT = “ITI SYMBOL”>
 </BODY>
 </HTML>
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আউটপুট

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>
 <TITLE> ADD SYMBOLS </TITLE>

 </HEAD>
 <BODY>
 <PRE>
 (A &gt B) and (A &gt C) (X &lt Y) and (X &lt Z) (A+B)
 &AMP&AMP (C+D)
 </PRE>
 </BODY>
 </HTML>

টাѴ 4: έটিবল এবং তািলকা সহ সাধারণ ওেয়বেপজ িডজাইন ক჈ন

কায κοম

 HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> ORDERED LIST </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <B><U> PROTOCOLS </U></B>
 <OL TYPE = “1”>
 <LI> FTP </LI>
 <LI> HTTP </LI>
 <LI> SMTP </LI>
 <LI> TCP/IP </LI>
 <LI> UDP </LI>
 </OL>
 </BODY>
 </HTML>

আউটপুট

ϒѭবҝ: <OL> টҝােগর টাইপ অҝাΜϊিবউট, 
তািলকা আইেটম িচিҀতকারীর ধরন সংϡািয়ত 
কের:

টাইপ=”A” - তািলকার আইেটমვিল A, B, C,…

type=”a” - তািলকার আইেটমვিল a, b, c,…

type=”I” - তািলকার আইেটমვিল I,II,III,IV,…

type=”i” - তািলকার আইেটমვিল i,ii,iii,iv,… 
িদেয় সংখҝা করা হেব।

কায κοম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> UNORDERED LIST </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <B><U> CABLES USED FOR NETWORKING </
 U></ B>
 <UL TYPE = “square”>
 <LI> Sheilded Twisted Pair Cable </LI>
 <LI> Unsheilded Twisted Pair Cable </LI>
 <LI> Fibre Optic Cable </LI>
 </UL>
 </BODY>
 </HTML>
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আউটপুট

Note: The type attribute of the <UL> tag, 
defines

the type of the list item marker:

type=”disc” - Sets the list item marker to a

bullet (default)

type=”circle “ - Sets the list item marker to a

circle

কায κοম
 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> DESCRIPTION LIST </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <B><U> MS OFFICE </U></B>

 <dl>

 <dt>MSWORD</dt>

 <dd>- Microsoft Word or MS-WORD (often called

 Word) is a graphical word processing program that

 users can type with. It is made by the computer

 company Microsoft. Its purpose is to allow users

 to type and save documents. Similar to other

 word processors, it has helpful tools to make

 documents.<dd>

 <dt>MSEXCEL</dt>

 <dd>- Microsoft Excel is a spreadsheet developed

 by Microsoft for Windows, macOS, Android and

 iOS. It features calculation, graphing tools, pivot

 tables, and a macro programming language called

 Visual Basic for Applications.</dd>

 <dt>MSACCESS</dt>

 <dd>- Microsoft Access is a database management

 system (DBMS) from Microsoft that combines the

 relational Microsoft Jet Database Engine with a

 graphical user interface and software-development

 tools. It can also import or link directly to data stored

 in other applications and databases.</dd>

 </dl>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> NESTED LIST </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <B><U> MS OFFICE </U></B>

 <ul>

 <li>INPUT DEVICES

 <ul>

 <li>KEYBOARD</li>

 <li>MOUSE</li>

 <li>SCANNER</li>

 </ul>

 <li>OUTPUT DEVICES

 <ul>
 <li>PRINTER</li>
 <li>PLOTTER</li>
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 <li>MONITOR</li>

 </ul>

 <li>MEMORY DEVICES</li>

 </ul>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> TABLE 1 </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <B> PARTICULARS OF GOVERNMENT ITI

 (WOMEN) </B> <BR> <BR>

 <table BORDER=”5” CELLPADDING=”5”

 CELLSPACING=”10”>

 <tr>

 <th>SNO</th>

 <th>NAME OF THE TRAINEE</th>

 <th>TRADE</th>

 <th>SEMESTER</th>

 </tr>

 <tr>

 <td>1.</td>

 <td>ANITHA.C</td>

 <td>COPA</td>

 <td>II</td>

 </tr>

 <tr>

 <td>2.</td>

 <td>VENI.T</td>

 <td>IT</td>

 <td>II</td>

 </tr>

 <tr>

 <td>3.</td>

 <td>PRIYA.S</td>

 <td>ICTSM</td>

 <td>II</td>

 </tr>

 </table>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> TABLE 2 </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <H1> TRADE : COPA </H1>

 <H2> PRACTICAL MARK LIST </H2>

 <TABLE BORDER=”5”

 B O R D E R C O L O R = ” G R E E N ”

 BGCOLOR=”ORANGE” WIDTH=”50%”>

 <tr> <td>1</td> <td>AMBIKA.S</td> <td>98< 
td>

 </tr>

 <tr> <td>2</td> <td>VIJI.K</td> <td>98</td>
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 </tr>

 <tr> <td>3</td> <td>ANU.D</td> <td>97</td>

 </tr>

 <tr> <td>4</td> <td>MAMTA.B</td> <td>96</ 
td>

 </tr>

 <tr> <td>5</td> <td>JORONA.S</td> <td>95</ 
td>

 </tr>

 </TABLE>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

ϒѭবҝ: έটিবেলর বডκার রঙ সবুেজ έসট করা 
হেয়েছ এবং পটভূিমর রঙ(background color) 
কমলােত έসট করা হেয়েছ।

টাѴ 5: ওেয়বেপজ িডজাইন করার জনҝ মািকκ(marquees), হাইপারিলВ এবং έমল বҝবহার ক჈ন

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE>MARQUEE TAG</TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <H1> <FONT TYPE=”broadway”>

 <MARQUEE>

 NATIONALINSTRUCTIONALMEDIAINSTITUTE,

 CHENNAI

 </MARQUEE>

 </H1> </FONT>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

আউটপুট হেব “নҝাশনাল ইনϾাকশনাল িমিডয়া

ইনিѶΜটউট, έচтাই” যা বাম িদেক έϽাল করেছ।

 Directorate General of Employment & Training
 (DGE&T)
 </MARQUEE>
 </FONT>
 </BODY>
 </HTML

আউটপুট
1 আউটপুট হেব “িডেরЄেরট έজনােরল অফ এমъয়েমл 

অҝাн έϊিনং (DGE&T)” যা ডানিদেক ሾত έϽাল করা 
ზ჈ কের। টাѴ 3:BGCOLOR এবং WIDTH ίবিশѭҝვিল 
<MARQUEE> টҝােগ έসট ক჈ন।

 কায κοম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> MARQUEE WITHATTRIBUTES-1 </
 TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <FONT SIZE=”25” COLOR=”Blue”>
 <MARQUEE BEHAVIOR=”scroll” DIRECTION =
 “right” SCROLLAMOUNT=”40”>
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কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> MARQUEE WITHATTRIBUTES-2 </

 TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <FONT SIZE=”25”>

 <MARQUEE BEHAVIOR=”alternate” BGCOLOR =

 “yellow” WIDTH = “70%”>

 National Council for Vocational Training (NCVT)

 </MARQUEE>

 </FONT>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

1 আউটপুট হেব “নҝাশনাল কাউΝхল ফর έভােকশনাল 
έϊিনং (NCVT)” যা বাম িদেক έϽাল করা ზ჈ কের এবং 
70% Ͻীন ϕেѸ হলুদ বҝাকςাউн কালার িদেয় সামেন 
িপছেন বাউх কের।

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> MARQUEE WITHATTRIBUTES-3 </

 TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <FONT SIZE=”40”>

 <MARQUEE DIRECTION = “UP” HEIGHT=”100%”

 SCROLLAMOUNT = “40%” LOOP=”-1”>

 The Ministry of Labour and Employment

 </MARQUEE>

 </FONT>

 </BODY>

আউটপুট

1 আউটপুট হেব “Ϝম ও কম κসংѸান মϴণালয়” যা 3 বার 
(লুপ ) িদেক έϽাল করা ზ჈ কের।

কায κοম

 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> MARQUEE IMAGE </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <MARQUEE BEHAVIOUR=”slide”
 SCROLLAMOUNT=”20%”>
 <IMG SRC=”TRAIN.PNG” alt=”TRAIN”>
 </MARQUEE>
 </FONT>
 </BODY>

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113
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আউটপুট

কায κοম
 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> Hyperlink </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <!— link to Home page of NIMI website —>
 <A Href=”http://nimi.gov.in/”> Visit to NIMI website
 </a>
 </BODY>
 </HTML>

আউটপুট

কায κοম

 <HTML>
 <HEAD>
 <TITLE> Hyperlink </TITLE>
 </HEAD>
 <BODY>
 <!— Opens the link in new window —>
 <a href=”https://www.google.co.in/” TARGET = “_
 blank”>Visit Google</a>
 </BODY>
 </HTML>

আউটপুট

কায κοম

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> Hyperlink </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY>

 <p> An image as a link:</p>

 < a h r e f = ” h t t p s : / / e n . w i k i p e d i a . o r g

 / w i k i / Brihadeeswarar_Temple#/media”>

 <img src = “Brihadeswara_Temple_Landscape.

 jpg” height=100” width=”100”>

 </a>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113
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কায κοম

 <html>

 <head>

 <title> Mail to Link </title>

 </head>

 <body>

 <p>

 This is an email link:

 <ahref=”mailto:gititn@mail.com”target=”_

 top”>Send Mail</a>

 </p>

 </body>

 </html>

আউটপুট

1 έমল টΦ  িলВ হল এক ধরেনর এইচΜটএমএল িলВ যা 
ই-έমইল পাঠােনার জনҝ কΟѕউটাের িডফѝ έমল 
Љােয়лেক সΝοয় কের। ওেয়ব ϗাউজােরর িনজ 
কΟѕউটােরএকΜট িডফѝ ই-έমইল ϕেয়াজন ই-έমইল 
Љােয়л সΝοয় করেত। আপনার যিদ মাইেοাসь 
আউটলুক  থােক আপনার িডফѝ έমল Љােয়л িহসােব , 
н έমল িলВ চাপেল একΜট নতΦন έমইল উইেнা έখােল।

টাѴ 6: έϖম ίতির ক჈ন, এবং ίশলী (Style) এবং িডজাইন έলআউট έযাগ ক჈ন

1 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং PRG1.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> PRG1 for VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “CCAABB”>

 <H1>

 <OL> MEMORY DEVICES

 <BR><BR>

 <LI>PRIMARY MEMORY</LI>

 <BR><BR>

 <LI>SECONDARY MEMORY</LI>

 </OL>

 </BODY>

 </HTML>

2 আউটপুট িনє჉প হেব। (আকার 1)

3 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং PRG2.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113
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 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> PRG2 for VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “AABBCC”>

 <H1>

 <OL TYPE = “A”> PRIMARY MEMORY

 <BR><BR>

 <LI>RANDOM ACCESS MEMORY</LI>

 <BR><BR>

 <LI>READ ONLY MEMORY</LI>

 </OL>

 </BODY>

 </HTML>

3 আউটপুট িনє჉প হেব। (িচϏ 2)

4 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং PRG3.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> PRG3 for VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <BODY BGCOLOR = “CCBBAA”>

 <H1>

 <OL TYPE=”a”> SECONDARY MEMORY

 <BR><BR>

 <LI>HARD DISK</LI>

 <BR><BR>

 <LI>DVD</LI>

 </OL>

 </BODY>

 </HTML>

আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 একΜট έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ 
ক჈ন এবং এΜট HORFRAME.HTML িহসােব সংরϠণ 
ক჈ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> HORIZONTAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <frameset ROWS=”35%,30%,*”>

 <frame src=”PRG1.html”>

 <frame src=”PRG2.html”>

 <frame src=”PRG3.html”>

 </frameset>

 </HTML>

5 έনাটপҝাড ফাইেল ভাΜটκকাল έϖমেসট ίতির করেত 
িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন এবং এΜট VERFRAME.
HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> VERTICAL FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <frameset cols=”35%,30%,*”>

 <frame src=”PRG1.html”>

 <frame src=”PRG2.html”>

 <frame src=”PRG3.html”>

 </frameset>

 </HTML>

আউটপুট
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আউটপুট

টাѴ 7:  iframes  έϕাςাম বҝবহার কের একΜট ওেয়বপৃѮার মেধҝ একΜট ওেয়বপৃѮা ϕদশ κন 

ক჈ন

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 একΜট έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং এΜটেক MIXFRAME.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> MIXED FRAMES </TITLE>

 </HEAD>

 <frameset COLS=”40%,*”>

 <frame src=”PRG1.html”>

 <frameset ROWS=”50%,*”>

 <frame src=”PRG2.html”> frame src=”PRG3.html”>

 </frameset>

 </HTML>

আউটপুট

1 একΜট έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ 
ক჈ন এবং এΜট STYLE.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <HTML>

 <HEAD>

 <TITLE> STYLE </TITLE>

 </HEAD>

 <body style=”background-color:yellow;”>

 <h1 style=”font-size:300%;text- align:center;color:i

 ndigo;”>ROUTER</h1>

 <p style=”color:blue;font-family:comic sans MS;”>

 A ROUTER IS A DEVICE THAT FORWARDS DATA

 PACKETS ALONG NETWORKS. A ROUTER IS

 CONNECTED TO

 ATLEAST TWO NETWORKS, COMMONLY TWO

 LANS OR WANS OR A

 LAN AND ITS ISPʼS NETWORK. ROUTERS ARE

 LOCATED AT

 GATEWAYS, THE PLACES WHERE TWO OR

 MORE NETWORKS CONNECT.

 </p>

 </body> </HTML>

আউটপুট

 <html>
 <head>
 <title>Opening Links in an iFrame</title>
 <style>
 iframe {
 width: 50%;
 height: 500px;
 }

 </style>

 </head>

 <body>

 <iframe src=”https://nimi.gov.in/index.html”

 name=”myFrame”></iframe>

 </body>

 </html>
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আউটপুট:

টাѴ 8: ওেয়বেপেজ έটЊটবЊ, έচক বЊ এবং কেїা বЊ έঢাকান

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

কায κοম

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 <form action=”/action_page.php”>
 Trainee Name: <input type=”text” name=”Trainee
 Name” value=”Rhitika”><br><br>
 Father Name : <input type=”text” name=”Father
 Name” value=”Velliangiri”><br><br>
 Mother Name : <input type=”text” name=”Mother
 Name” value=”Rajeshwari”><br><br>
 <input type=”submit” value=”Submit”>
 </form>
 <p><b>Click the “Submit” button and the formdata
 will be sent to a page on the server called “/
 action_page.php”.</b></p>
 </body>
 </html>
আউটপুট

কায κοম

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”>

 <p> Known Softwares </p>

 <input type=”checkbox” name=”software1”

 value=”windows”>Windows OS

 <br>

 <input type=”checkbox” name=”software2”

 value=”msoffice”>Microsoft Office

 <br>

 <input type=”checkbox” name=”software3”

 value=”html”>Hyper Text Markup Language

 <br>

 <input type=”checkbox” name=”software4”

 value=”css”>Cascaded Style Sheet

 <br>

 <br>

 <input type=”submit”>

 </form>

 </body>

 </html>
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কায κοম

টাѴ 9 : ওেয়ব έপেজ জমা িদন এবং িরেসট έবাতাম έঢাকান.

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং এΜটেক RESET.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”

 method=”get”> User Name: <input type=”text”

 name=”userid”><br><br>

 Password : <input type=”password”

 name=”psw”><br><br>

 <button type=”submit” value=”Submit”>Submit</

 button>

 <button type=”reset” value=”Reset”>Reset</

 button>

 </form>

 </body>

 </html>

কায κοম

আউটপুট

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <p>You can preselect an option with the selected

 attribute.</p>

 <form action=”/action_page.php”>

 <select name=”semester”>

 <option value=”s1”>Semester 1</option>

 <option value=”s2”>Semester 2</option>

 <option value=”s3” selected>Semester 3</ option>

 <option value=”s4”>Semester 4</option>

 </select>

 <br><br><br><br><br><br>

 <input type=”submit”>

 </form>

 </body>

 </html>

আউটপুট
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টাѴ  10 :  ওেয়ব έপেজ έরিডও έবাতাম έঢাকান.

কায κοম

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং এΜটেক RADIOBTN.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”>

 <input type=”radio” name=”gender” value=”male”

 > Male<br>

 <input type=”radio” name=”gender” value=”female”

 checked> Female<br>

 <input type=”radio” name=”gender” value=”other”>

 Other<br><br>

 <input type=”submit”>

 </form>

 </body>

 </html>© N
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টাѴ 11 :  эҝাশ ফাইল, অিডও এবং িভিডও ফাইল έযাগ কের একΜট ওেয়বেপজ িডজাইন ক჈ন

আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

1 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং এΜট FLASH.HTML িহসােব সংরϠণ ক჈ন

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <object width=”300” height=”300” data=”panda.

 swf”>

 </object>

 </body>

 </html>

ϒѭবҝ: έযেহতΦ  SWF ফাইলΜট অҝােডাব эҝাশ 
িদেয় ίতির,  এΜট একΜট অҝািনেমশন যা эҝাশ 
έъয়ার еারা বা эҝাশ ъাগ ইন ইনѶল করা 
ওেয়ব ϗাউজার িদেয় চালােনা যায়। এেত έটЊট, 
έভЄর এবং রাѶার ςািফЊ এবং অҝাকশন 
ΝϽেц έলখা ইлােরিЄভ কেлл থাকেত 
পাের।কায κοম

আউটপুট

আউটপুট

1 έনাটপҝাড ফাইেল িনєিলিখত έϕাςামΜট টাইপ ক჈ন 
এবং এΜট AUDIO.HTML িহসােব έসভ ক჈ন

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 <audio controls>
 <source src=”horse.ogg” type=”audio/ogg”>
 <source src=”horse.mp3” type=”audio/mpeg”>
 Your browser does not support the audio element.
 </audio>
 </body>
 </html>

কায κοম

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 <video width=”320” height=”240” controls>
 <source src=”C:\Users\mdc5\Downloads\Beautiful
 Nature.mp4” type=”video/mp4”>
 <source src=”movie.ogg” type=”video/ogg”> Your
 browser does not support the video tag.
 </video>
 </body>
 </html>

ϒѭবҝ: বতκমােন, <িভিডও> উপাদানΜটর জনҝ 
3Μট সমিথ κত িভিডও ফম κҝাট রেয়েছ: MP4, 
WebM এবং Ogg:

MP4 = H264 িভিডও έকােডক এবং AAC অিডও 
έকােডক সহ MPEG 4 ফাইল

• WebM = VP8 িভিডও έকােডক এবং Vorbis 
অিডও έকােডক সহ WebM ফাইল

• Ogg = Theora িভিডও έকােডক এবং Vorbis 
অিডও έকােডক সহ Ogg ফাইল

আউটপুট

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



58

উপাদান έοাম IE ফায়ারফЊ সাফাির অেপরা

<িভিডও> 4.0 9.0 10.5 4.0 10.5

টাѴ 12 : HTML টҝাগ বҝবহার কের ফম κ এবং ফম κ িনয়ϴণ সহ ওেয়বপৃѮা িডজাইন ক჈ন

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

কায κοম

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <body>

 <form action=”/action_page.php”>

 <h1> STUDENT INFORMATION SYSTEM</H1>

 <br><br>

 <b>Name:</b> &emsp; &emsp; &emsp; <input

 type=”text” name=”name”><br><br>

 <b>Fatherʼs name :</b> <input type=”text”

 name=”fname”><br><br>

 <b>Motherʼs name :</b> <input type=”text”

 name=”mname”><br><br>

 <b>Date of Birth:</b>

 <input type=”date” name=”bday”><br><br>

 <b>Gender:</b> <br>

 &emsp; &emsp; <input type=”radio” name=”gender”

 value=”male” > Male <br> &emsp; &emsp; <input

 type=”radio” name=”gender” value=”female”

 checked> Female<br>

 &emsp; &emsp; <input type=”radio” name=”gender”

 value=”other”> Other<br><br>

 <b>Communication Address:<br>

 <textarea rows=”6” cols=”50”>

 </textarea><br><br>

 <b>TRADE :</b> &emsp;

 <select name=”trade”>

 <option value=”t1”>COPA</option>

 <option value=”t2” selected>Information

 Technology</option>

 <option value=”t3”>Informtion Communication

 Technology & System Maintenance</option>

 <option value=”t4”>Computer Hardware & Network

 Maintenance</option>

 </select>

 <br><br><br><br><br><br>

 <b>Languages you know:</b><BR><br>&emsp;

 &emsp; &emsp;

 <SELECT NAME=”language” MULTIPLE>

 <OPTION VALUE=”tamil”SELECTED>Tamil

 <OPTION VALUE=”hindi”>Hindi

 <OPTION VALUE=”english” SELECTED>English

 <OPTION VALUE=”malayalam”>Malayalam

 <OPTION VALUE=”kannada”>Kannada

 </SELECT>

 <br><br>

 <b>Computer Knowledge:</b><br><br> &emsp;

 &emsp; &emsp; &emsp;

 <input type=”checkbox” name=”software1”

 value=”windows”>Windows OS

 <br>

 &emsp; &emsp; &emsp; &emsp;

 <input type=”checkbox” name=”software2”

 value=”msoffice”>Microsoft Office

 <br>

 &emsp; &emsp; &emsp; &emsp;

 <input type=”checkbox” name=”software3”

 value=”html”>Hyper Text Markup Language

 <br>

 &emsp; &emsp; &emsp; &emsp;
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আউটপুট

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.113

 <input type=”checkbox” name=”software4”

 value=”css”>Cascaded Style Sheet

 <br>

 <br>

 <input type=”submit” value=”Submit”>

 <input type=”reset”>

 </form>

 </body>

 </html>

 Note: &nbsp; - adds a single space &ensp; - adds

 two spaces &emsp; - adds four spaces
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.31.114
COPA - HTML টҝাগ অনুশীলন HTML বҝবহার কের সহজ ѶҝাΜটক ওেয়ব

CSS বҝবহার কের সাধারণ ѶҝাΜটক ওেয়ব έপজ ίতির ক჈ন (Create simple static 
web pages using CSS)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন ঃ-
• HTML έϕাςাম বҝবহার কের একΜট έটЊট বাতκা ϕদশ κন করেত
• HTML έϕাςাম বҝবহার কের একΜট অনুেИদ ϕদশ κন করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন

• উইেнাজ সহ একΜট ওয়ািকκং িপিস

 ওএস(OS)   - 1 নং।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: CSS িসনটҝাЊ, রং έযাগ করা, ফл, বҝাকςাউн, ইেমজ বডκার, έটЊট অҝালাইনেমл, έটЊট 
ϊাхফেম κশন, িলѶ ইতҝািদ
কায κοম:

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<!-- Style of h1 selector for color, text-align,
background and border -->
<!-- Style of p selector for Paragraph -->
<!-- Style of body selector for body -->
<!-- Style of bordering selector for border image
-->
<!-- Style of div selector for text-transform -->

    <style> 

     h1  {color: Orange;    

         text-align: center;   

  background-color:DodgerBlue;

  border: 2px solid Tomato;}

 p {background-color:Violet} 

    body{  background-color: lightblue;}

 #borderimg1 {

   border: 10px solid transparent;

    padding: 15px;

   border-image: url(border.png) 50 round;}

 #borderimg2 {

    border: 10px solid transparent;

    padding: 15px;

   border-image: url(border.png) 20% round;}

 #borderimg3 {

    border: 10px solid transparent;

    padding: 15px;

    border-image: url(border.png) 30% round; }

div.a {  text-transform: uppercase;}

div.b {  text-transform: lowercase;}

div.c {  text-transform: capitalize;}

    </style>

</head>

<body>

    <h1>Welcome to National Instructional Media 
Institute</h1>

<p id=”borderimg1”> National Instructional Media 
Institute (NIMI) was set up in the name of Central 
Instructional Media Institute (CIMI) in Chennai in 
December 1986 by the Government of India.</p>

 <p id=”borderimg2”> It as a Subordinate 
under Directorate General of   Employment 
and Training (DGE&T) with the assistance from 
Government of   Germany through 
GTZ (German Agency for Technical Co-operation) 
as the  executing agency. </p>

<img id=”borderimg3” src=”1.jpg”  alt=”Mountains” 
width=”300” height=”200”> 

<div class=”a”>Thank You </div>

<div class=”b”>Thank You </div>

<div class=”c”>Thank You </div>

</body>

</html>
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আউটপুট

আউটপুট

টাѴ  2: 3 ধরেনর CSS

Inline CSS

ইনলাইন CSS এ উপাদােনর সােথ সংযুЅ বিড έসকশেন CSS 
ϕপাΜটκ থােক যা ইনলাইন CSS নােম পিরিচত

 <!DOCTYPE html>
 <html>
    <head>
        <title>Inline CSS</title>
    </head>
    <body>
        <p style = “color:#009900; font-size:50px;
                font-style:italic; text-align:center;”>
            Welcome to NIMI
        </p>
    </body>
 </html>  
 Output:

অভҝоরীণ(Internal) বা এমেবেডড িসএসএস

এΜট বҝবহার করা έযেত পাের যখন একΜট একক HTML নিথ 
Ѿতϴভােব Ѷাইল করা আবশҝক। CSS িনয়ম έসট ϕধান 
িবভােগ(Head Section)  HTML ফাইেলর মেধҝ থাকা উিচত।

<!DOCTYPE html>
<html>
 <head>
  <title>Internal CSS</title>
  <style>
   .a {
    text-align:center;
      }
   .b{
    color:#009900;
    font-size:50px;
    font-weight:bold;
      }
   .c {
    font-style:bold;
    font-size:20px;
      }
  </style>
 </head>
 <body>
  <div class = “a”>
<div class =”b”>National Instructional Media Institute 

(NIMI) </div>
   <div class =”c”>
    a NIMI portal for Online Books
   </div>
  </div>
 </body>
</html>   
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আউটপুট

বািহҝক(External)  CSS

এЊটান κাল িসএসএেস আলাদা িসএসএস ফাইল থােক যা 
টҝাগ অҝাΜϊিবউেটর সাহােযҝ ზধুমাϏ Ѷাইল ϕপাΜটκ ধারণ 
কের। CSS ϕপাΜটκ .css এЊেটনশন সহ একΜট পথৃক ফাইেল 
έলখা এবং িলВ টҝাগ বҝবহার কের HTML নিথেত িলВ 
করা উিচত। এর মােন হল έয ϕিতΜট উপাদােনর জনҝ , 
ίশলী(Style) ზধুমাϏ একবার έসট করা έযেত পাের এবং এΜট 
ওেয়ব পѮৃাვিলেত ϕেয়াগ করা হেব।

উদাহরণ :িনেচ έদওয়া ফাইলΜটেত CSS ϕপাΜটκ রেয়েছ।

এই ফাইলΜট .css এЊেটনশন িদেয় সংরϠণ ক჈ন। έযমন : 
sty.css

body { background-color:powderblue;}
.a { text-align:center; }
.b {
color:#009900;
font-size:50px;
font-weight:bold;}
#c {
font-style:bold;
font-size:20px;}
• িলВ টҝাগΜট এইচΜটএমএল ওেয়বেপেজর সােথ বিহরাগত 

Ѷাইল শীট িলВ করেত বҝব჊ত হয়।
• বািহҝক Ѷাইল শীট ফাইেলর অবѸান িনিদκѭ করেত href 

অҝাΜϊিবউট বҝবহার করা হয়।

মূল έϕাςাম

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
  <link rel=”stylesheet” href=”sty.css”/>
 </head>
 <body>
  <div class = “a”>
   <div class =”b”>National Instructional 

Media Institute (NIMI)</div>
   <div id =”c”>
    a NIMI portal for Online Books
   </div>
  </div>
 </body>
</html>

আউটপুট

টাѴ 3: একΜট έনিভেগশন বার έযাগ করা (উѣї/অনুভূিমক বার)

উѣї(Vertical) বার έমনু:

 <!DOCTYPE html>

 <html>

 <head>

 <style>

 body {

 margin: 0;
 }

 ul {
 list-style-type: none;
 margin: 0;
 padding: 0;
 width: 25%;
 background-color: #f1f1f1;
 position: fixed;
 height: 100%;
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   auto;
}
li a {
  display: block;
  color: #000;
  padding: 8px 16px;
  text-decoration: none;
}
li a.active {
  background-color: #04AA6D;
  color: white;
}
li a:hover:not(.active) {
  background-color: #555;
  color: white;
}

 </style>
 </head>
 <body>
 <ul>
  <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
  <li><a href=”#news”>News</a></li>
  <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
  <li><a href=”#about”>About</a></li>
 </ul>
 <div style=”margin-left:25%;padding:1px 

16px;height:1000px;”>
  <h2>National Instructional Media Institute (NIMI)</

h2>
  <h3>Objective</h3>
  <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency to 

develop Instructional Materials,  e - c o n t e n t , 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable  translation of books into Hindi 
and other regional languages, network with  other 
vocational stakeholders, create resource centers for 
vocational  courses, promote research in the  
of development of instructional  materials and 

 consultancy services.</p>
  <h3>Vision</h3>
  <p>Nimi envisages to scale global benchmarks in 

vocational education as a Nodal  
   Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item   development 
for vocational courses in the country.</p>

  <h3>Mission</h3>
  <p>Nimi proposes to accelerate vocational training in 

the country through systemic   
curriculum development, production, dissemination 
of instructional media   packages and 
training on instructional media by closely interacting 
with the   State / UT Governments., 
Industries, ITIs and Organizations involved in  
Vocational Training.</p>

 </div>
 </body>
 </html>

আউটপুট

অনুভূিমক(Horizontal)  বার έমনু:
 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 ul {
  list-style-type: none;
  margin: 0;
  padding: 0;
   hidden;
   background-color: #333;
 }
 li {
   left;
   border-right:1px solid #bbb;
 }
 li:last-child {
    border-right: none;
 }
 li a {
   display: block;
   color: white;
   text-align: center;
   padding: 14px 16px;
   text-decoration: none;
 } 
 li a:hover:not(.active) {
   background-color: #111;
 }
 .active {
   background-color: #04AA6D;
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <ul>
  <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
  <li><a href=”#news”>News</a></li>
  <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
  <li  href=”#about”>About</a></

li>
 </ul>
<div style=”margin-left:0%;padding:1px 

16px;height:1000px;”>
  <h2>National Instructional Media Institute (NIMI)</

h2>
  <h3>Objective</h3>
  <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency to 

develop Instructional Materials,  e - c o n t e n t , 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable  translation of books into Hindi 
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আউটপুটand other regional languages, network with  other 
vocational stakeholders, create resource centers for 
vocational  courses, promote research in the  
of development of instructional  materials and 

 consultancy services.</p>
  <h3>Vision</h3>
  <p>Nimi envisages to scale global benchmarks in 

vocational education as a Nodal  
   Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item   development 
for vocational courses in the country.</p>

  <h3>Mission</h3>
  <p>Nimi proposes to accelerate vocational training in 

the country through systemic   
curriculum development, production, dissemination 
of instructional media   packages and 
training on instructional media by closely interacting 
with the   State / UT Governments., 
Industries, ITIs and Organizations involved in  
 Vocational Training.</p>

</div>
</body>
</html>

টাѴ 4 : CSS όপ ডাউন এবং ফম κ

Task3 έথেক όপ ডাউন έযাগ ক჈ন

কায κοম:

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 ul {
  list-style-type: none;
  margin: 0;
  padding: 0;
   hidden;
  background-color: #333;
 }
 li {
   left;
  border-right:1px solid #bbb;
 }
 li:last-child {
  border-right: none;
 }
 li a {
  display: block;
  color: white;
  text-align: center;
  padding: 14px 16px;
  text-decoration: none;
}

 li a:hover:not(.active) {
  background-color: #111;
 }
 .active {
  background-color: #04AA6D;
 }
 li a:hover, .dropdown:hover .dropbtn {
  background-color: green;
 }
 li.dropdown {
  display: inline-block;
 }
 .dropdown-content {
   display: none;
   position: absolute;
   background-color: #f9f9f9;
   min-width: 160px;
   box-shadow: 0px 8px 16px 0px rgba(0,0,0,0.2);
   z-index: 1;
 }
 .dropdown-content a {
   color: green;
   padding: 12px 16px;
   text-decoration: none;
   display: black;
   text-align: left;
 }
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 .dropdown-content a:hover {background-color: #f1f1f1;
 }
 .dropdown:hover .dropdown-content {
  display: block;
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <ul>
  <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
  <li><a href=”#news”>News</a></li>
  <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
  <li  href=”#about”>About</a></

li>
  <li class=”dropdown”>
    <a href=”javascript:void(0)” 

class=”dropbtn”>Admission</a>
    <div class=”dropdown-content”>
      <a href=”#”>Details</a>
      <a href=”#”>List of Trades</a>
      <a href=”#”>Facility</a>
 </ul>
 < d i v s t y l e = ” m a r g i n - l e f t : 0 % ; p a d d i n g : 1 p x 

16px;height:1000px;”>
  <h2>National Instructional Media Institute (NIMI)</

h2>
 </div>
 </body>
 </html>

input[type=text], select, textarea {
  width: 100%;
  padding: 12px;
  border: 1px solid #ccc;
  border-radius: 4px;
  resize: vertical;
}
label {
  padding: 12px 12px 12px 0;
  display: inline-block;
}
input[type=submit] {
  background-color: #04AA6D;
  color: white;
  padding: 12px 20px;
  border: none;
  border-radius: 4px;
  cursor: pointer;
   right;
}
input[type=submit]:hover {
  background-color: #45a049;
}
.container {
  border-radius: 5px;
  background-color: #f2f2f2;
  padding: 20px;
}
.col-25 {
   left;
  width: 25%;
  margin-top: 6px;
}
.col-75 {
   left;
  width: 75%;
  margin-top: 6px;
}
/* Clear  after the columns */
.row:after {
  content: “”;
  display: table;
  clear: both;
}
/* Responsive layout - when the screen is less than

600px wide, make the two columns stack on top of
each other instead of next to each other */

@media screen and (max-width: 600px) {
  .col-25, .col-75, input[type=submit] {
    width: 100%;

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
* {
  box-sizing: border-box;
}

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.31.114

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



66

    margin-top: 0;
  }
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <h2>Responsive Form</h2>
 <p>Resize the browser window to see the  

When the screen is less than 600px wide, make the 
two columns stack on top of each other instead of 
next to each other.</p>

<div class=”container”>
  <form action=”/action_page.php”>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”fname”>First Name</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <input type=”text” id=”fname”  

placeholder=”Your name..”>
    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”lname”>Last Name</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <input type=”text” id=”lname” name=”lastname” 

placeholder=”Your last name..”>
    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”country”>Country</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <select id=”country” name=”country”>
        <option value=”australia”>Australia</option>
        <option value=”canada”>Canada</option>
        <option value=”usa”>USA</option>
      </select>

    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”subject”>Subject</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      <textarea id=”subject” name=”subject” 

placeholder=”Write something..” 
style=”height:100px”></textarea>

    </div>
  </div>
  <br>
  <div class=”row”>
    <input type=”submit” value=”Submit”>
  </div>
  </form>
 </div>
 </body>
 </html>

আউটপুট
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টাѴ 5: CSS কাউлার এবং ওেয়বসাইট έলআউট, একািধক বҝাকςাউн এবং একΜট পৃথক ফাইেল Ѷাইলশীট রাখা

CSS counters
 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 body {
  counter-reset: section;

 }
 h1 {
  counter-reset: subsection;
 }
 h1::before {
  counter-increment: section;
  content: “Section “ counter(section) “. “;

 } 
 h2::before {
  counter-increment: subsection;
  content: counter(section) “.” counter(subsection) “ “;
 }
 </style>
 </head>
 <body>
 <h1>HTML/CSS Tutorials</h1>
 <h2>HTML</h2>
 <h2>CSS</h2>
 <h2>Bootstrap</h2>
 <h2>W3.CSS</h2>
 <h1>Scripting Tutorials</h1>
 <h2>JavaScript</h2>
 <h2>jQuery</h2>
 <h2>React</h2>
 <h1>Programming Tutorials</h1>
 <h2>Python</h2>
 <h2>Java</h2>
 <h2>C++</h2>
 </body>
 </html>

আউটপুট 

CSS ওেয়বসাইট έলআউট

একΜট ওেয়বসাইট ϕায়ই έহডার , έমনু , িবষয়বᄿ(Content) 
এবং একΜট ফুটাের িবভЅ হয় :

িবষয়বᄿ িবভাগ : িবষয়বᄿ িবভাগ হল ওেয়বসাইেটর ϕধান 
অংশ। বҝবহারকারী n-কলাম έলআউেট িবষয়বᄿ িবভাগেক 
ভাগ করেত পােরন।

সবেচেয় সাধারণ έলআউট হল :

• 1-কলাম έলআউট : এΜট έবিশরভাগ έমাবাইল έলআউেটর 
জনҝ বҝব჊ত হয়।

• 2-কলাম έলআউট : এই ওেয়বসাইট έলআউটΜট 
έবিশরভাগ টҝাবেলট বা লҝাপটেপর জনҝ বҝব჊ত হয়।
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• 3-কলাম έলআউট : এই ওেয়বসাইট έলআউটΜট 
έবিশরভাগ έডѴটেপর জনҝ বҝব჊ত হয়।

বҝবহারকারী একΜট ϕিতΝοয়াশীল(Responsive) έলআউটও 
ίতির করেত পাের έযখােন Ͻীেনর আকার অনুযায়ী 
έলআউট পিরবতκন করা হেব। নীেচর উদাহরণΜট িবেবচনা 
ক჈ন έযখােন ΝϽেনর ϕѸ 600px এর έবিশ হেল 3-কলােমর 
িবনҝাস থাকেব এবং যিদ পদκার ϕѸ 400px έথেক 600px এর 
মেধҝ হয় তেব 2-কলােমর িবনҝাস থাকেব এবং যিদ পদκার 
আকার 400px এর কম হয় তেব 1-কলাম έলআউট ϕদিশ κত 
হেব।
কায κοম:

   h2 {
    color:green;
    text-align:center;
   }
   /* Media query to set website layout
   according to screen size */
   @media screen and (max-width:600px) 

{
    .columnA, .columnB, .columnC 

{
     width: 50%;
    }
   }
  @media screen and (max-width:400px) {
   .columnA, .columnB, .columnC {
     width: 100%;
    }
   }
  </style>
 </head>
 <body>
  <!-- header of website layout -->
  <div class = “header”>
   <h2 style = “color:white;font-

size:100%”>
    National Instructional Media 

Institute (NIMI)
   </h2>
  </div>
  <!-- navigation menu of website layout -->
  <div class = “nav_menu”>
   <a href = “#”>Home</a>
   <a href = “#”>About</a>
   <a href = “#”>Contact</a>
  </div>
  <!-- Content section of website layout -->
  <div class = “row”>
   
   <div class = “columnA”>
    <h2>Column A - Objective</

h2>
 <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency 

to develop Instructional Materials, e-content, 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable translation of books into Hindi 
and other regional languages, network with other 
vocational stakeholders, create resource centers 
for vocational courses, promote research in the  
of development of instructional materials and  
consultancy services.</p>

   </div>
   <div class = “columnB”>
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 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
  <title>
   Website Layout
  </title>
  <style>
   * {
    box-sizing: border-box;
   }
   
   /* CSS property for header section */
   .header {
    background-color: green;
    padding: 15px;
    text-align: center;
   }
   
   /* CSS property for navigation menu */
   .nav_menu {

 hidden;
    background-color: #333;
   }
   .nav_menu a {

 left;
    display: block;
    color: white;
    text-align: center;
    padding: 14px 16px;
    text-decoration: none;
   }
   .nav_menu a:hover {
    background-color: white;
    color: green;
   }
   /* CSS property for content section */
   .columnA, .columnB, .columnC {

 left;
    width: 31%;
    padding: 15px;
    text-align:justify;
   }
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    <h2>Column B - Vision</h2>
    <p>Nimi envisages to scale 

global benchmarks in vocational education as a 
Nodal Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item development for vocational 
courses in the country.</p>

   </div>
   <div class = “columnC”>
    <h2>Column C - Mission</h2>
 <p>Nimi proposes to accelerate vocational 

training in the country through systemic curriculum 
development, production, dissemination of 
instructional media packages and training on 
instructional media by closely interacting with the 
State / UT Governments., Industries, ITIs and 
Organizations involved in Vocational Training.</p>

   </div>
  </div>
 </body>
</html>    

কায κοম:

একািধক বҝাকςাউн এবং একΜট পৃথক ফাইেল 
Ѷাইলশীট রাখা

একািধক পটভূিম CSS ίবিশѭҝ পথৃক ফাইল িহসােব ίতির : 
ফাইলΜটেক stys.css িহসােব সংরϠণ ক჈ন

  }
  #GFG {
   background-image:
   url(3.jpg),
   url(2.jpg);
   background-position: center, center;
   background-repeat: no-repeat, no-

repeat;
  background-size: 400px 300px, 500px 400px;
   padding:25px;
   height:400px;
  }
Main Program: 
<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
 <link rel=”stylesheet” href=”stys.css”/>
</head>
<body>
 <div id = “GFG”>
  <h1>Welcome to NIMI</h1>
  <h2>Set Multiple Backgrounds</h2>
  <p>
  Element contains two background images
  </p>
 </div>
 </body>
 </html>   

কায κοম:

 body {
   text-align:center;
  }
  h1 {
   color: green;
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টাѴ 6:CSS অҝািনেমশন এবং CSS έবাতাম
 CSS অҝািনেমশনউদাহরণ 1:

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 #a {
  animation-name: color;
  animation-duration: 10s;
  padding-top: 30px;
  padding-bottom: 30px;
  font-family: Times New Roman;
  }
 #a1{
  animation-name: text;
         animation-duration: 5s;
        animation-iteration-count: 
 }
 #b {
  font-size: 40px;
  text-align: center;
  font-weight: bold;
  color: #090;
  padding-bottom: 5px;
 }
 #c {
  font-size: 17px;
  font-weight: bold;
  text-align: center;
 }
 @keyframes color {
  0% {
   background-color: red;
  }
  50% {
   background-color: orange;
  }
  100% {
   background-color: green;
  }
 }

 @keyframes text {
         from {
             margin-top: 400px;
         }
         to {

             margin-top: 0px;
         }
 </style>
</head>

<body>
 <div id=”a1”>
  <div id=”a”>
  <div id=”b”>Welcome to NIMI</div>
  <div id=”c”>a NIMI portal for Online Books</

div>
  </div>
 </div>
</body>
</html>

কায κοম:

উদাহরণ 2

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <style>
 .a {
  font-size: 40px;
  text-align: center;
  font-weight: bold;
  color: #090;
  padding-bottom: 5px;
  font-family: Times New Roman;
 }
 .b {
  font-size: 17px;
  font-weight: bold;
  text-align: center;
  font-family: Times New Roman;
 }
 h2 {
  width: 550px;
  animation-name: text;
  animation-duration: 4s;
  animation-iteration-count: 
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  background-color: rgb(255, 210, 85);
 }
 #one {
  animation-timing-function: ease;
 }
 #two {
  animation-name: color;
         animation-duration: 10s;
 }
 #three {
  animation-name: color;
         animation-duration: 2s;
        animation-iteration-count: 
 }
 #four {
  animation-direction: reverse;
 }

 {
    animation-direction: alternate-reverse;
 }
 @keyframes text {
  from {
   margin-left: 100%;
  }
  to {
   margin-left: 0%;
  }
 }
 @keyframes color {
         from {
             background-color: red;
         }
         to {
             background-color: green;
         }
 </style>
 </head>
 <body>
 <div class=”a”>Welcome to NIMI</div>
 <div class=”b”>a NIMI portal for Online Books</div>
 <h2 id=”one”>This text for ease animation-timing-

function</h2>
 <h2 id=”two”>This text for animation-delay</h2>
 <h2 id=”three”>This text for animation delay 

h2>
 <h2 id=”four”>This text for animation reverse</h2>

 <h2  text for animation alternate-
reverse</h2>

 </body>
 </html>

কায κοম:

CSS έবাতাম

উদাহরণ 1:

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<title> button background Color </title>
<style>
.button {
 background-color: red;
 color: white;
 text-align: center;
 font-size: 20px;
}
.b1 {
 /* Set border property */
 border: none;
}
.b2 {
 /* Set border property */
 border: 2px black solid;
}
.b3 {
 /* Set border property */
 border: 2px black dashed;
}
.b4 {
 /* Set border property */
 border: 2px black double;
}
.b5 {
 /* Set border property */
 border: 2px black groove;
}
</style>

</head>
<body>

<button class=”button b1”>None</button>
<button class=”button b2”>Solid</button>
<button class=”button b3”>Dashed</button>
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 <button class=”button b4”>Double</button>
 <button class=”button b5”>Groove</button>
 </body>
 </html>

কায κοম:

উদাহরণ 2:

 
 .b3 {
  background-color: green;
  border-radius: 10px;
 }
 
 .b4 {
  background-color: yellow;
  border-radius: 20px;
 }
 
 .b5 {
  background-color: orange;
  border-radius: 50%;
 }
 </style>
 </head>

 <body>
 <button class=”b b1”>3px </button>
 <button class=”b b2”>6px</button>
 <button class=”b b3”>10px</button>
 <button class=”b b4”>20px</button>
 <button class=”b b5”>50%</button>
 </body>
 </html>

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 <title> button border-radius property </title>
 <style>
 .b {
  padding: 15px 32px;
  border: none;
  font-size: 16px;
 }
 
 .b1 {
  background-color: red;
  border-radius: 3px;
 }
 
 .b2 {
  background-color: blue;
  border-radius: 6px;
 }

কায κοম:
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.32.115
COPA - জাভাΝϽц এইচΜটএমএল έপেজ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন 

গিতশীল(Dynamic) এইচΜটএমএল έপজ ίতিরেত জাভাΝϽц অনুশীলন করা 
(Practicing the JavaScript in creating dynamic HTML pages)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• HTML পৃѮার <έহড> িবভােগ জাভাΝϽц έকাড ίতির করেত
• HTML পৃѮার <Body> িবভােগ জাভাΝϽц έকাড ίতির করেত
• HTML পৃѮার <Head> এবং <Body> িবভােগ জাভাΝϽц έকাড ίতির করেত
• নমুনা জাভাΝϽц έকাড ίতির এবং চালােত

পдিত (PROCEDURE)
কায κοম 1 :HTML পৃѮার <έহড> িবভােগ জাভাΝϽц έকাড ίতির ক჈ন

ϕিশϠেকর জনҝ έনাট: জাভাΝϽц চালােনার জনҝ, έযেকােনা আধুিনক ϗাউজার ইনѶল করা উিচত 
কারণ সমѷ আধুিনক ϗাউজার িডফѝ჉েপ জাভাΝϽц চালােত পাের।

<html>

<head>

<script>

function myFunction() {

document.write("hello");

document.write(" world");

}

</script>

</head>

<body>

<h1>My Web Page</h1>

<button type="button" onclick="myFunction()">Try
it</button>

</body>

</html>

3 সংরϠণ(Save) িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম page1.html িহসােব টাইপ ক჈ন।

5 সমѷ ফাইল(All Files) িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন 
ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। Save  
িЉক ক჈ন।

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 এখন ফাইেলর গоেবҝ যান।

9 এΜট চালােনার জনҝ ডাবল িЉক ক჈ন .

10 ϗাউজার আপনােক একΜট সতকκতা έদখােত পাের। 
(Fig 1)

Fig 1

Fig 2

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন .

11 যিদ সতকκতা έদখােনা হয় , হলুদ সতকλকরণ বাের িЉক 
ক჈ন।

12 অব჈д িবষয়বᄿর(Blocked Content) অনুমিত িদন 
িনব κাচন ক჈ন।

13 একΜট িনরাপЫা সতকκতা έদখােনা έযেত পাের (Fig 2)।

14 হҝা ঁিЉক ক჈ন।

15 এখন পѮৃায় জাভাΝϽц έকাড চালােনার জনҝ “এΜট έচѭা 
ক჈ন(Try it)” িЉক ক჈ন। 
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Fig 3

টাѴ 2: HTML পৃѮার <Body> িবভােগ Javasscript έকাড ίতির ক჈ন

1 িনєিলিখত έকাড িলখুন এবং έসভ ক჈ন  access.html 
নাম িদেয় 

<html>

<p id="p1">Hello World!</p>

<script>

<body>

document.getElementById("p1").innerHTML = "New
text!";

</script>

</body>

</html>

2 এই ফাইেলর নােম ডাবল িЉক কের এΜট চালান।

3 এΜট িনєিলিখত আউটপুট έদখােব।

নতΦন έলখা!

টাѴ 3: একΜট HTML পৃѮার <Head> এবং <Body> িবভােগ জাভাΝϽц έকাড ίতির ক჈ন।

1 িনєিলিখত জাভাΝϽц έকাড ίতির ক჈ন এবং চালান।

<!DOCTYPE html>

<head>

<title> Script in head and body section </title >

<script type = “text/javascript”>

document.writeln(“Good Morning”);

</script>

</head>

<body>

<script type = “text/javascript”>

alert(“Good Evening”);

</script>

</body>

</html>

2 έকাডΜট চালান এবং আউটপুট পরীϠা ক჈ন।

টাѴ 4: নমুনা জাভাΝϽц έকাড ίতির ক჈ন এবং চালান।

1 িনєিলিখত জাভাΝϽц έকাড ίতির ক჈ন এবং চালান।

2 িনєিলিখত জাভাΝϽц έকাড ίতির ক჈ন এবং চালান।

3 একΜট ίবিশেѭҝর মান পিরবতκন ক჈ন (Value of an At-
tibute)

To change the value of an HTML attribute, use this
syntax:

document.getElementById(id).attribute=new value

16 Hello World আউটপুট িহসােব έদখােনা হেব। (Fig 3)।
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<!DOCTYPE html>

<html>

<body>

<h1 id="header">Old Header</h1>

<script>

var element = document.getElementById("header");

element.innerHTML = "New Header";

</script>

</body>

</html>

<!DOCTYPE html>

<html>

<body>

<img id="myImage" src="smiley.gif">

<script>

document.getElementById("myImage").src =
"landscape.jpg";

</script>

</body>

</html>
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী1.32.116
COPA - জাভাΝϽц HTML পৃѮাვিলেত জাভাΝϽц এেїড ক჈ন

ਵੈੱਬ ਪੰਿਨਆਂ ਿਵੱਚ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ HTML ਿਵੱਚ JavaScript ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ 
(Embed JavaScript in HTML to Display Information in Web pages)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• HTML-এ বিহরাগত জাভাΝϽц ফাইল বҝবহার ক჈ন
• জাভাΝϽц িদেয় তথҝ ϕদশ κন ক჈ন।

পдিত (PROCEDURE)

টাѴ 1: এইচΜটএমএল এ এЊটান κাল জাভাΝϽц ফাইল বҝবহার করা

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন .

 function myFunction() {

 document.write(“hello”);

 document.write(“ world”);

 }

3 সংরϠণ িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম myscript.js িহসােব টাইপ ক჈ন।

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। Save 
এ িЉক ক჈ন।

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 আবার έনাটপҝাড খুলুন।

9 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন . (িচϏ 2)

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript” src=” myscript.js”> </

 script>

 </head>

 <body>

 <h1>My Web Page</h1>

 <button type=”button” onclick=”myFunction()”>Try

 it</button>

 </body>

 </html>

10 সংরϠণ িЉক ক჈ন .

11 ফাইেলর নাম js2102.html টাইপ ক჈ন

12 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন।

13 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। Save এ 
িЉক ক჈ন।

14 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

15 এখন ফাইেলর গоেবҝ যান।

16 এΜট চালােনার জনҝ ডাবল িЉক ক჈ন।

17 িচϏ 1 এবং িচϏ 2 এ έদখােনা আউটপুট έদখুন।

Fig 1

Fig 2
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টাѴ 2: জাভাΝϽц িদেয় তথҝ ϕদশ κন ক჈ন

1 έকাডΜট িলখুন এবং jc21021.html িদেয় সংরϠণ ক჈ন।

 <html>

 <head>

 <title>A Web page</title>

 <script type=”text/javascript”>

 function anotherAlert(textAlert) {

 alert(textAlert);

 }

 anotherAlert(“This is a alert”);

 </script>

 <body>

 <h1>Web Page with Alert</h1>

 </body>

 </html>

2 έকাডΜট চালান এবং আউটপুট έদখুন। (Fig 3)

Fig 3
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.117
COPA - HTML পৃѮাვিলেত JavaScript এেїড জাভাΝϽц 

জাভাΝϽেц ሺΜট পিরচালনার έকৗশল বҝবহার ক჈ন (Use error handling 
techniques in JavaScript)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন 
• জাভাΝϽেц ϊাই-কҝাচ বҝবহার করেত
• অবেশেষ জাভাΝϽц বҝবহার করেত
• জাভাΝϽেц έϑা বҝবহার করেত
• জাভাΝϽেц onerror() পдিত বҝবহার ক჈ন।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: জাভাΝϽেц ϊাই-কҝাচ বҝবহার ক჈ন

1 έনাটপҝাড খুলুন

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 `var a = 100;

 try {

 alert(“Value of variable a is : “ + a );

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e.description );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 έসভ িЉক ক჈ন

4 ফাইেলর নাম ErrorHandling1.html টাইপ ক჈ন

5 সমѷ(All) ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান অবѸান িনব κাচন ক჈ন। Save এ 
িЉক ক჈ন

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (Fig-1)

9 িЉক িম έবাতােম িЉক ক჈ন (Fig-2)

 Fig 1
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টাѴ 2: অবেশেষ জাভাΝϽц বҝবহার ক჈ন

1 έনাটপҝাড খুলুন

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 var a = 100;

 try {

 alert(“Value of variable a is : “ + a );

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e.description );

 }

 finally {

 alert(“Finally block will always execute!” );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 έসভ িЉক ক჈ন

4 ErrorHandling2.html িহসােব ফাইেলর নাম টাইপ ক჈ন 

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন।

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান অবѸান িনব κাচন ক჈ন। Save 
িЉক ক჈ন

7 Close Notepad এ িЉক ক჈ন

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (Fig - 3) 

9 িЉক িম έবাতােম িЉক ক჈ন (Fig-4)

টাѴ 3: জাভাΝϽেц έϑা বҝবহার ক჈ন

1 έনাটপҝাড খুলুন 2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন

Fig 3

Fig 4
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 <html>
 <head>
 <script type=”text/javascript”>
 function myFunc()
 {
 var a = 100;
 var b = 0;
 try{
 if ( b == 0 )
 {
 throw( “Divide by zero error.” );
 }
 else
 {
 var c = a / b;
 }
 }
 catch ( e ) {
 alert(“Error: “ + e );
 }
 }

 </script>
 </head>
 <body>
 <p>Click the following to see the result:</p>
 <form>
 <input type=”button” value=”Click Me”
 onclick=”myFunc();” />
 </form>
 </body>

 </html>

3 সংরϠণ(save) িЉক ক჈ন
4 ErrorHandling3.html িহসােব ফাইেলর নাম টাইপ ক჈ন
5 সমѷ ফাইল(All Files) িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন 

ক჈ন।
6 έডѴটপ বা অনҝ έকান অবѸান িনব κাচন ক჈ন। click 

Save 
7 Close Notepad এ িЉক ক჈ন
8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (Fig-5) 

9 িЉক িম έবাতােম িЉক ক჈ন (Fig-6)

Fig 5

Fig 6
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টাѴ 4: জাভাΝϽেц onerror() পдিত বҝবহার ক჈ন

1 έনাটপҝাড খুলুন

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 window.onerror = function () {

 alert(“An error occurred.”);

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 সংরϠণ(save) িЉক ক჈ন

4 ErrorHandling4.html িহসােব ফাইেলর নাম টাইপ ক჈ন 

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন।

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান অবѸান িনব κাচন ক჈ন। Click 
Save 

7 Close Notepad এ িЉক ক჈ন

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (Fig-7) 

9 িЉক িম έবাতােম িЉক ক჈ন (Fig-8)

Fig 7

Fig 8
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.32.118
COPA - জাভাΝϽц HTML পৃѮাვিলেত জাভাΝϽц এেїড ক჈ন 

জাভাΝϽেц অবেজЄ এবং Љাস বҝবহার ক჈ন (Use objects and classes in 
JavaScript)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• ϕদশ κন ফাংশন বҝবহার কের দΜুট সংখҝা έযাগ করেত
• ϕѕট ফাংশন বҝবহার কের ইনপুট িনেত
• িনΝѥত পдিত বҝবহার কের িনΝѥতকরণ িনন
• έАাবাল έভিরেয়বল বҝবহার কের।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: ফাংশন বҝবহার কের দΜুট সংখҝা έযাগ ক჈ন

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন .

 <html>

 <head>

 <title>Adder</title>

 <script>

 var a=4;

 var b=6;

 var c=add(a,b);

 alert(c);

 function add(a,b) {

 return a+b;

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 সংরϠণ(save) িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম add1.html টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। Save 
এ িЉক ক჈ন।

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান। 
(Fig 1 έদখুন )

টাѴ 2: ϕѕট ফাংশন বҝবহার কের ইনপুট িনন

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন.

 <html>

 <head>

 <title>Prompt</title>

 <script>

 var a=prompt(“Enter a Number:”);

 var b=prompt(“Enter another Number:”);

 var ch=+prompt(“1->Add 2->Sub 3->Mul 4->Div

 Enter Choice:”);

 var r=0,fl=0;

 switch(ch) {

Fig 1
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 case 1:

 r=add(a,b);

 break;

 case 2:

 r=sub(a,b);

 break;

 case 3:

 r=mul(a,b);

 break;

 case 4:

 r=div(a,b);

 break;

 default:

 fl=1;

 }

 if(fl)

 document.write(“Invalid choice”);

 else

 document.write(“Result is “+r);

 function add(a,b) {

 return a+b;

 }

 function sub(a,b) {

 return a-b;

 }

 function mul(a,b) {

 return a*b;

 }

 function div(a,b) {

 return a/b;

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 έসভ  িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম calcul1.html িহসােব টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন।   
έসভ িЉক ক჈ন। 

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান। (Fig 2 
έথেক Fig 5)

Fig 2

Fig 3

Fig 4

Fig 5
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টাѴ 3: িনΝѥতকরণ পдিত বҝবহার কের িনΝѥতকরণ িনন

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন .

 <html>

 <head>

 <title>Confirm</title>

 <script>

 var a=confirm(“Want to play a game?”);

 if(a)

 document.write(“We will play a game now!”);

 else

 document.write(“May be next time”);

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 সংরϠণ (save) িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম conf1.html টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন।  έসভ 
িЉক ক჈ন। 

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান। (Fig 6 
έথেক Fig 8)

যিদ Ok িনব κাচন করা হয়।

বািতল িনব κাচন করা হেল

টাѴ 4: έАাবাল έভিরেয়বল বҝবহার কের

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন .

 <html>

 <body>

 <script>

 function m()

 {

 window.value=100;//declaring global variable by

 window object

 }

 function n(){

 alert(value);//accessing global variable from other

 function

 }

 m();

 n();

 </script>

 </body>

 </html>

Fig 6

Fig 7

Fig 8
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3 έসভ িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম vari1.html িহসােব টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। 
সংরϠণ ক჈ন(save) িЉক ক჈ন।

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান। (Fig 9)

Fig 9
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.119
COPA - জাভাΝϽц এইচΜটএমএল έপেজ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন 

জাভাΝϽц বҝবহার কের অҝািনেমশন এবং মািѝিমিডয়া বণ κনা ক჈ন (Describe 
Animation and Multimedia using JavaScript)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• মҝানুয়াল অҝািনেমশন
• Ѿয়ংΝοয় অҝািনেমশন
• একΜট মাউস ইেভেлর সােথ έরালওভার।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1 :মҝানুয়াল অҝািনেমশন

1 খুলুন έনাটপҝাড .

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন
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3 έসভ িЉক ক჈ন

4 ফাইেলর নাম animation1.html িহসােব টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ অবѸােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। έসভ 
িЉক ক჈ন

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (Fig 1 
έদখুন )

আউটপুট

Fig 1 

টাѴ 2: Ѿয়ংΝοয় অҝািনেমশন

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন1 খুলুন έনাটপҝাড .
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3 έসভ  িЉক ক჈ন

4 ফাইেলর নাম animation2.html িহসােব টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ অবѸােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। έসভ 

7 έЉাজ έনাটপҝাড িЉক ক჈ন

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (Fig 2 
έদখুন )

আউটপুট

Fig 2 

টাѴ 3: একΜট মাউস ইেভл সেД έরালওভার

1 খুলুন έনাটপҝাড . 2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন
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3 সংরϠণ(save)  িЉক ক჈ন

4 ফাইেলর নাম animation3.html িহসােব টাইপ ক჈ন

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ অবѸােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। έসভ 

7 έЉাজ έনাটপҝাড িЉক ক჈ন

8 এখন ফলাফল έদখেত html ফাইলΜট চালান (িচϏ :3 
έদখুন )

আউটপুট
Fig 3 
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.120
COPA - জাভাΝϽц এইচΜটএমএল έপেজ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন 

জাভাΝϽц বҝবহার কের ডাইনািমক এইচΜটএমএল έপজ έডেভলপ ক჈ন 
(Develop dynamic HTML pages using JavaScript)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• জাভাΝϽц বҝবহার কের ডায়নািমক এইচΜটএমএল έপজ έডেভলপ করেত ।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

• উইেнােজর সােথ একΜট কম κϠম িপিস
 O.S., έটЊট এিডটর (έনাটপҝাড ) এবং
 ϗাউজার - 1 নїর/বҝাচ।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1:এইচΜটএমএল জাভা ΝϽц

1 έনাটপҝাড খুলুন।

2 িনєিলিখত έকাড টাইপ ক჈ন .

3 έসভ  িЉক ক჈ন .

4 ফাইেলর নাম page1.html িহসােব টাইপ ক჈ন।

5 সমѷ ফাইল িহসােব ফাইেলর ধরন িনব κাচন ক჈ন৷

6 έডѴটপ বা অনҝ έকান Ѹােন গоবҝ িনব κাচন ক჈ন। έসভ  
িЉক ক჈ন।

7 έনাটপҝাড বс ক჈ন।

8 এখন ফাইেলর গоেবҝ যান।

9 এΜট চালােনার জনҝ ডাবল িЉক ক჈ন .

10 ϗাউজার আপনােক একΜট সতকκতা έদখােত পাের।

11 যিদ সতকκতা έদখােনা হয় , হলুদ সতকλকরণ বাের িЉক 
ক჈ন।

12 অব჈д িবষয়বᄿর অনুমিত িদন িনব κাচন ক჈ন।

13 একΜট িনরাপЫা সতকκতা έদখােনা έযেত পাের .

14 হҝা ঁিЉক ক჈ন।

15 এখন পѮৃায় জাভাΝϽц έকাড চালােনার জনҝ “এΜট έচѭা 
ক჈ন” (Try It)িЉক ক჈ন।

16 হҝােলা ওয়াўκ আউটপুট িহসােব έদখােনা হেব

আউটপুট

<HTML>

<head>

<title>

Method of a JavaScript

</title>

</head>

<body>

<script type="text/javascript">

document.write("JavaTpoint");

</script>

</body>

</html>

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



91

টাѴ 2: জাভাΝϽц এবং এইচΜটএমএল ইেভл

έরফ ধাপ 1 έথেক 16 - টাѴ 1

 <html>

 <head>

 <title>

    

     DHTML with JavaScript

 </title>

 <script type=”text/javascript”>

 function dateandtime()

 { alert(Date());

 }

 </script>

 </head>

 <body bgcolor=”orange”>

 <font size=”4” color=”blue”>

 <center> <p>

 Click here # <a href=”#” onClick=”dateandtime();”>

 Date and Time </a>

 # to check the todayʼs date and time.

 </p> </center>

 </font>

 </body>

 </html>

    

আউটপুট

টাѴ 3: জাভাΝϽц এবং এইচΜটএমএল ডম(DOM)

έরফ ধাপ 1 έথেক 16 - টাѴ 1

<html>

 <head>

 <title> Check Student Grade

 </title>

 </head>

 <body>

 <p>Enter the percentage of a Student:</p>

 <input type=”text” id=”percentage”>

 <button type=”button” onclick=”checkGrade()”>

 Find Grade

 </button>

 <p id=”demo”></p>

 <script type=”text/javascript”>

 function checkGrade() {

 var x,p, text;

 p = document.getElementById(“percentage”).value;

 x=parseInt(p);

 if (x>90 && x <= 100) {

 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A1”;

 } else if (x>80 && x <= 90) {

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.120
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 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A2”;

 } else if (x>70 && x <= 80) {

 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A3”;

 } 

 }

 </script>

 </body>

 </html>

আউটপুট

টাѴ 4: DHTML-এ JavaScript সহ CSS

έরফ ধাপ 1 έথেক 16 - টাѴ 1

<html>

 <head>

 <title>

 getElementById.style.property example

 </title>

 </head>

 <body>

 <p id=”demo”> This text changes color when click

 on the following different buttons. </p>

 <button onclick=”change_Color(‘green’);”> Green </

 button>

 <button onclick=”change_Color(‘blue’);”> Blue </

 button>

 <script type=”text/javascript”>

 function change_Color(newColor) {

 var element = document.get ElementById

 (‘demo’).style.color = newColor;

 }

 </script>

 </body>

 </html>

আউটপুট

টাѴ 5: িডএইচΜটএমএল িসএসএস

έরফ ধাপ 1 έথেক 16 - টাѴ 1

<html>

 <head>

 <title>

 Changes current HTML element

 </title>
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 </head>

 <body>

 <center>

 <h1 onclick=”this.style.color=’blue’”> This is a

 JavaTpoint Site </h1>

 <center>

 </body>

 </html>

আউটপুট

টাѴ 6: DHTML ইেভл

έরফ ধাপ 1 έথেক 16 - টাѴ 1

<html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of onclick event  

 </title>  

 <script type=”text/javascript”>  

 function ChangeText(ctext)  

 {  

 ctext.innerHTML=” Hi JavaTpoint! “;  

 }  

 </script>  

 </head>  

 <body>  

 <font color=”red”> Click on the Given text for 
changing it: <br>  

 </font>  

 <font color=”blue”>   

 <h1 onclick=”ChangeText(this)”> Hello World! </h1>  

 </font>  

 </body>  

 </html>

আউটপুট

 <html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of onsubmit event  

 </title>  

 </head>  

 <body>  

 <form onsubmit=”Submit_Form()”>  

 <label> Enter your name: </label>  

 <input type=”text”>  

 <label> Enter your Roll no: </label>  

 <input type=”Number”>  

 <input type=”submit” value=”submit”>  

 </form>  

 <script type=”text/javascript”>  

 function Submit_Form()  
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 {  

 alert(“ Your form is submitted”);  

 }  

 </script>  

 </body>  

 </html>

টাѴ 7: DHTML DOM

έরফ ধাপ 1 έথেক 16 - টাѴ 1

 <html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of DHTML DOM  

 </title>  

 </head>  

 <body>  

 <font color = “blue”>  

 <p id=”demo”> This text changes color when the 
page loaded. </p>  

 </font>   

 <script type=”text/javascript”>  

 document.getElementById(‘demoʼ).style.color = 
“red”;  

 </script>  

 </body>  

 </html>

আউটপুট
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.32.121
COPA - জাভাΝϽц এইচΜটএমএল έপেজ জাভাΝϽц এেїড ক჈ন

আইআইএস বҝবহার কের ওেয়ব ϕেজЄ Ѹাপন ক჈ন (Deploy web project using 
IIS)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• Windows 10 অপােরΜটং িসেѶেম IIS কনিফগার করেত
• Ѹানীয়ভােব IIS-এ ওেয়বসাইট ϕকাশ করেত
• IIS-এ ওেয়ব সাইট ϕকাশ করেত

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: Windows 10 অপােরΜটং িসেѶেম IIS কনিফগার ক჈ন

1 িЉক έϕাςাম (Fig 2)

Fig 1

Fig 2
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2 উইেнা ίবিশѭҝ চালু বা বс িЉক ক჈ন (Fig 3)

3 ইлারেনট তথҝ পিরেষবা এবং এর সােথ সѕিকκত পরীϠা 
ক჈ন৷ নতΦন পপআপ উইেнােত ίবিশѭҝ (Fig 4)

 Fig 3

Fig 4
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ইлারেনট তথҝ পিরেষবার ( Internet Information Services)
অধীেন  িনєিলিখত έফাўারვিল পরীϠা ক჈ন : (Fig 5)

- FTP সাভκার

- ওেয়ব মҝােনজেমл টΦলস

- ওয়াўκ ওয়াইড ওেয়ব পিরেষবা

- অҝািъেকশন উтয়ন ίবিশѭҝ

- সাধারণ HTTP ίবিশѭҝ

- ѾাѸҝ এবং ডায়াগনিѶকস

- পারফরমҝাх ίবিশѭҝ

- িনরাপЫা

4 তারপর নতΦন ίবিশѭҝვিলর ইনѶেলশন সѕূণ κ করেত 
ওেক িЉক ক჈ন।

Fig 5

Fig 6
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5 IIS ίবিশѭҝ ইনѶেলশন সѕূণ κ করেত বс িЉক ক჈ন .

6 ϗাউজার খুলুন , url http://localhost টাইপ ক჈ন 7 ইлারেনট তথҝ পিরেষবা (IIS) সফলভােব কনিফগার করা 
হেয়েছ (Fig 8)

Fig 7

Fig 8
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টাѴ 2: Ѹানীয়ভােব IIS ওেয়ব সাভκাের ওেয়বসাইট ϕকাশ ক჈ন

1 έযেকান ওেয়ব έপজ িডজাইন টΦল বҝবহার কের 
ওেয়বসাইেটর জনҝ একΜট έহাম έপজ ίতির ক჈ন

2 IIS-এর ওেয়ব ϕকাশনা িডেরЄির inetpub/wwwroot-এ 
έহাম έপজΜট অনুিলিপ ক჈ন

3 বҝবহারকারীর সাইেট έপৗηছােনার জনҝ ϗাউজােরর Μঠকানা 
বাের έহাম έপেজর নাম অনুসরণ কের বҝবহারকারীর 
কΟѕউটােরর নাম বা কΟѕউটােরর সংখҝাসূচক আইিপ 
Μঠকানা টাইপ ক჈ন।

টাѴ 3: IIS এ একΜট নতΦন ওেয়ব সাইট ϕকাশ ক჈ন

1 কটκানা(Cortana) অনুসсােন টাইপ ক჈ন IIS Manger 2 ইлারেনট ইনফরেমশন সািভκেসস (IIS) মҝােনজাের িЉক 
কের IIS মҝােনজার খুলুন। (Fig 10)

Fig 9

Fig 10
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3 সাইটვিলেত রাইট িЉক ক჈ন এবং অҝাড ওেয়বসাইট এ িЉক ক჈ন। (Fig 11)

4 ওেয়বসাইট যুЅ(Add Website) ডায়ালগ έখােল। (Fig 12)

Fig 11

Fig 12
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5 ϕেয়াজনীয় িববরণ পূরণ ক჈ন এবং কѕাইল করা έকাড 
অবিѸত έফাўার িনব κাচন ক჈ন। (িচϏ 13)έযমন :C:\
Nigel\Publish 

6 ϕেয়াজনীয় έপাটκ িনব κাচন ক჈ন। (Fig 13)

7 έহাѶ নােমর িবশদ িববরণ িলখুন (যিদ আপিন LAN 
পরীϠা করেছন বা বҝবহার করেছন তেব έহােѶর নােমর 
িববরণ িলখেবন না )।

8 Μঠক আেছ(OK)  িЉক ক჈ন , ওেয়বসাইট ίতির হেব এবং 
এΜট সাইটვিলর অধীেন έদখােব (Fig 14)

Fig 13

 Fig 14
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9 ওেয়বসাইেটর নােমর উপর রাইট িЉক ক჈ন তারপর 
ওেয়বসাইট পিরচালনা ক჈ন এবং তারপর ϗাউজ িЉক 
ক჈ন। (Fig 15)

10 ফায়ারওয়াল িনয়েম পিরবতκেনর জনҝ Cortana-এ 
ফায়ারওয়াল টাইপ ক჈ন। (Fig 16)

Fig 15

Fig 16
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11 উইেнাজ ফায়ারওয়ােল িЉক ক჈ন (Fig 17)

12 উтত(Advanced) έসΜটংেস িЉক ক჈ন। (Fig 18)

Fig 17

Fig 18
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13 বাম িদেক ইনবাউн িনয়েম িЉক ক჈ন। (Fig 19)

14 ডান পােশর έমনুেত নতΦন িনয়েম িЉক ক჈ন। (Fig 20)

 Fig 19

Fig 20
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15 নতΦন ইনবাউн িনয়ম উইজােডκ έপাটκ িনব κাচন ক჈ন এবং পরবতλ িЉক ক჈ন। (Fig 21)

16 িনিদκѭ Ѹানীয় έপাটκ έটЊটবেЊ έপাটκ নїর িলখুন , তারপর পরবতλ িЉক ক჈ন (Fig 22)

Fig 21

Fig 22
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17 έখালা(Opened) অҝাকশন ফেম κ সংেযােগর অনুমিত িদন িনব κাচন ক჈ন এবং পরবতλ িЉক ক჈ন। (Fig 23)

18 έϕাফাইল ফেম κ ϕেয়াজনীয়ვিল িনব κাচন ক჈ন এবং পরবতλ িЉক ক჈ন৷ (Fig 24)

    Fig 23

       Fig 24
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19 ফায়ারওয়াল িনয়েমর নাম এবং িববরণ িদন , তারপর έশষ িЉক ক჈ন। (Fig 25)

টাѴ 3: Ѹানীয়ভােব IIS ওেয়ব সাভκাের িবষয়বᄿ ϕকাশ ক჈ন

1 έযেকান ওেয়ব έপজ িডজাইন টΦল বҝবহার কের 
ওেয়বসাইেটর জনҝ একΜট έহাম έপজ ίতির ক჈ন

2 IIS-এর ওেয়ব ϕকাশনা িডেরЄির inetpub/wwwroot-এ 
έহাম έপজΜট অনুিলিপ ক჈ন 

3 বҝবহারকারীর সাইেট έপৗηছােনার জনҝ ϗাউজােরর Μঠকানা 
বাের έহাম পѮৃার নাম অনুসরণ কের বҝবহারকারীর 
কΟѕউটােরর নাম বা কΟѕউটােরর সংখҝাসূচক আইিপ 
Μঠকানা টাইপ ক჈ন।

Fig 25

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.32.121
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.33.122
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

সাধারণ মҝােοা ίতির এবং সংেশাধন ক჈ন (Create and modify simple macros)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• রাজҝ মҝােοা ίতির করেত
•  রাϻ একΜট মҝােοা পিরবতκন করেত

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: একΜট মҝােοা ίতির ক჈ন

আপিন একΜট মҝােοা έরকডκ করার আেগ

মҝােοা এবং VBA সরПামვিল িবকাশকারী(Developer) 
টҝােব পাওয়া έযেত পাের , যা িডফѝ჉েপ লুকােনা থােক , 
তাই ϕথম পদেϠপΜট এΜট সϠম করা। আরও তেথҝর জনҝ , 
িবকাশকারী(developer)  টҝাব έদখান έদখুন।

ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਿਰਕਾਰਡ ਕਰੋ

একΜট মҝােοা έরকডκ ক჈ন

1 িবকাশকারী(developer) টҝােব έকাড ሸেপ , έরকডκ 
মҝােοােত িЉক ক჈ন।

2 ঐΝИকভােব , মҝােοা নাম বােЊ মҝােοার জনҝ একΜট 
নাম িলখুন , শটκকাট কী বােЊ একΜট শটκকাট কী , এবং 
িববরণ বােЊ একΜট িববরণ িলখুন , এবং তারপর έরকিডκং 
ზ჈ করেত ওেক িЉক ক჈ন৷

3  আপিন έয Νοয়াვিল Ѿয়ংΝοয় করেত চান তা সѕাদন 
ক჈ন , έযমন বয়লারেъট পাঠҝ ϕেবশ করােনা বা έডটার 
একΜট কলাম পূরণ করা।

4 developer  টҝােব , έরকিডκং বс ক჈ন িЉক ক჈ন।

মҝােοাΜট ভালভােব έদখুন

আপিন একΜট মҝােοা সѕাদনা কের িভজҝুয়াল έবিসক 
έϕাςািমং ভাষা সѕেকκ িকছΦ টা িশখেত পােরন।

একΜট মҝােοা সѕাদনা করেত , িবকাশকারী(developer) 
টҝােবর έকাড ሸেপ , মҝােοােত িЉক ক჈ন , মҝােοার নাম 
িনব κাচন ক჈ন এবং সѕাদনা িЉক ক჈ন। এΜট িভজҝুয়াল 
έবিসক এিডটর ზ჈ কের।

আপনার έরকডκ করা Νοয়াვিল έকাড িহসােব কীভােব 
উপিѸত হয় তা έদখুন৷ িকছΦ  έকাড সјবত আপনার কােছ 
পিরѬার হেব , এবং এর িকছΦ  িকছΦ টা রহসҝময় হেত পাের।

έকাডΜট িনেয় পরীϠা ক჈ন , িভজҝুয়াল έবিসক এিডটর বс 
ক჈ন এবং আবার আপনার মҝােοা চালান। এবার έদখুন 
িভт িকছΦ  হয় িক না!

টাѴ 2: একΜট মҝােοা পিরবতκন ক჈ন

1 িবকাশকারী টҝােব , έকাড ሸেপ , মҝােοােত িЉক ক჈ন।

2 মҝােοা নাম বােЊ , আপিন έয মҝােοাΜট সѕাদনা করেত 
চান έসΜটেত িЉক ক჈ন।

3 সѕাদনা িЉক ক჈ন . িভজҝুয়াল έবিসক এিডটর উপিѸত 
হয়।

পরামশ κ:আপিন যখন িভজҝুয়াল έবিসক এিডটের কাজ 
করেছন তখন সাহাযҝ έপেত , έহџ έমনুেত , Microsoft Visual 
Basic Help-এ িЉক ক჈ন বা F1 Μটপুন।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন

• MS-OFFICE সহ একΜট কম κϠম িপিস - 1 নїর।
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.33.123
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

ফম κ িনয়ϴণვিল সѕাদন ক჈ন এবং মҝােοাვিলর সােথ সহজ έডটা এিϰ ফম κ 
ίতির ক჈ন৷ (Perform form controls and create simple data entry form with 
macros)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• িববরণ ফম κ িনয়ϴণ করেত
•  সাধারণ έডটা এিϰ ফম κ ίতির করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন

• MS-OFFICE সহ একΜট কম κϠম িপিস - 1 নїর।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: ফম κ িনয়ϴণ

একΜট নতΦন ওয়াকκশীেট , H1:H20 পিরসের িনєিলিখত 
আইেটমვিল টাইপ ক჈ন :
H1 : έরালার έѴটস H2 : VCR H3 : έডѴ
H4 : মগ H5 : গািড় H6 : έধায়া
 έমিশন
H7 : রেকট H8 : বাইক H9 : έফান
লНার
H10: έমামবািত H11: কҝাΝн H12: ΟѺকার
H13: έপাষাক H14: কїল H15: όায়ার
H16: িগটার H17: όায়ার H18: টΦল έসট
H19: VCR H20: হাডκ িডѴ
1 έসল A1-এ , িনєিলিখত সূϏΜট টাইপ ক჈ন :
=INDEX(H1:H20,G1,0)
তািলকা বাЊ উদাহরণ

1  Excel 2007 এবং পরবতλ সংѴরণვিলেত একΜট তািলকা 
বাЊ যুЅ করেত , িবকাশকারী(developer) টҝােব িЉক 
ক჈ন , িনয়ϴণ έগাѮΣেত সিтেবশ(insert in the controls 
group) িЉক ক჈ন এবং তারপের ফম κ িনয়ϴেণর অধীেন 
তািলকা(list) বাЊ ফম κ (িনয়ϴণ )(control) িЉক ক჈ন৷

2  এেЊল 2003 এবং এেЊেলর পূব κবতλ সংѴরণვিলেত 
একΜট তািলকা বাЊ έযাগ করেত , ফম κ টΦলবাের তািলকা 
বাЊ(list box) έবাতােম িЉক ক჈ন। যিদ ফম κ টΦলবার 
দৃশҝমান না হয় , তাহেল িভউ έমনুেত টΦলবারვিল িনেদκশ 
ক჈ন এবং তারপের ফম κვিলেত িЉক ক჈ন।

3  ওয়াকκশীট অবѸােন িЉক ক჈ন έযখােন আপিন তািলকা 
বােЊর উপেরর-বাম έকাণΜট ϕদিশ κত হেত চান , এবং 
তারপর তািলকা বাЊΜটেক έটেন আনুন έযখােন আপিন 
তািলকা বােЊর নীেচর-ডান έকােণ থাকেত চান৷ এই 
উদাহরেণ , একΜট তািলকা বাЊ ίতির ক჈ন যা B2:E10 
έকাষვিলেক (cells) কভার কের।
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4  কেϰাল ሸেপ , ίবিশѭҝ (properties) িЉক ক჈ন।

5  ফরমҝাট অবেজЄ উইেнােত , িনєিলিখত তথҝ টাইপ 
ক჈ন , এবং তারপর ওেক িЉক ক჈ন। তািলকার জনҝ 
পিরসীমা িনিদκѭ করেত , ইনপুট পিরসর(range) বােЊ 
H1:H20 টাইপ ক჈ন।

b  έসল G1 এ একΜট সংখҝা মান রাখেত (তািলকায় έকান 
আইেটমΜট িনব κাচন করা হেয়েছ তার উপর িনভκর 
কের ), έসল িলВ বেЊ G1 টাইপ ক჈ন।

ϒѭবҝ: সΜঠক তািলকা আইেটম έফরত িদেত 
INDEX() সূϏΜট G1-এর মান বҝবহার কের।

c  িনব κাচেনর ϕকােরর(selection type) অধীেন , িনΝѥত 
ক჈ন έয একক িবকџΜট(single option) িনব κািচত 
হেয়েছ।

ϒѭবҝ: মািѝ এবং এЊেটনড িবকџვিল 
ზধুমাϏ তখনই উপেযাগী যখন আপিন তািলকার 
মানვিল έফরত έদওয়ার জনҝ অҝািъেকশন 
পдিতর জনҝ একΜট Microsoft Visual Basic 
বҝবহার করেছন৷ এছাড়াও έনাট ক჈ন έয 3-িড 
έশিডং έচক বЊ তািলকা বােЊ একΜট ΝϏমাΝϏক 
έচহারা έযাগ কের।

6  তািলকা বােЊ (List box) আইেটমვিলর তািলকা ϕদশ κন 
করা উিচত। তািলকা বাЊΜট বҝবহার করেত , έযেকােনা 
ঘের িЉক ক჈ন যােত তািলকা বাЊΜট িনব κাচন করা না 
হয়। আপিন যিদ তািলকার একΜট আইেটম িЉক কেরন , 
έসল G1 এমন একΜট সংখҝায় আপেডট করা হয় যা 
তািলকায় িনব κািচত আইেটেমর অবѸান িনেদκশ কের। 
কϠ A1-এর INDEX সূϏΜট আইেটেমর নাম ϕদশ κন 
করেত এই সংখҝাΜট বҝবহার কের।

কেїা বেЊর উদাহরণ

1 Excel 2007 এবং পরবতλ সংѴরণვিলেত একΜট কেїা বЊ 
έযাগ করেত , িবকাশকারী(developer) টҝােব িЉক ক჈ন , 
সিтেবশ(insert) িЉক ক჈ন এবং তারপের ফম κ কেϰােলর 
অধীেন কেїা বেЊ িЉক ক჈ন৷

2 Excel 2003 এবং Excel এর পূব κবতλ সংѴরণვিলেত একΜট 
কেїা বЊ έযাগ করেত , ফম κ টΦলবাের কেїা বЊ έবাতােম 
িЉক ক჈ন৷

3  ওয়াকκশীট অবѸােন িЉক ক჈ন έযখােন আপিন কেїা 
বােЊর উপেরর-বাম έকাণΜট ϕদিশ κত হেত চান এবং 
তারপের কেїা বЊΜটেক έটেন আনুন έযখােন আপিন 
তািলকা বােЊর নীেচর-ডান έকােণ থাকেত চান৷ এই 
উদাহরেণ , একΜট কেїা বЊ ίতির ক჈ন যা B2:E2 έকাষ 
কভার কের।

4  কেїা বেЊ রাইট-িЉক ক჈ন এবং তারপর ফরমҝাট 
কেϰাল িЉক ক჈ন।

5 িনєিলিখত তথҝ টাইপ ক჈ন , এবং তারপর ওেক িЉক 
ক჈ন :
a তািলকার জনҝ পিরসীমা িনিদκѭ করেত , ইনপুট 

পিরসর বােЊ H1:H20 টাইপ ক჈ন।
b έসল G1 এ একΜট সংখҝা মান রাখেত (তািলকায় έকান 

আইেটমΜট িনব κাচন করা হেয়েছ তার উপর িনভκর 
কের ), έসল িলВ বেЊ G1 টাইপ ক჈ন।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনশুীলনী 1.33.123
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ϒѭবҝ: সΜঠক তািলকা আইেটম έফরত িদেত 
INDEX সূϏ G1-এর মান বҝবহার কের।

c  όপ ডাউন লাইন বােЊ , 10 টাইপ ক჈ন। এই এিϰΜট 
িনধ κারণ কের έয কতვিল আইেটম ϕদিশ κত হেব তার 
আেগ আপনােক অনҝানҝ আইেটমვিল έদখার জনҝ 
একΜট έϽাল বার বҝবহার করেত হেব।

ϒѭবҝ: 3-িড έশিডং έচক বЊ ঐΝИক। এΜট 
όপডাউন বা কেїা বেЊ একΜট ΝϏমাΝϏক έচহারা 
έযাগ কের।

6  όপ-ডাউন বЊ বা কেїা বЊ আইেটম তািলকা ϕদশ κন 
করা উিচত . όপ-ডাউন বЊ বা কেїা বЊ বҝবহার করেত , 
έযেকােনা ঘের িЉক ক჈ন যােত বᄿΜট িনব κাচন না হয়। 
যখন আপিন όপ-ডাউন বЊ বা কেїা বেЊ একΜট 
আইেটম িЉক কেরন , έসল G1 এমন একΜট সংখҝায় 
আপেডট করা হয় যা িনব κািচত আইেটেমর তািলকায় 
অবѸান িনেদκশ কের। কϠ A1-এর INDEX সূϏΜট 
আইেটেমর নাম ϕদশ κন করেত এই সংখҝাΜট বҝবহার 
কের।

ΟѺন έবাতােমর উদাহরণ
1  Excel 2007 এবং পরবতλ সংѴরণვিলেত একΜট ΟѺন 

έবাতাম যুЅ করেত , িবকাশকারী (developer) টҝােব িЉক 
ক჈ন , সিтেবশ(insert) িЉক ক჈ন এবং তারপের ফম κ 
িনয়ϴেণর অধীেন ΟѺন έবাতােম িЉক ক჈ন৷

এেЊল 2003 এবং এেЊেলর পূব κবতλ সংѴরণვিলেত একΜট 
ΟѺনার έযাগ করেত , ফম κ টΦলবাের ΟѺনার έবাতােম িЉক 
ক჈ন।
2  ওয়াকκশীেটর অবѸােন িЉক ক჈ন έযখােন আপিন ΟѺন 

έবাতােমর উপেরর-বাম έকাণΜট ϕদিশ κত হেত চান এবং 
তারপের ΟѺন έবাতামΜট έটেন আনুন έযখােন আপিন 
ΟѺন έবাতােমর নীেচর-ডান έকােণ থাকেত চান৷ এই 
উদাহরেণ , একΜট ΟѺন έবাতাম ίতির ক჈ন যা B2: B3 
έকাষვিলেক কভার কের।ਿਵੱਚ, ਇੱਕ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਬਣਾਓ ਜੋ 
ਸੈੱਲ B2: B3 ਨੂੰ ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ।
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3  ΟѺন έবাতােম ডান-িЉক ক჈ন , এবং তারপর ফম κҝাট 
কেϰাল িЉক ক჈ন।

4  িনєিলিখত তথҝ টাইপ ক჈ন , এবং তারপর ওেক িЉক 
ক჈ন :
a  বতκমান মান বােЊ , 1 টাইপ ক჈ন।
 এই মানΜট ΟѺন έবাতামΜট ზ჈ কের যােত INDEX 

সূϏΜট তািলকার ϕথম আইেটমΜটেক িনেদκশ কের। 
b  নূҝনতম মান(minimum value) বােЊ , 1 টাইপ ক჈ন।
 এই মানΜট তািলকার ϕথম আইেটেমর মেধҝ ΟѺন 

έবাতােমর শীেষ κ সীমাবд কের।
c  সব κািধক মান বােЊ , 20 টাইপ ক჈ন।
 এই সংখҝাΜট তািলকার সেব κাЗ সংখҝক এিϰ উেѣখ 

কের।
d  ইনΝοেমлাল έচП বেЊ , 1 টাইপ ক჈ন।
 এই মান িনয়ϴণ কের έয ΟѺন έবাতাম িনয়ϴণ 

বতκমান মানেক কতটা বΝৃд কের। 
e  έসল G1 এ একΜট সংখҝার মান রাখেত (এর উপর 

িনভκর কের
 তািলকায় έকান আইেটমΜট িনব κাচন করা হেয়েছ ), 

έসল িলВ বােЊ G1 টাইপ ক჈ন।

5  έযেকােনা ঘের িЉক ক჈ন যােত ΟѺন έবাতামΜট িনব κাচন 
না হয়। আপিন যখন ΟѺন έবাতােম আপ কেϰাল 
বা ডাউন কেϰাল িЉক কেরন , έসল G1 এমন একΜট 
সংখҝায় আপেডট হয় যা ΟѺন έবাতােমর বতκমান মান 
ъাস বা মাইনাস ΟѺন έবাতােমর οমবধ κমান পিরবতκন 
িনেদκশ কের। এই নїরΜট পরবতλ বা পূব κবতλ আইেটমΜট 
έদখােনার জনҝ কϠ A1-এ INDEX সূϏ আপেডট কের।

ΟѺন έবাতােমর মান পিরবতκন হেব না যিদ বতκমান মান 1 
হয় এবং আপিন ডাউন কেϰাল িЉক কেরন , অথবা যিদ 
বতκমান মান 20 হয় এবং আপিন আপ িনয়ϴেণ িЉক কেরন।

έϽাল বােরর উদাহরণ
1  Excel 2007 এবং পরবতλ সংѴরণვিলেত একΜট έϽাল 

বার যুЅ করেত , িবকাশকারী(developer) টҝােব িЉক 
ক჈ন , সিтেবশ(insert) িЉক ক჈ন এবং তারপের ফম κ 
িনয়ϴেণর অধীেন έϽাল বাের িЉক ক჈ন৷

 এেЊল 2003 এবং এেЊেলর পূব κবতλ সংѴরণვিলেত 
একΜট έϽাল বার যুЅ করেত , ফম κ টΦলবাের έϽাল বার 
έবাতােম িЉক ক჈ন।

2  ওয়াকκশীট অবѸােন িЉক ক჈ন έযখােন আপিন έϽাল 
বােরর উপেরর-বাম έকাণΜট ϕদিশ κত হেত চান , এবং 
তারপর έϽাল বারΜট έটেন আনুন έযখােন আপিন έϽাল 
বােরর নীেচর-ডান έকােণ থাকেত চান৷ এই উদাহরেণ , 
একΜট Ͻল বার ίতির ক჈ন যা B2:B6 কϠვিলেক কভার 
কের এবং যা কলােমর ϕেѸর ϕায় এক-চতΦথ κাংশ।

3  έϽাল বাের ডান-িЉক ক჈ন , এবং তারপর ফম κҝাট 
কেϰাল িЉক ক჈ন।
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4  িনєিলিখত তথҝ টাইপ ক჈ন , এবং তারপর ওেক িЉক 
ক჈ন :
a  বতκমান মান বােЊ , 1 টাইপ ক჈ন।
 এই মানΜট Ͻল বারেক আরј কের যােত INDEX 

সূϏ ,তািলকার ϕথম আইেটমΜটেক িনেদκশ কের।

 b  নূҝনতম মান বােЊ , 1 টাইপ ক჈ন।

 এই মানΜট তািলকার ϕথম আইেটমΜটেত έϽাল বােরর 
শীেষ κ সীমাবд কের।

c  সব κািধক মান বােЊ , 20 টাইপ ক჈ন। এই সংখҝাΜট 
তািলকায় সব κািধক সংখҝক এিϰ িনিদκѭ কের। 

d  ইনΝοেমлাল έচП বেЊ , 1 টাইপ ক჈ন।

 এই মান িনয়ϴণ কের কত সংখҝা έϽাল বার িনয়ϴণ 
বতκমান মান বΝৃд কের।

e  পѮৃা পিরবতκন বােЊ , 5 টাইপ ক჈ন। এই মানΜট 
িনয়ϴণ কের έয আপিন έϽাল বেЊর উভয় পােশর 
Ͻল বােরর িভতের িЉক করেল বতκমান মান কতটা 
বΝৃд পােব )।

f  έসল G1 এ একΜট সংখҝা মান রাখেত (তািলকায় έকান 
আইেটমΜট িনব κাচন করা হেয়েছ তার উপর িনভκর 
কের ), έসল িলВ বেЊ G1 টাইপ ক჈ন।

ϒѭবҝ: 3-িড έশিডং έচক বЊ ঐΝИক। এΜট Ͻল 
বাের একΜট ΝϏমাΝϏক έচহারা έযাগ কের।

5  έযেকােনা ঘের িЉক ক჈ন যােত έϽাল বারΜট 
িনব κাচন না হয়। আপিন যখন Ͻল বােরর উপের বা 
িনেচর িনয়ϴেণ িЉক কেরন , έসল G1 এমন একΜট 
সংখҝায় আপেডট হয় যা Ͻল বােরর বতκমান মান 
ъাস বা িবেয়াগ Ͻল বােরর οমবধ κমান পিরবতκন 
িনেদκশ কের। এই সংখҝাΜট বতκমান আইেটেমর পােশ 
বা আেগ আইেটমΜট έদখােনার জনҝ কϠ A1-এর 
INDEX সূেϏ বҝব჊ত হয়। আপিন মান পিরবতκন 
করেত έϽাল বЊΜট έটেন আনেত পােরন বা έϽাল 
বেЊর উভয় পােশর έϽাল বাের িЉক কের 5 (পѮৃা 
পিরবতκেনর মান ) বΝৃд করেত পােরন। বতκমান মান 1 
হেল এবং আপিন ডাউন কেϰাল িЉক করেল έϽাল 
বার পিরবতκন হেব না , অথবা যিদ বতκমান মান 20 হয় 
এবং আপিন আপ কেϰােল িЉক কেরন।ਟਾਸਕ 

টাѴ 2: মҝােοা িদেয় সহজ έডটা এিϰ ফম κ ίতির ক჈ন
1  QAT এর ডানিদেক έছাট িনেচর তীরΜটেত(down arrow) 

িЉক ক჈ন এবং তারপের পপআপ έমনুেত আরও 
কমাн িনব κাচন ক჈ন।

2 এেЊল অপশন ডায়ালগ বেЊ έযΜট έখােল , Choose 
commands from এর অধীেন , All Commands বা 
Commands Not in the Ribon িসেলЄ ক჈ন।

3  বাম িদেকর কমােнর তািলকা িনেচ έϽাল ক჈ন যতϠণ 
না আপিন ফম κ έদখেত পােИন ... এবং এΜটেত িЉক 
ক჈ন। 

4  ডানিদেক QAT কমােнর তািলকায় ফম κ সরােত মাঝখােন 
έযাগ έবাতােম িЉক ক჈ন।

5  পিরবতκনვিল সংরϠণ(save) করেত ও ডায়ালগ বс 
করেত ওেক িЉক ক჈ন৷ ফম κ আইকনΜট অিবলেї 

আপনার ሾত অҝােЊস έটালবাের ϕদিশ κত হেব এবং 
আপনার সমѷ ওয়াকκবুেক উপলѐ হেব৷

িবѩাস ক჈ন বা না ক჈ন , আপিন সফলভােব মূল চҝােলПΜট 
έমাকােবলা কেরেছন। একবার ফম κ টΦলΜট আপনার এেЊেল 
চেল έগেল , έযেকান έটিবেলর জনҝ একΜট έডটা এিϰ ফম κ 
ίতির করেত (একΜট নতΦন বা িবদҝমান(existing)) ზধুমাϏ 
একΜট έবাতাম িЉক করেত হেব।
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পরামশ κ: অনু჉প ফҝাশেন , আপিন ফম κ টΦলΜট িরবেনর উপর 
রাখেত পােরন। িবѷািরত িনেদκশাবলীর জনҝ , έদখুনিকভােব 
এেЊল িরবেন একΜট έবাতাম έযাগ করেবন।

িকভােব Excel এ έডটা এিϰ ফম κ ίতির করেবন

একΜট έডটা এিϰ ফম κ ზধুমাϏ একΜট সѕূণ κ কায κকরী এেЊল 
έটিবেলর জনҝ উপলѐ। ফম κΜট έপেত , আপনােক έকবল 
একΜট έটিবেল আপনার έডটা রাখেত হেব এবং ফম κ έবাতােম 
িЉক করেত হেব৷ িবѷািরত পদেϠপ নীেচ অনুসরণ ক჈ন :

1 আপনার ওয়াকκশীেট , যথারীিত উপেরর সািরেত 
কলােমর িশেরানাম টাইপ ক჈ন। আপিন যিদ একΜট 
িবদҝমান(existing) έডটা έসেটর জনҝ একΜট ইনপুট ফম κ 
চান তেব এই ধাপΜট এিড়েয় যান৷

2  আপনার έডটােসেটর έযেকােনা έসল িনব κাচন ক჈ন এবং 
একই সােথ Ctrl + T কীვিলেত িЉক ক჈ন। এΜট সমѷ 
έডটা িনব κাচন করেব এবং একΜট έটিবেল ჉পাоর করেব।

3  έটিবেলর মেধҝ έয έকান জায়গায় কাস κার রাখুন এবং ফম κ 
έবাতােম িЉক ক჈ন। সѕт!
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Νজিনসვিল সহজ রাখেত , আসুন এই έছাট έটিবলΜটেক 
একΜট উদাহরণ িহসােব ίতির কির :

ফম κ έবাতােম িЉক করা Ѿয়ংΝοয়ভােব আপনার 
έটিবেলর জনҝ কলাম িশেরানামვিলর সােথ সѕিকκত 
έϠϏვিলর(Fields) সােথ একΜট έডটা এিϰ ফম κ ίতির কের :
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আপিন έদখেত পােИন , এেЊল ইনপুট ফম κΜটেত έবশ 
কেয়কΜট িবিভт έবাতাম রেয়েছ। ϕিতΜট έবাতাম কী কের 
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তার একΜট সংিϠч বҝাখҝা এখােন έদওয়া হল :

•  টҝাব - পরবতλ িফেў যান।

•  Shift + Tab - আেগর িফেў যান।

•  িলখুন - বতκমান έরকডκ সংরϠণ ক჈ন এবং একΜট নতΦন 
ზ჈ ক჈ন।

কীভােব একΜট নতΦন έরকডκ যুЅ করেবন
έডটা এিϰ ফম κ বҝবহার কের আপনার έটিবেল একΜট নতΦন 
έরকডκ έযাগ করেত , এই পদেϠপვিল সѕাদন ক჈ন :

1  আপনার έটিবেলর έযেকােনা ঘর িনব κাচন ক჈ন।

2  ሾত অҝােЊস টΦলবাের বা িরবেন ফম κ έবাতােম িЉক 
ক჈ন৷

3  ইনপুট ফেম κ, নতΦন έবাতােম িЉক ক჈ন।

4  উপযুЅ έϠϏვিলেত তথҝ টাইপ ক჈ন।

5  হেয় έগেল , এлার কী Μটপুন বা আবার নতΦন έবাতােম 
িЉক ক჈ন। এΜট έটিবেল έরকডκ έযাগ করেব এবং 
পরবতλ έরকেডκর জনҝ একΜট ফাকঁা ফম κ পােব।

পরামশ κ:ሾত িনিদκѭ তথҝ ϕেবশ করেত , আপিন একই 
শটκকাটვিল বҝবহার করেত পােরন যা আপিন আপনার 
ওয়াকκশীেট বҝবহার কেরন৷ উদাহরণ Ѿ჉প :
•  Ctrl + ;  Μটপুন , আজেকর তািরখ έঢাকােত।
•  Ctrl + Shift +; Μটপুন , বতκমান সমেয় ϕেবশ করেত।
έরকডκ অনুসсান িকভােব
এেকর পর এক έরকেডκর মধҝ িদেয় έযেত , আপিন পূব κবতλ 
খুজঁনু(Find Prev) এবং পরবতλ খুজঁনু(Find Next) έবাতাম 
বা উѣї(Vertical) έϽাল বার বҝবহার করেত পােরন। িনিদκѭ 
শতκ পূরণ কের এমন έরকডκ খুেঁজ έপেত , মানদЦ έবাতামΜট 
(Criteria Button) বҝবহার ক჈ন। উদাহরণѾ჉প , িডজাইন 
িডপাটκেমেл বরাгকৃত সমѷ ϕকџვিল সনাЅ করেত , 
িডপাটκেমл িফেў িডজাইন টাইপ ক჈ন এবং পরবতλ 
খুজঁনু Μটপুন :
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ওয়াইўকাডκ অϠর আপনােক সাচκ ϕসািরত করেত সাহাযҝ 
করেত পাের। উদাহরণѾ჉প , ϕেজেЄর নােমর έয έকান 
জায়গায় “skill” ধারণ কের এমন ϕেজЄვিল আিবѬার 
করেত , ϕেজЄ িফেў *skill* টাইপ ক჈ন।

সংখҝা এবং তািরখ িনেয় কাজ করার সময় , লΝজকҝাল 
অপােরটর έযমন (>), কম (<), সমান (=), সমান নয় (<>) 
এর মেতা এবং অনҝানҝვিল কােজ আেস। উদাহরণѾ჉প , 
έরকডκვিল έদখেত έযখােন ზ჈র তািরখ 1-Mar-2021-
এর আেগ , মানদেЦর(criteria) জনҝ “<1-Mar-2021” বা 
“<3/1/2021” বҝবহার ক჈ন :

ϒѭবҝ: একΜট έডটা ফেম κর মানদЦ έকস 
সংেবদনশীল (sensitive) নয়। বলুন, িডজাইন 
িবভাগ অনুসсান করার সময়, “DESIGN” এবং 
“design”ও পাওয়া যােব।

কীভােব έরকডκვিল আপেডট এবং পুন჈дার করেবন

যিদ িকছΦ  এিϰ পুরােনা হয় বা ভΦল তথҝ থােক , আপিন έরকডκ 
έপেত মানদЦ(criteria) বা έনিভেগশন έবাতাম বҝবহার 
করেত পােরন , ভΦল έϠϏ আপেডট করেত পােরন এবং 
έটিবেল আপেডট করা έডটা কিমট করেত এлার Μটপুন।

আপিন যিদ িকছΦ  দুঘ κটনাজিনত(accidental) পিরবতκন 
কের থােকন িকᅀ এখনও এлার কী Μটেপন না , তাহেল 
আপিন পুন჈дার(Restore) έবাতােম িЉক কের আসল 
έরকেডκ িফের έযেত পােরন। আপিন যিদ ইিতমেধҝ এлার 
Μটপুন এবং পিরবতκনვিল έটিবেল চেল যায় , ΜটপুনCtrl + 
Zপূব κাবѸা(undo)
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έডটা এিϰ ফেম κর সােথ έডটা যাচাইকরণ কীভােব বҝবহার 
করেবন
বҝবহারকারীর ইনপুটেক একΜট িনিদκѭ έডটা টাইেপর মেধҝ 
সীমাবд করেত , আপিন আপনার έটিবেল এক বা একািধক 
কলােমর জনҝ একΜট έডটা যাচাইকরণ িনয়ম έসট আপ 
করেত পােরন এবং আপনার িনয়মვিল Ѿয়ংΝοয়ভােব έডটা 
এিϰ ফেম κ চেল যােব৷
উদাহরণѾ჉প , একΜট ϕদЫ পিরসের বােজটেক সংখҝায় 
সীমাবд করেত , আমরা এই িনয়মΜট ίতির কির :

যিদ έকউ এমন একΜট মান ϕেবশ করার έচѭা কের যা আপনার 
έসট করা িনয়েমর সােথ সДিতপূণ κ নয় , একΜট ሺΜট সতকκতা
(error alert) ϕদিশ κত হেব (হয় মান বা আপনার কাѶম 
অনুসাের ):

সীমাবдতা: όপ ডাউন তািলকা একΜট ফেম κ 
অনুপলѐ(unavailable)

ইনপুট ফম κვিলর সােথ έডটা যাচাইকরেণর একΜট সীমাবдতা 
রেয়েছ - όপ ডাউন তািলকাვিল έডটা এিϰ έϠেϏ উপিѸত 
হয় না৷ িকᅀ যিদও একΜট όপ-ডাউন তািলকা ফেম κর িভতের 
ϕদিশ κত হয় না , তবুও এর িবিধিনেষধვিল কায κকর রেয়েছ৷ 
আপিন যিদ তািলকায় έনই এমন একΜট মান সিтেবশ কেরন , 
তেব ফম κΜট এΜটেক ϕতҝাখҝান করেব Μঠক έযমন έডটা ίবধতা 
সাধারণত কের।
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তথҝ এিϰ ফম κ সূϏ(Formulas)

আপনার έটিবেলর এক বা একািধক কলাম সূϏ еারা গণনা 
করা হেল , আপিন ফম κΜট বҝবহার কের έসই সূϏვিল 
পিরবতκন করেত পারেবন না কারণ সূেϏর ফলাফল পাঠҝ 
িহসােব ϕদিশ κত হেব , সѕাদনােযাগҝ έϠϏ িহসােব নয়৷ 
যিদও এΜট অনҝ সীমাবдতার মেতা έশানােত পাের , আসেল 
এΜট একΜট কারেণ করা হয়। আপিন যখন একΜট কেϠ একΜট 
έটিবেলর সূϏ পিরবতκন কেরন , একই কলােমর অনҝানҝ 
সমѷ কেϠর সূϏ Ѿয়ংΝοয়ভােব পিরবিতκত হয়। আপনার 
έডটার  έগালমালএড়ােত , ইনপুট ফেম κ সূϏ সѕাদনা ѓক 
করা হেয়েছ।

উদাহরণѾ჉প , 5% έϑশেহােўর উপর িভত্িত কের ϕকৃত 
খরচ বােজেটর িনেচ , έবিশ বা এর মেধҝ আেছ িকনা তা 
জানেত আপিন িনєিলিখত সূϏΜট বҝবহার করেত পােরন :

সূϏআপিন যিদ একΜট Microsoft 365 সাবΝϽপশন বҝবহার 
কেরন এবং িবটা চҝােনল (অিফস ইনসাইডার ) এর জনҝ 
সাইন আপ কেরন , তাহেল আপিন উপেরর সূϏΜট িনেচর মত 
LET ফাংশেন έমাড়ােনা(wrap) করেত পােরন। এΜট আপনার 
সূϏΜটেক আরও কমপҝাЄ , সহেজ έবাঝা এবং ሾত গণনা 
করেত সাহাযҝ করেব :

έডটা এিϰ ফেম κ, আপিন ზধুমাϏ একΜট অ-সѕাদনােযাগҝ 
গণনা করা ফলাফল έদখেত পােবন , সূϏΜট নয় :
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প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুল/সরঞ্জাম/মেশিন (ਂTools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একটি কর্মক্ষম পিসি  - 1 নম্বর।

পдিত (PROCEDURE)
LOOK UP έডটা 
LOOKUP বҝবহার ক჈ন , একΜট লুকআপ এবং έরফােরх 
ফাংশন , যখন আপনােক একΜট একক সাির বা কলােম 
έদখেত হেব এবং িеতীয় সাির বা কলােম একই অবѸান 

έথেক একΜট মান খুেঁজ έবর করেত হেব।
উদাহরণѾ჉প , ধরা যাক আপিন একΜট অেটা পােটκর পাটκ 
নїর জােনন , িকᅀ আপিন দাম জােনন না। যখন আপিন 
έসল H1-এ Ѿয়ংΝοয় অংশ নїর িলখেবন তখন আপিন έসল 

H2-এ মূলҝ έফরত িদেত LOOKUP ফাংশন বҝবহার করেত 
পােরন।
একΜট সাির বা একΜট কলাম অনুসсান করেত LOOKUP 
ফাংশন বҝবহার ক჈ন। উপেরর উদাহরেণ , আমরা কলাম 
D-এ দামვিল অনুসсান করিছ।
পরামশ κ:আপিন έকান সংѴরণΜট বҝবহার করেছন তার উপর 
িনভκর কের একΜট নতΦন লুকআপ ফাংশন িবেবচনা ক჈ন।
•  একΜট সাির বা কলাম অনুসсান করেত বা একািধক সাির 

এবং কলাম অনুসсান করেত (একΜট έটিবেলর মেতা ) 
VLOOKUP বҝবহার ক჈ন৷ এΜট LOOKUP-এর অেনক 
উтত সংѴরণ। িকভােব VLOOKUP বҝবহার করেবন έস 
সѕেকκ এই িভিডওΜট έদখুন। • আপিন যিদ Microsoft 
365 বҝবহার কেরন , তাহেল XLOOKUP বҝবহার ক჈ন - 
এΜট ზধু ሾত নয় , এΜট আপনােক έযেকােনা িদেক (উপর , 
িনেচ , বাম , ডান ) অনুসсান করেত έদয়।

LOOKUP বҝবহার করার দুΜট উপায় রেয়েছ : έভЄর ফম κ এবং 
অҝাের ফম κ
• έভЄর ফম κ: একΜট মােনর জনҝ একΜট সাির(row) বা 

একΜট কলাম অনুসсান করেত LOOKUP এর এই ফম κΜট 
বҝবহার ক჈ন৷ έভЄর ফম κΜট বҝবহার ক჈ন যখন আপিন 
έসই পিরসরΜট িনিদκѭ করেত চান যােত আপিন έয 
মানვিল έমলােত চান έসვিল রেয়েছ৷ উদাহরণѾ჉প , 
যিদ আপিন কলাম A-έত একΜট মান অনুসсান করেত 
চান , 6 নং সািরেত।

• অҝাের ফম κ:আমরা έজারােলাভােব অҝাের ফেম κর 
পিরবেতκ VLOOKUP বা HLOOKUP বҝবহার করার 
পরামশ κ িদই৷ VLOOKUP বҝবহার সѕেকκ এই িভিডওΜট 
έদখুন। অҝাের ফম κΜট অনҝানҝ έЁডশীট έϕাςামვিলর 
সােথ সামПেসҝর জনҝ সরবরাহ করা হেয়েছ , তেব এΜটর 
কায κকািরতা সীিমত।।

আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী1.33.124
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

ফাংশন বҝবহার কের έডটা έদখুন ੋ(Look up data by using functions)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  έডটা লুক আপ έѶট করেত।

একΜট অҝাের হল সাির এবং কলােমর মানვিলর একΜট 
সংςহ (έযমন একΜট έটিবল ) যা আপিন অনুসсান করেত 
চান। উদাহরণѾ჉প , যিদ আপিন কলাম A এবং B অনুসсান 
করেত চান , তাহেল 6 নং সাির পয κо। LOOKUP িনকটতম 
িমলΜট িফিরেয় έদেব। অҝাের ফম κ বҝবহার করেত , আপনার 
έডটা সাজােত(sorted)  হেব।
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έভЄর ফম κ

LOOKUP-এর έভЄর ফম κΜট একΜট মােনর জনҝ একΜট এক-
সাির বা এক-কলাম পিরসের έদখায় (একΜট έভЄর িহসােব 
পিরিচত ) এবং একΜট িеতীয় একেরা বা এক-কলাম পিরসের 
একই অবѸান έথেক একΜট মান ϕদান কের।

বাকҝ গঠন

LOOKUP ফাংশন έভЄর ফম κ িসনটҝােЊ িনєিলিখত 
আვκেমл রেয়েছ :

•  lookup_value আবশҝক। একΜট মান যা LOOKUP ϕথম 
έভЄের অনুসсান কের। Lookup_value একΜট সংখҝা , 
পাঠҝ , একΜট έযৗΝЅক মান(logical value), বা একΜট নাম 
বা έরফােরх হেত পাের যা একΜট মানেক িনেদκশ কের।

• lookup_vector আবশҝক। একΜট বҝািч έযখােন ზধুমাϏ 
একΜট সাির বা একΜট কলাম রেয়েছ৷ lookup_vector-এর 
মানვিল পাঠҝ , সংখҝা বা έযৗΝЅক মান হেত পাের।

ვ჈Яপূণ κ: লুকআপ_έভЄেরর মানვিল অবশҝই 
οমবধ κমান οেম Ѹাপন করেত হেব : ..., -2, -1, 0, 1, 2, ..., 
A-Z, FALSE, TRUE; অনҝথায় , LOOKUP সΜঠক মান নাও 
িদেত পাের। বড় হােতর এবং έছাট হােতর έলখা সমান।

• ফলাফল_έভЄর ঐΝИক। একΜট বҝািч έযখােন ზধুমাϏ 
একΜট সাির বা কলাম রেয়েছ৷ ফলাফল _έভЄর 
আვκেমлΜট লুকআপ_έভЄেরর মেতাই হেত হেব। এΜট 
একই আকার হেত হেব।

মоবҝ

•  যিদ LOOKUP ফাংশন lookup_value খুেঁজ না পায় , 
তাহেল ফাংশনΜট lookup_ έভЄেরর সবেচেয় বড় মােনর 
সােথ έমেল যা lookup_value-এর έথেক কম বা সমান।

•  যিদ lookup_value lookup_vector-এর Ϡুϒতম মােনর 
έথেক έছাট হয় , LOOKUP #N/A ሺΜট মান ϕদান কের।

έভЄর উদাহরণ

LOOKUP ফাংশন কীভােব কাজ কের তা িশখেত আপিন 
িনেজর এেЊল ওয়াকκশীেট এই উদাহরণვিল έচѭা কের 
έদখেত পােরন।

ϕথম উদাহরেণ , আপিন একΜট έЁডশীট িদেয় έশষ করেত 
যােИন যা έদখেত এইΜটর মেতা :

অҝাের ফম κ

Μটপ: আমরা έজারােলাভােব অҝাের ফেম κর পিরবেতκ 
VLOOKUP বা HLOOKUP বҝবহার করার পরামশ κ িদই৷ 
VLOOKUP সѕেকκ এই িভিডওΜট έদখুন ; এটা উদাহরণ 
ϕদান কের . LOOKUP এর অҝাের ফম κΜট অনҝানҝ έЁডশীট 
έϕাςামვিলর সােথ সামПেসҝর জনҝ সরবরাহ করা হেয়েছ , 
তেব এর কায κকািরতা সীিমত।

LOOKUP এর অҝাের ফম κΜট িনিদκѭ মােনর জনҝ একΜট 
অҝােরর ϕথম সাির বা কলােম έদখায় এবং অҝােরর έশষ 
সাির বা কলােম একই অবѸান έথেক একΜট মান ϕদান 
কের। LOOKUP-এর এই ফম κΜট বҝবহার ক჈ন যখন আপিন 
έয মানვিল έমলােত চান তা অҝােরর ϕথম সাির বা কলােম 
থােক।

বাকҝ গঠন

LOOKUP ফাংশন অҝাের ফম κ িসনটҝােЊ এই আვκেমл 
রেয়েছ :

•  lookup_value আবশҝক। একΜট মান যা LOOKUP একΜট 
অҝােরেত অনুসсান কের৷ lookup_value আვκেমл হেত 
পাের একΜট সংখҝা , পাঠҝ , একΜট έযৗΝЅক মান , অথবা 
একΜট নাম বা έরফােরх যা একΜট মানেক িনেদκশ কের৷

•  যিদ LOOKUP lookup_value-এর মান খুেঁজ না পায় , 
তাহেল এΜট অҝােরর সবেচেয় বড় মান বҝবহার কের যা 
lookup_value-এর έথেক কম বা সমান।

•  যিদ lookup_value-এর মান ϕথম সাির বা কলােমর 
Ϡুϒতম মােনর έথেক έছাট হয় (অҝােরর মাϏার উপর 
িনভκর কের ), LOOKUP #N/A ሺΜট মান ϕদান কের।

•  অҝাের ϕেয়াজনীয়। কেϠর একΜট পিরসর έযখােন পাঠҝ , 
সংখҝা বা έযৗΝЅক মান রেয়েছ যা আপিন lookup_value-
এর সােথ তΦলনা করেত চান৷
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LOOKUP এর অҝাের ফম κ HLOOKUP এবং VLOOKUP 
ফাংশেনর সােথ খুব িমল। পাথ κকҝ হল HLOOKUP ϕথম 
সািরেত lookup_value-এর মান অনুসсান কের , VLOOKUP 
ϕথম কলােম অনুসсান কের এবং LOOKUP অҝােরর মাϏা 
অনুযায়ী অনুসсান কের।

•  যিদ অҝাের একΜট এলাকা কভার কের যা এΜট লїা (সািরর 
έচেয় έবিশ কলাম ) এর έচেয় চওড়া , তাহেল LOOKUP 
ϕথম সািরেত lookup_value-এর মান অনুসсান কের।

•  যিদ একΜট অҝাের বগ κাকার হয় বা এΜট চওড়া (কলােমর 
έচেয় έবিশ সাির ) έথেক লїা হয় , তাহেল ϕথম কলােম 
LOOKUP অনুসсান কের।

•  HLOOKUP এবং VLOOKUP ফাংশনვিলর সােথ , আপিন 
নীেচ বা জেুড় সূচী করেত পােরন , িকᅀ LOOKUP সব κদা 
সাির বা কলােমর έশষ মানΜট িনব κাচন কের।

ვ჈Яপূণ κ: অҝােরর মানვিল অবশҝই ঊй κ οেম Ѹাপন 
করেত হেব : ..., -2, -1, 0, 1, 2, ..., A-Z, FALSE, TRUE; অনҝথায় , 
LOOKUP সΜঠক মান নাও িদেত পাের। বড় হােতর এবং έছাট 
হােতর έলখা সমান।
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)     অনুশীলনী1.33.125
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

উтত তািরখ ফাংশন বҝবহার ক჈ন (Use advanced date functions)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• DATE,DATEIF, DATEVALUE, DAY, DAYS, DAYS360
• EDATE , EOMONTH, HOUR,ISOWEEKNUM, MINUTE, MONTH, NETWORKDAYS, NETWORKDAYS.INTL,
NOW, SECOND, TIME, TIMEVALUE
• TODAY, WEEKDAY, WEEKNUM,WORKDAY, WORKDAY.INTL, YEAR, YEARFRAC.

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশনਾ (ਂTools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একΜট কম κϠম িপিস  - 1 নїর।

পдিত  (PROCEDURE)
তািরখ
DATE ফাংশন একΜট িনিদκѭ তািরেখর οিমক নїর ϕদান 
কের।

বাকҝ গঠন
DATE (বছর , মাস , িদন )

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

YEAR বছেরর আვκেমেлর মান এক έথেক চারΜট সংখҝা অоভΦ κЅ করেত 
পাের। এেЊল আপনার কΟѕউটার বҝবহার করা তািরখ িসেѶম 
অনুযায়ী বছেরর যুΝЅ বҝাখҝা কের।
িডফѝ჉েপ , উইেнােজর জনҝ Microsoft Excel 1900 তািরখ িসেѶম 
বҝবহার কের।
নীেচর έনাট έদখুন .

ϕেয়াজন

MONTH একΜট ধনাЮক বা ঋণাЮক পূণ κসংখҝা 1 έথেক 12 (জানুয়াির έথেক 
িডেসїর ) বছেরর মাসেক ϕিতিনিধЯ কের।
নীেচর έনাট έদখুন .

ϕেয়াজন

DAY একΜট ধনাЮক বা ঋণাЮক পূণ κসংখҝা 1 έথেক 31 মােসর িদনেক 
ϕিতিনিধЯ কের।
নীেচর έনাট έদখুন .

ϕেয়াজন

যুΝЅ
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DATEIF
DATEDIF ফাংশন দুΜট তািরেখর মেধҝ িদন , মাস বা বছেরর 
সংখҝা গণনা কের। এই ফাংশনΜট Lotus 1-2-3-এর সােথ 
সামПেসҝর জনҝ ϕদান করা হেয়েছ।

মоবҝ
• এেЊল তািরখვিলেক οিমক , οিমক সংখҝা িহসােব 
সংরϠণ কের যােত έসვিল গণনায় বҝবহার করা যায়। 
জানুয়ারী 1, 1900 হল οিমক নїর 1 এবং 1 জানুয়ারী , 
2008 হল οিমক নїর 39448 কারণ এΜট 1 জানুয়ারী , 
1900 এর পের 39,447 িদন

•  DATEDIF ফাংশনΜট সূϏვিলেত উপেযাগী έযখােন  
আপনােক বয়স গণনা করেত হেব।

উদাহরণ

বাকҝ গঠন
DATEDIF (ზ჈_তািরখ , έশষ_তািরখ , ইউিনট )

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ 
ঐΝИক

ზ჈র তািরখ(Start_
date)

একΜট তািরখ যা সময়কােলর ϕথম , বা ზ჈র তািরখেক ϕিতিনিধЯ 
কের। তািরখვিল উদ্ধিৃত িচেҀর মেধҝ পাঠҝ িϾং িহসােব ϕেবশ 
করা έযেত পাের (έযমন “2001/1/30”), οিমক নїর িহসােব (έযমন 
36921, যা 30 জানুয়ারী , 2001 ϕিতিনিধЯ কের , যিদ আপিন 1900 
তািরখ িসেѶম বҝবহার কেরন ), বা ফলাফল িহসােব অনҝানҝ সূϏ বা 
ফাংশন (έযমন DATEVALUE (“2001/1/30”)।

ϕেয়াজন

έশষ তািরখ(End_Date) একΜট তািরখ যা সময়কােলর έশষ , বা έশেষর তািরখেক ϕিতিনিধЯ 
কের।

ϕেয়াজন

ইউিনট(Unit) আপিন έয ধরেনর তথҝ έফরত চান।
নীেচ έদওয়া ইউিনট έটিবল έদখুন।

ϕেয়াজন

যুΝЅ

ইউিনট িরটান κস

"Y" সমেয়র মেধҝ সѕূণ κ বছেরর সংখҝা।

"M" সমেয়র মেধҝ সѕূণ κ মােসর সংখҝা।

"D" সমেয়র মেধҝ িদেনর সংখҝা।

"MD" ზ჈র_তািরখ এবং έশষ_তািরেখর িদেনর মেধҝ পাথ κকҝ। তািরেখর মাস এবং বছর উেপϠা করা হয়।

"YM" ზ჈র_তািরখ এবং έশষ_তািরেখর মােসর মেধҝ পাথ κকҝ। তািরেখর িদন এবং বছর উেপϠা করা হয়

"YD" ზ჈র_তািরখ এবং έশষ_তািরেখর িদেনর মেধҝ পাথ κকҝ। তািরেখর বছর উেপϠা করা হয় .

ইউনিট টেবিল
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DATEVALUE
DATEVALUE ফাংশন পাঠҝ আকাের একΜট তািরখেক 
িসিরয়াল নїের ჉পাоর কের (এেЊেলর তািরখ-সময় 
έকাড )। DATEVALUE ফাংশনΜট পাঠҝ িহসােব সংরিϠত 
একΜট তািরখেক একΜট িসিরয়াল নїের ჉পাоর কের যা 
এেЊল একΜট তািরখ িহসােব Ѿীকৃিত έদয়৷ উদাহরণ Ѿ჉প ,

=DATEVALUE (“1/1/2008”)

39448 িরটান κ কের , 1/1/2008 তািরেখর οিমক নїর।
বাকҝ গঠন
DATEVALUE (তািরখ_পাঠ )

DAY

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

date_text পাঠҝ যা একΜট এেЊল তািরখ িবনҝােস একΜট তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের , 
অথবা একΜট έসেলর একΜট έরফােরх έযখােন পাঠҝ রেয়েছ যা একΜট 
এেЊল তািরখ িবনҝােস একΜট তািরখেক উপѸাপন কের৷ উদাহরণѾ჉প , 
“1/30/2008” বা “30-Jan-2008” হল উদ্ধিৃত িচেҀর মেধҝ text িϾং যা 
তািরখვিলেক উপѸাপন কের৷
নীেচর έনাট έদখুন .

ϕেয়াজন

DAY ফাংশন একΜট তািরেখর িদন ϕদান কের , একΜট 
িসিরয়াল নїর еারা ϕিতিনিধЯ কের৷ িদনΜট 1 έথেক 31 
পয κо পূণ κসংখҝা িহসােব έদওয়া হয়।

বাকҝ গঠন
DAY (οিমক নїর )

যুক্তি

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Serial 
number

আপিন έয িদেনর তািরখ খুেঁজ έবর করার έচѭা করেছন। তািরখვিল 
DATE ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল 
িহসােব ϕেবশ করা উিচত।
উদাহরণѾ჉প , έম 2008 এর 23 তম িদেনর জনҝ DATE (2008,5,23) 
বҝবহার ক჈ন৷ তািরখვিল text িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা হেত পাের৷

ϕেয়াজন

যুΝЅ

উদাহরণ
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িদন
DAYS ফাংশন দুΜট তািরেখর মেধҝ িদেনর সংখҝা ϕদান কের।

বাকҝ গঠন
DAYS (end_date, start_date)

ਦਲੀਲਾਂ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

έশষ তািরখ     
(End_date)

ზ჈র_তািরখ এবং έশষ_তািরখ হল দুΜট তািরখ যার মেধҝ 
আপিন কত িদেনর সংখҝা জানেত চান।

ϕেয়াজন

ზ჈র তািরখ
(Start_date)

ზ჈র_তািরখ এবং έশষ_তািরখ হল দুΜট তািরখ যার মেধҝ 
আপিন কত িদেনর সংখҝা জানেত চান।।

ϕেয়াজন

DAYS360

DAYS360 ফাংশনΜট 360-িদেনর বছেরর (বােরাΜট 30-িদেনর 
মাস ) উপর িভত্িত কের দুΜট তািরেখর মেধҝ িদেনর সংখҝা 
ϕদান কের , যা অҝাকাউিлং গণনায় বҝব჊ত হয

বাকҝ গঠন

DAYS360 (ზ჈_তািরখ , έশষ_তািরখ , [পдিত ])

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

έশষ তািরখ
(End_date)

έয দুΜট তািরেখর মেধҝ আপিন িদেনর সংখҝা 
জানেত চান।

ϕেয়াজন

ზ჈র তািরখ
(Start_date)

যিদ start_date έশষ_তািরেখর পের হয় , 
DAYS360 ফাংশন একΜট ঋণাЮক সংখҝা 
ϕদান কের।
তািরখვিল DATE ফাংশন বҝবহার কের িলখেত 
হেব , অথবা অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল 
έথেক ϕাч।
তািরখვিল পাঠҝ িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা 
হেত পাের।

ϕেয়াজন

পдিত
(Method)

একΜট έযৗΝЅক মান যা গণনায় মািকκন বা 
ইউেরাপীয় পдিত বҝবহার করেব িকনা তা 
িনিদκѭ কের। নীেচর পдিত έটিবল έদখুন।

ঐΝИক

উদাহরণ
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পдিত έটিবল

পдিত সংϡািয়ত

FALSE or omitted মািকκন (NASD) পдিত। যিদ ზ჈র তািরখΜট একΜট মােসর έশষ িদন হয় , তাহেল এΜট 30 
এর সমান হেয় যায়মএকই মােসর িদন। যিদ έশষ তািরখΜট একΜট মােসর έশষ িদন হয় 
এবং ზ჈র তািরখΜট একΜট মােসর 30 তম িদেনর আেগ হয় , তাহেল έশষ তািরখΜট পরবতλ 
মােসর 1ম িদেনর সমান হেব ; অনҝথায় , সমািчর তািরখ একই মােসর 30 তম িদেনর সমান 
হেয় যায়।

TRUE ইউেরাপীয় পдিত। একΜট মােসর 31 তম িদেন ზ჈ হওয়া এবং έশেষর তািরখვিল একই 
মােসর 30 তম িদেনর সমান হেয় যায়৷

EDATE
EDATE ফাংশনΜট οিমক নїর ϕদান কের যা তািরখΜট ϕিতিনিধЯ 
কের যা একΜট িনিদκѭ তািরেখর আেগ বা পের মাসვিলর 
িনেদκিশত সংখҝা (start_date)। পিরপЃতার(maturity) তািরখ বা 

িনধ κািরত(due) তািরখვিল গণনা করেত EDATE বҝবহার ক჈ন 
যা ইসুҝ করার তািরখ িহসােব মােসর একই িদেন পেড়।

বাকҝ গঠন

EDATE (ზ჈_তািরখ , মাস )
যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

ზ჈র তািরখ
(Start_date)

একΜট তািরখ যা ზ჈র তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের৷ তািরখვিল 
DATE ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর 
ফলাফল িহসােব িলখেত হেব৷।

ϕেয়াজন

মাস(Months)

তািরখვিল পাঠҝ িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা হেত পাের। 
start_date এর আেগ বা পের মােসর সংখҝা। মােসর জনҝ একΜট 
ইিতবাচক মান একΜট ভিবষҝেতর তািরখ ϕদান কের ; একΜট 
έনিতবাচক মান একΜট অতীত তািরখ ϕদান কের।

ϕেয়াজন

উদাহরণ

উদাহরণ
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EMONTH

EOMONTH ফাংশন মােসর έশষ িদেনর জনҝ οিমক নїর 
ϕদান কের যা start_date এর আেগ বা পের মােসর িনেদκিশত 
সংখҝা।

বাকҝ গঠন

EOMONTH (ზ჈_তািরখ , মাস )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

ზ჈র তািরখ 
(Start_date)

একΜট তািরখ যা ზ჈র তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের। 
তািরখვিল DATE ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ সূϏ বা 
ফাংশেনর ফলাফল িহসােব ϕেবশ করা উিচত। তািরখვিল 
পাঠҝ িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা হেত পাের।

ϕেয়াজন

মাস(Months) start_date এর আেগ বা পের মােসর সংখҝা। মােসর জনҝ 
একΜট ইিতবাচক মান একΜট ভিবষҝেতর তািরখ ϕদান কের। 
একΜট ঋণাЮক মান একΜট অতীত তািরখ ϕদান কের।

ϕেয়াজন

ঘлা

HOUR ফাংশন একΜট সমেয়র মােনর ঘлা ϕদান কের। 
ঘлাΜট 0 (12:00 A.M.) έথেক 23 (11:00 P.M.) পয κо পূণ κসংখҝা 
িহসােব έদওয়া হয়।

বাকҝ গঠন

HOUR (οিমক_সংখҝা )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

οিমক সংখҝা
(Serial_number)

সময় έয ঘлা ধারণ কের , আপিন খুেঁজ έপেত চান . সময় enter 
করা έযেত পাের

• উদ্ধিৃত িচেҀর মেধҝ পাঠҝ িϾং িহসােব (έযমন “6:45 PM”)
• দশিমক সংখҝা িহসােব (έযমন 0.78125, যা 6:45 PM 

ϕিতিনিধЯ(represents) কের )
• অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব (έযমন TIME 

VALUE(“6:45 PM”)

ϕেয়াজন

উদাহরণ
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উদাহরণ

ISOWEEKNUM

ISOWEEKNUM ফাংশন একΜট ϕদЫ তািরেখর জনҝ বছেরর 
ISO সчােহর সংখҝা ϕদান কের।

বাকҝ গঠন

ISOWEEKNUM (তািরখ )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Date তািরখ হল তািরখ এবং সময় গণনার জনҝ এেЊল еারা 
বҝব჊ত তািরখ-সময় έকাড।

ϕেয়াজন

উদাহরণ

িমিনট

MINUTE ফাংশন একΜট সময় মােনর িমিনট ϕদান কের। 
িমিনটΜট 0 έথেক 59 পয κо পূণ κসংখҝা িহসােব έদওয়া হয়।

বাকҝ গঠন

MINUTE (οিমক_সংখҝা )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

οিমক সংখҝা
(Serial_number)

সময় έয িমিনট ধারণ কের , আপিন খুেঁজ έপেত চান . 
সময় enterকরা έযেত পাের

• উদ্ধিৃত িচেҀর মেধҝ পাঠҝ িϾং িহসােব (έযমন 
“6:45 PM”) ϕেয়াজন

• দশিমক সংখҝা িহসােব (έযমন 0.78125, যা 6:45 
PM ϕিতিনিধЯ কের )

• অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব (έযমন 
TIMEVALUE

(“6:45 PM”))

ϕেয়াজন
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উদাহরণ

MONTH

MONTH ফাংশন একΜট οিমক সংখҝা еারা উপѸািপত 
একΜট তািরেখর মাস ϕদান কের৷ মাসΜট 1 (জানুয়াির ) έথেক 
12 (িডেসїর ) পয κо পূণ κসংখҝা িহসােব έদওয়া হয়।

বাকҝ গঠন

মাস (οিমক_সংখҝা )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

οিমক সংখҝা
Serial_number)

আপিন খুেঁজ έবর করার έচѭা করেছন মােসর তািরখ . 
তািরখვিল DATE ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ 
সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব ϕেবশ(enter) করা 
উিচত। তািরখვিল পাঠҝ িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা 
হেত পাের।

ϕেয়াজন

উদাহরণ

NETWORKDAYS

NETWORKDAYS ফাংশন start_date এবং end_ date এর 
মেধҝ পুেরা কায κিদবেসর সংখҝা ϕদান কের। কম κিদবস 
সчাহােо এবং ছΦ Μটর িদেন িচিҀত έযেকােনা তািরখ বাদ 
έদয়।

বাকҝ গঠন

έনটওয়াকκিদন (ზ჈_তািরখ , έশষ_তািরখ , [ছΦ Μটর িদন ])
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যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Start_Date একΜট তািরখ যা ზ჈র তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের। ϕেয়াজন

End_date একΜট তািরখ যা έশষ তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের। ϕেয়াজন

Holidays

কােজর কҝােলнার έথেক বাদ έদওয়ার জনҝ এক বা 
একািধক তািরেখর ঐΝИক পিরসর(Optional Range, 
έযমন রাজҝ এবং έফডােরল ছΦ Μট এবং ভাসমান(floating) 
ছΦ Μট।

ঐΝИক

উদাহরণ

NETWORKDAY.INTL

NETWORKDAY.INTL ফাংশনΜট সাчািহক ছΦ Μটর িদনვিল 
έকানΜট এবং কত িদন তা িনেদκশ করেত পরািমিত বҝবহার 
কের দুΜট তািরেখর মেধҝ পুেরা কায κিদবেসর সংখҝা ϕদান 
কের৷ সাчািহক ছΦ Μটর িদন এবং ছΦ Μটর িদন িহসােব িনিদκѭ করা 
έয έকানও িদনেক কম κিদবস িহসােব িবেবচনা করা হয় না।

বাকҝ গঠন

έনটওয়াকκিদন (ზ჈_তািরখ , έশষ_তািরখ , [ছΦ Μটর িদন ])

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ 
ঐΝИক

έশষ তািরখ (End_date) ზ჈র_তািরখ έশেষর_তািরেখর έচেয় আেগর , একই রকম বা পের 
হেত পাের।

ϕেয়াজন

ზ჈র তািরখ (Start 
Date)

έয তািরখვিলর জনҝ পাথ κকҝ গণনা করা হেব৷ ϕেয়াজন

সчাহােо
(Weekend)

সчােহর িদনვিল িনেদκশ কের έযვিল সчাহােоর িদন এবং ზ჈_
তািরখ এবং έশষ_তািরেখর মেধҝ সѕূণ κ কায κিদবেসর সংখҝার মেধҝ 
অоভΦ κЅ নয়৷ উইকএн হল একΜট উইকএн সংখҝা বা িϾং যা িনিদκѭ 
কের কখন উইকএн হয়। উইকএн নїর έদখুন - উইকএн έডস 
έটিবল নীেচ έদওয়া হেয়েছ।

ঐΝИক

ছΦ Μটর িদন
(Holidays)

এক বা একািধক তািরেখর একΜট ঐΝИক έসট যা কম κ িদবেসর 
কҝােলнার έথেক বাদ িদেত হেব।
ছΦ Μট থাকেব
• তািরখვিল ধারণ কের এমন কϠვিলর একΜট পিরসর৷
• িসিরয়াল মানვিলর একΜট অҝাের ቀবক যা έসই তািরখვিলেক 
উপѸাপন কের
ছΦ Μটর িদেন তািরখ বা οিমক মােনর οম িনিব κচাের হেত পাের।

ঐΝИক
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সчাহােоর িϾং মান সাতΜট অϠর দীঘ κ এবং িϾংেয়র 
ϕিতΜট অϠর έসামবার έথেক ზ჈ কের সчােহর একΜট 
িদনেক ϕিতিনিধЯ কের। 1 একΜট অ-কম κিদবস এবং 0 

একΜট কম κিদবস ϕিতিনিধЯ কের। িϾংΜটেত ზধুমাϏ 1 এবং 
0 অϠর অনুেমািদত। 1111111 বҝবহার করেল সবসময় 0 
έফরত আসেব।

এখন

NOW ফাংশন বতκমান তািরখ এবং সমেয়র িসিরয়াল নїর 
ϕদান কের।

বাকҝ গঠন

এখন ()

যুΝЅ

NOW ফাংশন িসনটҝােЊর έকান আვκেমл έনই।

উদাহরণ

(Weekend Number) সчাহােоর সংখҝা -সчাহােоর িদন έটিবল(Weekend Days Table)

সчাহােоর সংখҝা সчাহােоর িদন

1 বা বাদ έদওয়া হেয়েছ শিনবার রিববার

2 রিববার έসামবার

3 έসামবার মДলবার

4 মДলবার বুধবার

5 বুধবার বহৃѺিতবার

6 বহৃѺিতবার ზοবার

7 ზοবার শিনবার

11 ზধুমাϏ রিববার

12 ზধুমাϏ έসামবার

13 ზধুমাϏ মДলবার

14 ზধুমাϏ বুধবার

15 ზধুমাϏ বহৃѺিতবার

16 ზধুমাϏ ზοবার

17 ზধুমাϏ শিনবার

উদাহরণ

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.125

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



134

SECOND

SECOND ফাংশন একΜট সমেয়র মােনর έসেকн ϕদান 
কের। িеতীয়Μট 0 (শনূҝ ) έথেক 59 পিরসের একΜট পূণ κসংখҝা 
িহসােব έদওয়া হেয়েছ।

বাকҝ গঠন

SECOND (οিমক_সংখҝা )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

οিমক সংখҝা 
(Serial_number)

িতিন সময় έয έসেকн ধারণ কের , আপিন খুেঁজ έপেত 
চান . সময় − িহসােব ϕেবশ করা έযেত পাের

• উদ্ধিৃত িচেҀর মেধҝ έটЊট িϾং (έযমন “6:45 PM”) 
• দশিমক সংখҝা (έযমন 0.78125, যা 6:45 PM 
ϕিতিনিধЯ কের )

• অনҝানҝ ফলাফল

ϕেয়াজন

উদাহরণ

TIME

TIME ফাংশন একΜট িনিদκѭ সমেয়র জনҝ দশিমক সংখҝা 
ϕদান কের। ফাংশনΜট ϕেবশ করার আেগ যিদ ঘেরর 
িবনҝাসΜট সাধারণ িছল , ফলাফলΜট তািরখ িহসােব ফম κҝাট 
করা হয়। TIME еারা ϕতҝাবিতκত দশিমক সংখҝা হল 0 (শনূҝ ) 

έথেক 0.99988426 পয κо একΜট মান , যা 0:00:00 (12:00:00 
AM) έথেক 23:59:59 (11:59:59 P.M.) সমেয়র ϕিতিনিধЯ 
কের

বাকҝ গঠন

TIME (ঘлা , িমিনট , έসেকн )
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TIMEVALUE

TIMEVALUE ফাংশন একΜট পাঠҝ িϾং еারা উপѸািপত 
সমেয়র দশিমক সংখҝা ϕদান কের। দশিমক সংখҝা হল 0 
(শনূҝ ) έথেক 0.99988426 পয κо একΜট মান , যা 0:00:00 
(12:00:00 AM) έথেক 23:59:59 (11:59:59 P.M.) পয κо 
সমেয়র ϕিতিনিধЯ কের।

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Hour 0 (শনূҝ ) έথেক 32767 পয κо একΜট সংখҝা ঘлা ϕিতিনিধЯ 
কের।
23-এর έচেয় বড় έযেকােনা মানেক 24 еারা ভাগ করা হেব 
এবং অবিশѭΜটেক ঘлার মান িহসােব গণҝ করা হেব।

ϕেয়াজন

Minute 0 έথেক 32767 পয κо একΜট সংখҝা িমিনেটর ϕিতিনিধЯ 
কের। 59-এর έচেয় έবিশ έযেকােনা মান ঘлা এবং িমিনেট 
჉পাоিরত হেব।

ϕেয়াজন

Second 0 έথেক 32767 পয κо একΜট সংখҝা িеতীয়Μটর ϕিতিনিধЯ 
কের। 59-এর έবিশ έযেকােনা মান ঘлা , িমিনট এবং έসেকেн 
჉পাоিরত হেব।

ϕেয়াজন

উদাহরণ

বাকҝ গঠন

TIMEVALUE (সময়_পাঠ )

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

(Time_text) একΜট έটЊট িϾং যা মাইেοাসь এেЊল টাইম 
ফম κҝােটর έযেকােনা একΜটেত একΜট সময়েক 
ϕিতিনিধЯ কের।

ϕেয়াজন

উদাহরণ
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TODAY

TODAY ফাংশন বতκমান তািরেখর οিমক নїর ϕদান কের। 
οিমক নїর হল তািরখ এবং সময় গণনার জনҝ Excel еারা 
বҝব჊ত তািরখ-সময় έকাড। ফাংশনΜট ϕেবশ করার আেগ 
যিদ έসল িবনҝাসΜট সাধারণ হয় ,
এেЊল έসল ফরমҝাট তািরেখ পিরবতκন কের। আপিন যিদ 
িসিরয়াল নїর έদখেত চান , তাহেল আপনােক অবশҝই έসল 
ফরমҝাটΜট সাধারণ বা নїের পিরবতκন করেত হেব।

বাকҝ গঠন

আজ ()

যুΝЅ

টΦ েড ফাংশন িসনটҝােЊর έকান আვκেমл έনই।

WEEKDAY

WEEKDAY ফাংশন একΜট তািরেখর সােথ সѕিকκত সчােহর 
িদন ϕদান কের। িডফѝ჉েপ 1 (রিববার ) έথেক 7 (শিনবার ) 
পয κо িদনΜটেক পূণ κসংখҝা িহসােব έদওয়া হয়

বাকҝ গঠন

WEEKDAY (οিমক_সংখҝা , [িরটান κ_টাইপ ])

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

οিমক সংখҝা 
(Serial_number)

একΜট অনুοিমক সংখҝা যা আপিন έয িদনΜট খুেঁজ έবর করার έচѭা করেছন 
তার তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের।
তািরখვিল DATE ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল 
িহসােব ϕেবশ করা উিচত।

ϕেয়াজন

িরটান κ_টাইপ 
(Return_type)

একΜট সংখҝা যা িরটান κ মােনর ϕকার িনধ κারণ কের। িনেচ έদওয়া িরটান κ টাইপ 
έটিবলΜট έদখুন।

ঐΝИক

িরটান κ টাইপ έটিবল

িরটান κ_টাইপ নїর έফরত

1 বা বাদ έদওয়া 
হেয়েছ

সংখҝা 1 (রিববার ) έথেক 7 (শিনবার )। মাইেοাসь এেЊেলর পূব κবতλ সংѴরণვিলর মেতা আচরণ কের।

2 সংখҝা 1 (έসামবার ) έথেক 7 (রিববার )।

3 সংখҝা 0 (έসামবার ) έথেক 6 (রিববার )।

11 সংখҝা 1 (έসামবার ) έথেক 7 (রিববার )।

12 সংখҝা 1 (মДলবার ) έথেক 7 (έসামবার )।

13 সংখҝা 1 (বুধবার ) έথেক 7 (মДলবার )।

14 সংখҝা 1 (বহৃѺিতবার ) έথেক 7 (বুধবার )।

15 সংখҝা 1 (ზοবার ) έথেক 7 (বহৃѺিতবার )।

16 সংখҝা 1 (শিনবার ) έথেক 7 (ზοবার )।

17 সংখҝা 1 (শিনবার ) έথেক 7 (ზοবার )।

উদাহরণ
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WEEKNUM

WEEKNUM ফাংশন একΜট িনিদκѭ তািরেখর সчােহর সংখҝা 
ϕদান কের। সংখҝাΜট ϕিতিনিধЯ কের έযখােন সчাহΜট 
এক বছেরর মেধҝ সাংিখҝকভােব পেড়। এই ফাংশেনর জনҝ 
দুΜট িসেѶম বҝব჊ত হয় - •িসেѶম 1 −1 জানুয়ারী সїিলত 
সчাহΜট বছেরর ϕথম সчাহ , এবং সчাহ 1 সংখҝা করা হয়৷ 
িসেѶম 2 −বছেরর ϕথম বহৃѺিতবার সїিলত সчাহΜট 

উদাহরণ

বছেরর ϕথম সчাহ , এবং সчাহ 1 িহসােব সংখҝা করা হয়। 
এই িসেѶমΜট ISO 8601-এ িনিদκѭ পдিত , যা সাধারণত 
ইউেরাপীয় সчােহর সংখҝা পдিত িহসােব পিরিচত।

বাকҝ গঠন

WEEKNUM (οিমক_সংখҝা , [িরটান κ_টাইপ ])

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

οিমক সংখҝা (Se-
rial_number)

সчােহর মেধҝ একΜট তািরখ। তািরখვিল DATE 
ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর 
ফলাফল িহসােব ϕেবশ করা উিচত। তািরখვিল 
পাঠҝ িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা হেত পাের।

ϕেয়াজন

িরটান κ_টাইপ একΜট সংখҝা যা িনধ κারণ কের έয সчাহΜট έকান 
িদন ზ჈ হেব৷ িডফѝ হল 1৷
নীেচ έদওয়া সчােহর_ზ჈ িদেনর έটিবলΜট 
έদখুন।

ঐΝИক

সчােহর ზ჈র িদন έটিবল

িরটান κ_টাইপ নїর έফরত পдিত

1 বা বাদ έদওয়া হেয়েছ রিববার 1

2 έসামবার 1

11 έসামবার 1

12 মДলবার 1

13 বুধবার 1

14 বহৃѺিতবার 1

15 ზοবার 1

16 শিনবার 1

17 রিববার 1

21 έসামবার 2
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WORKDAY

WORKDAY ফাংশন এমন একΜট সংখҝা ϕদান কের যা একΜট 
তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের যা একΜট তািরেখর আেগ বা পের 
(ზ჈ করার তািরখ ) িনেদκিশত কায κিদবেসর সংখҝা। কম κিদবস 
সчাহােо এবং ছΦ Μটর িদন িহসােব িচিҀত έযেকান তািরখ বাদ 
έদয়। আপিন যখন চালােনর έশষ তািরখ , ϕতҝািশত িবতরেণর 

উদাহরণ

সময় বা সѕািদত কােজর িদেনর সংখҝা গণনা কেরন তখন 
সчাহাо বা ছΦ Μটর িদনვিল বাদ িদেত WORKDAY বҝবহার 
ক჈ন।
বাকҝ গঠন

কম κিদবস (ზ჈_তািরখ , িদন , [ছΦ Μট ])

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Start_date একΜট তািরখ যা ზ჈র তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের। ϕেয়াজন

Days start_date এর আেগ বা পের নন-উইকএн এবং ছΦ Μটহীন িদেনর 
সংখҝা।
িদেনর জনҝ একΜট ইিতবাচক মান একΜট ভিবষҝেতর তািরখ ϕদান 
কের। একΜট ঋণাЮক মান একΜট অতীত তািরখ ϕদান কের।

ϕেয়াজন

Holidays কােজর কҝােলнার έথেক বাদ έদওয়ার জনҝ এক বা একািধক 
তািরেখর ঐΝИক তািলকা , έযমন রাজҝ এবং έফডােরল ছΦ Μট এবং 
ভাসমান ছΦ Μট।
তািলকাΜট হয় ঘেরর একΜট পিরসর হেত পাের যােত তািরখვিল থােক 
বা তািরখვিলেক উপѸাপন কের িসিরয়াল নїরვিলর একΜট অҝাের 
ቀবক৷

ঐΝИক

উদাহরণ

WORKDAY.INTL

WORKDAY.INTL ফাংশন কাѶম উইকএн পҝারািমটার সহ 
একΜট িনিদκѭ সংখҝক কম κিদবেসর আেগ বা পের তািরেখর 
οিমক নїর ϕদান কের। সчাহােоর পরািমিতვিল িনেদκশ 
কের έয έকানΜট এবং কত িদন সчাহােоর িদন। সাчািহক 

ছΦ Μটর িদন এবং ছΦ Μটর িদন িহসােব িনিদκѭ করা έয έকানও 
িদনেক কম κিদবস িহসােব িবেবচনা করা হয় না।

বাকҝ গঠন

WORKDAY.INTL (ზ჈_তািরখ , িদন , [সчাহাо ], [ছΦ Μট ])
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যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Start_date ზ჈র তািরখ , পূণ κসংখҝায় কাটা হেয়েছ। ϕেয়াজন

Days start_date এর আেগ বা পের কােজর িদেনর সংখҝা। • একΜট 
ইিতবাচক মান একΜট ভিবষҝেতর তািরখ ϕদান কের
• একΜট έনিতবাচক মান একΜট অতীত তািরখ ϕদান কের
• একΜট শনূҝ মান start_date έদয়
έড-অফেসট একΜট পূণ κসংখҝােত কাটা হয়।

ϕেয়াজন

Weekend সчােহর িদনვিল িনেদκশ কের έযვিল সчাহােоর িদন এবং 
কােজর িদন িহসােব িবেবিচত হয় না৷
উইকএн হল একΜট উইকএн সংখҝা বা িϾং যা িনিদκѭ কের 
কখন উইকএн হয়।
নীেচ έদওয়া উইকএн-সংখҝা-িদেনর έটিবলΜট έদখুন। 
সчাহােоর িϾং মান সাতΜট অϠর দীঘ κ এবং িϾংেয়র ϕিতΜট 
অϠর έসামবার έথেক ზ჈ কের সчােহর একΜট িদনেক 
ϕিতিনিধЯ কের।
1 একΜট অ-কম κিদবস এবং 0 একΜট কম κিদবস ϕিতিনিধЯ কের।
িϾংΜটেত ზধুমাϏ 1 এবং 0 অϠর অনুেমািদত।

ঐΝИক

Holidays এক বা একািধক তািরেখর একΜট ঐΝИক έসট যা কম κ িদবেসর 
কҝােলнার έথেক বাদ িদেত হেব। ছΦ Μটর িদনვিল এমন একΜট 
কেϠর পিরসর হেত হেব যােত তািরখვিল থােক , বা έসই 
তািরখვিলেক ϕিতিনিধЯ কের এমন িসিরয়াল মানვিলর একΜট 
অҝাের ቀবক৷ ছΦ Μটর িদেন তািরখ বা οিমক মােনর οম িনিব κচাের 
হেত পাের।

ঐΝИক

উদাহরণ

YEAR

YEAR ফাংশন একΜট তািরেখর সােথ সংিѫѭ বছর ϕদান 
কের। বছরΜট 1900-9999 পিরসের একΜট পূণ κসংখҝা িহসােব 
িফের আেস।

বাকҝ গঠন

YEAR (οিমক_সংখҝা )
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যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Serial_number আপিন έয বছেরর তািরখΜট খুেঁজ έপেত চান। তািরখ উিচত DATE 
ফাংশন বҝবহার কের বা অনҝানҝ সূϏ বা ফাংশেনর ফলাফল িহসােব 
ϕেবশ করােনা হেব।
তািরখვিল পাঠҝ িহসােব ϕেবশ করােল সমসҝা হেত পাের।

ϕেয়াজন

উদাহরণ

YEARFRAC
YEARFRAC ফাংশনΜট বছেরর ভЍাংশ গণনা কের যা দুΜট 
তািরেখর (ზ჈_তািরখ এবং έশষ_তািরখ ) মেধҝ পুেরা িদেনর 
সংখҝা еারা উপѸািপত হয়। একΜট িনিদκѭ έময়ােদ বরাг 

করার জনҝ পুেরা বছেরর সুিবধা বা বাধҝবাধকতার অনুপাত 
সনাЅ করেত YEARFRAC ওয়াকκশীট ফাংশনΜট বҝবহার 
ক჈ন।
বাকҝ গঠন
YEARFRAC (ზ჈_তািরখ , έশষ_তািরখ , [িভত্িত ])

যুΝЅ

যুΝЅ বণ κনা ϕেয়াজনীয়/ ঐΝИক

Start_date একΜট তািরখ যা ზ჈র তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের। ϕেয়াজন

End_date একΜট তািরখ যা έশষ তািরেখর ϕিতিনিধЯ কের। ϕেয়াজন

Basis িদেনর গণনার ধরন বҝবহার করেত হেব।  ঐΝИক

নীেচ έদওয়া িদন গণনা িভত্িত সারণী έদখুন .

িদন গণনা িভতি্ত έটিবল

িভতি্ত িদন গণনা িভতি্ত

0 বা বাদ έদওয়া হেয়েছ US (NASD) 30/360

1 ϕকৃত/বাѷব(Actual/actual)

2 ϕকৃত/360

3 ϕকৃত/ 365

4 ইউেরাপীয় 30/360

উদাহরণ
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী 1.33.126
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

উтত চাটκ ίতির এবং সংেশাধন ক჈ন ੋ(Create and modify advanced charts)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• একΜট চাটκ ίতির করেত
•  একΜট চাটκ পিরবতκন করেত

প্রয়োজনীয় তাਂ (Requirements)
টুল/সরঞ্জাম/মেশিন (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একটি 
 কর্মক্ষম পিসি  - 1 নম্বর।

পдিত  (PROCEDURE)

কায κοম 1: Excel এ একΜট নতΦন চাটκ ίতির ক჈ন

•  িচϏ 1 এর নীেচ έদখােনা έডটা িলখুন।

• নীেচ έদখােনা িহসােব একΜট έমৗিলক কলাম চাটκ ίতির 
ক჈ন। আপিন যিদ একΜট έমৗিলক (basic)চাটκ ίতির 
করেত না জােনন , তাহেল চােটκর িনবсΜট পড়ুন।
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ধাপ 2: এখন , সময় এেসেছ আমােদর চাটκ এবং এেЊেলর 
জΜটল ςাফვিল έমৗিলক িবষয়ვিলর বাইের িনেয় যাওয়ার৷ 
ϊািফক ϕিতিনিধЯকারী কমলা বার িনব κাচন ক჈ন .

কায κοম  2: একΜট চাটκ পিরবতκন ক჈ন

ধাপ 1: িনেচর িচেϏর মত পিরবতκন চাটκ টাইপ এ িЉক ক჈ন
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•  আপিন িনєিলিখত ডায়ালগ উইেнা পােবন

ধাপ 2: কেїা িনব κাচন ক჈ন এবং ,

1 ЉাѶার করা কলােম িЉক ক჈ন

2  লাইন চাটκ িনব κাচন ক჈ন

3  OK έবাতােম িЉক ক჈ন
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অিভনрন , আপিন দুই ধরেনর চাটκ সহ একΜট 
সজৃনশীল(creative) এেЊল চাটκ ίতির কেরেছন।

এখন আমােদর চােটκ একΜট έগৗণ অϠ (seconday axis)έযাগ 
করা যাক যােত এΜটেক আরও উপѸাপনেযাগҝ έদখায়। 

•  চাটκ িনব κাচন ক჈ন

•  চাটκ টΦ েলর অধীেন িডজাইেন িЉক ক჈ন এবং চােটκর 
ধরন পিরবতκন ক჈ন

1  সাইট িভΝজটর-এর অধীেন έসেকнাির অҝাΝЊস έচক 
বেЊ িЉক ক჈ন

2  OK έবাতােম িЉক ক჈ন

 এখন চাটκ , ϕাইমাির এবং έসেকнাির অেϠর 
িশেরানামვিল নীেচ έদখােনা িহসােব সѕাদনা করা 
যাক।
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1  চাটκ উপাদান έযাগ ক჈ন

2  অϠ িশেরানাম(axis titles) িЉক ক჈ন

3  ϕাথিমক উѣї (primary verticals)িনব κাচন ক჈ন৷

4 চােটκর িশেরানােম ডাবল িЉক ক჈ন এবং িশেরানাম 
সѕাদনা (edit)ক჈ন

সাইট ϊািফক বনাম মািসক ϕকািশত িনবс িলখুন। আপনার 
সѕূণ κ চাটκ এখন িনєিলিখত িহসােব έদখা উিচত

আপিন উপেরর সѕূণ κ চাটκ έথেক έদখেত পােИন , আমরা 
দুΜট έডটা έসট একΝϏত কেরিছ এবং έসვিলেক এমনভােব 
কџনা কেরিছ যােত এΜট সহেজই এেЊল ςাফ বҝবহার কের 
একΜট έডটা έসেটর ϕভাব অনҝΜটর উপর έদখায়।
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)            অনুশীলনী1.33.127
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

PivotTables ίতির এবং সংেশাধন ক჈নো (Create and modify PivotTables)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• িপভট έটিবল ίতির এবং সংেশাধন করেত

পдিত (PROCEDURE)
কায κοম 1: একΜট িপভট έটিবল ίতির ক჈ন

1  আপিন έয ঘরვিল έথেক একΜট PivotTable ίতির করেত 
চান তা িনব κাচন ক჈ন৷

ϒѭবҝ: আপনার έডটা একΜট একক(single) 
έহডার সাির সহ কলােম সংগΜঠত হওয়া উিচত।

2  Insert > PivotTable িনব κাচন ক჈ন।

3  এΜট একΜট িবদҝমান(existing) έটিবল বা পিরসেরর উপর 
িভত্িত কের একΜট PivotTable ίতির করেব।
ϒѭবҝ: έডটা মেডেল এই έডটা έযাগ ক჈ন িনব κাচন 
করেল এই PivotTable-এর জনҝ বҝব჊ত έটিবল বা 
পিরসর ওয়াকκবুেকর έডটা মেডেল έযাগ করেব। 
আরও জানুন।

4  আপিন PivotTable িরেপাটκΜট έকাথায় রাখেত চান তা চয়ন 
ক჈ন৷ একΜট নতΦন ওয়াকκশীট বা িবদҝমান ওয়াকκশীেট PivotTa-
ble Ѹাপন করেত নতΦন ওয়াকκশীট িনব κাচন ক჈ন এবং έযখােন 
আপিন িপভটেটবলΜট ϕদিশ κত হেত চান তা িনব κাচন ক჈ন।

5  Μঠক আেছ িЉক ক჈ন .

টাস্ক 2: অন্যান্য উৎস থেকে PivotTables

έবাতােমর িনেচর তীরΜটেত িЉক কের , আপিন আপনার 
PivotTable-এর জনҝ অনҝানҝ সјাবҝ উৎস έথেক িনব κাচন 
করেত পােরন। একΜট িবদҝমান সারণী বা পিরসর বҝবহার 
করার পাশাপািশ , আপনার PivotTable পপুেলট করার জনҝ 
আপিন িনব κাচন করেত পােরন এমন আরও িতনΜট উত্স 
রেয়েছ৷

ϒѭবҝ: আপনার ϕিতѮােনর আইΜট έসΜটংেসর উপর 
িনভκর কের আপিন έবাতামΜটেত আপনার ϕিতѮােনর 
নাম অоভΦ κЅ έদখেত পােবন। উদাহরণѾ჉প, 
“পাওয়ার িবআই (মাইেοাসь έথেক”

এЊটান κাল ডাটা έসাস κ έথেক পান

প্রয়োজনীয় তাਂ (Requirements)
টুল/সরঞ্জাম/মেশিন (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE সহ একটি 
 কর্মক্ষম পিসি  - 1 নম্বর।
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έডটা মেডল έথেক পান
এই িবকџΜট বҝবহার ক჈ন যিদ আপনার ওয়াকκবুেক একΜট 
έডটা মেডল থােক , এবং আপিন একািধক έটিবল έথেক 
একΜট PivotTable ίতির করেত চান , কাѶম পিরমােপর 
সােথ PivotTable উтত করেত চান , বা খুব বড় έডটােসেটর 
সােথ কাজ করেত চান।

পাওয়ার িবআই έথেক পান
এই িবকџΜট বҝবহার ক჈ন যিদ আপনার সংѸা Power 
BI বҝবহার কের এবং আপিন আপনার অҝােЊস থাকা 
অনুেমািদত Љাউড έডটােসটვিল আিবѬার করেত এবং 
সংেযাগ করেত চান৷

আপনার PivotTable ίতির করা হেИ
1  আপনার PivotTable এ একΜট έϠϏ έযাগ করেত , Pivot-

Tables িফўস পҝােন έϠϏ নাম έচকবЊ িনব κাচন ক჈ন।
ϒѭবҝ: িনব κািচত έϠϏვিল তােদর িডফѝ 
এলাকায় έযাগ করা হয়: অ-সংখҝাসূচক 
έϠϏვিল সািরেত έযাগ করা হয়, তািরখ এবং 
সময় অনুοমვিল কলামვিলেত έযাগ করা হয়, 
এবং সংখҝাসূচক έϠϏვিল মানვিলেত έযাগ 
করা হয়।

2  একΜট έϠϏেক এক এলাকা έথেক অনҝ অНেল সরােত , 
έϠϏΜটেক টােগ κট এলাকায় έটেন আনুন।

PivotTables িরেϖশ করা হেИ
আপিন যিদ আপনার PivotTable έডটা উৎেস নতΦন 
έডটা έযাগ কেরন , έসই έডটা উৎেস িনিম κত έয έকােনা 
PivotTablesέক িরেϖশ করেত হেব। ზধুমাϏ একΜট Piv-
otTable িরেϖশ করেত আপিন PivotTable έরেПর έয 
έকান জায়গায় ডান-িЉক করেত পােরন , তারপর িরেϖশ 
িনব κাচন ক჈ন। আপনার যিদ একািধক PivotTables থােক , 
তাহেল ϕথেম έযেকান PivotTable-এ έযেকােনা ঘর িনব κাচন 
ক჈ন , তারপর িরবেন PivotTable Analyze-এ যান > িরেϖশ 
έবাতােমর িনেচ তীরΜটেত িЉক ক჈ন এবং Refresh All 
িনব κাচন ক჈ন।

PivotTable মানვিলর সােথ কাজ করা
মান সংিϠчকরণ еারা
িডফѝ჉েপ , মান এলাকায় Ѹাপন করা PivotTable έϠϏვিল 
SUM িহসােব ϕদিশ κত হেব। যিদ Excel আপনার έডটােক 
পাঠҝ িহসােব বҝাখҝা কের , তাহেল এΜট একΜট COUNT িহসােব 
ϕদিশ κত হেব৷ এই কারেণই এΜট িনΝѥত করা এত ვ჈Яপূণ κ 
έয আপিন মান έϠেϏর জনҝ έডটা ϕকারვিল িমিϜত 
করেবন না। আপিন ϕথেম έϠেϏর নােমর ডানিদেকর 
তীরΜটেত িЉক কের িডফѝ গণনা পিরবতκন করেত পােরন , 
তারপর মান έϠϏ έসΜটংস িবকџΜট িনব κাচন ক჈ন।

এরপের , সারসংেϠপ মান еারা িবভােগ গণনা পিরবতκন ক჈ন। 
মেন রাখেবন έয আপিন যখন গণনার পдিত পিরবতκন করেবন , 
তখন Excel Ѿয়ংΝοয়ভােব কাѶম নাম িবভােগ এΜটেক যুЅ করেব , 
έযমন “সমΜѭ
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FieldName”, িকᅀ আপিন এΜট পিরবতκন করেত পােরন। আপিন 
যিদ নїর িবনҝাস έবাতামΜট িЉক কেরন , আপিন পুেরা έϠেϏর 
জনҝ নїর িবনҝাস পিরবতκন করেত পােরন।

পরামশ κ: έযেহতΦ  সারসংেϠপ মান еারা িবভােগ , গণনা পিরবতκন 
করা হেল PivotTable έϠেϏর নাম পিরবতκন হেব , আপনার Pivot-
Table έসট আপ না করা পয κо আপনার PivotTable έϠেϏর নাম 
পিরবতκন না করাই ভােলা। একΜট έকৗশল হল Find & Replace 
(Ctrl+H) >Find what > “Sum of”, তারপর Replace with > সবিকছΦ  
মҝানুয়ািল পুনরায় টাইপ করার পিরবেতκ একবাের ϕিতѸাপন করেত 
ফাকঁা έরেখ িদন।

িহসােব মান έদখান

έডটা সংিϠч করার জনҝ একΜট গণনা বҝবহার করার পিরবেতκ, 
আপিন এΜটেক একΜট έϠেϏর শতাংশ িহসােবও ϕদশ κন করেত 
পােরন। িনєিলিখত উদাহরেণ , আমরা মানვিলর έযাগফেলর 
পিরবেতκ ςҝাн έমােটর % িহসােব ϕদশ κন করেত আমােদর 
পিরবােরর বҝেয়র পিরমাণ পিরবতκন কেরিছ।

একবার আপিন মান έϠϏ(Field) έসΜটং ডায়ালগΜট খুলেল , আপিন 
মান িহসােব έদখান টҝাব έথেক আপনার িনব κাচন করেত পােরন।

একΜট গণনা এবং শতাংশ উভয় িহসােব একΜট মান ϕদশ κন ক჈ন

έকবলমাϏ আইেটমΜটেক মান িবভােগ দুবার έটেন আনুন , তারপের 
ϕিতΜটর জনҝ মানვিলেক সংিϠч ক჈ন এবং মানვিলেক িবকџ 
িহসােব έদখান।
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.33.128
COPA -  এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

একΜট পাওয়ার έকােয়ির, পাওয়ার έকােয়ির ফাংশন ίতির ক჈ন। পাওয়ার έকােয়ির 
ফাংশন আ҃ান(invoke) করা এবং ϕѨვিল একΝϏত করা। ওয়াকκবুক ϕѨვিল 
সংগΜঠত ক჈ন (Create a Power Query, Power Query Function. Invoking the 
Power Query function and combining queries. Organize the workbook queries)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন 
• একΜট পাওয়ার έকােয়ির, পাওয়ার έকােয়ির ফাংশন ίতির করেত। পাওয়ার έকােয়ির ফাংশন আ҃ান করেত এবং 
ϕѨვিল একΝϏত করেত। ওয়াকκবুক ϕѨვিল সংগΜঠত করেত

• সাধারণ έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেনর জনҝ Power BI বҝবহার করেত

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

• MS-OFFICE সহ একΜট কম κϠম িপিস  - 1 নїর।

পдিত (PROCEDURE)

পাওয়ার έকােয়িরর সѕূণ κ গাইড

পাওয়ার έকােয়ির িক?

পাওয়ার έকােয়ির হল এেЊল-এ উপলѐ একΜট বҝবসািয়ক 
বুΝдমЫার সরПাম(intelligence tool) যা আপনােক 
িবিভт উৎস έথেক έডটা আমদািন করেত এবং তারপর 
ϕেয়াজন অনুসাের আপনার έডটা পিরѬার(clean), 
჉পাоর(transform) এবং পুনরায় আকার (reshape )িদেত 
έদয়।

এΜট আপনােক একবার একΜট έকҝায়ারী έসট আপ করেত 
এবং তারপর একΜট সাধারণ িরেϖেশর সােথ পুনরায় বҝবহার 
করেত έদয়৷ এΜটও έবশ শΝЅশালী। পাওয়ার έকােয়ির পের 
িবেѫষেণর জনҝ έডটা মেডেল লϠ লϠ সাির আমদািন এবং 
পিরѬার করেত পাের। ইউজার ইлারেফসΜট Ѿϡাত এবং 
ভালভােব সাজােনা তাই এΜট έতালা সিতҝই সহজ। সূϏ বা 
VBA এর মত অনҝানҝ এেЊল টΦ েলর সােথ তΦলনা করেল এΜট 
একΜট অিবѩাসҝভােব έছাট έশখার বοেরখা।

এΜট সѕেকκ সবেচেয় ভাল অংশ , এΜটর έকানΜট করার 
জনҝ আপনােক έকান έকাড িশখেত বা বҝবহার করেত 
হেব না। পাওয়ার έকҝায়ারী এিডটর ধােপ ধােপ আপনার 
সমѷ ჉পাоর έরকডκ কের এবং έসვিলেক আপনার জনҝ 
এম έকােড ჉পাоর কের , έযমন VBA এর সােথ মҝােοা 
έরকডκার।

আপিন যিদ িনেজর এম έকাড সѕাদনা করেত বা িলখেত 
চান তেব আপিন অবশҝই করেত পােরন , তেব আপনার 
অবশҝই ϕেয়াজন έনই। অনুসরণ করার জনҝ এই έপােѶ 
বҝব჊ত έডটা পান।

কџনা ক჈ন έয আপিন আপনার িসেѶম έথেক একΜট 
έটЊট ফাইেল একΜট মািসক িভত্িতেত একΜট িবοয় 
ϕিতেবদন পােবন যা έদখেত এইরকম।

ϕিত মােস আপনােক ফাইলΜট আপেলাড করা έফাўাের 
έযেত হেব এবং ফাইলΜট খুলেত হেব এবং এেЊেল 
িবষয়বᄿვিল কিপ করেত হেব।

তারপের আপিন নতΦন কলােম έডটা িবভЅ করেত পাঠҝ 
έথেক কলাম ίবিশѭҝΜট বҝবহার ক჈ন।

িসেѶমΜট ზধুমাϏ িবοয় বҝΝЅর আইিড আউটপুট কের , 
তাই আপনােক έডটােত একΜট নতΦন কলাম έযাগ করেত 
হেব এবং ϕিতΜট আইিডর সােথ সংিѫѭ িবοয়কমλ έপেত 
একΜট VLOOKUP বҝবহার করেত হেব। তারপর আপনােক 
িবοয়কমλ еারা িবοয় সংিϠч করেত হেব এবং অথ κ 
ϕদােনর জনҝ কিমশন গণনা করেত হেব।

আপনােক পেণҝর আইিডΜট পণҝ িবভােগর সােথ িলВ করেত 
হেব তেব পেণҝর έকােডর ϕথম 4Μট সংখҝা পণҝ িবভােগর 

পাওয়ার έকােয়ির িক করেত পাের?
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সােথ সѕিকκত। আপিন পণҝ έকােডর ϕথম 4 সংখҝা έপেত 
LEFT ফাংশন বҝবহার কের অনҝ একΜট কলাম ίতির ক჈ন , 
তারপর পণҝ িবভাগ έপেত এΜটেত একΜট VLOOKUP বҝবহার 
ক჈ন৷ এখন আপিন িবভাগ еারা έডটা সংিϠч করেত 
পােরন।

হেত পাের এΜট করেত মােস মাϏ এক ঘлা সময় লােগ , িকᅀ 
এΜট έবশ বুΝдহীন কাজ যা আনрদায়ক নয় এবং আপিন 
έডটা িবেѫষণ এবং অথ κপূণ κ অоদৃκΜѭ ίতির করেত সময় বҝয় 
করেত পােরন।

পাওয়ার έকােয়িরর সাহােযҝ , এই সবვিল একΜট মািসক 
িভত্িতেত িরেϖশ έবাতােমর িЉেক Ѿয়ংΝοয় হেত পাের। 

আপনােক যা করেত হেব তা হল একবার έকҝায়ারী ίতির 
ক჈ন এবং এΜট পুনরায় বҝবহার ক჈ন , ϕিত মােস এক ঘлা 
কাজ বাচঁান!

পাওয়ার έকােয়ির έকাথায়?

পাওয়ার έকােয়ির এেЊল 2010 এবং 2013 এর জনҝ 
ডাউনেলাড এবং ইনѶল করার জনҝ একΜট অҝাড-ইন 
িহসােব উপলѐ এবং পাওয়ার έকােয়ির έলেবলযুЅ িরবেন 
একΜট নতΦন টҝাব িহসােব উপিѸত হেব৷ 2016 সােল এΜটর 
নাম পিরবতκন কের Get & Transform করা হেয়িছল এবং 
έকােনা অҝাড-ইন ইনѶল করার ϕেয়াজন ছাড়াই έডটা 
টҝােব ϕদিশ κত হয়।

পাওয়ার έকােয়ির িদেয় আপনার έডটা আমদািন করা 
হেИ
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POWER QUERY র মাধҝেম έডটা আমদািন করা খুব সহজ।

এেЊল , έডটা টҝাব έথেক অҝােЊসেযাগҝ এবং Get Data 
কমাн έথেক পাওয়া έযেত পাের এমন অেনক সাধারণ έডটা 
সংেযাগ ϕদান কের।

• এেЊল ওয়াকκবুক , έটЊট বা CSV ফাইল , XML এবং JSON 
ফাইেলর মেতা একΜট একক ফাইল έথেক έডটা পান৷ 
আপিন একΜট ϕদЫ έফাўােরর মেধҝ έথেক একািধক 
ফাইল আমদািন করেত পােরন।

• SQL সাভκার , মাইেοাসь অҝােЊস , িবেѫষণ পিরেষবা , 
SQL সাভκার িবেѫষণ সাভκার , ওরাকল , IBM DB2, MySQL, 
PostgreSQL, Sybase, Teradata এবং SAP HANA 
έডটােবসვিলর মেতা িবিভт έডটােবস έথেক έডটা পান৷

• Microsoft Azure έথেক έডটা পান

• Sharepoint, Microsoft Exchange, Dynamics 365, 
Facebook এবং Salesforce এর মেতা অনলাইন 
পিরেষবাვিল έথেক έডটা পান৷

• বতκমান ওয়াকκবুেকর িভতের একΜট έটিবল বা έরেПর 
মেতা অনҝানҝ উত্স έথেক έডটা পান , ওেয়ব έথেক , 
একΜট Microsoft Query, Hadoop, OData িফড , ODBC 
এবং OLEDB.

• আমরা এসিকউএল-এ দুΜট ϕেѨ (query)έযাগদােনর 
মেতাই দুΜট ϕѨেক একΝϏত করেত পাির।

• আমরা এসিকউএল-এ দুΜট ϕেѨর িমলেনর(union) 
অনু჉প অনҝ একΜট ϕেѨর সােথ একΜট έকҝায়ারী যুЅ 
করেত পাির।

ϒѭবҝ: উপলѐ έডটা সংেযাগ িবকџვিল 
আপনার Excel এর সংѴরেণর উপর িনভκর 
করেব।

έডটা টҝােবর Get & Transform িবভােগ পাওয়া িরবন 
কমােнর শীষ κ ѷের আরও সাধারণ έকҝায়ারী ধরেনর 
কেয়কΜট পাওয়া যায়। এখান έথেক আমরা সহেজই έটЊট/
CSV, ওেয়ব έথেক এবং έটিবল/έরП έকােয়িরვিল অҝােЊস 
করেত পাির। বҝবহােরর সুিবধার জনҝ এვিল έকবলমাϏ Get 
Data কমােнর বাইের নকল করা হেয়েছ , έযেহতΦ  আপিন 
সјবত এইვিল আরও ঘন ঘন বҝবহার করেবন।
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আপিন έকান ধরেণর έডটা সংেযাগ চয়ন কেরন তার উপর 
িনভκর কের , এেЊল আপনােক সংেযাগ έসট আেপর মাধҝেম 
গাইড করেব এবং ϕΝοয়া চলাকালীন িনব κাচন করার জনҝ 
έবশ কেয়কΜট িবকџ থাকেত পাের।

έসটআপ ϕΝοয়া έশেষ , আপিন έডটা িϕিভউ উইেнােত 
আসেবন। আপিন যা আশা করেছন তা িনΝѥত করেত 

আপিন এখােন έডটার একΜট পূব κ჉প έদখেত পােরন। 
তারপের আপিন έলাড έবাতাম Μটেপ έযমন έডটা έলাড 
করেত পােরন , অথবা আপিন সѕাদনা έবাতাম Μটেপ 
έযেকােনা έডটা ჉পাоর পদেϠপვিল ϕেয়াগ করেত 
έকҝায়ারী এিডটের έযেত পােরন।

একΜট এেЊল ফাইেল έডটা আমদািনর একΜট সহজ 
উদাহরণ

চলুন একΜট এেЊল ওয়াকκবুক έথেক িকছΦ  έডটা ইেѕাটκ 
করার িদেক নজর έদওয়া যাক। আমরা অিফস সরবরাহ 
িবοয় data.xlsx নােম একΜট এেЊল ফাইল আমদািন করেত 
যাΝИ। এΜট িবοয় έডটা নােম একΜট শীেট িবοয় έডটা এবং 
ςাহক έডটা নামক আেরকΜট শীেট ςাহক έডটা রেয়েছ। 
উভয় έডটা শীট কϠ A1 এ ზ჈ হয় এবং έডটার ϕথম 
সািরেত কলাম έহডার থােক।

έডটা টҝােব যান এবং Get & Transform Data িবভােগ Get 
Data কমাн িনব κাচন ক჈ন। তারপের ফাইল έথেক যান এবং 
ওয়াকκবুক έথেক িনব κাচন ক჈ন।

এΜট একΜট ফাইল িপকার έমনু খুলেব έযখােন আপিন έয 
ফাইলΜট আমদািন করেত চান έসখােন έনিভেগট করেত 
পারেবন। ফাইলΜট িনব κাচন ক჈ন এবং আমদািন έবাতাম 
Μটপুন।
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আপিন έয ফাইলΜট আমদািন করেত চান έসΜট িনব κাচন 
করার পের , έডটা িϕিভউ έনিভেগটর উইেнা খুলেব। এΜট 
আপনােক ওয়াকκবুক έথেক আমদািন করার জনҝ উপলѐ 
সমѷ বᄿর একΜট তািলকা έদেব। একািধক আইেটম িনব κাচন 
করেত বােЊ έচক ক჈ন έযেহতΦ  আমরা দুΜট িভт শীট έথেক 
έডটা আমদািন করব৷ এখন আমরা ςাহক έডটা এবং িবοয় 
έডটা উভয়ই পরীϠা করেত পাির।

আপিন যখন ওয়াকκবুেকর έযেকােনা একΜট object এ িЉক 
কেরন , তখন আপিন έনিভেগটর উইেнার ডানিদেক এΜটর 
জনҝ έডটার একΜট পূব κ჉প(preview) έদখেত পােবন। 
আপিন সΜঠক ফাইল έপেয়েছন তা িনΝѥত করার জনҝ এΜট 
একΜট দুদκাо পরীϠা ।
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যখন আপিন সᅀѭ হন έয আপিন ওয়াকκবুক έথেক আপনার 
ϕেয়াজনীয় সমѷ িকছΦ  έপেয়েছন , আপিন হয় সѕাদনা 
বা έলাড έবাতাম Μটপুন। সѕাদনা έবাতামΜট আপনােক 
έকােয়ির সѕাদেক(query editor) িনেয় যােব έযখােন আপিন 
এΜট έলাড করার আেগ আপনার έডটা ჉পাоর(transform) 
করেত পােরন। έলাড έবাতাম Μটপেল ওয়াকκবুেকর নতΦন 
শীেট έটিবেল έডটা έলাড হেব।

এই সাধারণ উদাহরেণ , আমরা সѕাদকেক(editor) বাইপাস 
করব এবং সরাসির এেЊেল έডটা έলাড করেত যাব। έলাড 
টΦ  িবকџვিল অҝােЊস করেত έলাড έবাতােমর পােশর έছাট 

ϕѨ সѕাদক

1 িফতাΜট(The Ribbon) -সѕাদেকর জনҝ ইউজার 
ইлারেফসΜট এেЊেলর মেতাই এবং একΜট িভজҝুয়াল 
িরবন ίশলী কমাн έসлার বҝবহার কের। এΜট ডাটা 
ϊাхফরেমশন কমাн এবং অনҝানҝ পাওয়ার έকােয়ির 
অপশনেক 5Μট ϕধান টҝােব সংগΜঠত কের।

2 ϕѨ তািলকা(Query List) -এই অНলΜট বতκমান 
ওয়াকκবুেকর সমѷ ϕেѨর তািলকা কের। আপিন এΜট 

তীরΜট Μটপুন। এΜট আপনােক আরও কেয়কΜট έলািডং িবকџ 
έদেব।

আমরা একΜট নতΦন শীেট একΜট έটিবেল έডটা έলাড করেত 
έবেছ έনব , তেব আরও έবশ কেয়কΜট িবকџ রেয়েছ। আপিন 
সরাসির একΜট িপভট έটিবল বা িপভট চােটκ έডটা έলাড করেত 
পােরন , অথবা আপিন έডটা έলাড করা এড়ােত পােরন এবং 
έডটার সােথ একΜট সংেযাগ ίতির করেত পােরন।

এখন έটিবলვিল এেЊেল নতΦন শীটვিলেত έলাড করা হেয়েছ 
এবং আমােদর কােছ দুΜট ϕѨ রেয়েছ যা মূল ওয়াকκবুেকর 
έডটা আপেডট করা হেল ሾত িরেϖশ করা έযেত পাের।

সѕাদনা ზ჈ করেত এই এলাকা έথেক έযেকান ϕেѨ 
έনিভেগট করেত পােরন৷

3 έডটা িϕিভউ(Data Preview) -এই এলাকাΜট έযখােন 
আপিন বতκমােন ϕেয়াগ করা সমѷ ჉পাоর পদেϠপ 
সহ έডটার একΜট পূব κ჉প έদখেত পােবন৷ আপিন এখােন 
কলাম িশেরানােমর িফѝার আইকন έথেক বা কলাম 
িশেরানােম ডান িЉক কের অেনকვিল ჉পাоর কমাн 
অҝােЊস করেত পােরন।
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4 সূϏ বার(Formula Bar) -এখােন আপিন বতκমান ჉পাоর 
ধােপর M έকাড έদখেত এবং সѕাদনা করেত পােরন। 
আপনার έডটােত আপনার করা ϕিতΜট ჉পাоর έরকডκ 
করা হয় এবং ϕেয়াগ করা পদেϠেপর έϠেϏ একΜট ধাপ 
িহসােব ϕদিশ κত হয়।

5 ίবিশѭҝ(Properties) -এখােন আপিন আপনার ϕেѨর নাম 
িদেত পােরন। আপিন যখন এেЊল έটিবেল έকҝায়ারীΜট 
বс কের έলাড কেরন , তখন পাওয়ার έকҝায়ারী তার 
έসাস κ έকােয়িরর মেতা একই নােমর একΜট έটিবল ίতির 
করেব যিদ έটিবেলর নামΜট আেগ έথেক έনওয়া না হয়। 
έকҝায়ারী নামΜট হল িকভােব M έকাড এই έকҝায়ারীΜটেক 
έরফােরх করেব যিদ আমােদর এΜটেক অনҝ έকান ϕেѨ 
Νজϡাসা করেত হয়।

6 ϕেয়াগকৃত পদেϠপ(Applied Steps)-এই এলাকাΜট 
έডটােত ϕেয়াগ করা সমѷ ჉পাоর পদেϠেপর একΜট 
কালানুοিমক তািলকা। আপিন এখােন ধাপვিল 
অিতοম করেত পােরন এবং έডটা িϕিভউ এলাকায় 
পিরবতκনვিল έদখেত পােরন। এছাড়াও আপিন এখােন 
έকҝায়ারীেত έযেকােনা ধাপ মুছেত , পিরবতκন করেত বা 
পুনিব κনҝাস করেত পােরন।

ϕѨ তািলকা

έকҝায়ারী িলেѶ ზধুমাϏ বতκমান ওয়াকκবুেকর সমѷ έকҝায়ারী 
তািলকাভΦЅ করা ছাড়া অনҝানҝ Ϡমতা রেয়েছ।

έকҝায়ারী তািলকার একΜট ϕাথিমক কাজ হল έনিভেগশন। 
আপিন έকান έকҝায়ারীেত কাজ করেছন তা পিরবতκন করেত 
έকҝায়ারী এিডটর έথেক ϕѸান করার έকান ϕেয়াজন έনই। 
আপিন সুҝইচ করেত έযেকান ϕেѨর উপর বাম িЉক করেত 
পােরন। আপিন বতκমােন έয έকҝায়ারীΜটেত আেছন তা 
হালকা সবুজ রেঙ হাইলাইট করা হেব।

যখন আপিন έশষ পয κо έЉাজ এবং έলাড έবাতাম িদেয় 
সѕাদক έথেক ϕѸান করেবন , আপনার সѕাদনা করা 
সমѷ ϕেѨর পিরবতκনვিল সংরϠণ করা হেব৷

έডটা িϕিভউেয়র জনҝ আরও জায়গা ίতির করেত আপিন 
έকҝায়ারী তািলকা লুিকেয় রাখেত পােরন। লুকােনা এবং 
দৃশҝমান তািলকাΜট টগল করেত উপেরর ডানিদেকর έছাট 
তীরΜটেত বাম িЉক ক჈ন।

আপিন যিদ তািলকার έযেকান ϕেѨর উপর রাইট িЉক 
কেরন , έসখােন িবিভт অপশন পাওয়া যায়।
• কিপ এবং έপѶ -কিপ ক჈ন এবং একΜট έকҝায়ারী έপѶ 

ক჈ন এΜটর আেরকΜট কিপ করেত।
• মুেছ έফলা(delete) -ϕѨΜট মুছΦ ন। আপিন যিদ ভΦলবশত 

একΜট έকҝায়ারী মুেছ έফেলন , তাহেল έকােনা পূব κাবѸায় 
έফরার έবাতাম έনই , িকᅀ আপিন আপনার έকҝায়ারী 
পুন჈дার করেত έЉাজ এবং έলােডর মাধҝেম έসভ না 
কের έকҝায়ারী এিডটর έথেক ϕѸান করেত পােরন।

• নাম পিরবতκন ক჈ন(rename) -আপনার έকҝায়ারী 
পুনঃনামকরণ ক჈ন . এΜট সѕাদেকর বাম িদেকর 
ίবিশѭҝ িবভাগ έথেক এΜটর নাম পিরবতκন করার মেতাই।

• নকল(duplicate) -ϕেѨর আেরকΜট অনুিলিপ ίতির 
ক჈ন। এΜট অনুিলিপ এবং έপেѶর মেতাই িকᅀ 
ϕΝοয়াΜটেক এক ধােপ পিরণত কের।

• ሸেপ যান(move to group)-তািলকা বড় হেয় έগেল 
έসვিলেক সংগΜঠত রাখেত কাঠােমার মেতা έফাўাের 
আপনার ϕѨვিল রাখুন৷

• উপের সরান এবং নীেচ সরান(move up and move 
down) -আপনার সাংগঠিনক ϕেচѭা έযাগ করার জনҝ 
তািলকায় বা έফাўার έগাѮΣর মেধҝ আপনার ϕѨვিল 
ϕদিশ κত οমΜট পুনরায় সাজান। এΜট একΜট নতΦন 
অবѸােন έকҝায়ারী έটেন এবং όপ কেরও করা έযেত 
পাের।

• ফাংশন ίতির ক჈ন(create function) -আপনার 
έকҝায়ারীΜটেক একΜট έকҝায়ারী ফাংশেন পিরণত ক჈ন। 
তারা আপনােক έকҝায়ারীেত একΜট পҝারািমটার পাস 
করার অনুমিত έদয় এবং পাস করা পҝারািমটােরর উপর 
িভত্িত কের ফলাফল έফরত έদয়।

• পҝারািমটাের ჉পাоর ক჈ন(convert to parameter) 
-আপনােক পҝারািমটারვিলেক ϕেѨ বা ϕѨვিলেক 
পҝারািমটাের ჉পাоর করেত έদয়৷

• উтত সѕাদক(advanced editor) -ϕেѨর জনҝ এম 
έকাড সѕাদনা করেত উтত সѕাদক খুলুন। •ίবিশѭҝ 
-আপনােক έকােয়িরর নাম পিরবতκন করেত , একΜট 
বণ κনার পাঠҝ έযাগ করেত এবং έকােয়িরর জনҝ ሾত έডটা 
έলাড িবকџ সϠম করেত έদয়।
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আপিন যিদ έকҝায়ারী তািলকার έকােনা খািল জায়গায় ডান িЉক 
কেরন , আপিন একΜট নতΦন έকҝায়ারী ίতির করেত পােরন।

έডটা িϕিভউ

έডটা িϕিভউ এলাকার ϕধান কাজ হল আপনার έডটােত 
჉পাоর পদেϠপვিল ϕেয়াগ করা এবং আপিন έয 
পদেϠপვিল ϕেয়াগ করেছন তার একΜট পূব κ჉প έদখান৷

• ϕথম কলাম িশেরানােম একΜট বাম িЉক কের একািধক 
সংলЍ কলাম িনব κাচন ক჈ন , তারপের Shift ধের রাখুন 
এবং έশষ কলাম িশেরানােম বাম িЉক ক჈ন।

• Ctrl ধের έরেখ একািধক অ-সংলЍ কলাম িনব κাচন ক჈ন 
তারপর আপিন িনব κাচন করেত চান এমন έযেকােনা 
কলাম িশেরানােম বাম িЉক ক჈ন।

তারপের আপিন ্িরবন έথেক িনব κািচত কলামვিলেত έয 
έকানও ϕাসিДক έডটা ჉পাоর পদেϠপვিল ϕেয়াগ করেত 
পােরন বা কলাম িশেরানােম ডান িЉেকর মাধҝেম িনিদκѭ 
পদেϠপვিল অҝােЊস করা έযেত পাের। আপনার িনব κািচত 
কলাম বা কলামვিলেত উপলѐ নয় এমন কমাнვিল 
িরবেন ধূসর আউট ϕদিশ κত হেব।

έডটা িϕিভউ এলাকায় , আপিন কেয়কΜট িভт পдিত সহ 
কলাম িনব κাচন করেত পােরন। একΜট কলাম িনব κাচন করা 
হেল হালকা সবুজ রেঙ হাইলাইট করা হেব।

• কলাম িশেরানােম বাম িЉক কের একΜট একক কলাম 
িনব κাচন ক჈ন।
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ϕিতΜট কলােমর কলাম িশেরানােমর বাম িদেক একΜট 
έডটা টাইপ আইকন রেয়েছ। আপিন কলােমর έডটা টাইপ 
পিরবতκন করেত এΜটেত বাম িЉক করেত পােরন।

আপিন দশিমক সংখҝা , মুϒা , পূণ κ সংখҝা , শতাংশ , তািরখ 
এবং সময় , তািরখ , সময় , সময় অНল , সময়কাল , পাঠҝ , 
বুিলয়ান এবং বাইনাির έথেক চয়ন করেত পােরন।

Locale অপশন বҝবহার কের আপিন িবিভт অবѸান έথেক 
কনেভনশন বҝবহার কের έডটা টাইপ ফরমҝাট έসট করেত 
পারেবন। উদাহরণѾ჉প , আপিন যিদ সাধারণ dd/mm/
yyyy এর পিরবেতκ আেমিরকান m/d/yyyy ফরমҝােট তািরখ 
ϕদশ κন করেত চান তাহেল আপিন করেত পােরন έলােকল 
িহসােব মািকκন যুЅরাϻ িনব κাচন ক჈ন।

έডটা িϕিভউেয়র উপেরর বাম িদেকর έকাণায় একΜট έছাট 
έটিবল আইকন রেয়েছ , আপিন পুেরা έটিবলেক ϕভািবত 
কের এমন িবিভт অҝাকশন অҝােЊস করেত এΜটেক ডান 
িЉক বা বাম িЉক করেত পােরন।

έয έকােনা কলাম িশেরানাম পুনঃনামকরণ সিতҝই সহজ . 
έযেকােনা কলাম িশেরানােম ডাবল বাম িЉক ক჈ন তারপর 
আপনার নতΦন নাম টাইপ ক჈ন এবং আপনার কাজ έশষ 
হেল এлার Μটপুন।

আপিন বাম িЉক এবং όҝাগ অҝাকশেনর মাধҝেম έযেকােনা 
কলােমর οম পিরবতκন করেত পােরন। দুΜট কলােমর মেধҝ 
সবুজ সীমানাΜট έটেন আনা কলােমর নতΦন অবѸােন পিরণত 
হেব যখন আপিন বাম িЉকΜট έছেড় έদেবন।

ϕিতΜট কলােমর ডানিদেক একΜট িফѝার টগলও রেয়েছ। 
আপনার έডটা সাজােত এবং িফѝার করেত এΜটেত বাম 
িЉক ক჈ন। এই িফѝার έমনুΜট িনয়িমত έЁডশীেট পাওয়া 
িফѝারვিলর মেতা এবং একইভােব কাজ করেব৷

έদখােনা আইেটমვিলর তািলকা έডটার একΜট নমুনার উপর 
িভত্িত কের তাই έডটােত সমѷ উপলѐ আইেটম নাও 
থাকেত পাের। আপিন নীল রেঙর Load more έলখাΜটেত 
িЉক কের আরও έলাড করেত পােরন।

িরবন έমনুেত পাওয়া অেনক ჉পাоর কলাম িশেরানােম 
ডান িЉক বҝবহার কের έডটা িϕিভউ এলাকা έথেকও 
অҝােЊসেযাগҝ। এই ডান িЉক έমনু έথেক আপনার িনব κাচন 
করা িকছΦ  কম κ বতκমান কলাম ϕিতѸাপন করেব। আপিন যিদ 
একΜট নতΦন কলাম িভত্িতক ίতির করেত চান তেব পিরবেতκ 
কলাম έযাগ ক჈ন টҝাব έথেক একΜট কমাн বҝবহার ক჈ন।
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ϕেয়াগকৃত পদেϠপ

আপনার έডটােত আপিন έয έকােনা ჉পাоর করেবন তা 
ϕেয়াগ করা পদেϠেপর έϠেϏ একΜট ধাপ িহসােব ϕদিশ κত 
হেব। এΜট আপনােক আপনার ϕেѨর মাধҝেম έনিভেগট 
করার অনুমিত έদয়। έযেকােনা ধােপ বাম িЉক ক჈ন এবং 
έডটা িϕিভউ আপেডট হেব এবং έসই ধাপΜট সহ সমѷ 
჉পাоর έদখােব।

আপিন পূব κবতλ ধাপΜট িনব κাচন কের এবং তারপর έডটা 
িϕিভউেত ჉পাоর ίতির কের έযেকান সমেয় έকােয়িরেত 
নতΦন ধাপ সিтেবশ করেত পােরন। পাওয়ার έকােয়ির তখন 
Νজϡাসা করেব έয আপিন এই নতΦন ধাপΜট সিтেবশ করেত 
চান িকনা। যিদও সতকκ থাকুন , কারণ এΜট িনєিলিখত 
পদেϠপვিল ভД করেত পাের যা আপনার পিরবিতκত িকছΦ  
উেѣখ কের।

আপিন ϕেয়াগকৃত পদেϠপ এলাকায় ধােপর নােমর বাম 
িদেক X বҝবহার কের ϕেয়াগ করা হেয়েছ এমন έযেকােনা 
পদেϠপ মুেছ έফলেত পােরন। যিদও সতকκতা ϕেয়াজন , 
έযমন িনেচর έয έকােনা ধাপ আপিন έয ধাপΜট মুেছ έফলার 
έচѭা করেছন তার উপর িনভκর কের , আপিন আপনার 
έকҝায়ারী έভেД έফলেবন। এখােনই ডান িЉক έমনু έথেক 
Delete Until End সুিবধাজনক হেত পাের।

িফѝার ϕেয়াগ কেরন , তাহেল আপিন পের িসдাо িনেত 
পােরন έয έপেনর সমান নয় এমন সমѷ আইেটম έদখােনার 
জনҝ আপনােক এই িফѝার পদেϠপΜট পিরবতκন করেত 
হেব। আপিন ϕেয়াগ করা ধাপ এলাকা(Applied Step area)
έথেক এই সѕাদনা করেত পােরন .

িকছΦ  ধােপর ডানিদেক একΜট έছাট িগয়ার আইকন থাকেব। 
এΜট আপনােক έসই ধােপর ইনপুট এবং έসΜটংস সѕাদনা 
করেত έদয়।

আপনার έকҝায়ারীেত έয ধাপვিল সѕািদত হয় আপিন έসই 
οমΜট পুনরায় সাজােত পােরন। έযেকােনা ধােপ বাম িЉক 
ক჈ন এবং এΜটেক একΜট নতΦন অবѸােন έটেন আনুন। 
ধাপვিলর মেধҝ একΜট সবুজ লাইন নতΦন অবѸান িনেদκশ 
করেব। এΜট অনҝ একΜট যা আপনােক সতকκতা অবলїন 
করেত হেব কারণ অেনকვিল পদেϠপ পূব κবতλ পদেϠেপর 
উপর িনভκর করেব এবং এর কারেণ অডκার পিরবতκন করা 
ሺΜট ίতির করেত পাের।
িবকџვিলর একΜট έমনু অҝােЊস করেত έযেকােনা ধােপ 
ডান িЉক ক჈ন।
• έসΜটংস সѕাদনা(Edit Settings) -এΜট আপনােক 

ধােপর ডানিদেক িগয়ার আইকন বҝবহার করার মেতা 
পদেϠেপর έসΜটংস সѕাদনা করেত έদয়।

• নাম পিরবতκন ক჈ন(Rename) -এΜট আপনােক έѶপ 
έলেবেলর নাম পিরবতκন করেত έদয়। “িফѝার করা সাির” 
এর মেতা έজেনিরক নাম ϕদশ κন করার পিরবেতκ, আপিন 
এই ϕদশ κনΜট “কলমვিলেত িফѝার করা পণҝ সাির” এর 
মেতা িকছΦ  রাখেত পােরন যােত আপিন সহেজই সনাЅ 
করেত পােরন έয পদেϠপΜট কী করেছ৷

• মুেছ έফলা (delete)-এΜট ধােপর বাম িদেকর X-এর মেতা 
বতκমান ধাপΜটেক মুেছ έদয়।

• έশষ পয κо মুছΦ ন(Delete until End) -এΜট আপনােক 
বতκমান ধাপ এবং έশষ পয κо সমѷ ধাপ মুেছ 
έফলার অনুমিত έদয়। έযেহতΦ  পদেϠপვিল পূব κবতλ 
পদেϠপვিলর উপর িনভκর করেত পাের , তাই একΜট 
পদেϠেপর পের সমѷ পদেϠপ মুেছ έফলা έয έকানও 
ሺΜট এড়ােত একΜট ভাল উপায়।

• পের ধাপ সিтেবশ ক჈ন (Insert Step After)- এΜট 
আপনােক বতκমান ধােপর পের একΜট নতΦন ধাপ সিтেবশ 
করেত έদয়।

পাওয়ার έকҝায়ারীেত উপলѐ ϕচΦর ჉পাоর ধােপ িবিভт 
বҝবহারকারীর ইনপুট পরািমিত এবং তােদর সােথ যুЅ 
অনҝানҝ έসΜটং থাকেব। আপিন যিদ έপন িদেয় ზ჈ না হওয়া 
সমѷ আইেটমვিল έদখােনার জনҝ পেণҝর কলােম একΜট 
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• উপের সরান এবং নীেচ সরান(Move up and move 
down) - এΜট আপনােক όҝািগং এবং όিপং পдিতর 
মেতা έকҝায়ারী ধাপვিলেক পুনরায় সাজােত έদয়৷

• পূব κবতλ িনѬাশন(Extract previous) - এΜট একΜট সিতҝই 
দরকারী িবকџ হেত পাের . এΜট আপনােক িনব κািচত ধাপ 
পয κо ϕেѨর একΜট নতΦন অনুিলিপ ίতির করেত έদয়।

সূϏ বার

যখন আপিন ϕেয়াগকৃত পদেϠপ এলাকায় ჉পাоর 
ϕΝοয়ার িবিভт ধােপ িЉক কেরন , তখন সূϏ বারΜট έসই 
ধােপর জনҝ ίতির করা M έকাড έদখােনার জনҝ আপেডট 

আপিন উтত সѕাদক(advanced editor) έখালার ϕেয়াজন 
ছাড়াই সূϏ বার(formula bar) έথেক সরাসির একΜট ধােপর 
জনҝ M έকাড সѕাদনা করেত পােরন। এই উদাহরেণ , 
আমরা ফমু κলা বাের টাইপ কের এবং তারপের এлার Μটেপ বা 
পিরবতκন িনΝѥত করেত বাম িদেক έচক মাকκ বҝবহার কের 
আমােদর িফѝারΜটেক “έপন” έথেক “έচয়ার”-এ পিরবতκন 
কেরিছ। Esc Μটপুন বা έযেকােনা পিরবতκন বািতল করেত বাম 
িদেকর X বҝবহার ক჈ন।

ফাইল টҝাব

• বс ক჈ন এবং έলাড ক჈ন(Close and load) -এΜট 
আপনার ϕѨვিলেক সংরϠণ করেব এবং ওয়াকκবুেকর 
একΜট এেЊল έটিবেল আপনার বতκমান έকҝায়ারী έলাড 
করেব।

• বс ক჈ন এবং এেত έলাড ক჈ন (Close and load to)-
এΜট িনব κাচন করার জনҝ িবিভт έডটা έলািডং িবকџ সহ 
আমদািন έডটা έমনু খুলেব৷

• বািতল এবং বс ক჈ন(Discard & close) -এΜট সѕাদেক 
আপনার অিধেবশন চলাকালীন ϕѨვিলেত করা 
έযেকােনা পিরবতκন বািতল করেব এবং সѕাদকΜট বс 
করেব।

ϒѭবҝ, আপিন যিদ ওয়াকκবুকΜট বс কের 
έদন তাহেল আপনােক এখনও িনয়িমতভােব 
ওয়াকκবুকΜট সংরϠণ(Save) করেত হেব।

έЉাজ এবং έলাড এবং έЉাজ এবং έলাড টΦ  কমাнვিল έহাম 
টҝাব έথেকও উপলѐ।

έডটা έলাড করার িবকџ

আপিন যখন সѕাদক έথেক ϕѸান করার জনҝ έЉাজ এবং 
έলাড টΦ  িবকџΜট বҝবহার কেরন , তখন এΜট আমদািন έডটা 
έমনু খুলেব।

আপিন একΜট έটিবল , িপভট έটিবল , িপভট চােটκ 
έকҝায়ারী έলাড করেত বা ზধুমাϏ έকােয়িরর জনҝ একΜট 
সংেযাগ(connection) ίতির করেত έবেছ িনেত পােরন। 
ზধুমাϏ সংেযােগর(connection only)  িবকџΜটর অথ κ হল 
ওয়াকκবুেক έকােনা έডটা আউটপুট έনই , িকᅀ আপিন 
এখনও এই έকҝায়ারীΜট অনҝানҝ έকােয়িরেত বҝবহার করেত 
পােরন। এΜট একΜট ভাল িবকџ যিদ ϕѨΜট έডটা ჉পাоর 
ϕΝοয়ার একΜট মধҝবতλ পদেϠপ হয়।

হয়। উৎপт এম έকাডΜট সূϏ বােরর έচেয় দীঘ κ হেল , আপিন 
ডানিদেক তীর টগল বҝবহার কের সূϏ বারΜট ϕসািরত করেত 
পােরন।

ফাইল টҝােব আপনার έকҝায়ারীেত করা έযেকােনা পিরবতκেনর 
পাশাপািশ পাওয়ার έকҝায়ারী অপশন এবং έসΜটংস সংরϠণ 
করার জনҝ িবিভт িবকџ রেয়েছ।
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অনҝানҝ έডটা মেডল কায κকািরতা বҝবহার করার অনুমিত 
έদেব। έডটা মেডল এেЊেলর িবপুল পিরমাণ έডটা সংরϠণ 
এবং বҝবহার করার নতΦন কায κকরী উপায়।

ϕѨ এবং সংেযাগ উইেнা

আপিন যিদ পূব κবতλ িবভােগ একΜট έটিবল , িপভট έটিবল বা 
িপভট চাটκ িনব κাচন কেরন তেব আপিন আপনার ওয়াকκবুেক 
έলাড করার জনҝ অবѸান িনব κাচন করেত সϠম হেবন। 
আপিন একΜট িবদҝমান ওয়াকκশীেট একΜট έসল চয়ন করেত 
পােরন বা এΜটেক একΜট নতΦন শীেট έলাড করেত পােরন যা 
Excel আপনার জনҝ Ѿয়ংΝοয়ভােব ίতির করেব৷

আপিন έয অনҝ িবকџΜট পান তা হল έডটা মেডেল এই έডটা 
έযাগ ক჈ন। এΜট আপনােক পাওয়ার িপভেট έডটা আউটপুট 
বҝবহার করেত এবং έটিবেলর মেধҝ সѕকκ ίতির করার মেতা 

আপিন যখন পাওয়ার έকҝায়ারী এিডটেরর বাইের কাজ 
করেছন , আপিন έকҝায়ারী এবং কােনকশন উইেнার মাধҝেম 
ওয়াকκবুেকর সমѷ έকҝায়ারী έদখেত এবং ইлারঅҝাЄ করেত 
পারেবন। এΜট খুলেত , িনয়িমত এেЊল িরবেনর έডটা টҝােব 
যান , তারপের ϕѨ এবং সংেযাগ িবভােগ পাওয়া Queries & 
Connections কমাн έবাতাম Μটপুন।

έখালা হেল এΜট ওয়াকκবুেকর ডানিদেক ডক করা হেব। 
আপিন িশেরানােম বাম িЉক কের এবং এΜট έটেন আনডক 
করেত পােরন। আপিন এΜটেক বাম িদেক έটেন আনেত 
পােরন এবং এΜটেক έসখােন ডক করেত পােরন বা এΜটেক 
ভাসেত রাখেত পােরন৷ আপিন বাম িЉক কের এবং ϕাоვিল 
έটেন উইেнাΜটর আকার পিরবতκন করেত পােরন।
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এΜট সѕাদেকর έকҝায়ারী তািলকার সােথ খুব িমল এবং 
আপিন έযেকান έকҝায়ারীেত ডান িЉক কের একই রকম 
অেনক কাজ করেত পােরন।

একΜট িবকџ যা έকােয়ির তািলকার ডান িЉক έমনুেত έনই 
তা হল έলাড টΦ  িবকџ। এΜট আপনােক έযেকােনা ϕেѨর 

আেরকΜট িবষয় লϠণীয় έয আপিন যখন মাউস কাস κার িদেয় 
একΜট ϕেѨর উপর έহাভার কেরন , তখন এেЊল একΜট িপক 
έডটা িϕিভউ ίতির করেব। এΜট আপনােক έকҝায়ারী সѕেকκ 
িকছΦ  ϕাথিমক তথҝ έদখােব।

• έডটা িϕিভউ -এΜট έডটার একΜট লাইভ পূব κ჉প যা 
ϕথমবার একΜট έকҝায়ারী έসট আপ করার সময় অনু჉প।

জনҝ έলািডং িবকџΜট পিরবতκন করার অনুমিত έদেব , যােত 
আপিন ওয়াকκবুেকর একΜট এেЊল έটিবেল έলাড করার জনҝ 
ზধুমাϏ সংেযােগর έকােনা ϕѨ পিরবতκন করেত পােরন।

• কলাম -এΜট আপনােক কুҝেয়িরর চূড়াо ফলাফেল থাকা 
সমѷ কলােমর একΜট তািলকা έদেব এবং কতვিল 
কলাম রেয়েছ তার একΜট গণনা έদেব৷ έযেকান একΜটেত 
িЉক করেল ডাটা িϕিভউেত কলাম হাইলাইট হেব।

• সব κেশষ (Last) িরেϖশড -এΜট আপনােক জানােব কখন 
έডটা সব κেশষ িরেϖশ করা হেয়িছল।
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• έলাড অবѸা(Status) -এΜট ϕদশ κন কের έয έডটা একΜট 
έটিবল , িপভট έটিবল , িপভট চােটκ έলাড করা হেয়েছ বা 
ზধুমাϏ একΜট সংেযাগ।

• তথҝ সূϏ (data source)-এΜট আপনােক ফাইেলর সংখҝার 
গণনার সােথ έডটার উত্স έদখােব যিদ আপিন এΜট 
একΜট έফাўার έকােয়ির হন।

• ওয়াকκশীেট έদখুন(view in worksheet) -যিদ έকােনা 
έটিবল , িপভট έটিবল বা িপভট চােটκ έকҝায়ারী έলাড করা 
হয় তাহেল এΜটেত িЉক করেল আপনােক আউটপুট 
έটিবেল িনেয় যােব।

আপিন έকҝায়ারীেত ডান িЉক কের এবং উঁিক έদখান 
িনব κাচন কের এই িপক িভউ অҝােЊস করেত পােরন।

এছাড়াও ϕিতΜট ϕেѨর জনҝ έকҝায়াির এবং সংেযাগ 
উইেнােত িকছΦ  দরকারী বাতκা ϕদিশ κত হয়। এΜট আপনােক 
έদখােব έয έকҝায়ারীΜট ზধুমাϏ একΜট সংেযাগ িকনা , 
έকҝায়ারীΜট έশষবার চালােনার সময় έকান ሺΜট িছল িকনা বা 
কতვিল সাির έলাড হেয়েছ।

1 বс(Close) -আপিন এখান έথেক έЉাজ এবং έলাড 
এবং έЉাজ এবং έলাড টΦ  িবকџვিল অҝােЊস করেত 
পােরন। এვিল ফাইল টҝাব έমনুেতও পাওয়া যায়।

2 ϕѨ(query) -আপিন বতκমান έকҝায়ারী বা সমѷ 
έকҝায়ারী সংেযােগর জনҝ έডটা িϕিভউ িরেϖশ 
করেত পােরন। আপিন বতκমান ϕেѨর জনҝ ίবিশѭҝ 
έসΜটংস এবং উтত সѕাদক খুলেত পােরন এবং 
বতκমান έকҝায়ারীΜট মুেছ έফলা , নকল বা উেѣখ করার 
জনҝ পিরচালনা έবাতােমর অধীেন িবকџ রেয়েছ।

3 কলাম পিরচালনা ক჈ন(manage columns) -আপিন 
িনিদκѭ কলামვিলেত έনিভেগট করেত পােরন এবং 
কলামვিল রাখা বা সরােনা চয়ন করেত পােরন৷

4 সাির ϟাস ক჈ন (reduce rows)- আপিন এই িবভাগ έথেক 
έডটার সাির পিরচালনা করেত পােরন। হয় িনিদκѭ সাির 
রাখা বা িনিদκѭ সাির অপসারণ করার জনҝ ϕচΦর িবকџ 
রেয়েছ। উপেরর N সাির , নীেচর N সাির , সািরვিলর একΜট 
িনিদκѭ পিরসর , পয κায়οেম সাির , ডΦ িъেকট সাির বা ሺΜট 
সহ সািরვিল রাখুন বা সরান৷ ზধুমাϏ সাির অপসারেণর 
জনҝ উপলѐ একΜট িবকџ হল ফাকঁা সািরვিল সরােনা।

έহাম টҝাব

έহাম টҝােব সমѷ Νοয়া , ჉পাоর এবং έসΜটংস রেয়েছ যা 
পুেরা έটিবলেক ϕভািবত করেব।
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5 সাজান(sort) -আপিন έয έকােনা কলামেক 
ঊй κমুখী বা অবেরাহী οেম সাজােত পােরন।

6 ჉পাоর(transform) -এই িবভােগ দরকারী 
჉পাоর িবকџვিলর একΜট িমϜণ রেয়েছ।

• িবভЅ কলাম(split columns) -এΜট আপনােক 
একΜট িডিলিমটার বা অϠেরর ίদেঘ κҝর উপর িভত্িত 
কের একΜট কলােম έডটা িবভЅ করেত έদয়।

• ሸপ অনুসাের(group by) -এΜট আপনােক 
এসিকউএল-এ ሸপ বাই-এর মেতা আপনার 
έডটা έগাѮΣ এবং সংিϠч করার অনুমিত έদয়। 

• έডটা টাইপ-এΜট আপনােক έযেকােনা 
কলােমর έডটা টাইপ পিরবতκন করেত έদয়।

• έহডার িহসােব ϕথম সাির বҝবহার ক჈ন(use first row as 
headers) -এΜট আপনােক έডটার ϕথম সািরΜটেক কলােমর 
িশেরানােম ϕচার করেত বা কলােমর িশেরানামვিলেক 
έডটার একΜট সািরেত অবনিমত করেত έদয়৷

• মান ϕিতѸাপন ক჈ন (Replace values)-এΜট 
আপনােক একΜট কলাম έথেক έযেকােনা মান 
খুেঁজ έপেত এবং ϕিতѸাপন করেত έদয়।

7 একΝϏত ক჈ন (Combine)-এই িবভােগ অনҝানҝ 
ϕেѨর সােথ আপনার έকҝায়ারীেত έযাগদােনর 
জনҝ সমѷ কমাн রেয়েছ। έফাўার έকҝায়ারী 
έথেক কাজ করার সময় আপিন মাজκ, έকােয়ির 
έযাগ করেত বা ফাইল একΝϏত করেত পােরন।

8 পরািমিত(parameters) -পাওয়ার έকােয়ির আপনােক 
আপনার ϕেѨর জনҝ পҝারািমটার ίতির করেত έদয়। 
উদাহরণѾ჉প έফাўার έকােয়ির έথেক একΜট έসট আপ 
করার সময় , আপিন έফাўার পাথΜট একΜট পҝারািমটার 
িহসােব চাইেত পােরন যােত আপিন সহেজই অবѸান 
পিরবতκন করেত পােরন। আপিন এই িবভাগ έথেক 
িবদҝমান পরািমিত ίতির এবং পিরচালনা করেত পােরন।

9 তথҝ সূϏ(Data source)-এই িবভােগ অҝােЊস করার 
জনҝ পাসওয়াডκ ϕেয়াজন এমন έযেকােনা έডটা উত্েসর 
অনুমিত বҝবѸাপনা সহ έডটা উত্স έসΜটংস রেয়েছ৷

10 নতΦন ϕѨ(new query) -আপিন এই িবভাগ 
έথেক নতΦন έডটা উত্স বা পূেব κ বҝব჊ত έডটা 
উত্স έথেক নতΦন ϕѨ ίতির করেত পােরন৷
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.33.129
COPA - এেЊল বҝবহার কের έডটা িভজҝুয়ালাইেজশন বা িবেѫষণ

সাধারণ έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেনর জনҝ Power BI বҝবহার ক჈ন (Use Power BI 
for simple data visualizations)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• সাধারণ έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেনর জনҝ িবѷািরত পাওয়ার BI

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)

টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)
•  MS-OFFICE সহ একΜট কম κϠম িপিস - 1 নїর।

পдিত (PROCEDURE)

সাধারণ έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেনর জনҝ পাওয়ার BI 
বҝবহার ক჈ন

আপনার έডটা কায κকরভােব উপѸাপন করেত 
িভজҝুয়ালাইেজশন বҝবহার করা হয় এবং এΜট έযেকােনা 
বҝবসািয়ক বুΝдমЫার টΦ েলর(intelligence tool) έমৗিলক 

িবΝўং ѓক। পাওয়ার BI-έত িবিভт িডফѝ έডটা 
িভজҝুয়ালাইেজশন উপাদান রেয়েছ যার মেধҝ রেয়েছ সাধারণ 
বার চাটκ έথেক পাই চাটκ έথেক মানিচϏ , এবং এছাড়াও জΜটল 
মেডল έযমন জলϕপাত , ফােনল , έগজ এবং অনҝানҝ 
অেনক উপাদান।

পাওয়ার BI-έত , আপিন দুΜট উপােয় িভজҝুয়ালাইেজশন 
ίতির করেত পােরন। ϕথেম ডান পােশর ফলক έথেক 
িরেপাটκ কҝানভােস έযাগ কের। িডফѝ჉েপ , এΜট έটিবল 
টাইপ িভজҝুয়ালাইেজশন , যা পাওয়ার BI-έত িনব κািচত হয়। 

আেরকΜট উপায় হল িভজҝুয়ালাইেজশেনর অধীেন ডান 
পােশর বার έথেক অϠ এবং মান অেϠ έϠϏვিল έটেন 
আনা। আপিন ϕেয়াজন অনুযায়ী ϕিতΜট অেϠ একািধক 
έϠϏ έযাগ করেত পােরন।
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পাওয়ার BI-έত , িরেপাΜটκং কҝানভােস আপনার 
িভজҝুয়ালাইেজশনেক িЉক কের এবং তারপের έটেন 
িনেয় যাওয়াও সјব। এছাড়াও আপিন িভজҝুয়ালাইেজশন 
পҝান έথেক িবিভт ধরেণর চাটκ এবং িভজҝুয়ালাইেজশেনর 
মেধҝ সুҝইচ করেত পােরন। পাওয়ার BI আপনার িনব κািচত 
έϠϏვিলেক যতটা সјব ঘিনѮভােব(closely) নতΦন 
িভজҝুয়াল টাইেপ ჉পাоর করার έচѭা কের।

মানিচϏ িভজҝুয়ালাইেজশন ίতির করা
পাওয়ার BI-έত , আমােদর কােছ দুΜট ধরেণর মҝাপ 
িভজҝুয়ালাইেজশন রেয়েছ - বুদবুদ মানিচϏ(bubble map)  
এবং আকৃিতর মানিচϏ(shape map)। আপিন যিদ একΜট 
বুদ্বুদ মানিচϏ ίতির করেত চান , তাহেল িভজҝুয়ালাইেজশন 
ফলক έথেক মানিচϏ িবকџΜট িনব κাচন ক჈ন।

একΜট বুদবুদ মানিচϏ বҝবহার করেত , মানিচϏΜটেক 
িভজҝুয়ালাইেজশন έথেক িরেপাটκ কҝানভােস έটেন আনুন৷ 

মান ϕদশ κন করেত , আপনােক অেϠর সােথ έযেকােনা 
অবѸান বᄿ έযাগ করেত হেব।
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মান έϠϏვিলেত(value fields), আপিন έদখেত পােরন έয 
এΜট শহর এবং রােজҝর মেতা মান অϠ ςহণ কের এবং 
অথবা আপিন ϒািঘমাংশ(longiturde) এবং অϠাংশ (lati-
tude)মানვিলও έযাগ করেত পােরন। বুদবুেদর আকার 

পিরবতκন করেত , আপনােক মান অেϠ একΜট έϠϏ έযাগ 
করেত হেব। আপিন έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন একΜট ভরাট 
মানিচϏও বҝবহার করেত পােরন , ზধু ভিতκ মানিচϏΜটেক 
িরেপাটκ কҝানভােস έটেন িনেয়।

έনাট -আপিন যিদ আপনার মানিচেϏর িভজҝুয়ালাইেজশেনর 
উপের একΜট সতকκতা িচҀ έদখেত পান , তাহেল এর মােন 
হল έয আপনােক আপনার মানিচেϏর চােটκ আরও অবѸান 
έযাগ করেত হেব।

কিїেনশন চাটκ বҝবহার কের

έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন , একΜট একক চােটκ একািধক বҝবѸা 
ъট করারও ϕেয়াজন হয়। পাওয়ার BI িবিভт কিїেনশন 
চােটκর ধরনেক ъট মান পিরমােপর জনҝ সমথ κন কের। 

আসুন আমরা বিল আপিন একΜট চােটκ রাজѾ(revinue) এবং 
ইউিনট_িবοয় (units sold) ъট করেত চান। কিїেনশন চাটκ 
এই ধরেনর ϕেয়াজেনর জনҝ সবেচেয় উপযুЅ িবকџ।

পাওয়ার BI-এর সবেচেয় সাধারণ কিїেনশন চাটκ হল লাইন 
এবং Ѷҝাকড কলাম চাটκ। আসুন আমরা বিল আমােদর 
একΜট রাজѾ έϠϏ রেয়েছ এবং আমরা একΜট নতΦন έডটা 
উত্স যুЅ কেরিছ যােত ςাহক-িভত্িতক ইউিনট পিরমাণ 
রেয়েছ এবং আমরা এΜটেক আমােদর িভজҝুয়ালাইেজশেন 
ъট করেত চাই৷

একবার আপিন একΜট έডটা উত্স έযাগ করেল , এΜট 
ডান িদেকর έϠϏვিলর তািলকায় έযাগ করা হেব। িনেচর 
ΝϽনশেট έদখােনা িহসােব আপিন কলাম অেϠ ইউিনট έযাগ 

করেত পােরন। আপনার কােছ অনҝ ধরেনর কїাইন চাটκ 
রেয়েছ যা আপিন পাওয়ার BI - লাইন এবং ЉাѶারড কলােম 
বҝবহার করেত পােরন।
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έটিবল বҝবহার কের
পাওয়ার BI-έত , যখন আপিন আপনার িভজҝুয়ালাইেজশেন 
একΜট έডটােসট έযাগ কেরন , তখন এΜট িরেপাটκ কҝানভােস 
একΜট έটিবল চাটκ έযাগ কের। আপিন ϕিতেবদেন έযাগ 
করেত চান এমন έϠϏვিলেক έটেন আনেত পােরন। 

িরেপাটκ এলাকায় έযাগ করেত আপিন ϕিতΜট έϠেϏর সামেন 
έচকবЊ িনব κাচন করেত পােরন।
একΜট έটিবেল সংখҝাসূচক মানვিলর সােথ , আপিন নীেচর 
অংেশ মানვিলর একΜট έযাগফল έদখেত পােরন৷
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আপিন কলােমর শীেষ κ একΜট তীর কী বҝবহার কের 
έটিবেল একΜট সাজােনার কাজও করেত পােরন। আেরাহী/
অবেরাহী(ascending/descending) (সাজােনার জনҝ , ზধু 

একΜট έটিবেলর কলােমর οম ডানিদেকর মান 
বালিতর(bucket) οম еারা িনধ κািরত হয়। আপিন যিদ οম 

এছাড়াও আপিন সারণীেত সংখҝাসূচক মােনর উপর 
সংিϠчকরণ পূব κাবѸায় বা িবিভт সমΜѭগত ফাংশন ϕেয়াগ 
করেত পােরন। একΝϏতকরেণর ধরন পিরবতκন করেত , 

তীরিচেҀ িЉক ক჈ন , এবং কলােমর মানვিল সাজােনা 
হেব।

পিরবতκন করেত চান , আপিন έযেকােনা কলাম মুেছ έফলেত 
পােরন এবং অনҝΜট έযাগ করেত পােরন।

পিরমােপর সামেন মান বালিতেত(value bucket) তীরΜটেত 
িЉক ক჈ন এবং আপিন বҝবহার করা έযেত পাের এমন 
সূϏვিলর একΜট তািলকা έদখেত পােবন।
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পাওয়ার BI-έত আেরকΜট έটিবেলর ধরন হল মҝাΜϊЊ έটিবল 
যা অেনকვিল ίবিশѭҝ έযমন অেটা সাইΝজং , কলাম έটিবল 
এবং έসΜটং কালার ইতҝািদ ϕদান কের।

চােটκ রং পিরবতκন ক჈ন

পাওয়ার BI-έত , আপিন চােটκর রঙვিলও পিরবতκন করেত 
পােরন। আপিন যখন έকানও িভজҝুয়ালাইেজশন িনব κাচন 
কেরন , তখন এΜটর রঙ পিরবতκন করার িবকџ থােক। 
ফরমҝাট টҝােবর অধীেন িনєিলিখত িবকџვিল উপলѐ

• িকংবদিо(legend)

• έডটা রং(data colors)

• িবѷািরত έলেবল(detail label)

• িশেরানাম(Title)

• পটভূিম(background)

• লক দৃΜѭভিД(Lock aspect)

• সীমানা(border)

• সাধারণ(general)

এই িবকџვিল খুলেত , িনєিলিখত ΝϽনশেট έদখােনা ফম κҝাট 
টҝােব যান। একবার আপিন িЉক করেল , আপিন উপলѐ 
সমѷ িবকџ έদখেত পােবন।
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যখন আপিন িকংবদিо έϠϏΜট(legend field) ϕসািরত 
কেরন , তখন আপনার কােছ একΜট িবকџ থােক έযখােন 
আপিন িকংবদিо ϕদশ κন করেত চান। আপিন - িনব κাচন 
করেত পােরন
• অবѸান (Position)

• িশেরানাম(Title)
• িকংবদিо নাম(Legend Name)
• রঙ(Color)
• অϠেরর আকার(Text Size)
• ফл পিরবার(Font Family)

একইভােব , আপনার έডটা রঙ রেয়েছ। যিদ আপিন έকােনা 
έডটা έϠেϏর রঙ পিরবতκন করেত চান , আপিন এই িবকџΜট 
বҝবহার করেত পােরন। এΜট চােটκ সমѷ বᄿ এবং তােদর 
সংিѫѭ রং έদখায়।
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টΦলΜটেত আপনার অҝানািলΜটЊ ίবিশѭҝও রেয়েছ , έযখােন 
আপিন έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন ϕেয়াজন অনুযায়ী 
লাইন আকঁেত পােরন। έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন আপনার 
িনєিলিখত লাইেনর ধরন রেয়েছ -
• ቀবক লাইন (Constant line)

• িমন লাইন(Min line)
• সেব κাЗ লাইন(Max line)
• গড় লাইন(Average line)
• মাঝাির έরখা(Median line)

• পারেসлাইল লাইন(Percentile line)

আপিন একΜট ডҝাশড , ডেটড বা একΜট কΜঠন(solid) লাইন 
έবেছ িনেত পােরন। আপিন ѾИতার ѷর , রঙ এবং লাইেনর 
অবѸান িনব κাচন করেত পােরন। এছাড়াও আপিন এই 
লাইেনর জনҝ ডাটা έলেবল চালু/বс করেত পােরন।

আকার, ছিব এবং έটЊট বЊ έযাগ করা হেИ
কখনও কখনও এΜট আপনার িভজҝুয়ালাইেজশেন ѶҝাΜটক 
έটЊট , ছিব বা আকার έযাগ করার ϕেয়াজন হয়। যিদ আপিন 
িশেরানাম/পাদেলখ(header/footer) বা έকােনা ѶҝাΜটক 
ѾাϠর έযাগ করেত চান , έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন বাতκা এই 
িবকџΜট বҝবহার করা έযেত পাের।

আপিন έটЊট বেЊ URL έযাগ করেত পােরন এবং Power BI 
এΜটেক লাইভ করেত έসই িলВვিল বҝবহার কের।

আকার , ছিব এবং έটЊট বЊ έযাগ করেত , έহাম টҝােব 
έনিভেগট ক჈ন এবং শীেষ κ আপিন ছিব έযাগ করার একΜট 
িবকџ পােবন।
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আপিন έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন িবিভт আকার সিтেবশ 
করেত পােরন। উপলѐ আকারვিল έদখেত , আকৃিত 
έবাতােমর পােশর তীরΜটেত িЉক ক჈ন।

আপিন যখন έটЊট বেЊ িЉক কেরন , তখন এΜট আপনার 
িরেপাটκ কҝানভােস একΜট έটЊট বЊ έযাগ কের। আপিন 

একইভােব , έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন έলােগা বা অনҝানҝ ছিব 
যুЅ করেত έডটা িভজҝুয়ালাইেজশেন ছিব έযাগ করা έযেত 
পাের। আপিন যখন িচϏ িবকџΜট িЉক কেরন , তখন এΜট 
িচϏ(image) ফাইলΜট পাস করার জনҝ একΜট পথ Νজϡাসা 
কের।

আপিন όপডাউন তািলকা έথেক έযেকােনা আকৃিত িনব κাচন 
কের আকার έযাগ করেত পােরন। আপিন িবিভт িবকџ 
বҝবহার কের এΜটর আকার পিরবতκন করেত পােরন।

έটЊট বেЊ έযেকােনা έটЊট িলখেত পােরন এবং ফম κҝাΜটং 
পিরবতκন করেত িরচ έটЊট এিডটর বҝবহার করেত পােরন।
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Ѷাইিলং িরেপাটκ
Power BI-έত , আপনার কােছ পѮৃার িবনҝাস এবং ফম κҝাΜটং 
έযমন অিভেযাজন(orientation) এবং আপনার ϕিতেবদেনর 
পѮৃার আকার সামПসҝ করার জনҝ নমনীয়(flexible) িবকџ 
রেয়েছ। έহাম টҝাব έথেক έপজ িভউ έমনুেত έনিভেগট ক჈ন 
এবং িনєিলিখত িবকџვিল ϕদান করা হেয়েছ। 

• পѮৃায় িফট ক჈ন(Fit to page)

• ϕেѸ িফট ক჈ন(Fit to width)

• সΜঠক আকার(Actual size)

িডফѝ჉েপ , একΜট ϕিতেবদেন পѮৃার আকার হল 16:9; 
যাইেহাক , আপিন িরেপােটκর পѮৃার আকার পিরবতκন করেত 
পােরন। পѮৃার আকার পিরবতκন করেত , িভজҝুয়ালাইেজশন 
পҝােন έনিভেগট ক჈ন এবং έপইл ϗাশ িনব κাচন ক჈ন।
έনাট -পѮৃার আকার পিরবতκন করেত , ϕিতেবদেনর 
কҝানভােস έকােনা িভজҝুয়ালাইেজশন έযাগ করা উিচত নয়। 
পѮৃা έলআউট(Page Layout) - এর অধীেন আপনার কােছ 
িনєিলিখত িবকџვিল উপলѐ রেয়েছ
• পѮৃা তথҝ(Page Information)
• পাতার আকার(Page Size)

• পѮৃার পটভূিম(Page Background)

পѮৃা তেথҝর অধীেন , নাম এবং ϕেѨাЫর আেছ।

পѮৃার আকােরর অধীেন , আপিন িনєিলিখত έথেক িনব κাচন 
করেত পােরন

িবকџვিল -

• ϕকার(Type)

• ϕѸ(Width)

• উЗতা(Height)

পѮৃা পটভূিমর অধীেন , আপিন িনєিলিখত িবকџვিল έথেক 
িনব κাচন করেত পােরন :

• রঙ(Color)

• ѾИতা(Transparency)

• ছিব έযাগ কর(Add Image)
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নকল িরেপাটκ(Duplicating Report)
িকছΦ  পিরিѸিতেত , আপিন িবিভт পѮৃার জনҝ একই έলআউট 
এবং িভজҝুয়াল বҝবহার করেত চাইেত পােরন। পাওয়ার BI 
পѮৃার একΜট অনুিলিপ ίতির করার জনҝ একΜট িবকџ ϕদান 
কের। আপিন যখন ডΦ িъেকট পѮৃা িবকџΜট বҝবহার কেরন , 
তখন অনু჉প έলআউট এবং িভজҝুয়াল সহ একΜট নতΦন 
পѮৃা যুЅ করা হয়।

একΜট পѮৃার নকল করেত , পѮৃাΜটেত ডান-িЉক ক჈ন এবং 
ডΦ িъেকট পѮৃা িবকџΜট িনব κাচন ক჈ন। এΜট নাম সহ একই 
পѮৃার একΜট অনুিলিপ ίতির করেব - পѮৃা 1 এর ডΦ িъেকট৷
এখন , আপিন যিদ একΜট িবদҝমান পѮৃার নাম পিরবতκন 
করেত চান বা একΜট পѮৃা মুছেত চান , তাহেল উপেরর 
ΝϽনশেট έদখােনা অনҝানҝ িবকџვিল বҝবহার করেত 
পােরন।

যারা ডҝাশেবােডκ নতΦন তােদর জনҝ ϕথেম ডҝাশেবাডκ 
সѕেকκ έবাঝার জনҝ এΜট আদশ κ হেব। এই অধҝােয় , আপিন 
ডҝাশেবােডκর সংϡা , কীভােব এΜটর নাম έপল , কীভােব তারা 
আইΜট-έত জনিϕয় হল , কী έমΜϊЊ , ডҝাশেবােডκর সুিবধা , 
ডҝাশেবােডκর ধরন , ডҝাশেবাডκ έডটা এবং ফরমҝাট এবং 
ডҝাশেবােডκ লাইভ έডটা জানেত পারেবন।

তথҝ ϕযুΝЅেত , একΜট ডҝাশেবাডκ হল একΜট সহজ পঠনেযাগҝ , 
ϕায়শই একক পѮৃা , িরেয়ল-টাইম ইউজার ইлারেফস , 
যা বতκমান অবѸার ςািফকাল উপѸাপনা (ѹҝাপশট ) এবং 
একΜট ϕিতѮােনর বা িবভােগর মূল কম κϠমতা সূচকვিলর 
ঐিতহািসক ϕবণতাვিলেক তাত্Ϡিণক এবং অবিহত করেত 
সϠম কের।

এক নজের িসдাо িনেত হেব

ডҝাশেবাডκ অেটােমাবাইল ডҝাশেবাডκ έথেক তােদর নাম 
έনয়। আপনার গািড়র ቍেডর িনেচ , এমন শত শত ϕΝοয়া 
থাকেত পাের যা আপনার গািড়র কম κϠমতােক ϕভািবত 
কের। আপনার ডҝাশেবাডκ িভজҝুয়ালাইেজশন বҝবহার কের 
এই ইেভлვিলেক সংিϠч কের যােত আপিন িনরাপেদ 
আপনার যানবাহন পিরচালনায় মেনািনেবশ করেত মানিসক 
শািо পান। একইভােব , বҝবসার ডҝাশেবাডκვিল সহেজই 
ϕিতѮােনর কম κϠমতা έদখেত এবং/অথবা িনরীϠণ করেত 
বҝব჊ত হয়।
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িডΝজটাল ডҝাশেবােডκর ধারণাΜট 1970 এর দশেক িসдাо 
সমথ κন িসেѶেমর অধҝয়ন έথেক উদ্ভূত হেয়িছল। বҝবসািয়ক 
ডҝাশেবাডκვিল ϕথম 1980-এর দশেক ίতির করা হেয়িছল , 
িকᅀ έডটা িরেϖিশং এবং পিরচালনার সমসҝাვিলর কারেণ , 
έসვিলেক έশেѠ রাখা হেয়িছল৷ 1990-এর দশেক , তথҝ 
যুগ ሾত গিত এবং έডটা ვদামজাতকরণ(warehousing), 
এবং অনলাইন িবেѫষণাЮক ϕΝοয়াকরণ (OLAP) 
ডҝাশেবাডκვিলেক পয κাчভােব কাজ করার অনুমিত έদয়। 
যাইেহাক , ডҝাশেবােডκর বҝবহার জনিϕয় হেয় ওেঠিন যতϠণ 

না কী পারফরমҝাх ইΝнেকটর (KPIs) এর উЬান এবং রবাটκ 
এস .কҝাъান এবং έডিভড িপ . নটκেনর বҝােলхড έѴারকােডκর 
ϕবতκন ঘেট। আজ , ডҝাশেবােডκর বҝবহার িসдাо ςহেণর 
একΜট ვ჈Яপূণ κ অংশ।
আজেকর বҝবসািয়ক পিরেবেশ , ϕবণতা িবগ έডটার িদেক। 
আধুিনক বҝবসািয়ক সাফেলҝর মূল চািবকাΜঠ হল έসই সমѷ 
έডটা έথেক ϕকৃত মান পিরচালনা এবং িনѬাশন(extract) 
করা। একΜট ভাল-পিরকিџত ডҝাশেবাডκ έহাল একΜট 
অসাধারণ তথҝ বҝবѸাপনা টΦল।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.33.129

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



176

আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.34.130
COPA - পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত ই-কমাস κ সাইটვিল ϗাউজ ক჈ন 

ই-কমাস κ সাইটვিল ϕদশ κন ক჈ন
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• ই-কমাস κ সাইট ϕদশ κন করেত

পдিত  (PROCEDURE)
িবিভт έসЄের পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত 
িনєিলিখত ই-কমাস κ সাইটვিল ϗাউজ ক჈ন 

1 পণҝ οয়-িবοয়
https://www.amazon.in/
https://www.flipkart.com/
https://www.olx.in/
https://www.cars24.com/

2 পিরবহন

https://www.irctc.co.in/nget/train-search
https://www.uber.com/in/en/ride/
https://www.olacabs.com/

3 িবেনাদন

https://in.bookmyshow.com/
https://www.ticketnews.com/

4 খাদҝ

https://www.swiggy.com/
https://www.zomato.com/

5 Ϙমণ ও পয κটন

https://www.makemytrip.com/
https://www.cleartrip.com/

6 িরেয়ল এেѶট
https://www.99acres.com/
https://www.nobroker.in/

7 চাকির
https://www.naukri.com/
https://www.linkedin.com/

8 বҝাংিকং
https://www.axisbank.com/
https://www.icicibank.com/

9 ফােম κিস
https://www.1mg.com/
https://pharmaasy.in/

10 Ѹানীয় তথҝ অনুসсান
https://www.justdial.com/
https://www.whitepages.com/

11 িশϠা
https://byjus.com/
https://unacademy.com/

নং . সাইেটর নাম সাইেটর উেгশҝ
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.34.131
COPA - ই-কমাস κ সাইটვিলর পণҝ ও পিরেষবার তািলকা ίবিশѭҝ সনাЅ 

করেত ই-কমাস κ সাইট ϗাউজ ক჈ন
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবনঃ-
• ইেব (ebay)র ίবিশѭҝვিল ϗাউজ এবং  পয κেবϠণ করেত  
• আমাজন(amazon) ওেয়বসাইট ϗাউজ এবং পয κেবϠণ করেত
• Flipkart ϗাউজ এবং তািলকাভΦЅ করেত
• OLX ϗাউজ এবং তািলকাভΦЅ করেত
• QuikR ϗাউজ এবং তািলকাভΦЅ করেত
• িনєিলিখত έটিবেলর িভতি্তেত Μটক িচҀ еারা ওেয়বসাইট এবং ίবিশѭҝვিল তΦলনা করেত 

পдিত  (PROCEDURE)
কায κοম 1: ইেব এর ίবিশѭҝვিল ϗাউজ ক჈ন এবং পয κেবϠণ ক჈ন

1 ওেয়ব έপজ অҝােЊস করার জনҝ ওেয়ব ϗাউজার খুলুন।

2 িচϏ 1-এর মেতা “http://www.ebay.in” িহসােব Μঠকানা 
বাের টাইপ ক჈ন৷

3 ϕধান উইেнা έথেক িনєিলিখত সারণীেত তািলকাভΦЅ 
ίবিশѭҝვিল έনাট ক჈ন।

Fig 1

আইেটম বসােনা িЉক এ

সাইেটর নাম/έলােগা

পণҝ কҝাটালগ

অফার

বҝবহারকারী লগ - ইন

িবেοতা লগইন

শতκাবলী
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টাѴ 2: অҝামাজেনর ίবিশѭҝვিল ϗাউজ ক჈ন

1 ওেয়ব έপজ অҝােЊস করার জনҝ ওেয়ব ϗাউজার খুলুন।

2 িহসােব Μঠকানা বার টাইপ ক჈নhttp://www.amazon.
inFig.2 িহসােব

3 ϕধান উইেнা έথেক িনєিলিখত সারণীেত তািলকাভΦЅ 
ίবিশѭҝვিল έনাট ক჈ন।

Fig 2

আইেটম বসােনা িЉক এ

সাইেটর নাম/έলােগা

পণҝ কҝাটালগ

অফার

বҝবহারকারী লগ - ইন

িবেοতা লগইন

শতκাবলী

টাѴ 3: Flipkart এর ίবিশѭҝვিল ϗাউজ ক჈ন

1 ওেয়ব έপজ অҝােЊস করার জনҝ ওেয়ব ϗাউজার খুলুন।

2 িহসােব Μঠকানা বার টাইপ ক჈নhttp://www.flipkart.
comFig.3 িহসােব

3 ϕধান উইেнা έথেক িনєিলিখত সারণীেত তািলকাভΦЅ 
ίবিশѭҝვিল έনাট ক჈ন।

Fig 3
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আইেটম বসােনা িЉক এ

সাইেটর নাম/έলােগা

পণҝ কҝাটালগ

অফার

বҝবহারকারী লগ - ইন

িবেοতা লগইন

শতκাবলী

টাѴ 4: OLX এর ίবিশѭҝვিল ϗাউজ ক჈ন

1 ওেয়ব έপজ অҝােЊস করার জনҝ ওেয়ব ϗাউজার খুলুন।

2 িচϏ 4-এর মেতা “http://www.olx.in” িহসােব Μঠকানা 
বাের টাইপ ক჈ন৷

3 ϕধান উইেнা έথেক িনєিলিখত সারণীেত তািলকাভΦЅ 
ίবিশѭҝვিল έনাট ক჈ন।

Fig 4

আইেটম বসােনা িЉক এ

সাইেটর নাম/έলােগা

পণҝ কҝাটালগ

অফার

বҝবহারকারী লগ - ইন

িবেοতা লগইন

শতκাবলী
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টাѴ 5: QuikR এর ίবিশѭҝვিল ϗাউজ ক჈ন

1 ওেয়ব έপজ অҝােЊস করার জনҝ ওেয়ব ϗাউজার খুলুন।

2 িচϏ 5-এর মেতা “http://www.quikr.com” িহসােব 
Μঠকানা বাের টাইপ ক჈ন৷

3 ϕধান উইেнা έথেক িনєিলিখত সারণীেত তািলকাভΦЅ 
ίবিশѭҝვিল έনাট ক჈ন।

Fig 5

আইেটম বসােনা িЉক এ

সাইেটর নাম/έলােগা

পণҝ কҝাটালগ

অফার

বҝবহারকারী লগ - ইন

িবেοতা লগইন

শতκাবলী

টাѴ 6: িনєিলিখত έটিবেলর িভত্িতেত Μটক িচҀ еারা ওেয়বসাইট এবং ίবিশѭҝვিল তΦলনা ক჈ন

নং সাইট
নাম

έকনা িবοয় বҝব჊ত
মাল

ϕতҝাবতκন/
έফরত

COD ϕিতΝοয়া অফার আপেডট
ইেমইল

1 ebay

2 amazon

3 flipkart

4 OLX

5 QuikR

ϒѭবҝ: এই চাটκΜট িবিভт ই-কমাস κ ওেয়বসাইেট 
বҝবহারকারীেদর জনҝ উপলѐ সুিবধার তΦলনা 
কের, যা িনিদκѭ সাইেটর পিরেষবাვিলর 
বҝবহারেযাগҝতা বাড়ায়। আরও সুিবধা, আরও 
দশ κক, যা ইকমাস κ সাইটვিলেত οমাগত িবοয় 
চালায়। আইΜট ও আইΜটইএস
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.34.132
COPA - পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত ই-কমাস κ সাইটვিল ϗাউজ

ক჈ন একΜট আইেটেমর উৎস সсান করেত ই-কমাস κ সাইটვিল বҝবহার ক჈ন
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• Amazon-এ একΜট কাΝГত পণҝ িকনেত

পдিত (PROCEDURE)

ই-কমাস κ সাইট έথেক একΜট আইেটেমর উৎস সсান ϕΝοয়া:

1 আপনার ই-কমাস κ সাইট অҝাকাউেл সাইন ইন ক჈ন।

2 department এর উপর έহাভার ক჈ন এবং একΜট িবভােগ(category) িЉক ক჈ন। আপিন যখন আপনার 
পছেрর একΜট আইেটম খুঁেজ পােবন, তখন έসΜটেত িЉক ক჈ন।

3 আইেটম পয κােলাচনা ক჈ন, এবং কাটκ έযাগ ক჈ন(Add to cart) িЉক ক჈ন.

4 έচকআউট করেত এিগেয় যান(proceed to checkout) িЉক ক჈ন।

5 একΜট িশিপং Μঠকানা িলখুন এবং চািলেয় যান (continue)িЉক ক჈ন৷

6 একΜট অথ κϕদােনর পдিত(payment method) চয়ন ক჈ন এবং continue িЉক ক჈ন৷

7 আপনার অডκার έъস(place your order) িЉক ক჈ন

কায κοম 1: আমাজেন একΜট পছрসই পণҝ έকনা

1 আপনার অҝামাজন অҝাকাউেл সাইন ইন ক჈ন।

আপনার ওেয়ব ϗাউজাের www.amazon.com-এ যান এবং 
লগ ইন ক჈ন৷ এΜট করেত , আপনার মাউসেক “হҝােলা , 
সাইন ইন” এর উপর িনেয় যান এবং সাইন ইন িЉক ক჈ন৷ 
তারপের নীেচর ডান ΝϽনশেট হাইলাইট করা বাЊვিলেত 

িЉক ক჈ন এবং যথাοেম আপনার ইেমল Μঠকানা এবং 
অҝাকাউেлর পাসওয়াডκ টাইপ ক჈ন। অবেশেষ , আমােদর 
িনরাপদ সাভκার বҝবহার কের(using our secure server) 
সাইন ইন িЉক ক჈ন। 

2 িবভাগვিলর(departments) মাধҝেম অনুসсান ক჈ন।

ধ჈ন , আপিন একΜট নতΦন έটাѶার খুজঁেছন।
চলুন ზ჈ করা যাক িডপাটκেমেлর উপর মাউস িনেয় , তারপর 

έহাম , গােডκন এবং টΦলস , এবং তারপের রাтাঘর(kitchen) 
এবং ডাইিনং এ িЉক ক჈ন।
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3 একΜট িনিদκѭ িবভাগ খুজঁনু।

এখন , ওেভন এবং έটাѶাের িЉক ক჈ন এবং তারপের 
έটাѶাের িЉক ক჈ন , Νজিনসვিলেক আরও িকছΦ টা যথাযথ 
করেত।
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4 একΜট আইেটম έদখুন এবং িনব κাচন ক჈ন৷

আপিন এখন িবοেয়র জনҝ উপলѐ έটাѶারვিলর একΜট 
তািলকা έদখেত পােবন৷

ΝϽেনর বাম-পােশ , আপিন িবকџვিলর একΜট িসিরজ 
έদখেত পােবন যা আপিন আপনার অনুসсানেক আরও 
যথাযথ করেত িЉক করেত পােরন। উদাহরণѾ჉প , আপিন 
একΜট পণҝ έদখেত পােরন :

• একΜট িনিদκѭ রেঙ

• একΜট িনিদκѭ έকাѕািন বা ϗҝাн έথেক

• অҝামাজন ςাহকরা কতটা ভােলাভােব পয κােলাচনা 
কেরেছন তার উপর িভত্িত কের

• একΜট িনিদκѭ মূলҝ সীমার মেধҝ

• έক এটা িবΝο করেছ তার উপর িভত্িত কের

অনҝানҝ Νজিনেসর মেধҝ পেণҝর তথҝ িনেজই আপনােক 
έদখােব :

• পণҝΜট έদখেত έকমন , এবং যিদ έকান έদখার মত 
ίবিচϏ  থােক , আপিন έদখেত পােরন

• পণҝΜটেক কী বলা হয়

• আপিন যখন এΜট িকনেবন তখন এর দাম (এবং 
আপিন খুচরা মূলҝ έথেক িকছΦ  সংরϠণ করেত 
পারেছন িক না

• আপিন কখন এΜট পাওয়ার আশা করেত পােরন , বা 
কতვিল Ѷেক আেছ

• অনҝানҝ ςাহকরা পণҝ সѕেকκ িক বলেছন

আপিন যখন আপনার পছেрর একΜট পণҝ খুেঁজ পান , তখন 
তার নােমর উপর িЉক ক჈ন।

5 আপনার কােটκ আইেটম έযাগ ক჈ন .

আপিন যিদ িসдাо িনেয় থােকন έয এΜট আপিন চান , 
তাহেল এই পণҝΜটর কতვিল আপিন চান তা িনব κাচন করেত 
“QTY” িচিҀত όপডাউন έমনুেত িЉক ক჈ন৷ তারপর Add 
to Cart এ িЉক ক჈ন।

6 অҝামাজন έচকআউেট এিগেয় যান।

আপিন যিদ এই একমাϏ ΝজিনসΜট িকনেত চান তেব 
έচকআউেট এিগেয় যান(proceed to checkout)  িЉক 
ক჈ন।
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7 একΜট িশিপং Μঠকানা িলখুন৷

আপনার έডিলভাির পাঠােনার জনҝ আপনােক এখন একΜট 
Μঠকানা έবেছ িনেত হেব। আপনার যিদ Μঠকানা না থােক তেব 
আপনােক একΜট নতΦন কের ίতির করেত হেব৷

“একΜট নতΦন িশিপং Μঠকানা িলখুন”(enter an new shipping 
address) এর নীেচ ϕিতΜট বােЊ বা όপ-ডাউন έমনুেত িЉক 
ক჈ন এবং টাইপ ক჈ন বা িনব κাচন ক჈ন :

• আপনার পূণ κ নাম

• আপনার রাѷার Μঠকানা

• আপনার ইউিনেটর Μঠকানা (যিদ আপিন একΜট 
অҝাপাটκেমл , কনেডা , ইতҝািদেত থােকন )

• আপিন έয শহের বাস কেরন

 আপিন έয রাজҝ , ϕেদশ বা অНেল বাস কেরন

• আপনার έমইিলং έকাড (ইউ .এস . Z.I.P. έকাড হেত হেব 
না )

• আপিন έয έদেশ বাস কেরন

• আপনার έফান নїর

“ঐΝИক έডিলভাির পছрვিলর” নীেচ অিতিরЅ িবকџ 
রেয়েছ , έযখােন আপিন িЉক করেত পােরন :

• έডিলভার করা পҝােকজვিল পাওয়ার জনҝ আপিন 
উইকএেн উপলѐ িকনা তা চয়ন ক჈ন 

• আপনার অҝাপাটκেমл কমেъЊ বা έগেটড কিমউিনΜটেত 
(যিদ আপনার অনুমিত έদওয়া হয় ) অҝামাজনেক 
অҝােЊস έকাড সরবরাহ ক჈ন যােত একজন έডিলভাির 
বҝΝЅ ϕেবশ করেত পােরন

• আপনার আইেটম έয Μঠকানায় পাঠােনা হেব έসই 
Μঠকানায় আপিন আপনার িবল έপেত  চান িকনা তা έবেছ 
িনন

আপিন যখন আপনার সমѷ তথҝ enter করান , তখন এিগেয় 
έযেত অিবরত(Contineu to move on)  িЉক ক჈ন।
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8 আপনার অডκার সারাংশ έদখুন এবং িনΝѥত ক჈ন .

বাম িদেক , আপিন আপনার অডκােরর সারাংশ έদখেত 
পােবন। ডানিদেক , আপিন িক ধরেনর িশিপং চান তা িনব κাচন 
করেত বলা হেব (যিদ ϕেযাজҝ হয় )। আপিন έয ধরেনর চান 

তার পােশর έবাতােম িЉক ক჈ন। সাধারণত , িশিপংেয়র গিত 
যত ሾত হেব , তত έবিশ খরচ হেব। আপনার হেয় έগেল , 
চািলেয় যান(continue) িЉক ক჈ন।

9 একΜট অথ κϕদােনর পдিত চয়ন ক჈ন৷

আপনােক এখন আপনার οেয়র জনҝ অথ κϕদােনর একΜট 
পдিত িনব κাচন করেত হেব৷

έডিবট/έοিডট কাডκ έযাগ ক჈ন:
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এই Μটউেটািরয়ােলর উেгেশҝ , আমরা ধের έনব έয আপিন 
একΜট έοিডট কাডκ বҝবহার কের অথ κϕদান করেত চান। 
একΜট নতΦন έοিডট কাডκ έযাগ করেত :

• “έοিডট বা έডিবট কাডκ” বেল έসকশেন িনেচ έϽাল 
ক჈ন।

• “কােডκর উপর নাম”( Name on Card)έলখা বােЊ িЉক 
ক჈ন এবং আপনার έοিডট কােডκ ϕদিশ κত নামΜট টাইপ 
ক჈ন৷ 

• “কাডκ নїর” έলখা বােЊ িЉক ক჈ন এবং আপনার 
έοিডট কাডκ নїর টাইপ ক჈ন (έকান έѺস ছাড়াই )।

• আপনার έοিডট কােডκর έময়াদ έশষ হওয়ার মাস 
এবং বছর িনব κাচন করেত “έময়াদ έশষ হওয়ার তািরখ” 
έলেবলযুЅ দুΜট όপ-ডাউন έমনুেত িЉক ক჈ন।

• এই έοিডট কাডκΜটেক έপেমেлর িবকџ িহেসেব έযাগ 
করেত আপনার কাডκ έযাগ ক჈ন(add your card) িЉক 
ক჈ন।

আপনার হেয় έগেল , এই έοিডট কাডκΜট Ѿয়ংΝοয়ভােব 
একΜট অথ κϕদােনর িবকџ িহসােব িনব κািচত হেব , যােত 
আপিন έকবল চািলেয় যান(continue) িЉক করেত পােরন৷

10 িনΝѥত ক჈ন এবং আপনার অডκার রাখুন।

পরবতλ ΝϽেন , আপিন আপনার অডκার পয κােলাচনা করেত 
পােরন এবং আপনার পছেрর িশিপংেয়র ধরন সহ έযেকােনা 
চূড়াо পিরবতκন করেত পােরন। আপনার কােছ যা আেছ 
তােত আপিন খুিশ হেল , আপনার অডκার িদন-এ িЉক ক჈ন।

আপিন ইেমেলর মাধҝেম একΜট িনΝѥতকরণ(confirmation) 
রিসদ পােবন। এখন যা বািক আেছ তা হল আপনার 
আইেটমΜট আসার জনҝ অেপϠা করা!
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.34.133
COPA - পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত ই-কমাস κ সাইট ϗাউজ ক჈ন 

একΜট ই - কমাস κ সাইেট έলনেদন ক჈ন
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন 
• গৃহীত অথ κϕদােনর পдিতর িববরণ করেত

পдিত (PROCEDURE)

গৃহীত অথ κϕদান পдিত (Accepted Payment Methods)

িনিদκѭ ধরেণর έοিডট এবং έডিবট কাডκ বҝবহার কের 
ই-কমাস κ সাইেট অথ κϕদান করা έযেত পাের।

RBI-এর নতΦন িনেদκিশকা অনুসাের , 30έশ έসেцїর 2022 
έথেক , ზধুমাϏ কাডκ έনটওয়াকκ (VISA/Mastercard ইতҝািদ ) 
এবং/অথবা ইসুҝকারী বҝাВვিল έοিডট/έডিবট কােডκর 
িবশদ সংরϠণ(store) করেত পারেব। আপিন 1লা অেЄাবর 
2022 έথেক সংরিϠত কাডκვিল έদখেত পারেবন না যিদ না 
আপিন কাডκ έটােকনাইেজশেনর জনҝ Amazon-έক সљিত  
έদন।

έপেমл করার জনҝ আপনার জনҝ িনєিলিখত έপেমл 
পдিত উপলѐ:

• έডিলভািরেত অথ κ ϕদান ক჈ন

• έοিডট / έডিবট কাডκ

• έনট বҝাΝВং

• ইউিনফাইড έপেমл ইлারেফস (UPI)

• সহজ মািসক িকΝѷ (EMI)।

ভারেত ইসুҝ করা িনєিলিখত কাডκვিল বҝবহার করা έযেত 
পাের :
• έοিডট কাডκ: Visa, Mastercard, American Express, 

Diners Club, এবং RuPay

• έডিবট কাডκ: িভসা , মাѶারকাডκ, RuPay এবং Maestro

উেѣখ ক჈ন: Ex.1.34.132 ধাপ 9. অথ κϕদােনর 
পдিত এবং িবকেџর জনҝ একΜট আইেটম উৎস 
সсান করেত ই-কমাস κ সাইট বҝবহার ক჈ন।
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.34.134
COPA - পণҝ এবং পিরেষবাვিল সনাЅ করেত ই-কমাস κ সাইট ϗাউজ 

ক჈ন একΜট ই-কমাস κ ওেয়বসাইেট পণҝ έযাগ ক჈ন
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• OLX.in ওেয়বসাইেট একΜট পণҝ িবΝο করেত

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: OLX.in ওেয়বসাইেট একΜট পণҝ িবΝο ক჈ন

1 একΜট ϗাউজাের ওেয়বসাইট খুলুনhttp://www.olx.
in(আকার 1)

Fig 1

2  একΜট έϜণীবд িবϡাপন έপাѶ করেত একΜট 
িবনামূেলҝর িবϡাপন জমা িদন এ িЉক ক჈ন

 (িচϏ 2)

Fig 2

3 িবϡাপেন একΜট িশেরানাম έযাগ ক჈ন , যথা , লҝাপটপ 
έহডেফান বলুন এবং িবভাগ িনব κাচন ক჈ন , িচϏ 3-এর 
মেতা ‘আনুষিДক-έমাবাইলʼ বলুন। 

5 পেণҝর জনҝ মূলҝ িদন।

Fig 3

6 িচϏ 4-এর মেতা ‘লҝাপটপ এবং έমাবাইেলর সােথ 
সামПসҝপূণ κ সমдৃ έবেসর সােথ έসরা সাউн έকায়ািলΜটʼ-
এর মেতা পেণҝর সােথ িমল করার জনҝ একΜট িববরণ 
িলখুন।

Fig 4
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7 পেণҝর ফেটাςােফর িভউ আপেলাড ক჈ন (ছিবর 5 িভউ 
έবিশ আকষ κণ করেব ) (িচϏ 5)।

Fig 5

8 িবেοতার নাম , έফান নїর এবং শহর িলখুন এবং সѕূণ κ 
করেত জমা িদন(submit to complete) Μটপুন। (ছিব 6)।

9 িবϡাপন সΝοয় করার ϕেয়াজন হেল ওΜটিপ পুনরায় 
িলখুন।

Fig 6

ϒѭবҝ: έপাѶ করা িবϡাপন একΜট Ѷҝাнাডκ 
টাইম έϖম পয κо সΝοয় থাকেব অথ κাৎ নূҝনতম 
15 িদন, তারপর পুনন κবীকরেণর ϕেয়াজন হেত 
পাের।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34. 134
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আইটি ও আইটিইএস  অনুশীলনী 1.34.135 & 136
COPA - পণ্য শনাক্ত করতে ই-কমার্স সাইট ব্রাউজ করুন 

অনুশীলনের আদেশ
উদ্দেশ্য:এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেনঃ-
• লগইন করে এবং একটি পছন্দসই পণ্য কিনতে।
পдিত (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: লগইন করুন এবং একটি পছন্দসই পণ্য কিনুন

1 চিত্র 1 এর মতো তৈরি করা অ্যাকাউন্টে লগইন
করুন।

Fig 1

2 আজকের ডিল ট্যাবে ডিলগুলি দেখুন, এটি কেনার 
জন্য মিল পাবেন।

3 চিত্র 2-এর মতো সাইটের শীর্ষে “অনুসন্ধান” 
(search) ট্যাবে কেনার জন্য প্রয়োজনীয়  আইটেমটি 
লিখুন৷

4 কম থেকে বেশি বা নতুন এবং জনপ্রিয়  ইত্যাদির 
মূল্য হিসাবে পণ্যের তালিকার অর্ডার পেতে “বাছাই 
অনুসারে”(sort by) নির্বাচন করুন। 

5 প্রয়োজনীয় তার সাথে মেলে এমন পণ্য নির্বাচন 
করুন। (চিত্র 3)

Fig 2

Fig 3

Fig 4

6 চিত্র 4 এর মতো পণ্যটির বিশদ দৃশ্য পেতে 
পছন্দসই পণ্যটিতে ক্লিক করুন।

7 নির্বাচন এবং কেনাকাটা শেষ করতে “এখনই কিনুন” 
বা আরও আইটেম কেনার জন্য চালিয়ে যেতে “কার্টে 
যোগ করুন” এ ক্লিক করুন। (এখানে ধরে নিন, 
অর্ডারটি সম্পূর্ণ করতে এখনই কিনুন  ক্লিক করা 
হোলো) (চিত্র 5)।

8 জিজ্ঞাসা করা হলে, পাসওয়ার্ড লিখুন।
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Fig 5

9 পৃষ্ঠায়  শিপিং ঠিকানার বিবরণ লিখুন। (ছবি 6)।

Fig 6

10 উপলব্ধ বিকল্পগুলি থেকে অর্থপ্রদানের পদ্ধতি 
নির্বাচন করুন। (চিত্র 7)

দ্রষ্টব্য: একটি ডেবিট কার্ড ব্যবহার করুন 
যার জন্য পেমেন্ট সম্পূর্ণ করার জন্য একটি 
OTP প্রয়োজন বা COD যদি উপলব্ধ থাকে যা 
ডেলিভারির সময়  অর্থ প্রদানের অনুমতি দেয় 

Fig 7

11 অর্ডারটি সম্পূর্ণ করুন এবং সেই  অর্ডারের 
বর্তমান অবস্থা জানতে একটি ট্র্যাক-অর্ডার পান।

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34. 135 এবং 136
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.34.137
COPA - পণ্য শনাক্ত করতে ই-কমার্স সাইট ব্রাউজ করুন 

সাধারণ নিরাপত্তা সমস্যা চিহ্নিত করুন
উদ্দেশ্য: এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
•  ব্যক্তিগত তথ্য শেয়ারিং নিরাপদ করতে
• পেমেন্ট অপারেশন অনলাইন  নিরাপদ করতে

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: বҝΝЅগত তথҝ έশয়ািরং িনরাপদ ক჈ন

নিম্নলিখিত টেবিলটি একটি নিরাপদ ই-কমার্স অনুশীলন 
নিশ্চিত করে

ক অনলাইন έকনাকাটার জনҝ কখনই পাবিলক ইлারেনট/ওয়াইফাই বҝবহার করেবন না

খ সংিѫѭ অҝাকাউл সুরিϠত করেত লগআউট করেত ভΦলেবন না

গ έকােনা ওেয়বসাইেট পাসওয়াডκ বা িপন সহ έডিবট কাডκ/বҝাΝВং িবশদ সংরϠণ করেবন না 
কারণ এΜট সহেজই হҝাক হেত পাের

d কখেনাই সুѺѭ/অনুমানেযাগҝ পাসওয়াডκ বҝবহার করেবন না

e অনলাইন έপেমেлর ঝРাট এড়ােত কҝাশ অন έডিলভাির িবকџ পছр করেত পােরন

f έকােনা ওেয়বসাইেট লগইন করেত বҝΝЅগত/έগাপনীয় তথҝ έশয়ার করেবন না

টাস্ক 2: পেমেন্ট অপারেশন অনলাইন  নিরাপদ করুন

নিম্নলিখিত পয়েন্টগুলি নিরাপদ হতে অনলাইন পেমেন্ট 
করে।

ক έপেমл έগটওেয়র শতκাবলীেত িЉক কের িনΝѥত ক჈ন έয έপেমл έগটওেয়Μট PCI 
সДিতপূণ κ   শতκ পѮৃা ।

খ িনΝѥত ক჈ন , অথ κϕদােনর έলনেদনვিল এনΝοц করা হেয়েছ , কারণ এনΝοц করা έডটা 
Ѹানাоেরর সময়  হািকং έথেক সুরিϠত থােক।

গ িনΝѥত ক჈ন , অথ κϕদােনর έলনেদনვিল এনΝοц করা হেয়েছ , কারণ এনΝοц করা έডটা 
Ѹানাоেরর সময়  হািকং έথেক সুরিϠত থােক।

ঘ অথ κ ϕদােনর জনҝ ই-ওয়ােলট বҝবহার ক჈ন কারণ , έস έϠেϏ সবসময় বҝাΝВং বা কােডκর 
িববরণ এবং পিরমাণ ϕকাশ করার ϕেয়াজন হয় না এবং ই ওয়ােলট এর অথ κ ზধুমাϏ 
িনরাপেদই বҝয় করা হয়।

ϒѭবҝ: ϕিশϠেকর সােথ সাধারণ িনরাপЫা 
বҝবহার কের একΜট তািলকা আেলাচনা 
ক჈ন।

নং নিরাপত্তা ব্যবহার কারণ
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.35.138
COPA - ভাইরাস, Ѻাইওয়ҝার এবং অনҝানҝ Ϡিতকারক έকাড έথেক তথҝ, 
কΟѕউটার এবং έনটওয়াকκ রϠা ক჈ন

ইлারেনট সংেযাগ এবং έনটওয়াকκ িসেѶেমর জনҝ ফায়ারওয়াল িনরাপЫা ϕদান 
ক჈ন
উেгশҝ: এই পােঠর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• উইেнাজ 10 এর ফায়ারওয়াল έসΜটংস সϠম বা িনΝϺয় করেত
• উইেнাজ িডেফнার বҝবহার কের িসেѶম রϠা করেত

পдিত

কায κοম 1: উইেнাজ 10 এর ফায়ারওয়াল έসΜটংস সϠম বা অϠম ক჈ন

1 িচϏ 1 এর মত উইন কী → έসΜটংস → έনটওয়াকκ এবং 
ইлারেনট বҝবহার কের উইেнাজ ফায়ারওয়াল অҝােЊস 
ক჈ন।

Fig 1

Fig 2

2 উইেнাজ έখালার জনҝ উপলѐ িবকџვিলর মেধҝ 
উইেнাজ ফায়ারওয়াল িনব κাচন ক჈ন - িচϏ 2-এর মেতা 
িডেফнার সুরϠা έক϶

3 িচϏ 3-এর মেতা έডােমন έনটওয়াকκ, ϕাইেভট 
έনটওয়াকκ এবং পাবিলক έনটওয়ােকκর জনҝ 
“ফায়ারওয়াল” চালু আেছ তা িনΝѥত ক჈ন।

ϒѭবҝ: (সΝοয়) অবѸা বতκমান উপলѐ 
έনটওয়াকκ এর সংϡা ϕদান কের।

4 িচϏ 4-এর মেতা “ফায়ারওয়ালვিলেক িডফেѝ 
পুন჈дার ক჈ন”(Restore firewalls to default) িЉক 
কের ফায়ারওয়ালΜটেক িডফেѝ িরেসট ক჈ন৷

Fig 3

Fig 4

5 έযেকােনা έনটওয়ােকκ িЉক ক჈ন এবং পরবতλ 
উইেнােত , ফায়ারওয়াল িনΝϺয় করেত উইেнাজ 
িডেফнার ফায়ারওয়াল Ѷҝাটাস বс ক჈ন।

ϒѭবҝ: ফায়ারওয়াল অϠম (disable) করেবন 
না যিদ না এΜট িবেশষভােব ϕেয়াজন হয়।
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টাѴ 2: উইেнাজ িডেফнার বҝবহার কের িসেѶমেক সুরিϠত ক჈ন

1 িচϏ 5 এর মেতা বাম পҝােনেল ভাইরাস এবং ቍমিক 
সুরϠা(virus & Threat protection) িবকেџ িЉক ক჈ন।

Fig 5 Fig 6

Fig 7

2 ফাইল Ѵҝান করেত ቍমিকর ইিতহােস “এখনই Ѵҝান 
ক჈ন”(Scan now) এ িЉক ক჈ন। িবকџভােবএকΜট 
নতΦন উтত Ѵҝান চালান িচϏ 6 এর মেতা সব κেশষ ቍমিক 
(latest threat types) ϕকারვিল পিরѬার করার জনҝ 
চেল।

3 িচϏ 7-এর মেতা সুরϠা বҝবѸােক আপ টΦ  έডট করেত 
έসΜটংস বা আপেডেটর еারা ϕেয়াজনীয় έযেকান 
Νοয়াকলাপ চালান ।

িবিভт ইлারেনট ቍমিকর িব჈েд কΟѕউটারেক রϠা ক჈ন
উেгশҝ: এই পােঠর έশেষ আপিন সϠম হেবন

• সাধারণ ইлারেনট ቍমিক িচিҀত করেত
• িনরাপদ ঝঁুিক সুরিϠত ইлারেনট িসেѶম করেত

টাѴ 1: সাধারণ ইлারেনট ቍমিক িচিҀত ক჈ন

έϑট টাইপ ফাংশন

বটেনট έনেট একΜট έরাবট ভাইরাস সংযুΝЅ সহ Ѻҝাম έমইল

হҝািকং অননুেমািদত অҝােЊস এবং িসেѶম έথেক তথҝ চΦ ির

মҝালওয়ҝার িসেѶম έথেক Ϡিতর তথҝ এবং সংοমেণর জাল সতকκতা

ফারিমং έЉান করা/অৈবধ ওেয়বসাইটვিলেত িবϘািоকর

িফিশং έοিডট কাডκ সѕেকκ বҝবহারকারীেদর কাছ έথেক তথҝ সংςহ করা কΜঠন

Ransomware লক িসেѶম/όাইভ অপসারেণর জনҝ টাকা দািব কের

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.131IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.34.138
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Ѻҝাম বҝবহারকারীেদর কাছ έথেক সরাসির তথҝ έপেত জাВ έমল

Ѻিুফং Ѻҝাম έমল পাঠায় এবং একΜট আইিন সাইেটর তথҝ έЉান কের

Ѻাইওয়ҝার পপআেপর সােথ έযাগােযােগর তথҝ , বҝবহারকারীর নাম এবং পাসওয়াডκ চΦ ির 
ক჈ন

έϊােজন হস κ ফাইল মুছΦ ন , িসেѶেমর তথҝ এবং বҝবহারকারীর অপােরশন হҝাক ক჈ন

Worms অবািОত ফাইল ছিড়েয় িদন এবং έমমিরর পাশাপািশ িডѴ έѺস ডাѕ 
ক჈ন

ভাইরাস Ѷাটκআেপর সময় িবলিїত কের এবং অবািОত লুকােনা ফাইল এΝЊিকউশন 
কের , ফাইল/έফাўার লুকায়

টাস্ক 2: হুমকি থেকে সিস্টেমকে রক্ষা করার জন্য চেকলিস্ট

1 িনєিলিখত έটিবল έথেক িসেѶম এবং িনরাপদ 
অপােরশনვিলেক সুরিϠত করার পдিতვিল খুজঁনু 
এবং িসেѶমΜট সুরিϠত িকনা তা িনধ κারণ করেত হҝা/ঁনা 
িনব κাচন ক჈ন৷

পдিত সুরϠা বҝবѸা Ѷҝাটাস

পাসওয়াডκ জΜটল পাসওয়াডκ সহেজই বҝবহারকারীর তথҝ অҝােЊস 
করার পдিত কিমেয় έদয়

ίতির | ίতির হয়িন

অҝািл-ভাইরাস সьওয়ҝার যা িসেѶমেক ቍমিক έথেক রϠা কের ইনѶল করা | ইনѶল করা না

ফায়ারওয়াল এΜট সΝοয় করা তৃতীয় পϠ/বািহҝক িসেѶম έথেক 
আοমণেক রϠা কের

সΝοয় | সΝοয় না

ϗাউজার έসΜটংস সুরিϠত ъাগ-ইন যুЅ িনরাপদ ϗাউΝজং সহ আপেডট করা 
ϗাউজার

ইনѶল করা | ইনѶল করা না

ওএস আপেডট অপােরΜটং িসেѶম আপেডট করা িবদҝমান(existing) কম 
সুরিϠত মিডউলვিলেত পҝাচვিলেক আরও িনরাপদ কের 
έতােল

আপেডট করা | আপেডট 
করা হয়িন

ওয়াইফাই িনরাপЫা SSID এবং পাসওয়াডκ িদেয় বҝΝЅগত ওয়াইফাই সুরিϠত 
ক჈ন এবং িনরাপЫা িভত্িতক έলনেদেনর জনҝ পাবিলক 
ওয়াইফাই এিড়েয় চলুন

সѕт | έশষ না

িনরাপЫা ডাউনেলাড ক჈ন অবািОত ডাউনেলাডვিল এিড়েয় চলুন এবং িনΝѥত 
ক჈ন έয ზধুমাϏ ϕাসিДক ফাইলვিল ডাউনেলাড করা 
হেয়েছ। অҝািл-ভাইরাস/িডেফнারেক ডাউনেলাড করা 
ফাইলვিলেত ቍমিকর (threat)জনҝ Ѵҝান করার অনুমিত 
িদন

সΝοয় | সΝοয় না

ϒѭবҝ: িসেѶমেক έযেকােনা ধরেনর ቍমিক 
έথেক রϠা করেত উপেরর সমѷ কাজვিল 
সѕт ক჈ন।
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নিরাপদ ওয়াইফাই নেটওয়ার্ক এবং অ্যাক্সেস নিয় ন্ত্রণ

উদ্দেশ্য: এই পাঠের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• একটি নিরাপদ WLAN কনফিগার করতে
• MAC ঠিকানা ব্যবহার করে ফিল্টার অ্যাক্সেস করতে
• সীমিত অধিকার সহ ব্যবহারকারীর অ্যাকাউন্ট তৈরি করতে।

কার্যক্রম 1: একটি নিরাপদ WLAN কনফিগার করুন

1 রাউটারের ইন্টারনেট পোর্টকে আগত ইন্টারনেট 
সংযোগকারীর সাথে সংযুক্ত করুন চিত্র 1-এর 
মতো।

Fig 1

ϒѭবҝ: িলজড লাইেনর έϠেϏ, এΜট একΜট RJ45 
সংেযাগকারী হেব এবং ϗডবҝাн / DSL-এর 
έϠেϏ এΜট একΜট έফানলাইন হেব৷

2 মডেমের পোর্ট 1 এর সাথে LAN তারের সাথে 
সংযোগ করুন এবং অন্য প্রান্তটি সিস্টেমের LAN 
সংযোগের সাথে সংযুক্ত করুন।

3 কমান্ড প্রম্পট চালান এবং ‘ipconfigʼ টাইপ করুন 
এবং এন্টার টিপুন, যা চিত্র 2-এর মতো উপলব্ধ 
বিকল্পগুলির একটি তালিকা নিয়ে আসবে।

4 ডিফল্ট গেটওয়ে খুঁজুন (যেমন 192.168.0.1) এবং চিত্র 
3 এর মতো ইন্টারনেট ব্রাউজার ব্যবহার করে এটি 
অ্যাক্সেস করুন।

5 মডেমের কনফিগারেশন সেটিংস অ্যাক্সেস করতে 
লগইন করতে এবং কনফিগারেশন সেটিংসে প্রবেশ 
করতে মডেমের সাথে প্রদত্ত ব্যবহারকারীর নাম 
এবং পাসওয়ার্ড টাইপ করুন।

Fig 3

Fig 2
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6 নেটওয়ার্ক ট্যাবে ক্লিক করুন এবং WAN সেটিংসে, 
নেটওয়ার্ক অ্যাক্সেস করার জন্য উপযুক্ত IP 
মোড বা PPPoE মোড নির্বাচন করুন এবং চিত্র 
4-এর মতো (ইন্টারনেট) অ্যাক্সেস করার জন্য 
প্রদত্ত ব্যবহারকারীর নাম এবং পাসওয়ার্ড প্রদান 
করুন।

7 বেতার (wireless)পোর্ট সহ আবদ্ধ(Bound) 
পোর্টের তালিকা নির্বাচন করুন এবং আবেদন করুন।

8 WLAN / ওয়্যারলেস ট্যাব নির্বাচন করুন, চিত্র 5 এর 
মতো নিম্নলিখিত আইটেমগুলি সেট করুন।

Fig 4

Fig 5

a  SSID : <ওয়াইফাই έনটওয়ােকκর নাম>

 সϠম ক჈ন(Enable) এΜট অনҝেদর অҝােЊস করার 
জনҝ।

 সϸচার(Broadcast) এΜট еারা সনাЅ করা উিচত 
িহসােব সΝοয় করা হয় অনҝ যϴვেলা .

b  WLAN িনরাপЫা িবকেџ িনєিলিখত িনব κাচন ক჈ন :

এনΝοপশন έমাড : WPA-PSK;

WPA2-PSK

এনΝοপশন έমাড 2  : TKIP-AES

WPA পছেрর কী িবনҝাস : পাসওয়াডκ

WPA িϕ-έশয়ারড কী : <এখােন έসট ক჈ন 

পাসওয়াডκ WiFi  

অҝােЊস করেত>

ϒѭবҝ: উপেরর έসΜটংসΜট SSID বҝবহার কের 
WLAN অҝােЊস করেত এবং অҝােЊস করার 
পের, সংেযােগর জনҝ পাসওয়াডκ ϕদান কের। 
সংেযােগর জনҝ বҝবহার করা মেডম/রাউটার 
অনুযায়ী ΝϽনশট পিরবিতκত হেত পাের তেব 
έসΜটংস έসখােন থাকেব।

টাѴ 2: মҝাক(Mac) Μঠকানা বҝবহার কের িফѝার অҝােЊস

1 Μঠকানা বাের ওেয়ব ϗাউজার এবং Μঠকানা খুলুন (িডফѝ 
হল http://192.168.0.1 বাhttp://192.168.1.1) িচϏ 6 এর 
মত এлার Μটপুন।

Fig 6

2 আইিপ এবং মҝাক বাইΝнং->এআরিপ তািলকা পѮৃায় 
যান , িচϏ 7-এর মেতা রাউটােরর সােথ সংযুЅ সমѷ 
িডভাইেসর MAC Μঠকানা খুজঁনু।

Fig 7
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3 ওয়ҝারেলস->ওয়ҝারেলস MAC িফѝািরং পѮৃােত যান , 
িচϏ 8-এর মেতা নতΦন έযাগ ক჈ন έবাতােম িЉক ক჈ন। 

4 আপিন έয MAC ΜঠকানাΜট রাউটার অҝােЊস করার 
অনুমিত িদেত চান বা অѾীকার করেত চান έসΜট টাইপ 
ক჈ন এবং িচϏ 9-এর মেতা এই আইেটেমর জনҝ একΜট 
িববরণ িদন।

5 িচϏ 10-এর মেতা িফѝািরং িনয়ম সѕেকκ ওয়ҝারেলস 
MAC িফѝািরং ফাংশন সϠম ক჈ন এবং অনুমিত িদন/
অѾীকার ক჈ন।

ϒѭবҝ : Allow এই সংেযােগ মҝাক Μঠকানা অҝােЊস 
করেত সϠম কের এবং Deny সংেযাগ করেত 
অѾীকার কের।

Fig 8

Fig 9

Fig 10

টাѴ 3: Ѿতϴ বҝবহারকারী (user) অҝাকাউл ίতির ক჈ন

1 কেϰাল পҝােনেল যান এবং িচϏ 11-এর মেতা বҝবহারকারী 
অҝাকাউл(user accounts) িনব κাচন ক჈ন।

Fig 11
Fig 12

2 িচϏ 12-এর মেতা বҝবহারকারীেদর তািলকা িবকেџ 
ϕেবশ করেত অনҝ অҝাকাউл পিরচালনা (manage an-
other account) িবকেџ িЉক ক჈ন।
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Fig 14

3 িচϏ 13-এর মেতা একΜট নতΦন উইেнাজ বҝবহারকারী 
ίতির করেত Add a new user-এ িЉক ক჈ন।

Fig 13

Fig 14

4 িচϏ 14-এর মেতা একΜট নতΦন বҝবহারকারী έযাগ করেত 
িপিসেত Add someone এ িЉক ক჈ন।

5 িচϏ 15-এর মেতা িЉক কের পরবতλ উইেнােত ইেমল 
িবকџΜট এিড়েয় যান এবং পরবতλেত িЉক ক჈ন।

Fig 15

6 িচϏ 16-এর মেতা একΜট কাѶম নােমর বҝবহারকারীেক 
এিগেয় িনেত Microsoft অҝাকাউл ছাড়া বҝবহারকারী 
যুЅ ক჈ন-এ িЉক ক჈ন।

Fig 16

7 িচϏ 17-এর মেতা একΜট নতΦন অҝাকাউл ίতির করার 
জনҝ িতনΜট িনরাপЫা ϕেѨর উЫর সহ বҝবহারকারীর 
নাম এবং পাসওয়াডκ টাইপ ক჈ন।

Fig 17

8 বҝবহারকারী ίতির সѕূণ κ ক჈ন এবং বҝবহারকারী 18 
িচেϏর মেতা লগইন করার জনҝ উপলѐ হেব।

9 Ѹানীয় বҝবহারকারী(Local User)/ϕশাসক(Administra-
tor) িহসােব বҝবহারকারীর ধরন পিরবতκন করেত এবং 
নতΦন বҝবহারকারী έযাগ করার জনҝ বҝবহারকারীর নােমর 
উপর িЉক ক჈ন , একই পদেϠপვিল পুনরাবত্ৃিত 
ক჈ন এবং ϕিশϠেকর সােথ পিরѴার হেয় যান।

Fig 18
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গুরুত্বপূর্ণ ফাইল, ডেটা এবং তথ্যের ব্যাকআপ কপি তৈরি করুন

উদ্দেশ্য: এই পাঠের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• এЊটান κাল হাডκ όাইভ বҝবহার কের ফাইেলর বҝাকআপ িনেত
• Google όাইভ বҝবহার কের বҝাকআপ ফাইল করেত
• একΜট Ѹানীয় পুন჈дার পেয়л(Local restoration point) ίতির ক჈ন এবং বҝথ κতা(failure) / ሺΜটেত(malfunction) 
পুন჈дার ক჈ন।

কায κοম 1: বািহҝক হাডκ όাইভ বҝবহার কের ফাইেলর বҝাকআপ

1 িচϏ .1 এর মত বিহরাগত হাডκ όাইভ অҝােЊস করেত 
USB সংেযাগকারী έঢাকান

Fig 1

Fig 2

ϒѭবҝ: সাধারণত ъাগ করা হাডκ όাইভ 
Ѿয়ংΝοয়ভােব বরাг করা একΜট নতΦন όাইভ 
অϠর বҝবহার কের έদখােনা হয়। όাইেভর নাম 
পিরবতκন কের ‘বҝাকআপʼ ক჈ন যােত এΜট িচϏ 
2-এর মেতা সহেজই িচিҀত করা যায়।

2 বҝাক আপ έনওয়ার জনҝ ϕেয়াজনীয় ফাইলვিল িনব κাচন 
ক჈ন , έসვিলেক কিপ ক჈ন এবং িচϏ 3-এর মেতা 
বািহҝক হাডκ όাইেভ আটকান৷

ϒѭবҝ: ফাইেলর আকার খুব বড় হেল, এΜট Paste 
করেত অেনক সময় লাগেত পাের (িচϏ 4)। 
ሾত কিপ করেত USB 3.0 বҝবহার করা ভাল। 
এছাড়াও িনরাপЫা সতকκতার জনҝ িনয়িমত 
িবরিতেত আপেডট করা বҝাকআপ িনন।

Fig 3

Fig 4
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টাѴ 2: ვগল όাইভ বҝবহার কের বҝাকআপ ফাইল

1 িচϏ 1-এর মেতা “http://www.google.com/drive/
download” έথেক Google όাইভ অҝািъেকশন 
ডাউনেলাড এবং ইনѶল ক჈ন।

Fig 1

2 িসেѶেম Google όাইভ ইনѶল করেত ডাউনেলাড 
করা exe ফাইলΜট খুলুন (5 িমিনট সময় লাগেব এবং 
ίবিশѭҝვিল ডাউনেলাড করেত ইлারেনট ϕেয়াজন ) 
িচϏ 2-এর মেতা।

Fig 2

3 Google অҝাকাউেл লগইন ক჈ন যা িচϏ 3 এর মেতা 
বҝাকআেপর সােথ যুЅ।

Fig 3

4 িচϏ 4 এর মেতা বҝাকআেপ ϕেবশ করার আেগ িসেѶেম 
বҝাক আপ করার জনҝ έফাўারვিলেক Μঠক ক჈ন৷

Fig 4

5 ‘My System/Laptopʼ έথেক  έফাўার έযাগ ক჈ন ვগল 
όাইভ এ পাঠােত , তারপর NEXT Μটপুন। 

6 িচϏ 5 এর মেতা όাইেভ বҝাক আপ ზ჈ করেত START 
Μটপুন।

7 পয κায়οিমক বҝাকআপ έসট করেত ίদিনক , সাчািহক 
ইতҝািদর মেতা সময় িনধ κারণ ক჈ন।

Fig 4

Fig 5
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টাѴ 3: বҝথ κতা পুন჈дােরর জনҝ Ѹানীয় পুন჈дার পেয়л
1  িরেѶার পেয়л ίতির ক჈নʼ অনুসсান করেত কটκানায় 

‘িরেѶার পেয়лʼ টাইপ ক჈ন

2 িচϏ 6 এর মেতা ‘একΜট পুন჈дার পেয়л ίতির ক჈নʼ 
έপেত িবকџΜট িনব κাচন ক჈ন।

Fig 6

3 িচϏ 7-এর মেতা মҝানুয়ািল একΜট পুন჈дার পেয়л 
ίতির করেত ‘ίতির ক჈নʼ(create) িবকџΜট έবেছ িনন।

4 পেয়л সনাЅকরেণ িববরণ έযাগ ক჈ন , বলুন ‘ওয়াডκেϕস 
ইনѶল করার আেগʼ

ϒѭবҝ: ίতির পুন჈дার পেয়л 
অҝািъেকশনვিলর একΜট বҝাকআপ ίতির 
কের কারণ এΜট কাজ করেছ এবং সѕিকκত 
ফাইলვিল সΜঠকভােব কাজ করেছ তা িনΝѥত 
করেত।

5 িচϏ .8 এর মেতা বҝাকআেপর সময় ফাইলვিলর কাজ 
করার জনҝ িসেѶম পুন჈дার করেত িসেѶম পুন჈дার 
বҝবহার ক჈ন

Fig 7

Fig 8
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আইΜট ও আইΜটইএস  অনুশীলনী 1.35.139
COPA - ভাইরাস, Ѻাইওয়ҝার এবং অনҝানҝ দিূষত(malicious) έকাড έথেক তথҝ, 
কΟѕউটার এবং έনটওয়াকκ রϠা ক჈ন

আইΜট আইেনর সােথ সљিত বҝাখҝা কর
উেгশҝ: এই পােঠর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  তথҝ έগাপনীয়তার জনҝ পদেϠপვিল িচিҀত করেত
• সাধারণ সাইবার অপরাধ এবং ϕেযাজҝ শাΝѷ িচিҀত করেত

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: তথҝ έগাপনীয়তার জনҝ পদেϠপ সনাЅ ক჈ন
সংেবদনশীল বҝΝЅগত তথҝ বা তথҝ (SPDI) ϕΝοয়াকরণ। 
έগাপনীয়তা িবিধ SPDI-έক একজন বҝΝЅর সােথ সѕিকκত 
বҝΝЅগত তথҝ έবাঝােত সংϡািয়ত কের :

• পাসওয়াডκ।

• আিথ κক তথҝ , বҝাВ অҝাকাউл , έοিডট কাডκ, έডিবট 
কাডκ এবং অনҝানҝ έপেমл কাডκ সংοাо তথҝ সহ।

• শারীিরক , শারীরবЫৃীয় , বা মানিসক ѾাѸҝ।

• έযৗন অিভেযাজন।

ϒѭবҝ: ϕিশϠেকর সােথ আেলাচনা ক჈ন এবং 
আইΜট আইন অনুযায়ী সংেবদনশীল বҝΝЅগত 
তেথҝর তািলকা পান।

• έমিডেকল έরকডκ এবং ইিতহাস।

• বােয়ােমΜϊক তথҝ।

তািলকাভΦЅ করা এবং িচিҀত করা তথҝვিলর মেধҝ έকানΜট 
“সংেবদনশীল বҝΝЅগত তথҝ” বা নয়।

S.No তেথҝর নাম তেথҝর ধরন সংেবদনশীল অবѸা (হҝা ঁ/ না )

টাѴ 2: সাধারণ সাইবার অপরাধ এবং ϕেযাজҝ শাΝѷ িচিҀত ক჈ন
তথҝ ϕযুΝЅ আইন , 2000 অনুযায়ী অপরােধর তািলকা এবং 
সংিѫѭ শাΝѷ

অধҝায় অপরাধ έপনািѝ
65 কΟѕউটার έসাস κ ডকুেমেлর সােথ কারচΦ িপ 

করা
িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
200,000

66 কΟѕউটার িসেѶম িদেয় হҝািকং িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
500,000

66B চΦ ির হওয়া কΟѕউটার বা έযাগােযাগ িডভাইস 
ςহণ করা

িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

66C অনҝ বҝΝЅর পাসওয়াডκ বҝবহার করা িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

66D কΟѕউটার িরেসাস κ বҝবহার কের ϕতারণা 
করা

িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000
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66ই অনҝেদর বҝΝЅগত ছিব ϕকাশ করা িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
200,000

66F সাইবার সϴােসর কাজ যাবКীবন কারাদЦ।

67 ইেলকϊিনক আকাের অѫীল তথҝ ϕকাশ 
করা।

পাচঁ বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
1,000,000

67A έযৗন কায κকলাপ সїিলত ছিব ϕকাশ করা সাত বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
1,000,000

67C έরকডκ বজায় রাখেত বҝথ κতা িতন বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং জিরমানা।

68 আেদশ έমেন চলেত বҝথ κতা/অѾীকৃিত 2 বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

৬৯ έডটা িডΝοц করেত বҝথ κতা/অѾীকৃিত সাত বছর পয κо কারাদЦ এবং সјাবҝ জিরমানা।

70 অҝােЊস সুরিϠত করা বা সুরিϠত িসেѶেম 
অҝােЊস সুরিϠত করার έচѭা করা

দশ বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং জিরমানা।

71 ভΦল উপѸাপন 2 বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

72 έগাপনীয়তা এবং έগাপনীয়তার লЕন 2 বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

72A ίবধ চΦ ΝЅ লЕন তথҝ ϕকাশ 3 বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
500,000

73 ইেলকϊিনক ѾাϠর শংসাপϏ ϕকাশ িকছΦ  
িববরণ িমথҝা

2 বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

74 ϕতারণামূলক উেгেশҝ ϕকাশনা 2 বছর পয κо কারাদЦ, বা/এবং টাকা পয κо জিরমানা। 
100,000

ϒѭবҝ: ϕিশϠেকর সােথ আেলাচনা ক჈ন এবং 
তথҝ ϕযুΝЅ আইন, 2000 অনুযায়ী অপরােধর 
তািলকা এবং সংিѫѭ শাΝѷ  পান।

নং অধҝায় অপরাধ έপনািѝ
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.140
COPA - Љাউড কΟѕউΜটং

িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের laaS এর সােথ অনুশীলন ক჈ন (Practice 
with laaS using free cloud services)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• মাইেοাসь অҝাজেুর িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা অҝাকাউл ίতির করেত 
• আপনার সদসҝতা বািতল করার পдিত বলেত 
• azure ভাচΦ κয়াল έমিশন ίতির করা।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  έডѴটপ / লҝাপটপ িপিস 
• OS (উইেнাজ / িলনাЊ )   

• উЗ গিতর ইлারেনট (ϗডবҝাн / FTTH) 

পдিত

কায κοম 1: মাইেοাসь অҝাজেুর কীভােব িϖ Љাউড পিরেষবা অҝাকাউл ίতির করেবন 

1 Azure έহাম έপেজ যান। έযেকােনা সব κেশষ ϗাউজাের 
িনেচর িলВΜট বҝবহার ক჈ন। 

 https://azure.microsoft.com/en-in/

2 উপেরর ডানিদেক έকাণায় Free Azure অҝাকাউেл িЉক 
ক჈ন। (Fig 1)

Fig 1

3 িЉক ক჈ন িবনামূেলҝ ზ჈ ক჈ন(Start Free)z (Fig 2)

• একΜট ইেমল Μঠকানা এবং পাসওয়াডκ বҝবহার কের 
একΜট Microsoft অҝাকাউেлর জনҝ সাইন-ইন/
সাইন-আপ ক჈ন (Fig 3) 

4 আপনার যিদ ইিতমেধҝ না থােক তেব OneNew Micro-
soft অҝাকাউл ίতির ক჈ন έবেছ িনন

5 অҝাকাউл ίতির ক჈ন চয়ন ক჈ন (Fig 4)

6  মাইেοাসь অҝাকাউл ίতির করার জনҝ আমােদর 
কােছ 3Μট িবকџ রেয়েছ

a একΜট িবদҝমান ইেমল আইিড έযমন Νজেমইল বা  
অনҝ έকােনা έমল আইিড বҝবহার ক჈ন।

b έফান নїর বҝবহার ক჈ন

c গ নতΦন মাইেοাসь (আউটলুক / হটেমইল ) ইেমল 
Μঠকানা ίতির ক჈ন।

Fig 2

Fig 3
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7 এখােন আমরা িবদҝমান Νজেমইল আইিড বҝবহার কের 
মাইেοাসь অҝাকাউл ίতির করিছ , আপনার Νজেমইল 
আইিড িদন এবং পরবতλ িনব κাচন ক჈ন 

8 অҝাকাউেлর জনҝ নতΦন পাসওয়াডκ ίতির ক჈ন।

9 ইেমল Μঠকানায় ϕাч যাচাইকরণ(verification) έকাড 
িলখুন এবং পরবতλ িЉক ক჈ন।

10 িনΝѥত ক჈ন έয আপিন έরাবট নন এবং আপনার ΝϽেন 
έয কҝাপচা έদখেছন তা টাইপ ক჈ন এবং পরবতλেত 
িЉক ক჈ন। ϕѷািবত উপযুЅ পছр চয়ন ক჈ন .

11 আপনােক Azure সাইন-আপ পѮৃায় পুনঃিনেদκিশত করা 
হেব। আপনার অНল , নাম , έফান নїর , ইেমল Μঠকানা 
িলখুন।

ϒѭবҝ: Azure সাইন-আপ এবং Microsoft 
অҝাকাউেлর জনҝ আপনার একই ইেমল 
Μঠকানা বҝবহার করা উিচত

 

Fig 4 12 Text Me বা Call Me-এ িЉক কের আপনার έফান নїর 
যাচাই ক჈ন এবং ϕাч যাচাইকরণ έকাডΜট িলখুন।

13 অথ κϕদােনর িববরণ িলখুন। িনΝѥত ক჈ন έয আপনার 
কােছ একΜট মাѶার কাডκ/আেমিরকান এЊেϕস/িভসা 
έοিডট কাডκ আেছ এবং আоজκািতক অথ κϕদান চালু 
করা আেছ।

14 শতκাবলী পরীϠা ক჈ন এবং সাইন আপ িЉক ক჈ন।

15 আপিন সফলভােব একΜট Microsoft Azure িবনামূেলҝ 
অҝাকাউл ίতির কেরেছন এখন যার একমুেঠা
(lumpsum) বҝােলх $200 ভারতীয় ჈িপ 14500 এর 
সমান।

16 ΝϽেনর উপেরর ডানিদেক έপাটκােল িЉক ক჈ন 
আপনােক Azure έপাটκােল পুনঃিনেদκিশত করা হেব।

17 আপিন যিদ আপনার িবনামূেলҝর έοিডট έশষ কের 
έফেল থােকন তাহেল আপনােক সাবΝϽপশন নীিতেত 
έযেত হেল έপ-এ έযেত হেব।

18 আপিন যিদ সীমা বা সময়সীমা অিতοম কের থােকন 
তাহেল আপিন পােবন “আপনার সাবΝϽপশন িনΝϺয় 
করা হেয়েছ এবং এΜট পুনরায় সΝοয় না হওয়া পয κо 
অপােরশন করেত পারেবন না”

19 আপিন একািধক Microsoft azure িবনামূেলҝর অҝাকাউл 
ίতির করেত পারেবন না বা একΜট অҝাকাউেлর έময়াদ 
έশষ হেয় যাওয়ার পের একΜট έοিডট কাডκ বҝবহার কের 
িবনামূেলҝ έοিডট পাওয়ার জনҝ অনҝ অҝাকাউл করেত 
পারেবন না।

টাѴ 2: আপনার সদসҝতা বািতল ক჈ন

 আপনার έοিডট έশষ হেয় έগেল আপিন কীভােব 
আপনার সদসҝতা বািতল করেবন তা িশখেবন।

1  azure έপাটκাল অҝাকাউл έথেক আপনার সাবΝϽপশন 
έদখেত έযেকােনা পিরেষবা έচѭা করার জনҝ অবিশѭ 

έοিডট έদখুন বাছাই ক჈ন , অথবা আপনার 
অҝাকাউেлর সােথ অоভΦ κЅ িবনামূেলҝর পিরেষবাვিল 
ϗাউজ ক჈ন। (Fig 5)

Fig 5
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2 সাবΝϽপশন বািতল ক჈ন-এ যান এবং έযেকােনা সময় 
আপনার সদসҝতা বািতল ক჈ন-এ িЉক ক჈ন। (Fig 6)

3 এখন , ზধু সাবΝϽপশন িনΝѥত ক჈ন এবং বািতেলর 
জনҝ িЉক ক჈ন। (Fig 7)

Fig 6

টাѴ 3: Azure ভাচΦ κয়াল έমিশন ίতির করা

Fig 7

1 িবনামূেলҝ অҝাকাউл সহ https://portal.azure.
com/#home এ লগইন ক჈ন।

2 আপনার িϖ Azure έপাটκােল ϗাউজ িϖ সািভκেস িЉক 
ক჈ন (Fig 8)

3 একΜট Windws VM ίতির করার জনҝ Windows Vir-
tual Machine িবভােগর অধীেন ίতির িবকџΜট িনব κাচন 
ক჈ন। (Fig 9)

4  তারপর আপনার ϕেয়াজন অনুযায়ী িনєিলিখত িববরণ 
έযাগ ক჈ন : (Fig10 Fig 11)

•  ভাচΦ κয়াল έমিশেনর নাম έটЊট বেЊ ভাচΦ κয়াল έমিশেনর 
নাম িলখুন : VMWindows10 

•  অНলΜট িনব κাচন ক჈ন : এিশয়া পҝািসিফক মধҝ ভারত

•  িনরাপЫার ধরন : Ѷҝাнাডκ
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Fig 8

Fig 9

Fig 10

•  আপিন έয উইেнাজ έমিশনΜট বҝবহার করেত চান তার 
ছিব িনব κাচন ক჈ন : Windows10 Pro, Version 21H2 –
Gen 1 (িϖ সািভκস έযাগҝ )

• উপলѐ আকার িনব κাচন ক჈ন : Standard_B1s-1vcpu,
 1GiB έমমির (Rs.589/মাস ) (িϖ সািভκস έযাগҝ )

• আপনার সুিবধা অনুযায়ী ϕমাণীকরেণর ধরন িনব κাচন 
ক჈ন।

Fig 11

• ϕশাসক অҝাকাউл :

 বҝবহারকারীর নাম : copaadmin

 পাসওয়াডκ: Ѿাগতম@1234

• অনুেমািদত έপাটκ িনব κাচন ক჈ন (SSH {22}, HTTP {80},
 HTTPS {443} , RDP {3389})

•  আপনার ϕেয়াজন অনুযায়ী টҝাগ έযাগ ক჈ন

•  লাইেসΝхং : সљত হেত έচক বЊ িনব κাচন ক჈ন [আিম 
িনΝѥত করিছ I মািѝেটনҝাл সহ একΜট έযাগҝ Win-
dows 10/11 লাইেসх ও έহািѶং অিধকারআেছ ।]

5  VM ίতিরর ϕেয়াজনীয় আকার অনুযায়ী িডѴ যুЅ ক჈ন 
(Fig 12)
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Fig 12

6  έনটওয়ািকκংেয়র জনҝ িডফѝ έসΜটং িনব κাচন ক჈ন 
(Fig 13)

7 বҝবѸাপনা(management), উтত(advanced) এবং টҝাগ 
িডফѝ έসΜটংস সহ। (Fig 14)

8  িরিভউ + ίতির έবাতােম িЉক ক჈ন , তারপর Ѹাপনা(de-
ployment) ზ჈ করেত ίতিরেত(create) িЉক ক჈ন। 
(Fig 15) 

9  Ѹাপনার অςগিত (Fig 16)

10 Ѹাপনা(deployment)  সѕт হেয়েছ (Fig 17)

11 Ѹাপনা(deployment)  সѕূণ κ হওয়ার পর , ভাচΦ κয়াল 
έমিশনΜটেক আপনার Ѹানীয় έমিশেন সংযুЅ করার জনҝ 
নতΦন ίতির ভাচΦ κয়াল έমিশেনর ভাচΦ κয়াল έমিশন িবভােগ 
যান। (Fig18)

12 সব κজনীন(public) আইিপ Μঠকানা έনাট ক჈ন : 
20.207.200.239 ( ϕিতΜট ভাচΦ κয়াল έমিশেনর জনҝ 
পাবিলক আইিপ অননҝ(unique) হেব ) (Fig 19)

13 এরপর , Ѷাটκ έমনু খুলুন এবং “িরেমাট έডѴটপ 
সংেযাগ” অনুসсান ক჈ন , “িরেমাট έডѴটপ সংেযাগ” 
অҝািъেকশনΜট চালু ক჈ন।

14  আপনার উইেнাজ ভাচΦ κয়াল έমিশেনর সব κজনীন(public) 
IP Μঠকানা এবং বҝবহারকারীর নাম িলখুন এবং সংেযাগ 
িЉক ক჈ন৷

Fig 13

Fig 14
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Fig 15

Fig 16

Fig 17

Fig 18

Fig 19

15 আপনার উইেнাজ ভাচΦ κয়াল έমিশন অҝােЊস করেত 
পাসওয়াডκ িলখুন (Fig 20)

16 আপনার উইেнাজ িϖ ভাচΦ κয়াল έমিশন সংেযাগ
(connect) এবং বҝবহার(use) করেত এিগেয় যান।
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Fig 20 17 ভাচΦ κয়াল έমিশন বুট করা (Fig 21)

Fig 21
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.141
COPA - Љাউড কΟѕউΜটং

িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের PaaS-এর সােথ অনুশীলন ক჈ন (Practice 
with PaaS using free cloud services)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের PaaS-এর সােথ অনুশীলন করেত।

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  έডѴটপ / লҝাপটপ িপিস 
• OS (উইেнাজ / িলনাЊ )   

• উЗ গিতর ইлারেনট (ϗডবҝাн / FTTH) 

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: একΜট Azure সΝοয় িডেরЄির έডােমন পিরেষবা পিরচািলত έডােমন  ίতির এবং কনিফগার ক჈ন 

Azure έপাটκােল সাইন ইন ক჈ন

1 Azure έপাটκােল সাইন ইন ক჈ন - Azure έপাটκাল 
বҝবহার কের পিরচািলত(managed) έডােমন ίতির এবং 
কনিফগার ক჈ন।

2 ზ჈ করেত , ϕথেম Azure έপাটκােল সাইন ইন ক჈ন 
এবং িবনামূেলҝ অҝাকাউл সহ https://portal.azure.
com/#home-এ লগইন ক჈ন।

একΜট পিরচািলত(managed) έডােমইন ίতির ক჈ন

3 চালু করেত একΜট পিরচািলত έডােমইন ίতির ক჈নAzure 
AD έডােমন পিরেষবাვিল সϠম ক჈ন৷উইজাডκ, 
িনєিলিখত পদেϠপვিল সѕূণ κ ক჈ন : (Fig 1)

a  Azure έপাটκাল έমনুেত বা έথেক home পѮৃা , িনব κাচন 
ক჈ন একΜট resource ίতির ক჈ন(Create a resource)।

b অনুসсান বাের έডােমন পিরেষবাვিল ϕেবশ করান , 
তারপের অনুসсান পরামশ κვিল(suggestions) έথেক 
Azure AD έডােমন পিরেষবাვিল চয়ন ক჈ন৷

c Azure AD έডােমন পিরেষবা পѮৃায় , িনব κাচন ক჈ন cre-
ate.দҝAzure AD έডােমন পিরেষবাვিল সϠম ক჈ন৷  
উইজাডκ চালু করা হয়।

d িনব κাচন ক჈ন Azure সাবΝϽপশনেযখােন আপিন 
পিরচািলত έডােমন ίতির করেত চান। 

e িনব κাচন ক჈ন সѕদ(Resource) ሸপযার সােথ 
পিরচািলত έডােমনΜট অоগ κত হওয়া উিচত। έবেছ নাও 
নতΦন ίতরী করা(create new) অথবা একΜট িবদҝমান 
সѕদ (existing resource)έগাѮΣ িনব κাচন করা।

4  একΜট পিরচািলত έডােমন ίতির করেত Azure έপাটκােলর 
έবিসক উইেнােত έϠϏვিল সѕূণ κ ক჈ন : 

Fig 1

5 আপনার পিরচািলত έডােমেনর জনҝ একΜট DNS έডােমন 
নাম িলখুন , পূব κবতλ পেয়лვিল িবেবচনায় িনেয়।

6 Azure অবѸান চয়ন ক჈ন έযখােন পিরচািলত έডােমন 
ίতির করা যােব। আপিন যিদ Azure উপলѐতা অНল 
সমথ κন কের এমন একΜট অНল έবেছ έনন , তেব Azure 
AD DS সংѸানვিল অিতিরЅ অϕেয়াজনীয়তার জনҝ 
έজান জেুড় ছিড়েয়(distributed) থাকেব।

7 SKU কম κϠমতা এবং বҝাকআপ িϖেকােয়Νх িনধ κারণ 
কের। আপনার বҝবসার চািহদা বা ϕেয়াজনীয়তা 
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পিরবিতκত হেল পিরচািলত έডােমন ίতির হওয়ার পের 
আপিন SKU পিরবতκন করেত পােরন। আরও তেথҝর 
জনҝ , Azure AD DS SKU ধারণাვিল έদখুন।

8  একΜট ফেরѶ হল একΜট έযৗΝЅক গঠন যা সΝοয় 
িডেরЄির έডােমন পিরেষবা еারা এক বা একািধক 
έডােমনেক έগাѮΣবд(group) করেত বҝব჊ত হয়। 
িডফѝ჉েপ , একΜট পিরচািলত έডােমন একΜট 
বҝবহারকারী ফেরѶ িহসােব ίতির করা হয়। এই ধরেনর 
ফেরѶ Azure AD έথেক সমѷ অবেজЄেক িসেϧানাইজ 
কের , যার মেধҝ একΜট অন-িϕিমেসস AD DS environ-
ment ίতির করা έযেকােনা বҝবহারকারীর অҝাকাউлও 
রেয়েছ।

 একΜট িরেসাস κ ফেরѶ ზধুমাϏ Azure AD-έত সরাসির 
ίতির করা বҝবহারকারী এবং έগাѮΣেক িসেϧানাইজ কের। 
িরেসাস κ ফেরѶ সѕেকκ আরও তেথҝর জনҝ , আপিন 
έকন একΜট বҝবহার করেত পােরন এবং কীভােব অন-
িϕিমেসস AD DS έডােমনვিলর সােথ বন ϊাѶ ίতির 
করেত পােরন , Azure AD DS িরেসাস κ ফেরѶ ওভারিভউ 
έদখুন।

9 ሾত একΜট পিরচািলত έডােমন ίতির করেত , আপিন 
অিতিরЅ িডফѝ কনিফগােরশন িবকџვিল ςহণ 
করেত review + create িনব κাচন করেত পােরন। আপিন 
যখন এই ίতির িবকџΜট চয়ন কেরন তখন িনєিলিখত 
িডফѝვিল কনিফগার করা হয় :

• aadds-vnet নােম একΜট ভাচΦ κয়াল έনটওয়াকκ ίতির কের 
যা 10.0.2.0/24 এর IP Μঠকানা পিরসর বҝবহার কের। 
• 10.0.2.0/24 এর IP Μঠকানা পিরসর বҝবহার কের 
aadds-subnet নােম একΜট সাবেনট ίতির কের। • Azure 
AD έথেক সমѷ বҝবহারকারীেক পিরচািলত έডােমেন 
িসেϧানাইজ কের।

10 এই িডফѝ কনিফগােরশন িবকџვিল ςহণ করেত re-
view + create  িনব κাচন ক჈ন৷

পিরচািলত έডােমন Ѹাপন ক჈ন

11 পিরচািলত έডােমন ίতির করেত , select create িনব κাচন 
ক჈ন৷ একΜট έনাট ϕদিশ κত হয় έয িনিদκѭ কনিফগােরশন 
িবকџვিল έযমন DNS নাম বা ভাচΦ κয়াল έনটওয়াকκ 
পিরবতκন করা যােব না একবার Azure AD DS পিরচািলত 
হেয় έগেল। চািলেয় έযেত , OK িনব κাচন ক჈ন।

12 আপনার পিরচািলত έডােমেনর বҝবѸা করার ϕΝοয়াΜট 
এক ঘлা পয κо সময় িনেত পাের৷ έপাটκােল একΜট িবϡিч 
ϕদিশ κত হয় যা আপনার Azure AD DS Ѹাপনার অςগিত 
έদখায়। Ѹাপনার িবѷািরত অςগিত έদখেত িবϡিч(no-
tification) িনব κাচন ক჈ন। (Fig 2)

13 আপনার িডেরЄিরেত নতΦন সংѸান ίতির সহ Ѹাপনা 
ϕΝοয়ার আপেডট সহ পѮৃাΜট έলাড হেব।

14  আপনার িরেসাস κ ሸপ িনব κাচন ক჈ন , έযমন myRe-
source- Group, তারপর Azure িরেসােস κর তািলকা 
έথেক আপনার পিরচািলত έডােমন έবেছ িনন , έযমন 

aaddscontoso.com। ওভারিভউ টҝাব έদখায় έয 
পিরচািলত έডােমনΜট বতκমােন Ѹাপন করা হেИ। 
সѕূণ κ჉েপ ϕিবধান(provisioned) না হওয়া পয κо 
আপিন পিরচািলত έডােমন কনিফগার করেত পারেবন 
না।

15 যখন পিরচািলত έডােমনΜট সѕূণ κ჉েপ ϕিবধান(provi-
sioned) করা হয় , ওভারিভউ টҝাবΜট έডােমেনর িѸিতেক 
চলমান িহসােব έদখায়।

Azure ভাচΦ κয়াল έনটওয়ােকκর জনҝ DNS έসΜটংস 
আপেডট ক჈ন
16  আপনার পিরচািলত έডােমেনর জনҝ ওভারিভউ টҝাব  

έদখায় িকছΦ  ϕেয়াজনীয় কনিফগােরশন পদেϠপ। 
ϕথম কনিফগােরশন ধাপ হল আপনার ভাচΦ κয়াল 
έনটওয়ােকκর জনҝ DNS সাভκার έসΜটংস আপেডট করা। 
একবার DNS έসΜটংস সΜঠকভােব কনিফগার করা হেল , 
এই ধাপΜট আর έদখােনা হয় না। (Fig 3)

Fig 2

Fig 3

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.141
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17 তািলকাভΦЅ Μঠকানাვিল ভাচΦ κয়াল έনটওয়ােকκ বҝবহােরর 
জনҝ έডােমন কেϰালার। এই উদাহরেণ , έসই Μঠকানাვিল 
হল 10.0.2.4 এবং 10.0.2.5৷ আপিন পের এই আইিপ 
Μঠকানা খুেঁজ έপেত পােরন ίবিশѭҝ (properties) টҝাব এ 
।

18  ভাচΦ κয়াল έনটওয়ােকκর জনҝ DNS সাভκার έসΜটংস 
আপেডট করেত , কনিফগার έবাতামΜট িনব κাচন 
ক჈ন। DNS έসΜটংস Ѿয়ংΝοয়ভােব আপনার ভাচΦ κয়াল 
έনটওয়ােকκর জনҝ কনিফগার করা হয়৷

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.141
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.142
COPA - Љাউড কΟѕউΜটং

িবনামূেলҝ Љাউড পিরেষবা বҝবহার কের SaaS এর সােথ অনুশীলন ক჈ন (Practice 
with SaaS using free cloud services)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• একΜট িবনামূেলҝ অিফস 365 অҝাকাউл ίতির করেত এবং বҝবহারকারীেদর পিরবতκন করেত (সাইন আউট )। 

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  έডѴটপ / লҝাপটপ িপিস 
• OS (উইেнাজ / িলনাЊ )   

• উЗ গিতর ইлারেনট (ϗডবҝাн / FTTH) 

পдিত

কায κοম 1: একΜট িবনামূেলҝ অিফস 365 অҝাকাউл ίতির ক჈ন এবং বҝবহারকারীেদরপিরবতκন ক჈ন (সাইন 
আউট) 

ধাপ 1:

•  account.microsoft.com এ যান , সাইন ইন িনব κাচন ক჈ন 
এবং তারপের একΜট ίতির ক჈ন(create) িনব κাচন ক჈ন!

•  যিদ আপিন একΜট নতΦন ইেমল Μঠকানা ίতির করেত 
চান , create a  Microsoft account িনব κাচন ক჈ন , next  
িনব κাচন ক჈ন এবং তারপর িনেদκশাবলী অনুসরণ ক჈ন৷ 
(Fig 1)

Fig 1

একΜট মাইেοাসь অҝাকাউл ίতির ক჈ন :

ধাপ 2: িЉকএকΜট ίতরী কর(Create one)

ধাপ 3: আপিন ίতির করেত চান এমন একΜট ইেমল Μঠকানা 
িলখুন এবং িЉক ক჈নপরবতλ(next)

ধাপ 4:আপনার পছেрর একΜট পাসওয়াডκ িলখুন এবং িЉক 
ক჈নপরবতλ(next)

ধাপ: 1-4

ϕাЅন নং έদখুন: 01.44.140

এΜট আপনার Office365 অҝাকাউл ίতির করেব। Office 
365 সাইন ইন করেত বҝবহারকারীর নাম এবং পাসওয়াডκ 
সংরϠণ ক჈ন।

অনҝ বҝবহারকারীর অҝাকাউেл সুҝইচ করেত:

ধাপ 1: উপেরর ডান έকােণ বҝবহারকারী আইকেন িЉক 
ক჈ন।

ধাপ 2: একΜট িভт অҝাকাউл িদেয় সাইন ইন এ িЉক ক჈ন 
(Fig 2)।

ধাপ 3: ইেমইল Μঠকানা িলখুন এবং পরবতλ িЉক ক჈ন . 
(Fig 3)

ধাপ 4:পাসওয়াডκ িলখুন এবং সাইন ইন িЉক ক჈ন। (Fig 4)

অিফস 365 সমথ κন এবং অҝােЊস

একবার আপিন আপনার অҝাকাউл ίতির করেল আপিন 
https://support.office.com/ এ িগেয় আপনার ইেমল 
এবং পাসওয়াডκ ϕেবশ কের অিফস 365 অҝােЊস করেত 
পারেবন।

Fig 2
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Fig 3 Fig 4

অিফস 365 বҝবহাের সহায়তার জনҝ ওেয়বসাইেট িবিভт 
িলВ রেয়েছ। 

1 অҝািъেকশনვিলেত ϕিশϠেণর জনҝ ϕিশϠণ 
(Training) িলেВ িЉক ক჈ন। (Fig 5) 

2 έসই έϕাςামΜট খুলেত অিফস অҝােপর একΜট িলেВ 
িЉক ক჈ন।

Fig 5

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.142
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES) অনুশীলনী 1.36.143
COPA - Љাউড কΟѕউΜটং

একΜট িϖ Љাউেড একΜট ওেয়বসাইট έহাѶ ক჈ন (Host a website in a free cloud)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• Љাউড έѶােরজ সহ ვগল Љাউেড একΜট ѶҝাΜটক ওেয়বসাইট έহােѶর িববরণ িদেত। 

ϕেয়াজনীয়তা (Requirements)
টΦল/সরПাম/έমিশন (Tools/Equipment/Machines)

•  έডѴটপ / লҝাপটপ িপিস 
• OS (উইেнাজ / িলনাЊ )   

• উЗ গিতর ইлারেনট (ϗডবҝাн / FTTH) 

পдিত

কায κοম 1: Љাউড έѶােরজ সহ Google Љাউেড একΜট ѶҝাΜটক ওেয়বসাইট έহাѶ ক჈ন 

1 পিরিচিত : ϕিতΜট έছাট-বҝবসার মািলেকর একΜট 
έডােমন নাম এবং ওেয়বসাইট থাকা উিচত –যার মাধҝেম 
তারা তােদর ϗҝােнর িভত্িত এবং সјাবҝ ςাহকেদর সােথ 
έযাগােযাগ করেত পাের।

2 আপনার έডােমন নাম এবং ওেয়বসাইট হল ϕাথিমক 
উপায়ვিলর মেধҝ একΜট έযვিল έলােকরা আপনার 
বҝবসােক খুেঁজ পান , আপিন έকান পণҝ এবং পিরেষবাვিল 
অফার কেরন তা আিবѬার কেরন , আপনার έযাগােযােগর 
িবশদვিল খুেঁজ পান এবং এমনিক আপনার সােথ 
বҝবসায় έলনেদন কেরন (ই কমাস κ έলনেদন )৷

3 আপিন যিদ এখনই আপনার বҝবসা ზ჈ কেরন , তাহেল 
আপিন খুব έবিশ ϊািফক আশা করেছন না , তাই আপিন 
একΜট সাধারণ ওেয়বসাইট έহাѶ করেত চান। আপিন 
Google Љাউেড এΜট করেত পােরন , যা ϕΝοয়াΜটেক খুব 
ሾত , সহজ এবং সѷা কের έতােল৷

আপিন যা িশখেবন

• িকভােব একΜট CNAME έরকডκ ίতির করেবন

• কীভােব έসই CNAME έরকডκΜটেক Љাউড έѶােরেজ 
িনেদκশ করেবন

• কীভােব আপনার έডােমেনর মেতা একΜট Љাউড 
έѶােরজ বােকট ίতির করেবন

• িকভােব আপেলাড করেবন এবং আপনার ওেয়বসাইেটর 
ѶҝাΜটক ফাইলვিলেত অনুমিত έসট করেবন

• কীভােব আপনার ওেয়বসাইট পরীϠা করেবন

পূব κশতκ

•  আপনােক আপনার έডােমেনর মািলক/ϕশাসক
(administrator) হেত হেব।

•  আপনার একΜট Google অҝাকাউл ϕেয়াজন৷

এেকর পর এক িনєিলিখত ধাপვিল সѕূণ κ ক჈ন :

2 έসটআপ

Google অҝাকাউл এবং নতΦন ϕকџ

1 আপনার যিদ ইিতমেধҝ একΜট Google অҝাকাউл না 
থােক , তাহেল আপনােক অবশҝই একΜট ίতির করেত 
হেব৷ Љাউড কনেসােল সাইন ইন ক჈ন এবং একΜট নতΦন 
ϕকџ(project) ίতির ক჈ন। (আকার 1)

এছাড়াও আপিন সѕাদনা করেত পােরনϕকџ আইিড
(Project ID)।
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έডােমেনর মািলকানা বা অҝাডিমন অিধকার

পূব κশতκვিলেত উিѣিখত িহসােব , আপনার একΜট έডােমন 
ϕেয়াজন যা আপনার মািলকানা বা পিরচালনায় থাকেব।

আপনার যিদ একΜট িবদҝমান έডােমন না থােক , তাহেল 
এমন অেনক পিরেষবা রেয়েছ যার মাধҝেম আপিন একΜট 
নতΦন έডােমন িনবсন(Register) করেত পােরন , έযমন 
Google έডােমন।

িনєিলিখত Μটউেটািরয়ালΜট www έডােমন বҝবহার কের। 
cookingincloudhipster.com, যা Google Domains এবং 
admin.google.com এর মাধҝেম পিরচািলত হয়

1  যাচাই ক჈ন έয আপিন έয έডােমনΜট বҝবহার করেবন 
তার মািলক বা পিরচালনা করেছন৷ িনΝѥত ক჈ন έয 
আপিন শীষ κ ѷেরর έডােমন যাচাই করেছন , έযমন 
cookingincloudhipster.com, এবং একΜট সাবেডােমন 
নয় , έযমনwww.cookingincloudhipster.com.

ϒѭবҝ: আপিন যিদ έডােমেনর মািলক হন যা 
আপিন একΜট বােকেটর সােথ সংযুЅ করেছন, 
তাহেল আপিন হয়ত অতীেত এই পদেϠপΜট 
ইিতমেধҝই সѕাদন কেরেছন৷ আপিন যিদ 
Google Domains-এর মাধҝেম আপনার έডােমন 
িকেন থােকন, তাহেল যাচাইকরণ Ѿয়ংΝοয়।

2 ვগল সাচκ কনেসােল যান। আপনার έডােমইন নাম 
িলখুন এবং চািলেয় যান (continue) Μটপুন। (Fig 2)

3 আপিন যিদ আপনার έডােমন নাম έকনার জনҝ Google 
Domains বҝবহার কেরন , তাহেল এΜট Ѿয়ংΝοয়ভােব 
মািলকানা যাচাইেয়র অনুমিত έদেব। যাইেহাক , আপিন 
যিদ অনҝ έরΝজϾার বҝবহার কেরন , তাহেল আপনার 
আরও কেয়কΜট ধাপ থাকেত পাের। (Fig 3)

Fig 2

Fig 3

3 একΜট CNAME έরকডκ ίতির ক჈ন: ওেয়েব , এমন 
অেনক িসেѶম রেয়েছ যা আপনােক έযখােন έযেত হেব তা 
িনΝѥত করেত বҝবহার করা হয়। এই জΜটল িসেѶমვিলর 

মেধҝ একΜট হল έডােমন έনম সািভκেসস (DNS), যা www-
এর মেতা মানুেষর-পাঠেযাগҝ নামვিল অনুবাদ করেত 
সাহাযҝ কের৷ έযমন , cookingincloudhipster.com সাভκােরর 
সাংিখҝক আইিপ Μঠকানা নїের পিরবিতκত কের έয 
ওেয়বসাইটΜট έহাѶ কের।
DNS-এর মেধҝ , সΜঠকভােব কনিফগার করা অনҝানҝ 
পিরেষবাვিলেক সাহাযҝ করার জনҝ DNS এিϰেত έরকডκ 
έযাগ করার Ϡমতা রেয়েছ। সাধারণ িকছΦ  হল MX বা Mail ex-
hange RECORDs, যা ইেমল িসেѶমেক কাজ করেত সাহাযҝ 
কের। এই িবভােগ , আপিন একΜট CNAME ίতির করেবন , 
যা একΜট কҝােনািনকাল έনম έরকডκ বা alias έরকডκ έরকডκ, 
যােত έকউ ზধুমাϏ cookingincloudhipster.com িলখেল , 
“www” ছাড়াও—এΜট এখনও সΜঠক সাভκাের িনেয় যােব।
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এই পদেϠপვিল অনুসরণ ক჈ন:

1 Google Domains-এ যান। “My domains” টােѴ িЉক 
ক჈ন। আপিন যিদ সাইন-ইন করেত চান বা আপিন 
যিদ ϕথমবার বҝবহারকারী হন , তাহেল লগ ইন করেত 
আপনার ইেমল Μঠকানা বҝবহার ক჈ন। আপনার έডােমন 
খুজঁনু— www.cookingincloudhipster.com। (িচϏ 4)

2 “মҝােনজ” এ িЉক ক჈ন , তারপর “DNS” এ িЉক ক჈ন।

3 DNS έসΜটংস Ͻীন। নীেচর িদেক , 

“কাѶম সংѸান(custom resource records) “সсান ক჈ন 
έরকডκ” পҝােনল।

4  একΜট CNAME έরকডκ έযাগ ক჈ন। একΜট CNAME 
έরকডκ হল এক ধরেনর DNS έরকডκ। এΜট ϊািফকেক 
িনেদκশ কের যা আপনার έডােমন έথেক একΜট URL 
এর জনҝ অনুেরাধ কের έসই  উৎসვিলেত যা আপিন 
পিরেবশন করেত চান৷ এই έϠেϏ , έসვিল έহাল আপনার 
Љাউড έѶােরজ বােকেট থাকা বᄿ। আরও তেথҝর জনҝ , 
CNAME পুনঃিনেদκশ έদখুন।

 NAME TYPE έডটা

 www.cookingincloudhipster.com CNAME c.storage.googleapis.com

আপিন সѕт হেল , এΜট এই মত έদখান উিচত

4 একΜট Љাউড έѶােরজ বােকট ίতির ক჈ন

এর পের , আপিন আপনার ѶҝাΜটক সাইট ফাইলვিলেক ধের 
রাখেত একΜট Љাউড έѶােরজ বােকট ίতির করেবন।

এই পদেϠপვিল অনুসরণ ক჈ন :

1 Љাউড কনেসােল যান। বামিদেকর έমনুেত , έѶােরজ 
িবভােগ έϽাল ক჈ন এবং έѶােরজ টােѴ িЉক ক჈ন।

2 Create Bucket এ িЉক ক჈ন।

3 আপনার সাইেটর নাম , যা www. cookingincloudhip-
ster.com.

• আপনার έডটা έকাথায় সংরϠণ করেবন তা চয়ন 
ক჈ন :মািѝিরΝজয়ন িনব κাচন ক჈ন যােত একািধক 
Љাউড অНল έথেক সামςী পাওয়া যায়।

• আপনার έডটার জনҝ একΜট িডফѝ έѶােরজ Љাস 
έবেছ িনন :Ѷҝাнাডκ িনব κাচন ক჈ন। আরও তেথҝর 
জনҝ , έѶােরজ Љাস έদখুন।

Fig 4

• বᄿর অҝােЊস িকভােব িনয়ϴণ করেবন তা চয়ন 
ক჈ন :পুেরা বােকট এবং এর িবষয়বᄿর জনҝ বােকট 
অনুমিত έসট ক჈ন। তেথҝর জনҝ , অҝােЊস কেϰাল 
তািলকা (ACLs) έদখুন।

•  ίতির ক჈ন (create) িЉক ক჈ন।

এখন পয κо এই έকাডলҝােব , আপিন Љাউড কনেসাল 
ςািফকҝাল ইউজার ইлারেফস বҝবহার করেছন। যাইেহাক , 
আপিন Љাউড έশল সহ Google Љাউড িনয়ϴণ করেত 
পােরন , যা আপনােক সরাসির আপনার ϗাউজার έথেক 
আপনার Љাউড সংѸানვিলেত কমাн-লাইন অҝােЊস 
সরবরাহ কের।

এই έডিবয়ান-িভত্িতক ভাচΦ κয়াল έমিশনΜট আপনার 
ϕেয়াজনীয় সমѷ িবকােশর সরПামვিলর সােথ έলাড করা 
হেয়েছ। এΜট একΜট οমাগত 5GB έহাম িডেরЄির অফার 
কের এবং Google Љাউেড চেল , যা έনটওয়াকκ কম κϠমতা 
এবং ϕমাণীকরণেক বҝাপকভােব উтত কের। এর মােন হল 
এই έকাডলҝােবর জনҝ আপনার যা দরকার তা হল একΜট 
ϗাউজার (হҝা ,ঁ এΜট একΜট Chromebook এ কাজ কের )

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংশোধিত 2022) - অনুশীলনী 1.36.143

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



220

1 Љাউড কনেসাল έথেক Љাউড έশল সΝοয় করেত , 
έকবলমাϏ অҝািЄেভট Љাউড έশল-এ িЉক ক჈ন 
(এΜট έকবলমাϏ পিরেবেশর সােথ সংেযাগ করেত এবং 
সরবরাহ করেত কেয়ক মুহতূ κ িনেত হেব )। (Fig 5)

Fig 5

একবার Љাউড έশেলর সােথ সংযুЅ হেয় έগেল , আপিন 
έদখেত পােবন έয আপিন ইিতমেধҝই ϕমাণীকৃত(authenti-
cated) এবং ϕকџΜট ইিতমেধҝই আপনার PROJECT_ID-έত 
έসট করা আেছ৷

কমাн , আউটপুট

ϒѭবҝ: gcloud কমাн-লাইন টΦলΜট Љাউড έশল-
এ পূেব κই ইনѶল করা আেছ এবং আপিন অবশҝই 
টҝাব সѕূণ κ করার জনҝ এর সমথ κন(support) 
উপেভাগ করেবন। আরও তেথҝর জনҝ, gcloud 
কমাн-লাইন টΦল ওভারিভউ έদখুন।

কমাн , আউটপুট

যিদ , έকান কারেণ , ϕকџΜট έসট করা না হয় , έকবল 
িনєিলিখত কমাнΜট জাির ক჈ন :

কমাн , আউটপুট

আপনার PROJECT_ID খুজঁেছন? έসটআপ ধােপ আপিন 
έকান আইিড বҝবহার কেরেছন তা έদখুন বা Љাউড কনেসাল 
ডҝাশেবােডκ έদখুন : (Fig 6)

Љাউড έশল িডফѝ჉েপ িকছΦ  এনভায়রনেমл έভিরেয়বলও 
έসট কের , যা আপনার ভিবষҝত কমাн চালােনার সময় 
কায κকর হেত পাের।

কমাн , আউটপুট

2  অবেশেষ , িডফѝ έজান এবং ϕকџ কনিফগােরশন έসট 
ক჈ন।

gcloud কনিফগােরশন έসট compute/zone us-central1-f

আপিন িবিভт έজান িবিভт চয়ন করেত পােরন . আরও 
তেথҝর জনҝ , Regions এবং Zone έদখুন।

ϒѭবҝ: আপিন যখন আপনার িনেজর έমিশেন 
gcloud চালান, কনিফগার έসΜটংস έসশন জেুড় 
বজায় থাকেব। িকᅀ Љাউড έশেল, আপনােক 
ϕিতΜট নতΦন έসশন বা পুনঃসংেযােগর জনҝ এΜট 
έসট করেত হেব।

এখােন “বােকট ίতির ক჈ন”(Create Bucket) এর কমাн-
লাইন সংѴরণ রেয়েছ। gsutil mb gs://www.cookingin-
cloudhipster.com

5  আপনার ওেয়বসাইেটর ফাইল এবং ছিব আপেলাড 
ক჈ন

এখন , আপনার ওেয়বসাইট έডেভলপার বা মােকκΜটং Μটেমর 
কাছ έথেক ѶҝাΜটক ফাইলვিল পান। আপিন যিদ এΜট 
িনেজ কের থােকন তেব এইচΜটএমএল এবং িসএসএস-এ 
ϕচΦর দুদκাо Μটউেটািরয়াল রেয়েছ। তারপের , আপিন িতনΜট 
উপােয়র একΜটেত ίতির করা বােকেট ѶҝাΜটক ফাইলვিল 
আপেলাড ক჈ন।

Љাউড কনেসাল িদেয় ফাইল আপেলাড ক჈ন

1 Љাউড কনেসােল যান। বামিদেকর έমনুেত , έѶােরজ 
িবভােগ িЉক ক჈ন , তারপর έѶােরজ িЉক ক჈ন। 

2 বােকট নােমর উপর িЉক ক჈ন , যা www. cookingin-
cloudhipster.com.

3 বােকেটর িববরেণর অধীেন , আপেলাড έফাўাের িЉক 
ক჈ন।

4 আপনার ওেয়বসাইেটর έফাўার এবং ফাইল আপেলাড 
ক჈ন।

Fig 6
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ফাইলვিলেক έটেন এেন όপ কের আপেলাড ক჈ন৷

আপিন ফাইলვিলেক έটেন এেন όপ কেরও আপেলাড 
করেত পােরন৷

gsutil rsync বҝবহার কের ফাইল আপেলাড ক჈ন

আপিন আপনার Ѹানীয় έমিশন έথেক Љাউড έѶােরেজ 
ϕচΦর সংখҝক ফাইল কিপ করেত gsutil rsync কমাнও 
িদেত  পােরন। আপিন ডাইেরЄির Μϊ পুনরাবЫৃভােব(recur-
sively) অনুিলিপ করেত -R িবকџΜট বҝবহার করেত পােরন। 
উদাহরণѾ჉প , Ѹানীয়-dirর নােম একΜট Ѹানীয় িডেরЄিরেক 
একΜট বােকেটর সােথ িসেϧানাইজ করেত , িনєিলিখতვিল 
বҝবহার ক჈ন :

gsutil rsync -R local-dir gs://www.cookingincloudhip-
ster.com

6  অҝােЊেসর অনুমিত έসট ক჈ন৷

1 আপিন হয় আপনার বােকেট থাকা সমѷ ফাইল 
সব κজনীনভােব অҝােЊসেযাগҝ করেত পােরন বা আপনার 
ওেয়বসাইেটর মাধҝেম অҝােЊসেযাগҝ হেত পথৃক বᄿ 
έসট করেত পােরন। সাধারণত , আপনার বােকেট থাকা 
সমѷ ফাইল অҝােЊসেযাগҝ করা সহজ এবং ሾত।

2 যিদ আপিন পথৃক ফাইলვিলর অҝােЊিসিবিলΜট িনয়ϴণ 
করেত চান , তাহেল আপিন আপনার বােকেটর জনҝ 
িডফѝ অবেজЄ ACL έসট করেত পােরন যােত আপনার 
বােকেট  আপেলাড করা পরবতλ ফাইলვিল িডফѝ჉েপ 
ভাগ করা যায়।

ϒѭবҝ: একΜট অপাবিলক বা অΝѷЯহীন ফাইেলর 
URL অনুেরাধ করার সময় দশ κকরা একΜট HTTP 
403 ϕিতΝοয়া έকাড পান৷ HTTP 404 ϕিতΝοয়া 
έকাড বҝবহার কের এমন একΜট ሺΜট পৃѮা 
কীভােব যুЅ করেবন έস সѕেকκ তেথҝর জনҝ 
পরবতλ িবভাগΜট έদখুন।

বােকট-ѷেরর(bucket level) অҝােЊেসর অনুমিত

1 সѕূণ κ჉েপ বােকেট সѕূণ κ  অҝােЊেসর অনুমিত ϕেয়াগ 
ক჈ন। এΜট িনরাপদ এবং , এΜট একΜট িѸর(static) 
ওেয়বসাইট হওয়ায় , সাইেটর সΜঠকভােব έলাড করার 
জনҝ সјবত সমѷ িবষয়বᄿ পাঠেযাগҝ হেত হেব৷

2 যিদ আপনার িকছΦ  িডজাইেনর έমটােডটা থােক (অথবা 
লুকােনা ফাইল έযমন .DS_Store, যা Macintosh-এ 
বҝব჊ত হয় , এΜট এমন একΜট ফাইল যা তার ধারণকারী 
έফাўােরর কাѶম ίবিশѭҝ সংরϠণ কের , έযমন 
আইকনვিলর অবѸান বা একΜট পটভূিম(background) 
িচেϏর পছр। ) έসვিলেক Ѿতϴভােব লুকােনা বা মুেছ 
έফলা যায়।

1  বালিত িববরণ িЉক ক჈ন , তারপর অনুমিত িЉক ক჈ন . 
(Fig 7)

2 সদসҝ έযাগ ক჈ন িЉক ক჈ন। (Fig 8)

Fig 7

Fig 8

3 έѶােরজ অবেজЄ িভউয়ার অিধকার সহ সমѷ 
বҝবহারকারীেদর έযাগ ক჈ন (Fig 9)

Fig 9

4  যাচাই ক჈ন έয আপিন িনєিলিখতვিল έদখেত পােИন : 
(Fig 10)

ফাইলვেলা এখন সাধারণ মানুেষর কােছ দৃশҝমান। ቍরের!

7 ওেয়বসাইট কনিফগােরশন সѕাদনা ক჈ন

1  έশষ ধাপ হল একΜট সূচী পѮৃা ϕতҝয় বরাг করা , যা 
MainPageSuffix ίবিশѭҝ еারা িনয়িϴত হয় এবং একΜট 
কাѶম ሺΜট (Error)পѮৃা , যা NotFoundPage িবেশষЯ 
еারা িনয়িϴত হয়।
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Fig 10

2  হয় বরাг করা ঐΝИক , িকᅀ একΜট সূচী পѮৃা(index page) 
ছাড়া , বҝবহারকারীরা যখন আপনার শীষ κ ѷেরর(top 
level) সাইট অҝােЊস কের তখন িকছΦ ই পিরেবশন করা 
হয় না , এই έϠেϏ-http://www.cookingincloudhipster. 
সেД/.

সূচী পাতা (index pages)

1 একΜট সূচী পѮৃা (একΜট ওেয়ব সাভκার িডেরЄির সূচীও 
বলা হয় ) হল একΜট ফাইল যা দশ κকেদর কােছ পিরেবশন 
করা হয় যখন তারা এমন একΜট URL এর জনҝ অনুেরাধ 
কের যার সােথ সѕিকκত ফাইল έনই।

2 যখন আপিন একΜট MainPageSuffix বরাг কেরন , 
Љাউড έѶােরজ έসই নােমর একΜট ফাইল এবং একΜট 
উপসেগ κর(prefix) সсান কের যা িভΝজটর অনুেরাধ করা 
URL এর সােথ έমেল।

3 উদাহরণѾ჉প , ধরা যাক আপিন আপনার ѶҝাΜটক 
ওেয়বসাইেটর MainPageSuffix index.html έসট 
কেরেছন। অিতিরЅভােব , ধরা যাক  আপনার বােকট 
www.cookingincloudhipster.com এ , আপনার έকােনা 
ফাইল নােমর িডেরЄির έনই

4  এই   পিরিѸিতেত ,   যিদ έকানও    বҝবহারকারী     URL 
http://www.cookingincloudhipster.com/directory-
এর অনুেরাধ কের , Љাউড έѶােরজ ফাইলΜট পিরেবশন 

করার έচѭা কের  www.cookingincloudhipster. com/
directory/index.html ჈েপ।

5  যিদ έসই ফাইলΜটও িবদҝমান না থােক , Љাউড έѶােরজ 
একΜট ሺΜট পѮৃা έফরত έদয়।

6 বҝবহারকারীরা টপ-έলেভল সাইেটর অনুেরাধ করেল 
MainPageSuffix সাভκ করা ফাইলΜটেকও িনয়ϴণ কের।

7 উপেরর উদাহরণΜটর সূϏ ধের বলা যায় , যিদ একজন 
বҝবহারকারী অনুেরাধ কেরhttp://www.cookingin-
cloudhipster.com, Љাউড έѶােরজ ফাইলΜট পিরেবশন 
করার έচѭা কেরwww.cookingincloudhipster.com/in-
dex.html.

έয έϠেϏ সূচী পѮৃাΜট পিরেবিশত হয় έস সѕেকκ আরও 
তেথҝর জনҝ , ওেয়বসাইট কনিফগােরশন উদাহরণვিল 
έদখুন।
ሺΜট পৃѮা(Error Page)

1  ሺΜট পѮৃা হল আপনার ѶҝাΜটক সাইেটর দশ κকেদর কােছ 
έফরত έদওয়া ফাইল যারা একΜট URL এর জনҝ অনুেরাধ 
কের যা একΜট িবদҝমান ফাইেলর সােথ সДিতপূণ κ নয়।

2  যিদ আপিন একΜট MainPageSuffix বরাг কের থােকন , 
তাহেল Љাউড έѶােরজ ზধুমাϏ ሺΜট পѮৃাΜট έফরত 
έদয় যিদ অনুেরাধকৃত নােমর έকােনা ফাইল না থােক বা 
έকােনা ϕেযাজҝ সূচক পѮৃা না থােক। (Fig 11)
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Fig 11

3 একΜট ሺΜট পѮৃা έফরত έদওয়ার সময় , HTTP 
ϕিতΝοয়া(response) έকাড হল 404. έকান ফাইলΜট ሺΜট 
পѮৃা িহসােব কাজ করেব তা িনয়ϴণ কের এমন ίবিশѭҝ 
হল NotFoundPage.আপিন যিদ NotFoundPage έসট 
না কেরন , তাহেল বҝবহারকারীরা একΜট έজেনিরক ሺΜট 
পѮৃা পােবন। (Fig 12)

4  িনєিলিখত নমুনায় , MainPageSuffix, index.html এ έসট 
করা হেয়েছ এবং NotFoundPage, 404.html এ έসট করা 
হেয়েছ : gsutil web set -m index.html -e 404-Page.
html gs://www.example.com

8  আপনার ওেয়বসাইট পরীϠা ক჈ন

1  এখন , একΜট ϗাউজার খুলুন এবং আপনার ওেয়বসাইেট 
যান— www.cookingincloudhipster.com। (Fig 13) 

2  িনΝѥত ক჈ন έয আপিন িনєিলিখত পѮৃা এবং একক 
পণҝ পѮৃাვিল έদখেত পােИন :

িনєিলিখত Google Љাউড সংѸানვিল মুছΦ ন:

• Љাউড έѶােরজ বােকট

• CNAME έরকডκ

9 অিভনрন!

আপিন একΜট ѶҝাΜটক ওেয়বসাইট ίতির কেরেছন এবং এΜট 
Google Љাউেড έহাѶ কেরেছন!

Fig 12
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Fig 13
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী1.37.144
COPA - একΜট অҝািъেকশন έডেভলপ ক჈ন এবং অҝািъেকশন έডেভলপেমл 
লাইফ সাইেকল সѕাদন ক჈ন

অҝািъেকশন έডেভলপেমл লাইফ সাইেকল এর পয κায়ვিল সনাЅ ক჈ন
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  অҝািъেকশন িবকােশর জীবনচেοর পয κায়ვিল িচিҀত ক჈ন।

ϕেয়াজনীয়তা Requirements

টΦল/সরПাম/έমিশন
• έডѴটপ / লҝাপটপ িপিস  - 1 নং।
•  OS (উইেнাজ/িলনাЊ )  - 1 নং।

পদ্ধতি  (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: অ্যাপ্লিকেশন বিকাশ জীবন চক্রের পর্যায় গুলি সনাক্ত করুন
1 অҝািъেকশন িবকাশ জীবন চেοর পয κায়ვিল সনাЅ 

ক჈ন ੋ (Fig 1)

2  ϕিতΜট পয κায় সনাЅ ক჈ন এবং িলখুন  ੋ(Fig 2)

Fig 1

Fig 2
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.37.145
COPA - একΜট অҝািъেকশন έডেভলপ ক჈ন এবং অҝািъেকশন έডেভলপেমл 
লাইফ সাইেকল সѕাদন ক჈ন

অҝািъেকশন িবকাশ জীবন চেοর ϕিতΜট ধােপ ভূিমকা বণ κনা ক჈ন (Describe 
Role in each of the phases of Application Development life Cycle)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• অҝািъেকশন িবকাশ জীবন চেοর ϕিতΜট ধােপর ভূিমকা বণ κনা করেত

Fig 1

Fig 2

Fig 3

Fig 4

ϕেয়াজনীয়তা Requirements

টΦল/সরПাম/έমিশন
• έডѴটপ / লҝাপটপ িপিস  - 1 নং।
•  OS (উইেнাজ/িলনাЊ )  - 1 নং।

পдিত (PROCEDURE)

কায κοম 1: অҝািъেকশন িবকাশ  জীবন চেοর ϕিতΜট ধােপ ভূিমকা বণ κনা 

ক჈ন1 ϕিতΜট ভূিমকা বণ κনা ক჈ন এবং ϕΝοয়া চােটκ িলখুন।

িবেѫষণ (Fig 1)

পণҝ নকশা (PRODUCT DESIGN)  (Fig 2)

সফটওয়ҝার έডেভলপেমл (Fig 3)

পণҝ পরীϠা(PRODUCT TESTING)  (Fig 4)

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



227

Fig 5

রϠণােবϠণ (MAINTENANCE) (Fig 6)

Fig 6

Ѹাপনা(DEPLOYMENT)  (Fig 5)

IT এবং ITES : COPA (NSQF - সংেশািধত 2022) - অনুশীলনী 1.37.145
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.38.01
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

ইনস্টল করুন, পরিবেশ(environment) সেট আপ করুন এবং পাইথন চালান (In-
stall, set up the environment & run Python)
উদ্দেশ্য:এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• পাইথন ইনস্টল করতে
• পরিবেশ(environment) পাথ সেটআপ বা যাচাই করুন
• পাইথন চালান।

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•  উইন্ডোজ ওএস  - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ  - 1 No.

পাইথন আইডিএলই (ইন্টিগ্রেটেড ডেভেলপমেন্ট লার্নিং এনভায় রনমেন্ট) এর 3.10.5 বা সর্বশেষ 
সংস্করণটি পাইথন কোড তৈরি এবং চালানোর জন্য ব্যবহৃত হয় । এটা www.python.org ওয়েব রিসোর্স 
থেকে ডাউনলোড করা যাবে www.python. org--- > download

পদ্ধতি  (PROCEDURE)
টাস্ক 1: পাইথন ইনস্টল করুন
1 ডাউনলোড হয়ে গেলে ইনস্টলেশন শুরু করার জন্য  

পাইথন ইনস্টলারটি চালান (python- 3.10.5-amd64.
exe)।

2 নিশ্চিত করুন যে আপনি সমস্ত ব্যবহারকারীর জন্য 
ইনস্টল লঞ্চার নির্বাচন করেছেন এবং PATH 
চেকবক্সে Python 3.10 যোগ করেছেন (আকার 1)

দ্রষ্টব্য: Python-এর পুরানো সংস্করণগুলি 
Add Python to Path চেকবক্সকে সমর্থন করে 
না।

3  ডিফল্ট ইনস্টলেশন অবস্থান (location) সহ এখনই 
ইনস্টল করুন(install now) চয় ন করুন৷

দর্ষ্টব্য: পাইথনের সাম্পর্তিক সংস্করণগুলির 
জন্য, প্রস্তাবিত ইনস্টলেশন বিকল্পগুলির 
মধ্যে রয়েছে পিপ এবং আইডিএলই। পুরানো 
সংস্করণে এই ধরনের অতিরিক্ত বৈশিষ্ট্য 
অন্তর্ভুক্ত নাও হতে পারে।

4  ইনস্টলেশন চলছে...........

Fig 1

5  পরবর্তী ডায়ালগ আপনাকে পথের দৈর্ঘ্যের সীমা(path 
length limit) নিষ্ক্রিয়  করতে হবে কিনা তা নির্বাচন 
করতে অনুরোধ করবে।
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 এই বিকল্পটি বেছে নেওয়ার ফলে পাইথন 
260-অক্ষরের MAX_PATH সীমাকে বাইপাস করতে 
পারবে। কার্যকরভাবে, এটি পাইথনকে দীর্ঘ পথের নাম 
ব্যবহার করতে সক্ষম করবে।

টাস্ক 2: পরিবেশ পাথ (environment path)সেটআপ বা যাচাই(verify) করুন

Fig 2

Fig 3

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.38.01

6  সেটআপ সম্পূর্ণ করতে Close এ ক্লিক করুন।

1  এনভায় রনমেন্ট ভেরিয়েবলে পাইথন পাথ যোগ করুন
2  আমরা আপনাকে এই ধাপটি অতিক্রম করার পরামর্শ 

দিচ্ছি যদি আপনার পাইথন ইনস্টলারের সংস্করণে 
PATH-এ Python যোগ করুন চেকবক্স অন্তর্ভুক্ত 
না থাকে বা আপনি যদি সেই বিকল্পটি নির্বাচন না করে 
থাকেন।

3 সিস্টেম ভেরিয়েবলে পাইথন পাথ সেট আপ করা সম্পূর্ণ 
পাথ ব্যবহারের প্রয়োজনীয় তা হ্রাস করে। এটি 
উইন্ডোজকে নির্দেশ দেয়  “পাইথন” এর জন্য সমস্ত 
PATH ফোল্ডারগুলি দেখতে এবং python.exe ফাইলটি 
যে  ইনস্টল ফোল্ডারে আছে, সেটি খুঁজে বের করতে৷

i   স্টার্ট মেনু খুলুন এবং রান অ্যাপ চালু করুন। (চিত্র 2)

ii  ਟਾਈਪ ਕਰੋ sysdm.cpl ਅਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਠੀਕ ਹੈ। ਇਹ 
ਸਿਸਟਮ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਵਿੰਡੋ ਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹਦਾ ਹੈ.

iii  ਐਡਵਾਂਸਡ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਵਾਤਾਵਰਣ ਵੇਰੀਏਬਲ 
ਚੁਣੋ।

iv  ਉਪਭੋਗਤਾ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੇ ਅਧੀਨ, ਪਾਥ ਵੇਰੀਏਬਲ ਲੱਭੋ ਅਤੇ 
ਚੁਣੋ।

v  ਸੰਪਾਦਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

vi ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ ਕਿ ਪਾਇਥਨ ਸਥਾਪਿਤ ਸਥਾਨ ਦਾ ਮਾਰਗ ਇੱਥੇ 
ਜੋੜਿਆ ਗਿਆ ਹੈ, ਜੇਕਰ ਨਹੀਂ ਤਾਂ ਵੇਰੀਏਬਲ ਵੈਲਯੂ ਫੀਲਡ 
ਪਾਥ ਨੂੰ ਜੋੜਨ ਲਈ ਨਵਾਂ ਚੁਣੋ ਜਿੱਥੇ ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ py-
thon.exe ਫਾਈਲ ਸੈਮੀਕੋਲਨ (;) ਦੇ ਨਾਲ ਪਹਿਲਾਂ ਸਥਾਪਿਤ 
ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ।

 ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਤਸਵੀਰ ਵਿੱਚ, ਅਸੀਂ “;C:\Py-
thon34” ਜੋੜਿਆ ਹੈ। (ਚਿੱਤਰ 3)

vii ਓਕੇ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਾਰੀਆਂ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਬੰਦ ਕਰੋ। ਇਸ ਨੂੰ 
ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਕੇ, ਤੁਸੀਂ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ ਨੂੰ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਚਲਾ 
ਸਕਦੇ ਹੋ: Python script.py

ਇਸ ਦੀ ਬਜਾਏ: C:/Python34/Python script.py© N
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টাস্ক 3 : পাইথন চালান

1  Python IDLE আহ্বান(invoke) করা হচ্ছে

2  নিম্নলিখিত কমান্ডটি উইন্ডো OS থেকে পাইথন 
আইডিএল চালু করতে ব্যবহার করা যেতে পারে। Start 
 all programs  পাইথন 3.x  IDLE (পাইথন 3.x) (বা)

3  যদি উপলব্ধ থাকে ,তাহলে ডেস্কটপে পাইথন আইকনে 
ক্লিক করুন।

4  এখন Python IDLE উইন্ডো প্রদর্শিত হবে যেমন 
চিত্রে দেখানো হয়েছে (চিত্র 4)।

 MENU BAR   TITLE BAR

পাইথন প্রম্পট (>>>)

পাইথন আইডিএল উইন্ডো :প্রম্পট (>>>) নির্দেশ করে 
যে interpreter নির্দেশাবলী গ্রহণ করতে প্রস্তুত। অতএব, 
স্ক্রিনে এই প্রম্পটের অর্থ হল IDLE ইন্টারেক্টিভ মোডে 
কাজ করছে।

Fig 4

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.38.01
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.38.02
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

একটি পাইথন প্রোগ্রাম তৈরি এবং চালানোর জন্য কমান্ড লাইন এবং IDE 
ব্যবহার করুন (Use Command Line and IDE to create and execute a python 
program)
উদ্দেশ্য :এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
• IDE ইন্টারেক্টিভ মোড এক্সিকিউশন করতে
• কমান্ড লাইন স্ক্রিপ্ট মোড এক্সিকিউশন করতে

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 
Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি   - 1 No.

•  উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

  

পাইথনে, ইন্টারেক্টিভ মোড এবং স্ক্রিপ্ট মোড নামে দুটি উপায়ে প্রোগ্রাম লেখা যায় । 
ইন্টারেক্টিভ মোড আমাদেরকে পাইথন কমান্ড প্রম্পটে (>>>) কোড লিখতে দেয়  যেখানে স্ক্রিপ্ট 
মোডে প্রোগ্রামগুলি .py এক্সটেনশনের সাথে আলাদা ফাইল হিসাবে লেখা ও সংরক্ষণ করা যায়  এবং 
কার্যকর(execute) করা যায় । পাইথন সোর্স ফাইল তৈরি এবং সম্পাদনা করতে স্ক্রিপ্ট মোড ব্যবহার 
করা হয় ।

পদ্ধতি (PROCEDURE)
টাস্ক 1 : IDE ইন্টারেক্টিভ মোড এক্সিকিউশন

1  ইন্টারেক্টিভ মোড প্রোগ্রামিং

 ইন্টারেক্টিভ মোডে পাইথন কোড সরাসরি টাইপ 
করা যায়  এবং ইন্টারপ্রেটার অবিলম্বে ফলাফল(গুলি) 
প্রদর্শন করে। ইন্টারেক্টিভ মোড একটি সাধারণ 
ক্যালকুলেটর হিসাবেও ব্যবহার করা যেতে পারে।

 নিম্নলিখিত কমান্ডটি উইন্ডো OS থেকে পাইথন 
আইডিএল চালু করতে ব্যবহার করা যেতে পারে।

 শুরু(start)  সমস্ত প্রোগ্রাম(all programs) 
পাইথন 3.x  IDLE (পাইথন 3.x) (বা)

2 যদি পাওয়া যায়  তাহলে ডেস্কটপে পাইথন আইকনে 
ক্লিক করুন।

3  এখন Python IDLE উইন্ডো প্রদর্শিত হবে যেমন 
চিত্র 1 এ দেখানো হয়েছে।

 মেনু বার টিল্ট বার

 পাইথন প্রম্পট (>>>)

 পাইথন আইডিএল উইন্ডো

 প্রম্পট (>>>) নির্দেশ করে যে, interpreter 
নির্দেশাবলী গ্রহণ করতে প্রস্তুত।

উদাহরণ 1:
>>>print (“Python Programming Language”)
Python Programming Language
>>>x=5
>>>y=10
>>>z=x + y
>>>print (“The Sum”, z)

The Sum = 15
Fig 1
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টাস্ক 2 : কমান্ড লাইন স্ক্রিপ্ট মোড এক্সিকিউশন

মূলত, একটি স্ক্রিপ্ট হল একটি পাঠ্য ফাইল যাতে 
পাইথন স্টেটমেন্ট থাকে। পাইথন স্ক্রিপ্টগুলি পুনরায়  
ব্যবহারযোগ্য কোড। একবার স্ক্রিপ্ট তৈরি হয়ে গেলে, 
এটি পুনরায়  টাইপ না করেই বারবার চালানো যেতে পারে। 
স্ক্রিপ্ট সম্পাদনাযোগ্য(editable)

পাইথনে স্ক্রিপ্ট তৈরি করা

1  ফাইল  নতুন ফাইল(new file) চয় ন করুন বা পাইথন শেল 
উইন্ডোতে Ctrl + N টিপুন

2  একটি শিরোনামহীন ফাঁকা স্ক্রিপ্ট পাঠ্য সম্পাদক(unti-
tled blank script text editor) স্ক্রিনে প্রদর্শিত হবে যেমন 
চিত্র 2-এ দেখানো হয়েছে।

Fig 2

 চিত্র xx.  শিরোনামহীন, ফাঁকা পাইথন স্ক্রিপ্ট 
সম্পাদক(untitled blank python script editor)

3  স্ক্রিপ্ট এডিটরে নিম্নলিখিত কোডটি টাইপ করুন
a =100

 b = 350

 c = a+b

 print (“The Sum=”, c) (Fig 3)

Fig 3

 চিত্র xx– পাইথন নমুনা কোড

4  ফাইল নির্বাচন করুন (choose file) সংরক্ষণ 
করুন(save) বা Ctrl + S টিপুন

5  এখন, Save As  ডায়ালগ বক্সটি স্ক্রিনে প্রদর্শিত 
হবে যেমন চিত্র xx (চিত্র 4) এ দেখানো হয়েছে।

Fig 4

চিত্র xx – Save As Dialog Box
6  সেভ অ্যাজ ডায়ালগ বক্সে, আপনি যেখানে আপনার 

পাইথন কোড সংরক্ষণ করতে চান সেটি নির্বাচন করুন 
এবং ফাইলের নাম বাক্সে ফাইলের নাম টাইপ করুন। 
পাইথন ফাইলগুলি ডিফল্টভাবে .py এক্সটেনশনের 
সাথে সংরক্ষিত থাকে। সুতরাং, পাইথন স্ক্রিপ্ট 
এডিটর ব্যবহার করে পাইথন স্ক্রিপ্ট তৈরি করার 
সময় , ফাইল এক্সটেনশন নির্দিষ্ট করার প্রয়োজন 
নেই।

7  অবশেষে, আপনার পাইথন স্ক্রিপ্ট সংরক্ষণ করতে 
সংরক্ষণ(save) বোতামে ক্লিক করুন।

পাইথন স্ক্রিপ্ট চালানো হচ্ছে

1  রান  রান মডিউল বাছুন বা F5 টিপুন
2  যদি আপনার কোডে কোনো ত্রুটি থাকে, তাহলে 

এটি IDLE উইন্ডোতে লাল রঙে দেখানো হবে এবং 
পাইথন বর্ণনা করে যে কি ধরনের ত্রুটি  ঘটেছে। 
ত্রুটিগুলি সংশোধন করতে, স্ক্রিপ্ট এডিটরে ফিরে 
যান, সংশোধন করুন, Ctrl + S বা ফাইল  সেভ দিয়ে 
ফাইলটি সেভ করুন এবং এটিকে আবার কার্যকর(exe-
cute) করুন।

3  সমস্ত ত্রুটিমুক্ত কোডের জন্য, আউটপুট পাইথনের 
IDLE উইন্ডোতে প্রদর্শিত হবে যেমন চিত্র xx (চিত্র 
5) 

চিত্র xx - পাইথন স্ক্রিপ্ট আউটপুট উইন্ডো

কমান্ড প্রম্পট দ্বারা পাইথন স্ক্রিপ্ট চালানো

1  Start Run-- > Using Windows Key + R (চিত্র 6)

2  CMD টাইপ করুন এবং এন্টার করুন

3  কমান্ড প্রম্পট প্রদর্শিত হবে তারপর যেখানে 
পাইথন প্রোগ্রাম সংরক্ষণ(save) করা হয়েছে 
সেখানে নেভিগেট করুন

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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4  “python <filename.py>” কমান্ড ব্যবহার করে পাইথন 
প্রোগ্রামটি চালান তারপর চিত্রে দেখানো অনুযায়ী 
আউটপুট পরবর্তী লাইনে প্রদর্শিত হবে। (চিত্র 7)

চিত্র xx – পাইথন স্ক্রিপ্ট সিএমডি প্রম্পট আউটপুট 
উইন্ডো

Fig 5

Fig 6

Fig 7

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.39.03
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

প্রিন্ট স্টেটমেন্ট, মন্তব্য(comments), বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল প্রদর্শনের 
জন্য একটি পাইথন প্রোগ্রাম লিখুন এবং পরীক্ষা করুন (Write and test a py-
thon program to demonstrate print statement, comments, diff erent types of 
variables)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
•  প্রিন্ট স্টেটমেন্ট লিখতে
•  মন্তব্য লিখতে
•  বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল লিখতে

•  উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1: প্রিন্ট স্টেটমেন্ট

1 চিত্র 1-এ দেখানো হিসাবে প্রিন্ট স্টেটমেন্ট 
প্রদর্শিত হবে

2 আউটপুট (চিত্র 2)

Fig 1

Fig 2

টাস্ক 2: ਟਿੱਪਣੀ ਬਿਆਨ

1  উদাহরণ1: একক লাইন কমেন্ট (চিত্র 3)

2  আউটপুট 60 (চিত্র 4)

3  উদাহরণ 2: একাধিক লাইন কমেন্ট (চিত্র 5)

4  আউটপুট 60 (চিত্র 6)

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

Fig 6

টাস্ক  3: বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল1 

1  বিভিন্ন ধরনের ভেরিয়েবল(Figs 7 & 8)

Fig 7

Fig 8

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.03
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.39.04
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

ডেটা এবং ডেটা টাইপ অপারেশন, স্ট্রিং অপারেশন, তারিখ, ইনপুট এবং 
আউটপুট, আউটপুট ফর্ম্যাটিং এবং অপারেটরগুলি সম্পাদন করার জন্য একটি 
পাইথন প্রোগ্রাম লিখুন এবং পরীক্ষা করুন (Write and test a python program 
to perform data and data type operations, string operations, date, input and 
output, output formatting and operators )
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
•  ডেটা টাইপ অপারেশন
•  স্ট্রিং অপারেশন
•  তারিখ অপারেশন
•  ইনপুট এবং আউটপুট
•  স্টেট আউটপুট ফরম্যাটিং
• আউটপুট বিন্যাসের(format)অপারেটরগুলির ব্যবহার

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•  উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
•  Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1: ডেটা টাইপ অপারেশন

1 ডেটা টাইপ অপারেশন চিত্র 1 এবং 2 এ দেখানো হয়েছে।

Fig 1

Fig 2

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



237

টাস্ক 2: ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ

Fig 3

Fig 4

1  উদাহরণ 1: স্ট্রিং তৈরি (Fig 3) 2  আউটপুট (Fig 4)

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.04

উদাহরণ 2: পাইথন স্ট্রিং-এর ক্যারেকটরগুলি অ্যাক্সেস 
করা

# Python Program to Access
# characters of String 
String1 = “WelcometoNIMI”
print(“Initial String: “)
print(String1)  
# Printing First character
print(“\nFirst character of String is: “)

print(String1[0])  
# Printing Last character

print(“\nLast character of String is: “)

print(String1[-1])
Output:
Initial String:

WelcometoNIMI 

উদাহরণ 3: একটি স্ট্রিং বিপরীত করা
First character of String is: 
W
Last character of String is: 
I

#Program to reverse a string
gfg = “welcometoNIMI”
print(gfg[::-1])
Output:
IMINotemoclew
Example4: Formatting of Strings
Python Program for
# Formatting of Strings 
# Default order
String1 = “{} {} {}”.format(‘Welcome’, ‘to’, ‘NIMI’)

উদাহরণ 4: স্ট্রিং ফরম্যাটিং
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print(“Print String in default order: “)

print(String1)  

# Positional Formatting

String1 = “{1} {0} {2}”.format(‘Welcome’, ‘to’, ‘NIMI’)

print(“\nPrint String in Positional order: “)

print(String1)  

# Keyword Formatting

String1 = “{l} {f} {g}”.format(g=’NIMI’, f=’to’, l=’Welcome’)

print(“\nPrint String in order of Keywords: “)

print(String1)

Output:

Print String in default order: 

Welcome to NIMI

Print String in Positional order: 

to Welcome NIMI

Print String in order of Keywords: 

Welcome to NIMI

টাস্ক 3 : তারিখ অপারেশন
Example1:

import datetime

x = datetime.datetime.now()

print(x)

Output:

2022-07-09 16:05:52.588848

Example 2:

import datetime

x = datetime.datetime.now()

print(x.year)

print(x.strftime(“%A”))

Output:

2022

Saturday

Example3:

import datetime

x = datetime.datetime(2020, 5, 17)

print(x)

Output:

 2020-05-17 00:00:00

টাস্ক 4 : ইনপুট এবং আউটপুট

Example for Input:

x = int (input(“Enter Number 1: “))

y = int (input(“Enter Number 2: “))

print (“The sum = “, x+y)

Output:

Enter Number 1: 5

Enter Number 2: 10

The sum =  15

Example for Output:

print (“Welcome to Python Programming”)

x = 5

y = 6

z = x + y

print (z)

print (“The sum = “, z)

print (“The sum of “, x, “ and “, y, “ is “, z)

Output:

Welcome to Python Programming

11

The sum =  11

The sum of  5  and  6  is  11

Example for Input and Output:

# Python p rogram showing how t o multiple i nput and 
output using split

# taking two inputs at a time

x, y = input(“Enter two values: “).split()

print(“Number of boys: “, x)

print(“Number of girls: “, y)

print()  

# taking three inputs at a time

x, y, z = input(“Enter three values: “).split()

print(“Total number of students: “, x)

print(“Number of boys is : “, y)

print(“Number of girls is : “, z)

print()

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.04
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# taking two inputs at a time

a, b = input(“Enter two values: “).split()

 p rint(“First number i s {} and second number i s {}”.
format(a, b))

print()  

# taking multiple inputs at a time 

# and type casting using list() function

x = list(map(int, input(“Enter multiple values: “).split()))

print(“List of students: “, x)

output:

Enter two values: 10 15

Number of boys:  10

Number of girls:  15

Enter three values: 10 15 20

Total number of students:  10

Number of boys is :  15

Number of girls is :  20

Enter two values: 10 15

First number is 10 and second number is 15

Enter multiple values: 10 15 12 13 15 

List of students:  [10, 15, 12, 13, 15]

# Python p rogram showing use o f format() m ethod 
using format() method

print(‘Welcome {} to “{}!”’.format(‘NIMI’, ‘NIMI’)) 

# using format() method and referring  a position of the 
object

print(‘{0} and {1}’.format(‘NIMI’, ‘Portal’))

 print(‘{1} and {0}’.format(‘NIMI’, ‘Portal’))  

# the above f ormatting can a lso be done b y using 
f-Strings Although, this features work only with python 

 print(f”Welcome {‘nimi’} for \”{‘NIMI’}!\””) 

# using format() method and referring  a position of the 
object

print(f”{‘NImi’} and {‘Portal’}”)

Output:

Welcome NIMI to “NIMI!”

NIMI and Portal 

Portal and NIMI

Welcome nimi for “NIMI!”

NImi and Portal

টাস্ক 5 : আউটপুট বিন্যাস(formatting)

টাস্ক 6 : আউটপুট বিন্যাসের অপারেটরগুলি
# Python program showing how to use

# string modulo operator(%) to print

# fancier output 

print(“Integer : %2d, Float : %5.2f” % (1, 2.0)) 

# print integer value

print(“Integer: %3d, Boys : %2d” % (240, 120)) 

# print octal value

print(“Octal: %7.3o” % (25)) 

# print exponential value

print(“Exponential: %10.3E” % (356.08977))

Output:

Integer :  1, Float :  2.00

Integer: 240, Boys : 120

Octal:     031

Exponential:  3.561E+02

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.39.04
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)  অনুশীলনী  1.39.05
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

অপারেটর অগ্রাধিকারের(operator precedence) উপর ভিত্তি করে সম্পাদনের 
ক্রম নির্ধারণ(sequence of execution) করুন(Determine the sequence of exe-
cution based on operator precedence)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
• পাইথনে  গাণিতিক(arithmatic) অপারেটর
•  তুলনা(comparision) অপারেটর 
•  লজিক্যাল অপারেটর
•  বিটওয়াইজ অপারেটর
•  নিয়োগ (assignment) অপারেটর
• অপারেটর অগ্রাধিকার (operator precedence) 
• অপারেটর সহযোগীতা( operator associativity)

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)

•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি   - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : পাইথনে arithmatic অপারেটর

# Examples of Arithmetic Operator

a = 9

b = 4  

# Addition of numbers

add = a + b  

# Subtraction of numbers

sub = a - b  

# Multiplication of number

mul = a * b  

div1 = a / b  

div2 = a // b  

# Modulo of both number

mod = a % b  

# Power

p = a ** b  

# print results

print(add)

print(sub)

print(mul)

print(div1)

print(div2)

print(mod)

print(p)

Output:

13

5

36

2.25

2

1

6561

1 টি গাণিতিক ক্রিয়াকলাপ নিম্নরূপ:
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টাস্ক  2 : তুলনা (comparison)অপারেটর

1  তুলনা (comparison) অপারেটর নিম্নরূপ:
# Examples of Relational Operators

a = 13

b = 33

# a > b is False

print(a > b)

# a < b is True

print(a < b)

# a == b is False

print(a == b)

# a != b is True
print(a != b)

# a >= b is False

print(a >= b)

# a <= b is True

print(a <= b)

Output:

False

True

False

True

False

True

টাস্ক  3 : লজিক্যাল অপারেটর

ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ 1 ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਆਪਰੇਟਰ:

# Examples of Logical Operator

a = True

b = False

# Print a and b is False

print(a and b)

# Print a or b is True

print(a or b)

# Print not a is False

print(not a)

output: 

False

True

False

টাস্ক  4 : বিটওয়াইজ  

অপারেটর 

বিটওয়াইজ অপারেটর নিম্নরূপ:
# Examples of Bitwise operators

a = 10

b = 4

# Print bitwise AND operation

print(a & b)

# Print bitwise OR operation

print(a | b)

# Print bitwise NOT operation

print(~a)

# print bitwise XOR operation

print(a ^ b)

# print bitwise right shift operation

print(a >> 2)

# print bitwise left shift operation

print(a << 2)

Output:

0

14

-11

14

2

40

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.39.05
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টাস্ক 5 : অ্যাসাইনমেন্ট অপারেটর1 

# Examples of Assignment Operators

a = 10

# Assign value

b = a

print(b)

# Add and assign value

b += a

print(b)

# Subtract and assign value

b -= a

print(b)

# multiply and assign

b *= a

print(b)

# bitwise lishift operator

টাস্ক 6 : অপারেটরের অগ্রাধিকার

b <<= a

print(b)

Output:

10

20

10

100

102400

# Examples of Operator Precedence

# Precedence of ‘+’ & ‘*’

expr = 10 + 20 * 30

print(expr)

# Precedence of ‘or’ & ‘and’

name = “Alex”

age = 0

if name == “ Alex” o r name == “ John” and age > = 2: 
print(“Hello! Welcome.”)

else:

print(“Good Bye!!”)

Output:

610

Hello! Welcome.

টাস্ক 7 : অপারেটর সহযোগীতা 

# Examples of Operator Associativity

# Left-right associativity

# 100 / 10 * 10 is calculated as

# (100 / 10) * 10 and not

# as 100 / (10 * 10)

print(100 / 10 * 10)

# Left-right associativity

# 5 - 2 + 3 is calculated as

# (5 - 2) + 3 and not

# as 5 - (2 + 3)

print(5 - 2 + 3)

# left-right associativity

print(5 - (2 + 3))

# right-left associativity

# 2 ** 3 ** 2 is calculated as

# 2 ** (3 ** 2) and not

# as (2 ** 3) ** 2

print(2 ** 3 ** 2)

Output

100.0

6

0

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.39.05

অ্যাসাইনমেন্ট অপারেটর নিম্নরূপ:

1  অপারেটরের অগ্রাধিকার

1  অপারেটর সহযোগীতা নিম্নরূপ:
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.06
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

এমন কোড সেগমেন্ট তৈরি এবং বিশ্লেষণ করুন যা ব্রাঞ্চিং স্টেটমেন্ট 
ব্যবহার করে  (Construct and analyze code segments that use branching 
statements)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন এ গুলি ব্যবহার করতে
•  if statement
•  if-else
•  nested if 
•  if-elif-else

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ  - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : if  statement

i = 10

if (i < 15): print(“10 is less than 15”)

print(“Welcome to If Statement”)

Output:

 10 is less than 15

Welcome to If Statement

Example 2:

i = 10

if (i > 15): print(“10 is less than 15”)

print(“Welcome to If Statement”)

Output:

Welcome to If Statement

1  যদি নিম্নরূপ বিবৃতি:

উদাহরণ 1:

টাস্ক 2 :  if-else

1  if-else নিম্নরূপ:

উদাহরণ 1:

উদাহরণ 2: একটি স্ট্রিং প্যালিনড্রোম কিনা তা পরীক্ষা 
করুন

না (চিত্র 1)

# python program to illustrate If else statement

#!/usr/bin/python

i = 20

if (i > 15):

    print(“i is smaller than 15”)

    print(“I’m in if Block”)

else:

    print(“i is greater than 15”)

    print(“I’m in else Block”)

print(“I’m not in if and else Block”)

Output:

 is smaller than 15

i’m in if Block

i’m not in if and else Block
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Output

Fig 1

টাস্ক 3 : নেস্টেড- if

1  নেস্টেড-if  নিম্নরূপ:

উদাহরণ 1:

# python program to illustrate nested If statement

#!/usr/bin/python

i = 10

if (i == 10):

 #  First if statement

 i f (i < 15):

  print(“i is smaller than 15”)

 #  Nested - if statement

 #  Will only be executed if statement above

 #  it is true

 i f (i < 12):

  print(“i is smaller than 12 too”)

 e lse:

  print(“i is greater than 15”)

Output:

i is smaller than 15

i is smaller than 12 too

টাস্ক 4 : if-elif-else

1  if-elif-else নিম্নরূপ:

উদাহরণ 1 :

# Python program to illustrate if-elif-else ladder

#!/usr/bin/python

i = 20

if (i == 10):

 p rint(“i is 10”)

elif (i == 15):

 p rint(“i is 15”)

elif (i == 20):

 p rint(“i is 20”)

else:

 p rint(“i is not present”)

Output:  

 i  is 20

উদাহরণ 2 : তিনটি সংখ্যার মধ্যে সবচেয়ে বড়  খুঁজুন

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.06
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Output

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.06
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.07
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

কোড সেগমেন্টগুলি গঠন কর এবং বিশ্লেষণ কর যা পুনরাবৃত্তি (iteration) 
করে (Construct and analyze code segments that perform iteration)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন নিম্নলিখিতগুলি বলতে
•  for loop statememt
•  while loop statement
•  while loop এর  সাথে else statement
•  nested loop
•  break, continue এবং pass statement

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র(Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস        - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক  1 : for লুপের  প্রদর্শন

1 টি উদাহরণ ১:

N সংখ্যার যোগফল (চিত্র 1)

Fig 1

আউটপুট: (চিত্র 2)

Fig 2

উদাহরণ 2: একটি সংখ্যার ফ্যাক্টরিয়াল খুঁজুন (চিত্র 3)

আউটপুট: (চিত্র 4)

উদাহরণ 3: একটি ফ্ল্যাগ ভেরিয়েবল ব্যবহার করে প্রাইম 
নম্বর পরীক্ষা করুন (চিত্র 5)

উদাহরণ 4: for... else স্টেটমেন্ট ব্যবহার করা। (চিত্র ৬ 
ও ৭)

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

Fig 6

Fig 7

Fig 8

টাস্ক 2 : whlie loop এর প্রদর্শন

উদাহরণ 1: প্রাকৃতিক সংখ্যা(natural number) যোগ 
করার প্রোগ্রাম (চিত্র 9) আউটপুট হবে: (চিত্র 10)

Fig 10

উদাহরণ 2: প্রাকৃতিক সংখ্যার সমষ্টি খুঁজুন (চিত্র 11) 
আউটপুট (চিত্র 12)

উদাহরণ 3: ফিবোনাচি(Fibonacii) সিকোয়েন্স ই (চিত্র 
13) আউটপুট (চিত্র 14) প্রিন্ট করুন

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.07

Fig 9
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Fig 11

Fig 12
Fig 14

Fig 13

টাস্ক 3 while loop এর সাথে  else 
উদাহরণ: (চিত্র 15) আউটপুট: (চিত্র 16)

Fig 16

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেলੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.40.07

Fig 15
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টাস্ক 4:নেস্টেড লুপ

উদাহরণ: (চিত্র 17)

Fig 17

আউটপুট: (চিত্র 18)

Fig 18

টাস্ক 5 break, continue এবং pass statement

উদাহরণ: পাইথন ব্রেক (চিত্র 19)
Fig 19

আউটপুট (চিত্র 20)
Fig 20

উদাহরণ 2: পাইথন continue (চিত্র 21)

Fig 21

আউটপুট (চিত্র 22)

Fig 22

উদাহরণ 3: pass স্টেটমেন্ট
a=int (input(“Enter any number :”))

if (a==0):

pass

else:

print (“non zero value is accepted”)

Output:

Enter any number :3

non zero value is accepted                                                         

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.07
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.08
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

মন্তব্য(comment) এবং ডকুমেন্টেশন স্ট্রিং ব্যবহার করে ডকুমেন্ট কোড 
সেগমেন্ট (Document code segments using comments and documentation 
strings)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন 
•  পাইথন comment ব্যবহার করতে
•  পাইথন  ডকস্ট্রিং ব্যবহার করতে

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•     উইন্ডোজ ওএস   - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ                - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : পাইথন মন্তব্য (comment)

1 উদাহরণ 1: একক-লাইন(single line) মন্তব্য (চিত্র 1)

Fig 1

2  উদাহরণ2: বহু-লাইন(multi line) স্ট্রিং মন্তব্য (চিত্র 
2)

টাস্ক 2 : পাইথন ডকস্ট্রিং
1  উদাহরণ1: গাও (চিত্র 3)

Fig 3

আউটপুট (চিত্র 4)

Fig 4

উদাহরণ 2: মাল্টি-লাইন ডকস্ট্রিং
def my_function(arg1):
 “””
 S ummary line.
 E xtended description of function.
 P arameters:
 a rg1 (int): Description of arg1
 R eturns:
 i nt: Description of return value
 “””
 r eturn arg1
print(my_function.__doc__)
Output:
    Summary line.
    Extended description of function.
    Parameters:
    arg1 (int): Description of arg1
    Returns:
    int: Description of return value

Fig 2
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উদাহরণ 3: পাইথন ফাংশনের জন্য ডকস্ট্রিংস (চিত্র 5)

Fig 5

আউটপুট (চিত্র 6)

Fig 6

উদাহরণ 4: পাইথন ক্লাসের জন্য ডকস্ট্রিংস (চিত্র 7)

Fig 7

 
Fig 8

Fig 9

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.40.08
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.09
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

List, tuple সেট এবং dictionary এর বোধগম্যতা,  কোড বিভাগগুলি(code seg-
ments) তৈরি এবং বিশ্লেষণ করুন (Construct and analyze code segments that 
include list comprehensions,tuple, set and dictionary comprehensions)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন নিম্নলিখিতগুলি বলতে 
•  তালিকার বোধগম্যতা(list comprehensions)
•  tuple in list comprehension
•  set comprehensions
• dictionary comprehension

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
 টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 

Machines)
•  ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি  - 1 No.

•     উইন্ডোজ ওএস         - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ   - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : তালিকা বোঝা (list comprehensions)

1 উদাহরণ1: তালিকা বোধগম্যতা ব্যবহার করে জোড়  
সংখ্যা খোঁজা

#Using List Comprehension

evenno=[n for n in range(1,11) if n%2==0]

print (evenno)

Output:

[2, 4, 6, 8, 10]

টাস্ক 2 : তালিকা বোঝার মধ্যে Tuple (tuple in list comprehension)

Example2: F inding square of numbers using L ist 
Comprehension

#Using List Comprehension

square=[x*x for x in range(1,11)]

print (square)

Output:

[1, 4, 9, 16, 25, 36, 49, 64, 81, 100]

Example3: Nested List Comprehension

List o f even numbers from 0  t o 10. N ested list 
comprehension will return that expression (list of even 
numbers from 0 to 10) three times(range(3))

#Using List Comprehension

l1=[[n for n in range(10) if n %2==0] for n1 in range(3)]

print (l1)

Output:

[[0, 2, 4, 6, 8], [0, 2, 4, 6, 8], [0, 2, 4, 6, 8]]

1  উদাহরণ 1: দুটি ‘ফরʼ ধারা সহ লিস্ট কম্প্রিহেনশন 
ব্যবহার করে টিপলের একটি তালিকা তৈরি করা:

#Using tuple in List Comprehension

a1=[‘red’,’green’,’blue’]

b1=[0,1,2]

a2=[(a,b) for a in a1 for b in b1]

print (a2)

Output:

[(‘red’, 0), (‘red’, 1), (‘red’, 2), (‘green’, 0), (‘green’, 1), 
(‘green’, 2), (‘blue’, 0), (‘blue’, 1), (‘blue’, 2)]

উদাহরণ 2: উদাহরণ টিপল কম্প্রিহেনশন পাইথন

#Using tuple Comprehension

tuple1 = (1, 6, 5, 9, 9, 1, 25, 76)

tuple2 = tuple((i for i in tuple1 if i % 5 == 0))

print(tuple2)

Output:

(5, 25)
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টাস্ক 3 : set comprehensions
উদাহরণ 1: সেট কম্প্রিহেনশন ব্যবহার করে জোড়  
সংখ্যা কীভাবে খুঁজে পাওয়া যায় 
#Using Set Comprehension

s1={n for n in range(1,11) if n%2==0}

print (s1)

Output:

{2, 4, 6, 8, 10}

উদাহরণ 2: কিভাবে Set ব্যবহার করে সংখ্যার বর্গ বের 
করা যায় 
#Using Set Comprehension

s1={n*n for n in range(1,11)}

#Sets are unordered.

print (s1)

Output:

{64, 1, 4, 36, 100, 9, 16, 49, 81, 25}

টাস্ক 4 :  dictionary comprehension 
উদাহরণ 1: ডিকশনারী কম্প্রিহেনশন ব্যবহার করে 
কিভাবে সংখ্যার বর্গ বের করা যায় ।

#Using Dictionary Comprehension

d1={n:n*n for n in range(1,11)}

print (d1)

Output:

{1: 1, 2: 4, 3: 9, 4: 16, 5: 25, 6: 36, 7: 49, 8: 64, 9: 81, 
10: 100}

উদাহরণ 2: dictionary comprehension  ব্যবহার করে দুটি 
অভিধানের মাধ্যমে কীভাবে পুনরাবৃত্তি করবেন।

#Using Dictionary Comprehension

d1={‘color’,’shape’,’fruit’}

d2={‘red’,’circle’,’apple’}

d3={k:v for (k,v) in zip(d1,d2)}

print (d3)

Output:

{‘shape’: ‘circle’, ‘color’: ‘red’, ‘fruit’: ‘apple’}

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী 1.41.09
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES) অনুশীলনী  1.42.10
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

অন্তর্নির্মিত মডিউল(built in module) ব্যবহার করে মৌলিক 
ক্রিয়াকলাপ(basic operations) সম্পাদন করুনੋ (Perform basic operations using 
built-in modules)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
বিল্ট-ইন মডিউল ব্যবহার করে বেসিক অপারেশনগুলিকে স্টেট করুন।

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 
Machines)
• ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 : বিল্ট ইন মডিউল ব্যবহার করে বেসিক অপারেশন

1 উদাহরণ1: ব্যবহারকারী সংজ্ঞায়িত(user defined) 
মডিউল

একটি মডিউল হল পাইথন সংজ্ঞা এবং বিবৃতি(state-
ments) ধারণকারী একটি ফাইল। ফাইলের নাম হল 
মডিউলের নাম যার সাথে .py প্রত্যয় (suffix) যুক্ত করা 
হয়েছে। একটি মডিউলের মধ্যে, মডিউলের নাম (স্ট্রিং 

হিসাবে) গ্লোবাল ভেরিযে়বল __name__ এর মান হিসাবে 
উপলব্ধ। উদাহরণস্বরূপ, নিম্নলিখিত বিষয় বস্তু সহ 
বর্তমান ডিরেক্টরিতে fibo.py নামে একটি ফাইল তৈরি 
করতে আপনার প্রিয়  পাঠ্য সম্পাদক(text editor) ব্যবহার 
করুন: (চিত্র 1)

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডের সাহায্যে এই মডিউলটি import 
করুন: (চিত্র 2)

Fig 1 © N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



255

Fig 2

উদাহরণ 2: অন্তর্নির্মিত মডিউল গণিত আমদানি 
করা(importing built-in module math)

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডটি দিয়ে এই মডিউলটি আমদানি করুন:

# importing built-in module math

import math  

# using square root(sqrt) function contained 

# in math module

print(math.sqrt(25))   

# using pi function contained in math module

print(math.pi)   

# 2 radians = 114.59 degrees

print(math.degrees(2))    

# 60 degrees = 1.04 radians

print(math.radians(60))    

# Sine of 2 radians

print(math.sin(2))    

# Cosine of 0.5 radians

print(math.cos(0.5))    

# Tangent of 0.23 radians

print(math.tan(0.23))   

# 1 * 2 * 3 * 4 = 24

print(math.factorial(4))

Output:

5.0

3.141592653589793

114.59155902616465

1.0471975511965976

0.9092974268256817

0.8775825618903728

0.23414336235146527

24

উদাহরণ 3: বিল্ট-ইন মডিউল  random আমদানি(import-
ing) করা

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডটি দিয়ে এই মডিউলটি আমদানি করুন:
# importing built in module random

import random  

# printing random integer between 0 and 5

print(random.randint(0, 5))    

print(random.random())    

# random number between 0 and 100

print(random.random() * 100)    

List = [1, 4, True, 800, “python”, 27, “hello”]  

# using choice function in random module for choosing 

# a random element from a set such as a list

print(random.choice(List))   

Output:

0
0.026096725940513155

26.894824199392342

27

উদাহরণ 4: বিল্ট-ইন মডিউল datetime আমদানি করা

এখন পাইথন ইন্টারপ্রেটারে প্রবেশ করুন এবং 
নিম্নলিখিত কমান্ডটি দিয়ে এই মডিউলটি আমদানি করুন:

# importing built in module datetime

import datetime

from datetime import date

import time  

# Returns the number of seconds since the

# Unix Epoch, January 1st 1970

print(time.time())   

# Converts a number of seconds to a date object

print(date.fromtimestamp(454554))  

Output:

1659024623.8910193

1970-01-06

Example5: Directories List for Modules

# importing sys module

>>import sys

# importing sys.path

>>print(sys.path) (Fig 3)

IT & ITES - COPA - (NSQF েেলভলে - 2022) - অনুশীলনী 1.42.10

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



256

Fig 3

উদাহরণ 5: Directories List for Modules

import os

os.mkdir(“d:\\tempdir”)

os.chdir(“d:\\tempdir”)
os.getcwd()

Output: 

উদাহরণ 6.1: বিল্ট-ইন মডিউল OS আমদানি(importing) 
করা

আউটপুট:

D-drive এ উল্লিখিত স্থানে তৈরি হওয়া ফোল্ডারটি চেক করুন

(চিত্র 4)

Fig 4

উদাহরণ 6.2: বিল্ট-ইন মডিউল ওএস আমদানি করা
import os

os.chdir(“..”)

os.getcwd()

os.rmdir(“d:\\tempdir”)

Output: 

Created f older w ill b e deleted from the mentioned 
location. 

Example6.3: importing built-in module OS

import os

os.listdir(“d:”)

mentioned drive or location. 

[‘$MfeDeepRem’, ‘ $RECYCLE.BIN’, 
‘1_5071341518753628456.mkv’, ‘Angamaly_
Diaries_720p.mp4’, ‘Beast.mkv’, ‘Belse w edding’, 
‘Binaries’, ‘CC’, ‘Garden’, ‘GOVT ITI’, ‘I_Am_Legend_
(2007)_720p_Tamil.mp4’, ‘LAPTOP-M1EH6EN’, 
‘MediaID.bin’, ‘msdia80.dll’, ‘NIMI’, ‘Personal_
Agilan’, ‘RRR.mkv’, ‘Sai S tudies’, ‘Sai UKG S chool 
Documents’, ‘SAIMI A cademy’, ‘Software’, ‘System 
Volume I nformation’, ‘The_Pursuit_Of_Happyness_
(2006)_720p_BDRip_[ Tamil_+_ Telugu_+.mp4’ , 
‘VirtualBox VMs’, ‘WebADI.xls’, ‘ WINDOWS OS I SO’, 
‘WindowsImageBackup’, ‘www.TamilBlasters.click - 
K.G.F Chapter 2  (2022) Tamil -  720p HDRip - x264 -  
AAC - 1.4GB - HC ESubs.mkv’,]

IT & ITES - COPA - (NSQF েেলভল - 2022) - অনুশীলনী 1.42.10
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আইটি ও আইটিইএস (IT & ITES) অনুশীলনী  1.42.11
COPA - ইলেকটিভ মডিউল 1 - পাইথনে প্রোগ্রামিং

অন্তর্নির্মিত মডিউল(built-in module)  ব্যবহার করে জটিল কম্পিউটিং 
সমস্যা সমাধান করুন (Solve complex computing problems by using built-in 
modules)
উদ্দেশ্য : এই অনুশীলনের শেষে আপনি সক্ষম হবেন
• বিল্ট-ইন মডিউল ব্যবহার করে জটিল কম্পিউটিং সমস্যাগুলিকে সমাধান

প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/ 
Machines)
• ডেস্কটপ/ল্যাপটপ পিসি - 1 No.

• উইন্ডোজ ওএস - 1 No.
• Python Ver 3.10.5 বা সর্বশেষ - 1 No.

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক  1 : অন্তর্নির্মিত মডিউল ব্যবহার করে জটিল কম্পিউটিং problems 

উদাহরণ 1: একটি এলোমেলো রঙের হেক্স, একটি 
এলোমেলো(random) বর্ণানুক্রমিক স্ট্রিং, দুটি 
পূর্ণসংখ্যার মধ্যে এলোমেলো(random) মান 
(অন্তর্ভুক্ত) এবং 0 থেকে 70 এর মধ্যে 7-এর random 
র্মাল্টিপল তৈরি করতে একটি পাইথন প্রোগ্রাম লিখুন
import random

import string

print(“Generate a random color hex:”)

print(“#{:06x}”.format(random.randint(0, 0xFFFFFF)))

print(“\nGenerate a random alphabetical string:”)

max_length = 255

s = “”

for i in range(random.randint(1, max_length)):

    s += random.choice(string.ascii_letters)

print(s)

print(“Generate a random value between two integers, 
inclusive:”)

print(random.randint(0, 10))

print(random.randint(-7, 7))

print(random.randint(1, 1))

print(“Generate a random multiple of 7 between 0 and 
70:”)

print(random.randint(0, 10) * 7)

Output:

Generate a random color hex:

#2566f8

Generate a random alphabetical string:

6

-5

1

Generate a random multiple of 7 between 0 and 70:

35
উদাহরণ 2:। পাইথন প্রোগ্রাম একটি ত্রিভুজের ক্ষেত্র 
খুঁজে বের করার জন্য যার বাহু দেওয়া আছে
import math

s = (a+b+c)/2

area = math.sqrt(s*(s-a)*(s-b)*(s-c))

print(“ Area of the triangle is: “, area)

Output:

Enter the length of side a: 10

Enter the length of side b: 15.5

Enter the length of side c: 23.9

 Area of the triangle is:  51.69470379062058
উদাহরণ 3: একটি দ্বিঘাত সমীকরণের মূল(root) খুঁজে 
পেতে পাইথন প্রোগ্রাম
import math

if (a!=0.0):

    d = (b*b)-(4*a*c) 

    if (d==0.0):

        print(“The roots are real and equal.”) 

        r = -b/(2*a)

        print(“The roots are “, r,”and”, r)

    elif(d>0.0):
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উদাহরণ 4: পাইথন প্রোগ্রাম টার্টল ব্যবহার করে 
বর্গক্ষেত্রের একটি বৃত্ত আঁকতে(circle of squares)

        print(“The roots are real and distinct.”)

        r1 = (-b+(math.sqrt(d)))/(2*a) 

        r2 = (-b-(math.sqrt(d)))/(2*a)

        print(“The root1 is: “, r1)

        print(“The root2 is: “, r2)

    else:

        print(“The roots are imaginary.”)

        rp = -b/(2*a)

        ip = math.sqrt(-d)/(2*a)

        print(“The root1 is: “, rp, “+ i”,ip)

        print(“The root2 is: “, rp, “- i”,ip)

else:

    print(“Not a quadratic equation.”)

Output:

The roots are imaginary.

The r oot1 is:  - 0.5909090909090909 +  i  
1.033928558684211

The r oot2 is:  - 0.5909090909090909 -  i  
1.033928558684211

import turtle

x=turtle.Turtle()

def square(angle):

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle+10)

for i in range(36):

    square(90)

Output: (Fig 1)

আউটপুট: (চিত্র 1)
উদাহরণ 5: 0 এবং 6-এর মধ্যে একটি এলোমেলো(ran-
dom) পূর্ণসংখ্যা(integer) তৈরি করতে একটি পাইথন 
প্রোগ্রাম লিখুন - 6 ব্যতীত, 5 এবং 10-এর মধ্যে random 
পূর্ণসংখ্যা - 10 বাদ দিয়ে, 0 এবং 10-এর মধ্যে random 
পূর্ণসংখ্যা, 3 এর একটি ধাপ(step) সহ এবং দুটি তারিখের 
মধ্যে random তারিখ।

Fig 1

import datetime

print(“Generate a random integer between 0 and 6:”)

print(random.randrange(5))

print(“Generate random i nteger between 5  and 10, 
excluding 10:”)

print(random.randrange(start=5, stop=10))

print(“Generate random integer between 0 and 10, with 
a step of 3:”)

print(random.randrange(start=0, stop=10, step=3))

print(“\nRandom date between two dates:”)

start_dt = datetime.date(2019, 2, 1)

end_dt = datetime.date(2019, 3, 1)

time_between_dates = end_dt - start_dt

days_between_dates = time_between_dates.days

random_number_of_days =  r andom.randrange(days_
between_dates)

random_date = s tart_dt +  datetime.
timedelta(days=random_number_of_days)

print(random_date)

Output: 

Generate a random integer between 0 and 6:

1

Generate random integer between 5 and 10, excluding 
10:

6

Generate random integer between 0 and 10, with a step 
of 3:

0

Random date between two dates:

2019-02-26

IT & ITES - COPA - (NSQF লেভেল - 2022) - অনুশীলনী  1.42.11
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.38.01
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

JAVA ইনѶল করা হেИ (Installing JAVA)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জানুন িকভােব JAVA ইхটল করেত হয় এবং Љাস পাথ έসট করেত হয়, িবিভт ধরেনর ডাটা টাইপ িশখেত এবং 
এΝЊিকউট করেত হয় এবং

• জাভােত অপােরটর, έভিরেয়বেলর declaration করা
• পয κােলাচনা ক჈ন এবং মоেবҝর উЫর িদন।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভা ইনস্টলেশন

1 টি ব্রাউজার খুলুন, লিঙ্কে যান। জাভা ডাউনলোডের 
জন্য JDK ডাউনলোড এ ক্লিক করুন JDK 8. (চিত্র 1)

Fig 1

2  পরবর্তী, (চিত্র 2)

1  লাইসেন্স চুক্তি স্বীকার করুন (Accept Licence Agree-
ment)

2  আপনার সংস্করণ 32 বিটের জন্য Java 8 JDK 
ডাউনলোড করুন বা JDK 64 বিট ডাউনলোড করুন।

3  ডাউনলোডে ক্লিক করুন (চিত্র 3)

 বিঃদ্রঃ:আপনি ইনস্টলেশন লিঙ্কে ক্লিক 
করলে পপআপটি ওপেন হবে। ওরাকল 
জাভা এসই ডেভেলপমেন্ট কিটের জন্য 
আমি পর্যালোচনা করেছি এবং ওরাকল 
টেকনোলজি নেটওয়ার্ক লাইসেন্স চুক্তি 
স্বীকার করছি-এ ক্লিক করুন এবং আপনাকে 
লগইন পৃষ্ঠায়  পুনঃনির্দেশিত করা হবে। 
আপনার যদি ওরাকল অ্যাকাউন্ট না থাকে, 
তাহলে আপনি সহজেই আপনার মৌলিক 
বিবরণ(basic details) যোগ করে সাইন আপ 
করতে পারেন।
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Fig 2

Fig 3

4  জাভা JDK 8 ডাউনলোড সম্পূর্ণ হলে, JDK ইনস্টল করার 
জন্য exe চালান। পরবর্তী(next) ক্লিক করুন (চিত্র 4)

Fig 4

5  উইন্ডোজে জাভা ইনস্টল করতে PATH নির্বাচন করুন... 
আপনি এটিকে ডিফল্ট রেখে দিতে পারেন। পরবর্তী ক্লিক 
করুন. (চিত্র 5)

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.01

6  আপনি উইন্ডোজে জাভা ইনস্টল করার পরে, বন্ধ ক্লিক 
করুন।
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Fig 5

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.38.01

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



262

আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.38.02
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

Љাস পাথ έসট করা হেИ (Setting the Class path)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  έসΜটং Љাস পাথ ίতির করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : সেটিং ক্লাস পাথ তৈরি করুন

1  মাই কম্পিউটারে রাইট ক্লিক করুন এবং 
বৈশিষ্ট্য(properties)নির্বাচন করুন। (আকার 1)

Fig 1

2  উন্নত(advanced) সিস্টেম সেটিংসে ক্লিক করুন। (চিত্র 2)

Fig 2
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3 জাভা রানটাইম পরিবেশ(environment) সেট করতে 
এনভায় রনমেন্ট ভেরিয়েবলে ক্লিক করুন। (চিত্র 3)

Fig 3

4  4 ব্যবহারকারী ভেরিয়েবলের(user variables) নতুন(new) 
বোতামে ক্লিক করুন। (চিত্র 4)

Fig 4

5  ভেরিয়েবল নামে PATH টাইপ করুন। (চিত্র 5)

Fig 5

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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6 বিন ফোল্ডারের path টি অনুলিপি(copy) করুন যা JDK 
ফোল্ডারে ইনস্টল করা আছে। (চিত্র 6)

Fig 6

Fig 7

7  পরিবর্তনশীল মানের(variable value) বিন ফোল্ডারের 
পাথ paste করুন। OK বাটনে ক্লিক করুন। (চিত্র 7)

8  কমান্ড প্রম্পটে যান এবং javac কমান্ড টাইপ করুন। 
(চিত্র 8) যদি আপনি নীচের মত একটি স্ক্রীন দেখতে 
পান, জাভা ইনস্টল করা আছে।

Fig 8

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.38.02
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.38.03
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

“HELLO” ϕদশ κেনর জনҝ একΜট সাধারণ জাভা έϕাςাম έলখা এবং Execute করা 
(Writing and Executing a simple JAVA Program to display “Hello”)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• জাভা έϕাςাম িলখেত এবং চালােত
•  জাভােত িবিভт ডাটা টাইপ বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1:জাভা প্রোগ্রাম লিখুন এবং চালান

ধাপ 1: পাঠ্য সম্পাদক(text editor) খুলুন

ধাপ 2: কোড লিখুন

ধাপ 3: .java এক্সটেনশন দিয়ে ফাইলটি সংরক্ষণ (save)
করুন

ধাপ 4: কমান্ড প্রম্পট খুলুন

ধাপ 5: ফাইল পাথ পরিবর্তন করুন (যেখানে আপনার ফাইল 
বিদ্যমান)

ধাপ 6: javac filename.java কমান্ড দিন (ex:   javac Demo.
java)

ধাপ 7: কমান্ড জাভা ক্লাসনেম দিন (যেমন: জাভা ডেমো)
(চিত্র 1)
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.04
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

JAVA-έত িবিভт ধরেনর έডটা বҝবহার (Use of various data types in JAVA)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• JAVA-έত িবিভт ধরেনর έডটা বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে বিভিন্ন ডাটা টাইপ ব্যবহার করুন

1  ফাইল তৈরি করুন

SOURCE CODE

public class Main {

    public static void main(String[] args) {

    int myNum = 5;                 // integer (whole number)

    char myLetter = ‘D’;           // character

    boolean myBool = true;         // boolean

    String myText = “Hello”;       // String    

    System.out.println(myNum);

    System.out.println(myFloatNum);

    System.out.println(myLetter);

    System.out.println(myBool);

    System.out.println(myText);

  }

}

Fig 1

2 নিচের কোডটি অনুসরণ করুন এবং কার্যকর করুন
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.05
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

JAVA-έত িবিভт অপােরটর বҝবহার ক჈ন (Use various operators in JAVA)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত িবিভт অপােরটর বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে বিভিন্ন অপারেটর ব্যবহার করুন
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.06
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

Ѹানীয়, ইনѶҝাх এবং Љাস έভিরেয়বল ίতির এবং বҝবহার ক჈ন (Create and use 
of local, Instance and class variables)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত িবিভт অপােরটর বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee
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কার্যক্রম 1 :  Java ਵਿੱਚ ਵੇਰੀਏਬਲ

ভেরিয়েবল ঘোষণা করা (সৃষ্টি করা)(Declaring(creating) variables

বাক্য গঠন: -

SOURCE CODE
public class VariableExample{

   int myVariable;

   static int data = 30;

   public static void main(String args[]){

      int a = 100;

      VariableExample obj = new VariableExample();

      System.out.println(“Value of instance variable myVariable: “+obj.myVariable);

      System.out.println(“Value of static variable data: “+VariableExample.data);

      System.out.println(“Value of local variable a: “+a);

   }

}

Fig 1

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.39.06
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.39.07
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

Ѵҝানার Љাস বҝবহার কের কীেবাডκ έথেক পাঠҝ পড়ুন কনেসাল Љাস বҝবহার কের 
কীেবাডκ έথেক পাঠҝ পড়ুন (Read text from the keyboard using scanner class 
read text from keyboard using console class)
উেгশҝ:এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  Ѵҝানার Љাস বҝবহার কের কীেϗাডκ έথেক পাঠҝ পড়েত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

নিচের কোড অনুসরণ করুন:-

SOURCE CODE
import java.util.*;  
class UserInputDemo   
{  
public static void main(String[] args)  
{  

maertstupnidradnatsasini.metsyS//;)ni.metsyS(rennacSwen=csrennacS

int a= sc.nextInt();  
System.out.print(“Enter second number- “);  
int b= sc.nextInt();  
System.out.print(“Enter third number- “);  
int c= sc.nextInt();  
int d=a+b+c;  
System.out.println(“Total= “ +d);  
}  
}  

Fig 1
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SOURCE CODE
import java.io.Console;  
class ReadStringTest{    
public static void main(String args[]){   
Console c=System.console();    
System.out.println(“Enter your name: “);   
String n=c.readLine();    
System.out.println(“Welcome “+n);    
}    

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.39.07
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.08
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

if tge if এবং if ... else έѶটেমл বҝবহার ক჈ন (Use if tge if and if ... else state-
ment)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  কΝнশনাল έѶটেমл িশখেত έযমন if, if.... else, switch έѶটেমл; break এবং continue কীওয়ােডκর মেধҝ 
পাথ κকҝ বুঝুন; জাভােত িবিভт ধরেনর লুপ έযমন WHILE, DO-WHILE, FOR Loops.

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)
টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

Fig 1

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 :  if এবং if.....else স্টেটমেন্ট, Break এবং Continue কীওয়ার্ড ব্যবহার করুন

If statement

বাক্য গঠন:
if (condition) {

// block of code to be executed if the condition is true

}
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                      If....................else statement

নিচের সিনট্যাক্স অনুসরণ করুন:

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.40.08
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                       অনুশীলনী  1.40.09&12
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

সুইচ έѶটেমл এবং έϗক এবং কনΜটিনউ কীওয়াডκ বҝবহার ক჈ন (Use of the 
Switch Statements & Break and continue keywords)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  সুইচ িববৃিত বҝবহার
•  িবরিত এবং কিлন কীওয়ােডκর বҝবহার

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

Switch statement & break keyword

নিচের সিনট্যাক্স অনুসরণ করুন:

Fig 1
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Continue keyword

বাক্য গঠন: -

SOURCE CODE
//inside the for loop.  
public class ContinueExample {  
public static void main(String[] args) {  
  //for loop  
 for(int i=1;i<=10;i++){  
  if(i==5){  
     //using continue statement  
    continue;//it will skip the rest statement  
       }  
        System.out.println(i);  
   }  
}  
} 

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.40.09&12
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.10
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

Do... while এর বҝবহার এবং while - do loops (Use of the Do ... While and while 
- do loops)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  Do... while এবং while - do loops এর বҝবহার।

 প্রয়োজনীয় তা  (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

While loop

বাক্য গঠন: -
while (condition){    

//code to be executed   

Increment / decrement statement  

}

Fig 1

Do-While লুপচিত্র 2

বাক্য গঠন: -

do{    
 //code to be executed / loop body  
 //update statement   
 } while (condition);  

    

Fig 2
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.11
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

ফর লুেপর বҝবহার (Use of  the For Loop)
উেгশҝ: এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত ফর লুেপর বҝবহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা  (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি  (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: Loops in Java

For loop

বাক্য গঠন:

for (initialization; condition; increment/decrement) {    

//statement or code to be executed    

}

Fig 1
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.13
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

JAVA কҝােরЄার Љাস পдিতর(Methods) বҝবহার (Use of the JAVA Character 
Class Methods)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  JAVA কҝােরЄার Љাস পдিতর বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা  (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

জাভা নম্বর ক্লাস (Java Number Class)

জাভা নম্বর ক্লাস একটি বিমূর্ত ক্লাস(abstract 
class) যা java.lang প্যাকেজে রাখা হয় । এটির চারটি 
বিমূর্ত পদ্ধতি(abstract methods) এবং দুটি কংক্রিট 
পদ্ধতি(concrete methods) রয়েছে। বিমূর্ত (abstract) 
শ্রেণীর সংখ্যা হল BigDecimal, BigInteger, Byte, Double, 
Float, Integer, Long, এবং Short ক্লাসের সুপারক্লাস। এই 
ক্লাসে একটি একক কনস্ট্রাক্টর number() রয়েছে।

নম্বর ক্লাস পদ্ধতি

জাভা নম্বর ক্লাস,প্রতিনিধিত্ব করা 
সংখ্যাসূচক(represented numeric value) মানকে বাইট, 
ডাবল, ফ্লোট, int, লং এবং শর্ট টাইপে রূপান্তর(convert) 
করার পদ্ধতি সরবরাহ করে। বিভিন্ন জাভা নম্বর পদ্ধতি 
নিম্নরূপ

ব্রেক স্টেটমেন্টের ফ্লোচার্ট

Java Number byteValue() Method

byteValue() হল জাভা নম্বর ক্লাসের একটি পদ্ধতি যা স্বয়ংক্রিয় ভাবে প্রদত্ত নম্বরটিকে একটি আদিম বাইট(primitive 
byte) টাইপে রূপান্তর করে এবং একটি বাইট হিসাবে নির্দিষ্ট নম্বরের মান প্রদান করে।

বাক্য গঠন:

byteValue() পদ্ধতির declaration :
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রিটার্ন:

byteValue() পদ্ধতি আদিম(primitive) বাইট টাইপে 
রূপান্তরের পরে এই বস্তুর দ্বারা উপস্থাপিত সংখ্যাসূচক 
মান প্রদান করে।

Compatible verson:-

জাভা 1.1 এবং তার উপরে

উদাহরণ 1

উদাহরণ  2

1 public class NumberByteValueExample2 {  

2 public static void main(String[] args) {          

3 Integer i = -123456;  

4 Float f = 435f;  

5 Double d = 65868.685;  

6 //Convert number value into byte type  

7 System.out.println(“Integer Number a s Byte: “+i.
byteValue());  

8 System.out.println(“Float N umber a s Byte: “+f.
byteValue());  

9 System.out.println(“Double Number a s Byte: “+d.
byteValue());  

10 }  

11 }  

1 public class NumberByteValueExample1 {  

2 public static void main(String[] args) {          

3 Integer i = 123456;        

4 //Convert number value into byte type  

5 int Result = i.byteValue();  

6 System.out.println(“Number as Byte: “+Result);  

7 }  

8 }  

Output:
Number as Byte: 64

উদাহরণ  3

Output:
Integer Number as Byte: -64

Float Number as Byte: -77

Double Number as Byte: 76

1 import java.io.IOException;  

2 import java.util.Scanner;  

3 public class NumberByteValueExample3 {  

4 public s tatic void main(String[] args)throws 
IOException {  

5 Scanner scan = new Scanner(System.in);  

6 System.out.print(“Enter the Number Value: “);  

7 Integer num = scan.nextInt();     

8  //Convert number value into byte type  

9 System.out.println(“Integer Number as Byte: “+num.
byteValue());            

10 scan.close();  

11  }  

12 }  

Output:
Enter the Number Value: ABCDEF

Exception in t hread “ main” java.util.
InputMismatchException

 at java.base/java.util.Scanner.throwFor(Scanner.
java:939)

 a t java.base/java.util.Scanner.next(Scanner.
java:1594)

 a t java.base/java.util.Scanner.nextInt(Scanner.
java:2258)

 a t java.base/java.util.Scanner.nextInt(Scanner.
java:2212)

 a t myPackage.NumberByteValueExample3.
main(NumberByteValueExample3.java:9)

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর- 2022) - অনুশীলনী 1.40.13
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.14
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত কҝােরЄার Љাস পдিত (Character class methods in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত অϠর έϜণীর(character class) পдিত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে ক্যারেক্টার ক্লাস পদ্ধতি

Fig 1

© N
IM

I 

NOT T
O B

E R
EPUBLI

SHED



281

আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.15
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত িϾং Љাস পдিত  (String class methods in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত িϾং Љাস পдিত িশখেত

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে স্ট্রিং ক্লাস পদ্ধতি

নীচের উদাহরণ অনুসরণ করুন: -

Fig 1
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.40.16
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

অҝাের ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন (Create and use array)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  অҝাের ίতির এবং বҝবহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : অ্যারে তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন    

1  একটি অ্যারে ঘোষণা করতে, বর্গাকার বন্ধনী(Square bracket) সহ ভেরিয়েবলের ধরনটি  define করুন।

2  সন্নিবেশিত মান(inserted value) আলাদা করতে কমা ব্যবহার করুন।

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    System.out.println(cars[0]);

    int[] num = {23,12,9,17};

    System.out.println(num[2]);

  }

}

Fig 1

একটি অ্যারে উপাদান পরিবর্তন করুন (Change an Array Element)

একটি নির্দিষ্ট উপাদানের মান পরিবর্তন করতে, সূচক নম্বর পড়ুন।

    System.out.println(“updated value is : “+cars[0]);

  }

}

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    cars[0] = “Opel”;

Fig 2
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একটি অ্যারের কতগুলি উপাদান রয়েছে তা খুঁজে বের করতে, দৈর্ঘ্যের বৈশিষ্ট্যটি(length property) ব্যবহার 
করুন:

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    System.out.println(“Array length : “+cars.length);

  }

}

Fig 3

একটি অ্যারের মাধ্যমে লুপ:

1  use for loop

2  use length property

3  নীচের কোড অনুসরণ করুন

SOURCE CODE

public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    for (int i = 0; i < cars.length; i++) {

      System.out.println(cars[i]);

    }

  }

}

Fig 4

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.40.16
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.17
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত সাধারণ Љাস (simple class), অবেজЄ এবং পдিত(methods) ίতির এবং 
বҝবহার ক჈ন (Create and use of simple classes, objects and methods in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  JAVA-έত সাধারণ Љাস, অবেজЄ এবং পдিত ίতির এবং বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

SOURCE CODE

// Create a Main class
public class Main {
 
  // Create a fullThrottle() method
  public void fullThrottle() {
    System.out.println(“The car is going as fast as it can!”);
  }

  // Create a speed() method and add a parameter
  public void speed(int maxSpeed) {
    System.out.println(“Max speed is: “ + maxSpeed);
  }

  // Inside main, call the methods on the myCar object
  public static void main(String[] args) {
    Main myCar = new Main();     // Create a myCar object
    myCar.fullThrottle();      // Call the fullThrottle() method
    myCar.speed(200);          // Call the speed() method
  }
}

Fig 1

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : JAVA-তে সহজ(simple) ক্লাস, অবজেক্ট এবং পদ্ধতি(method) তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

1  ক্লাস তৈরি করতে, “class” কীওয়ার্ড ব্যবহার করুন।

2  অবজেক্ট তৈরি করতে “new” কীওয়ার্ড ব্যবহার 
করুন।

3  পদ্ধতি(method) ঘোষণা করতে “access_modifier 
return_type function_name()

 ব্যবহার করুন
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                       অনুশীলনী  1.41.18&19
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

পдিতেত(methods) έডটা এবং অবেজЄ পাস করা এবং έফরত(return) έদওয়া 
(Passing and returning data and objects to method)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  পдিতেত(methods) έডটা এবং অবেজЄ পাস করা এবং έফরত(return) έদওয়া

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : পদ্ধতিতে(methods) ডেটা এবং অবজেক্ট পাস করা এবং ফেরত দেওয়া

1  নীচের কোড অনুসরণ করুন

2  ‘.javaʼ এক্সটেনশন দিয়ে এটি save করুন

3  কম্পাইল এবং রান করুন

SOURCE CODE
public class PassByValue {
   static int k =10;
   static void passPrimitive(int j) {
      System.out.println(“the value of passed primitive is “ + j);
      j = j + 1;
   }
   static void passReference(EmployeeTest emp) {
      EmployeeTest reference = emp;
      System.out.println(“the value of name property of our object is “+ emp.getName());
      reference.setName(“Bond”);
   }
   public static void main(String[] args) {
      EmployeeTest ref = new EmployeeTest();
      ref.setName(“James”);
      passPrimitive(k);
      System.out.println(“Value of primitive after get passed to method is “+ k);
      passReference(ref);
      System.out.println(“Value of property of object after reference get passed to method 
is “+          ref.getName());
   }
}
class EmployeeTest {
   String name;
   public String getName() {
      return name;
   }
   public void setName(String name) { 
      this.name = name;
   }
}
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Fig1

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তরੇ - 2022) - অনুশীলনী 1.40.18&19
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.20
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

JAVA-έত কনϾাЄর বҝবহার ক჈ন  (Use constructors in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  JAVA-έত কনϾাЄর বҝবহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে কনস্ট্রাক্টর ব্যবহার করুন
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1  কন্সট্রাক্টরের নাম অবশ্যই তার ক্লাসের নামের 
মতই হতে হবে

2 একটি কনস্ট্রাক্টরের অবশ্যই কোনো সুস্পষ্ট 
রিটার্ন টাইপ থাকতে হবে না

3 একটি জাভা কনস্ট্রাক্টর বিমূর্ত(abstract), 
স্থির(static), চূড়ান্ত(final) এবং সিঙ্ক্রোনাইজ হতে 
পারে না

 দ্রষ্টব্য: আপনি কনস্ট্রাক্টর ঘোষণা করার 
সময়  অ্যাক্সেস মডিফায়ার ব্যবহার করতে 
পারেন। এটি বস্তুর সৃষ্টি নিয় ন্ত্রণ করে। অন্য 
কথায় , আমাদের জাভাতে ব্যক্তিগত(private), 
সুরক্ষিত(protected), পাবলিক বা ডিফল্ট 
কনস্ট্রাক্টর থাকতে পারে।

SOURCE CODE

// Java program to illustrate Constructor Chaining
// within same class Using this() keyword
class Temp
{
 // default constructor 1
 / / default constructor will call another constructor
 // using this keyword from same class
 Temp()
 {
  // calls constructor 2
  this(5);
  System.out.println(“The Default constructor”);
 }

 // parameterized constructor 2
 Temp(int x)
 {
  // calls constructor 3
  this(5, 15);
  System.out.println(x);
 }

 // parameterized constructor 3
 Temp(int x, int y)
 {
  System.out.println(x * y);
 }

 public static void main(String args[])
 {

//invokes default constructor
  new Temp();
 }
}

Fig1

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.41.20
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.21
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত ওভারেলােডড পдিত ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন  (Create and use 
overloaded methods in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত ওভারেলােডড পдিত ίতির এবং বҝবহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 :  জাভাতে ওভারলোডেড পদ্ধতি তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

জাভাতে পদ্ধতিটি ওভারলোড করার দুটি উপায়  
রয়েছে

1  আর্গুমেন্ট সংখ্যা পরিবর্তন করে

2  ডাটা টাইপ পরিবর্তন করে
 দ্রষ্টব্য: জাভাতে, শুধুমাত্র পদ্ধতির(method) 

রিটার্ন টাইপ পরিবর্তন করে মেথড 
ওভারলোডিং সম্ভব নয় ।

• Method ওভারলোডিং: argument এর 
সংখ্যা পরিবর্তন করা

• পদ্ধতি (method) ওভারলোডিং: 
আর্গুমেন্টের ডেটা প্রকার(types) 
পরিবর্তন

SOURCE CODE
 class Adder{  
 static int add(int a,int b){return a+b;}  
 static int add(int a,int b,int c){return 

a+b+c;}  
 }  
 class TestOverloading1{  
 public static void main(String[] args){  
 System.out.println(Adder.add(11,11));  
 System.out.println(Adder.add(11,11,11));  
 }
 }  

Fig 1

SOURCE CODE
 class Adder{  
 static int add(int a, int b){
     return a+b;
 }  
 static double add(double a, double b){
      return a+b;
 }  
 }  
 class TestOverloading2{  
 public static void main(String[] args){  
 .System.out.println(Adder.add(11,11));  
 . System.out.println(Adder .

add(12.3,12.6)); 
 . }
 }  

Fig 2
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.22
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত ওভাররাইড পдিত(method)  (Override methods in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত ওভাররাইিডং পдিত ίতির এবং বҝবহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : জাভাতে ওভাররাইডিং পদ্ধতি তৈরি এবং ব্যবহার করুন

1  পদ্ধতির অভিভাবক শ্রেণীর(parent class) মতো একই 
নাম থাকতে হবে

2  পদ্ধতিতে প্যারেন্ট ক্লাসের মতো একই প্যারামিটার 

থাকতে হবে।
3 একটি IS-A সম্পর্ক(relationship) থাকতে হবে (inheri-

tence)

SOURCE CODE

Fig 1

//Java Program to demonstrate the real scenario of Java Method Overriding  
//where three classes are overriding the method of a parent class.  
//Creating a parent class.  
class Bank{  
int getRateOfInterest(){return 0;}  

}  
//Creating child classes.  
class SBI extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 8;}  

}  
class ICICI extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 7;}  
}  
class AXIS extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 9;}  
}  
//Test class to create objects and call the methods  
class Test2{  
public static void main(String args[]){  
SBI s=new SBI();  
ICICI i=new ICICI();  
AXIS a=new AXIS();  
System.out.println(“SBI Rate of Interest: “+s.getRateOfInterest());  
System.out.println(“ICICI Rate of Interest: “+i.getRateOfInterest());  
System.out.println(“AXIS Rate of Interest: “+a.getRateOfInterest()); 
}  
}  
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.41.23
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত সুপার Љাস, সাব Љাস ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন  (Create and use 
super class, sub class in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  সুপার Љাস এবং সাব Љাস ίতির এবং বҝবহার করেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : সুপার ক্লাস এবং সাব ক্লাস তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

• সাবক্লাস (child) - যে শ্রেণী অন্যের কাছ থেকে 
উত্তরাধিকারসূত্রে প্রাপ্ত

 ক্লাস

•  সুপারক্লাস (parent) - যে শ্রেণী উত্তরাধিকারসূত্রে 
প্রাপ্ত

 একটি ক্লাস থেকে inherit হতে, extends কীওয়ার্ড 
ব্যবহার করুন।

SOURCE CODE
Package inheritance;
public class Parentclass 
{ 
  void m1()
  { 
    System.out.println(“Superclass m1 method”); 
  } 
} 
public class Childclass extends Parentclass 
{ 
  void m2()
  { 
     System.out.println(“Childclass m2 method”); 
  } 
} 
public class Test 
{ 
  public static void main(String[] args) 
  { 
 // Creating an object of superclass. 
  Childclass c  =  new Childclass(); / / Accessing superclass and subclass members using 

subclass object reference variable. 
    c.m1(); 
    c.m2(); 
   } 
 }

Fig 1
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                       অনুশীলনী  1.42.24&25
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

ভাচΦ κয়াল পдিত, JAVA এ িবমূতκ Љাস(abstract class)  (Virtual methods, abstract 
class in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  έϑড ίতির করেত এবং έϑড Љাস এবং মািѝেϑিডংেয়র িকছΦ  পдিত সѕেকκ জানেত
•  বҝিতοমვিল পিরচালনা করেত। ϊাই-কҝাচ, “έϑা” এবং “ফাইনািল” কীওয়াডκ, ভাচΦ κয়াল έমথড এবং অҝাবϾাЄ 
Љাস এবং έমথড সѕেকκ জানেত।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1 : ভার্চুয়াল পদ্ধতি তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন

1 আপনি একই ফাংশনের নাম ব্যবহার করে ইনহেরিটিং 
ক্লাস ফাংশন দিয়ে ভার্চুয়াল ফাংশনকে ওভাররাইড 
করতে পারেন।

2  ভার্চুয়াল ফাংশন derived class এ  define  করা 
অনুমিত হয় । আপনি বেস ক্লাসের রেফারেন্স বা 
পয়েন্টার ব্যবহার করে প্রাপ্ত ক্লাসের(derived 
class) বস্তুর(object) উল্লেখ করে এটিকে কল করতে 
পারেন।

3  একটি ভার্চুয়াল ফাংশনের বেস এবং প্রাপ্ত ক্লাসে 
একই নাম এবং parameter থাকা উচিত।

4 ভার্চুয়াল ফাংশনের জন্য, একটি IS-A সম্পর্ক 
প্রয়োজন, যা উত্তরাধিকারে(inheritance) শ্রেণী 
শ্রেণিবিন্যাস(class hierarchy) সংজ্ঞায়িত(define) 
করতে ব্যবহৃত হয় । ভার্চুয়াল ফাংশন ব্যক্তিগত হতে 
পারে না, কারণ ব্যক্তিগত ফাংশন ওভাররাইড করা যায়  
না।

5  একটি ভার্চুয়াল ফাংশন বা পদ্ধতিও চূড়ান্ত(final) হতে 
পারে না, কারণ চূড়ান্ত পদ্ধতিগুলিও ওভাররাইড করা 
যায়  না। 

6  স্ট্যাটিক ফাংশনগুলিও  ওভাররাইড করা যাবে না; 
সুতরাং, একটি ভার্চুয়াল ফাংশন স্ট্যাটিক হওয়া উচিত 
নয় ।

7  ডিফল্টরূপে, জাভাতে প্রতিটি নন-স্ট্যাটিক পদ্ধতি 
(method)একটি ভার্চুয়াল ফাংশন।

আসুন কিছু উদাহরণ দিয়ে এটি বুঝতে পারি:

Parent.Java :

Child.java:
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টাস্ক 2 : বিমূর্ত শ্রেণী এবং পদ্ধতি(abstract class and methods) তৈরি করুন
1  নিম্নরূপ abstract class and methods তৈরি করুন।

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর- 2022) - অনুশীলনী 1.42.24&25
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.26
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত ইлারেফস ίতির ক჈ন (Create interfaces in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  JAVA-έত ইлারেফস ίতির করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে ইন্টারফেস তৈরি করুন
1  একটি ইন্টারফেস ঘোষণা করতে “ইন্টারফেস” কীওয়ার্ড 

ব্যবহার করুন।
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.27
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত ওভাররাইড পдিত(methods)  (Override method in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত ওভাররাইড পдিত করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

টাস্ক 1 :  জাভাতে ওভাররাইড পদ্ধতি

জাভাতে পদ্ধতিটি ওভারলোড করার দুটি উপায়  রয়েছে

1  আর্গুমেন্ট সংখ্যা পরিবর্তন করে.

2  data  টাইপ পরিবর্তন করে।

দ্রষ্টব্য: জাভাতে, শুধুমাত্র পদ্ধতির(method) 
রিটার্ন টাইপ পরিবর্তন করে মেথড 
ওভারলোডিং সম্ভব নয় 

Fig 1
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.28
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

একΜট পҝােকজ ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন (Create and implement interfaces 
in JAVA)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
• JAVA-έত একΜট পҝােকজ ίতির এবং বҝবহার করেত

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: JAVA-তে ইন্টারফেস তৈরি এবং প্রয়োগ করুন

1 ইন্টারফেস প্রয়োগ করতে “ইমপ্লিমেন্টস” কীওয়ার্ড 
ব্যবহার করুন।

2  আপনি একটি ইন্টারফেস instantiate করতে পারবেন না।

3  একটি ইন্টারফেসে কোন কনস্ট্রাক্টর থাকে না।

4  একটি ইন্টারফেসের সমস্ত পদ্ধতি abstract।

Fig 1
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.29
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

জাভােত ইлারেফস ϕসািরত (extend) ক჈ন (Extend interfaces in Java)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন
•  জাভােত ইлারেফস ϕসািরত ক჈ন।

 প্রয়োজনীয় তা (Requirements)

টুলস/সরঞ্জাম/যন্ত্র (Tools/Equipment/Machines)

•  একটি কর্মরত পিসি, ইন্টারনেট সংযোগ, পাঠ্য সম্পাদক, ব্রাউজার এবং জাভা JDK -1     - 1 No. / trainee

পদ্ধতি (PROCEDURE)

কার্যক্রম 1: জাভাতে ইন্টারফেস প্রসারিত করুন
1  কোন ইন্টারফেস প্রসারিত(extend) করতে “extends” 

কীওয়ার্ড ব্যবহার করুন।

Fig 1
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আইΜট ও আইΜটইএস (IT & ITES)                                              অনুশীলনী  1.42.30
COPA - ইেলকΜটভ মিডউল II έϕাςািমং ইন জাভা

একΜট পҝােকজ ίতির ক჈ন এবং বҝবহার ক჈ন (Create and use a package in 
JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA-έত একΜট পҝােকজ ίতির এবং বҝবহার করেত

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : জাভাতে একটি প্যাকেজ তৈরি করুন এবং ব্যবহার করুন
1  প্যাকেজ তৈরি করতে “package” কীওয়ার্ড ব্যবহার 

করুন

2  নীচের সিনট্যাক্স অনুসরণ করুন:

Fig 1
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জাভা সমসҝার জনҝ ϕাথিমক সমসҝা সমাধােনর Μটপস (Basic troubleshooting 
tips for Java issues)
উেгশҝ : এই অনুশীলেনর έশেষ আপিন সϠম হেবন:
•  জাভা ডাউনেলাড এবং ইনѶল করেত
•  জাভা বҝবহার করেত, জাভা পরীϠা করেত
•  জাভার পুরােনা সংѴরণ মুেছ έফলেত
•  জাভা খুঁজেত, সব κদা java.com ডাউনেলাড পৃѮায় পুনঃিনেদκিশত করেত।

কার্যক্রম 1: জাভা ডাউনলোড এবং ইনস্টল করুন
1 আপনার যদি জাভা সম্পর্কিত সমস্যা হয়  তবে 

নিম্নলিখিত টিপসগুলি আপনাকে কাজ করতে সাহায্য 
করবে৷ 

2 অফলাইন ইনস্টলার প্যাকেজ ব্যবহার করে দেখুন 
(শুধুমাত্র উইন্ডোজ)

3 অফলাইন ইনস্টলার প্যাকেজটি প্রায় শই সফলভাবে 
সম্পন্ন হবে যদিও অনলাইন থাকে।

4 ইনস্টলার প্যাকেজ একটি সমস্যার সম্মুখীন হয়েছে৷ 
অফলাইন ইনস্টলার প্যাকেজ ফাইলটি বড়  এবং 
অনলাইন ইনস্টলারের চেয়ে ডাউনলোড করতে বেশি 
সময়  লাগবে৷

• উইন্ডোজ অফলাইন ইনস্টলার ডাউনলোড করুন

5 কোনো কাজ না করা জাভা ইনস্টলেশন আনইনস্টল 
করুন

6 জাভার পূর্ববর্তী ইনস্টলেশনগুলি (যা আর কাজ করছে 
না) মুছে ফেলুন, আবার ইনস্টল করার চেষ্টা করার 
আগে । 

• উইন্ডোজের জন্য জাভা আনইনস্টল করুন

• Mac এর জন্য Java আনইনস্টল করুন

7 সাময়িকভাবে ফায়ারওয়াল বা অ্যান্টিভাইরাস ক্লায়েন্ট 
বন্ধ করুন

8 সক্রিয়  ফায়ারওয়াল বা অ্যান্টিভাইরাস সফ্টওয়্যার 
জাভাকে সঠিকভাবে ইনস্টল করা থেকে বাধা দিতে 
পারে।

9 আপনার ফায়ারওয়াল বা অ্যান্টিভাইরাস সফ্টওয়্যারটি 
আবার চালু করতে মনে রাখবেন, জাভা ইনস্টল 
সফলভাবে সম্পন্ন করার পর।

10 কেন আমি জাভা ইনস্টলেশনের সময়  ফাইল corrupt 
বার্তা পেতে পারি?

11 এই বার্তাটি সাধারণত Windows XP ব্যবহারকারীরা 
দেখতে পায় ৷ একটি মাইক্রোসফ্ট ইউটিলিটি চালানো 
এবং অফলাইন ইনস্টলার চেষ্টা করা, সমস্যাটি 
সমাধান করতে পারে। আরো বিস্তারিত জানার জন্য 
ইনস্টলশিল্ড FAQ দেখুন।

টাস্ক 2 : জাভা কনফিগারেশন পরীক্ষা করুন এবং যাচাই করুন এবং JAVA পরীক্ষা করুন

1  এই অ্যাপ্লিকেশনটি আপনার কম্পিউটারে জাভা 
সংস্করণগুলি(versions) পরীক্ষা করবে৷

2  আপনার কম্পিউটারে জাভা-এর  পুরানো সংস্করণগুলি 
একটি গুরুতর নিরাপত্তা ঝুঁকি উপস্থাপন করতে পারে। যদি 
পুরানো সংস্করণ পাওয়া যায় , এই টুলটি আপনাকে সেগুলি 
সরাতে সাহায্য করবে৷

3  অ্যাপ্লিকেশন এবং অন্যান্য ব্রাউজার উইন্ডো বন্ধ 
করুন, এবং চালিয়ে যাওয়ার আগে নিশ্চিত করুন যে অন্য 
কোন ইনস্টলেশন বাকি(pending) নেই৷

4 UAC (ইউজার অ্যাকাউন্ট কন্ট্রোল) ডায়ালগ আপনার 
কম্পিউটার থেকে জাভা অপসারণ করার জন্য প্রশাসনিক 
অনুমতির(administrative permissions) প্রয়োজন হয় , যখন 
অ্যাপ্লিকেশন শুরু হয় , তখন উইন্ডোজ একটি সতর্কতা 
ট্রিগার করতে পারে যা প্রশাসক(administrator) হিসাবে 
চালানোর অনুমতির অনুরোধ করে।

টাস্ক 3 : JAVA এর পুরানো সংস্করণগুলি সরান

কেন আমি আমার সিস্টেম থেকে জাভার পুরানো 
সংস্করণ আনইনস্টল করব?

এই নিবন্ধটি প্রযোজ্য:

1 প্ল্যাটফর্ম(গুলি): Windows 10, Windows 7, Win-
dows 8, Windows Vista, Windows XP, Windows 2008 
সার্ভার, Windows Server 2012

2 উইন্ডোজ ব্যবহারকারী: জাভা 8 (8u20 এবং পরবর্তী 
সংস্করণ) ইনস্টল করার সময়  Java এর পুরানো 
সংস্করণগুলি পরীক্ষা করে এবং জাভা আনইনস্টল 
টুল ব্যবহার করে আপনার কম্পিউটারের নিরাপত্তা 
উন্নত করুন।

IT & ITES - COPA - (NSQF স্তর - 2022) - অনুশীলনী 1.42.30
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3 জাভা এর সর্বশেষ সংস্করণটি সর্বদা প্রস্তাবিত 
সংস্করণ(recommended version) কারণ এতে 
বৈশিষ্ট্য আপডেট(feature updates), দুর্বলতা 
সংশোধন(vulnerability fixes) এবং পূর্ববর্তী 
সংস্করণগুলির কর্মক্ষমতা উন্নতি(performance 
improvements) রয়েছে৷ আপনি নিশ্চিত করতে পারেন 
যে আপনার কাছে জাভা যাচাইকরণ পৃষ্ঠার ( java veri-
fication page)সাথে সর্বশেষ সংস্করণ রয়েছে বা 
ম্যানুয়ালি জাভা সংস্করণটি পরীক্ষা করা রয়েছে।

 আমার কি জাভার পুরানো সংস্করণ আনইনস্টল 
করা উচিত?

 আমরা অত্যন্ত সুপারিশ করি যে আপনি আপনার 
সিস্টেম থেকে Java এর সমস্ত পুরানো সংস্করণ 
আনইনস্টল করুন৷

1  আপনার সিস্টেমে জাভার পুরানো সংস্করণ রাখা 
একটি গুরুতর নিরাপত্তা ঝুঁকি উপস্থাপন করে।

2 আপনার সিস্টেম থেকে জাভার পুরানো সংস্করণ 
আনইনস্টল করা নিশ্চিত করে যে ,আপনার ইনস্টল 
করা জাভা অ্যাপ্লিকেশনগুলি চলবে আপনার  সর্বশেষ 
নিরাপত্তা এবং কর্মক্ষমতা উন্নতির মাধ্যমে।

 আমি কিভাবে জাভার পুরানো সংস্করণ অপসারণ 
করতে পারি?

 উইন্ডোজ ব্যবহারকারীরা নিরাপদে জাভার 
পুরানো সংসক্রণ আনইনস্টল করতে পারেন:

•  Java 8 ইনস্টল করার সময়  (8u20 এবং তার উপরে) বা

•  জাভা আনইনস্টল টুল ব্যবহার করে বা

•  উইন্ডোজের জন্য জাভা ম্যানুয়ালি আনইনস্টল 
করে

টাস্ক 4 : জাভা অ্যাপ সহ একটি পৃষ্ঠা দেখার সময়  সর্বদা Java.com-এ পুনঃনির্দেশিত(redirected) হয় ।

 সর্বশেষ জাভা সংস্করণ ইনস্টল করুন

java.com-এ ক্রমাগত পুনঃনির্দেশ(redirection) একটি 
পরিচিত সমস্যা ছিল যা জাভা সংস্করণ 7u25 এবং তার 
বেশি পুরানোকে প্রভাবিত করত। এই সমস্যাটি জাভার 
7u40 রিলিজের সাথে সংশোধন করা হয়েছে। java.com এ 
পুনঃনির্দেশ রোধ করতে, http://java.com থেকে সর্বশেষ 
জাভা সংস্করণ ডাউনলোড করুন।
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